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INSTRUKCJA WYPELNIENIA
WNIOSKU O DOFINANSOWANIE REALIZACIJI PROJEKTU W RAMACH
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DZIALANIE 2.2

W celu prawidtowego wypetnienia wniosku o dofinansowanie niezbedna jest znajomosé:

» Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 (dalej jako Program lub POPC)
zawierajacego wykaz celow i dziatan uzgodnionych z Komisja Europejska i stanowiacych
przedmiot interwencji funduszy strukturalnych,

» Szczegofowego opisu osi priorytetowych Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-
2020 (dalej: SZOOP).

Niezbedne jest takze zapoznanie si¢ z odpowiednimi wytycznymi (lub projektami tych wytycznych)
Ministra Rozwoju, w szczegolnosci:

o Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéow w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata
2014-2020,

e Katalogiem wydatkéow Kkwalifikowalnych w projektach realizowanych w ramach Il osi
priorytetowej Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020,

stanowigcymi zataczniki do Regulaminu konkursu do naboru POPC nr POPC.02.02.00-1P.01-00-
003/17.

Whnioskodawca powinien zapozna¢ si¢ réwniez z Przewodnikiem po Kryteriach oceny projektow
(merytorycznych 1l stopnia), ktory stanowi zatacznik do Regulaminu konkursu do naboru POPC nr
POPC.02.02.00-1P.01-00-003/17.

Wszystkie wymienione dokumenty sa dostepne na stronie internetowej Centrum Projektow Polska
Cyfrowa (www.cppc.gov.pl) jako zataczniki do Regulaminu konkursu. Zasadne jest rowniez zapoznanie

sie z Wytycznymi w zakresie zagadnier zwigzanych z przygotowaniem projektow inwestycyjnych, w tym
projektow generujgcych dochaod i projektow hybrydowych na lata 2014-2020.

Zgtaszane projekty (wnioski o dofinansowanie) poddane bedg szczegotowej analizie,
a nastepnie ocenie co do zgodnosci z kryteriami wyboru projektow przyjetymi przez Komitet
Monitorujacy POPC. Whnioskodawca ma obowiagzek zapozna¢ si¢ z kryteriami formalnymi,
merytorycznymi | i Il stopnia zatwierdzonymi przez Komitet Monitorujacy POPC dla dziatania 2.2
obowigzujacymi w danym konkursie oraz z Przewodnikiem po kryteriach oceny projektow
(merytorycznych 1l stopnia).

Nalezy mie¢ na uwadze, iz formularz Wniosku o dofinansowanie nie zawiera wszystkich niezbednych
informacji wynikajacych z Kryteriow wyboru projektu. Spelnienie przez projekt kryteriow wyboru
projektu oceniane bedzie na podstawie informacji zawartych w catej dokumentacji aplikacyjnej, tj.
Whniosku o dofinansowanie oraz jego wymaganych zalacznikach, w szczegdlno$ci w Studium
Wykonalnosci.

Do oceny spelnienia przez projekt kryteriow wyboru projektu beda wykorzystane informacje
zawarte w dokumentacji aplikacyjnej, tj. Wniosku o dofinansowanie oraz jego wymaganych



http://www.cppc.gov.pl/

zalacznikach. Nalezy pamigtaé, iz ten zakres kryterium, ktory nie zostal wprost wskazany we

Whiosku o dofinansowanie, powinien mie¢ odzwierciedlenie w Studium wykonalnosci.

Aspekty, ktore w szczegoélnosci rekomenduje sie opisaé¢ w Studium wykonalnosci to:

Czy przeprowadzono uproszczong, wiarygodna analizg kosztéw i korzysci?

Czy w ramach analizy ujeto prawidlowe wskazniki pomiaru rdéznicy ekonomiczno-
organizacyjnej wynikajacej z wdrozenia projektu?

Czy przeprowadzono poprawng analiz¢ finansowg i analize trwatosci?

Czy przeprowadzona analiza uwzglednia mozliwo$¢ wykorzystania rozwigzania w innych
jednostkach administracji publicznej?

Czy obszar, w ktorym przewidziano wykorzystanie oprogramowania innego niz otwarte jest
dobrze zdefiniowany i dobrze uzasadniony?

Czy obszar, w ktérym dopuszczono brak publikacji kodu wytworzonego oprogramowania, jest
dobrze zdefiniowany i dobrze uzasadniony?

Czy opracowane rozwigzanie be¢dzie moglo zosta¢ wykorzystane w innych jednostkach
administracji publicznej bez ponoszenia kosztow licencji?

Czy ryzyko Vendor lockingu w zakresie oprogramowania jest akceptowalne?

Czy zaplanowano analize bezpieczenstwa kodu wytwarzanego oprogramowania?

Czy wymagania analityczne rozwigzania zawieraja wymagania dotyczace bezpieczenstwa
teleinformatycznego odpowiednio do zakresu rozwiagzania?

Czy zaplanowano testy penetracyjne $rodowiska, w ktorym bedzie funkcjonowac
oprogramowanie?

Czy zaplanowano prowadzenie testow automatycznych, a ich zakres bedzie opisany w
dokumentacji analitycznej oprogramowania? Czy modularno$¢ systemu zapewnia ograniczenie
ztozonosci i pozwoli na tatwiejsze modyfikacje systemu w przysztosci?

Czy wnioskodawca przedstawit informacje dotyczaca planowanej struktury zarzadzania i
realizacji projektu?

Czy zaplanowana struktura zarzadzania projektu uwzglgdnia stosowanie uznanej metodyki
zarzadzania projektami i prowadzenie projektu zgodnie z tg metodyka?

Czy dziatajace prototypy beda wykorzystywane w procesie projektowania docelowego systemu?

Czy zaplanowano przebieg realizacji projektu w taki sposob, aby zapewni¢ przekazywanie przez
wykonawce znacznej czgsci funkcjonalnosci w trakcie realizacji, etapami, w formie pozwalajacej
na ich testowanie przez wnioskodawce i przysztych uzytkownikow?

Czy przewidziano wykorzystanie publicznej architektury chmurowej jako gtéwnego rozwigzania
infrastrukturalnego lub uzasadniono konieczno$¢ innego wyboru?

Czy parametry techniczne s3 adekwatne do celéw projektu? Czy wlasciwie wybrano rozwigzanie
techniczne, czy uzasadniono wybor w oparciu o analizg opcji?

Czy wykazano, ze nie istnieje ryzyko uzaleznienia si¢ od dostawcow w glownych - w
szczegolnosci kosztowo - aspektach planowanych rozwigzan?

Czy wykorzystano infrastrukture, ktéra juz jest w dyspozycji wnioskodawcy lub innych
instytucji publicznych?

Czy wykazano w jaki sposOb zostanie zapewnione bezpieczenstwo rozwigzania na poziomie
infrastruktury?



e (Czy wnioskodawca przedstawil informacje dotyczaca planowanej struktury zarzadzania i
realizacji projektu i czy jest ona adekwatna do planowanego zakresu projektu?

e (Czy poprawnie przeprowadzono analiz¢ wykonalno$ci?

e (Czy planowane utrzymanie zapewni mozliwo$¢ dostosowywania systemu do zmieniajgcego si¢
otoczenia?

W przypadku braku wystarczajacej ilosci miejsca w formularzu Wniosku o dofinansowanie dla
przedstawienia szczegdtowego uzasadnienia spetnienia kryterium przez projekt, uzasadnienie takie takze
nalezy zawrze¢ w Studium wykonalnosci, w szczegdlnosci w przypadku zapisow dotyczacych
gotowosci legislacyjnej, zapewnienia interoperacyjnosci w ramach projektu oraz analizy procesow
biznesowych.

Podczas przygotowywania dokumentacji aplikacyjnej, nalezy pamicta¢ o prawidtowym sporzadzeniu
Listy kryteriow wyboru wraz ze wskazaniem, w ktorych miejscach dokumentacji projektu (wniosku i
zatlgceznikow) opisano sposob spetnienia danego kryterium, stanowiacej zatgcznik nr 8 do Wniosku o
dofinansowanie.

Do przygotowania wniosku o dofinansowanie dla Dziatania 2.2 POPC stuzy elektroniczny formularz
whnioskéw, zamieszczony na stronie IOK, dostepny pod adresem https://generator.cppc.gov.pl/ .

Warunkiem Kkoniecznym do zlozenia wniosku jest posiadanie kwalifikowanego podpisu
elektronicznego.

Whioski o dofinansowanie projektu przyjmowane bgda w formie elektronicznej podpisanej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, za posrednictwem aplikacji internetowej, udostgpnione;j
pod adresem: https://popc0202.cppc.gov.pl/.

Instrukcja korzystania z aplikacji internetowej udostepniona jest w dokumentacji konkursowej na stronie
internetowej IOK www.cppc.gov.pl.

Szczegdlowe informacje w zakresie terminu i formy sktadania wnioskéw o dofinansowanie projektow

doprecyzowano w § 6 Regulaminu konkursu.
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Wymogi dotyczace przygotowania wniosku o dofinansowanie:

Nalezy zastosowa¢ wiasciwy dla Dziatania 2.2 formularz wniosku (dotyczy rowniez
zalacznikow, jezeli przewidziano specjalne formularze dla zatacznikow).

Whiosek o dofinansowanie nalezy wypeti¢ w jezyku polskim.

Nalezy przestrzega¢ ograniczen w zakresie maksymalnej, dopuszczalnej liczby znakéw w
poszczegolnych polach opisowych. Podane w instrukcji informacje w zakresie maksymalnej
liczby znakéw odnosza sie do znakow liczonych tacznie ze spacjami.

Wszystkie wymagane pola wniosku musza by¢ wypetnione zgodnie z niniejsza Instrukcja.

Do wniosku nalezy zataczy¢ wszystkie wymagane zataczniki zgodnie z lista podana przez IOK
oraz ewentualnie inne zataczniki, ktore w ocenie wnioskodawcy sg niezbedne do oceny wniosku
0 dofinansowanie. W przypadku kazdego zalacznika w spisie zatacznikow w formularzu
wnisoku w generatorze nalezy poda¢ nazwe¢ dokumentu oraz zaltgczy¢ plik poprzez aplikacje
internetowa. Potwierdzenie tresci dokumentacji aplikacyjnej (wniosek o dofinansowanie wraz z
wymaganymi zatacznikami) dokonuje si¢ poprzez opatrzenie kazdego z zalaczanych plikéw
kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Zataczniki nalezy skltada¢ w formatach mozliwych do odtworzenia na standardowym
komputerze biurowym, takich jak: rtf, docx, doc, xls, xIsx, pdf, tif, jpg. Studium wykonalnosci
nalezy obligatoryjnie zalaczy¢ w formacie umozliwiajacym wyszukiwanie tekstu. Podczas
zataczania zeskanowanych dokumentoéw papierowych nalezy zadba¢ o odpowiednia czytelnos¢
plikow.

Do analizy finansowej i ekonomicznej nalezy réwniez zalaczy¢ dokument w formie pliku
sporzadzonego w arkuszu kalkulacyjnym. Wszystkie formuty w arkuszach kalkulacyjnych
powinny by¢ otwarte, tzn. powinny umozliwia¢ kontrole elementéw formuty oraz $ledzenie
poprzednikow i zaleznosci. Powinny tez przelicza¢ si¢ automatycznie lub z wykorzystaniem
jasno opisanego mechanizmu (np. makro opatrzone instrukcja uzytkowania wpisana do arkusza)
po zmianie wartosci zatozen lub parametréow analizy wrazliwosci. Wszystkie wartosci
wykorzystywane w innych formutach (tj. zatozenia) powinny by¢ zaciagniete z komorek (np. na
zaktadce ,,zatozenia”), w ktorych sa odpowiednio opisane.

Whiosek powinien zawiera¢ poprawne wyliczenia arytmetyczne (z doktadnosciag do 2 miejsc po
przecinku). Zaokraglenia powinny wynika¢ z ogolnie przyjetych zasad matematycznych tj. >/=
5 — zaokragla¢ nalezy ,w gore”, < 5 — zaokragla¢ nalezy ,w dot’. Wyjatek stanowi
zaokraglanie kwoty wnioskowanej dofinansowania oraz udziatu wktadu UE w dofinansowaniu,
ktorg w kazdym przypadku zaokragla¢ nalezy ,,w dot".

Nalezy unika¢ ogodlnikowych stwierdzen nie wnoszacych dodatkowych informacji 0 projekcie
(np. umieszczania fragmentow Instrukcji) oraz, o ile nie jest to konieczne, powielania tych

samych informacji w réznych cz¢$ciach wniosku.



SZCZEGOLOWA INSTRUKCJA WYPELNIANIA POSZCZEGOLNYCH POL WNIOSKU O
DOFINANSOWANIE

1. IDENTYFIKACJA WNIOSKU O DOFINANSOWANIE
Dane w tej sekcji (z wyjatkiem pola ,,Rodzaj zgtoszenia”) wypelniane sa przez instytucj¢ przyjmujaca
wniosek. Blok niemozliwy do wypehiania przez Wnioskodawce oznaczony zostal poprzez domysine
wpisanie wartosci ,,-”.
Rodzaj zgloszenia — nalezy wybra¢ opcje ,,zgloszenie”
Numer wniosku o dofinansowanie - zapisany w formacie POPC.02.02.00-00-NRKW/RK
RG - dwuznakowy kod regionu
NRKW - czteroznakowy (cyfry lub duze litery) nr kolejny wniosku o dofinansowanie projektu,

ztozonego w ramach dziatania/poddziatania, w regionie w danym roku

RK - dwucyfrowy rok zlozenia wniosku

Data wplywu — data zapisana w formacie rok/miesigc/dzien. W przypadku wystania WoD za date
wplywu przyjmuje si¢ widniejgca na pieczeci date nadania.

Data rozpoczecia weryfikacji — data przydzielenia wniosku do weryfikacji KOP.

Data zakonczenia weryfikacji — data podpisania protokolu z KOP przez Przewodniczacego KOP,

w przypadku projektu odrzuconego w oparciu o kryteria formalne wpisywana jest data wystania pisma
informujacego Wnioskodawce 0 negatywnym wyniku weryfikacji.

Data zatwierdzenia wniosku — data podpisania listy rankingowej przez Przewodniczacego KOP.
Status wniosku - pole wyboru:

— W trakcie oceny,

— Zatwierdzony,

— Lista rezerwowa/warunkowy,
— Odrzucony,

— Wycofany.

2. INFORMACJE OGOLNE O PROJEKCIE

Program_operacyjny — pole zablokowane do edycji — domyslnie ustawiona warto$¢: Program
Operacyjny Polska Cyfrowa.
Os$ priorytetowa — pole zablokowane do edycji — domyslnie ustawiona wartos¢: 11 E-Administracja

1 otwarty rzad.

Dzialanie — pole zablokowane do edycji — domyslnie ustawiona warto$¢: 2.2 Cyfryzacja procesow
back-office w administracji rzqdowej.

Numer naboru — zapisany w formacie POPC.02.02.00-RI.NI-RG-NRN/RN

RI - dwuliterowy kod definiujacy rolg instytucji.

NI - dwucyfrowy, uzupeliany z lewej strony znakiem zero, nr porzadkowy instytucji w ramach roli
petnionej w systemie.

RG - dwuznakowy kod regionu.



NRN - trzyznakowy (cyfry lub duze litery) nr kolejny naboru.

RN - dwucyfrowy rok rozpoczecia naboru.

Pole uzupetniane z listy rozwijanej, zgodnie ze zdefiniowanymi przez IOK numerami naboréw.
Nalezy wybra¢ numerem naboru zgodny z numerem wynikajacym z Regulaminu konkursu.

Tytul projektu — wnioskodawca powinien wpisa¢ pelny tytul projektu. Powinien on w jasny

1 niebudzacy watpliwosci sposob obrazowaé faktyczne zadanie, ktore zostanie zrealizowane
w ramach projektu. Jezeli projekt jest realizacja pewnego etapu wigkszej inwestycji, powinno by¢ to
zaznaczone w tytule projektu. Tytul nie moze by¢ nadmiernie rozbudowany. Powinien liczy¢ nie
wigcej niz 1000 znakow.

Nazwa Beneficjenta - pole zablokowane do edycji — wypelniane automatycznie (tre$¢ zgodna z
punktem 4 WoD ,, Nazwa Beneficjenta’)

Kwota wydatkow kwalifikowalnych — pole zablokowane do edycji — wypelniane automatycznie
(warto$¢ zgodna z pkt. WoD ,,Montaz finansowy — Wydatki kwalifikowalne™).

Dofinansowanie — pole zablokowane do edycji — wypetniane automatycznie (warto$¢ zgodna z pkt.

WoD ,,Montaz finansowy — Dofinansowanie”).
Krétki opis projektu — nalezy w syntetyczny sposéb opisa¢ planowane dziatania w ramach projektu

uzasadniajac, ze projekt wpisuje si¢ w Dzialanie 2.2. Tekst powinien odpowiada¢ na nastgpujace
pytania:

1. Jaki jest cel lub cele projektu?

2. Jakie zadania bg¢da realizowane?

3. Jakie sg jego grupy docelowe (do kogo skierowany jest projekt, kto z niego skorzysta)?

4. Co zostanie zrobione w ramach projektu (jakie beda jego efekty i jakie powstang w jego wyniku
produkty)?

Opis powinien by¢ napisany jezykiem prostym, zrozumiatym dla wigkszosci odbiorcow (maksimum
2000 znakdow).

Rodzaj projektu — pole zablokowane do edycji — domyslnie ustawiona warto$é: ,,Konkursowy”.

Okres realizacji projektu — (format rok/miesigc/dzien) to okres liczony od momentu planowanego

rozpoczecia realizacji projektu, ktorego poczatek nie moze by¢ pdzniejszy niz 6 miesiecy od dnia
ztozenia wniosku o dofinansowanie do rzeczowego zakonczenia projektu, rozumianego jako data

podpisania ostatniego protokotu odbioru lub dokumentu réwnowaznego. OKres ten nie powinien

przekroczy¢ 36 miesiecy.

Okres kwalifikowalno$ci_wydatkéw_w_projekcie - (format rok/miesigc/dzien) nalezy przez to
rozumie¢ okres od poniesienia pierwszego wydatku kwalifikowalnego w ramach projektu, w tym

wydatkdéw na jego przygotowanie poniesionych przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie projektu,
do daty poniesienia ostatniego wydatku kwalifikowalnego.

UWAGA! Co do zasady okres kwalifikowalno$ci w projekcie nie moze by¢ dluzszy niz 45 dni od

zakonczenia okresu realizacji projektu.




Duzy projekt — czy projekt stanowi ,,duzy projekt” w rozumieniu rozporzadzenia 1303/2013 lub
»duzy projekt inwestycyjny” zgodnie z definicja zawartg w art. 2 rozporzadzenia Komisji (WE) nr
1224/2013. Pole zablokowane do edycji. Warto$¢ pola domyslnie ustawiona: ,,Nie”.

Partnerstwo publiczno-prywatne — nalezy wskaza¢, czy projekt jest realizowany w partnerstwie

publiczno-prywatnym. Nalezy wybra¢ wtasciwg warto$¢ z ponizszej listy:

> Tak,

> Nie.

Typ projektu — nalezy wybraé typ projektu sktadanego w naborze zgodnie z informacjg zawartg W
Regulaminie konkursu.

Grupa projektéw — pole zablokowane do edycji przez Beneficjenta na wartosci domyslnej ,,Nie”.

Powiazanie ze strategiami — lista wyboru z zaproponowanych. W przypadku wyboru innej pozycji

niz: ,,.Brak powigzania”, mozliwe jest zaznaczenie wigcej niz jednej pozycji. Nalezy wybra¢ wlasciwe

warto$ci ze zdefiniowanej listy.

3. KLASYFIKACJA PROJEKTU

Zakres interwencji (dominujacy) — pole zablokowane na wartosci: ,,Ustugi i aplikacje w zakresie

e-administracji (w tym elektronicznych zamoéwien publicznych, informatycznych §rodkéw wsparcia
reformy administracji publicznej, bezpieczenstwa cybernetycznego, $rodkéw na rzecz zaufania

1 ochrony prywatno$ci, e-sprawiedliwosci i demokracji elektronicznej)”.

Zakres interwencji (uzupelniajacy) — nalezy wybra¢ wtasciwe z listy wyboru (o ile nie wybrano

odpowiedzi ,,Nie dotyczy”, mozna wskaza¢ wigcej niz 1 odpowiedz):

» Nie dotyczy

» Dostep do informacji sektora publicznego (w tym otwartych danych w zakresie e-kultury,
bibliotek cyfrowych, zasoboéw cyfrowych i turystyki elektronicznej),

» Finansowanie krzyzowe w ramach EFRR (wsparcie dla przedsiewzie¢ typowych dla EFS,
koniecznych dla zadowalajacego wdrozenia cze$ci przedsigwzie¢ zwigzanej bezposrednio

z EFRR) — odpowiedz nalezy wybraé jezeli w projekcie przewidziano cross-financing, zgodnie

Z informacjami wprowadzonymi w pkt. WoD ..Zakres finansowy”.

Forma finansowania — pole zablokowane na wartosci: ,,dotacja bezzwrotna”.

Typ obszaru realizacji — pole zablokowane na wartosci: ,,nie dotyczy”.

Rodzaj dzialalnoS$ci gospodarczej — nalezy wybra¢ wlasciwa warto$¢ z ponizszej listy:

rolnictwo i le$nictwo,
rybotowstwo i akwakultura,

produkcja artykutow spozywczych i napojow,

produkcja sprzetu transportowego,

>

>

>

» wytwarzanie tekstyliow 1 wyrobdéw wiokienniczych,

>

» produkcja komputerow, wyrobow elektronicznych i optycznych,
>

pozostate nieokreslone branze przemysty wytworczego,



> budownictwo,

Y

gornictwo 1 kopalnictwo ( w tym wydobycie surowcow energetycznych),
» energia elektryczna, paliwa gazowe, para wodna, gorgca woda i powietrze do uktadow
klimatyzacyjnych,

» dostawa wody, gospodarowanie $cickami i odpadami oraz dziatalno$¢ zwiazana z rekultywacja,

» transport i sktadowanie,

» dziatania informacyjno-komunikacyjne, w tym telekomunikacja, ustugi informacyjne,
programowanie, doradztwo i dziatalno$¢ pokrewna,

» handel hurtowy i detaliczny,

» turystyka oraz dziatalno$¢ zwigzana z zakwaterowaniem i ustugami gastronomicznymi,

» dziatalno$¢ finansowa i ubezpieczeniowa,

» obstuga nieruchomosci, wynajem i ustugi zwiazane z prowadzeniem dziatalno$ci gospodarcze;j,

» administracja publiczna,

» edukacja,

» opieka zdrowotna,

» dziatalno$¢ w zakresie opieki spotecznej, ustugi komunalne, spoteczne i indywidualne,

» dzialalnos$¢ zwigzana ze srodowiskiem naturalnym i zmianami klimatu,

» sztuka, rozrywka, sektor kreatywny i rekreacja,

» inne niewyszczegolnione ustugi.

Temat uzupelniajacy — pole zablokowane na wartosci ,,-”.

4. INFORMACJE OGOLNE O BENEFICJENCIE

Nazwa Beneficienta — nalezy poda¢ aktualng, pelng nazwe wnioskodawcy (maksymalnie 250

znakow, tylko wielkie litery).
Krotki_opis Beneficjenta — nalezy opisa¢ charakter dziatalnosci wnioskodawcy oraz informacje

szczegdtowe na temat formy prawnej wnioskodawcy (np. czy wnioskodawca jest pjb?). (maksymalnie
700 znakow).
Partner_wiodacy - pole zablokowane na warto$ci: ,tak” (w przypadku projektu partnerskiego

Beneficjent petni funkcje Partnera wiodgcego). Pole wyswietlane w przypadku wskazania, iz projekt
jest projektem partnerskim.
Forma prawna Beneficienta — nalezy wybra¢ wlasciwa warto$¢ z listy rozwijanej (dane powinny co

do zasady by¢ zgodne z Baza Internetowa REGON prowadzona przez Gtowny Urzad Statystyczny).
Forma wlasno$ci - nalezy wybra¢ wlasciwe z listy ponizej:
» Skarb Panstwa

Panstwowe osoby prawne

Jednostki samorzadu terytorialnego lub samorzadowe osoby prawne
Krajowe osoby fizyczne

YV V V V

Pozostate krajowe jednostki prywatne



» Osoby zagraniczne
Typ Beneficjenta — nalezy wybra¢ wlasciwy z ponizszej listy:

» jednostka administracji rzadowe;j,

» podmiot podlegty jednostkom administracji rzadowe;j,

» podmiot nadzorowany przez jednostki administracji rzadowe;j.

NIP — nalezy poda¢ numer NIP Beneficjenta bez znakéw spacji i my$lnikéw (dane powinny co do
zasady by¢ zgodne z Bazg Internetowa REGON prowadzong przez Gtowny Urzad Statystyczny).
REGON — nalezy poda¢ REGON Beneficjenta bez znakow spacji i my$lnikéw (dane powinny byé co
do zasady zgodne z Bazg Internetowg REGON prowadzong przez Gtowny Urzad Statystyczny).
Dominujacy kod PKD - nalezy poda¢ dominujacy kod PKD prowadzonej dzialalnosci (dane

powinny co do zasady by¢ zgodne z Baza Internetowa REGON prowadzong przez Gtowny Urzad
Statystyczny). Pole wyswietla liste po wpisaniu pierwszych znakéw kodu PKD. Wyboru nalezy
dokona¢ poprzez wybdr wlasciwego kodu z listy rozwijanej.

Mozliwos¢ odzyskania VAT — nalezy wskazaé, czy podatek moze by¢ odzyskany (tzn. czy istnieje

nawet potencjalna mozliwo$¢ odzyskania podatku, bez wzgledu na fakt, czy wnioskodawca bedzie
starat si¢ go odzyskac). Nalezy wybra¢ wlasciwg wartos¢ z ponizszej listy:

> Tak,

> Nie,

» Czgsciowo.

W przypadku wydatkéw beneficjenta:

W przypadku, gdy podatek VAT jest wydatkiem kwalifikowanym dla wszystkich wydatkow

Beneficjenta w projekcie, tzn. gdy beneficjentowi zgodnie z obowigzujacym ustawodawstwem
krajowym, nie przystuguje prawo (czyli beneficjent nie ma prawnych mozliwosci) do obnizenia kwoty
podatku naleznego o kwot¢ podatku naliczonego lub ubiegania si¢ o zwrot VAT, nalezy wskaza¢
wartos¢ ,.nie”.

Warto$¢ ,.czgsciowo” nalezy wybra¢ w przypadku, gdy podatek VAT moze by¢ uznany za
kwalifikowalny jedynie dla czg¢$ci wydatkow beneficjenta wskazanych we wniosku.

W przypadku, gdy beneficjentowi, zgodnie z obowigzujagcym ustawodawstwem krajowym przystuguje
prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego lub ubiegania si¢ o zwrot
VAT dla wszystkich wydatkow beneficjenta zaplanowanych w projekcie nalezy wybraé ,.tak”. Opcje
ta nalezy réwniez wybra¢, w sytuacji, gdy pomimo potencjalnej kwalifikowalnosci podatku VAT
beneficjent nie bedzie go rozliczat w projekcie.

Podatki i inne optaty, w szczegolnosci podatek VAT, moga by¢ uznane za wydatki kwalifikowalne
tylko wtedy, gdy brak jest prawnej mozliwosci ich odzyskania na mocy prawodawstwa krajowego.
Warunek okreslony powyzej oznacza, iz zaptacony podatek VAT moze by¢ uznany za wydatek
kwalifikowalny wylacznie wowcezas, gdy beneficjentowi ani zadnemu innemu podmiotowi
zaangazowanemu w projekt oraz wykorzystujacemu do dzialalno$ci opodatkowanej produkty bedace
efektem realizacji projektu, zarowno w fazie realizacyjnej jak i operacyjnej, zgodnie z obowigzujacym
prawodawstwem krajowym, nie przystuguje prawo (tzn. brak jest prawnych mozliwosci) do obnizenia
kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego lub ubiegania si¢ o zwrot VAT. Posiadanie

wyzej wymienionego prawa (potencjalnej prawnej mozliwosci) wyklucza uznanie wydatku za



kwalifikowalny, nawet jesli faktycznie zwrot nie nastgpil, np. ze wzgledu na nie podjecie przez
podmiot czynno$ci zmierzajacych do realizacji tego prawa.

Status Beneficjenta na dzien skladania wniosku — pole zablokowane na wartosci: ,,nie dotyczy”.
Adres siedziby — Whnioskodawca wypetnia wszystkie wymagalne pola. Wpisane w polach dane

powinny by¢ aktualne i zgodne z dokumentami rejestrowymi wnioskodawcy lub bazg REGON. W
rubryce adres siedziby nalezy wpisa¢ adres siedziby kierownictwa wnioskodawcy.

Uwaga: Numer faksu jest nicobligatoryjny, jednakze zaleca si¢ jego wskazanie, gdyz moze by¢
wykorzystany podczas oceny wniosku jako dodatkowe zrodto komunikacji. Nieobligatoryjny jest
rowniez numer lokalu oraz ulica, w przypadku, gdy miejscowos¢ bedaca siedzibg nie posiada nazw
ulic. W celu prawidtowego wys$wietlenia listy wyboru nalezy rozpoczaé wpisywanie nazw od wielkiej
litery. Po wpisaniu pierwszych znakow pojawiaja si¢ wartosci w liScie rozwijanej, z ktorych nalezy
wybra¢ wlasciwe dane. W przypadku adresu na terenie Polski, jedynie w przypadku wyboru wartosci
z wyswietlonej listy mozliwe jest wprowadzenie kodu pocztowego, w przeciwnym wypadku pole jest
zablokowane.

Adres korespondencyjny — Whnioskodawca wypelnia wszystkie wymagalne pola zgodnie

z wymaganiami z pola ,,Adres siedziby” lub wskazuje, ze adres korespondencyjny jest taki sam jak
adres siedziby. Wpisane w polach dane powinny by¢ aktualne i zgodne z dokumentami rejestrowymi
Whioskodawcy, statutem.

Osoby upowaznione do kontaktu - w poszczegdlnych rubrykach nalezy wpisa¢ dane osoby/osob

(maksymalnie 2 osoby do kontaktu), do ktérej przekazywana bedzie korespondencja dotyczaca
projektu. Powinna to by¢ osoba dysponujaca pelng wiedza na temat projektu, zarowno w kwestiach
zwigzanych z samym wnioskiem o dofinansowanie, jak 1 pdzniejsza realizacja projektu.
Whioskodawca wpisuje imi¢ oraz nazwisko osoby/osob do kontaktu. Rubryka stanowisko dotyczy
stanowiska zajmowanego w strukturze wewnetrznej wnioskodawcy. W rubryce Telefon w przypadku
podania numeru stacjonarnego nalezy poprzedzi¢ go numerem kierunkowym. W przypadku, gdy
osoba upowazniona do kontaktu posiada zaréwno telefon stacjonarny, jak i stuzbowy telefon
komoérkowy zaleca si¢ podanie obu numerdéw. Rubryki dotyczace adresu poczty elektronicznej (e-
mail) oraz numeru telefonu sg obligatoryjne.

5. PARTNERZY

Nalezy wskazaé czy projekt realizowany jest w partnerstwie z innymi podmiotami. Partnerem jest
podmiot w rozumieniu art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programoéw
operacyjnych polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020, ktory jest
wymieniony we wniosku o dofinansowanie projektu, realizujacy wspolnie z beneficjentem (i
ewentualnie innymi partnerami) projekt na warunkach okreslonych w porozumieniu albo umowie o

partnerstwie i wnoszacy do projektu zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne lub finansowe.

Projekt partnerski - nalezy wybra¢ wlasciwa warto$¢ z ponizszej listy:
> Tak,
> Nie.

W celu dodawania kolejnych partnerow nalezy uzy¢ ikony (+).
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W przypadku wystepowania partneréw w zakresie realizacji projektu, nalezy ich wszystkich wymieni¢
podajac aktualne dane. W przypadku wystepowania wigcej niz jednego takiego podmiotu nalezy
powieli¢ tabele odpowiednio do ich liczby.

Partner moze ponosi¢ wydatki kwalifikowane w projekcie pod warunkiem, iz jest to zgodne z zawarta
umowg lub porozumieniem o partnerstwie.

Partnerstwo zgodnie z art. 33 ustawy wdrozeniowej jest dopuszczalne w sytuacjach, gdy udziat
partnera/partneréw przyczynia si¢ do osiggnigcia celow projektu w wymiarze wickszym niz przy
zaangazowaniu jedynie wnioskodawcy, powoduje synergie lub umozliwia cato$ciowe potraktowanie
zagadnienia, ktorego dotyczy projekt.

Niedopuszczalna jest sytuacja, w ktorej w ramach partnerstwa partner/partnerzy realizowaliby
co do zasady zadania, ktore z ré6wnie dobrym skutkiem dla osiagniecia celow projektu mogiby
zrealizowa¢ wykonawca wyloniony zgodnie z prawem zaméwien publicznych.
Whioskodawca jest zobowiazany do wykazania dopuszczalnosci partnerstwa w polu ,,Opis
sposobu wyboru partnera oraz uzasadnienie dla jego wyboru”.

Niedowiedzenie dopuszczalnoSci realizacji projektu w formule partnerstwa zamiast zaméwienia

publicznego bedzie skutkowaé odrzuceniem wniosku.

Wszystkie pola nalezy uzupelni¢ analogicznie do zakresu danych Beneficjenta ponadto w polu

»Numer partnera” zostanie automatycznie wygenerowany numer partnera. W zwiazku z faktem, iz

Beneficjent jest jednoczesnie partnerem wiodacym reprezentujgcym partnerstwo, numer partnera jest

generowany od wartosci ,,2”, wartos¢ ,,1” zarezerwowana jest dla Beneficjenta.

Numer partnera —w polu tym zostanie automatycznie wygenerowany numer partnera, w zwigzku

z faktem, iz Beneficjent jest jednoczesnie partnerem wiodacym reprezentujacym partnerstwo numer
partnera jest generowany od wartosci ,,2” (wartos¢ ,,1” zarezerwowana jest dla Beneficjenta).

Nazwa partnera — nalezy poda¢ aktualna, pelna nazwe partnera (maksymalnie 250 znakéw, tylko
wielkie litery).

Krétki opis partnera — nalezy opisa¢ charakter dziatalnos$ci partnera oraz informacje szczegdétowe na
temat formy prawnej partnera (np. czy partner jest pjb) (maksymalnie 700 znakéw).
Partner _wiodacy - pole zablokowane na wartosci ,,nie” (w przypadku projektu partnerskiego

Beneficjent petni funkcj¢ partnera wiodgcego).
Opis_sposobu_wyboru partnera oraz uzasadnienie dla jego wyboru - nalezy opisa¢ sposob

wyboru partnera oraz uzasadnienie jego wyboru w kontekscie koniecznosci realizowania Projektu
w partnerstwie. W przypadku partneréow spoza sektora finansow publicznych, ze szczegélnym
odniesieniem do wymagan zawartych w art. 33 ustawy o zasadach realizacji programéow w zakresie
polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020. Ponadto w punkcie tym
nalezy uzasadni¢ potrzebe realizacji projektu w partnerstwie (jesli dotyczy) oraz wskaza¢ podziat
zadan w partnerstwie. (maksymalnie 12000 znakéw).
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Jednoczes$nie nalezy pamigtaé, ze partner wnosi do projektu warto$¢ dodang, tj. przyczynia si¢ do
osiagniecia celow projektu w wymiarze wiekszym niz przy zaangazowaniu jedynie Wnioskodawcy,
powoduje synergi¢ lub umozliwia cato§ciowe potraktowanie zagadnienia, ktorego dotyczy projekt.
Umowe/porozumienie o partnerstwie wraz z dokumentacja zwigzang z wyborem partnerow nalezy
zataczy¢ do wniosku o dofinansowanie w zatagczniku nr 3.
Wybor partnera spoza sektora finansow publicznych powinien by¢ przeprowadzony z zachowaniem
zasady przejrzystosci i rownego traktowania podmiotow. Dokonujac wyboru, Wnioskodawca, jest
zobowiazany do przedtozenia wraz z wnioskiem o dofinansowanie nastepujacych dokumentow:
a) Tres¢ ogtoszenia i potwierdzenie jego publikacji. Ogloszenie musi spelnia¢ warunki
enumeratywnie wymienione w art. 33 ust. 2 Ustawy wdrozeniowe;j.
b) Regulamin i kryteria wyboru partnera.
c) Oswiadczenia cztonkow komisji wybierajacej partnera o bezstronnosci zgodnie z ustawg prawo
zamowien publicznych.
d) Dokumentacje aplikacyjng ztozona przez wszystkie podmioty ubiegajace sie 0 partnerstwo.
e) Informacje o wynikach konkursu wystane do wszystkich oferentow.
f) Potwierdzenie publikacji wynikow konkursu.
g) Protokoty z wyboru partnera.
h) Porozumienie/Umowa o partnerstwie zawierajaca:

1. przedmiot porozumienia / umowy;

2. prawa i obowiazki stron;

3. zakres i forme udziatu poszczegolnych partneréow w projekcie (w tym podziat zadan
miedzy beneficjenta a partneréw w odniesieniu do wszystkich etapow projektu (w
szczegblnosci dla przygotowania, realizacji i utrzymania));

4. partnera wiodgcego uprawnionego do reprezentowania pozostatych partneréw projektu;

5. sposob przekazywania dofinansowania na pokrycie kosztow ponoszonych przez
poszczegolnych partnerow projektu, umozliwiajacy okreslenie kwoty dofinansowania
udzielonego kazdemu z partneréw projektu (umowa musi precyzowaé, ktore wydatki
beda ponoszone przez lidera, a ktore przez partnera);

6. sposob postepowania w przypadku naruszenia lub niewywigzywania si¢ stron
porozumienia lub umowy;

7. odpowiedzialno$¢ Beneficjenta i Partnera, w tym rowniez wobec 0sob trzecich za
dziatania lub zaniechania wynikajace z realizacji Umowy, zasady wspdlnego zarzadzania
Projektem;

8. ponadto zaleca sie wskazanie w umowie/porozumieniu o partnerstwie struktury wiasnosci
majatku wytworzonego w ramach Projektu.

i) Oswiadczenie partnera wiodacego 0 niepozostawaniu z partnerem w relacji, o ktérej mowa w
zataczniku nr | do rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z 17 czerwca 2014 r.

J) W przypadku projektow hybrydowych dokumentacj¢ zwigzang z wyborem wykonawcy
przeprowadzonego w trybach okreslonych w ustawie z 19 grudnia 2008 r. o partnerstwie
publiczno-prywatnym.
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Data podpisania_porozumienia lub _umowy o partnerstwie — nalezy wybra¢ wilasciwg date

z kalendarza, date podpisania porozumienia lub umowy o partnerstwie z danym partnerem.
Forma prawna partnera — nalezy wybra¢ wlasciwg warto$¢ z listy rozwijanej (dane powinny co do

zasady by¢ zgodne z Baza Internetowa REGON prowadzong przez Gléwny Urzad Statystyczny), lista
zgodna z polem ,,Forma prawna Beneficjenta”.
Forma wlasnosci - nalezy wybra¢ wtasciwe z listy ponizej (dane powinny co do zasady by¢ zgodne z

Baza Internetowa REGON prowadzong przez Gtéwny Urzad Statystyczny):
» Skarb Panstwa,

» Panstwowe osoby prawne,

» Jednostki samorzadu terytorialnego lub samorzadowe osoby prawne,

» Krajowe osoby fizyczne,

» Pozostate krajowe jednostki prywatne,

» Osoby zagraniczne.

Typ partnera — nalezy wybra¢ wtasciwy z ponizszej listy:

»  jednostka administracji rzadowej,

» podmiot podlegly jednostkom administracji rzadowe;j,

» podmiot nadzorowany przez jednostki administracji rzadowej.

NIP — nalezy poda¢ numer NIP partnera bez znakow spacji i my$lnikow (dane powinny co do zasady
by¢ zgodne z Baza Internetowa REGON prowadzong przez Gtéwny Urzad Statystyczny).

REGON — nalezy poda¢ REGON partnera bez znakéw spacji i mys$lnikow (dane powinny by¢ zgodne
co do zasady z Bazg Internetowa REGON prowadzong przez Gtéwny Urzad Statystyczny).
Dominujacy kod PKD - nalezy poda¢ dominujacy kod PKD prowadzonej dzialalnos$ci (dane

powinny co do zasady by¢ zgodne z Baza Internetowa REGON prowadzong przez Gtowny Urzad
Statystyczny).
Czy Partner Whnioskodawcy jest podmiotem upowaznionym do ponoszenia wydatkow w

projekcie? - nalezy wskaza¢ ,,tak” jesli partner ponosi wydatki zwigzane z realizacjg projektu.
Czy Partner Whnioskodawcy uczestniczy w_osiagnieciu wskaznikow? - nalezy wskazac ,.tak” jesli

partner uczestniczy w osiggnieCiu wskaznikow.
Mozliwos$¢ odzyskania VAT — nalezy wskazaé, czy podatek moze by¢ odzyskany (tzn. czy istnieje

nawet potencjalna mozliwos¢ odzyskania podatku, bez wzgledu na fakt, czy partner bedzie starat si¢
go odzyskac). Nalezy wybra¢ wlasciwa warto$¢ z ponizszej listy:

> Tak,

> Nie,

» Czgsciowo.

Zasady wskazywania poszczegdlnych pol sg analogiczne, jak w przypadku Beneficjenta.

Status Partnera na dzien skladania wniosku — pole zablokowane do edycji. Warto$¢ ustawiona

domyslnie: nie dotyczy.
Adres siedziby — wnioskodawca wypelnia wszystkie wymagalne pola. Wpisane dane powinny by¢
aktualne i zgodne z dokumentami rejestrowymi partnera lub baza REGON. W polu adres siedziby

nalezy wpisa¢ adres siedziby kierownictwa partnera.
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Uwaga: Numer faksu, numer lokalu oraz nazwa ulicy, w przypadku, gdy miejscowo$¢ bedaca siedzibg

nie posiada nazw ulic sg nieobligatoryjne.

6. SZCZEGOLOWY OPIS PROJEKTU

Cele projektu - ogoélne i szczegolowe — nalezy opisaé ogolne i szczegdtowe cele projektu oraz

sposob, w jaki projekt przyczynia si¢ do realizacji zalozen celow dziatania 2.2 w POPC oraz w
SZOOP. Weryfikacji podlega¢ bedzie, czy zakres projektu jest zgodny z jego celem. Ponadto, nalezy
wykazaé, ze projekt ma wpltyw na realizacje wskaznikow rezultatu strategicznego wskazanych na
poziomie POPC. (maksymalnie 4000 znakow)

Opis planowanych dzialan - nalezy opisa¢ przy pomocy jakich dziatan wnioskodawca zrealizuje cele

projektu. W opisie nalezy:
- w zwiezly sposob opisa¢ planowane do podj¢cia dziatania (pamigtajac o ich skorelowaniu
z informacjami podanymi w planowanym harmonogramie projektu),

- powiaza¢ zakres realizowanego projektu z jego celami,

- wskaza¢ jakie sa przyczyny wyboru zaplanowanych dziatan.

Ocenie podlegaé¢ bedzie réwniez fakt, czy proponowana architektura systemu i zaplanowane wydatki
na infrastrukture informatyczna i nieinformatyczng przyczynia si¢ w najlepszy sposéb do osiagniecia
celow programu i projektu, tj. do poprawy warunkow funkcjonowania przedsiebiorcow lub poprawy
jakosci zycia obywateli lub usprawnienia funkcjonowania panstwa). (maksymalnie 12000 znakow).

Opis efektéw projektu — nalezy wskaza¢ spodziewane rezultaty projektu oraz w sposob syntetyczny

uzasadni¢ zatozone cele projektu z punktu widzenia realnosci ich osiagni¢cia. Ponadto nalezy
wykaza¢ konkretne warunki techniczne, ktére zapewnia skalowalno$¢ projektu, tj. mozliwosé
rozbudowy systemu teleinformatycznego objetego projektem na inne jednostki, ktore nie zostaty ujete
w projekcie. Wnioskodawca powinien wskazaé, czy i w jaki sposob realizacja projektu przyczyni si¢
do opracowania i udostepnienia standardow i dobrych praktyk organizacyjnych w dziedzinie IT, ktore

beda moglyby zosta¢ wykorzystane w innych urzgdach/instytucjach. (maksymalnie 8000 znakow)

7. MIEJSCE REALIZACJI PROJEKTU W PODZIALE NA BENEFICJENTA |
PARTNEROW

Projekt realizowany na terenie calego kraju — nalezy wybra¢ z listy rozwijanej wtasciwag opcje

»tak” lub ,nie”. W przypadku wyboru opcji ,,tak”, pola ,wojewodztwo”, ,,powiat” i ,,gmina”
automatycznie uzyskuja wartos$¢ ,,nie dotyczy”. W przypadku wyboru opcji ,,nie” nalezy uzupetic
pola ,,wojewddztwo”, ,,powiat” i ,,gmina”.

W celu prawidtowego wyswietlenia list wyboru nalezy rozpoczaé wpisywanie nazw od wielkiej litery.
Wojewédztwo — przy pomocy automatycznych podpowiedzi nalezy wybra¢ wilasciwga nazwe
wojewoddztwa.

Powiat — przy pomocy automatycznych podpowiedzi nalezy wybra¢ wtasciwa nazwe powiatu.

Gmina — przy pomocy automatycznych podpowiedzi nalezy wybra¢ wtasciwg nazwe gminy.

W przypadku wystepowania wielu miejsc realizacji projektu nalezy powtorzy¢ dodawanie za pomoca

().
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W przypadku wystepowania partnerstwa nalezy rowniez analogicznie okres§lic miegjsce realizacji

projektu wiasciwe dla poszczegdlnych partnerow.

8. LISTA MIERZALNYCH WSKAZNIKOW PROJEKTU

8a. Dla calego projektu

Cele projektu wyrazi¢ nalezy adekwatnymi, mierzalnymi wskaznikami produktu (powigzanymi

bezposrednio z wydatkami ponoszonymi w projekcie, przy czym osiagnigte warto$ci powinny zostac

wykazane najpdzniej we wniosku o ptatno$é koncowsa) zdefiniowanymi we wniosku.

Wskazniki zawarte we wniosku o dofinansowanie dzielg si¢ na:

» kluczowe pochodzace ze Wspdlnej Listy Wskaznikéw Kluczowych (WLWK), stanowigcej
zatgcznik nr 1 do Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie monitorowania
postepu rzeczowego realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020 z dnia 18.05.2017 r.,
sposrod ktorych wskazany zostal wskaznik obligatoryjny, o ktéorym mowa w dalszej cze$ci
instrukcji,

» specyficzne dla programu wskazniki spoza WLWK, zawarte w SZOOP, sposroéd ktorych

wskazany zostat wskaznik obligatoryjny, o ktérym mowa w dalszej czgsci instrukcji.

W formularzu wniosku zdefiniowana zostata lista wskaznikow kluczowych oraz specyficznych dla
programu.

Whioskodawca, we wniosku o dofinansowanie, zobowigzany jest odnies¢ si¢ do wszystkich
wskaznikéw, nadajac im wartosci docelowe (wyrazajace wartos$ci, ktore Wnioskodawca planuje

zrealizowa¢ wylacznie w wyniku realizacji projektu). Wartosci bazowe zostaly zablokowane na

poziomie ,,0,00”. W sytuacji, gdy zakres projektu nie wiaze si¢ z realizacja danego wskaznika, nalezy

wskazac¢ ,,0,00”, jako wartos¢ docelowa.

1. Wskazniki kluczowe

W przypadku, gdy Wnioskodawcg jest jednostka administracji rzgdowej, Wnioskodawca powinien
wykazaé, ze projekt realizuje obligatoryjny wskaznik kluczowy produktu, tj. Liczba urzedow, ktore
wdrozyly katalog rekomendacji dotyczacych awansu cyfrowego. Wybdr przedmiotowego
wskaznika oraz okreslenie we wniosku jego wartosci docelowej przez wnioskodawce, bedacego
jednostka administracji rzagdowe;j, sa obowigzkowe. Wartos¢ tego wskaznika nie moze wynosi¢ ,,0”.

W ramach wskaznika zlicza¢ nalezy urz¢dy administracji rzadowej oraz urzedy centralne. Ponadto, w
projekcie Wnioskodawca moze wybra¢, poza ww. wskaznikiem, takze inne adekwatne do zakresu
projektu wskazniki przypisane do Dzialania 2.2. W przypadku projektu partnerskiego, we wniosku o
dofinansowanie nalezy wykaza¢ we wskaznikach wszystkie urzedy/ podmioty wchodzgce w sktad
partnerstwa i przedtozy¢ wypetione przez nich Kwestionariusze Katalogu Rekomendacji Cyfrowego
Urzedu (KRCU), tj. dokona¢ samooceny, ktora powinna by¢ zatagcznikiem dokumentacji konkursowe;.
W przypadku, gdy Wnioskodawca jest podmiot podlegty jednostkom administracji rzadowej lub przez
nie nadzorowany, wskaznik obligatoryjny dla tego typu Wnioskodawcow wskazany jest w pkt.
»Wskazniki specyficzne dla programu”. Whnioskodawca begdacy podmiotem podleglym jednostkom
administracji rzadowej lub przez nie nadzorowany, zobligowany jest do okreslenia wartosci docelowej
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przynajmniej jednego ze wskaznikéw kluczowych, gdyz zgodnie z Wytycznymi w zakresie

monitorowania postgpu rzeczowego realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020, kazda
umowa 0 dofinansowanie musi zawiera¢ przynajmniej jeden wskaznik kluczowy.

Wszyscy Whnioskodawcy, zobowigzani sg do podania wartosci docelowych rowniez dla pozostatych
zdefiniowanych we wniosku wskaznikow kluczowych, jezeli sa one adekwatne dla danego projektu.
W przypadku, gdy wnioskodawca uzna, iz w projekcie nie bedzie realizowal danego wskaznika,

wpisuje warto$¢ ,,0,00”, jako warto$¢ docelowa.

W przypadku wyboru wskaznikow kluczowych ,,Liczba pracownikéw IT podmiotow wykonujacych
zadania publiczne objetych wsparciem szkoleniowym” oraz ,Liczba pracownikow podmiotow
wykonujacych zadania publiczne niebedacych pracownikami IT, objetych wsparciem szkoleniowym”,
obowigzkowo wybra¢ nalezy takze wskazniki odnoszace si¢ do podziatlu ww. wskaznikow na ptec

szkolonych os6b. Suma wartosci tych wskaznikéw, powinna rowna¢ si¢ wartosci wskaznika ogoélnego.

Lista dostepnych wskaznikow kluczowych w dziataniu 2.2 wraz z definicjami zostata przedstawiona

W ponizszej tabeli:

Typ

Ip. | Nazwa wskaznika | Jedn. miary wskaznika Definicja

1 | Liczba urzedow, szt. Produkt Dokument zawierajacy katalog rekomendacji
ktore wdrozyty awansu cyfrowego (tzw. Katalog
katalog Rekomendacji Cyfrowego Urzgdu - KRCU)
rekomendacji zostanie opracowany przez ministra
dotyczacych wlasciwego do spraw informatyzacji na uzytek
awansu cyfrowego POPC, przy czym moze on by¢ wykorzystany

rowniez ~w  programach  regionalnych,
przewidujacych wsparcie rozwigzan ,,back-
office” w administracji publiczne;j.

Samoocena - analiza stanu cyfryzacji jednostki
(w oparciu o ten dokument), bedzie podstawa
do oceny przez instytucje zarzadzajaca, czy
dana jednostka kwalifikuje si¢ do wsparcia
oraz do okreslenia zakresu wsparcia.

W przypadku  projektow  partnerskich
samoocena musi zosta¢ dokonana przez
kazdego partnera z osobna. Za wdrozenie
katalogu przez dany urzad oraz wynikajacy z
tego awans cyfrowy nalezy rozumieé
spetnienie, dzieki realizacji projektu, dowolnej,
uzaleznionej od stanu cyfryzacji urzedu i jego
potrzeb, liczby rekomendacji ujetych w
katalogu, dotyczacych rozwigzan cyfrowych
usprawniajgcych funkcjonowanie urzedu.
Urzedy moga sklada¢ si¢ z biur/placowek
pozamiejscowych /delegatur itp. Urzad jest
aparatem pomocniczym organdéw administracji
publicznej, w tym jednostek podleglych i
nadzorowanych.

Wskaznik  obejmuje  liczbe  wszystkich
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Nazwa wskaznika

Jedn. miary

Typ

wskaznika

Definicja

urzedow, ktore dokonaty samooceny w oparciu
o Katalog Rekomendacji Cyfrowego Urzedu, w
tym poszczegodlnych partnerow wdrazajacych
rozwigzania informatyczne bedace
przedmiotem wspdlnego projektu.

Wskaznik  dedykowany  jest  wylacznie
podmiotom, ktoérych celem jest $wiadczenie
uslug administracyjnych w sferze publiczne;.
Przedmiotowego wskaznika nie nalezy zatem
stosowa¢ do podmiotow  wykonujacych
bezposrednio inne funkcje np. szpitali, fundacji

itp.

Liczba
uruchomionych
systemow
teleinformatycznych
w podmiotach
wykonujacych
zadania publiczne

szt.

Produkt

Przez system teleinformatyczny nalezy
rozumie¢ zespol wspotpracujacych ze soba
urzadzen informatycznych i oprogramowania
zapewniajacy przetwarzanie, przechowywanie,
a takze wysylanie i odbieranie danych przez
sieci telekomunikacyjne.

Wskaznik obejmuje zarowno wdrozenie,
rozbudowe, jak i unowocze$nienie Systemu
teleinformatycznego uzywanego do realizacji
zadan publicznych.

Jako system nalezy rowniez traktowac
pojedyncze aplikacje. Przez aplikacje nalezy
rozumie¢ program uzytkowy, ktory ma
bezposredni kontakt z uzytkownikiem i nie
musi on by¢ elementem wigkszego programu;
wykonuje konkretne zadania i wyposazony jest
w interfejs uzytkownika (zaré6wno program
instalowany na urzadzeniu uzytkownika -
takim jak np. komputer, tablet czy telefon
komoérkowy, jak 1 program pracujacy na
serwerze internetowym, dostepny  przez
przegladarke www).

Dana aplikacj¢ wdrazang w wielu kopiach
nalezy wykazywac¢ raz, niezaleznie od liczby
licencji. Nie nalezy zlicza¢ aplikacji
wchodzacych w sktad 1 systemu. W przypadku
udostepnienia  systemu/aplikacji w  tzw.
,chmurze” wielu podmiotom, monitorowany
jest tylko 1 system/aplikacja.

Liczba
pracownikéw IT
podmiotow
wykonujacych
zadania publiczne
objetych wsparciem
szkoleniowym

osoby

Produkt

Wskaznik obejmuje pracownikow
informatycznych podmiotow wykonujgcych
zadania  publiczne  objetych  wsparciem
szkoleniowym podnoszacym umigjetnosci z
zakresu ICT. W przypadku projektow
partnerskich, nalezy réwniez uwzglednié
pracownikow instytucji publicznych,
wystepujacych w  roli  partneréw objetych
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Nazwa wskaznika

Jedn. miary

Typ

wskaznika

Definicja

wsparciem  szkoleniowym,  podnoszacym
kompetencje ICT. Przez wsparcie szkoleniowe
nalezy rozumie¢ r6zne formy szkolen, zgodne z
zasadami kwalifikowalnosci wydatkow dla
danego PO.

Wartos¢ wskaznika dotyczy liczby oséb, a nie
szkolen, tj. jezeli pracownik wezmie udziat w 2
szkoleniach w danym projekcie, we wskazniku
wykazywany bedzie tylko raz. Wartos¢
wskaznika dotyczy pracownikow, ktorzy
ukonczyli szkolenie, tj. otrzymali certyfikat,
dyplom itp. dokument poswiadczajacy
ukonczenie szkolenia.

Ogotem.

Liczba
pracownikéw IT
podmiotow
wykonujacych
zadania publiczne
objetych wsparciem
szkoleniowym -
kobiety

osoby

Produkt

Wskaznik obejmuje pracownikéw
informatycznych podmiotow wykonujacych
zadania  publiczne  objetych  wsparciem
szkoleniowym podnoszacym umiegjetnosci z
zakresu ICT. W przypadku projektow
partnerskich, nalezy réwniez uwzglednié
pracownikow instytucji publicznych,
wystepujacych w roli partneréw objetych
wsparciem  szkoleniowym,  podnoszacym
kompetencje ICT. Przez wsparcie szkoleniowe
nalezy rozumie¢ r6zne formy szkolen, zgodne z
zasadami kwalifikowalnosci wydatkow dla
danego PO.

Wartos¢ wskaznika dotyczy liczby oséb, a nie
szkolen, tj. jezeli pracownik wezmie udziat w 2
szkoleniach w danym projekcie, we wskazniku
wykazywany bedzie tylko raz. Wartos¢
wskaznika dotyczy pracownikéw, ktorzy
ukonczyli szkolenie, tj. otrzymali certyfikat,
dyplom itp. dokument poswiadczajacy
ukonczenie szkolenia.

Kobiety.

Liczba
pracownikéw IT
podmiotow
wykonujacych
zadania publiczne
objetych wsparciem
szkoleniowym -
mezczyzni

osoby

Produkt

Wskaznik obejmuje pracownikow
informatycznych podmiotow wykonujacych
zadania  publiczne  objetych  wsparciem
szkoleniowym podnoszacym umiegjgtnosci z
zakresu ICT. W przypadku projektow
partnerskich, nalezy rowniez uwzgledni¢
pracownikow instytucji publicznych,
wystepujacych w roli partneréw objetych
wsparciem  szkoleniowym,  podnoszacym
kompetencje ICT. Przez wsparcie szkoleniowe
nalezy rozumie¢ r6zne formy szkolen, zgodne z
zasadami kwalifikowalnoéci wydatkéw dla
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Typ

kobiety

Ip. | Nazwa wskaznika | Jedn. miary wskaznika Definicja

danego PO.

Warto$¢ wskaznika dotyczy liczby osob, a nie
szkolen, tj. jezeli pracownik wezmie udziat w 2
szkoleniach w danym projekcie, we wskazniku
wykazywany bedzie tylko raz. Wartosé
wskaznika dotyczy pracownikow, ktorzy
ukonczyli szkolenie, tj. otrzymali certyfikat,
dyplom itp. dokument poswiadczajacy
ukonczenie szkolenia.

Mezczyzni.

6 | Liczba osoby Produkt Wskaznik obejmuje pracownikow podmiotéw
pracownikéw wykonujacych zadania publiczne, nieb¢dacych
podmiotow pracownikami  IT, objetych  wsparciem
wykonujacych szkoleniowym podnoszacym umiegjetnosci z
zadania publiczne zakresu ICT. W przypadku projektow
niebedacych partnerskich nalezy réwniez uwzglednié
pracownikami IT, pracownikow instytucji publicznych
objetych wsparciem wystepujacych w roli partneréw objetych
szkoleniowym wsparciem  szkoleniowym  podnoszacym

kompetencje ICT. Przez wsparcie szkoleniowe
nalezy rozumie¢ rézne formy szkolen zgodne z
zasadami kwalifikowalnosci wydatkow dla
danego PO.

Wartos$¢ wskaznika dotyczy liczby osdéb, a nie
szkolen, tj. jezeli pracownik wezmie udziat w 2
szkoleniach w danym projekcie, we wskazniku
wykazywany Dbedzie tylko raz. Wartos¢
wskaznika dotyczy pracownikéw, ktorzy
ukonczyli szkolenie, tj. otrzymali certyfikat,
dyplom itp. dokument poswiadczajacy
ukonczenie szkolenia.

Ogotem.

7 | Liczba osoby Produkt Wskaznik obejmuje pracownikow podmiotow
pracownikow wykonujacych zadania publiczne, niebedacych
podmiotow pracownikami  IT, objetych  wsparciem
wykonujgcych szkoleniowym podnoszacym umiejetnosci z
zadania publiczne zakresu ICT. W przypadku projektow
niebedacych partnerskich nalezy réwniez uwzglednié
pracownikami IT, pracownikow instytucji publicznych
objetych wsparciem wystepujacych w roli partneréw objetych
szkoleniowym - wsparciem  szkoleniowym  podnoszacym

kompetencje ICT. Przez wsparcie szkoleniowe
nalezy rozumie¢ rozne formy szkolen zgodne z
zasadami kwalifikowalnosci wydatkow dla
danego PO.

Warto$¢ wskaznika dotyczy liczby osdb, a nie
szkolen, tj. jezeli pracownik wezmie udziat w 2
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Typ

Ip. | Nazwa wskaznika | Jedn. miary wskaznika

Definicja

szkoleniach w danym projekcie, we wskazniku
wykazywany bedzie tylko raz. Warto$é
wskaznika dotyczy pracownikow, ktorzy
ukonczyli szkolenie, tj. otrzymali certyfikat,
dyplom itp. dokument poswiadczajacy
ukonczenie szkolenia.

Kobiety.

8 | Liczba osoby Produkt Wskaznik obejmuje pracownikow podmiotow
pracownikow wykonujacych zadania publiczne, niebedacych
podmiotow pracownikami  IT, objetych  wsparciem
wykonujacych szkoleniowym podnoszacym umiegjetnosci z
zadania publiczne zakresu ICT. W przypadku projektow
niebedacych partnerskich  nalezy réwniez uwzglednié
pracownikami IT, pracownikow instytucji publicznych
objetych wsparciem wystepujacych w roli partneréw objetych
szkoleniowym - wsparciem  szkoleniowym  podnoszacym
mezezyzni kompetencje ICT. Przez wsparcie szkoleniowe
nalezy rozumie¢ rozne formy szkolen zgodne z
zasadami kwalifikowalnosci wydatkow dla
danego PO.

Wartos$¢ wskaznika dotyczy liczby osdéb, a nie
szkolen, tj. jezeli pracownik wezmie udziat w 2
szkoleniach w danym projekcie, we wskazniku
wykazywany bedzie tylko raz. Wartosé
wskaznika dotyczy pracownikéw, ktorzy
ukonczyli szkolenie, tj. otrzymali certyfikat,
dyplom itp. dokument poswiadczajacy
ukonczenie szkolenia.

Megzcezyzni.

2. Wskazniki specyficzne dla programu

Poza wskaznikami kluczowymi, wnioskodawca jest zobligowany réwniez do podania wartosci
docelowych wskaznikoéw specyficznych dla programu, sposrod ktorych okreslony zostal wskaznik
obligatoryjny dla Wnioskodawcoéw bedacych podmiotami podleglymi jednostkom administracji

rzadowej lub przez nie nadzorowanymi, ktorego wybor oraz okreslenie wartosci docelowej przez Ww.

wnioskodawce we wniosku sg obowigzkowe. W przypadku, gdy w ramach Projektu Whnioskodawca
jest podmiot podlegly jednostkom administracji rzadowej lub przez nie nadzorowany,
obligatoryjnym  wskaznikiem jest wskaznik ,Liczba podmiotéow, ktére usprawnily
funkcjonowanie w zakresie objetym katalogiem rekomendacji dotyczacych awansu cyfrowego”.
W takim przypadku wartos¢ tego wskaznika musi byé wyzsza od 0. W ramach wskaznika,
Whnioskodawca wykazuje liczbe instytucji, podleglych urzedom lub przez nie nadzorowanym (np.
instytuty, uczelnie). Ponadto w projekcie, Wnioskodawca moze wybraé, poza ww. wskaznikiem,
takze inne adekwatne do zakresu projektu wskazniki przypisane do Dziatania 2.2. W przypadku
projektu partnerskiego, we wniosku o dofinansowanie nalezy wykaza¢ we wskaznikach wszystkie
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urzedy/ podmioty wchodzgce w sktad partnerstwa i przedlozy¢ wypelnione przez nich

Kwestionariusze Katalogu Rekomendacji Cyfrowego Urzedu (KRCU), tj. dokona¢ samooceny,

ktora powinna by¢ zatgcznikiem dokumentacji konkursowe;.

Dla dziatania 2.2 zostaty zdefiniowane nastepujace wskazniki specyficzne dla programu:

2 s ; Typ N
Ip. | Nazwa wskaznika | Jedn. miary wskaznika Definicja
1 Liczba podmiotow, | szt. Produkt Dokument zawierajacy katalog rekomendacji

ktére usprawnity
funkcjonowanie w
zakresie objetym
katalogiem
rekomendacji
dotyczacych
awansu cyfrowego

awansu cyfrowego (tzw. Katalog
Rekomendacji Cyfrowego Urzedu - KRCU)
zostanie ~ opracowany  przez  ministra
wlasciwego do spraw informatyzacji na
uzytek POPC, przy czym moze on by¢
wykorzystany  réowniez w  programach
regionalnych,  przewidujacych  wsparcie
rozwigzan ,back-office” w administracji
publiczne;j.

Samoocena - analiza stanu  cyfryzacji
jednostki (w oparciu o ten dokument), bedzie
podstawa do oceny przez instytucje
zarzadzajacg, czy dana jednostka kwalifikuje
si¢ do wsparcia oraz do okreslenia zakresu
wsparcia.

W  przypadku projektow  partnerskich,
samoocena musi zosta¢ dokonana przez
kazdego partnera z osobna. Za wdrozenie
katalogu przez dany podmiot oraz wynikajacy
z tego awans cyfrowy nalezy rozumieé
spelnienie,  dzicki  realizacji  projektu,
dowolnej, uzaleznionej od stanu cyfryzacji
podmiotu jego potrzeb, liczby rekomendacji
ujetych w katalogu, dotyczacych rozwigzan
cyfrowych usprawniajacych funkcjonowanie
urzedu.

Wskaznik  obejmuje  liczbe  wszystkich
podmiotow, ktore dokonaty samooceny w
oparciu 0 Katalog Rekomendacji Cyfrowego
Urzedu, w tym poszczegdlnych partnerow
wdrazajacych  rozwigzania  informatyczne
bedace przedmiotem wspolnego projektu.
Wskaznik  dedykowany jest wylacznie
podmiotom, ktérych celem jest Swiadczenie
ustug administracyjnych w sferze publiczne;j.
Przedmiotowego wskaznika nie nalezy zatem
stosowa¢ do podmiotow wykonujacych
bezposrednio inne funkcje np. szpitali,
fundacji itp.

8b. W podziale na beneficjenta i partneréw

Dane przedstawione w pkt. 8a nalezy przedstawi¢ w podziale na Beneficjenta i poszczegdlnych

partneréow (jesli dotyczy). W przypadku, gdy zakres prac powierzony partnerom nie powoduje
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bezposrednio osiagni¢cia wskaznika, wskazniki nalezy przypisa¢ wytacznie do Beneficjenta. Jesli za
realizacj¢ wskaznikéw odpowiada wiecej niz 1 podmiot uczestniczacy w projekcie, wskazniki nalezy

przypisa¢ podmiotowi, ktorego dziatania maja najwigkszy wplyw na ich osiagnigcie.

Wszystkie wskazniki podlegaja monitorowaniu w toku realizacji projektu, a ich nieosiagniecie

moze wiazac sie z nalozeniem korekty finansowej.

8c. Uzasadnienie wartosci docelowej wskaznikow
Uzasadnienie doboru oraz przyjetej wartosci docelowe] wszystkich wskaznikéw - nalezy

przedstawi¢ uzasadnienie doboru wskaznikow oraz uzasadni¢ przyjety poziom warto$ci docelowych
wskaznikow w kontekscie celow i zakresu projektu. Uzasadnienia powinny dotyczy¢é wszystkich
wskaznikéw, w przypadku ktorych okreslono we wniosku o dofinansowanie warto$¢ docelowa.
Wartosci docelowe wybranych wskaznikéw musza by¢ okreslone w sposob realistyczny. Nalezy
przedstawi¢ wiarygodna metodyke oszacowania zalozonych wartosci wskaznikow, w tym opis
poszczegdlnych wartosci sktadajacych si¢ na wartos¢ docelows, opis czynnikow, ktore wzieto pod
uwage przy szacowaniu, wskazanie podmiotu dokonujacego szacunkow.

Dodatkowo, wnioskodawca, powinien wykaza¢ czy wniosek ma wplyw na realizacjc wskaznikow
rezultatu strategicznego wskazanych na poziomie POPC, w tym przedstawi¢ opisu wplywu
projektu na realizacje tych wskaznikow, tj. Udziat dokumentow elektronicznych wysytanych przy
wykorzystaniu elektronicznej skrzynki podawczej w korespondencji wychodzacej z urzgdow
administracji panstwowej i/lub Odsetek urzedow administracji panstwowej korzystajacych z systemu
elektronicznego zarzadzania dokumentacjg jako podstawowego sposobu dokumentowania przebiegu
zalatwiania i rozstrzygania spraw. (maksymalnie 10000 znakow).

Sposéb pomiaru wszystkich wskaznikéow - nalezy wykaza¢, w jaki sposob wnioskodawca dokona

pomiaru osiggnigtych, w wyniku realizacji projektu, wskaznikéw, np. licznik, protokoty wykonania
prac itp. oraz jaki podmiot bedzie prowadzit pomiary (maksymalnie 10000 znakdéw).

9. POMOC PUBLICZNA LUB POMOC DE MINIMIS

Nalezy wskaza¢ na charakter udzielanego wsparcia poprzez wybranie odpowiedniej opcji sposrod
wskazanych w ramach ponizszych punktow:
1. Bez pomocy publicznej — nalezy wybra¢ jedng z ponizej wskazanych opcji:

e przedmiot projektu nie jest wykorzystywany do dziatalnosci gospodarczej,

e przedmiot projektu jest wykorzystywany do dziatalno$ci gospodarczej spetniajacej znamiona
dziatalnosci pomocniczej, o ktorej mowa w pkt. 207 Zawiadomienia Komisji w sprawie
pojecia pomocy panstwa w rozumieniu art. 107 ust. 1 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej,

e obnizenie dofinansowania zgodnie z dokumentem ,Metodologia szacowania wysoko$ci
dofinasowania w zwigzku z prowadzeniem przez Beneficjenta dziatania 2.1 i 2.2 Programu
Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020 dziatalnosci gospodarczej w rozumieniu unijnym”
moze by¢ udzielone jako nie stanowigce pomocy publicznej lub pomocy de minimis.

2. Pomoc de minimis
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3. Pomoc publiczna — nalezy wybra¢ w przypadku, gdy wnioskodawca wystgpit o wsparcie
udzielane jako pomoc indywidualna podlegajaca obowigzkowi notyfikacji na podstawie art. 107
ust. 3 lit. ¢) Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej i posiada stosowna decyzje Komisji
Europejskiej.

W przypadku wyboru jednej z opcji wskazanej w pkt. 1 powyzej ,.Bez pomocy publicznej”

wnioskodawca zobowigzany jest do wypetnienia pola w pkt. 22d, w ktorym przedstawia analiz¢ wraz

z uzasadnieniem.

W przypadku wyboru opcji wskazanej w pkt. 3 powyzej ,,Pomoc publiczna” wnioskodawca

zobowigzany jest do wypelienia pola w pkt. 22e, w ktorym przedstawia analiz¢ wraz z

uzasadnieniem.

Dane w pkt. 9 nalezy przedstawi¢ w podziale na Beneficjenta i poszczegolnych Partnerow (jesli

dotyczy).

10. WPLYW PROJEKTU NA ZASADY HORYZONTALNE UNII EUROPEJSKIEJ
WYMIENIONE W ROZPORZADZENIU 1303/2013
Nalezy wykazac¢ pozytywny lub neutralny wptyw projektu na zasady horyzontalne UE:

Zgodno$é projektu z zasada réownosci szans i niedyskryminaciji, w tym dostepnosci dla osob z

niepelnosprawnos$ciami - nalezy opisa¢ zgodno$¢ projektu z zasadami horyzontalnymi dotyczacymi

réwnosci szans oraz niedyskryminacji, szczegdlnie ze wzglgdu na niepetnosprawnos¢ zgodnie z art. 7
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. W
zakresie ww. zasady horyzontalnej UE, nalezy wykazac i uzasadni¢ pozytywny wptyw projektu na jej
realizacj¢. (maksymalnie 4000 znakow)

Zgodnos¢ projektu z zasada rownosci szans kobiet i mezezyzn - nalezy opisa¢ zgodnos¢ projektu z

zasadami horyzontalnymi dotyczacymi roéwnosci szans kobiet i mezczyzn zgodnie z art. 7
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. W
zakresie ww. zasady horyzontalnej UE, nalezy wykaza¢ i uzasadni¢ pozytywny lub neutralny wptyw
projektu na jej realizacje. (maksymalnie 4000 znakow)

Zgodnos¢ projektu z zasadami dotyczacymi zréwnowazonego rozwoju — w szczegdlnosci nalezy

wskaza¢ 1 uzasadni¢, czy projekt bedzie wymagal oceny oddzialtywania na srodowisko zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostgpnianiu informacji o Srodowisku i jego
ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddzialywania na srodowisko
(tekst jednolity: Dz.U. z 2013 r. poz. 1235 ze zm.). W zakresie ww. zasady horyzontalnej UE, nalezy
wykaza¢ i1 uzasadni¢ pozytywny lub neutralny wptyw projektu na jej realizacje. (maksymalnie 4000

znakow)

11. UZASADNIENIE STRATEGICZNE REALIZACJI PROJEKTU

Konieczno$é realizacji projektu wynika ze zobowiazan nalozonych prawem Unii Europejskiej —

Jesli dotyczy: nalezy wykaza¢, ze konieczno$¢ realizacji projektu wynika z prawnych zobowigzan
wobec UE. (maksymalnie 2000 znakow)
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12. INSTRUMENTY FINANSOWE

Pole zablokowane do edycji — domyslnie ustawiona warto$c¢ ,,nie”.

13. PROJEKT GENERUJACY DOCHOD
Projekt generujacy dochéd - nalezy wybra¢ odpowiednia pozycje z listy. W przypadku, gdy projekt

nie jest projektem generujacym dochod nalezy wybra¢ ,nie dotyczy”. W przypadku projektow
generujacych dochod nalezy wybraé opcje ,.tak — luka w finansowaniu” oraz wypetni¢ ponizsze pola:
Luka w finansowaniu (%) — nalezy poda¢ warto$¢ luki w finansowaniu do dwoch miejsc po
przecinku.

Warto$¢ wydatkéw kwalifikowalnych przed uwzglednieniem dochodu — nalezy wskaza¢ warto$¢

wydatkow kwalifikowalnych przed uwzglgdnieniem dochodu.
Wartos¢ generowanego dochodu — nalezy poda¢ wartos¢ dochodu generowanego przez projekt.

Jezeli w polu projekt generujacy dochdd jest wartos¢ ,,tak — luka w finansowaniu”, to warto$¢ w polu
obliczana jest wg wzoru: a*(1-b/100), gdzie:

a — wydatki kwalifikowalne przed dochodem,

b — luka w finansowaniu (%).

Pole wypehiane automatycznie.

14. PRZYGOTOWANIE DO REALIZACJI PROJEKTU

Infrastruktura pomocnicza — nalezy opisa¢ planowang do wykorzystania i zakupu infrastrukture

pomocnicza. Jako infrastruktur¢ pomocnicza rozumie si¢ urzadzenia elektroniczne, sprzgt
telekomunikacyjny oraz biurowy niezbedny do wytworzenia oraz wdrozenia planowanego systemu
informatycznego. Dla kazdego z planowanych rodzajow sprze¢tu nalezy uzasadni¢ potrzebg jego
zakupu oraz wykaza¢ jego powigzanie z realizowanymi funkcjami rozwiazania IT. Je$li zakup
infrastruktury taczy si¢ z zakupem licencji na oprogramowanie, nalezy szczegélnie precyzyjnie
uzasadni¢ ten zakup, oraz wykazaé, ze jest on uzasadniony ekonomicznie oraz technologicznie.
Niedopuszczalny jest zakup infrastruktury majacej na celu hosting ustug oraz infrastruktury ktorej
zakup wiaze si¢ z konieczno$cig nabycia oprogramowania realizujacego bezposrednio funkcje
biznesowe.

Rekomenduje si¢ poda¢ szacowang warto$¢ zakupu oraz wykazaé koszty eksploatacji w kolejnych
latach po zakupie. Koszty eksploatacji powinny w szczegdlnoSci zawieraé zakup niezbednych
materialow eksploatacyjnych, szkolen personelu zwiazanych z obstuga oraz obowigzkowych
przegladow, dodatkowych licencji itp.

Nalezy wykazaé, ze uniknigto vendor lockingu na poziomie infrastruktury pomocniczej, czyli nie
przyjeto wylacznych rozwigzan wilasnych dostawcy, ktéore uniemozliwiajg lub istotnie utrudniajg
dalsza niezalezng od dostawcy rozbudowe Iub modyfikacje calego systemu.

(maksymalnie 8000 znakow)

Projekt jest przygotowany do realizacji pod wzgledem zgodnos$ci z otoczeniem prawnym -

Whioskodawca powinien, poprzez przedstawienie odpowiednich analiz, mozliwosci realizacji projektu
i ushug objetych projektem na podstawie obowigzujacych przepisow prawa, wykaza¢ gotowos$¢ do
realizacji projektu w istniejgcym otoczeniu prawnym. W przypadku braku mozliwosci realizacji
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projektu i poszczegodlnych ustug objetych projektem w obecnym stanie prawnym, wnioskodawca
powinien wskaza¢ wszystkie akty prawne niezbedne do zmiany oraz wykaza¢ gotowo$¢ prawna,
rozumiang w nastgpujacy sposob:
= jesli dla realizacji projektu potrzebna jest zmiana ustawowa: projekt zalozen projektu ustawy
lub projekt ustawy (jezeli dla ustawy nie przygotowano projektu zatozen projektu ustawy),
zostanie zatwierdzony przez Rade Ministrow przed zakonczeniem oceny merytorycznej
wniosku o dofinansowanie projektu (stan prac legislacyjnych bedzie badany w trakcie oceny
merytorycznej),
= jesli dla realizacji projektu niezbedna jest zmiana na poziomie rozporzadzenia Rady Ministrow:
uzgodnienia wewnatrzresortowe dla projektu rozporzadzenia zostang zakonczone przed
zakonczeniem oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie projektu (stan prac
legislacyjnych bedzie badany w trakcie oceny merytorycznej).
Whnioskodawca jest zobowigzany przedstawi¢ harmonogram zadan prowadzacych do zakonczenia
procesu legislacyjnego dla ww. aktéw prawnych, uwzgledniajacy przeprowadzenie konsultacji
spotecznych na internetowej platformie konsultacji publicznych (jesli dotyczy — ze wzglgedu na
aktualny etap procesu legislacyjnego).

(maksymalnie 8000 znakow)

15. FUNKCJONALNOSCI SYSTEMU INFORMATYCZNEGO

Przez funkcjonalno$¢ systemu nalezy rozumie¢ specyficzne cechy lub elementy Systemu
teleinformatycznego umozliwiajace realizacj¢ okreslonych spraw (procesow) droga elektroniczng.
Nazwa tworzonego/rozwijanego lub przenoszonego systemu informatycznego - nalezy

zdefiniowa¢ nazwe tworzonego/ rozwijanego lub przenoszonego systemu informatycznego.
(maksymalnie 500 znakdw)

Dotychczasowe funkcjonalnosci systemu (jezeli dotyczy) — jezeli projekt przewiduje modernizacje

lub rozbudowe systemu, nalezy w formie uporzadkowanej (np. poprzez zastosowanie punktow)
wskaza¢ dotychczasowe szczegdlne cechy lub elementy systemu. (maksymalnie 8000 znakéw)

Przenoszone funkcjonalno$ci systemu (jesli dotyczy) — jesli projekt dotyczy przeniesienia

istniejgcego rozwigzania (z innego urzedu), nalezy wskazaé, ze jest ono najlepszym z mozliwych.
Nalezy opisa¢ czy to rozwigzanie z grupy najlepszych rozwigzan istniejacych w analizowanym
obszarze, jak i to, czy jego przeniesienie jest uzasadnione ekonomicznie i organizacyjnie. W tym
aspekcie nalezy rowniez wskazaé, czy przewidziano wspdlny rozwdj, konserwacje i administrowanie
takim systemem, tzn. czy jednostkowe koszty utrzymania systemu spadng w zwigzku z wdrozeniem
go w innym urzedzie. (maksymalnie 8000 znakdw)

Nowe funkcjonalnosci systemu (szczegolne cechy lub elementy) — nalezy w formie uporzgdkowane;j

(np. poprzez zastosowanie punktow) wskazaé szczegélne cechy lub elementy danego systemu
informatycznego wytworzone w wyniku realizacji projektu oraz wskazaé, ze podany zakres
funkcjonalny jest adekwatny do potrzeb. Nalezy réwniez wskazaé, ze wdrozenie bedzie miato
posredni, pozytywny wplyw na usprawnienie pracy urzedu przedktadajace si¢ na lepszg obstuge
obywatela/przedsigbiorcy. Nalezy opisa¢ czy wprowadzony system przyczynia si¢ porzadkowania
rejestrow publicznych oraz do ponownego wykorzystania przetwarzanych danych. Opis powinien
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uwzglednia¢ zmiany dotychczasowych procesow biznesowych oraz przedstawi¢ sposob ich
optymalizacji. Nalezy mie¢ na uwadze, iz system nie powinien by¢ jedynie utrwaleniem obecnych
procesow przy zastosowaniu komunikacji elektronicznej, jesli istnieje mozliwos¢ ich uproszczenia,
skrocenia i zmniejszenia zwigzanych z nimi obcigzen administracyjnych. (maksymalnie 8000 znakow)
(+) — znak umozliwia dodanie kolejnych systemow

Inne istotne informacje dotvczace rozwijaneqo lub tworzonego systemu informatycznego —

nalezy opisa¢ inne istotne informacje dotyczace rozwijanego lub tworzonego systemu
informatycznego, ze szczegdlnym uwzglednieniem roli, jaka beda petnity planowane do wdrozenia
systemy informatyczne. (maksymalnie 8000 znakow)

Grupa odbiorcow — nalezy wskazaé¢ grupy odbiorcow korzystajacych z systemu informatycznego

oraz ich potrzeby i uzasadnienie w jaki sposob system je zaspokoi. (maksymalnie 8000 znakoéw)
Zaplanowane systemy informatyczne zapewniaja interoperacyjno$¢ w ramach projektu — nalezy

wykazaé, ze zaplanowane systemy informatyczne zapewnig interoperacyjno$¢ z innymi systemami
administracji panstwowej, wdrozonymi lub planowanymi do wdrozenia. Nalezy opisa¢ czy zostanie
zapewniony dostep do aplikacji poprzez API (Interfejs programistyczny aplikacji). Tylko peina
dokumentacja API moze zapewni¢ interoperacyjnosc.

Nalezy rowniez wskazac, jaka jest zasadno$¢ wprowadzenia kluczy APIL. Moga one stuzy¢ do
zbierania informacji kto z jakich danych korzysta (przypisywania konkretnych zapytan konkretnym
osobom) a przez to wptywac na kontrole, statystyki i zabezpieczenia (rate-limiting).

Nalezy okresli¢ jakie informacje sektora publicznego zostang udostepnione.

Nalezy wskaza¢, ze jesli jaka§ czgs¢ bazy danych stanowi informacj¢ publiczng, to bedzie
udostepniana przy uzyciu publicznego API. Nalezy pamigtac, ze API publiczne to API, do ktoérego nie
jest wymagana rejestracja ani pobieranie kluczy API itp. API publiczne powinno wykorzystywac
powszechnie stosowane protokoty, adekwatnie do udostepnianych zakreséw danych.

(maksymalnie 8000 znakow)

16. STANDARD UDOSTEPNIONYCH SYSTEMOW TELEINFORMATYCZNYCH

Poziom dostepnosci systemow wzgledem wymagan okreslonyvch w WCAG 2.0 na poziomie AA -

nalezy wykaza¢, w jaki sposob systemy informatyczne wdrozone w projekcie spetniaja wymagania
dostepnosci WCAG 2.0 na poziomie AA wskazane w zalaczniku nr 4 do Rozporzgdzenia Rady
Ministréw z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych
wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych
wymagan dla systemow teleinformatycznych oraz nalezy przedstawi¢, w jaki sposob zadeklarowany
poziom dostepnosci zostanie sprawdzony.

W przypadku, kiedy systemy informatyczne wdrozone w projekcie wykraczaja poza wymagania
WCAG 2.0 na poziomie AA, nalezy to uzasadni¢.

(maksymalnie 12000 znakow)

Udzial uzytkownika koncowego w wspéltworzeniu systemu — nalezy opisa¢ czy planowane jest

zaangazowanie uzytkownikow koficowych do wspotpracy przy rozwigzywaniu problemu, ktory zostat
zdefiniowany przez Wnioskujgcego. Premiowane sa projekty, w ktorych przewidziano

konsultacje/warsztaty z uzytkownikami koncowymi na etapie dodefiniowywania funkcjonalnosci
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systemu. Ponadto nalezy wskaza¢ czy i w jaki sposob, i na ktorym etapie przewidziane jest testowanie
funkcjonalne systemu z docelowym uzytkownikiem. Premiowane sa projekty, w ktorych planuje si¢
intensywne zaangazowanie uzytkownika koncowego w testy systemu juz na wczesnym etapie rozwoju
systemu. Dodatkowo nalezy opisa¢ czy i w jaki sposob, i na wlasciwym etapie bedzie badana ocena
systemu przez uzytkownika. Premiowane sg projekty, ktore przewiduja cykliczne badania
zadowolenia uzytkownikoéw z systemu. Jednoczes$nie nalezy opisa¢ czy zaplanowano dziatania w celu
optymalizacji UX (user-experience) i zapewnienia ergonomii systemu w trakcie realizacji projektu, a
takze czy adekwatnie do charakteru systemu zaplanowano zakres dziatah prowadzacy do
zaprojektowania doswiadczenia uzytkownika, dopracowania ergonomii rozwigzania i optymalizacji
user-experience. (maksymalnie 8000 znakow)

17. SZKOLENIA I MATERIALY DYDAKTYCZNE

Opis planowanych szkolen - nalezy wskaza¢ w jaki sposob jest planowane przeszkolenie

uzytkownikow oraz utrzymanie ich kompetencji w perspektywie 5 lat po zakonczeniu projektu.
Nalezy wskaza¢ metody szkolenia oraz zakres i grupy docelowe tak aby zapewnialy wiasciwa
eksploatacje systemu. Nalezy opisa¢ w jaki sposob nastapi standaryzacja szkolen, czy przewiduje si¢ i
w jaki sposob weryfikacje kompetencji personelu. Ponadto nalezy okresli¢ czy przewidziane sa
szkolenia zdalne. Dodatkowo czy planuje si¢ okresowe badanie kompetencji operatorow i
administratoréw systemu. Nalezy rowniez wskaza¢ jakie materiaty zostang opracowane i dostarczone
w ramach szkolen 1 dokumentacji uzytkownika, w jaki sposob beda udost¢pniane operatorom
systemu. Intencjg jest, aby materialty ze szkolen wraz z dokumentacja uzytkownika umozliwialy
szybkie i tatwe zapoznanie si¢ z systemem oraz zeby zawieraty petne opisy realizacji standardowych
funkcji realizowanych przez system informatyczny. (maksymalnie 8000 znakow)

18. KOMPLEMENTARNOSC PROJEKTU Z INNYMI PROJEKTAMI REALIZOWANYMI
LUB ZREALIZOWANYMI PRZEZ URZAD

Oceniana bedzie zasadno$¢ realizacji projektu w $wietle zaleznosci pomigdzy projektem a innymi
przedsiewzigciami, realizowanymi lub zrealizowanymi w urzedzie.
Powiazanie projektu z innymi projektami realizowanymi w latach 2007-2020 — nalezy wskaza¢

czy projekt jest powigzany z innymi projektami realizowanymi w latach 2007-2020. <lista wyboru>
(tak/nie)

W przypadku braku jakichkolwiek powigzan z innymi projektami realizowanymi lub zrealizowanymi
od 2007 roku nalezy w polu wyboru w nagtdéwku punktu wybra¢ wartos$¢: Nie.

W przypadku wystepowania powigzania z innymi projektami realizowanymi lub zrealizowanymi od
2007 roku nalezy wybra¢ warto$¢: Tak, uzupetni¢ dane dotyczace projektu i opisaé wystepujace
powigzania i projekty, w szczegdlnos$ci nalezy opisa¢ rodzaj powigzania projektu z ww. projektami
pod katem wzajemnych zalezno$ci miedzy nimi, ich efektami, realizowanymi lub zrealizowanymi w
urzedzie w obszarze, ktorego dotyczy projekt.

W przypadku wystepowania powigzan z wigcej niz 1 projektem tabele nalezy powielic.
Whnioskodawca nie powinien ogranicza¢ si¢ do projektow realizowanych w ramach funduszy UE, ale
rowniez uwzgledni¢ projekty finansowane z innych zroédet zewnetrznych lub srodkow wiasnych.
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Podmiot realizujacy lub typ podmiotu — nalezy wskaza¢ nazwg lub typ podmiotu realizujacy projekt

powiazany z przedmiotowym projektem. <tekst> (maksymalnie 200 znakoéw)
Nazwa/tytul projektu lub typ projektu - nalezy wskaza¢ nawe/ tytul projektu lub typ projektu

powigzanego z przedmiotowym projektem. <tekst>

Nr_umowy o dofinansowanie/porozumienia - nalezy wskaza¢ numer projektu powigzanego z
przedmiotowym projektem. <tekst>

Wartos¢ ogolem — nalezy poda¢ catkowita wartos¢ kwalifikowalng projektu powigzanego z
przedmiotowym projektem. <tekst>

Okres realizacji - nalezy wskaza¢ okres realizacji projektu komplementarnego w formacie od
RRRR-MM-DD do RRRR-MM-DD
Stan realizacji — nalezy opisa¢ stan realizacji projektu komplementarnego, czy projekt jest

zakonczony, czy w trakcie realizacji. Okresli¢ produkty tegoz projektu. <tekst> (maksymalnie 1000
znakow)

Opis_rodzaju powigzan — nalezy wykaza¢ zasadno$¢ realizacji projektu w $wietle zalezno$ci

pomiedzy projektem a innymi przedsigwzieciami, realizowanymi lub zrealizowanymi w urzgdzie, oraz
czy produkty specjalistyczne projektu nie dubluja tych, ktére sa eksploatowane lub tworzone w innych
projektach realizowanych w urzedzie. <tekst> (maksymalnie 8000 znakéw)

+dodanie kolejnego komplementarnego projektu

Produkty projektéow finansowanych z funduszy europejskich w latach 2007-2013. niezbedne do

realizacji produktéw planowanych w projektach zglaszanych do POPC, sa gotowe — nalezy
wykazaé, ze produkty projektow finansowanych z funduszy europejskich w latach 2007-2013,

niezbedne do realizacji produktow planowanych w projektach zglaszanych do POPC, sa gotowe tj.
dokonano ich odbioru oraz uruchomiono wszystkie zwigzane z nimi funkcjonalnosci. W przypadku
kontynuacji inwestycji z okresu 2007-2013 nalezy przedstawi¢ analiz¢ komplementarnosci.
(maksymalnie 4000 znakéw)

Mozliwo$¢ przenoszenia zaplanowanych rozwiazan do innych jednostek administracyjnych —

nalezy wykaza, iz przedstawione rozwigzania bg¢da tatwo przenaszalne do innych jednostek

administracyjnych o podobnym charakterze. (maksymalnie 4000 znakow)

19. ZAKRES RZECZOWY PROJEKTU

W punkcie nalezy podaé¢ podziat realizacji projektu na kluczowe zadania. Nalezy zwrdci¢ uwagg, aby
informacje byly spdjne z innymi punktami/zatacznikami do wniosku o dofinansowanie. Wskazane
zadania musza dotyczy¢ wylgcznie realizacji przedmiotowego projektu. Ponadto, nalezy podac opis
dziataf, czas ich realizacji oraz podmiot dziatania. Wypetniajac dane dotyczace realizacji projektu
nalezy pamictaé aby informacje zawarte w tabeli:

—  byly przejrzyste,

— potwierdzaty wykonalnos$¢ projektu,

— uwzgledniaty procedury przetargowe i wpltywy czynnikdw zewngtrznych,

— uwzgledniaty logiczng kolejno$¢ podejmowanych dziatan.
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(maksymalnie 3000 znakéw w polach dotyczacych opisu planowanych dziatan, do 600 znakow

w polach dotyczacych nazw zadan).

Ponadto nalezy wskaza¢ podmioty biorace udzial w realizacji poszczegdlnych zadan.

UWAGA: W kolumnach ,,Wydatki rzeczywiScie poniesione” i ., Wydatki rozliczane ryczaltowo” w

wierszach dotyczacych zadan projektowych (z wyjatkiem Kosztow posrednich) zablokowano listy

wyboru ustawiajac warto$ci domys$ine pél odpowiednio: ,,Tak” w przypadku kolumny ..Wydatki

rzeczywiscie poniesione” i ,,Nie” w przypadku kolumny ,.WydatKi rozliczane ryczaltowo”.

Pola sa aktywne jedynie w przypadku kosztéw posrednich, poniewaz jedynie w ich przypadku

Whioskodawca ma mozliwo$é rozliczania kosztow przy wykorzystaniu metody ryczaltowej.

20. KAMIENIE MILOWE PROJEKTU

W tabeli nalezy przedstawi¢ planowany przebieg projektu w podziale na kamienie milowe. Kamienie

milowe powinny uwzglednia¢ w szczegdlnosci:

— uruchomienie $rodowiska testowego, rozpoczecie i zakonczenie testow pilotazy, prototypow i
produktéw, przeprowadzenie instruktazy stanowiskowych 1 szkolen na uruchamianych
produktach,

— odbiory gtéwnych produktéw projektu.

UWAGA! Co do zasady liczba kamieni milowych nie powinna przekraczac 10.

Nalezy pamietaé, Ze kamienie milowe okre$lane sa dla projektu a nie dla poszczegdlnych zadan.

Nazwa kamienia milowego projektu — nalezy wskaza¢ nazwe kamienia milowego, ktory bedzie

korespondowat z produktem lub produktami projektu. Nalezy pamigta¢ aby nazwa nie precyzowata
szczegOlowo rozwigzania technicznego, ale jasno okreslita produkty projektu i pozwalala na ocene
postepow w projekcie. (maksymalnie 300 znakow)

Opis_funkcjonalny kamienia milowego - nalezy w sposob funkcjonalny opisa¢ kamien milowy

wskazujac na bezposredni produkt finalny danego kamienia milowego projektu. Na zakonczenie
kamienia maja powsta¢ realne, mierzalne produkty. Nalezy takze mie¢ na wzgledzie, iz kamienie
powinny wpisywac si¢ w funkcje systemu oraz umozliwia¢ etapowe przekazywanie funkcjonalnosci
dla uzytkownika koncowego. Opis nie powinien zawiera¢ opisu konkretnej technologii badz
rozwigzania technologicznego, ktére skutkuje zmniejszeniem elastycznosci prowadzenia projektu.
(maksymalnie 1000 znakow)

UWAGA! Kamien milowy stanowi swoisty punkt kontrolny w pracach projektowych stuzacy do
oceny wynikow i przejscia do kolejnego etapu prac. Nie wskazujemy jako kamien milowy projektu
dziatan ciaglych (przygotowanie oraz przeprowadzenie postgpowania na system — blad!), a punkty
kontrolne: etapy projektu/ funkcje systemu.

Planowana data zakonczenia — nalezy wpisa¢ dat¢ planowanego osiggnigcia produktow kamienia

milowego projektu.
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Data punktu Krytycznego — nalezy wpisa¢ termin, ktorego przekroczenie dla danego kamienia

milowego stanowi zagrozenie dla realizacji tego kamienia milowego lub catego projektu. Data punktu
krytycznego, co do zasady, powinna by¢ wczesniejsza data niz data punktu ostatecznego.
Data punktu ostatecznego — nalezy wpisaé termin, po przekroczeniu ktorego dla danego kamienia

milowego nie ma mozliwosci zrealizowania tego kamienia milowego badz projektu zgodnie z

zatozeniami.

Nalezy mie¢ na wzgledzie ze daty planowanego zakonczenia, punktu krytycznego i ostatecznego
nie powinny by¢ tozsame, powinny uwzglednia¢ horyzont czasowy umozliwiajacy podjecie
stosownych dzialan zaradczych i naprawczych zgodnie z definicja dat oraz umozliwiajacych
prawidlowa i terminow3a realizacje¢ projektu zgodnie z jego zalozeniami.

Sposob kontroli kamieni milowych — nalezy opisa¢ w jaki sposob beda sledzone postepy w projekcie
oraz w jaki sposob kontrolowane bedzie osigganie kamieni milowych. Opis powinien by¢
przygotowany w taki sposob, aby dla kazdego z kamieni milowych projektu byto mozliwe tatwe
zweryfikowanie czy jego cele zostaly osiagnigte. Nalezy przedstawic¢ opis zidentyfikowanych ryzyk,
ich potencjalny wptyw na funkcjonalnosci systemu wraz ze $rodkami zaradczymi oraz sposobem
monitorowania i kontroli ryzyk. (maksymalnie 10000 znakow)

21. TRWALOSC ORGANIZACYJNA, TECHNICZNA I FINANSOWA EFEKTOW
REALIZACJI PROJEKTU. PLANOWANE UTRZYMANIE SYSTEMU. ZAKRES
WSPARCIA UZYTKOWNIKOW W OKRESIE TRWALOSCI

Whioskodawca powinien wykazaé, ze jest odpowiednio przygotowany do utrzymania efektow

realizacji projektu w tym:

e przedstawi¢ prognozowane koszty utrzymania i rozwoju funkcjonalno$ci i1 systemow
teleinformatycznych objetych projektem,

e wskaza¢ zagwarantowane zrodta i mechanizmy finansowania ww. zadan,

e przedstawi¢ opis zasobow, zdolnosci finansowo-organizacyjnej, struktury zarzadzania i realizacji
w szczegolnosci w zakresie potencjatu technicznego, kadrowego i finansowego niezbednego do
utrzymania efektow realizacji projektu w okresie trwatosci, tak aby bylo mozliwe zapewnienie
w tym okresie $wiadczenia ustug na poziomie nie nizszym niz zrealizowany w projekcie oraz
czy planowane utrzymanie zapewni mozliwo$¢ dostosowania systemu do zmieniajgcego si¢ do
otoczenia,

e wskaza¢ podmioty odpowiedzialne za utrzymanie trwatoSci w okresie co najmniej 5 lat (trwatosé
operacji rozumiana zgodnie z art. 71 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.) oraz role, jakg pelnig w organizacjach.

e wskazaé czy i w jaki sposob zapewnione zostanie wsparcie dla uzytkownikéw w okresie trwatosci
oraz opisac zakres szkolen zapewniajacych wlasciwa eksploatacje systemu.

Whnioskodawca powinien rowniez uwzgledni¢ gotowos¢ wszystkich partnerow uczestniczacych

w projekcie, ktorzy w mys$l zapisOw porozumienia lub umowy o partnerstwie (zal. do wniosku
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aplikacyjnego) majg by¢ wspotodpowiedzialni za utrzymanie efektow realizacji projektu.
(maksymalnie 8000 znakow)

22. ZAKRES FINANSOWY
Wydatki rzeczywiscie poniesione:
Kategoria kosztéw - nalezy wskaza¢ kategoric kosztéow zgodna z Katalogiem wydatkéw
kwalifikowalnych w projektach realizowanych w ramach |l osi priorytetowej Programu
Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 <lista do wyboru>
Podkategoria - nalezy wskaza¢ podkategorie kosztow zgodna z Katalogiem wydatkow
kwalifikowalnych w projektach realizowanych w ramach Il osi priorytetowej Programu
Operacyjnego Polska Cyfrowa <lista do wyboru>
Nazwa kosztu w ramach danej kategorii/podkategorii kosztow - <tekst> (maksymalnie 200

znakéw) nalezy wyspecyfikowa¢ wydatki zwigzane z realizacjg Projektu, w tym w szczegdlnos$ci
bezposrednio wskazaé¢ z nazwy (nie dopuszcza si¢ stosowania nazw wlasnych planowanych do zakupu
srodkow), rodzaju lub funkcji planowane do zakupu $rodki trwale i warto$ci niematerialne i prawne
(np. zakup serwera, zakup macierzy dyskowych itp.). Nalezy réwniez wyspecyfikowaé, jakiego
rodzaju inne wydatki beda ponoszone, z jakich ustug wnioskodawca planuje skorzysta¢ (np. ustuga
hostingu). Nazwa kosztu powinna by¢ unikalna w ramach danej kategorii/podkategorii kosztow i
danego zadania i precyzyjnie definiowa¢ planowany koszt.
Jednoczesnie rekomenduje si¢, aby planowanym wydatkom przyporzadkowaé nizej wymienione
rodzaje kosztow:

a. koszty osobowe projektu po stronie Wnioskujacego,
koszty infrastruktury, jaka Wnioskujacy chce zakupi¢ w zwiazku realizacja projektu,
koszty badan uzytkownikow,
koszty stworzenia prototypu systemu,
koszty stworzenia projektu UXowego projektu,
koszty stworzenia projektu graficznego,
koszty wytworzenia oprogramowania,

S@e@ o oo o

koszty zakupu gotowych rozwigzan programistycznych (licencje, produkty),

koszty podnoszenia bezpieczenstwa aplikac;ji,
koszty eksperymentow programistycznych,
koszty dostosowania kodu systemu do upublicznienia,

- X

koszty dostosowania systemu do udostepnienia danych publicznych poprzez API,
. koszty testow bezpieczenstwa i wydajnosci systemu,

koszty testowania rozwigzania wsérdd docelowych uzytkownikow,

© = 3

rezerwa na wdrozenie poprawek w wyniku testow bezpieczenstwa, wydajnosciowych
1 testow z uzytkownikami,

koszty stworzenia dokumentacji projektowej,

g. koszty szkolenia zespotu projektowego po stronie Wnioskujacego.

Nalezy zauwazy¢, ze nie wszystkie planowane przez Wnioskodawce wydatki wymagaja odniesienia
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do wszystkich wyzej wymienionych rodzajow kosztow. Wnioskodawca nie jest zobligowany do
wyodrebnienia ich wszystkich.

W przypadku opisywania wydatkéw, ktore nie maja charakteru rzeczowego wystarczajace jest
wskazanie w kolumnie ilo$¢ sztuk wartosci ,,1” oraz wskazanie catkowitej wartosci danego wydatku.
Powyzsze dotyczy réwniez wykazywania kosztdow wynagrodzen pod warunkiem, iz doktadna
struktura wraz z wyspecyfikowaniem stanowisk zostanie przedstawiona oraz struktury etatowej
obrazujacej planowane zaangazowanie personelu w projekt zostanie zaprezentowana w pkt. ,, Trwatos§é
organizacyjna, techniczna i finansowa efektow realizacji projektu” wniosku o dofinansowanie lub w
studium wykonalno$ci.

W przypadku, gdy zakupy maja charakter rzeczowy (np. sprzgt, licencje oprogramowania) nalezy

kazdorazowo poda¢ ilo$¢ sztuk, ktdra jest planowana do zakupu w ramach Projektu.

Brak mozliwo$ci powiazania wydatku bezposrednio z katalogiem wydatkéw mozliwych do
sfinansowania w ramach dzialania 2.2 POPC moze skutkowa¢ uznaniem ich za
niekwalifikowane podczas oceny wniosku o dofinansowanie.

Uwaga! Wszystkie planowane wydatki kwalifikowalne w_ramach projektu powinny by¢

uzasadnione, racjonalne i adekwatne do zakresu i celow projektu, a planowany zakres

rzeczowy i struktura wydatkéw musza by¢ optymalne w kontekscie POPC.

Cross-financing (T/N) - pole do wyboru <tak/nie> - nalezy zaznaczy¢ wlasciwe. Wskazanie wartosci

»1” powoduje konieczno$¢ uzupetnienia punktu WoD ,,Uzasadnienie dla cross-financingu” oraz
wskazanie w punkcie ,,Klasyfikacja projektu” w polu Zakres interwencji (uzupetniajacy) zakresu
,Finansowanie krzyzowe w ramach EFRR (wsparcie dla przedsigwzig¢ typowych dla EFS,
koniecznych dla zadowalajacego wdrozenia czesci przedsiewzie¢ zwigzanej bezposrednio z EFRR)”.

Podmiot ponoszacy wydatki — nalezy wskaza¢ podmiot, ktory poniesie dany wydatek.

Ilo$¢ sztuk - nalezy podac ilo$¢ sztuk planowang do zakupu.

Cena jednostkowa - nalezy poda¢ jednostkowa warto$¢ produktu/ustugi.

Wydatki ogétem - pole wskazuje wysokos¢ wydatkow ogotem (tacznie kwalifikowalne

i niekwalifikowane) dla danej kategorii i podkategorii kosztow w ramach danego zadania. Pole
wypelniane automatycznie.

Wydatki kwalifikowalne - nalezy wskaza¢ wysokos¢ wydatkéw kwalifikowalnych dla danej

kategorii i podkategorii kosztow w ramach danego zadania.

Dofinansowanie - nalezy wskaza¢ wysoko$¢ dofinansowania dla danej kategorii i podkategorii

kosztow w ramach danego zadania.
Suma - pole wypelniane automatycznie (jako suma kwot w poszczegolnych zadaniach).

Ogoélem wydatki rzeczywiScie poniesione - pole wypelniane automatycznie (jako skumulowana

suma poszczegolnych zadan).

Wvydatki rozliczane ryczaltowo - Beneficjent ma mozliwos$¢ zastosowania uproszczonych metod

rozliczania wydatkéw w przypadku kosztow posrednich, stosujac stawke ryczaltowa. Wnioskodawca z

chwila sktadania wniosku podejmuje decyzje o sposobie rozliczania kosztéw posrednich, tj. na
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podstawie faktycznie poniesionych wydatkow albo wedtug stawki ryczattowej w wysokosci do 15 %
bezposrednich kwalifikowanych kosztow wykazanych w ramach kategorii Wynagrodzenia
pracownikow wykonujgcych merytoryczne zadania bezposrednio zwigzane z glownymi celami i
produktami projektu. Aby wyliczy¢ wysoko$¢ przystugujacego ryczattu, nalezy w pierwszej
kolejnosci oszacowaé wysoko$¢ bezposrednich kwalifikowanych kosztow wykazanych w ramach
kategorii Wynagrodzenia pracownikow wykonujgcych merytoryczne zadania bezposrednio zwigzane z
gtownymi celami i produktami projektu, ktora nastgpnie nalezy pomnozy¢ przez wysoko$¢ stawki
ryczattowej, tj. do 15%. Otrzymang warto$¢ nalezy wskaza¢ w podziale na wydatki ogotem, wydatki
kwalifikowalne i kwotg dofinansowania.

Nalezy przy tym pamietaé, ze koszty posrednie nie moga przekroczy¢ 10% calkowitych
wydatkéw kwalifikowalnych projektu.

22a. Uzasadnienie wysoko$ci planowanych kosztéow w podziale na zadania
Nalezy podac uzasadnienie wydatkow ponoszonych w ramach projektu. Nalezy bezwzglednie odnies¢

sic do KAZDEGO z zadah wskazanych w przedmiotowym punkcie. Nalezy unikaé¢ ogdlnikowych

stwierdzenh oraz powielania tych samych informacji w odniesieniu do planowanych kosztéow w

zadaniach. Uzasadnienie w sposob wyczerpujacy powinno wskazywaé na koniecznos¢ poniesienia

danych wydatkéw w ramach poszczegdlnych zadan projektu. (maksymalnie 2000 znakéw na zadanie)

22b. Uzasadnienie wysokos$ci planowanych kosztow w podziale na kategorie
Nalezy poda¢ uzasadnienie wydatkow ponoszonych w ramach projektu. Nalezy bezwzglednie odniesé

sic do KAZDEJ] z kategorii wskazanych w przedmiotowym punkcie. Nalezy unikaé ogdlnikowych

stwierdzen oraz powielania tych samych informacji w odniesieniu do planowanych kosztOw w ramach

kategorii wydatkéw. Uzasadnienie w_sposOb_wyczerpujacy powinno wskazywaé na koniecznos$¢é

poniesienia kosztéw w ramach przyjetych w projekcie kategorii wydatkéw. (maksymalnie 2000

znakéw na kategorie)

W przypadku braku wystarczajacej iloSci miejsca we wniosku o dofinansowanie dla
przedstawienia szczegolowego uzasadnienia dla wydatkéw w ramach kategorii w formularzu
wniosku nalezy przedstawi¢ ogdélne uzasadnienie konieczno$ci poniesienia wydatkéw w ramach
kategorii.

Bardziej szczegélowe uzasadnienie planowanych wydatkéw nalezy zawrze¢ w studium
wykonalnosci, w tym w szczegolnosci w zakresie kategorii srodki trwale i wartosci niematerialne
i prawne nalezy przedstawi¢ uzasadnienie koniecznos$ci pozyskania do realizacji projektu kazdej
grupy Srodkéw o tym samym przeznaczeniu uwzgledniajac: okres realizacji projektu, tozsame
lub zblizone do planowanych do pozyskania w ramach projektu $rodki trwale lub wartosci
niematerialne i prawne, bedace w posiadaniu beneficjenta oraz wybor najbardziej efektywnej

dla danego przypadku metody pozyskania tj. zakup, amortyzacja, leasing, dzierzawa lub najem.
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22c. Uzasadnienie dla cross-financingu
Nalezy poda¢ uzasadnienie wydatkow ponoszonych w ramach cross-financingu. (maksymalnie 1500
znakow)

22d. Prawidlowos¢ oszacowania wnioskowanego dofinansowania zgodnie z dokumentem:
»Metodologia szacowania wysokos$ci dofinansowania w zwigzku z prowadzeniem przez
Beneficjenta dzialania 2.1 i 2.2 Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020 dziatalnosci
gospodarczej w rozumieniu unijnym” wraz z uzasadnieniem.

Whnioskodawca powinien wykazaé, ze udzielenie wsparcia na realizacj¢ projektu nie bedzie spetniato
przestanek pomocy publicznej, o ktérych mowa w art. 107 ust. 1 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej.

Nalezy w tym miejscu wykazac:

» dlaczego uznano, ze udzielenie wsparcia na realizacje projektu nie bedzie spelnialo
przestanek pomocy publicznej, o ktérych mowa w art. 107 ust. 1 Traktatu o
funkcjonowaniu Unii Europejskiej. W celu uprawdopodobnienia prawidtowosci okreslenia
kwoty wsparcia wnioskodawca zobowigzany jest przedtozy¢ zatwierdzone dokumenty
finansowe za okres 5 ostatnich lat obrotowych, jak m.in.: bilans, rachunek zyskow i strat,

strukture majatku, itp.), potwierdzajace poprawnos¢ wyliczen,
lub

» dlaczego w sytuacji, gdy czg¢$¢ dziatalnosci wnioskodawcy Iub partnera stanowi dziatalnosé
gospodarcza w rozumieniu unijnym, wsparcie przyznane na projekt mimo prowadzenia ww.
dziatalnosci nie bedzie stanowito pomocy publicznej. Niezbedne jest wowczas wykazanie i
uzasadnienie iz dzialalno$é¢ ta — co do swojego zakresu i charakteru — spelnia znamiona
dzialalno$ci pomocniczej, o ktorej mowa w pkt. 207 Zawiadomienia Komisji w sprawie
pojecia pomocy panstwa w rozumieniu art. 107 ust. 1 Traktatu o funkcjonowaniu Unii

Europejskiej, zgodnie ze wskazaniami dokumentu: ,.Metodologia szacowania wysokosci

dofinansowania w zwigzku z prowadzeniem przez Beneficjenta dzialania 2.1 i 2.2 Programu
Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020 dzialalnosci gospodarczej w rozumieniu unijnym”

(dalej: Metodologia), stanowigcego zatacznik do regulaminu naboru. Okreslenie poziomu
wsparcia nalezy oprze¢ na metodyce postgpowania w przypadku dziatalnosci pomocniczej
wskazanej w ww. Metodologii. W celu uprawdopodobnienia prawidtowosci okreslenia
kwoty wsparcia wnioskodawca zobowigzany jest przedtozy¢ zatwierdzone dokumenty

finansowe za okres 5 ostatnich lat obrotowych, jak m.in.: bilans, rachunek zyskow i strat,

strukture majatku, itp.), potwierdzajgce poprawnos¢ wyliczen,
Whioskodaweca (oraz Partnerzy — jesli dotyczy) powinien w tym miejscu dokonaé wyboru

wskaznika monitorowania poziomu dzialalnoSci gospodarczej wyvkonywanej na
przedmiocie projektu wraz z uzasadnieniem (zgodnie ze wskazaniami Metodologii) oraz

wyboru metody amortyzacji dla celow monitorowania poziomu dzialalnoS$ci

gospodarczej wykonywanej na przedmiocie projektu, w tym realizacji obowiazku

sprawozdawczego z tej dzialalno$ci, wraz z uzasadnieniem (zgodnie ze wskazaniami

Metodoloqii).
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lub

» dlaczego w przypadku, gdy o wsparcie ubiega¢ si¢ beda podmioty, ktérych czesé
dzialalnosci ma charakter gospodarczy w rozumieniu unijnym i nie stanowi ona
jednoczes$nie ww. dzialalnosci pomocniczej - wsparcie im udzielone, mimo prowadzenia
ww. dzialalnoSci gospodarczej nie bedzie stanowilo pomocy publicznej. Wowczas

niezbedne jest wykazanie spelnienia odpowiednich dla nich warunkéw wsparcia wskazanych

w ww. Metodologii. Okreslenie poziomu wsparcia nalezy oprze¢ na metodyce postgpowania

w przypadku dziatalnosci gospodarczej niebedacej dziatalnoscig pomocniczg wskazanej w
ww. Metodologii. W celu uprawdopodobnienia prawidlowosci okreslenia kwoty wsparcia
wnioskodawca zobowigzany jest przedtozy¢ zatwierdzone dokumenty finansowe za okres 5

ostatnich lat obrotowych, jak m.in.: bilans, rachunek zyskow i strat, struktur¢ majatku, itp.),

potwierdzajace poprawnos¢ wyliczen.
Whioskodawca (oraz Partnerzy — jesli dotyczy) powinien w tym miejscu dokona¢ wyboru

wskaznika monitorowania poziomu dzialalno$ci gospodarczej wykonywane] na
przedmiocie projektu wraz z uzasadnieniem (zgodnie ze wskazaniami Metodologii) oraz

wyboru metody amortyzacji dla celow monitorowania poziomu dzialalnoSci

gospodarczej wykonvwanej na przedmiocie projektu, w tym realizacji obowiazku
sprawozdawczego z tej dzialalno$ci, wraz z uzasadnieniem (zgodnie ze wskazaniami

Metodologii).

Sposob wyliczenia dofinansowania oraz analize zastosowania Metodologii nalezy przeprowadzi¢
zaréwno dla Wnioskodawcy, jak i Partnerow Projektu. (maksymalnie 12000 znakow)

W przypadku, gdy ilo$¢ znakdéw zaplanowanych w formularzu wniosku o dofinansowanie okaze sig¢
niewystarczajgca rozwinigcie analizy wystgpowania pomocy publicznej lub okre§lenia kwoty
dofinansowania moze znalez¢ si¢ w studium wykonalnosci, we wniosku nalezy w takim przypadku
przedstawi¢ gltowne zatozenia analizy oraz jej wyniki oraz wskaza¢, w ktorym rozdziale

studium wykonalno$ci znajduje si¢ rozwinigcie tematu.

22e. Uzasadnienie dla udzielenia wsparcia w formie pomocy indywidualnej podlegajacej
obowigzki notyfikacji na podstawie art. 107 ust. 3 lit. ¢) Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej

W sytuacji, gdy wsparcie bedzie spetnialo przestanki pomocy publicznej, a prowadzona dziatalno$§¢
gospodarcza w rozumieniu unijnym nie speinia znamion dziatalno$ci pomocniczej i jednoczesnie
niemozliwe jest zastosowanie ,,Metodologii...” lub wnioskodawca nie chce poddac si¢ jej rezimowi,
nalezy uzasadni¢ udzielenie wsparcia w formie pomocy indywidualnej podlegajacej obowigzkowi
notyfikacji na podstawie art. 107 ust. 3 lit. ¢) Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej.

W powyizszej sytuacji kazdorazowo wnioskodawca jest zobowiazany do przedlozenia decyzji
Komisji Europejskiej akceptujacej pomoc publiczna.

(maksymalnie 12000 znakow)
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W przypadku, gdy ilo$¢ znakow zaplanowanych w formularzu wniosku o dofinansowanie okaze si¢
niewystarczajgca rozwinigcie moze znalez¢ si¢ w studium wykonalnosci, we wniosku nalezy w takim
przypadku przedstawi¢ glowne zalozenia analizy oraz jej wyniki oraz wskaza¢, w ktorym

rozdziale studium wykonalnosci znajduje si¢ rozwinigcie tematu.

22f. Uzasadnienie kosztow rozliczanych ryczaltem

Nalezy poda¢ uzasadnienie dla zastosowania stawki ryczattowej do rozliczenia wydatkow w projekcie.
Zgodnie z Katalogiem wydatkéw kwalifikowalnych w projektach realizowanych w ramach 1l osi
priorytetowej Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 Wnioskodawca z chwilg
sktadania wniosku podejmuje decyzje o sposobie rozliczania kosztow posrednich, tj. na podstawie
faktycznie poniesionych wydatkow albo wedlug stawki ryczaltowej w wysokosci do 15%
bezposrednich kwalifikowanych kosztow wykazanych w ramach kategorii Wynagrodzenia
pracownikow wykonujgcych merytoryczne zadania bezposrednio zwigzane z glownymi celami i
produktami projektu. (1500 znakdéw)

23. MONTAZ FINANSOWY

W punkcie tym wykazywane sa wydatki zwigzane z realizacjg projektu w podziale na dany charakter
wsparcia.

Wydatki ogélem — suma wydatkéw kwalifikujacych si¢ oraz niekwalifikujacych sie¢ do objgcia
wsparciem w ramach realizowanego projektu.

Whydatki kwalifikowalne - wydatki w projekcie potencjalnie kwalifikujgce si¢ do objecia wsparciem.

Dofinansowanie - warto$¢ wnioskowanego dofinansowania (wspoétfinansowania UE oraz

wspotfinansowania pochodzacego ze srodkéw Budzetu Panstwa) w ramach POPC.

Procent dofinansowania — pole wyliczane jako iloraz dofinansowania i wydatkow kwalifikowanych.
Wklad UE - warto$¢ dofinansowania finansowana ze srodkéw Unii Europejskie;j.

Procent dofinansowania UE - % dofinansowania wydatkow kwalifikowanych z EFRR zgodny z

zasadami finansowania okre$lonymi dla dziatania 2.2 POPC.

Wklad wlasny — réznica pomiedzy wydatkami ogotem a dofinansowaniem?,

24. ZRODEA FINANSOWANIA WYDATKOW DLA CALEGO PROJEKTU (W PLN)
Nalezy wskaza¢ catkowita warto§¢ wydatkow w ramach projektu (w podziale na wydatki
kwalifikowalne i ogotem), zgodnie z przewidzianym w pkt. ,,Montaz finansowy” wniosku o
dofinansowanie, w podziale na:

a) Srodki wspolnotowe,
b) Krajowe $rodki publiczne, w tym:
— budzet panstwa,
— budzet jednostek samorzadu terytorialnego,

— inne krajowe $rodki publiczne,

! Takie zdefiniowanie wyliczenia wktadu wilasnego wynika z wymagalnosci aplikacji SL2014, w umowie/porozumieniu
o dofinansowanie wktad wlasny definiowany jest jako rdéznica pomiedzy kwota wydatkéw kwalifikowalnych
a dofinansowaniem.
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c) Prywatne,
d) Suma,
e) wtymEBI.

Nalezy pamietaé, ze Wnioskodawca powinien zapewniac¢ Srodki finansowe gwarantujace plynna

i terminow3 realizacje skladanego projektu.

24a. Zrodla finansowania wydatkéw w podziale na Beneficjenta i Partneréw (w PLN)
Nalezy poda¢ dane w podziale na Beneficjenta i poszczegdlnych Partnerow projektu.

25. BUDZET PROJEKTU Z UWZGLEDNIENIEM KWOT PODATKU VAT

W wierszu 1a nalezy wskaza¢ wartos¢ kwalifikowanego podatku VAT.

Pozostale pola punktu wypetniane sa automatycznie.

26. KONCEPCJA PROMOCJI PROJEKTU

Opis planowanych dzialan informacyjno-promocyjnych — nalezy przedstawi¢ wiarygodny,

skuteczny i efektywny plan dziatan promocyjnych i informacyjnych, dotyczacych poinformowania
spoteczenstwa o fakcie wspoifinansowania projektu ze srodkow UE. Koncepcja promocji projektu
powinna by¢ zgodna z Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta programow polityki spojnosci
2014-2020 w zakresie informacji i promocji oraz adekwatna do rodzaju odbiorcow (majac na uwadze
potrzeby zidentyfikowanych grup docelowych). (maksymalnie 10000 znakdéw)

W punkcie tym nalezy rowniez z listy rozwijanej wybraé¢ jeden rodzaj projektu, dla ktérego zostang
automatycznie uzupeknione obligatoryjne elementy promocji do realizacji. Ponadto beneficjent ma
mozliwos¢ wybrania dziatan rekomendowanych, ktore chce zrealizowac jako dziatania uzupelniajace

w ramach projektu zgodnie z macierza ponize;j:

Opis planowanych dzialan informacyjno-promocyjnych

<tekst> 10000 znakow

Wk;?feﬁ‘;;’;‘zzzny Wklad publiczny
500 tvs. eUro oraz: przekracza Wklad publiczny
. ys. ¢ .~ | 500 tys. euro oraz: przekracza
R DL AT > [0S S - projekt jest 500 tys. euro
Rodzaj projektu . S J?SF . doty(,:zy AL wspolfinansowany oraz projekt
rowny lub mniejszy srodkow_ trwa%ych; 7 EERR Ilub FS: dotyczy zakupu
niz 500 tys. euro - projekt nie - projekt dotycz’y crodkéw
Loy infrastruktury lub trwalych

infrastruktury lub
prac budowlanych

prac budowlanych

Obowiazki
Beneficjenta

[X] Oznaczanie
swoich dziatan
informacyjno-

[X] Oznaczanie
swoich dziatan
informacyjno-

[X] Oznaczanie
swoich dziatan
informacyjno-

X] Oznaczanie
swoich dziatan
informacyjno-
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https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/6301/9_07_2015_Podrecznik_wnioskodawcy_i_beneficjenta_info_promo.pdf
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/6301/9_07_2015_Podrecznik_wnioskodawcy_i_beneficjenta_info_promo.pdf

promocyjnych

[X] Oznaczanie
dokumentow

X Informowanie
uczestnikOw

X] Umieszczenie
opisu projektu na
swojej stronie  www
(jesli Beneficjent ma
stron¢
internetowa)

X Plakat A3

[ ] Tablica
informacyjna

[ ] Tablica
pamiatkowa

promocyjnych

[X] Oznaczanie
dokumentow

X Informowanie
uczestnikOw

X] Umieszczenie
opisu projektu na
swojej stronie  www
(jesli Beneficjent ma
stron¢
internetows)

X Plakat A3

[ ] Tablica
informacyjna

[X] Tablica
pamiagtkowa

promocyjnych

[X] Oznaczanie
dokumentow

X Informowanie
uczestnikOw

X] Umieszczenie
opisu projektu na
swojej stronie
www (jesli
Beneficjent ma
strong
internetowa)

[] Plakat A3

X] Tablica
informacyjna

X] Tablica
pamiatkowa

promocyjnych

X] Oznaczanie
dokumentow

X Informowanie
uczestnikow

X] Umieszczenie
opisu  projektu
na swojej stronie
www (jesli
Beneficjent ma
strong
internetowa)

[X] Plakat A3

[] Tablica
informacyjna

X] Tablica
pamiatkowa

Rekomendowane
(dodatkowe)
dzialania
informacyjne i
promocyjne
(Beneficjent
wybiera
dzialania, ktore
chce zrealizowa¢é
jako dzialania
uzupekiajace,
zaznaczajac
odpowiednie
pole)

[] Brak dziatan dodatkowych

(] Naklejki lub tabliczki na maszynach, urzadzeniach znacznej wartosci

[ ] Przygotowanie szerszej informacji o projekcie i jej aktualizacja na stronie

[ ] Przygotowanie dokumentacji fotograficznej projektu i jej umieszczenie na stronach
internetowych beneficjenta

oo

Prezentacja projektu na

Dziatania w mediach spotecznosciowych
Przygotowanie informacji prasowej i przekazanie jej mediom

Organizacja konferencji prasowych

wydarzeniach promujacych projekty unijne
[ ] Inne publiczne wypowiedzi na temat projektu

spotkaniach, konferencjach,

Przygotowanie strony internetowej projektu

Organizacja spotkan informacyjnych dla zainteresowanych

Udziat w audycjach telewizyjnych i radiowych

targach branzowych,

[] W uzasadnionych przypadkach wytwarzanie drobnych przedmiotéw promocyjnych

[]

inne:

<tekst> 2000 znakow>

ZALACZNIKI

Zataczniki do wniosku o dofinansowanie powinny zosta¢ ztozone zgodnie z wymogami dotyczgcymi

przygotowania wniosku o dofinansowanie okreslonymi na poczatku niniejszej Instrukcji.

Na formularzu wniosku o dofinansowanie nalezy wskazaé¢ dla wszystkich zatacznikow, czy dotycza

one wnioskodawcy. Dla zalgcznikow kluczowych, ktorych zataczenie jest obligatoryjne, pola wyboru

zostaty zablokowane na opcji ,,dotyczy”.

Dla zatacznikéw, dla ktorych wykazana jest opcja ,,dotyczy”, nalezy za pomoca przycisku (+) doda¢

nazwe zatacznika w wersji elektronicznej. W przypadku koniecznosci zataczenia kilku dokumentow

do jednego zatacznika nalezy przyciskiem (+) doda¢ kolejne pozycje.
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Dodatkowe uwagi do poszczeg6lnych zalacznikow:

1.

10.

11.

Dokumenty potwierdzajace prawo do reprezentacji Wnioskodawcy — dokument
obligatoryjny. Nalezy za pomocg przycisku (+) wpisaé nazwe dokumentu lub dokumentow.
(dotyczy)

Dokument stanowiacy akceptacje realizacji projektu przez wilasciwego decydenta dla
wnioskodawcy i partnerow — dokumenty obligatoryjny. Nalezy za pomoca przycisku (+) wpisac
nazwe dokumentu lub dokumentow. (dotyczy)

Umowa/porozumienie o partnerstwie oraz dokumentacja zwigzana z wyborem partneréw -
zgodna z art. 33 ustawy wdrozeniowej. Jesli dotyczy nalezy za pomocg przycisku (+) wpisaé
nazwe¢ dokumentu lub dokumentow. W przypadku wystgpowania wigkszej liczby Partneréw, pole
nalezy powieli¢ w zaleznoéci od ilosci partnerow.

Studium wykonalno$ci - dokument obligatoryjny. Nalezy za pomoca przycisku (+) wpisac
nazwe dokumentu lub dokumentow. (dotyczy)

Kwestionariusz Katalogu Rekomendacji Cyfrowego Urzedu (KRCU) - dokument
obligatoryjny. Nalezy za pomocag przycisku (+) wpisa¢ nazwe dokumentu lub dokumentéw.
(dotyczy)

Pozytywna ocena projektu wydana przez Komitet Rady Ministrow ds. Cyfryzacji wraz z
Opisem zalozen Projektu Informatycznego, ktéry podlegal ocenie KRMC - dokument
obligatoryjny. Nalezy za pomocg przycisku (+) zatytutowa¢ stosowny dokument. (dotyczy)
Oswiadczenie dotyczace kwalifikowalnosci VAT Whnioskodawcy i Partnerow — zatacznik
sktadany jest wyltacznie w przypadku projektow, w ktorych VAT jest wydatkiem
kwalifikowanym. Jesli dotyczy nalezy za pomoca przycisku (+) wpisaé nazwe dokumentu lub
dokumentow. Niniejsze oswiadczenie nalezy dotagczy¢ dla wnioskodawcy i dla wszystkich
partnerow, jezeli projekt jest realizowany w partnerstwie. Nalezy postuzy¢ si¢ wzorem zatacznika
zamieszczonym na stronie internetowej konkursu.

Lista kryteriéw wyboru wraz ze wskazaniem, w ktorych miejscach dokumentacji projektu
(wniosku i zalacznikow) opisano sposob spelnienia danego Kkryterium - dokument
obligatoryjny. Nalezy za pomocg przycisku (+) wpisa¢ nazwe dokumentu lub dokumentow.
Nalezy postuzy¢ sie wzorem zalacznika zamieszczonym na stronie internetowej konkursu.
(dotyczy)

Kopia protokolu oraz nagrania z prezentacji zalozen projektu — dokument obligatoryjny.

Nalezy za pomocg przycisku (+) wpisa¢ nazwe dokumentu lub dokumentow. Dokument nalezy
sporzadzi¢ zgodnie z wymaganiami okreslonymi w dokumencie ,,Instrukcja stosowania kryterium
formalnego ,,Prezentacja zatozen projektu” zamieszczonym na stronie konkursu. (dotyczy)

Harmonogram projektu (diagram Gantta) — dokument obligatoryjny. W przypadku, gdy
,Harmonogram projektu (diagram Gantta)” nie jest zamieszczony w Studium wykonalnosci,

nalezy za pomoca przycisku (+) zatytutowa¢ stosowny dokumentu. (dotyczy)
Plan dzialan antykorupcyjnych dla projektu — dokument obligatoryjny. W przypadku gdy

»Plan dziatan antykorupcyjnych dla projektu” nie jest zamieszczony w Studium wykonalnosci,
nalezy za pomoca przycisku (+) zatytutowaé stosowny dokument. (dotyczy)
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12. Kopia rejestru ryzyk na dzien skladania wniosku o dofinansowanie — dokument
obligatoryjny. W przypadku gdy ,,Kopia rejestru ryzyk” nie jest zamieszczona w Studium
wykonalnoéci, nalezy za pomocg przycisku (+) zatytutowaé stosowny dokument. (dotyczy)

13. Dokumenty finansowe (zatwierdzone sprawozdania finansowe wraz z informacja
dodatkowa — jeSli jest sporzadzana) za okres 5 ostatnich lat obrotowych (dotyczy
Whnioskodawcy i wszystkich Partneréw) — dokumenty obligatoryjne. Nalezy za pomoca

przycisku (+) zatytutowaé stosowny dokument. (dotyczy)

14. Oswiadczenie o wyborze wskaznika monitorowania dzialalno$ci gospodarczej prowadzonej
na przedmiocie projektu — nalezy za pomoca przycisku (+) wpisa¢ nazwe dokumentu lub
dokumentow (jesli dotyczy).

15. Oswiadczenie o wybranej metodzie amortyzacji, do celéw monitorowania dzialalnosci
gospodarczej wykonywanej na przedmiocie projektu — nalezy za pomoca przycisku (+)
wpisa¢ nazwe dokumentu lub dokumentow (jesli dotyczy).

16. Inne (opcjonalnie) — nalezy wybra¢ wtasciwe. Jezeli ,,dotyczy” nalezy za pomocg przycisku (+)

zatytutowa¢ stosowny dokument i ewentualnie kolejne.

= Poswiadczam za zgodno$¢ z oryginalem zalaczone dokumenty — nalezy zaznaczy¢
przedmiotowe pole. Powyzsze oznacza, iz wszystkie zataczone do wniosku o dofinansowanie
dokumenty zostaly prawidlowo potwierdzone (za zgodno$§¢ =z oryginalem) przez
Whioskodawce, w przypadku sktadania wniosku o dofinansowanie w formie elektronicznej.

DEKLARACJA WNIOSKODAWCY
Pkt 8 — nalezy obligatoryjnie zaznaczy¢ jedng z mozliwosci.

Pkt 12 — nalezy obligatoryjnie zaznaczy¢ co najmniej jedng z mozliwosci do wyboru.
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