I OBWIESZCZENIE
MALOPOLSKIEGO WOJEWODZKIEGO INSPEKTORA JAKOSCI HANDLOWEJ
ARTYKULOW ROLNO-SPOZYWCZYCH
z dnia 18 lipca 2024 r.

w sprawie ogloszenia jednolitego tekstu Regulaminu Organizacyjnego Wojewoddzkiego
Inspektoratu Jakosci Handlowej Artykutéw Rolno — Spozywezych w Krakowie

1. Na podstawie art. 16 ust. 3 ustawy z dnia 20 lipca 2000 r. o ogtaszaniu aktow
normatywnych i niektérych innych aktéw prawnych (Dz. U. z 2019r., poz. 1461, z
pozn. zm.) oglasza si¢ w zalaczniku do niniejszego obwieszczenia jednolity tekst
Regulaminu  Organizacyjnego Wojewodzkiego Inspektoratu Jakosci Handlowej
Artykutéw Rolno — Spozywczych w Krakowie ustalonego zarzadzeniem Nr 12/2020
Matopolskiego Wojewddzkiego Inspektora Jakosci Handlowej Artykuléw Rolno-
Spozywcezych z dnia 30 lipca 2020r.,

z uwzglednieniem zmian wprowadzonych:

1) zarzadzeniem nr 46/2023 Matopolskiego Wojewddzkiego Inspektora Jakosci
Handlowej Artykutéw Rolno-Spozywezych w Krakowie z dnia 1 grudnia 2023r.

2. Podany w zafaczniku do niniejszego obwieszczenia tekst jednolity zarzadzenia nie
obejmuje:
§ 2 zarzadzenia nr 46/2023 Matopolskiego Wojewddzkiego Inspektora Jakosci
Handlowej Artykutéw Rolno-Spozywczych w Krakowie z dnia 1 grudnia 2023r.,
zmieniajacego  zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego
Wojewodzkiego Inspektoratu Jakosci Handlowej Artykuléw Rolno — Spozywezych w
Krakowie, ktory stanowi: ,, Zarzqdzenie wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez
Wojewode Malopolskiego™.
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Zalacznik do Zarzadzenia nr 12/2020 Malopolskiego Wojewodzkiego
Inspektora Jakosci Handlowej Artykulow Rolno-Spozywezych z dnia
30 lipca 2020 r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
WOJEWODZKIEGO INSPEKTORATU
JAKOSCI HANDLOWEJ ARTYKULOW ROLNO-SPOZYWCZYCH
W KRAKOWIE

ROZDZIAL 1
POSTANOWIENIA WSTEPNE

§ 1. Regulamin Organizacyjny Wojewodzkiego Inspektoratu Jakosci Handlowej

Artykutow Rolno-Spozywcezych w Krakowie okresla organizacje wewnetrzng, zadania
komorek organizacyjnych oraz tryb i zasady kierowania pracg Inspektoratu.

1)

2)

3)
4)

5)

6)
7)
8)

9)

§ 2. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:
Gléwnym Inspektorze - nalezy przez to rozumie¢ Glownego Inspektora Jakosci
Handlowej Artykutéw Rolno-Spozywczych,
Glownym Inspektoracie - nalezy przez to rozumie¢ Glowny Inspektorat Jakosci
Handlowej Artykutow Rolno-Spozywcezych,
Wojewodzie - nalezy przez to rozumie¢ Wojewode Matopolskiego,
Matopolskim Wojewddzkim Inspektorze - nalezy przez to rozumieé¢ Malopolskiego
Wojewddzkiego Inspektora Jakosci Handlowej Artykutdéw Rolno-Spozywczych,
Zastepcy Malopolskiego Wojewodzkiego Inspektora - nalezy przez to rozumieé
Zastepce Malopolskiego Wojewoddzkiego Inspektora Jakosci Handlowej Artykutow
Rolno-Spozywczych,
Inspekeji - nalezy przez to rozumieé inspekcje jakosci handlowej artykutow rolno-
spozywczych,
Wojewddzkim Inspektoracie - nalezy przez to rozumie¢ Wojewodzki Inspektorat
Jakosci Handlowej Artykutow Rolno-Spozywczych w Krakowie,
komorce organizacyjnej - nalezy przez to rozumie¢ wydzial oraz samodzielne
stanowiska,
kierowniku - nalezy przez to rozumie¢ osobe odpowiedzialng za prawidlowa
organizacje¢ 1 realizacje zadan wynikajacych z zakresu dzialania kierowanej przez nig
komorki organizacyjnej,

10) zakresie dzialania - nalezy przez to rozumie¢ zadania natozone na okreslong komorke

organizacyjna,

11)artykutach rolno-spozywczych - nalezy przez to rozumie¢ produkty rolne, runo lesne,

dziczyzng, organizmy morskie i stodkowodne w postaci surowcoéw, potproduktow
oraz wyrobow gotowych otrzymywanych z tych surowcow i potproduktow w tym
$rodki spozywcze,

12)jakosci handlowej - nalezy przez to rozumie¢ cechy artykutu rolno-spozywczego

dotyczace jego wlasciwosci organoleptycznych, fizykochemicznych
i mikrobiologicznych w zakresie technologii produkcji, wielkosci lub masy oraz
wymagania wynikajace ze sposobu produkcji, opakowania, prezentacji i oznakowania,
nie objete wymaganiami sanitarnymi, weterynaryjnymi lub fitosanitarnymi,



13) obrocie — nalezy przez to rozumie¢ ,,wprowadzenie na rynek”, co oznacza posiadanie
zywnosci lub pasz w celu sprzedazy, z uwzglednieniem oferowania do sprzedazy lub
innej formy dysponowania, bezptatnego lub nie oraz sprzedaz, dystrybucje i1 inne formy
dysponowania.

§ 3. Wojewddzki Inspektorat dziata na podstawie:

1) ustawy z dnia 21 grudnia 2000 r. o jakosci handlowej artykuléw rolno-spozywczych
(Dz.U. 22019 r. poz. 2178 z p6zn. zm.),

2) rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 5 wrzes$nia 2002 r. w sprawie
zasad organizacji Inspekcji Jakosci Handlowej Artykuléw Rolno-Spozywezych (Dz. U.
Nr 154, poz. 1279, z pézn. zm.),

3) innych rozporzadzen Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi oraz przepisow wykonawczych
do ustawy o jakosci handlowej artykuléw rolno-spozywczych,

4) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869, z
poZn. zm.),

5) rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych 1 w
sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(rozporzadzenie o ochronie danych osobowych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),

6) Statutu Wojewoddzkiego Inspektoratu Jakosci Handlowej Artykutow Rolno-Spozywcezych
w Krakowie,

7) niniejszego Regulaminu Organizacyjnego,

8) innych aktéw prawnych.

§ 4. 1. Wojewodzki Inspektorat stanowi aparat pomocniczy Malopolskiego
Wojewddzkiego Inspektora jako kierownika wojewodzkiej inspekcji wchodzacej w sktad
zespolonej administracji wojewodzkie;.

2. Wojewddzki Inspektorat jest panstwowg jednostka budzetowa, dysponentem srodkow
budzetowych trzeciego stopnia.

3. Majatek Wojewodzkiego Inspektoratu stanowi wilasnos¢ Skarbu Panstwa, ktdrego
reprezentantem w granicach obowigzujacego prawa jest Matopolski Wojewodzki Inspektor.

§ 5. 1. Terenem dziatania Wojewodzkiego Inspektoratu jest obszar wojewoddztwa
matopolskiego.
2. Siedzibg Wojewoddzkiego Inspektoratu jest miasto Krakow.

RODZIAL 11
ZADANIA WOJEWODZKIEGO INSPEKTORATU

§ 6. 1. Do zadan Wojewodzkiego Inspektoratu nalezy w szczego6lnosci:
1) nadz6r nad jakoscig handlowa artykulow rolno-spozywczych, a w szczego6lnosci:
a) kontrola jakosci handlowej artykutlow rolno-spozywczych w produkcji i obrocie, w tym
wywozonych za granice,
b) kontrola jakosci handlowej artykuléw rolno-spozywczych przywozonych spoza panstw
czlonkowskich Unii Europejskiej oraz spoza panstw cztonkowskich Europejskiego
Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) — stron umowy o Europejskim Obszarze
Gospodarczym, w tym kontrola graniczna tych artykutow,
¢) dokonywanie oceny i wydawanie $wiadectw w zakresie jakosci handlowej artykulow
rolno-spozywczych,



4) wspolpraca z wlasciwymi organami administracji rzadowej w wojewodztwie, organami
innych inspekcji, urzedami celno-skarbowymi, Policja, jednostkami samorzadu terytorialnego
oraz pafistwowymi jednostkami organizacyjnymi realizujacymi polityke rolna panstwa;

5) wspdlpraca z jednostkami organizacyjnymi peligcymi funkcje agencji platniczych w
zakresie realizacji Wspdlnej Polityki Rolnej oraz jednostkami organizacyjnymi
uczestniczgcymi w realizacji operacji wspoHinansowanych ze $rodkow Europejskiego
Funduszu Pomocy Najbardziej Potrzebujacym zgodnie z dziatem I11 a ustawy z dnia 12 marca
2004 1. 0 pomocy spotecznej (Dz.U. z 2019 r. poz. 1507, 1622, 1690 i 1818),

6) udzielanie informacji i szkolenie w zakresie przepisoéw i wymagan dotyczacych jakosci
handlowej lub ustalania klas jakosci handlowej oraz metod i badan artykutéw rolno-
spozywczych,

7) wspolpraca z urzedowymi jednostkami kontrolnymi w innych panstwach w zakresie
kontroli jakosci handlowej artykutow rolno-spozywczych, w tym wymienianie informac;ji lub
probek artykutow rolno-spozywezych,

8) wykonywanie innych zadan okreslonych w przepisach odrebnych. w tym:

a) kontrola w przetwdrniach produktéw ekologicznych, u importeréw produktow
ekologicznych oraz producentéw wprowadzajacych produkty ekologiczne na rynek w ramach
sprawowanego przez [JHARS nadzoru w rolnictwie ekologicznym,

b) certyfikacja wina z okreslonego rocznika oraz z okreslonej odmiany winorogli,

¢) nadzor nad obrotem detalicznym paszami przeznaczonymi dla zwierzat domowych,
z wylaczeniem obrotu tymi paszami prowadzonego przez zaktady lecznicze dla zwierzat
9) nadzor w zakresie jako$ci handlowej okreslonej przepisami Unii Europejskiej odnoszacymi
sie do:

a) migsa drobiowego,

b) jaj,

¢) tusz wieprzowych,

d) tusz wotowych,

€) tusz innych zwierzat,

f) migsa pochodzacego z bydta w wieku ponizej 12. miesiaca zycia,
10) wydawanie $wiadectw potwierdzajacych pochodzenie migsa wolowego z dorostych
osobnikow meskich, uprawniajgce do otrzymania refundacji wywozowych, o ktérych mowa
w przepisach Unii Europejskiej dotyczacych warunkéw udzielania specjalnych refundacji
wywozowych do niektorych rodzajow wolowiny bez kosci oraz w przepisach Unii
Europejskiej dotyczacych przyznawania specjalnych refundacji eksportowych w sektorze
wolowiny i cielgciny.
11) zwolnienia z obowiazku znakowania jaj kierowanych do przemystu spozywczego
zmiejsca produkcji, o ktérym mowa w art. 11 ust. 1 rozporzadzenia Komisji (WE) nr
589/2008 z dnia 23 czerwca 2008 r. ustanawiajacego szczegdlowe zasady wykonywania
rozporzadzenia Rady (WE) nr 1234/2007 w sprawie norm handlowych w odniesieniu do jaj,
12) przeprowadzanie oceny w celu wydania opinii techniczno-technologicznej w zakresie
wyrobu lub rozlewu wyrobow winiarskich,
13) przeprowadzanie atestacji magazynow zboz, rzepaku oraz cukru,
14) prowadzenie rejestru rzeczoznawcdw i nadzor nad rzeczoznawcami,
15)* (uchylony)

2. Wojewddzki Inspektorat realizuje ponadto inne niz okreslone w ust. 1 zadania,
natozone na Inspekcj¢ odrgbnymi przepisami, w tym:

* Uchylony przez § 1 pkt 1 lit. b zarzadzenia Nr 46/2023 Matopolskiego Wojewddzkiego Inspektora Jakosci
Handlowej Artykutéw Rolno-Spozywczych w Krakowie z dnia 1 grudnia 2023 r. zmieniajacego zarzadzenie w
sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Wojewodzkiego Inspektoratu Jakosci Handlowej Artykulow
Rolno — Spozywczych w Krakowie, z dniem 13 grudnia 2023 r.



d) powiadamianie podpunktu krajowego punktu kontaktowego w ramach sieci systemu
wezesnego ostrzegania o niebezpiecznej zywnosci i paszach (systemu RASFF) o podjetych
decyzjach dotyczacych niebezpiecznych artykutow rolno-spozywezych,

e)' kontrola artykuléw rolno-spozywczych, win i napojéw spirytusowych oznakowanych
chronionymi nazwami pochodzenia, chronionymi oznaczeniami geograficznymi albo
nazwami gwarantowanych tradycyjnych specjalnosci, zarejestrowanymi na podstawie
przepisow o rejestracji i ochronie nazw pochodzenia, oznaczen geograficznych oraz
gwarantowanych tradycyjnych specjalnosci produktéw rolnych i srodkow spozywczych, win
lub napojow spirytusowych oraz o produktach tradycyjnych lub nazwami odwotlujacymi si¢
do zarejestrowanych chronionych nazw pochodzenia, chronionych oznaczen geograficznych
albo gwarantowanych tradycyjnych specjalnosci oraz wspolpraca =z jednostkami
przeprowadzajgcymi taka kontrole w innych pafistwach,

£)? (uchylony)

g)’ (uchylony)

h) kontrola artykutéw rolno-spozywczych —oznaczonych —okresleniem jakosciowym
stosowanym fakultatywnie ,produkt gorski”, o ktéorym mowa w art. 31rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1151/2012 z dnia 21 listopada 2012r. w sprawie
systeméw jakosci produktow rolnych i $rodkéw spozywezych (Dz. Urz. UEL343
z14.12.2012, str.1),

i) kontrola zywnosci w rolniczym handlu detalicznym w rozumieniu art. 3 ust. 3 pkt 29b
ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. 0 bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (Dz. U. z 2019 .
poz. 1252),

i) kontrola oznakowania wprowadzanych do obrotu  produktow genetycznie
zmodyfikowanych (produktéw GMO) w rozumieniu art.3 pkt 16 ustawy z dnia 22 czerwca
2001 r. o mikroorganizmach i organizmach genetycznie zmodyfikowanych (Dz. U. z 2019 r.
poz. 706) ,

k) kontrola oznakowania genetycznie zmodyfikowanej zywnosci w zakresie wymagan
okreslonych w rozporzadzeniu (WE) nr 1829/2003 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia
22 wrzesnia 2003 r. w sprawie genetycznie zmodyfikowanej zywnosci i paszy (Dz. Urz. UE
L 268 z 18.10.2003, str. 1, z poézn. zm.—Dz.U rz. UE Polskie wydanie specjalne, rozdz. 13, t.
32, str. 432) oraz rozporzadzeniu (WE) nr 1830/2003 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia
22 wrzesnia 2003 r. dotyczacym mozliwosci $ledzenia i etykietowania organizmow
zmodyfikowanych genetycznie oraz mozliwosci sledzenia zywnosci i produktow paszowych
wyprodukowanych z organizméw zmodyfikowanych genetycznie i zmieniajacym dyrektywe
2001/18/WE (Dz .Urz. UE L 268 z 18.10.2003, str. 24, z p6zn. zm.—Dz. Urz. UE Polskie
wydanie specjalne, rozdz. 13, t. 32, str. 455);

2) kontrola warunkéw sktadowania i transportu artykutéw rolno-spozywezych;

3) kontrola prawidtowosci wprowadzania do obrotu i oznakowania materialow i wyrobow
przeznaczonych do kontaktu z Zywnoscig;

| W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 1 lit. a zarzadzenia Nr 46/2023 Matopolskiego Wojewodzkiego
Inspektora Jakosci Handlowej Artykuléw Rolno-Spozywcezych w Krakowie z dnia 1 grudnia 2023 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Wojewodzkiego Inspektoratu
Jakosci Handlowej Artykutow Rolno — Spozywczych w Krakowie, z dniem 13 grudnia 2023 r.

2 Uchylony przez § 1 pkt 1 lit. a zarzadzenia Nr 46/2023 Matopolskiego Wojewddzkiego Inspektora Jakosci
Handlowej Artykutéw Rolno-Spozywczych w Krakowie z dnia 1 grudnia 2023 r. zmieniajacego zarzadzenie w
sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Wojewddzkiego Inspektoratu Jakosci Handlowej Artykutow
Rolno — Spozywczych w Krakowie, z dniem 13 grudnia 2023 r.

3 Uchylony przez § 1 pkt 1 lit. a zarzadzenia Nr 46/2023 Malopolskiego Wojewddzkiego Inspektora Jakosci
Handlowej Artykutow Rolno-Spozywczych w Krakowie z dnia 1 grudnia 2023 r. zmieniajacego zarzadzenie w
sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Wojewddzkiego Inspektoratu Jakosci Handlowej Artykutow
Rolno — Spozyweczych w Krakowie, z dniem 13 grudnia 2023 r.



1) wykonywanie zadan zwigzanych z ochrong i przetwarzaniem informacji niejawnych;

2)wykonywanie zadan zwigzanych z przygotowaniami obronnymi i zarzadzaniem
kryzysowym:;

3)wykonywanie zadan wynikajacych z przepisow o przetwarzaniu i ochronie danych
osobowych.

ROZDZIAL 111
ORGANIZACJA WEWNETRZNA

§ 7. 1. W sklad Wojewddzkiego Inspektoratu wchodzg nastepujace komorki
organizacyjne, postugujace si¢ przy znakowaniu korespondencji symbolami literowymi
wymienionymi w nawiasach:

1) Wydziat Kontroli (KO),

2) Wydzial Organizacyjno-Administracyjny (AD),

3) Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw Obstugi Prawnej (OP),

4) Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych (IN).

2. W Wojewddzkim Inspektoracie dzialajg podlegajacy zwierzchnictwu Malopolskiego
Wojewodzkiego Inspektora:

1) Pelmomocnik do Spraw Systemu Zarzadzania Jakoscia (SZJ)
2) Pelnomocnik do Spraw Systemu Antykorupcyjnego (SA)
3) Inspektor Ochrony Danych (IOD).
3. Schemat organizacyjny okresla zalacznik Nr 1 do Regulaminu

§ 8. Przy Wojewodzkim Inspektoracie dziatajg rzeczoznawcy wpisani do rejestru
rZeczoZnawcow.

ROZDZIAL 1V
KIEROWANIE I ZARZADZANIE INSPEKTORATEM

§ 9. 1. Malopolski Wojewddzki Inspektor wykonuje w imieniu Wojewody
Matopolskiego zadania i kompetencje Inspekcji.

2. Matopolski Wojewodzki Inspektor jest w wojewddztwie matopolskim organem
wlasciwym w rozumieniu przepisow Kodeksu postepowania administracyjnego, w sprawach
nalezacych do zakresu zadan i kompetencji Inspekc;ji.

§ 10. 1. Wojewodzkim Inspektoratem kieruje Matopolski Wojewodzki Inspektor przy
pomocy Zastepcy Matopolskiego Wojewodzkiego Inspektora, Glownego Ksiggowego oraz
kierownikow komorek organizacyjnych.

2. Matopolski Wojewodzki Inspektor wykonuje funkcje przewidziane w ustawie z dnia
21 listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej (Dz. U. z 2020 r., poz. 265) dla Dyrektora
Generalnego Urzedu, w tym dokonuje czynnosci w zakresie prawa pracy wobec o0sOb
zatrudnionych w Wojewddzkim Inspektoracie.

§ 11. 1. Malopolski Wojewodzki Inspektor:
1) reprezentuje Wojewddzki Inspektorat na zewnatrz, sktada oswiadczenia woli w sprawach
majatkowych i przyjmuje inne zobowigzania w granicach posiadanych pelnomocnictw,



2) organizuje, koordynuje i sprawuje nadzor nad realizacja ustawowych zadan
Wojewddzkiego Inspektoratu,

3) =zatwierdza plan dziatalnosci Wojewodzkiego Inspektoratu i nadzoruje jego wykonanie,

4) realizuje polityke kadrowa, dba o nalezyty dobor pracownikow Wojewodzkiego
Inspektoratu, ich ocene oraz podnoszenie kwalifikacji i skuteczno$¢ ich pracy,

5) gospodaruje Srodkami na wynagrodzenia pracownikéw Wojewodzkiego Inspektoratu
oraz innymi funduszami bedacymi w jego dyspozycji, w granicach ustalonych
w budzecie,

6) wykonuje uprawnienia 1 obowigzki zwierzchnika stuzbowego pracownikow
Wojewoddzkiego Inspektoratu,

7) wydaje decyzje administracyjne i postanowienia w sprawach nalezacych do zakresu
dziatania i kompetencji Inspekcji,

8) wydaje akty prawa wewngtrznego: regulaminy, instrukcje i zarzgdzenia wewnetrzne,

9) sprawuje nadzor nad przestrzeganiem przepisOw o tajemnicy ustawowo chronionej,
przepiséw dotyczacych ochrony danych osobowych, ochrony informacji niejawnych,

10) sprawuje nadzér nad kontrolg wewnetrzng w Wojewodzkim Inspektoracie,

11) sprawuje nadzor nad prawidlowym wykonywaniem przez pracownikow Wojewodzkiego
Inspektoratu czynnosci kancelaryjnych oraz zapewnia wlasciwe postepowanie
z materiatami archiwalnymi Wojewodzkiego Inspektoratu,

12) udostepnia dane dotyczace wynikow kontroli i badania rynku rolnego oraz inne
informacje z zachowaniem przepisow ustawy o ochronie informacji niejawnych,

13) prowadzi korespondencje z Glownym Inspektorem, Wojewoda Matopolskim oraz
organami administracji rzadowej,

14) realizuje zadania zwigzane z kontrolg zarzadcza 1 zarzadzaniem ryzykiem,

15) sprawuje nadzor nad caloksztaltem spraw zwigzanych 2z przyjmowaniem
1 rozpatrywaniem skarg 1 wnioskow kierowanych do Wojewodzkiego Inspektoratu.

16) powotuje i odwotuje Pelnomocnika do Spraw Systemu Zarzadzania Jakoscia (SZ1J).

2. Matopolski Wojewodzki Inspektor nadzoruje prace Zastgpcy Malopolskiego
Wojewodzkiego Inspektora i Gtownego Ksiggowego.
3. Matopolskiemu Wojewddzkiemu Inspektorowi podlegaja bezposrednio nastgpujace

komorki organizacyjne:

1) Wydzial Organizacyjno-Administracyjny,

2) Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw Obstugi Prawne;,

3) Samodzielne Stanowisko do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych.

§ 12. Matopolski Wojewodzki Inspektor moze udziela¢ pisemnych upowaznien
pracownikom Wojewodzkiego Inspektoratu:

1) do podejmowania okreslonych czynnosci w jego imieniu, w tym do dekretacji pism,
podpisywania decyzji administracyjnych, postanowien, pism oraz innych dokumentow
wraz z okresleniem przedmiotowego zakresu upowaznienia,

2) do reprezentowania Matopolskiego Wojewddzkiego Inspektora w postepowaniu przed
organami administracji panstwowej oraz Sadami i Trybunatami.

§ 13. Do wylacznej akceptacji i podpisu Matopolskiego Wojewddzkiego Inspektora
zastrzezone sg:
1) sprawy dotyczace budzetu Wojewodzkiego Inspektoratu,
2) dokumenty i sprawozdania finansowe oraz inne sprawozdania opracowywane przez
Wojewodzki Inspektorat,
3) wydawanie zarzadzen wewnetrznych,
4) sprawy kadrowe,



5) udzielanie upowaznien i pelnomocnictw.

§ 14. 1. Zastgpca Matopolskiego Wojewodzkiego Inspektora:
1) realizuje zadania w zakresie wyznaczonym przez Malopolskiego Wojewddzkiego
Inspektora i jest odpowiedzialny za merytoryczng strong podjetych decyzji, dzialan oraz
wykonywanie zadan,
2) w czasie nieobecnosci Matopolskiego Wojewodzkiego Inspektora oraz w czasie kiedy
Matopolski Wojewodzki Inspektor nie peini obowigzkow stuzbowych zakres zastepstwa
Zastgpcy Matopolskiego Wojewodzkiego Inspektora rozcigga si¢ na wszystkie kompetencje
Matopolskiego Wojewodzkiego Inspektora.

2. Zastgpca Malopolskiego Wojewodzkiego Inspektora nadzoruje prace Wydziatu
Kontroli.

3. Zastgpca Matopolskiego Wojewoddzkiego Inspektora pelni rownoczesnie funkcje
Pelnomocnika do Spraw Systemu Antykorupcyjnego.

§ 15. 1. Gléwny Ksiggowy Wojewddzkiego Inspektoratu wykonuje obowigzki i ponosi
odpowiedzialnos¢ w ramach powierzonych przez Matopolskiego Wojewodzkiego Inspektora
zadan w zakresie:

1) prowadzenia rachunkowosci Wojewddzkiego Inspektoratu,

2) wykonywania dyspozycji srodkami pienieznymi,

3) dokonywania wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym,

4) dokonywania wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw —dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych.

2. Glowny Ksiggowy jest réwnoczesnie Kierownikiem Wydzialu Organizacyjno-

Administracyjnego.

3. Korespondencja lub dokumenty, z ktérych wynikajg zobowigzania finansowe
wymagajg akceptacji Glownego Ksiegowego.

§ 16. 1. Komorkami organizacyjnymi, z wylaczeniem Samodzielnego Stanowiska Pracy
do Spraw Obstugi Prawnej oraz Samodzielnego Stanowiska Pracy do Ochrony Informacji
Niejawnych kierujg kierownicy.

2. Kierownik Wydzialu Kontroli kieruje praca wydzialu przy pomocy Zastepcy
Kierownika.

3. Podzial czynnosci pomigdzy kierownikiem Wydziatu Kontroli a jego Zastepca
okreslaja ich zakresy czynnosci.

4. Do zadan kierownikow komorek organizacyjnych nalezy:
1) planowanie, wlasciwa organizacja i sprawne funkcjonowanie komorki organizacyjnej,
2) przydzielanie zadan podlegtym pracownikom,
3) sprawowanie nadzoru nad terminowa realizacja zadan i rozstrzyganie o sposobie
zalatwienia spraw,
4) przygotowanie wyczerpujacych danych w sprawach kierowanych do konsultacji lub
podpisu Matopolskiego Wojewddzkiego Inspektora lub jego Zastepcy,
5) sprawowanie kontroli wewngtrznej w nadzorowanej komérce organizacyjne;j,
6) informowanie o problemach zwigzanych z realizacjg zadan i funkcjonowaniem podleglej
komorki,
7) podpisywanie korespondencji wynikajacej z =zalatwianych spraw — w granicach
udzielonych upowaznien,



8) sprawowanie nadzoru nad dyscypling pracy, przestrzeganiem przez podlegtych
pracownikow obowigzujacych przepisow w zakresie prowadzonych spraw, ochrony
informacji niejawnych oraz bhp,
9) przestrzeganie zasad systemu przeciwdzialania zagrozeniom antykorupcyjnym,
10) wykonywanie zadan i $cisle przestrzeganie zasad postgpowania przy przetwarzaniu
danych osobowych okreslonych w przepisach o ochronie danych osobowych,
11) wspotudzial w prowadzeniu w zakresie merytorycznym danej komorki organizacyjnej,
polityki informacyjnej Wojewddzkiego Inspektoratu, w tym zafatwianie spraw zwigzanych
z dostepem lub odmowa dostepu do informacji publiczne;j,
12) koordynacje urlopow podlegtych pracownikow,
13) wystepowanie z wnioskami dotyczacymi spraw pracowniczych w zakresie:

a) awansowania, wyrdzniania i karania pracownika,

b) zmiany warunkow pracy i placy,

¢) obsadzania wolnych stanowisk pracy.

5. W czasie nieobecnosci kierownika komorki organizacyjnej zastepuje go wyznaczony
przez niego pracownik.

6. W czasie nieobecnosci Kierownika Wydziatu Kontroli zastgpuje go Zastepca
Kierownika, a w razie nieobecnosci Kierownika Wydziatu Kontroli i Zastgpcy Kierownika -
pracownik wyznaczony przez Kierownika Wydziatu Kontroli.

7. Kierownicy komoérek organizacyjnych wspoltdziataja ze soba w sprawach
wymagajacych kompleksowego zatatwienia.

§ 17. Malopolski Wojewddzki Inspektor odpowiada przed:
1) Gtéwnym Inspektorem za prawidlowe i pelne wykonanie zadafn objetych zakresem
dziatania Inspekcji,
2) Wojewoda za  prawidlowe  funkcjonowanie =~ Wojewddzkiego  Inspektoratu,
a w szczegoblnosci za:
a) organizacje dziatalnosci Wojewddzkiego Inspektoratu poprzez celowe dysponowanie
pracownikami i nadzor na ich praca,
b) wykonywanie budzetu i gospodarowanie mieniem powierzonym Wojewodzkiemu
Inspektoratowi.

ROZDZIAL V ]
UPRAWNIENIA I OBOWIAZKI PRACOWNIKOW

§ 18. 1. Podstawowe prawa i obowiazki pracownika wynikajg z przepisow prawa,
a w szczegolnoscei:
1) ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej (Dz. U. z 2020 r. poz. 265),
2) ustawy z dnia 16 wrzesnia 1982 r. o pracownikach urzedéw panstwowych (Dz. U.
z 2020 r. poz. 537),
3) ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. — Kodeks Pracy (Dz. U. z 2019 r. poz. 1040).
2. Do uprawnien i obowigzkéw pracownika nalezy:
1) znajomosé przepisow prawa, a szczegélnie w zakresie wykonywanych zadan stuzbowych
w Inspekeji,
2) terminowe wykonywanie powierzonych prac zgodnie ze stanem faktycznym,
obowigzujacym prawem,
3) przestrzeganie zasad etyki korpusu stuzby cywilnej,
4) wlasciwe i godne reprezentowanie Inspekeji,



5) reprezentowanie stanowiska Malopolskiego Wojewddzkiego Inspektora w zakresie
prowadzonych zadan i prac,

6) przestrzeganie przepisow o tajemnicy ustawowo chronionej, przepisow ustawy
0 ochronie informacji niejawnych i przepiséw o ochronie danych osobowych,

7) wspoldziatanie z jednostkami organizacyjnymi Gléwnego Inspektoratu i Wojewody
w miare¢ potrzeb stuzbowych,

8) zglaszanie uwag, propozycji i wnioskow zmierzajgcych do usprawnienia realizacji zadan,
poprawy organizacji pracy i bhp,

9) podejmowanie samodzielnych inicjatyw w dziedzinie usprawniania pracy,

10) podnoszenie kwalifikacji zawodowych oraz doskonalenie umiejetnosci,

11) przestrzeganie obowigzujacych przepisow w zakresie bhp, ppoz. zabezpieczenia mienia,
obrony cywilnej i innych uregulowan prawnych,

12) przestrzeganie dyscypliny pracy i dbato$¢ o dobra atmosfere pracy,

13) wiasciwy stosunek do interesantow, podwtadnych, wspotpracownikéw i przetozonych,

14) przestrzeganie drogi shuzbowej, obowiazujacych regulaminéw instrukcji kancelaryjnej
1 archiwalne;,

15) dbalos¢ o porzadek i estetyke miejsca pracy.

3. Komorki organizacyjne, z wylaczeniem Samodzielnych Stanowisk Pracy, podlegaja
bezposrednio kierownikowi komorki organizacyjnej. Pracownicy komorki organizacyjnej
otrzymuja zadania i polecenia shuzbowe od kierownika danej komorki organizacyjnej i sa
przed nim odpowiedzialni za wyniki swojej pracy.

4. Zakres czynnosci pracownikow wynika z zadan przydzielonych poszczegdlnym
stanowiskom pracy, ustalanych przez kierownika komorki organizacyjnej i zatwierdzanych
przez Malopolskiego Wojewddzkiego Inspektora.

5. Zakresy czynnosci Samodzielnych Stanowisk Pracy ustala Matopolski Wojewodzki
Inspektor.

6. Pracownicy zobowigzani sa do prawidlowej realizacji przydzielonych im zadan
1 polecen stuzbowych, w tym:

1) gromadzenia wyczerpujacych danych w zakresie rozpatrywanych spraw stuzbowych,
2) przedkiadania propozycji ostatecznego zatatwienia przydzielonej im sprawy,
3) terminowego opracowywania projektow dokumentow.

ROZDZIAL VI
ZAKRESY DZIALANIA KOMOREK ORGANIZACYJNYCH

§ 19. 1. Do zakresu dzialania Wydziatu Kontroli nalezy:
1) nadzér nad jakoscia handlows artykutéw rolno-spozywczych, a w szczegdlnosci:

a) kontrola jakosci handlowej artykutéw rolno-spozywczych w produkeji i obrocie,
w tym wywozonych za granice,

b) kontrola jakosci handlowej artykutéw rolno-spozywczych przywozonych spoza
panstw czlonkowskich Unii Europejskiej oraz spoza panstw cztonkowskich
Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) - stron umowy
o Europejskim Obszarze Gospodarczym, w tym kontrola graniczna tych artykutow,

¢) dokonywanie oceny i wydawanie §wiadectw w zakresie jakosci handlowej artykulow
rolno-spozywczych,



d) powiadamianie podpunktu krajowego punktu kontaktowego w ramach sieci systemu
wczesnego ostrzegania o niebezpiecznej zywnosci i paszach (systemu RASFF)
o podjetych decyzjach dotyczacych niebezpiecznych artykutéw rolno-spozywcezych,

e) kontrola artykutéw rolno-spozywczych, win i napojow spirytusowych oznakowanych
chronionymi nazwami pochodzenia, chronionymi oznaczeniami geograficznymi albo
nazwami gwarantowanych tradycyjnych specjalnosci, zarejestrowanymi na podstawie
przepisow o rejestracji i ochronie nazw pochodzenia, oznaczen geograficznych oraz
gwarantowanych tradycyjnych specjalnosci  produktow rolnych i srodkow
spozywczych, win lub napojow spirytusowych oraz o produktach tradycyjnych lub
nazwami odwolujacymi si¢ do zarejestrowanych chronionych nazw pochodzenia,
chronionych oznaczen geograficznych albo gwarantowanych tradycyjnych
specjalnosci oraz wspdlpraca z jednostkami przeprowadzajacymi taka kontrole w
innych panstwach,

f) %(uchylony)

g) "(uchylony)

h) kontrola artykuléw rolno-spozywczych oznaczonych okresleniem jakosciowym
stosowanym fakultatywnie ,.produkt gorski”, o ktorym mowa w art. 31 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1151/2012 z dnia 21 listopada 2012 r.
w sprawie systemow jakosci produktow rolnych i srodkéw spozywezych,

i) kontrola zywnosci w rolniczym handlu detalicznym,

j) kontrola oznakowania wprowadzanych do obrotu produktéw genetycznie
zmodyfikowanych (produktow GMO),

k) kontrola oznakowania genetycznie zmodyfikowanej zywnosci w zakresie wymagan
okreslonych w aktach prawa unijnego

2) kontrola warunkéw sktadowania i transportu artykuléw rolno-spozywezych,

3) kontrola prawidlowosci wprowadzania do obrotu i oznakowania materialow
i wyrobow przeznaczonych do kontaktu z zywnoscia,

4) wspolpraca z wilasciwymi organami administracji rzadowej i samorzadowej
w wojewodztwie,

5) wspolpraca z jednostkami organizacyjnymi petnigcymi funkcje agencji platniczych
w zakresie realizacji Wspdlnej Polityki Rolnej oraz jednostkami organizacyjnymi
uczestniczacymi w realizacji operacji finansowanych ze srodkow Europejskiego
Funduszu Pomocy Najbardziej Potrzebujacym,

6) udzielanie informacji i szkolenie w zakresie przepisow i wymagan dotyczacych
jakosci handlowej lub ustalania klas jakosci handlowej oraz metod i badan artykutow
rolno-spozywczych,

7) wykonywanie innych zadan okreslonych w przepisach odrgbnych, w tym:

a) kontrola w przetworniach produktéw ekologicznych, u importeréw produktow
ekologicznych oraz producentow wprowadzajacych produkty ekologiczne na

S W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 2 lit. a zarzadzenia Nr 46/2023 Matopolskiego Wojewodzkiego
Inspektora Jakosci Handlowej Artykulow Rolno-Spozywczych w Krakowie z dnia 1 grudnia 2023 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Wojewodzkiego Inspektoratu
Jakosci Handlowej Artykutéw Rolno — Spozywczych w Krakowie, z dniem 13 grudnia 2023 r.

6 Uchylony przez § 1 pkt 2 lit. a zarzadzenia Nr 46/2023 Matopolskiego Wojewddzkiego Inspektora Jakosci
Handlowej Artykutow Rolno-Spozywezych w Krakowie z dnia 1 grudnia 2023 r. zmieniajacego zarzadzenie w
sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Wojewddzkiego Inspektoratu Jakosci Handlowej Artykutow
Rolno — Spozywczych w Krakowie, z dniem 13 grudnia 2023 r.

7 Uchylony przez § 1 pkt 2 lit. a zarzadzenia Nr 46/2023 Matopolskiego Wojewodzkiego Inspektora Jakosci
Handlowej Artykutéw Rolno-Spozywczych w Krakowie z dnia 1 grudnia 2023 r. zmieniajacego zarzadzenie w
sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Wojewddzkiego Inspektoratu Jakosci Handlowej Artykutow
Rolno — Spozywczych w Krakowie, z dniem 13 grudnia 2023 r.



23) wspotpraca z laboratoriami GITHARS w zakresie metod badawczych, dostawy probek
1 niezbednej dokumentacji,

24)opracowywanie kwartalnych informacji zbiorczych z przeprowadzonych kontroli i
sprawozdan z zakresu prac Wydziatu Kontroli oraz okresowych analiz i sprawozdan
z dziatalno$ci merytorycznej Inspektoratu,

25)prowadzenie monitoringu i rejestru ryzyk w zakresie zarzadzania ryzykiem
w Inspektoracie,

26)rozpatrywanie wnioskow i skarg dotyczacych zakresu dziatania Wydzialu Kontroli
1 prowadzenie ich rejestru,

27)przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji archiwalnej Wydzialu Kontroli
do archiwum zaktadowego,

28) wykonywanie innych prac zleconych przez Matopolskiego Wojewodzkiego
Inspektora Jakosci Handlowej Artykutéw Rolno-Spozywezych w Krakowie.

§ 21. Do zakresu dzialania Wydziatu Organizacyjno-Administracyjnego nalezy:

1) prowadzenie gospodarki finansowe;,

2) opracowanie materialdw planistycznych do projektu budzetu Wojewody i budzetu
zadaniowego w czgsci dotyczacej Inspektoratu,

3) sporzadzanie projektu rocznego planu finansowego i planu finansowego,

4) sporzadzanie sprawozdan finansowych i statystycznych oraz analiz z dziatalnosci
budzetowo-gospodarcze;,

5) prowadzenie spraw rachunkowo-kasowych, operacji bankowych i ksiegowosci,

6) prowadzenie spraw zwigzanych z wynagradzaniem pracownikéw,

7) rozliczanie delegacji stuzbowych pracownikow,

8) prowadzenie spraw zwiazanych z transportem,

9) prowadzenie spraw zwigzanych z zamdéwieniami publicznymi i zaopatrzeniem
materiatlowo-technicznym,

10) przygotowywanie techniczne narad i szkolen,

11) prowadzenie spraw osobowych, socjalno-bytowych i BHP pracownikéw,

12) prowadzenie spraw organizacyjnych Inspektoratu,

13) prowadzenie kancelarii ogélnej oraz obstuga sekretariatu,

14) prowadzenie nadzoru nad przestrzeganiem prawa pracy, porzadku i dyscypliny pracy,

15) prowadzenie spraw szkolenia zawodowego pracownikow,

16) prowadzenie archiwum zaktadowego,

17) obstuga systeméw informatycznych w tym Biuletynu Informacji Publicznej oraz strony
internetowej Wojewddzkiego Inspektoratu,

18) prowadzenie dokumentacji dotyczacej sprzetu informatycznego (oprogramowania,
licencje, itp.),

19) prowadzenie centralnego rejestru wnioskow o udostepnienie informacji publicznej,

20) przyjmowanie i koordynacja rozpatrywania skarg i wnioskéw dotyczacych dziatalnosci
Wydziatu Organizacyjno-Administracyjnego,

21) prowadzenie rejestru przyje¢ interesantow w sprawie skarg i wnioskow,

22) windykacja naleznosci,

23) obstuga informatycznego systemu budzetu panstwa TREZOR,

24) wykonywanie innych prac zlecanych przez Matopolskiego Wojewddzkiego Inspektora
lub jego Zastepce.

§ 22. Do zakresu dziatania Samodzielnego Stanowiska Pracy do Spraw Obstugi Prawnej
nalezy:



rynek w ramach sprawowanego przez IJHARS nadzoru w rolnictwie
ekologicznym,
b) certyfikacja wina z okreslonego rocznika oraz z okreslonej odmiany winorosli,
¢) nadzor nad obrotem detalicznym paszami przeznaczonymi dla zwierzat
domowych, z wyltaczeniem obrotu tymi paszami prowadzonego przez zaktady
lecznicze dla zwierzat.

8) nadzér w zakresie jakosci handlowej okreslonej przepisami Unii Europejskiej
odnoszgcymi si¢ do:

miesa drobiowego,

jaj,

tusz wieprzowych,

tusz wotowych,

tusz innych zwierzat,

miesa pochodzacego z bydia w wieku ponizej 12 miesigca zycia,

9) wydawanie $wiadectw potwierdzajacych pochodzenie migsa wolowego z dorostych
osobnikow meskich, uprawniajgce do otrzymania refundacji wywozowych, o ktorych
mowa w przepisach Unii Europejskiej dotyczacych warunkéw udzielania specjalnych
refundacji wywozowych do niektorych rodzajow wotowiny bez kosci oraz w
przepisach Unii Europejskiej dotyczacych przyznawania specjalnych refundacji
eksportowych w sektorze wolowiny i cielgciny,

10)zwolnienia z obowigzku znakowania jaj kierowanych do przemystu spozywczego
z miejsca produkcji, o ktérym mowa w art. 11 ust. 1 rozporzadzenia Komisji (WE)
nr 589/2008 z dnia 23 czerwca 2008 r. ustanawiajacego szczegdtowe zasady
wykonywania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1234/2007 w sprawie norm handlowych
w odniesieniu do jaj,

11) prowadzenie ewidencji podmiotow gospodarczych w zakresie objetym przepisami
ustawy o jakosci handlowej artykutéw rolno-spozywezych,

12)wydawanie zaswiadczen, prowadzenie rejestru oraz wydawanie decyzji dla
rZeczozZnawcow,

13) prowadzenie postgpowania administracyjnego w sprawach dotyczacych odstepstw od
warunkow produkcji ekologicznej,

14))? (uchylony)

15) prowadzenie ewidencji ilosci $wiezych owocow 1 warzyw wprowadzonych do obrotu
handlowego,

16)wprowadzanie danych dotyczacych wykonywanych zadan przez Inspekcje
do Zintegrowanego Systemu Informatycznego (ZSI),

17) sporzadzanie kart miernikoéw okreslonych w budzecie zadaniowym,

18) przeprowadzanie oceny w celu wydania opinii techniczno-technologicznej w zakresie
wyrobu lub rozlewu wyrobow winiarskich,

19) przeprowadzanie atestacji magazynow zboz, rzepaku oraz cukru,

20)przygotowywanie kwartalnych planow pracy Inspektoratu,

21)planowanie, przygotowywanie i organizacja kontroli z uwzglednieniem analizy
ryzyka,

22)prowadzenie postepowania administracyjnego w sprawach dotyczacych kontroli
jakosci handlowej artykulow rolno-spozywezych,

ho Qo o

8 Uchylony przez § 1 pkt 2 lit. b zarzadzenia Nr 46/2023 Matopolskiego Wojewodzkiego Inspektora Jakosci
Handlowej Artykutéw Rolno-Spozywczych w Krakowie z dnia 1 grudnia 2023 . zmieniajacego zarzadzenie w
sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Wojewodzkiego Inspektoratu Jakosci Handlowej Artykutow
Rolno — Spozywczych w Krakowie, z dniem 13 grudnia 2023 r.



1) swiadczenie pomocy prawnej, w tym miedzy innymi sporzadzanie opinii prawnych,
udzielanie porad i konsultacji prawnych, wyjasnien w zakresie stosowania prawa,

2) opiniowanie projektow aktow administracyjnych, uméw, porozumien,

3) sporzadzanie projektow pisemnych stanowisk Matopolskiego Wojewodzkiego Inspektora
wobec wniesionych srodkéw odwotawczych, srodkéw zaskarzenia od wydanych
rozstrzygniec¢,

4) sporzadzanie pism w postepowaniu sgdowym,

5) opracowywanie zgodnie z zasadami techniki prawodawczej projektow zarzadzen,
regulaminéw, instrukcji wydawanych przez Matopolskiego Wojewddzkiego Inspektora,

6) wystepowanie w charakterze pelnomocnika Matopolskiego Wojewddzkiego Inspektora
przed sadami, trybunatami i organami administracji publicznej,

7) wykonywanie innych zadan zleconych przez Matopolskiego Wojewddzkiego Inspektora
w zakresie obstugi prawnej Wojewodzkiego Inspektoratu.

§ 23. Do zakresu dzialania Samodzielnego Stanowiska Pracy do Spraw Ochrony

Informacji Niejawnych nalezy:

1y
a)

b)

c)

d)

2)

h)

k)

k)

D

realizowanie zadan wynikajacych z przepisow o ochronie informacji niejawnych, w
tym:

wykonywanie czynnosci zwigzanych z ewidencjonowaniem i przechowywaniem
dokumentéw niejawnych, zgodnie z ustawg z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie
informacji niejawnych;

zapewnienie ochrony informacji niejawnych w Wojewddzkim Inspektoracie zgodnie
z obowigzujacymi przepisami;

przyjmowanie, rejestrowanie, przechowywanie oraz wysylanie i udostepnianie
dokumentéow zawierajacych informacje niejawne na zasadach okreslonych
w obowigzujacych przepisach;

kontrola ochrony informacji niejawnych w komorkach organizacyjnych
Wojewodzkiego Inspektoratu;

okresowe kontrole ewidencji, materialdw i obiegu dokumentow zawierajacych
informacje niejawne;

nadzér nad prawidlowym obiegiem informacji niejawnych w Wojewodzkim
Inspektoracie;

opracowywanie planu ochrony informacji niejawnych Wojewddzkiego Inspektoratu
oraz nadzorowanie jego realizacji;

przeprowadzanie postgpowan sprawdzajacych w odniesieniu do 0s6b zajmujgcych
stanowiska lub ubiegajacych si¢ o stanowiska, z ktorymi moze si¢ laczy¢ dostep do
informacji niejawnych;

prowadzenia szkolen pracownikow Wojewddzkiego Inspektoratu w  zakresie
informacji niejawnych;

prowadzenie 1 aktualizacja wykazu stanowisk 1 prac zleconych oraz o0séb
dopuszczonych do pracy na stanowiskach, z ktorymi wigze sie¢ dostep do informacji
niejawnych;

tworzenie, we wspdlpracy z innymi komorkami organizacyjnymi Wojewddzkiego
Inspektoratu, planéw i sprawozdan jakosciowych, ilosciowych i finansowych
stanowiacych czesé planow Wojewddzkiego Inspektoratu;

sporzadzanie sprawozdawczosci w zakresie ochrony informacji niejawnych;

m) przygotowywanie projektow pism w zakresie ochrony informacji niejawnych.



2) ° realizowanie zadah wynikajacych z przepisow w zakresie spraw obronnych
i zarzadzania kryzysowego, w tym:

a) okreslenie sposobu wykonywania zadan obronnych oraz sporzadzanie sprawozdan
z ich wykonania,

b) opracowanie i aktualizacja dokumentacji Glownego Stanowiska Kierowania
Matopolskiego Wojewddzkiego Inspektora;

c) opracowywanie i aktualizacja Planu Operacyjnego Funkcjonowania Wojewodzkiego
Inspektoratu w warunkach zewnegtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w
czasie wojny,

d) przygotowywanie Wojewodzkiego Inspektoratu do realizacji zadan zwigzanych z
podwyzszaniem gotowosci obronnej panstwa oraz realizacji przedsigwzigé
wykonywanych w ramach poszczegdlnych stopni alarmowych i stopni alarmowych
CRP,

e) planowanie i organizacja szkolenia z zakresu obronnosci pafstwa, zarzadzania
kryzysowego i ochrony ludnosci,

f) nadzér nad realizacja przepisow z zakresu obronnosci panstwa, zarzadzania
kryzysowego i ochrony ludnosci,

g) wspobldziatanie z Malopolskim Urzedem Wojewodzkim, innymi jednostkami
organizacyjnymi oraz organizacjami pozarzadowymi w planowaniu i realizacji zadan
obronnych,

h) wspdldziatanie z terenowymi organami wykonawczymi Ministra Obrony Narodowe;j
w planowaniu i realizacji zadan obronnych

i) wspotpraca z Wojskowymi Centrami Rekrutacji w zakresie wylaczenia pracownikow
Inspektoratu od obowiazku pelnienia czynnej stuzby wojskowej w razie ogloszenia
mobilizacji 1 w czasie wojny,

j) wspoétpraca z Urzedem Miasta Krakowa w zakresie nakladania $wiadczen na rzecz
obrony,

k) sporzadzanie sprawozdawczosci w zakresie spraw obronnych i zarzgdzania
kryzysowego;

1) przygotowywanie projektow pism w zakresie wlasciwosci stanowiska.

§ 24. Do zakresu dziatania Inspektora Ochrony Danych nalezy realizowanie zadan
wynikajacych z przepiséw o ochronie danych osobowych, w tym:

1) informowanie Malopolskiego Wojewodzkiego Inspektora oraz pracownikow
Wojewddzkiego Inspektoratu, ktorzy przetwarzaja dane osobowe o spoczywajacych
na nich obowigzkach wynikajacych z przepisow o ochronie danych osobowych
i doradzanie im w tym =zakresie, a takze dzialania zwigkszajace Swiadomos$¢
i szkolenia pracownikow;

2) monitorowanie przestrzegania przepisow o ochronie danych osobowych oraz polityki
ochrony i przetwarzania danych osobowych w Wojewddzkim Inspektoracie oraz
prowadzenie powiazanych z tym audytow i rekomendowanie zalecen oraz
monitorowanie ich wykonania;

3) wspolpraca z Prezesem Urzedu Ochrony Danych Osobowych, w tym petnienia funkcji
punktu kontaktowego;

9 W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 3 zarzadzenia Nr 46/2023 Malopolskiego Wojewddzkiego Inspektora
Jakosci Handlowej Artykutéw Rolno-Spozywczych w Krakowie z dnia 1 grudnia 2023 r. zmieniajacego
zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Wojewddzkiego Inspektoratu Jakosci Handlowej
Artykutéw Rolno — Spozywczych w Krakowie, z dniem 13 grudnia 2023 r.



4) pelnienie funkcji punktu kontaktowego dla osob, ktorych dane osobowe s3
przetwarzane, we wszystkich sprawach zwigzanych z ich przetwarzaniem oraz
wykonywaniem praw im przystugujacych na mocy przepisow o ochronie danych
osobowych;

5) prowadzenie rejestru czynnosci przetwarzania danych osobowych;

6) przygotowywanie upowaznien oraz prowadzenie rejestru ewidencji  0sOb
upowaznionych do przetwarzania danych osobowych;

7) sporzadzanie sprawozdawczosci w zakresie ochrony danych osobowych;

8) przygotowywanie projektéw pism w zakresie ochrony danych osobowych.

§ 25
1. Obowiazki i uprawnienia Pelnomocnika do Spraw Systemu Zarzadzania Jakosciag,
Pelnomocnika do Spraw Systemu Antykorupcyjnego zostaly okreslone w przepisach
wewnetrznych Wojewddzkiego Inspektoratu.
2. Pelnomocnik do Spraw Systemu Zarzadzania Jakoscia, Pelnomocnik do Spraw Systemu
Antykorupcyjnego oraz Inspektor Ochrony Danych podlegajg bezposrednio Wojewddzkiemu
Inspektorowi i odpowiadaja odpowiednio za nadzor nad wdrozeniem i stosowaniem Systemu
Zarzadzania Jakoscia, Systemu Przeciwdzialania Zagrozeniom Korupcyjnym oraz za ochrone
danych osobowych w Wojewodzkim Inspektoracie.
3. Pracownicy Wojewodzkiego Inspektoratu w zakresie Systemu Zarzadzania Jakoscia,
Systemu Przeciwdziatania Zagrozeniom Korupcyjnym oraz ochrony danych osobowych
wspolpracujg bezposrednio odpowiednio z Pelnomocnikiem Systemu Zarzadzania Jakoscia,
Pelnomocnikiem do Spraw Systemu Antykorupcyjnego lub Inspektorem Ochrony Danych w
tym zakresie.

) ROZDZIAL VII
OGOLNY TRYB ZALATWIANIA SPRAW

§ 25. Kierownicy komorek organizacyjnych oraz Gtowny Ksiegowy uczestniczg
w opracowywaniu projektow planow dziatalnosci Wojewddzkiego Inspektoratu, a takze
sprawozdan z dzialalnosci Wojewoddzkiego Inspektoratu.

§ 26. 1. Uprawnienia do podpisywania pism wynikajacych z zakresu ustalonego
obszarem dzialania Wojewodzkiego Inspektoratu posiadajg Malopolski Wojewddzki
Inspektor lub jego Zastepca, z zastrzezeniem § 14 ust.1.

2. Pisma podpisywane przez Matopolskiego Wojewodzkiego Inspektora lub jego
Zastgpce powinny by¢ opatrzone na kopiach przez prowadzacych sprawe to jest przez
kierownika wydziatu lub pracownika prowadzacego dang sprawe skrotem podpisu i datg,
a w zakresie ksiggowosci przez Glownego Ksiegowego.

3. Podpisywanie pism dokonywane jest jednoosobowo, z wyjatkiem przypadkow
okreslonych odrebnymi przepisami.

4. Przelewy, czeki 1 inne dokumenty obrotu pieni¢znego i materiatowego, jak rowniez
inne dokumenty o charakterze rozliczeniowym i kredytowym stanowigcym podstawe do
otrzymania lub wydatkowania $rodkéw pieni¢znych Wojewodzkiego Inspektoratu podpisuja:
Matopolski Wojewodzki Inspektor lub jego Zastepca, z zastrzezeniem § 14 ust. 1, jako
dysponenci oraz Gtowny Ksiegowy.



§ 27. Informacji w sprawach dotyczacych dziatalnosci Wojewodzkiego Inspektoratu dla
przedstawicieli srodkéw masowego przekazu udziela Matopolski Wojewddzki Inspektor,
Zastepca Matopolskiego Wojewodzkiego Inspektora lub osoby imiennie upowaznione przez
Matopolskiego Wojewddzkiego Inspektora.

§ 28. 1. Przyjmowanie interesantow w sprawach skarg i wnioskéw przez Matopolskiego
Wojewodzkiego Inspektora lub jego Zastepce odbywa si¢ w poniedziatki od godz. 15:30
do godz. 17:30 oraz we wtorki od godz. 8:00 do godz. 9:00.

2. Postowie, senatorowie radni oraz kierownicy stuzb, inspekcji i strazy wojewodzkich
w sprawach stuzbowych przyjmowani sg poza kolejnoscia.

3. Kierownicy przyjmujg interesantow w sprawach skarg i wnioskow w godzinach
pracy.

4. Zasady przyjmowania, ewidencjonowania i rozpatrywania skarg i wnioskdw okresla
obowigzujaca w Wojewodzkim Inspektoracie Instrukcja w sprawie rozpatrywania skarg
1 wnioskow.

§ 28. Tryb obiegu dokumentow, sposob ich gromadzenia i przechowywania reguluje
rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych z dnia 18 stycznia 2011 r. (Dz. U. Nr 14, poz. 67 z p6zn. zm.).

ROZDZIAL VIII
PRZEPISY KONCOWE

§ 29. Zmiany Regulaminu nastgpuja w trybie i na zasadach okreslonych dla jego
nadania.

WOJEWOD K1 INSPEKTOR
JAKOSCI HANDLOWE] ARTYKULOW
ROLNO-SPOZYWCZYCH
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