Regionalna Dyrekcja Lasow Panstwowych w Gdansku
ul. Ks. Rogaczewskiego 9/19, 80-804 Gdansk
ogtasza nabdr na stanowisko
starszego referenta/specjalisty ds. rachunkowosci i ksiggowosci

w Wydziale Ksiggowosci

1. Tryb prowadzenia naboru

1)

2)

Nabor prowadzony jest w oparciu Zarzgdzenie nr 1/2023 Dyrektora Regionalne;j
Dyrekcji Laséw Panstwowych w Gdansku z dnia 9 stycznia 2023 roku w sprawie
zasad naboru na wakujgce stanowiska pracy w warunkach obowigzywania
spojnej polityki kadrowej w Regionalnej Dyrekcji Laséw Panstwowych
w Gdansku (D0O.1101.82.2022).

W naborze moga uczestniczyé wszyscy kandydaci spetniajgcy wymagania
kwalifikacyjne.

2. Wymagania niezbedne:

wyksztatcenie wyzsze (wymagany kierunek: finanse i/lub rachunkowos¢)
i przynajmniej 3 lata pracy w ksiegowosci lub wyksztatcenie $Srednie
ekonomiczne i przynajmniej 7 lat pracy w ksiegowosci,

teoretyczna i praktyczna znajomo$¢ ustawy o rachunkowo$ci,

znajomos$¢ obstugi komputera (pakiet Office: Word, Excel, Outlook) oraz
urzgdzen biurowych,

obywatelstwo polskie,

korzystanie z petni praw publicznych,

nieskazanie prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo lub
umysine przestepstwo skarbowe,

samodzielno$é, komunikatywnosé¢, odpowiedzialnosé.

3. Wymagania dodatkowe:

praktyczna znajomos$¢ systeméw finansowo-ksiegowych PGL LP — SILP modut
Finanse i Ksiegowo$¢ lub innych systemoéw finansowo - ksiegowych,
znajomos$¢ systemu Elektronicznego Zarzgdzania Dokumentacjg (EZD),
znajomos$¢ obstugi programu Business Objects lub innych systeméw Business
Intelligence,

studia podyplomowe z zakresu zarzadzania, ekonomii i finansow,

bardzo dobra organizacja wtasnej pracy, umiejetnosé analitycznego myslenia
i wspotpracy,

umiejetnosé radzenia sobie w sytuacjach kryzysowych, otwarto§¢ na nowe
wyzwania.

4. 0qoélny zakres obowiazkow:

prowadzenie spraw dotyczacych optat rocznych z tytutu wytaczenia gruntow
z produkcji lesnej — analiza optat rocznych, ewidencja ksiegowa, windykacja,
korespondencja z jednostkg nadrzedng oraz wysytanie zawiadomien
0 wWysoKkosci opfat,

ksiegowanie dokumentéw,



e biezgce uzgadnianie sald kont kontrahentow,

e rozrachunki wewnatrzbranzowe — kontrola formalno - rachunkowa dokumentéw
rozliczeniowych oraz rozliczanie srodkow pienieznych,

e udziat w pracach inwentaryzacyjnych,

¢ obstuga ptatnosci w bankach,

e rozliczanie projektow.

Szczego6towy zakres czynnosci bedzie ustalony po zatrudnieniu.

5. Oferujemy:

e prace w stabilnej jednostce organizacyjnej,

umowe na peten etat na czas okreslony, z mozliwoscig przedtuzenia na czas
nieokreslony,

atrakcyjne warunki pracy i ptacy,

mozliwo$¢ rozwoju poprzez udziat w szkoleniach,

grupowe ubezpieczenie zdrowotne,

Swiadczenia socjalne.

6. Wymagane dokumenty

o CV z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowej (zajmowane stanowiska,
okres pracy na okreslonym stanowisku);

e list motywacyjny ze wskazaniem oczekiwan finansowych oraz mozliwym
terminem rozpoczecia pracy wraz z adresem do korespondencji oraz numerem
telefonu i w miare mozliwosci adres do korespondenc;ji elektronicznej;

e osSwiadczenie 0 zapoznaniu z klauzulg informacyjng oraz wyrazeniu zgody na
przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb niezbednych do realizaciji
procesu rekrutacii;

e kwestionariusz osobowy kandydata na pracownika Laséw Panstwowych;

e kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie i kwalifikacje
zawodowe, ukonczenie kursow, szkolen itp. oraz posiadanego stazu
zawodowego.

Wymienione wyzej dokumenty — oryginaly, kserokopie i o$wiadczenia winny by¢
opatrzone wtasnorecznym podpisem kandydata. W przypadku ztozenia kserokopii
wymaganego dokumentu kandydaci zobowigzani sg okazaé ich oryginaty przed
rozpoczeciem rozmowy kwalifikacyjne;j.

7. Termin i miejsce skiadania ofert:

Wymagane dokumenty wraz z adresem do korespondencji, numerem telefonu oraz
adresem e-mail nalezy skiada¢é w sekretariacie Regionalnej Dyrekcji Lasow
Panstwowych w Gdarisku w godzinach 7:00 — 14:30 lub przesta¢ pocztg na adres:
Regionalna Dyrekcja Laséw Panstwowych w Gdansku, ul. Ks. Rogaczewskiego 9/19,
80-804 Gdarnisk lub na adres e-mail rekrutacja.rdlp@gdansk.lasy.gov.pl w terminie
do dnia 5 lipca 2024 r. do godz. 14:30 Liczy sie data i godzina faktycznego wptywu
oferty do dyrekgiji.

Dokumenty nalezy sktada¢ w zaklejonych kopertach z dopiskiem ,,Nabér na

stanowisko starszego referenta/specjalisty ds. rachunkowosci i ksiegowosci”



Dokumenty ztozone po w/w terminie nie beda rozpatrywane.

8. Dodatkowe informacje

e Do udzielania informacji w sprawie rekrutacji upowazniona jest
Ewa Sztandarska — Kierownik Zespotu ds. Kadr i Szkolen — tel. 58-321-22-67;

¢ RDLP w Gdansku nie odsyta ztozonych przez kandydatéw dokumentow i nie
zwraca uczestnikom kosztéw zwigzanych z naborem;

e W przypadku ztozenia wiecej niz jednej oferty do rozmowy kwalifikacyjnej
zostang zaproszeni wybrani kandydaci, tj. po ocenie ofert kandydatow;

e Kandydaci, ktorych oferty zostang zakwalifikowane do procedury naboru,
zostang powiadomieni o terminie rozmowy kwalifikacyjnej telefonicznie lub
listownie (drugi etap naboru);

e Dokumenty ztozone przez kandydatow, ktdrzy nie zostali wybrani, przechowuje
sie przez okres 30 dni od dnia zakonczenia postepowania rekrutacyjnego, po
tym czasie podlegaja zniszczeniu;

e Postepowanie i rozstrzygniecie postepowania jest ostateczne i nie podlega
zaskarzeniu i odwotaniu.

Dyrektor Regionalnej Dyrekcji Laséw Panstwowych w Gdansku zastrzega sobie
prawo do uniewaznienia naboru na kazdym etapie, bez podania przyczyny.

Regiohainej Dy keji _
Lasow Panstwpwych dansku






