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Lista sprawdzajaca do kontroli ex-post zamoéwienia publicznego przeprowadzonego w trybie zaméwienia z wolnej reki na podstawie ustawy Pzp,
obejmujaca weryfikacje poprawnosci przeprowadzenia procedury udzielenia zaméwienia w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa

Numer umowy o dofinansowanie:

Tytut projektu:

Nazwa beneficjenta:

Rodzaj zamowienia

Tryb wyboru Wykonawcy: Zamowienie z wolnej reki

Numer umowy zawartej pomiedzy
Beneficjentem a Wykonawca:

Nazwa zamowienia:

Nazwa Wykonawcy:

Data podpisania umowy przez
Wykonawce:

Wartos¢ umowy/aneksu:

Nr listy sprawdzajacej:

Data rozpoczecia kontroli:

Rodzaj kontroli ex-post

| - Przygotowanie postepowania, weryfikacja poprawnosci zastosowanego trybu zamoéwienia z wolnej reki

Lp. Opis dziatan Tak/Nie/ND Uwagi do weryfikowanego elementu
1 Czy wartos¢ szacunkowa zamdwienia jest rowna lub
’ przekracza progi unijne?

7 — = — Warto$¢ szacunkowa zamowienia w euro:
2 Czy wartosc¢ szacunkowa zamowienia jest nizsza niz

progi unijne?

Czy zastosowanie zamowienia z wolnej reki jest
3. uzasadnione w $wietle przestanek z art. 214 ustawy Zastosowana przestanka udzielenia zaméwienia z wolnej reki:
Pzp, oraz 305 ustawy Pzp?

Czy w przypadku przeprowadzenia zamdwienia z
wolnej reki na podstawie art. 214 ust. 1 pkt 6 albo
art. 305 pkt 2 ustawy Pzp, pierwotne warunki
4 zamowienia nie zostaty w istotny sposob zmienione
’ oraz czy postepowanie uniewaznione (pierwotne)
zostato przeprowadzone w sposob prawidtowy i czy
zostata sporzadzana wtasciwa LS dla postepowania
uniewaznionego (pierwotnego)?

Czy Beneficjent wdrozyt uwagi przekazane przez
Kontrolera po przeprowadzonej kontroli ex-ante?

Czy prawidtowo zostat okreslony rodzaj zamowienia
6. publicznego? (ustuga, dostawa, robota budowlana)
(zgodnie z art. 7 pkt 4), 21) i 28) ustawy Pzp)




Czy podstawe ustalenia wartosci zamoéwienia
stanowito catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy bez podatku od towardw i ustug, ustalone
przez zamawiajacego z nalezyta starannoscia? (art.
28, 29, 30 ustawy Pzp)

Czy w przypadku gdy przedmiotem zamoéwienia sg
dostawy lub ustugi, zamawiajacy ustalit wartosé
zamowienia nie wczesniej niz 3 miesigce przed
dniem wszczecia postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego, a w przypadku gdy
przedmiotem zamoéwienia sa roboty budowlane nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia
postepowania? (36 ust. 1 ustawy Pzp)

Data ustalenia wartosci szacunkowej zamoéwienia:

Czy wartos¢ zamowienia zostata przeliczona na euro
zgodnie z obowiazujacym kursem ztotego w stosunku
do euro okreslonym w przepisach wydanych na
podstawie art. 3 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp?

10.

Czy Beneficjent udzielit zaméwienia w podziale na
czesci? (art. 91 ustawy Pzp)

11.

Czy kierownik Zamawiajacego powierzyt
pracownikom Zamawiajacego wykonywanie
zastrzezonych dla niego czynnosci w formie
pisemnej? (art. 52 ust. 2 ustawy Pzp)

12.

Czy Beneficjent powotat komisje przetargowa
zgodnie z art. 53 ust. 2 oraz art. 55 ustawy Pzp?

13.

Czy kierownik zamawiajacego, cztonek komisji
przetargowej oraz inne osoby wykonujace czynnosci
zwigzane z przeprowadzeniem postepowania lub
osoby mogace wptynac na wynik tego postepowania
lub osoby udzielajace zamowienia, ztozyty
odpowiednie oswiadczenia w formie pisemnej o
braku prawomocnego skazania za przestepstwa
popetnione w zwiazku z postepowaniem o udzielenie
zamowienia oraz o braku konfliktu interesow w
rozumieniu art. 56 ust. 2 ustawy Pzp?? (art. 56 ustawy
Pzp)

Il - Weryfikacja dokumentow zamdéwienia (zaproszenie do negocjacji/ogtoszenie o zamiarze zawarcia umowy)

Lp. Opis dziatan Tak/Nie/ND Uwagi do weryfikowanego elementu
Czy Zamawiajacy sporzadzit i przekazat wykonawcy

14. zaproszenie do negocjacji za pomoca s$rodkow Data przekazania zaproszenia do negocjacji:
komunikacji elektronicznej?

15 Czy wraz z zaproszeniem do negocjacji, Zamawiajacy

przekazat wykonawcy informacje niezbedne do




przeprowadzenia postepowania wskazane w art. 217
ust. 1 ustawy Pzp?

16.

Czy Zamawiajacy po wszczeciu postepowania
przekazat ogtoszenie o zamiarze zawarcia umowy do
odpowiedniego publikatora? (art. 213 ust. 2, art. 216
ust. 1, art. 306 ust. 1 ustawy Pzp)

Publikator: Biuletyn Zamoéwien Publicznych/Dziennik Urzedowy UE
Data przestania ogtoszenia:
Data zamieszczenia ogtoszenia:

17.

Czy przedmiot zamoéwienia zostat opisany w sposob
prawidtowy, z zastosowaniem nazw i kodow
okreslonych we Wspolnym Stowniku Zamowien,
zgodnie z art. 99 ust. 3 ustawy Pzp?

18.

Czy przedmiot zamowienia zostat opisany w sposob
jednoznaczny i wyczerpujacy zgodnie z art. 99 ust. 1
ustawy Pzp?

19.

Czy przedmiot zamoéwienia zostat opisany poprzez
wskazanie znakow towarowych, patentow lub
pochodzenia, zrodta lub szczegoélnego procesu, ktory
charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane
przez konkretnego wykonawce a wskazaniu takiemu
towarzysza wyrazy ,lub rownowazny”? (art. 99
ustawy Pzp)

20.

Czy w przypadku gdy zamawiajacy opisat przedmiot
zamowienia w sposob wskazany powyzej, tj. za
pomoca znakéw towarowych, patentow lub
pochodzenia, zrddta lub szczegolnego procesu, ktory
charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane
przez konkretnego wykonawce, jest to uzasadnione
(tzn. Zamawiajacy nie mogt opisaé przedmiotu
zamowienia w wystarczajaco precyzyjny i zrozumiaty
sposob)? (art. 99 ust. 5 ustawy Pzp)

21.

Jezeli opis przedmiotu zamoéwienia zostat opisany w
sposob, o ktorym mowa powyzej, czy Zamawiajacy
wskazat w opisie przedmiotu zamowienia kryteria
stosowane w celu oceny rownowaznosci? (art. 99 ust.
6 ustawy Pzp)

22.

Czy w przypadku gdy zamawiajacy opisat przedmiot
zamowienia za pomoca norm, ocen technicznych,
specyfikacji technicznych i systeméw referencji
technicznych, o ktorych mowa w art. 101 ust. 1 pkt
2 oraz ust. 3, wskazat ze dopuszcza rozwiazania
rownowazne opisywanym, a odniesieniu takiemu
towarzysza wyrazy ,lub rownowazne”? (art. 101 ust.
4 ustawy Pzp)




23.

Czy Zamawiajacy okreslit w  dokumentach
zamowienia na ustugi lub roboty budowlane
wymagania zwiazane z realizacja zamowienia w
zakresie zatrudnienia przez wykonawce lub
podwykonawce na podstawie stosunku pracy osob
wykonujacych wskazane przez zamawiajacego
czynnosci w zakresie realizacji zamowienia, jezeli
wykonanie tych czynnosci polega na wykonywaniu
pracy w sposob okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia
26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy? (art. 95 ustawy
Pzp)

24.

Czy Zamawiajacy przewidziat, iz o udzielenie
zamoéwienia moze sie ubiegaé wytacznie wykonawca,
ktory spetnia warunki udziatu w postepowaniu? (art.
112 ustawy Pzp)

25.

Czy Zamawiajacy okreslit warunki udziatu w
postepowaniu w  sposob  proporcjonalny do
przedmiotu zamowienia oraz umozliwiajacy ocene
zdolnosci wykonawcy do nalezytego wykonania
zamoéwienia, w szczegolnosci wyrazajac je jako
minimalne poziomy zdolnosci?

26.

Czy zamawiajacy wymagat w dokumentacji
przetargowej wyznaczenia do realizacji zamoéwienia
osob spetniajacych okreslone wymogi?

27.

Czy zamawiajacy wymagat w dokumentacji
przetargowej, zeby zamodwienie byto realizowane
przez wykonawce posiadajacego odpowiednie
doswiadczenie w realizacji okreslonych
robot/dostaw/ustug?

28.

Czy Zamawiajacy celem potwierdzenia, ze
oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane
spetniaja okreslone przez Zamawiajacego
wymagania, cechy lub kryteria, zazadat przedtozenia
etykiet, certyfikatow, lub innych przedmiotowych
srodkow dowodowych? (art. 104-106 ustawy Pzp)

29.

Czy zadane przedmiotowe s$rodki dowodowe sa
proporcjonalne do przedmiotu zamoéwienia i z nim
zwiazane? (art. 106 ust. 2 ustawy Pzp)

30.

Czy Zamawiajacy przewidziat fakultatywne podstawy
do wykluczenia z postepowania z art. 109 ust. 1
ustawy Pzp?

31.

Czy Zamawiajacy zadat podmiotowych Srodkow
dowodowych na potwierdzenie braku podstaw do




wykluczenia lub na potwierdzenie spetnienia
warunkow udziatu w postepowaniu lub kryteriow
selekcji?

32.

Czy zadane oswiadczenia lub  dokumenty
(podmiotowe srodki dowodowe) odpowiadaja
wymogom przepisow ustawy Pzp oraz rozporzadzenia
w sprawie podmiotowych srodkéw dowodowych oraz
innych dokumentéw lub oswiadczen, jakich moze
zada¢ Zamawiajacy od wykonawcy? (art. 128 ustawy
Pzp)

33.

Czy Zamawiajacy wymagat whniesienia
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w
formach i wysokosci przewidzianej w ustawie Pzp?
(art. 450 oraz 452 ustawy Pzp)

34.

Czy Zamawiajacy zastrzegt obowigzek osobistego
wykonania przez wykonawce kluczowych zadan? (art.
121 ustawy Pzp)

35.

Czy postanowienia wzoru umowy/umowy zawartej
nie przewiduja zakazanych postanowien zawartych w
art. 433 ustawy Pzp?

36.

Czy Zamawiajacy odstapit od stosowania przepisow
art. 53-55 (powotanie i sktad komisji przetargowej),
art. 108 ust. 1 pkt 1 i 2 (obligatoryjne podstawy do
wykluczenia w zakresie wymienionych w przepisie
przestepstw), oraz art. 217 ust. 1 (przekazanie
projektowanych postanowien umowy) w przypadku
zamowien z wolnej reki udzielanych na podstawie
wskazanej w art. 215 ustawy Pzp?

37.

Czy Zamawiajacy odstapit od zadania ztozenia przez
wykonawce oswiadczenia, o ktorym mowa w art. 125
ust. 1 ustawy Pzp? (oSwiadczenie o niepodleganiu
wykluczeniu oraz spetnianiu warunkow udziatow w
postepowaniu)

V - Weryfikacja czynnosci wyboru Wykonawcy (dotyczy kontroli ex-post)

Lp. Opis dziatan Tak/Nie/ND Uwagi do weryfikowanego elementu
Czy wykonawca ztozyt wymagane podmiotowe Srodki

38. dowodowe nie pozniej niz wraz zawarciem umowy w Data ztozenia podmiotowych $rodkéw dowodowych:
sprawie zamowienia publicznego?

39 Czy ztozone podmiotowe srodki dowodowe

potwierdzaja brak podstaw do wykluczenia z




postepowania oraz spetnienie warunkow udziatu w
postepowaniu?

40.

Czy wykonawca, wykazujac spetnianie warunkow
udziatu w postepowaniu, opart sie na zdolnosciach
technicznych lub  zawodowych lub  sytuacji
finansowej lub ekonomicznej podmiotow
udostepniajacych zasoby? (art. 118 ustawy Pzp)

1.

Czy Zamawiajacy zbadat czy wzgledem podmiotu
udostepniajacego zasoby zachodza podstawy do
wykluczenia z  postepowania, ktére zostaty
przewidziane wzgledem wykonawcy? (art. 119
ustawy Pzp)

42.

Czy wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamoéwienia ustanowili petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamowienia? (art. 58 ust. 2 ustawy Pzp)

43.

Czy Zamawiajacy zadat wyjasnien dotyczacych tresci
przedmiotowych  oraz podmiotow  Srodkow
dowodowych lub jakichkolwiek innych sktadanych
dokumentow lub oswiadczen?

44,

Czy w przypadku zaistnienia przestanek wykluczenia
z art. 108 i 109 ustawy Pzp zamawiajacy wykluczyt
wykonawce?

45.

Czy wykonawcy zastosowali srodki ochrony prawnej
zgodnie z dziatem IX ustawy Pzp?

46.

Czy Zamawiajacy sporzadzit protokét z postepowania
wraz z zatacznikami zgodnie z art. 73 ustawy Pzp?

Data sporzadzenia protokotu z postepowania:

47.

Czy protokot postepowania zawiera wszystkie
wymagane elementy wskazane w art. 72 ust. 1, 73
ust. 2 ustawy Pzp?

48.

Czy naruszono przepisy dziatu | rozdziatu 8 ustawy
Pzp, poprzez dokumentowanie postgpowania w
sposob uniemozliwiajacy zapewnienie wtasciwej
sciezki audytu, o ktérej mowa w art. 125 ust. 4 lit. d
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.?

49.

Czy postepowanie zostato przeprowadzone w sposob
jawny i z zachowaniem formy pisemnej? (art. 18 ust.
1120 ust. 1 ustawy Pzp)

50.

Czy Zamawiajacy przekazat do odpowiedniego
publikatora ogtoszenie o udzieleniu zamoéwienia/o
wyniku postepowania? (art. 265 ust. 1, 309 ust. 1
ustawy Pzp)

Publikator: Biuletyn Zaméwien Publicznych/Dziennik Urzedowy UE
Data przekazania/zamieszczenia ogtoszenia:




VI - Weryfikacja zawartej umowy/projektu aneksu

Lp. Opis dziatan Tak/Nie/ND Uwagi do weryfikowanego elementu
Czy umowa zostata zawarta na czas oznaczony hie

51. dtuzszy niz 4 lata z zastrzezeniem art. 434 ust. 2
ustawy Pzp?
Czy umowa zawiera postanowienia wskazane w art.

52. | 436 - 439 ustawy Pzp?

53. Czy umowa zostata podpisana przez odpowiednio Data zawarcia umowy oraz jej numer
upowaznione osoby?
Czy umowa umowy zostata zawarta w formie

4. pisemnej?
Czy Zamawiajacy wniost zabezpieczenie nalezytego

55. | wykonania umowy? (art. 449 ust. 3 ustawy Pzp)

VIl - Komunikacja w postepowaniu (dotyczy kontroli ex-post)

56.

Czy komunikacja w postepowaniu pomiedzy
Zamawiajacym a wykonawcami odbyta sie przy
uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej? (art. 61
ustawy Pzp)

57.

Czy oswiadczenie, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1
podmiotowe s$rodki dowodowe, oraz zobowigzanie
podmiotu udostepniajacego zasoby, o ktorym mowa
w art. 118 ust. 3 ustawy, przedmiotowe Srodki
dowodowe, petnomocnictwo, dokumenty, o ktorych
mowa w art. 94 ust. 2 ustawy, sporzadzono w
postaci elektronicznej, w  przewidzianych
formatach danych?

58.

Czy Zamawiajacy odstapit od wymagania uzycia
srodkow komunikacji elektronicznej? (art. 65 ust. 1
ustawy Pzp)

59.

Czy odstapienie od wymogu uzycia srodkow
komunikacji elektronicznej byto uzasadnione w
Swietle art. 65 ust. 1 ustawy Pzp oraz czy
Zamawiajacy wskazat w protokole powody, dla
ktorych odstapit od wymogu uzycia Srodkow
komunikacji elektronicznej?

60.

Czy Zamawiajacy zawart w zaproszeniu do
negocjacji, informacje o srodkach komunikacji
elektronicznej, przy uzyciu ktorych bedzie
komunikowat sie z wykonawcami lub uczestnikami
konkursu, oraz informacje o wymaganiach
technicznych i organizacyjnych sporzadzania,




wysytania i odbierania korespondencji
elektronicznej? (art. 67 ustawy Pzp)

VIl - Wyniki kontroli podmiotow zewnetrznych

61. Czy w ramach kontroli ex-post uwzgledniono Wskazanie rodzaju kontroli (jesli dotyczy):
wyniki kontroli podmiotow zewnetrznych m.in. IA,
MF, NIK, UZP, KE, ETO, OLAF, organy scigania
(jezeli wynik taki zostat przekazany do CPPC)?

IX - Sprawdzenie czy wystapily naruszenia przepiséw o zamoéwieniach publicznych (krajowych i wspolnotowych), ktére moga wywierac skutki finansowe

Lp. Opis dziatan Uwagi do weryfikowanego elementu
62. Czy stwierdzono nieprawidtowosci bedace

nastepstwem naruszenia przepisow ustawy PZP?
63. Jakie nieprawidtowosci stanowia podstawe do

naliczenia korekty finansowej?

64. Ktora Tabela i punkt Taryfikatora, okreslaja wskaznik
procentowy korekty finansowej?

65. Jaki jest wskaznik procentowy korekty finansowej?
66. Zastosowany Taryfikator w zaleznosci od daty |0 od dnia 1.01.2021 r. - znowelizowany Taryfikator krajowy 2021
wszczecia postepowania: O inny Taryfikator - wskaza¢ nazwe:
Lp. Opis dziatan Tak, uzasadnienie/ Nie
67. Czy w trakcie weryfikacji zostaty zidentyfikowane
sygnaty ostrzegawcze, jesli tak to jakie?

Oswiadczenie osob uczestniczacych w sporzadzeniu i zweryfikowaniu listy sprawdzajacej
Oswiadczam, ze w zwiazku z przeprowadzona kontrola, ktorej potwierdzeniem jest przedmiotowa lista sprawdzajaca, nie pozostaje z Beneficjentem w relacji, ktora stanowi konflikt
interesow w rozumieniu art. 61 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, Euratom) nr 2018/1046 z dnia 18 lipca 2018 r. w sprawie zasad finansowych majacych

zastosowanie do budzetu ogdlnego Unii, zmieniajace rozporzadzenia (UE) nr 1296/2013, (UE) nr 1301/2013, (UE) nr 1303/2013, (UE) nr 1304/2013, (UE) nr 1309/2013, (UE) nr
1316/2013, (UE) nr 223/2014 i (UE) nr 283/2014 oraz decyzje nr 541/2014/UE, a takze uchylajace rozporzadzenie (UE, Euratom) nr 966/2012.

Sporzadzone przez S-WZP/N-WZP

Data

! rozporzadzenie Ministra Rozwoju z dnia 29 stycznia 2016 r. w sprawie warunkéw obnizania wartosci korekt finansowych oraz wydatkow poniesionych nieprawidtowo zwiazanych
z udzielaniem zaméwien (Dz. U. z 2018 r. poz. 971) znowelizowane rozporzadzeniem Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 22 czerwca 2020 r. zmieniajacym rozporzadzenie
w sprawie warunkow obnizania wartosci korekt finansowych oraz wydatkoéw poniesionych nieprawidtowo zwigzanych z udzielaniem zamoéwien (Dz. U. z 2020 r. poz. 1264) i nastepnie
znowelizowane rozporzadzeniem Ministra Finansow, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 14 grudnia 2020 r. zmieniajacym rozporzadzenie w sprawie warunkow obnizania warto$ci
korekt finansowych oraz wydatkoéw poniesionych nieprawidtowo zwigzanych z udzielaniem zaméwien (Dz. U. z 2020 r. poz. 2371)
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Podpis/Akceptacja elektroniczna w systemie e-DOK

Zweryfikowane przez N-WZP/D-DP

Podpis/Akceptacja elektroniczna w systemie e-DOK

Czy kontrola zostata wprowadzona do systemu SL2014? Jesli | Nr kontroli:
tak, prosze wskazac¢ numer kontroli.

Czy do przeprowadzenia kontroli zastosowana zostat | TAK/NIE
prawidtowy wzor listy sprawdzajacej stanowiacy zatacznik
do wtasciwej wersji Instrukcji Wykonawczej (liczy sie data
rozpoczecia kontroli)?




