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DANE TELEADRESOWE 

Imię i nazwisko Dział Zadania działu Telefon/e-mail Nr 
pokoju 

Bartłomiej Sołtys Nadleśniczy Kieruje nadleśnictwem jako podstawową jednostką 
organizacyjną LP. 
Nadleśniczy swoje obowiązki wykonuje przy pomocy 
Zastępcy. 
Nadleśniczy wydaje zarządzenia i decyzje obowiązujące na 
obszarze nadleśnictwa. 

(18) 353 05 60 
(18) 353 47 19 w. 402 
(18) 353 47 22 w. 402 
bartlomiej.soltys@krakow.lasy.gov.pl 
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Piotr Wojtas 
-Zastępca 
Nadleśniczego 

Gospodarki 
Leśnej 

Kieruje Działem Gospodarki Leśnej i pracą leśniczych. 
Dział Gospodarki Leśnej (ZG) 
Prowadzi całość spraw związanych z planowaniem, 
organizacją, koordynacją i nadzorem prac w zakresie: 
nasiennictwa, selekcji, szkółkarstwa, hodowli lasu, ochrony 
lasu w tym ochrony przyrody, ochrony przeciwpożarowej lasu, 
innych działów zagospodarowania lasu, użytkowania lasu, 
ochrony środowiska, gospodarkę łowiecką, marketing, 
sprzedaż drewna i użytków ubocznych, redagowanie 
informacji do Biuletynu Informacji Publicznych, udostępnianie 
informacji o środowisku i jego ochronie, obsługę GPS i Leśnej 
Mapy Numerycznej, certyfikację gospodarki leśnej, portal 
leśno-drzewny i e-drewno, NATURA 2000, edukację leśną 
społeczeństwa, BHP, nadzór nad lasami nie stanowiącymi 
własności Skarbu Państwa, stan posiadania, rejestr gruntów, 
udostępnianie lasu, urządzanie lasu, retencję górską, umowy 
najmu i dzierżaw gruntów, deklaracje podatku leśnego i 
rolnego. 

18) 353 47 19 w. 203 
(18) 353 47 22 w. 203 
piotr.wojtas@krakow.lasy.gov.pl 
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Wiesława Maciak 
- Główny Księgowy  

Finansowo-
Księgowy 

Kieruje Działem Finansowo-Księgowym. 
Dział Finansowo-Księgowy (KF) 
Prowadzi ewidencję i formalno-rachunkową kontrolę 
dokumentów, rozliczenia należności i zobowiązań, podatki 
PIT, VAT, deklaracje rozliczeniowe z ZUS, PFRON itp., plany 
finansowe, analizy i sprawozdawczość, naliczanie płac, kasa, 
obsługa bankowa, windykacje wszystkich należności. 

(18) 353 47 19 w. 210 
(18) 353 47 22 w. 210 
wieslawa.maciak@krakow.lasy.gov.pl 
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Marcin Walczyk 
- Sekretarz 

Administracyjno-
Gospodarczy 

Kieruje Działem Administracyjno-Gospodarczym 
Dział Administracyjno-Gospodarczy (SA) 
Prowadzi sprawy związane z pełną obsługą administracyjną 
nadleśnictwa – ewidencja środków trwałych i wyposażenia, 
amortyzacja, rozliczanie inwentaryzacji składników 
majątkowych, magazyn i zaopatrzenie, gospodarka 
transportowa, gospodarka mieszkaniowa, gospodarka 
remontowo-inwestycja, archiwum, zamówienia publiczne, 
ubezpieczenia majątkowe, deklaracje podatku od 
nieruchomości, pozostała sprzedaż, ewidencja przychodów i 
rozchodów magazynowych, BIP NDL, administracja SILP, 
rozliczenia mandatowe, rejestr pieczęci. 

18) 353 47 19 w. 206 
(18) 353 47 22 w. 206 
marcin.walczyk@krakow.lasy.gov.pl 
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Mateusz Święs 
-Komendant 
Posterunku Straży 
Leśnej 

Posterunek 
Straży Leśnej  
 

Zapobieganie, zwalczanie przestępstw i wykroczeń w zakresie 
szkodnictwa leśnego oraz wykonywanie innych zadań 
związanych z ochroną mienia pozostającego w zarządzie 
Lasów Państwowych w zasięgu terytorialnym nadleśnictwa. 
Prowadzi magazyn broni. 

(18) 353 47 19 w. 104 
(18) 353 47 22 w. 104 
mateusz.swies@krakow.lasy.gov.pl 
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Bożena Załęska  
- specjalista ds. 
pracowniczych  

Stanowisko ds. 
pracowniczych  
 

Prowadzi sprawy z zakresu kadr i płac, organizacji, spraw 
socjalnych, szkoleń, świadczeń pracowniczych 
(umundurowanie, odzież robocza, deputat opałowy), PKZP, 
ubezpieczenia społeczne, emerytury i renty, badania 
okresowe. 

(18) 353 47 19 w. 205 
(18) 353 47 22 w. 205 
bozena.zaleska@krakow.lasy.gov.pl 
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Adam Krok  
 

Inżynier 
Nadzoru  
 

Sprawuje kontrolę funkcjonalną w nadleśnictwie- prawidłowość 
wykonywania czynności gospodarczych. 
Prowadzi skargi i wnioski. Prowadzi kancelarię niejawną, 
zadania z zakresu obronności 

(18) 353 47 19 w. 209 
(18) 353 47 22 w. 209 
adam.krok@krakow.lasy.gov.pl 
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