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Definicje:

e Zamawiajacy - Generalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska
e Wykonawca — firma, sktadajaca ofert¢ organizacji konferencji ,,Baltic Sea Seminar”

I. Krotki opis przedmiotu zamoéwienia

Celem niniejszego postepowania jest wylonienie Wykonawcy, ktory zorganizuje
migdzynarodowag konferencj¢ pn. ,Baltic Sea Seminar — subregionalne spotkanie Morza
Baltyckiego w ramach EKG ONZ Konwencji z Espoo i jej Protokotu”.

Przedmiotem zamoéwienia jest kompleksowa organizacja mi¢dzynarodowej konferencji
eksperckiej wraz z wydarzeniami towarzyszacymi.

W ramach realizacji przedmiotu zaméwienia Zamawiajacy powierzy Wykonawcy nastepujace
czynnosci:

Wybor 1 rezerwacje obiektu hotelowo-konferencyjnego na terenie Trojmiasta
Zapewnienie noclegu organizatorom spotkania

Zapewnienie wyzywienia uczestnikom spotkania

Zapewnienie ustug konferencyjnych wraz z obstuga techniczng

Organizacje uroczystej kolacji

Organizacje wizyty studyjnej (Potwysep Helski)

Koordynacje organizacyjng i techniczng podczas trwania wydarzenia

Nk W=

II. Miejsce i termin wykonania przedmiotu zamowienia

Z uwagi na tematyke spotkania oraz wizyt¢ studyjng planowang na Polwyspie Helskim,
wydarzenie powinno zosta¢ zorganizowane w Gdansku, Sopocie lub Gdyni.

Konferencja planowana jest jako wydarzenie eksperckie trwajace trzy dni (czwartym dniem
jest dzien organizacyjny przed konferencja, tzw. ,,dzien zero™). Jako ,,dzien zero” przyjmuje si¢
date 3 czerwca 2025 1.



Wybrany obiekt hotelowo-konferencyjny powinien zapewni¢ mozliwos¢ noclegu w pokojach
jednoosobowych lub przeznaczonych do wykorzystania jednoosobowego dla 20 osob.

Wybrany obiekt hotelowo-konferencyjny powinien zapewni¢ sale konferencyjng zdolng
pomiesci¢ 70 osob (uktad szkolny), oddzielng sale / hol na przerwy kawowe, przestrzen
restauracyjng na obiad i kolacje oraz odpowiednig ilo$¢ toalet w przestrzeni zamknietej, w tym
co najmniej jedng toalete dostosowang dla o0s6b ze szczegdlnymi potrzebami
(niepetnosprawnych)

Wybrany obiekt hotelowo-konferencyjny powinien rowniez dysponowac przestrzenia (ogrod /
patio / taras/dziedziniec) umozliwiajaca organizacje¢ uroczystej kolacji w formie spotkania
plenerowego z daniami serwowanymi z grilla (dopuszczalne jest potaczenie przestrzeni
znajdujacej si¢ na powietrzu z przestrzenia restauracyjng wewnatrz budynku — w takiej sytuacji
nie jest wymagane, aby ogrod / patio / taras / dziedziniec musial pomiesci¢ 70 osob
jednoczesnie).

Zamawiajacy wymaga, aby przestrzenie te zostaly wydzielone w obiekcie jako tzw. strefy
zamkniete. Dostep do tych stref beda mialy wylacznie osoby poddane wcze$niejszej
akredytacji. Kontrole dostepu bedzie prowadzi¢ Zamawiajacy w oparciu o wydane
wczesniej identyfikatory.

Wykonawca otrzyma wlasne konto w systemie akredytacyjnym i zostanie przeszkolony
w zakresie jego obslugi. Do obowiazkow Wykonawcy bedzie nalezalo wprowadzenie
danych osobowych wszystkich 0sob z obstugi obiektu oraz innych oséb, ktérych obecnos¢
w ww. strefie bedzie niezbedna (dotyczy to pracownikow Wykonawcy oraz firm
podwykonawczych) oraz uzyskanie akredytacji dla nich. Proces rejestracji nalezy
zakonczy¢ na 14 dni przed dniem ,,0” konferencji. Po tym terminie nie bedzie mozliwe
uzupelnianie listy osob. Za wydruk identyfikatorow dla pracownikéw Wykonawcy i firm
podwykonawczych odpowiada Zamawiajacy.

Lokalizacja obiektu hotelowo-konferencyjnego powinna znajdowa¢ si¢ w odleglosci
maksymalnie 4 km pieszo od dworca kolejowego PKP w Gdansku, Sopocie lub Gdyni.

Il Ramowa agenda wydarzenia

Agenda

Dzien ,,zero” — dzien poprzedzajacy rozpoczecie spotkania

Obiad dla 20 osob

Briefing + préba wszystkie osoby odpowiedzialne za obstuge konferencji (Ok.
25 0sob)

Kolacja dla 20 osob

Nocleg (ze $niadaniem) dla 20 osob

Dzien pierwszy

Plan dnia 08.30-10.00 Rejestracja
08.30-10.00 Powitalna kawa/herbata (menu
przerwy kawowej)
10.00-10.30 Otwarcie konferencji

10.30-12.00 Sesjal




12.00-12.20 Przerwa kawowa
12.20-14.00 Sesja 11
14.00- 15.00 Obiad
15.00-16.00 Sesja 111
16.00-16.20 Przerwa kawowa
16.20-17.30 Sesja IV
19.00-23.00 Uroczysta kolacja w plenerze

Przerwa kawowa dla 70 osob

Obiad dla 70 osob

Przerwa kawowa dla 70 osob

Kolacja (w plenerze) dla 70 osob

Uwagi Punkt recepcyjny (opis w pkt 1V) na potrzeby rejestracji
gosci  przygotowuje  Wykonawca, obstuge  punktu
recepcyjnego zapewnia Zamawiajgcy

Dzien drugi
Plan dnia 09.00-15.00 Wycieczka (wizyta studyjna
w fokarium na Helu)
15.00-16.00 Obiad
16.00-17.30 Sesja V
20.00-22.00 Kolacja

Lunch box dla 70 osob

Wycieczka (wizyta studyjna) dla 70 osob

Kolacja dla 70 osob

Uwagi Wykonawca zapewni transport autokarowy na trasie
Gdansk (lub Sopot lub Gdynia) — Hel oraz z powrotem.
Autokary powinny byé wyposazone w klimatyzacje oraz
toalete, jak rowniez spetnia¢ norme emisji spalin EURO 6.
Wizyta w fokarium na Helu — Zamawiajgcy zorganizuje
zwiedzanie i pokryje zwigzane z nim koszty we wlasnym
zakresie.

Dzien 3

Plan dnia 09.00-10.30 Sesja VI
10.30-10.50 Przerwa kawowa
10.50-12.30 Sesja VII i zakonczenie
12.30-13.30 Obiad

Przerwa kawowa dla 70 oséb

Obiad dla 70 osob

Uwagi

IV.  Uslugi konferencyjne

Wykonawca zapewni:

1. klimatyzowang sale¢ konferencyjng z dostgpem do WiFi dla 70 oséb w tym samym
obiekcie, w ktérym realizowana bedzie ustuga hotelowa;
2. uklad Sali konferencyjnej ,,szkolny”, przy jednym stoliku miejsca siedzace dla

minimum dwoch oséb;




3. moéwnice z mikrofonem, przytaczem elektrycznym umozliwiajacym tadowanie laptopa
oraz mozliwos$cig swobodnego prezentowania tre$ci z laptopa za pomocg rzutnika
1 ekranu;

4. ekran i rzutnik na potrzeby wyswietlenia prezentacji z laptopa wraz z niezbedng
infrastruktura teleinformatyczng oraz pilot do rzutnika umozliwiajacy przerzucanie
slajdow oraz zawierajacy wskaznik;

5. system naglo$nienia Sali wraz z bezprzewodowymi mikrofonami (8 szt.);

6. koordynatora technicznego odpowiedzialnego za poprawne dzialanie calej
infrastruktury teleinformatycznej, naglo$nienia, mikrofonéw, multifonéw oraz ekranu
i rzutnika. Koordynator techniczny obecny bedzie na sali konferencyjnej podczas
trwania wszystkich sesji, odpowiedzialny bedzie za natychmiastowe reagowanie na
biezace problemy techniczne i odpowiadal bedzie za niezwloczne ich rozwigzywanie.
Koordynator techniczny odpowiedzialny bedzie za wiaczanie kolejnych prezentacji,
a w przerwach od prezentowania/po zakonczeniu prezentowania wyswietlanie nazwy
1 logo spotkania (ktore zostang dostarczone przez Zamawiajacego).

Ponadto Zamawiajacy przedstawia kolejne wymagania do zapewnienia przez
Wykonawce:

1. Wszystkie osoby siedzace przy stolikach (70 os6b) muszg mie¢ mozliwos¢ podtaczenia
laptopéw do sieci elektrycznej (230V) oraz musza mie¢ mozliwo$¢ wziecia udzialu
w dyskusji za pomocg oprzyrzadowania konferencyjnego typu multifon.

2. Kazdy stolik zostanie wyposazony w tabliczki/koziotki z imieniem i nazwiskiem,
organizacja/panstwem, jakie reprezentuje (dane do umieszczenia na tabliczkach zostang
przekazane przez Zamawiajacego). Tabliczki przygotuje Wykonawca.

3. Wielkos¢ stolikow powinna umozliwi¢ swobodne korzystanie z laptopow oraz robienie
odrecznych notatek w notesach dla oséb przy nich siedzacych. Na stolikach powinna
znalez¢ si¢ woda oraz szklanki w ilo$ci odpowiadajacej liczbie oséb przy nich siedzacych.
Woda na stolikach zostanie uzupelniona w czasie przerwy obiadowej, czyli w godz. 14.00-
15.00 (tylko pierwszego dnia konferencji).

4. Obok moéwnicy zaaranzowana zostanie przestrzen przeznaczona na potrzeby
przeprowadzenia panelu dyskusyjnego. W tym obszarze ustawione zostang fotele lub sofy
dla 6 0sob oraz dodatkowo oddzielny fotel dla moderatora dyskusji. Osoby biorace udziat
w panelu powinny mie¢ mozliwos¢ swobodnego siegnigcia po szklanke z woda ze stolika
ustawionego przed nimi. Przed kazdym z panelistow powinna zosta¢ ustawiona tabliczka
z jego imieniem, nazwiskiem oraz nazwg instytucji, ktorg reprezentuje. Panelisci powinni
by¢ dobrze widziani z kazdego punktu Sali. W tym celu przestrzen przeznaczona na
potrzeby prowadzenia panelu powinna zosta¢ zaaranzowana na podwyzszeniu minimum 30
cm. Za panelistami powinna znalez¢ si¢ scianka z elementami graficznymi zawierajagcymi
miedzy innymi logo Konferencji oraz logo Prezydencji (projekt graficzny dostarczy
Zamawiajacy, Scianke¢ przygotuje Wykonawca w oparciu o wydruki wielkoformatowe).

5. Niezbedne jest zapewnienie oddzielnego pomieszczenia (Sali / przestrzeni w holu) na
przerwy kawowe. Nie dopuszcza si¢ mozliwosci aranzacji przestrzeni na przerwy
kawowe w tej samej sali, w ktorej beda si¢ odbywaly prezentacje.

6. Punkt recepcyjny powinien zosta¢ przygotowany zgodnie z nastgpujacymi wytycznymi:



stolik / stoliki z czterema krzestami, umozliwiajagce swobodng obstuge gosci

jednoczesnie przez 4 osoby (obstuge zapewni Zamawiajacy);

e blaty przykryte tkaning w kolorystyce niebieskiej, granatowej lub czarnej;

e przylacze 230V dla czterech laptopow;

e dodatkowy stolik na pakiety konferencyjne (ustawiony za plecami obstugi punktu
recepcyjnego lub z boku);

e za plecami obstugi $cianka graficzna z logo konferencji oraz logo Prezydencji
(projekt graficzny dostarczy Zamawiajacy, §cianke przygotuje Wykonawca);

e punkt recepcyjny powinien zosta¢ ustawiony w miejscu dobrze widocznym od
gléwnego wejscia do budynku, w ktorym bedzie si¢ odbywata konferencja lub
dojscie do niego powinno zosta¢ oznakowane w widoczny sposob;

e punkt recepcyjny powinien zosta¢ ustawiony bezposrednio przed wejsciem do strefy
zamknigetej, wydzielonej tylko 1 wylacznie dla uczestnikow konferencji 1 obstugi
posiadajacej identyfikatory;

e punkt recepcyjny oraz niezbedne oznakowanie ustawione zostang w dniu ,,zero”,

przed briefingiem.

7. Wykonawca przygotuje i umiesci (w dniu ,,zero”, przed briefingiem) w widocznych
miejscach czytelne oznakowanie, dzigki ktéremu goscie beda mogli znalez¢ droge do sali
konferencyjnej, do sali restauracyjnej oraz do miejsca organizacji przerw kawowych.

8. Wykonawca zapewni przestrzen (oddzielne pomieszczenie lub wydzielong cze$¢ holu),
w ktorej goscie beda mogli pozostawi¢ okrycia wierzchnie.

9. Wykonawca zapewni przygotowanie (produkcj¢) materialow konferencyjnych (projekty
graficzne zapewni Zamawiajacy, w uzgodnieniu z Wykonawcg), w ilosci 100 pakietow,
zgodnie z ponizszg specyfikacja:

e torba Iniana/baweliana z nadrukiem (rozmiar ok. 35x40cm, nadruk w kolorze);

e notes A5 z nadrukiem (pelen kolor);

e agenda spotkania (kartka A4, peten kolor);

e folder informacyjny (format A4, ztozony na p6t do formatu AS, peten kolor);

e olowek z nadrukiem;

e _smycz”’ z nadrukiem.
10. Wykonawca zapewni mozliwos$¢ palenia wyrobow tytoniowych przez dostep do palarni
lub/oraz specjalnie wyznaczonego miejsca na $wiezym powietrzu.

V. Usluga cateringowa

W zakresie wyzywienia osob bioracych udziat w konferencji Wykonawca zapewni:
1. Obiad w dniu ,,zero” dla 20 os6b

e zupa, do wyboru z dwdch propozycji (jedna wegetarianska)
e danie gléwne, do wyboru z dwoch propozycji (jedno wegetarianskie)
e napoj (woda gazowana, woda niegazowana, sok/kompot)
2. Kolacje w dniu ,,zero” dla 20 osdb
e pizza (r6zne rodzaje, Srednica minimum 30cm, 20szt.)
e napoje (woda gazowana, woda niegazowana, soki)



3. Przerwy kawowe dla 70 os6b, w pierwszym 1 trzecim dniu konferencji (razem trzy,
zgodnie z agenda)

cieple napoje — kawa z ekspresu cisnieniowego (mozliwo$¢ wykonania rowniez
kaw mlecznych), odrebnie mleko do kawy (zwykle oraz weganskie, po jednym
rodzaju), herbata (co najmniej 6 rodzajow, w tym owocowa i zielona), dodatki:
cukier, stodzik

zimne napoje — soki owocowe (co najmniej 3 rodzaje), woda gazowana, woda
niegazowana

wybor kruchych ciasteczek (co najmniej 5 rodzajow)

ciasto, np. babeczki, muffinki, nadziewane rogaliki (co najmniej 8 rodzajow)
nie dopuszcza si¢ serwowania gorgcych napojow (kawy) z termosoéw

4. Obiad dla 70 os6b, we wszystkie dni trwania konferencji (zgodnie z agenda)

forma bufetu szwedzkiego

zupa (jeden rodzaj: wegetarianska np. krem z pomidorow)

dania na cieplo — (4 rodzaje, w tym dwa wegetarianskie, jedno z ryby, jedno
Z owocami morza)

dodatki — ziemniaki opiekane, ryz, kasza, makaron

warzywa na goraco

salaty ze Swiezych warzyw (co najmniej 3 rodzaje)

deser - ciasta / ciastka / mufinki, salatka owocowa, mus owocowy, inne
propozycje

5. Uroczysta kolacje w formie plenerowego spotkania integracyjnego dla 70 o0sob
w pierwszym dniu konferencji

zupa (dwa rodzaje: migsna i wegetarianska)

dania migsne z grilla — co najmniej 4 rodzaje

ryby z grilla — co najmniej 2 rodzaje

inne dania z grilla — np. camembert, halloumi, boczniaki

warzywa z grilla — np. szparagi, cukinia, pieczarki, kukurydza, papryka, w tym
ziemniaki opiekane (co najmniej 4 rodzaje)

dodatki: pieczywo jasne i ciemne (kilka rodzajéw), masto, masto czosnkowe,
ogorki matosolne, kiszonki (2 rodzaje), sosy (ketchup, musztarda, chrzan tarty,
sos czosnkowy), inne

deska seréw (co najmniej 4 rodzaje)

satatki — co najmniej 4 rodzaje (w tym coleslaw)

napoje zimne gazowane oraz niegazowane, woda,

kawa z ekspresu ci$nieniowego (mozliwo$§¢ wykonania réwniez kaw
mlecznych), odrgbnie mleko do kawy (zwyklte oraz weganiskie, po jednym
rodzaju), herbata (co najmniej 6 rodzajow, w tym owocowa 1 zielona), dodatki:
cukier, stodzik

deser — wybor ciast / ciastek (co najmniej 6 rodzajow), satatka owocowa, deser
w formie musu, patery z owocami, inne

6. Kolacje zasiadang dla 70 oséb w drugi dzien konferencji

przystawki na stole (co najmniej 6 rodzajéw — np.: deska serow, deska wedlin,
ryby/satatka rybna, przystawki na cieplo, satatka ze §wiezych warzyw)
dodatki — pieczywo (jasne i ciemne)



7.

VI

e danie gtowne na ciepto, do wyboru z trzech propozycji (jedno migsne, jedno
z ryby, jedno wegetarianskie)

e deser — do wyboru z dwoch propozycji (w tym jeden wegetarianski)

e napoje gorace na zyczenie (kawa (rozne rodzaje) / herbata (r6zne rodzaje)

e napoje zimne na stole - woda gazowana i niegazowana, soki (co najmniej 3
rodzaje)

e owoce —na stole

Lunch box-y dla 70 0s6b w drugim dniu konferencji

e wersja migsna i wegetarianska

e w kazdym co najmniej: dwie kanapki, dwa napoje (woda oraz sok
pomaranczowy), owoc, baton zbozowy, drozdzéwka lub muffin.

Uwagi: w razie potrzeby Wykonawca zapewni positki uwzgledniajgce preferencje

zywieniowe lub specjalne potrzeby uczestnikow zwigzane z uwarunkowaniami

zdrowotnymi lub aspektami kulturowymi i religijnymi, np. potrawy weganskie,

bezglutenowe, niezawierajace wskazanych sktadnikoéw lub alergenéw —

alternatywnie do proponowanych positkow.

Usluga hotelowa

. Hotel musi spelnia¢ standardy obiektu minimum trzygwiazdkowego (w rozumieniu

przepiséw rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r.
w sprawie obiektow hotelarskich i1 innych obiektéw, w ktorych sa §wiadczone ustugi
hotelarskie Dz.U. z 2017 r. poz. 2166).

Wykonawca zapewni rezerwacje 3 noclegéw (wraz ze $niadaniem w formie bufetu) dla
20 pracownikéw Zamawiajacego odpowiedzialnych za obstuge merytoryczng
konferencji od dnia ,,zero” w pokojach jedno- lub wieloosobowych do pojedynczego
wykorzystania (z zastrzezeniem, ze cena noclegu w pokoju jednoosobowym musi by¢
rowna cenie noclegu w pokoju wieloosobowym do pojedynczego wykorzystania).
Koszt tych noclegéw zostanie wliczony w catkowita kwote zamowienia.

Wykonawca nie obcigzy Zamawiajacego indywidualnymi kosztami, wynikajacymi
z ustug przypisanych do pokoi hotelowych np. minibar, pralnia, itp.

Wykonawca zapewni bezptatny dostep do bezprzewodowego Internetu (Wi-Fi)
o przepustowosci minimum 100 Mb/s (zaréwno w Sali konferencyjnej, jak i w pokojach
hotelowych pracownikéw Zamawiajacego).

Wykonawca zapewni mozliwo$¢ pozostawienia bagazy wszystkich uczestnikow
konferencji w bezpiecznym miejscu w sytuacji, gdy uczestnicy przyjezdzaja/wyjezdzaja
w godzinach innych niz przewiduje to doba hotelowa.

Wykonawca zapewni rezerwacje 6 miejsc parkingowych dla samochodow (w tym
samochody osobowe oraz jedno auto dostawcze typu bus/van do 3,5t) Zamawiajacego
w bezposrednim otoczeniu obiektu hotelowo-konferencyjnego, od dnia zero na czas
trwania catej konferencji (3 doby).



VII. Organizacja uroczystej kolacji

Pierwszego dnia konferencji Wykonawca zapewni organizacj¢ uroczystej kolacji, ktora bedzie
miata charakter plenerowego spotkania integracyjnego. Zamawiajacy wymaga, aby obiekt
hotelowo-konferencyjny dysponowat odpowiednig infrastrukturg, ktora umozliwi wilasciwy
przebieg kolacji w plenerze, niezaleznie od warunkéw pogodowych (namiot lub zadaszenie na
wypadek deszczu).

Podczas kolacji serwowane bedg dania z menu wskazanego w punkcie V. ppkt 5.

Zamawiajacy oczekuje, aby aranzacja przestrzeni pozwolila na swobodne przemieszczenie si¢
gosci pomiedzy strefa, gdzie przygotowywane beda dania na grillach, a stolikami, gdzie bedzie
mozna zjes¢ positek.

VIII. Organizacja wizyty studyjnej
Drugiego dnia konferencji, Wykonawca zapewni:

e przygotowanie lunch box-6w dla 70 osob zgodnie ze wskazaniem w pkt V. ppkt7;

e transport autokarowy w dwie strony dla 70 oséb na trasie Gdansk (lub Sopot lub
Gdynia) — Hel

UWAGA - za zapewnienie mozliwosci wejscia do fokarium na Helu oraz rezerwacje¢ tej wizyty
i uzgodnienia od strony merytorycznej odpowiada Zamawiajacy (koszt pokryje Zamawiajacy
we wlasnym zakresie).

IX. Koordynacja przygotowan i realizacja przedmiotu zamowienia

Po dokonaniu wyboru Wykonawcy, Zamawiajacy zorganizuje w swojej siedzibie w Warszawie
spotkanie, w ktorym wezma udzial osoby odpowiedzialne za przygotowanie konferencji
zaroOwno ze strony Zamawiajacego, jak i Wykonawcy. Obie strony przedstawia na tym
spotkaniu  osoby odpowiedzialne za przygotowanie wydarzenia (koordynatoréw
organizacyjnych), ktérych zadaniem bedzie zapewnienie sprawnego przeptywu informacji
pomigdzy Zamawiajacym i Wykonawca, jesli pojawia si¢ do uzgodnienia jakiekolwiek kwestie
natury organizacyjnej. Zamawiajagcy wymaga, aby osoba przedstawiona na spotkaniu jako
koordynator organizacyjny ze strony Wykonawcy byla ta samg osoba, ktora bedzie
odpowiedzialna za koordynacj¢ organizacyjna podczas trwania konferencji.

Na spotkaniu obie strony umowy uzgodnig harmonogram wspotpracy. Wykonawca przedstawi
wstepng propozycje harmonogramu.

W przeddzien rozpoczgcia konferencji, czyli w dniu ,,zero”, Wykonawca zorganizuje,
w obiekcie begdacym miejscem organizacji konferencji, briefing dla pracownikow
Zamawiajacego (ok. 20 osob) zaangazowanych w obstuge spotkania. Briefing poprowadzi
koordynator organizacyjny, ktory bedzie ze strony Wykonawcy odpowiadat za wilasciwe
wykonanie wszystkich zleconych ustlug. Osoba ta bedzie obecna na miejscu organizacji
konferencji od dnia ,,zero” przez caly czas jej trwania i bedzie do wylacznej dyspozycji
Zamawiajacego w razie wystgpienia jakichkolwiek probleméw organizacyjnych lub
technicznych (wlacznie z catodobowym kontaktem telefonicznym). Koszt noclegu oraz



wyzywienia koordynatora pokrywa Wykonawca. Nie jest dopuszczalne, aby w czasie trwania
konferencji koordynator zajmowat si¢ innymi zadaniami stuzbowymi, niz nadzér nad jej
prawidlowym przebiegiem.

Briefing bedzie mial na celu wzajemne poznanie si¢ 0s6b zaangazowanych w biezaca obstuge
wydarzenia ze strony Wykonawcy, ze strony obiektu hotelowo-konferencyjnego i ze strony
Zamawiajacego. Przedyskutowana zostanie agenda i uzgodniony zostanie podziat obowigzkow
organizacyjnych. Podczas briefingu koordynator bedzie miatl za zadanie sprawdzenie
poprawnosci dzialania wszystkich systemow (szczegdlnie w Sali konferencyjnej) oraz
zapoznanie przedstawicieli Zamawiajacego, jak te systemy dzialaja. Przeprowadzona zostanie
proba wyswietlenia prezentacji oraz préba dziatania catej infrastruktury telekonferencyjne;j
w sali konferencyjnej (dziatanie nagto$nienia, multifondw, mikrofonow, rzutnika, pulpitu dla
0s0b prezentujacych tresci z laptopa, itp.).

Zamawiajacy oczekuje, iz w razie stwierdzenia podczas briefingu jakichkolwiek problemow
technicznych, koordynator organizacyjny bedzie przygotowany do bezzwlocznego ich
usunigcia.

Dodatkowe uwagi:

1. Nie jest dopuszczalne w ustudze cateringowej uzywanie plastikowych sztuécow,
kubeczkow ani talerzykow.

2. Nie dopuszcza si¢ serwowania goracych napojow (kawy) z termosow.

Nie dopuszcza si¢ serwowania napojow owocowych oraz nektarow.

4. Woda i napoje powinny zosta¢é podane w szklanych naczyniach lub szklanych
butelkach, a pozostate produkty w miar¢ mozliwo$ci w opakowaniach/naczyniach
wielorazowego uzytku.

5. Kawa i herbata wykorzystane do realizacji ustugi gastronomicznej powinny pochodzi¢
w calo$ci z produkcji spetniajacych standardy spoteczne Sprawiedliwego Handlu. Na
zadanie Zamawiajacego, Wykonawca przedstawi dowod potwierdzajacy, ze kawa
1 herbata wykorzystywana na potrzeby uslugi gastronomicznej spetniaja wskazane
wymagania w zakresie standardow spolecznych Sprawiedliwego Handlu; dowdd
spelniania ww. wymagan moze stanowi¢ posiadanie przez wykorzystywana przez
Wykonawce kawe 1 herbate etykiety Fairtrade, Fair for Life lub innej rownowazne;j
etykiety potwierdzajacej wyprodukowanie kawy 1 herbaty z poszanowaniem ww.
standardow spotecznych.

6. Dania przygotowane z ryb i owocOw morza serwowane w ramach ustug opisanych
w pkt V powinny zosta¢ przygotowane z produktow posiadajacych certyfikat MSC,
ASC, Bioland, Naturland lub inny réwnowazny tj.: dokument wystawiony przez
organizacj¢ niezalezng od Wykonawcy, upowazniong do wystawienia dokumentu
potwierdzajacego ze ryby lub owoce morza pochodzg ze zrownowazonych polowow
lub hodowli.

7. W agendzie konferencji, w drugim dniu jej trwania okreSlone zostaly godziny
przeznaczone na wizyte studyjna w fokarium na Helu (9.00-15.00).
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