Zwolen, 18.09.2024 r.

ZARZADZENIE NR 7.2024
DYREKTORA
POWIATOWEJ STACJI SANITARNO-EPIDEMIOLOGICZNEJ W ZWOLENIU
Z dnia 18 wrzeénia 2024 r.

W sprawie zgloszen wewnetrznych

Na podstawie art. 10 ust. 4 ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Paristwowej Inspekeji Sanitarnej
(Dz. U. z 2024 1. poz. 416), art. 24 ust. 1 oraz art. 29 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistéw (Dz. U. z 2024 r. poz. 928) zarzadza sie, co nastgpuje:

§ 1. 1. W Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Zwoleniu wprowadza si¢ wewngtrzng
procedurg dokonywania zgloszen naruszen prawa i podejmowania dzialan nastgpczych, zwang dalej
»procedurg zgloszer wewnetrznych”, stanowigcg zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.

2. Przepiséw zarzadzenia nie stosuje si¢ do informaciji o naruszeniach prawa zgloszonych anonimowo.

§ 2.1. Do przyjmowania zgloszeri wewngtrznych naruszenia prawa, zwanych dalej ,,zgloszeniami”, ich
weryfikacji, podejmowania dzialan nastepczych, kontaktu z sygnalista oraz przetwarzania danych
osobowych sygnalisty, osoby ktérej dotyczy zgloszenie oraz osoby trzeciej wskazanej w zgloszeniu,
przekazywania zainteresowanym informacji na temat procedury zgloszei wewnetrznych, a takze
prowadzenia rejestru zgloszefi wewngtrznych, o ktérym mowa w § 4 ust. 1, sa uprawnieni pracownicy
Sekcji Administracyjno-Gospodarczej Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Zwoleniu
dziatajacy na podstawie upowaznienia udzielonego im przez Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Zwoleniu, zwani dalej ,,osobami upowaznionymi” (wzér upowaznienia stanowi
zalgcznik nr 6 do Procedury zgloszef wewnetrznych).

2. Osoby upowaznione s obowigzane do zachowania tajemnicy w zakresie informacji
i danych osobowych, ktére uzyskaly w ramach przyjmowania 1 weryfikacji zgloszen,
oraz podejmowania dziatari nastgpczych, takze po ustaniu stosunku pracy lub innego stosunku

prawnego, w ramach ktérego wykonywaly te prace.
§ 3. Pracownicy Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Zwoleniu s3 obowiazani do
udzielania osobom upowaznionym pomocy w przeprowadzaniu czynnosci przewidzianych procedurg

zgloszeni wewngtrznych.

§ 4. 1. Zgloszenia podlegaja rejestracji w rejestrze zgloszen wewngtrznych, zwanym dalej ,,rejestrem”.



Wzér rejestru stanowi zatgeznik nr 3 do Procedury zgloszen wewnetrznych.

3. Osoba upowazniona prowadzi rejestr w sposéb zapewniajacy integralnoéé i ochrone danych, w tym

poufno$¢ danych sygnalisty i osoby, ktérej dotyczy zgloszenie.
Dostep do rejestru posiadaja:
1) osoba upowazniona;

2) Dyrektor Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Zwoleniu.

. Rejestr jest prowadzony poza systemem Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacja, zwanym

w skrdcie EZD.

. Dane osobowe oraz pozostale informacje w rejestrze sa przechowywane przez okres 3 lat

po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym zakoficzono dzialania nastepcze, albo

po zakoriczeniu postgpowan zainicjowanych tymi dziataniami.

§ 5. 1. Zarzgdzenie podaje si¢ do wiadomosci przez zamieszczenie w Biuletynie Informaciji Publiczne;j,

na stronie internetowej Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Zwoleniu oraz
do wiadomosci pracownikéw przez przekazanie tekstu zarzadzenia pracownikom.

2. Osobie ubiegajgcej si¢ o pracg na podstawie stosunku pracy lub innego stosunku prawnego
stanowigcego podstawe $wiadczenia pracy lub ustug lub pehienia funkcji, lub petienia stuzby,
wiasciwa komoérka organizacyjna Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Zwoleniu
przekazuje informacje o procedurze zgloszen wewnetrznych, w tym o osobach upowaznionych,

wraz z rozpoczgciem rekrutacji lub negocjacji poprzedzajacych zawarcie umowy.

§ 6. Procedurg zgloszert wewngtrznych stosuje sig od dnia 25 wrzeénia 2024 r., a w zakresie rozdziatu
XI od dnia 25 grudnia 2024 r.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 7 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Informacji

Publicznej Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Zwoleniu.
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