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Zatgcznik nr 1

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
(SOP2Z)

Zakres zadan Wykonawcy:

1. Przedmiot zaméwienia

Stownik pojeé:

kontrola— kontrola trwato$ci projektu w trybie kontroli planowej lub doraznej przeprowadzana
w odniesieniu do projektow, gdzie wymogiem jest zachowanie przez beneficjenta trwalosci rezultatow
projektu w rozumieniu Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17
grudnia 2013 r. Kontrole wykonywane po zakonczeniu realizacji oraz catkowitym rozliczeniu projektu:
w miejscu realizacji projektu lub siedzibie beneficjenta (w tym takze w kazdym miejscu bezposrednio
zwigzanym z realizacja projektu)

Wykonawca — podmiot realizujacy ustuge kontroli projektow, wybrany w trybie przetargu
nieograniczonego z zastosowaniem ustawy pzp.

POIR — Program Operacyjny Inteligentny Rozwoj

Podmiot kontrolowany (Beneficjent) — podmiot realizujacy projekty konkursowe w ramach Dziatan
1.1,1.2,4.1, 43 PO IR (w odniesieniu do Dzialania 4.3 tozsamym poje¢ciem bedzie Grantobiorca).

Projekt — dziatania realizowane w ramach umowy o dofinansowanie (w odniesieniu do Dziatania 4.3
tozsamym pojeciem do umowy o dofinansowanie bedzie umowa o powierzenie grantu).

~~~~~

Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajacego wspoélne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajacego przepisy ogoélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spodjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006.

COVID-19 - rozumie si¢ przez to chorobg zakazng wywotang wirusem SARS-CoV-2.

ustawa pzp — Ustawa z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r.
poz. 1605)

Blad merytoryczny — sformulowanie niezgodne ze stanem faktycznym opierajace si¢ na
nieprawdziwych, nieaktualnych lub niekompletnych danych. Za btad merytoryczny w szczegdlnosci
zostang uznane:

1) nieprawidlowe ustalenia wynikajgce m.in. z nieuwzglednienia podczas kontroli informacji
zawartych w dokumentach dotyczacych Projektu, przekazanych Wykonawcy przez Zamawiajacego
przed albo podczas kontroli;

2) btedy rachunkowe;

3) bledy w doborze proby;

4) bledy wynikajace z zastosowania niewlasciwych przepisow prawa lub niewtasciwej interpretacji
obowiazujgcych przepiséw prawa.
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Zamawiajacy na kazdym etapie weryfikacji dokumentacji wytworzonej przez Wykonawce ma prawo
zgloszenia wystapienia bledu merytorycznego.

Kontrole trwalosci sa przeprowadzane w trybie:

— kontroli planowych — kontrole uwzglednione w Rocznym Planie Kontroli POIR na dany rok
obrachunkowy,

— kontroli doraznych — kontrole prowadzone w sytuacji zaistnienia podejrzenia wystgpienia
nieprawidtowosci lub istotnych uchybien w okresie trwatosci projektu, w tym zaistnienia podejrzenia
podwdjnego finansowania wydatkéw w projekcie. Kontrole dorazne moga by¢ przeprowadzane z
pomini¢gciem poinformowania beneficjenta o zamiarze przeprowadzenia kontroli, a ich zakres jest
kazdorazowo indywidualnie okre§lany dla projektu.

Przedmiot zaméwienia obejmuje kontrole projektow w ramach nastepujacych dziatan/poddziatan

PO IR realizowanych przez NCBR:

— 1.1 ,,Projekty B+R przedsigbiorstw”

— 1.1.1 ,Badania przemystowe i prace rozwojowe realizowane przez przedsi¢biorstwa”

— 1.1.2 ,,Prace B+R zwiazane z wytworzeniem instalacji pilotazowej/demonstracyjne;j”

— 1.2.,,Sektorowe programy B+R”

— 4.1 ,Badana naukowe i prace rozwojowe”

— 4.1.1 ,Strategiczne programy badawcze dla gospodarki”

— 4.1.2 ,,Regionalne agendy naukowo-badawcze”

— 4.1.4 ,Projekty aplikacyjne” oraz

— 4.3 Miedzynarodowe Agendy Badawcze” projekty realizowane przez Fundacj¢ na Rzecz Nauki
Polskiej

Przedmiot zamowienia obejmuje m.in. nastepujace dziatania Wykonawcy:
— przygotowanie oraz przeprowadzenie w 2025 i 2026 roku tgcznie 70 (siedemdziesieciu) kontroli u
Beneficjentow ktorzy zrealizowali projekty wspotfinansowane w ramach Dziatan 1.1, 1.2, 4.1, 4.3

Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwdj, w terminie do dnia 18 grudnia 2026 r. Kontrole
prowadzone beda w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie beneficjenta (w tym takze w kazdym
miejscu bezposrednio zwigzanym z realizacja projektu) w lokalizacji na terenie calego kraju;

— przygotowanie pehiej dokumentacji zwigzanej z kazda przeprowadzong kontrola (zawierajacej
informacje zapewniajace petng S$ciezke audytu), w tym list sprawdzajacych i Informacji
pokontrolnej;

— przygotowanie raportu koncowego z realizacji przedmiotu zamowienia.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ skorzystania z prawa opcji, jednorazowo lub wielokrotnie,
poprzez zlecenie Wykonawcy do przeprowadzenia dodatkowych kontroli projektow w maksymalnej
ilosci 20 (dwudziestu) kontroli. Zamawiajacy bedzie miat mozliwos$¢ skorzystania z prawa opcji do dnia
30 pazdziernika 2026 roku.

Wykonanie prawa opcji nastapi poprzez pisemne o§wiadczenie woli Zamawiajacego o skorzystaniu
z prawa opcji. Zardwno zakres, jak i termin przeprowadzenia kontroli projektow ustalony zostanie
w porozumieniu z Wykonawca.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ skorzystania z prawa do udzielenia Wykonawcy w 2027 r.
zaméwienia, analogicznego jak zamowienie podstawowe na zasadzie zamoOwienia z wolnej reki,
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(zgodnie z art. 305 pkt 1 ustawy pzp w zw. z art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy pzp), w zakresie zlecenia
wykonania 20 kontroli w 2027 r.

Zamawiajacy informuje, iz bedzie uczestniczyl w kontroli w roli obserwatora. Z uwagi na powyzsze

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ wezwania Wykonawcy do przeprowadzenia ponownej kontroli
projektu na koszt Wykonawcy w nastepujacych przypadkach:

ustalenia z kontroli zostang uznane za nieodpowiednio udokumentowane, co uniemozliwi okreslenie
skutkoéw stwierdzonych nieprawidlowosci lub/i uchybien w projekcie,

w wyniku weryfikacji dokumentacji pokontrolnej Zamawiajacy w sposob odmienny od Wykonawcy
oceni stan faktyczny zastany w czasie kontroli, co wymaga¢ bedzie podj¢cia dodatkowych ustalen,
Zamawiajacy w toku weryfikacji dokumentacji pokontrolnej =zidentyfikuje bledy Ilub
nieprawidlowos$ci w kontrolowanym projekcie, ktore nie zostaly wskazane przez Wykonawce
w informacji pokontrolnej,

Zamawiajacy w toku weryfikacji dokumentacji pokontrolnej stwierdzi, ze Wykonawca
przeprowadzil czynnosci kontrolne bez waznego upowaznienia wydanego przez Zamawiajacego
albo z przekroczeniem zakresu tego upowaznienia.

Przedmiot zamowienia powinien zosta¢ obligatoryjnie wykonany zgodnie z przepisami prawa

krajowego oraz unijnego odnoszacymi si¢ do procesu kontroli, w szczegdlnosci zgodnie z przepisami:

rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajacego wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgcego przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347
7 20.12.2013 r. z p6zn. zm.);

rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE) nr 480/2014 z 3 marca 2014 r. uzupehiajacego
rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 ustanawiajacego wspolne
przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw
Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy
ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i1 Rybackiego
(Dz. Urz. UE L 138z 13.05.2014 r.);

rozporzadzenia Ministra Rozwoju z 29 stycznia 2016 r. w sprawie warunkéw obnizania warto$ci
korekt finansowych oraz wydatkéw poniesionych nieprawidtlowo zwigzanych z udzielaniem
zaméwien (Dz. U. z 18.02.2016 r., poz. 200 z pdzn. zm.)

oraz m.in. zgodnie z zapisami nastepujacych dokumentow:

Wytyczne w zakresie kontroli realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020;

Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014—2020;
Wytyczne w zakresie informacji i promocji programow operacyjnych polityki spojnosci na lata
2014-2020;

Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Programu Operacyjnego Inteligentny
Rozwaoj 2014-2020 obowigzujgce do dnia 2 grudnia 2017 r.

TRWALOSC W PROJEKTACH WSPOLFINANSOWANYCH Z FUNDUSZY UE Komentarz do
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przepisow Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej Departament Koordynacji Wdrazania
Funduszy UE,
z zastrzezeniem, zastosowania terminéw wersji wytycznych zgodnie z regulacjami umowy
o dofinansowanie projektu zawartej z beneficjentem (w zakresie Dziatania 4.3 nalezy uwzglednié
rowniez regulacje umowy o powierzenie grantu zawartej z Grantobiorca) oraz z postanowieniami
regulaminu konkursu, w ktorym projekt zostat wybrany.

2. Miejsce i czas wykonywania uslugi

2.1 Kontrole przeprowadzane bedg na terenie Polski, w miejscu realizacji projektow oraz w siedzibie
Beneficjenta (w tym takze w kazdym miejscu bezposrednio zwigzanym z realizacja projektu),
gdzie zgromadzona jest dokumentacja zwigzana z projektem.

2.2 Kontrola przeprowadzana jest od poniedziatku do piatku w godzinach pracy Beneficjenta projektu.

2.3 Czas realizacji czynno$ci kontrolnych na miejscu bedzie wynosit od 2 do 3 dni roboczych. W
wyjatkowych i1 uzasadnionych przypadkach termin kontroli moze zosta¢ przedtuzony przez
Zamawiajacego na pisemng prosb¢ Wykonawcy. Uzasadnieniem przedtuzenia kontroli jest m.in.:
— nieprzygotowanie przez Beneficjenta wymaganych dokumentow w terminie kontroli;

— koniecznos$¢ poglebionego badania otrzymanej dokumentacji.

2.4 Przedhuzenie czasu realizacji czynnos$ci kontrolnych nie moze by¢ podstawa jakichkolwiek roszczen
Wykonawcy do zwigkszenia wynagrodzenia, jakie Zamawiajacy wyplaci Wykonawcy za kontrolg
projektu zgodnie z Oferta Wykonawcy i z zawarta umowa.

2.5 Terminem koncowym zakonczenia ostatniej kontroli w miejscu realizacji projektu bedzie
18 grudnia 2026 r.

2.6 Terminy kontroli moga si¢ ze soba pokrywa¢ pod warunkiem, ze kazda z kontroli bedzie
przeprowadzana przez odrebny zesp6t kontrolujacy, spetniajacy warunki opisane w dalszej czgsci
Szczegotowego Opisu Przedmiotu Zamowienia.

2.7 W przypadku, kiedy projekt podlegajacy kontroli realizowany jest przez Beneficjenta
w partnerstwie/konsorcjum, kontrola jest przeprowadzana w siedzibie lidera.

3. Zakres ushugi

3.1 Zakres kontroli projektow bedzie obejmowat:

3.1.1. Sprawdzenie charakteru wlasnos$ci nabytych w ramach projektu elementéw infrastruktury oraz
ocena beneficjenta pod wzgledem kontynuowania dotychczasowej dziatalno$ci objetej
zakresem zrealizowanego projektu;

3.1.2. Sprawdzenie osiggni¢cia gldwnego celu projektu oraz zaplanowanych wskaznikow;

3.1.3. Ocena wystgpienia nieuzasadnionej korzysci po stronie beneficjenta, jego kontrahenta lub
innego podmiotu (skonfrontowanie uzyskania korzy$ci przez te podmioty z celami
dofinansowania danego dziatania);

3.1.4. Weryfikacja pozostatych zobowigzan wynikajacych z zapisOw umowy o dofinansowanie
projektu, w tym m.in. zapewnienie archiwizacji dokumentacji zwigzanej z projektem,
dziatania podjete przez beneficjenta w zakresie promocji projektu;

3.1.5. Weryfikacja kumulacji pomocy publicznej.

3.1.6. Weryfikacja okolicznosci wynikajacych z wdrozonych w projekcie uproszczen w celu
przeciwdziatania skutkom sytuacji nadzwyczajnych (COVID-19), w zakresie postepu
rzeczowego, kwalifikowalno$ci wydatkéw oraz zaméwien.

3.2 Kontrola bedzie przeprowadzona zgodnie z zapisami Wytycznych w zakresie kontroli realizacji
programow operacyjnych na lata 2014-2020.
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3.3 Wykonawca podczas prowadzenia kontroli nie ma prawa zada¢ dokumentacji niezwigzanej
z realizacja kontrolowanego projektu. W przypadku koniecznosci wystgpienia o dokumenty
niezwigzane bezposrednio z realizacjg kontrolowanego projektu, ale niezb¢dne do dokonania
ustalenn w ramach kontroli, kazdorazowo musi si¢ to odby¢ za wiedza i1 pisemna zgoda Cztonka
Zespotu kontrolujacego - Obserwatora z ramienia NCBR.

4. Uszczegolowienie zakresu ustugi

Zakres kontroli - szczegétowy zakres kontroli okreslony jest w LiScie sprawdzajacej do kontroli
trwato$ci projektu, ktorej wzor stanowi zalgcznik do Projektowanych Postanowien Umowy! (dalej
,,PPU”).

W przypadku projektow realizowanych w partnerstwie/konsorcjum, kontrole przeprowadzane s3 u
lidera projektu, ktory powinien zapewni¢ kontrolujacym dostep do catosci dokumentacji projektowe;.
Zamawiajacy moze zadecydowac o przeprowadzeniu czynnos$ci kontrolnych u lidera projektu oraz u
partnera lub partneréw/konsorcjantow, w szczeg6lnosci jesli istnieje watpliwo$¢ co do prawidtowosci
ich dziatan w projekcie. W projekcie, w ktorym uczestniczy kilku partneréw/konsorcjantow,
Zamawiajacy moze podjac¢ decyzj¢ o skontrolowaniu ich proby. W projekcie, w ktorym przewidzianych
zostato wiele miejsc realizacji, Zamawiajacy moze podja¢ decyzje o skontrolowaniu ich proby.

Kontrole beda polegaty m.in. na:

4.1 Weryfikacji stanu zachowania efektow projektu oraz wskaznikéw zaplanowanych do osiggnigcia
w okresie trwalosci projektu w oparciu o zapisy wniosku o dofinansowanie oraz postanowienia
umowy 0 dofinansowanie, na ktore sktada si¢ sprawdzenie nastepujacych aspektow:

4.1.1. czy w projekcie wystgpity zmiany o charakterze znacznej modyfikacji, wptywajacej na
charakter i warunki jego wykonania;

4.1.2. czy podmiot zarzadzajacy projektem jest tozsamy z podmiotem z umowy o dofinansowanie;

4.1.3. czy beneficjent uzyskal przysporzenie majatkowe polegajace na uzyskaniu przychodu w
wyniku zaprzestania dziatalnosci produkcyjnej lub zmiany charakteru wtasnosci elementu
infrastruktury;

4.1.4. czy status podatkowy beneficjenta ulegt zmianie od czasu zakonczenia projektu;

4.1.5. czy beneficjent dokonuje czynnosci opodatkowanych VAT z wykorzystaniem majatku
wytworzonego w wyniku realizacji projektu;

4.1.6. czy projekt podlega pod obowigzek monitorowania dochodowosci, jesli tak to czy
wygenerowat dochod;

4.1.7. czy osiagnigto i utrzymano gtoéwny cel projektu oraz zaplanowane wskazniki (produktu oraz
rezultatu)

4.1.8. zapewnienie archiwizacji dokumentacji zwiazanej z projektem zgodnie z zapisami umowy o
dofinansowanie;

4.1.9. czy naprojekt nie pozyskano innych niz zadeklarowane zrddet finansowania, co naruszatoby
zasade zakazu podwdjnego finansowania wydatkow;

4.1.10. dopetnienie wymogoéw zwigzanych z informacja i promocja, zgodnie z umowa
0 dofinansowanie oraz m.in. z Wytycznymi w zakresie informacji i promocji programéw
operacyjnych polityki spojnosci na lata 2014-2020. Dotyczy to réwniez weryfikacji
wywigzania si¢ przez beneficjenta z obowigzku zlozenia sprawozdania z rozpowszechniania
wynikow badan przemystowych i prac rozwojowych, albo prac rozwojowych niezwlocznie

1 Zatgcznik oraz pozostate zatgezniki o ktorych mowa w dalszej cze$ci dokumentu, zostang udostepnione dopiero
w ramach ogloszenia o postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego.
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po spelieniu warunkéw okreslonych w umowie, jezeli beneficjent uzyskal premi¢ w ramach
pomocy publicznej;

rzeczywistego stanu zachowania efektow projektu poprzez ogledziny zakupionych/
amortyzowanych/ leasingowanych/wynajmowanych/dzierzawionych sprzetow, towarow lub
zakupionych ustug, zwigzanych z realizacja Projektu, a takze miejsca realizacji Projektu;

weryfikacja okolicznosci wynikajacych z wdrozonych w projekcie uproszczen w celu
przeciwdziatania skutkom sytuacji nadzwyczajnych (COVID-19), w zakresie zachowania
efektow projektu w okresie trwatosci

4.2. Analizie poprawno$ci dokumentowania osiggnigcia wskaznikow produktu i rezultatu
(przeprowadzona bedzie podczas kazdej kontroli). Analiza ta obejmuje w zaleznosci od
wskaznikow przypisanych do danego projektu m.in.:

4.2.1.

4.2.2.

4.2.3.

4.2.4.

4.2.5.

sprawdzenie, sposobu dokumentowania 0Siggnigtej wartosci przychodu uzyskanego w
ramach okresu trwatosci projektu;

sprawdzenie w ewidencji ksiggowej beneficjenta poprawnosci dokumentowania czynnosci
opodatkowanych VAT z wykorzystaniem majatku wytworzonego w wyniku realizacji
projektu;

weryfikacje czy beneficjent wywiazat si¢ z obowigzku ztozenia sprawozdania z wdrozenia
do NCBR lub na jakim jest etapie;

weryfikacje czy beneficjent wywigzat si¢ z obowiazku ztozenia zgloszenia patentowego na
wynalazek powstaty w ramach projektu lub na jakim jest etapie (jesli dotyczy);

weryfikacje dokumentacji kadrowej potwierdzajacej zaktadany wzrost zatrudnienia.

4.3. Weryfikacji zadeklarowanego we wniosku o dofinansowanie wpltywu projektu na zasade
zrownowazonego rozwoju oraz Weryfikacji realizacji dziatan Beneficjenta z zakresu réwnosci

Szans.

4.4, W _przypadku kontroli doraznych, zakres kontroli oraz proba dokumentow podlegajaca kontroli

bedzie kazdorazowo ustalana przez Zamawiajacego w powiazaniu do dokumentu stanowiaceqo

podstawe do wszczecia takiej kontroli.

4.5. Weryfikacje prawdziwos¢ sktadanych przez Beneficjenta oswiadczen:

4.5.1.

4.5.2.
4.5.3.
4.54.

oSwiadczenie, ze Beneficjent nie pozostaje w stanie upadlosci, pod zarzadem
komisarycznym, nie znajduje si¢ w stanie likwidacji, w trakcie postgpowania
upadtosciowego lub postepowania uktadowego z wierzycielami;

oswiadczenie dotyczace kwalifikowalnosci VAT;

oswiadczenie dotyczace poziomu realizacji wskaznikow w projekcie;

oswiadczenie dotyczace dzialan zwigzanych z promocja projektu.

4.6. Wykonanie czynno$ci kontrolnych przez Wykonawce w zakresie wskazanym powyzej
dokumentowane jest m.in. za pomoca Informacji pokontrolnej oraz Listy sprawdzajacej do
kontroli trwatosci projektu. Kazde ustalenie poczynione w_ramach kontroli musi byé
dokonane w oparciu 0 dokumentacje zrodlowa. Wszelkie o§wiadczenia skladane przez

beneficjenta nalezy traktowac tylko jako dokumenty uzupelniajace. Oryginaly lub kopie

dokumentéw zrodlowych do kazdego poczynionego ustalenia musza znalezé sie w_aktach

kontroli.

5. Procedura przeprowadzenia kontroli

5.1. Kontrole projektéw przeprowadzajg Zespoly kontrolujgce, w skiad ktéorych z ramienia
Wykonawcy wchodza min. 2 osoby — ,.ekspert” oraz ,audytor”, ktorzy petnia odpowiednio
funkcje Kierownika zespotu kontrolujacego oraz funkcje Cztonka zespotu kontrolujacego.
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W kontroli bedzie brat udziat réwniez, w charakterze cztonka zespotu kontrolujacego, ekspert
merytoryczny o okreslonych kwalifikacjach (dalej: ,,ekspert NCBR”). Jego zadaniem bedzie
weryfikacja zachowania trwatosci zrealizowanego juz projektu, w szczegolno$ci sprawdzenie,
czy projekt w okresie trwatosci nie zostat poddany znaczacej modyfikacji, a informacje dotyczace
postepu osiagnigcia wskaznikow rezultatu, przekazywane przez beneficjenta do NCBR, sa
zgodne ze stanem faktycznym. W przypadku kontroli planowej powyzszy cel moze by¢
osiagniety poprzez sprawdzenie nastepujacych aspektow zachowania trwatosci projektu:

- Sprawdzenie charakteru wlasnosci nabytych w ramach projektu elementéw infrastruktury oraz
ocena beneficjenta/grantobiorcy pod wzglgdem kontynuowania dotychczasowej dziatalno$ci
objetej zakresem zrealizowanego projektu.

- Sprawdzenie utrzymania efektow projektu oraz osiagniecia zaplanowanych wskaznikow
rezultatu.

- Ocena wystgpienia nieuzasadnionej korzys$ci po stronie beneficjenta, jego kontrahenta lub
innego podmiotu (skonfrontowanie uzyskania korzySci przez te podmioty z celami
dofinansowania danego dziatania).

Wybor eksperta odbywa si¢ przez NCBR zgodnie z Zarzadzeniem 108/2016 w sprawie zasad
wspotpracy z Ekspertami Narodowego Centrum Badan i Rozwoju z p6zniejszymi zmianami.

Ponadto w kontroli w charakterze obserwatora bedzie brat udzial pracownik Dzialu Kontroli
Projektéw NCBR lub pracownik innej komorki organizacyjnej NCBR, zaangazowanej w proces
wdrazania PO IR.

5.2.  Przeprowadzenie przez Wykonawce kontroli w odniesieniu do jednego projektu bedzie trwato od
2 do 3 dni roboczych pracy Zespotu kontrolujacego.

5.3. Kontrola co do zasady prowadzona bedzie na cato$ci dokumentéw. W przypadku zaistnienia
nastepujacych przeslanek:

— liczba dokumentow potwierdzajacych realizacj¢ danego wskaznika przekracza 400 szt.,

— liczba dokumentow potwierdzajacych realizacje danego wskaznika jest mniejsza lub rowna
400 szt,,

dopuszcza si¢ mozliwos¢ dokonania weryfikacji na dobranej celowo, reprezentatywnej probie
dokumentow, ktéra powinna wynosi¢ odpowiednio min. 20 szt. (dla liczby dokumentow
przekraczajacej 400 szt.) lub 5% dokumentoéw (dla liczby dokumentéw mniejszej lub rownej 400
szt.). W przypadku, gdy podczas weryfikacji opartej na probie dokumentéw Zespot Kontrolujacy
stwierdzi wystgpienie nieprawidtowosci, proba do kontroli w ramach danego wskaznika zostanie
rozszerzona do 100% dokumentow w ramach danego wskaznika. Wybor dokumentéw do kontroli
dokonywany bedzie przez Wykonawce.

5.4. Wykaz projektow (zawierajacy nazweg podmiotu kontrolowanego, tytut projektu, numer umowy),
ktore beda podlegaty kontroli w | kwartale 2025 r., zostanie udostgpniony Wykonawcy nie
pozniej niz do 5 dni od zawarcia umowy na wykonanie ustugi kontroli trwatosci projektow, a dla
kolejnych kwartatéw najpozniej do 14 dni przed rozpoczeciem kolejnego kwartatu.

Jednocze$nie Zamawiajacy zastrzega, iz ww. wykazy moga ulec zmianom w trakcie realizacji
przedmiotu zaméwienia, co moze oznacza¢ konieczno$¢ modyfikacji harmonogramu kontroli.

Informacje o projektach podlegajacych kontroli doraznej beda na biezaco przekazywane
Wykonawcy.

5.5. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢:
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— zmiany listy wszystkich projektow podlegajacych kontroli;

— zlecenia Wykonawcy przeprowadzenia ponownej kontroli projektu w przypadku
stwierdzenia przez Zamawiajacego, W trakcie weryfikacji przekazanej do akceptacji
dokumentacji pokontrolnej, wystapienia powaznych btedéw w procedurze przeprowadzania
kontroli opisanej w SOPZ lub nieprawidlowosci w kontrolowanym projekcie (w tym w
przypadku nieuzasadnionego zmniejszenia dokumentacji do kontroli okre$lonej w pkt. 5.3
lub nienalezytego dokumentowania ustalen okreslonego w pkt. 4.6 oraz 5.16);

— wgladu do akt kontroli na kazdym etapie prowadzenia czynnos$ci kontrolnych;

— kontroli realizacji zamowienia przez upowaznionego przedstawiciela Zamawiajacego na
kazdym jego etapie. Celem kontroli bedzie potwierdzenie realizacji ustugi zgodnie ze ztozona
oferta oraz podpisang umowa.

5.6. W ciggu 14 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy, przed rozpoczeciem realizacji
pierwszej ustugi pojedynczej kontroli, Zamawiajacy zorganizuje spotkanie informacyjne, ktérego
celem bedzie przedstawienie przez Zamawiajacego proponowanego sposobu realizacji ustugi,
uzgodnienia sposoboéw komunikowania si¢ migdzy stronami, a takze analiza potencjalnych
problemow i zagrozen w realizacji ustugi. Podczas spotkania Zamawiajacy przekaze Wykonawcy
informacje dotyczace przeprowadzania czynno$ci kontrolnych oraz wzory dokumentow
i narzedzi niezbednych do prawidtowej realizacji ustugi kontroli.

5.7. Zamawiajacy wyznacza terminy poszczegdlnych kontroli i w terminie do 14 dni przed
rozpoczeciem kontroli informuje o tym Wykonawce.

5.8. Wykonawca przekaze Zamawiajacemu w terminie do 10 dni przed planowang kontrola imiona
i nazwiska osob odpowiedzialnych za przeprowadzenie danej kontroli. Osoby te muszg widnie¢
w wykazie 0sob zatagczonym do oferty Wykonawcy.

5.9. Podstaweg do przeprowadzenia kontroli stanowi upowaznienie do kontroli podpisane dla kazdej
kontroli odrgbnie przez Dyrektora/Zastepce Dyrektora Dziatu Kontroli Projektow. Zamawiajacy
dostarczy Wykonawcy upowaznienie do kontroli lub Wykonawca odbierze od Zamawiajacego
upowaznienie do kontroli, na co najmniej 3 dni przed kontrola. W szczegdlnych przypadkach (np.
choroba cztonka Zespotu kontrolujacego, wymuszajaca zmianeg sktadu Zespotu kontrolujacego)

dopuszcza sie mozliwo$¢ wystania upowaznienia do kontroli przez Zamawiajacego bezposrednio

do beneficjenta, wowczas Wykonawca otrzymuje do wiadomosei skan przedmiotowego
upowaznienia.

5.10. Zamawiajacy powiadomi beneficjenta o kontroli (pisemnie za potwierdzeniem odbioru,
a w uzasadnionych przypadkach takze e-mailem) w sposdb zapewniajacy otrzymanie przez niego
informacji o kontroli co najmniej na 5 dni przed planowanym terminem kontroli. Zamawiajacy
przekaze informacj¢ o planowanej kontroli do wiadomosci Wykonawcy (poczta elektroniczng).

5.11. Kontrola bedzie przeprowadzana przez osoby wskazane jako eksperci oraz audytorzy w Ofercie
Wykonawcy, ktore przed rozpoczeciem czynnos$ci kontrolnych beda zobowigzane do:

5.11.1. podpisania Oswiadczenia o poufnosci i bezstronno$ci, ktorego wzor stanowi zatacznik do
PPU,

5.11.2. okazania osobie reprezentujacej beneficjenta dokumentu tozsamosci i imiennego
upowaznienia do przeprowadzenia kontroli, wystawionego przez Zamawiajacego. Osoba
upowazniona do reprezentowania beneficjenta potwierdza to na jednym egzemplarzu
upowaznienia wraz z datg oraz piecze¢cia stuzbowa,
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5.11.3. ustalenia z osoba reprezentujaca beneficjenta kwestii organizacyjnych takich, jak: miejsce
pracy, sposob udostgpniania materialdow 1 dokumentow oraz sposob przechowywania
dokumentow podlegajacych kontroli,

5.11.4. odnotowania faktu przeprowadzenia kontroli w ksigzce ewidencji kontroli — 0 ile jest
prowadzona przez beneficjenta.

5.12. Przed kontrola Wykonawca zobowigzany jest do zapoznania si¢ z przekazanymi przez
Zamawiajacego dokumentami dotyczacymi kontrolowanego projektu, m.in. z: umowa
o dofinansowanie projektu, w tym aneksami i zgodami; wnioskiem o dofinansowanie projektu;
dokumentacja dot. rozliczenia projektu, w tym wnioskiem o ptatnos¢ koncows, a takze
dokumentami dot. monitorowania trwatos$ci projektu.

5.13. Wykonawca w celu zapoznania si¢ z projektem i przygotowania kontroli moze skierowac prosbe
do beneficjenta o dostarczenie w wersji elektronicznej nastepujacych dokumentow:

— zestawienie  zakupionych/  amortyzowanych/ leasingowanych/  wynajmowanych/
dzierzawionych sprzetow, towaréow lub zakupionych ustug, zwigzanych z realizacja
Projektu,

— wewngtrzne regulacje dotyczace archiwizacji i przechowywania dokumentacji,

— w przypadku realizacji projektu w partnerstwie/konsorcjum — procedury regulujace zasady
wspotpracy,

— procedury opisujace sposob zarzadzania projektem,

— inne wykazy i zestawienia zwigzane z okresem trwalosci projektu.

Prosba o przekazanie elektronicznej wersji dokumentdow moze nastapi¢ dopiero po

powiadomieniu beneficjenta przez Zamawiajgcego o kontroli. Podczas przeprowadzania

czynnos$ci  kontrolnych na miejscu Zespot kontrolujacy wykonuje kopie wszystkich
dokumentow, ktére potwierdzaja dokonane ustalenia.

5.14. Zespot Kontrolujacy dokonuje ustalen stanu faktycznego na podstawie dowodow zebranych
w toku postepowania kontrolnego, w tym otrzymanych wyjasnien i udokumentuje przebieg oraz
wyniki czynno$ci kontrolnych w aktach kontroli (dowody te beda shuzyly wylacznie do
przeprowadzenia kontroli i zostang po jej zakonczeniu przekazane Zamawiajacemu). Dopuszcza
sie rowniez gromadzenie dowoddéw na poczynione ustalenia w formie elektronicznej (skany
dokumentow, dokumenty ktore w oryginale wystepuja wylacznie w formie elektronicznej).

5.15. Zespdt Kontrolujacy dokonuje weryfikacji rzeczywistego stanu zachowania efektow projektu
m.in.  poprzez  dokonanie  ogledzin  zakupionych/amortyzowanych/leasingowanych/
wynajmowanych/dzierzawionych sprzetdw, towardow lub zakupionych ushug, zwigzanych z
realizacja Projektu, a takze miejsca realizacji Projektu. Zespot Kontrolujacy dokumentuje
przeprowadzenie ogledzin poprzez sporzadzenie Protokolu z ogledzin w siedzibie
beneficjenta/miejscu realizacji projektu. Wzor Protokotu =z ogledzin w siedzibie
beneficjenta/miejscu realizacji projektu stanowi zalgcznik do PPU. Protokét z ogledzin w
siedzibie beneficjenta/miejscu realizacji projektu bedzie stanowit zalgcznik do akt kontroli.

5.16. W trakcie procesu kontroli projektu, Zespdét Kontrolujacy powinien skopiowaé wszystkie
dokumenty potwierdzajace poczynione ustalenia, niezaleznie czy sa One pozytywne
(potwierdzaja zachowanie trwatosci projektu) czy tez wigza si¢ ze Stwierdzeniem wystapienia
uchybienia / nieprawidtowosci. Sporzadzone kopie powinny zosta¢ potwierdzone za zgodnos$¢ z
oryginatem przez beneficjenta w trakcie przeprowadzonej kontroli. Dokumenty te beda stanowity
zatgczniki do akt kontroli. W uzasadnionych przypadkach mozliwe jest rowniez prowadzenie
dokumentacji fotograficznej przez Zespot Kontrolujacy.
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5.17. Zespot Kontrolujacy dokumentuje przyjecie ustnych oswiadczen lub wyjasnien zlozonych w
imieniu beneficjenta, np. przez cztonkéw zespohu realizujacego projekt, w protokole przyjecia
o$wiadczen lub wyjasnien. Protokdt przyjecia oswiadczen lub wyjasnien bedzie zawierac:
oznaczenie sprawy (np. numer kontrolowanego projektu), date przyjecia o$wiadczenia lub
wyjasnienia, tre$¢ o$wiadczenia lub wyjasnienia, imi¢ inazwisko osoby/osob sktadajacych
oswiadczenia lub wyjasnienia oraz ich podpisy, jak réwniez podpis osoby przyjmujacej
oswiadczenie lub wyjasnienie.

5.18. Zespot kontrolujacy dokumentuje ustalenia kontroli, wypetniajac Liste sprawdzajaca trwatosci
projektu oraz Informacj¢ pokontrolna, ktore nastepnie w wersji elektronicznej przekazuje
Zamawiajacemu do akceptacji. Informacja pokontrolna w dwoch egzemplarzach oraz Lista
sprawdzajaca w jednym egzemplarzu, podpisane przez osoby wchodzace w sklad Zespotu
kontrolujacego, po zatwierdzeniu ich treSci przez Zamawiajacego, sa przekazywane przez
Wykonawce do Zamawiajgcego (pocztg / przesylka kurierskg lub osobiscie w siedzibie
Zamawiajacego). Wzory Informacji pokontrolnej oraz Listy sprawdzajacej stanowia zataczniki
do PPU.

5.19. Wykonawca zapewni sprawng koordynacj¢ kontroli, wyznaczajac co najmniej jedna osobg do
statych kontaktow z Zamawiajacym.

5.20. Wykonawca bedzie zobowigzany niezwtocznie informowaé Zamawiajacego o wystapieniu

nastepujacych okolicznosci:

— przeszkodach w przeprowadzeniu kontroli, w szczegoélno$ci o uniemozliwianiu przez
beneficjenta podjgcia czynnosci kontrolnych lub nieudostepnieniu przez niego dokumentoéw
i rzeczy niezbednych do przeprowadzenia kontroli,

— wystgpieniu konfliktu intereséw wynikajacego z powiagzan osoby przeprowadzajacej kontrole
Z beneficjentem lub osobami realizujagcymi kontrolowany projekt,

— uzasadnionego podejrzenia popetnienia przestgpstwa przez beneficjenta,

— otrzymania od beneficjenta dokumentéw, ktore budzg watpliwosci co do ich rzetelnosci
1 autentycznosci,

— zmianie osoby wskazanej do koordynacji kontroli,

— konieczno$ci dokonania zmian osobowych w sktadzie Zespolu kontrolujagcego wynikajacych
z choroby lub innych zdarzen losowych.

5.21. Personel Wykonawcy:

Wykonawca zapewni osoby, ktore beda przeprowadzaé kontrole w taki sposdb, aby zapewnic
osiagnigcie celow ustugi. Czynno$ci kontrolne przeprowadzane w miejscu realizacji projektu lub
siedzibie beneficjenta wykonywane beda przez minimum dwoéch cztonkow Zespotu kontrolujacego
(kierownika i cztonka Zespotu kontrolujacego). Wykonawca zapewni co najmniej pig¢ osob, ktore beda
peli¢ funkcje kierownikéw lub czlonkéw Zespolow kontrolujacych oraz koordynatora Zespotow
kontrolujacych.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do braku wyrazenia zgody na udziat w czynno$ciach kontrolnych
osoby wskazanej przez Wykonawce w przypadku stwierdzenia nienalezytego wykonywania czynno$ci
przez t¢ osobe lub w sposéb odbiegajacy od ogolnych standardow, w szczegdlnosci w przypadku:

— otrzymania zastrzezen do wykonywanych przez nig czynnosci lub jej zachowania w trakcie realizacji
czynnos$ci kontrolnych ze strony kontrolowanych podmiotow i potwierdzenia tych zastrzezen
przez Zamawiajacego;

— uzasadnionych zastrzezen ze strony Zamawiajacego co do jakoSci opracowywanych przez nig
dokumentow zwigzanych z kontrolami, w tym w szczegdlnosci nieterminowego dokonania korekty
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informacji pokontrolnej zgodnie z uwagami i wytycznymi Zamawiajacego, lub zaniechania
wykonania tej czynnosci.

Jesli Wykonawca uzna, iz ze wzgledu na terminowa realizacje ushugi niezbedne jest zastepstwo
zaakceptowanego przez Zamawiajacego eksperta/audytora, niezwlocznie poinformuje o tym
Zamawiajacego. Wystepujac z wnioskiem o zastgpienie ekspertow/audytorow, Wykonawca
zobowigzany jest przedstawi¢ Zamawiajagcemu opis do§wiadczenia, kwalifikacje 1 wyksztalcenie
kandydatéw na ekspertow/audytorow do zatwierdzenia.

Zamawiajacy zaakceptuje zmiane personelu Wykonawcy wylacznie wtedy, gdy kwalifikacje,
doswiadczenie i wyksztalcenie proponowanych osob beda takie same lub wyzsze od kwalifikacji,
doswiadczenia 1 wyksztatcenia osob okreslonych przez Zamawiajacego w SWZ.

Zamawiajacy w terminie 7 dni kalendarzowych od daty dostarczenia dokumentéw do NCBR oceni
kandydature eksperta/audytora.

Na miejsce kazdego niezatwierdzonego kandydata na eksperta/audytora, Wykonawca moze
zaproponowa¢ innego w terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego. Kazdy z ekspertow/audytorow,
przed rozpoczgciem czynno$ci kontrolnych, zobowigzany jest uzyska¢ odpowiedni dokument
upowazniajacy do przeprowadzenia kontroli.

Koordynator Zespotow kontrolujacych

Funkcje koordynatora zespotéw kontrolujacych bedzie petni¢ osoba, wyznaczona przez Wykonawce
w ofercie ztozonej w niniejszym postepowaniu. Koordynator Zespotéw kontrolujacych bedzie
sprawowat nadzor nad przebiegiem procesu wykonania kontroli przez Wykonawce, w szczegolnosci:
— bedzie sprawowat nadzor organizacyjny nad realizacja ustugi, w tym nad opracowaniem raportu
z wykonania przedmiotu umowy;
— bedzie sprawowal nadzor nad Zespotami kontrolujacymi oraz bedzie koordynowat ich prace;
— bedzie odpowiadat za kontakt z Zamawiajacym.
Osoba pehigca funkcje koordynatora Zespoldéw kontrolujacych bedzie pozostawaé¢ do dyspozycji
Zamawiajacego (za posrednictwem telefonu oraz poczty elektronicznej) od poniedziatku do pigtku
w godzinach od 8:15 do 16:15. Biezgca wymiana informacji pomiedzy Wykonawca a Zamawiajgcym
odbywa¢ si¢ bedzie telefonicznie, droga elektroniczng Iub pisemnie. Osoba petnigca funkcje
koordynatora zobowigzana jest kazdorazowo, po otrzymaniu przez Wykonawce wykazu kontroli
przewidzianych do kontroli na dany kwartat do ztozenia O$wiadczenia o poufnosci i bezstronnosci,
zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik do PPU, w odniesieniu do wszystkich planowanych kontroli.

Kierownik Zespotu kontrolujacego

Kierownik Zespotu kontrolujacego odpowiada w szczegolnosci za:
— kierowanie procesem kontroli i wszystkimi jego etapami;

— nadzor nad cztonkami Zespotu kontrolujacego;

— prowadzenie spotkan otwierajacych i zamykajacych;

— przeprowadzenie kontroli;

— przygotowanie dokumentacji pokontrolnej (w tym informacji pokontrolnej) lub nadzor nad jej
przygotowaniem i jako$cia, w tym zapewnienie jednolito$ci ustalen z kontrolami przeprowadzonymi
uprzednio przez Wykonawcg;

— dokumentowanie przebiegu przygotowania i przeprowadzenia kontroli oraz nadzér nad tym
procesem, w tym w szczegélnosci odpowiedzialno$¢ za pozyskanie kopii dokumentow
potwierdzajacych poczynione ustalenia;

— ochrone¢ poufnosci informacji w zwigzku z wykonywanymi czynno$ciami w procesie kontroli.

Czlonek Zespotu kontrolujacego

Projekt wspolfinansowany ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
Strona11z19

K1-Informacja Opublikowana (Public)



Inteligentry Rozwd) - Polska Nacodowe Centrum Badad | ROTwoN Rozrwoju Regionalnego

Fundusze . Unia Europejska
5 reapospois INNCIBIR® Uiz Europeis

Cztonek Zespotu kontrolujacego odpowiada w szczegolnosci za:

realizacje procesu kontroli w zakresie wskazanym przez kierownika Zespotu kontrolujacego;
przygotowanie dokumentacji pokontrolnej (w tym informacji pokontrolnej) w zakresie wskazanym
przez kierownika Zespotu kontrolujacego;

dokumentowanie przebiegu przygotowania i przeprowadzenia kontroli;

ochrone poufnosci informacji w zwiazku z wykonywanymi czynno$ciami w procesie kontroli.

Zespot kontrolujacy w trakcie kontroli w miejscu realizacji lub siedzibie beneficjenta jest upowazniony

do:

wgladu oraz tworzenia kopii i odpisow dokumentéw zwigzanych z realizacjg projektu i zakresem
kontroli, w szczegdlnosci dokumentéw potwierdzajacych wykryte nieprawidlowosci (sporzadzone
kopie sg potwierdzane za zgodno$¢ z oryginatem przez upowaznionego przedstawiciela beneficjenta
/ podmiotu kontrolowanego w trakcie prowadzenia czynnos$ci kontrolnych. W przypadku odmowy
przekazania przez podmiot kopii dokumentéw potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginalem Zespot
kontrolujgcy zobowigzany jest pozyska¢ od osoby upowaznionej ze strony podmiotu o$wiadczenie
w tym zakresie oraz w przypadku okazania przez beneficjenta oryginalow dokumentacji, sporzadzi¢
kopie dokumentéw we wilasnym zakresie, np. w formie skandw, zdje¢, a nastepnie wydrukow
potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginalem przez cztonkoéw Zespotu kontrolujacego);
przeprowadzenia ogledzin obiektow i sktadnikow zwigzanych z zakresem kontroli;

zadania od pracownikow beneficjenta ustnych i pisemnych wyjasnien;

zabezpieczenia materiatow dowodowych;

wgladu do ewidencji ksiegowej projektu;

wykonywania zdje¢ obiektow / urzadzen wytworzonych / zakupionych w ramach projektu;
przyjmowania oswiadczen od os6b kontrolowanych, o ile nie jest to zabronione z mocy ustawy z 5
sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 742).

5.22. Dokumentacja zwigzana z kontrolg:

Dokumentacja kazdej ustugi kontroli powinna zosta¢ nalezycie uporzadkowana wzgledem chronologii

jej wytworzenia, w sposdb zapewniajacy wiasciwg §ciezke audytu. Akta z kontroli nalezy przekazac

do Zamawiajacego po zatwierdzeniu przez Zamawiajacego elektronicznej wersji Informacji

pokontrolnej oraz Listy sprawdzajace;j.

Informacja pokontrolna musi by¢:

doktadna — wolna od bledow i znieksztalcen, wiernie odpowiadajaca faktom; informacje
i dowody powinny by¢ oceniane i prezentowane z nalezyta starannos$cig i precyzja;

obiektywna (rzetelna), rzeczowa i1 bezstronna; powinna by¢ wynikiem rzetelnej i zrownowazone;j
oceny wszystkich istotnych faktow i okolicznosci; ustalenia i wnioski nie powinny by¢ tendencyjne
ani stronnicze, ani nie powinny uwzglednia¢ interesow osobistych i naciskow zainteresowanych
stron;

przejrzysta (nie budzaca watpliwosci co do ustalen stanu faktycznego, stwierdzonych
nieprawidlowosci lub naduzy¢ finansowych i rekomendacji) — fatwa do zrozumienia i logiczna;
informacja pokontrolna nie powinna wymagac¢ konieczno$ci interpretowania ani ustnych wyjasnien;
kompletna — powinna zawiera¢ kluczowe i jednoznaczne informacje oraz ustalenia stanowiace
podstawe dla wnioskéw pokontrolnych jak rowniez szczegdlowsa argumentacje w formie opisu
uchybienia lub nieprawidlowosci, zawierajaca co najmniej wskazanie naruszonej podstawy prawne;j
oraz uzasadnienie faktyczne lub prawne stwierdzonego naruszenia.
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Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ wykorzystania narzgdzia informatycznego do obstugi procesu
kontroli projektu. W takim przypadku powiadomienie o zleceniu kontroli, wzory dokumentéw
wypehiane przez Wykonawce w procesie kontroli projektow (z wytaczeniem raportu koncowego
z wykonania kontroli) dostepne bedg poprzez narzedzie informatyczne. Korzystanie przez Wykonawce
z narz¢dzia udostepnionego odbywac si¢ bedzie poprzez internet, z dowolnego miejsca i stanowiska
komputerowego dla wskazanych przez Wykonawce osob. Szczegotowy sposdb wykorzystania
narzedzia informatycznego oraz sposob okreslenia loginéw / kont dostgpowych zostanie uzgodniony na
etapie realizacji umowy, o ile Zamawiajacy zadecyduje o uzyciu narzedzia informatycznego.

Zamawiajacy udzieli instruktazu dla wskazanych przez Wykonawce uzytkownikéw narzedzia
w zakresie korzystania z dostgpnych funkcji w ustalonym z Wykonawca terminie. Instruktaz odbedzie
si¢ zdalnie w trybie wideo polaczenia przy uzyciu aplikacji Microsoft Teams.

Nie cze$cie] niz raz w_miesiacu, Wykonawca zobowiazany jest dostarczy¢ Zamawiajacemu wniosek
o _wyplate wynagrodzenia wraz z wykazem zatwierdzonych kontroli. Zestawienie, o ktébrym mowa

powyze], powinno obejmowac jedynie te kontrole, ktore nie zostaly wykazane w dotychczas zlozonych
wykazach.

5.23. Raport z realizacji przedmiotu zamowienia.
5.23.1. Wykonawca po zakonczeniu realizacji ustugi bedzie zobowigzany do przygotowania

i przekazania do Zamawiajacego raportu koncowego z realizacji przedmiotu zamowienia,
sporzadzonego WQ wzoru stanowigcego zatgcznik do PPU. Raport koncowy zostanie
przekazany do Zamawiajacego w terminie do 30 kwietnia 2027 r. Przekazanie raportu
odbedzie si¢ drogg mailowg (wersja elektroniczna raportu w formacie edytowalnym).

5.23.2. Raport powinien obejmowac nastepujace informacje:

— wykaz wszystkich skontrolowanych projektow wraz z podaniem numeru umowy
o dofinansowanie, terminu przeprowadzenia kontroli,

— glowne ustalenia, rodzaj wykrytych bledow, wnioski z kontroli i wynikajace z nich
zalecenia;

— zestawienie najczegSciej wystepujgcych nieprawidtowosci/uchybien przypisanych do
konkretnej kontroli, w tym powtarzajacych si¢ nieprawidtowosci/uchybien w projektach
(tj. zidentyfikowanych w dwoch i wiecej projektach) wraz ze wskazaniem, czego dotyczyty
powtarzajace si¢ nieprawidtowosci/ustalenia, czy powodowaty skutek finansowy oraz
wysokosci natozonej korekty wyrazonej jako kwota wydatkow nie kwalifikowanych oraz
kwota dofinansowania podlegajaca zwrotowi;

— wskazanie obszaréw najwickszego ryzyka zachowania okresu trwatosci projektow.

5.23.3. Zamawiajacy dokona weryfikacji informacji zawartych w raporcie z realizacji przedmiotu
zamowienia w terminie 10 dni roboczych od dnia jego otrzymania przez Zamawiajacego.

5.23.4. Jezeli raport sporzadzony przez Wykonawce nie bgdzie zawierat wszystkich wymaganych
informacji wskazanych w pkt. 5.23.2, badz informacje w nim zawarte beda wymagaty
poprawienia/doprecyzowania, Zamawiajacy zwroci raport do Wykonawcy w terminie
wskazanym w pkt. 5.23.3. w celu jego uzupetnienia/poprawienia. Przekazanie raportu do
poprawy nastgpi drogg mailowa.

5.23.5. Wykonawca bedzie zobowigzany do przekazania skorygowanego/uzupelnionego raportu
w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania informacji od Zamawiajacego o koniecznos$ci
uzupehienia/poprawienia raportu. Przekazanie skorygowanej wersji raportu bedzie odbywato
si¢ drogg mailowg (wersja elektroniczna raportu w formacie edytowalnym w trybie rejestruj
zmiany).
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5.23.6. Informacja o ostatecznej akceptacji raportu, badz koniecznosci jego poprawienia/uzupetnienia

5.24.

5.25.

5.26.

5.27.

bedzie przekazywana przez Zamawiajagcego do Wykonawcy drogg mailows. Po
zaakceptowaniu tre§ci raportu przez Zamawiajacego, Wykonawca niezwlocznie przesle
Zamawiajagcemu drogg mailowg raport podpisany podpisem elektronicznym lub skan raportu
podpisanego odrgcznie oraz dostarczy oryginal raportu w wersji papierowej w terminie 3 dni
roboczych.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji oraz danych
otrzymanych i uzyskanych od Zamawiajacego w zwiazku z wykonaniem zobowigzan
wynikajacych z niniejszego Szczegotowego Opisu Przedmiotu Zamowienia.

Wykonawca odpowiada za szkode wyrzadzong Zamawiajagcemu przez ujawnienie, przekazanie,
wykorzystanie, zbycie lub oferowanie do zbycia informacji otrzymanych od Zamawiajacego
wbrew postanowieniom umowy. Zobowiazanie to wigze Wykonawce rowniez po wykonaniu
przedmiotu umowy lub jej rozwigzaniu, bez wzgledu na przyczyne.

Osoby wskazane przez Wykonawce do realizacji kontroli bgda zobowigzane zachowac
w tajemnicy wszystkie informacje i dokumenty ujawnione im lub wytworzone przez nie
lub przygotowane przez nie w trakcie kontroli, a takze nie zatrzymywaé po zakonczeniu
czynnosci kopii jakichkolwiek pisemnych lub elektronicznych informacji.

Szczegodtowy tryb realizacji ustugi, w tym zasady wspolpracy z Zamawiajacym, kolejne
nastepujace po sobie etapy kontroli projektu oraz okreslenie podmiotow odpowiedzialnych
za wykonanie okreslonych czynnosci, ilustruje ponizsza tabela:

l.p. Podmiot Sposob
Etap kontroli odpowiedzialny Termin Dokument przekazania
za realizacje informacji
1. Przekazanie Wykonawca Do 3 dni od zawarcia Informacja o osobie e-mail
Zamawiajagcemu umowy ha wykonanie wyznaczonej do
informacji o osobie do przedmiotu kontaktow z
kontaktow z zamdwienia Zamawiajacym
Zamawiajacym
2. Przekazanie Wykonawcy | Zamawiajacy Nie pézniej niz do 5 Lista projektow e-mail
listy projektow dni od zawarcia umowy
przewidzianych do — dot. projektow ktore
kontroli beda podlegaty kontroli
w | kwartale 2025 r. a
dla kolejnych
kwartalow najpozniej
do 14 dni przed
rozpoczeciem
kolejnego kwartalu.
3. Poinformowanie Wykonawca Do 5 dni od Lista projektow e-mail
Zamawiajgcego przekazania listy
o projektach, wobec projektéw do kontroli
ktoérych nie spelia
wymogow oswiadczenia
0 bezstronnosci.
4. Wyznaczenie przez Zamawiajacy Do 14 dni przed e-mail e-mail
Zamawiajacego terminu rozpoczgciem kontroli.
kontroli W przypadku kontroli
doraznych dopuszcza
si¢ krotszy termin (do 5
dni przed kontrola)
5. Przekazanie Wykonawca Do 4 dni od dnia e-mail z danymi osob e-mail
Zamawiajacemu imion i otrzymania przez uczestniczacych w kontroli
nazwisk 0s6b Wykonawce informacji | wraz ze wskazaniem funkcji
odpowiedzialnych za o0 terminie kontroli w Zespole kontrolujacym,
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przeprowadzenie danej (do 10 dni przed podpisane Os$wiadczenia o
kontroli wraz z rozpoczeciem poufnosci i bezstronnosci
podpisanymi kontroli). W przypadku | (dopuszcza si¢ dokument
o$wiadczeniami o kontroli doraznych podpisany kwalifikowanym
poufnosci i bezstronno$ci dopuszcza si¢ krotszy podpisem elektronicznym
termin (do 2 dni od lub skan dokumentu
dnia otrzymania przez podpisanego odregcznie)
Wykonawce informacji
o0 terminie kontroli).

6. Przekazanie Wykonawcy | Zamawiajacy Najp6zniej 3 dni przed | Upowaznienie do Poczta /
imiennych upowaznien datg planowanej przeprowadzenia kontroli | kurier/
do przeprowadzenia kontroli, z zastrzezeniem| (2 egz.) przekazanie
kontroli wystawionych ze ostatnia kontrola w osobiste
dla wskazanych przez miejscu realizacji upowaznien
Wykonawce 0sdb (w projektu zostanie w siedzibie
przypadku prowadzenia zakonczona najpoézniej w Zamawiaja
kontroli w miejscu dniu 18 grudnia 2026 r. cego
realizacji projektu lub w W przypadku kontroli
siedzibie beneficjenta) doraznej dopuszcza si¢

przekazanie Wykonawcyi
Upowaznienia osobiscie
w dniu kontroli w
miejscu kontroli.

6.a | Przekazanie bezposrednio | Zamawiajacy Najpozniej 3 dniprzed | Upowaznienie do Poczta /
Beneficjentowi datg planowane;j przeprowadzenia kontroli | kurier
imiennych upowaznief kontroli, z zastrzezeniem| (2 egz.)
do przeprowadzenia Ze ostatnia kontrola w
kontroli wystawionych miejscu realizacji
dla wskazanych przez projektu zostanie
Wykonawcg 0s6b (w zakonczona najpozniej w
szczegblnych dniu 18 grudnia 2026 r.
przypadkach opisanych w
pkt. 5.9 SOPZ)

7. Przekazanie Zamawiajacy Najp6zniej do 5 dni Zawiadomienie o pisemnie za
Beneficjentowi przed planowanym planowanej kontroli potwierdze
zawiadomienia terminem kontroli niem
o planowanej kontroli odbioru, a

w
uzasadnion
ych
przypadkac
h takze e-
mailem

8. Przekazanie Wykonawcy | Zamawiajgcy Do 5 dni przed Dokumenty dot. projektu, | przenosny
dokumentacjiniezbednej rozpoczeciem m.in.: wirtualny
do przeprowadzenia czynnosci kontrolnych | - kopia wniosku dysk
kontroli w celu w migjscu realizacji o dofinansowanie, — tzw.
zapoznania si¢ z projektu. W przypadku | - kopia umowy chmura
projektem kontroli doraznych o dofinansowanie wraz z | zarzadzana

dopuszcza sie krotszy aneksami, przez
termin (w dniu - rozliczenie projektu, Zamawiaja
przekazania - informacja koncowa cego
Zamawiajacemu imion | - itp. lub w innej
i nazwisk 0sob formie
odpowiedzialnych za elektronicz
przeprowadzenie danej nej
kontroli wraz z zapewniaja
podpisanymi cej
oswiadczeniami o mozliwie
poufnosci i najwigksza
bezstronnosci). ochrong
informacji
poufnych

9. Wystapienie Wykonawcy | Wykonawca Nie wezesniej niz po Informacja o e-mail na
do beneficjenta z prosba o powiadomieniu dokumentach poczte
dostarczenie wersji Beneficjenta o kontroli podlegajacych kontroli firmowa
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elektronicznej Beneficjent
dokumentow dotyczacych alubw
projektu. Przekazanie innej
informacji o probie formie
dokumentow jakie bedg elektronicz
podlegaty kontroli. nej

zapewniaja
cej
mozliwie
najwigksza
ochrong
informacji
poufnych
10. | Przygotowanie do Wykonawca Przed rozpoczeciem Nie dotyczy nie dotyczy
kontroli - zapoznanie si¢ kontroli. Po podpisaniu
z dokumentacja zwigzana Oswiadczenia o
z projektem, ew. poufnosci i
zapoznanie si¢ z bezstronnosci
poprzednimi uwagami
pokontrolnymi
11. | Przekazanie Wykonawca W dniu kontroli przed Upowaznienie do Osobiscie na
beneficjentowi rozpoczgciem przeprowadzenia kontroli z | kontroli
upowaznienia do czynnosci kontrolnych | potwierdzeniem odbioru
przeprowadzenia kontroli przez beneficjenta
oraz uzyskanie
potwierdzenia odbioru
przedmiotowego
upowaznieniana drugim
egzemplarzu
12. | Przeprowadzenie Wykonawca Zgodnie z terminem Oryginaty dokumentow Osobiscie
czynnosci kontrolnych okre§lonym w zwigzanych z realizacja na kontroli
w miejscu realizacji zawiadomieniu i projektu.
projektu oraz w siedzibie upowaznieniu do Zebrane dowody (wtym:
beneficjenta przeprowadzenia kopie dokumentéw i
kontroli o$wiadczenia otrzymane
od beneficjenta oraz
Protokot z ogledzin w
siedzibie
beneficjenta/miejscu
realizacji projektu)
13. | Przygotowanie Wykonawca 7 dni roboczych od Wersja elektroniczna e-mail
i przekazanie zakonczenia kontroli w | Informacji pokontrolnej
Zamawiajgcemu wersji miejscu realizacji oraz Listy sprawdzajacej
elektronicznej Informacji projektu wraz ze skanami
pokontrolnej wraz z Lista dokumentow zebranych
sprawdzajaca, przez Wykonawce podczas
sporzadzonych wg wzoru kontroli.
zatagczonego do Umowy
14. | Zapoznanie si¢ Zamawiajgcy Do 5 dni roboczych od | Akceptacja badz zgloszenie| e-mail
Zamawiajacego dnia otrzymania | uwag do dokumentacji
z elektroniczna wersjg wersji elektronicznej pokontrolnej
Informacji pokontrolnej Informacji
oraz Listy sprawdzajace;j, pokontrolnej oraz Listy
w celu akceptacji lub sprawdzajacej
zgloszenia ew. uwag -
przekazanie stosownej
informacji Wykonawcy
W przypadku akceptacji
dokumentacji
pokontrolnej przez
Zamawiajacego przejscie
do czynnosci w pkt. 16
niniejszej tabeli.
W przypadku uwag
Zamawiajacego przejscie
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do czynnosci w pkt. 15
niniejszej tabeli.
15. | Weryfikacja wniesionych | Wykonawca Do 3 dni roboczych od | Il wersja elektroniczna e-mail
przez Zamawiajacego otrzymania | uwag od Informacji pokontrolnej
uwag. Zamawiajacego i/Listy sprawdzajacej lub
Przekazanie stanowisko Wykonawcy w
Zamawiajacemu: sprawie uwag
- Il wersji elektronicznej
Informacji pokontrolnej
i/lub Listy sprawdzajacej
z naniesionymi zmianami
lub
- stanowiska w sprawie
uwag
16. | Akceptacja badz Zamawiajacy Do 3 dni roboczych od | Informacja e-mail
odrzucenie dokumentacji otrzymania Il wersji 0 akceptacji badz
pokontrolnej przez elektronicznej odrzuceniu Il wersji
Zamawiajgcego Informacji Informacji pokontrolnej
pokontrolnej i/lub Listy | i/lub Listy sprawdzajacej
sprawdzajacej lub
stanowiska
Wykonawcy w sprawie
uwag
17. | Dorgczenie Wykonawca Niezwlocznie - po Dokumentacja Poczta /
Zamawiajacemu akceptacji wersji pokontrolna (m.in. kurier /
zatwierdzonej elektronicznej Informacja pokontrolna Dorgczenie
dokumentacji dokumentacji oraz Lista sprawdzajaca) osobiste
pokontrolnej (Informacji pokontrolnej przez dokumenta
pokontrolnej oraz Listy Zamawiajacego, jednak cji
sprawdzajacej), nie pdzniej niz 19 dni pokontrolne
wydrukowanej roboczych od dnia j z kontroli
odpowiednio w dwoch i zakonczenia kontroli. do siedziby
jednym egzemplarzu, Zamawiaja
tozsamej z cego)
zaakceptowang wersja
elektroniczng i podpisanej
przez osoby
przeprowadzajace
kontrole
18. | Przekazanie Informacji Zamawiajacy Do 21 dni roboczych Pismo przewodnie. Poczta /
pokontrolnej od dnia zakonczenia Informacja pokontrolna w | kurier
beneficjentowi do kontroli na miejscu 2 egz.
podpisania lub ew. projektu
whniesienia zastrzezen
19. Przekazanie Beneficjent Do 14 dni od dnia - Informacja pokontrolna; | Poczta/
Zamawiajacemu: doreczenia Informacji - ew.uwagi i wyjasnienia | kurier
- 1 egzemplarza pokontrolnej lub zastrzezenia do tresci
podpisanej Informacji Informacji pokontrolnej;
pokontrolnej; - ew. informacja o
- ew. uwag i odmowie podpisania
dodatkowych wyjasnien Informacji pokontrolnej
do Informacji wraz z zastrzezeniami do
pokontrolnej lub jej tresci.
zastrzezen do jej tresci; - wniosek o wydluzenie
- ew. odestanie Informacji terminu zgloszenia
pokontrolnej bez jej zastrzezen do informacji
podpisania wraz z pokontrolnej
zastrzezeniami do jej
tresci,
- ew. zlozenie wniosku 0
wydluzenie terminu
zgloszenia zastrzezen do
informacji pokontrolnej
20. | W przypadku braku Zamawiajacy Do 7 dni od uptywu pismo / e-mail poczta/
odestania podpisanej terminu na odestanie kurier /
Informacji pokontrolnej, Informacji e-mail
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zastrzezen lub pokontrolnej /
uzasadnienia odmowy zgloszenia zastrzezeh
podpisania Informacji przez beneficjenta
pokontrolnej, przekazanie
pismamonitujgcego

21. | W przypadku wniesienia | Zamawiajacy Do 3 dni od otrzymania | - informacja o odmowie e-mail
zastrzezen przez stanowiska podpisania Informacji
beneficjenta - przekazanie beneficjenta pokontrolnej przez
Wykonawcy informacji o beneficjenta wraz z
stanowisku beneficjenta zastrzezeniami do jej
do tresci Informacji tresci.
pokontrolnej

22. | Przekazanie Wykonawca Do 7 dni od otrzymania | Zaktualizowana e-mail
Zamawiajacemu stanowiska Informacja pokontrolna
ostatecznego stanowiska beneficjenta lub do 2 podpisana
odnosnie tresci Informacji dni od otrzymania przez osoby wykonujace
pokontrolnej uwag od kontrolg lub ew. pismo
sformutowanej po Zamawiajacego o uzasadniajace
analizie stanowiska ktorych mowa w pkt. uwzglednienie badz
beneficjenta wraz z 23 tabeli nieuwzglednienie
ewentualng zmiang lub whniesionych przez
uzupehieniem czgsci beneficjenta zastrzezen;

Informacji Pokontrolnej, - ostateczna tres¢

w przypadku Informacji pokontrolnej
uwzgledniania w calosci

lub czesci zastrzezen

beneficjenta

23. | Akceptacja badz Zamawiajgcy Do 3 dni od otrzymania | Informacja o akceptacji e-mail
odrzucenie badz ostatecznej wersji badz odrzuceniu badz
zgloszenie uwag do elektronicznej zgloszeniu uwag do wersji
ostatecznej tresci Informacji Informacji pokontrolnej
elektronicznej Informacji pokontrolnej
pokontrolnej

24. | Dorgczenie Wykonawca Niezwtocznie po Dokumentacja Poczta /
Zamawiajacemu akceptacji wersji pokontrolna kurier /
zatwierdzonej elektronicznej dostarczeni
dokumentacji dokumentacji e osobiste
pokontrolnej, tozsamej z pokontrolnej przez dokumenta
wersja elektroniczna Zamawiajgcego, jednak cji
zaakceptowana przez nie pézniej niz 12 dni pokontrolne
Zamawiajacego, od otrzymania j z kontroli
podpisanej przez osoby stanowiska do siedziby
przeprowadzajace Beneficjenta Zamawiaja
kontrole cego)

25. | Przekazanie ostatecznej Zamawiajacy Do 14 dni od dnia Dokumentacja Poczta /
tresci Informacji otrzymania stanowiska | pokontrolna kurier
pokontrolnej beneficjenta
beneficjentowi do
podpisania lub ew.
odmowy podpisania

26. | Przekazanie Beneficjent Do 14 dni od dnia Podpisana przez Poczta
Zamawiajacemu: dorgczenia Informacji beneficjenta Informacja /kurier
- 1 egzemplarza pokontrolnej pokontrolna ewentualnie

podpisanej ostatecznej niepodpisany przez
tre$ci Informacji beneficjenta egzemplarz
pokontrolnej Informacji pokontrolnej
ew. odestanie jednego wraz z uzasadnieniem
egzemplarza Informacji odmowy podpisania
pokontrolnej bez
podpisania wraz z
uzasadnieniem odmowy
podpisania

27. | Przekazanie Wykonawca Do 7 dni od Akta kontroli Poczta/
Zamawiajacemu akt sporzadzenia Protokoét z ogledzin kurier /
kontroli, wtym m.in.: ostatecznej (ew.

IP/rozpatrzenia przekazanie
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- o$wiadczen o poufhosci wykonania zalecen osobiste akt
i bezstronnosci pokontrolnych (jesli kontroli w
podpisanych przez leza w zakresie siedzibie
cztonkow Zespotu uprawnien ZK) Zamawiaja
kontrolujacego, cego)
- dokumentacji zebranej
w toku kontroli,
- wyjasnien Beneficjenta,
- spisu akt
wraz z protokotem z
ogledzin

28. | Przekazanie Wykonawca do 30 kwietnia Raport koncowy z poczta +
Zamawiajacemu raportu 2027 r. wykonania ustugi e-mail
koncowego z wykonania
ushigi

29. Informacja o Zamawiajacy — weryfikacja w — informacja o koniecznosci | e-mail
koniecznosci terminie 10 dni poprawieniauzupehienia
poprawienia/uzupelienia roboczych od dnia raportu koficowego;
raportu koncowego, badz otrzymania — informacja o ostatecznej
informacja o ostatecznej — akceptacja do 31 akceptacji Raportu
akceptacji raportu maja 2027 r. kohcowego
koncowego.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany terminow okre§lonych w powyzszej tabeli zaznaczajac
jednoczesnie, ze informacja o ewentualnych zmianach zostanie przekazana przez Zamawiajacego
w czasie umozliwiajacym przeprowadzenie czynnosci kontrolnych przez Wykonawcg.
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