WYKAZ CZYNNOSCI PERSONELU SPRZATAJACEGO - HARMONOGRAM PRAC PORZADKOWYCH

POMIESZCZENIA BIUROWE

Zalacznik nr 4
do zapytania ofertowego

CZYNNOSC: Porzgdkowanie i mycie
Lp. MIEJSCE . A s
PORZADKOWANIA ZAKRES CZYNNOSCI KRYTERIA JAKOSCI CZESTOTLIWOSC
L A) Przetrzeé¢ wilgotng $ciereczkg bawetniang z kurzu Czyste bez sladéw .
1 Meble, potki, stoty, krzesta B) Wytrze¢ do sucha kurzu, plam i smug 3 x w tygodniu
A) Przetrze¢ wilgotng Sciereczkg bawetniang z kurzu Czyste bez $ladow .
2. Parapety B) Wytrze¢ do sucha kurzu, plam i smug 3 X w tygodniu
A) Oprézni¢ kosz z jego zawartosci przetrze¢ kosz wilgotng Sciereczkg Czyste bez sladow .
e X L b e A) 3 x w tygodniu
3. Kosze na $mieci i wymieni¢ worek na $mieci po zawartosci B) 1 x w tygodniu
B) Zdezynfekowac kosz i wytrze¢ do sucha Y9
A) Po_zamiatac’:, odkurzy¢ i umy¢ catg powierzchnie podiég odpowiednim Czyste bez $ladow _
4. , $rodkiem A) 3 x w tygodniu
Podtogi ) ) brudu, kurzy, plam
UWAGA — na mokro myjemy tylko podtogi wodoodporne i smug B) wedtug potrzeb
B) Miejsca zabrudzone, gruntownie doczyscic
Przemyc¢ wodg z dodatkiem $rodka myjgcego powierzchnie frontowe przy Czyste bez Sladéw wedtug potrzeb, nie
Kaloryfery - . L . LS
5. pomocy Sciereczki bawetnianej kurzu i plam rzadziej niz 1 x na kwartat
Drzwi do pomieszczer A)Umyc_: wqda z dodatkiem srodka myjgcego za pomocg Sciereczki Czyste bez $ladéw o
6. sprzgtanych baweiniane kurzu, plam i smug 1 x w miesigcu
B)Wytrze¢ Sciereczkg bawetniang do sucha '
Przeszklenia:
7. przeszklpne drzv’w A) Umy_c qua z dodatkiem srodka myjgcego za pomocg $ciereczki Czyste bez $ladéw
do pomieszczen bawetnianej K . Wedtug potrzeb
o e . urzu, plam i smug
sprzgtanych, przeszklone | B) Wytrze¢ i wypolerowac¢ sciereczkg bawetniang
Scianki dziatowe
Usuwanie pajeczyn Usunac¢ wszystkie wiszgce pajeczyny przy pomocy miotetki pajeczarki lub Czyste _bez Sladéw Wedtug potrzeb
8. odkurzacza pajeczyn
Urzadzenia biurowe —
9. |telefony, faksy, wytagczony

sprzet IT: komputery,
monitory, drukarki,
skanery, ksero itp.

Przetrze¢ z kurzu uzywajgc suchej Sciereczki bawetnianej

Czyste bez sladéw
kurzu

3 x w tygodniu




POMIESZCZENIE SOCJALNE

Lp. MIEJSCE 4 £ A & A
PORZADKOWANIA ZAKRES CZYNNOSCI KRYTERIA JAKOSCI CZESTOTLIWOSC
P6Iki, blaty kuchenne A) Przetrztl-:‘c wilgotng Sciereczkg bawetniang z kurzu Czyste bez §Iadow 3 x w tygodniu
1. B) Wytrze¢ do sucha kurzu, plam i smug
L A) Umy¢ wodg z odpowiednim Ssrodkiem ,
5 Lodowki B) Wytrze¢ do sucha Czyste bez zabrudzen 2 X w roku
Mycie sprzetu kuchennego . s, . .
\ . A) Umy¢ wodg z odpowiednim $srodkiem . 2 X tygodniu
3. np. mikrofaléwka B) Wytrze¢ do sucha Czyste bez zabrudzen wediug potrzeb
Meble kuchenne A) Przetrz’ec wilgotng Sciereczkag Czyste bez sladéw plam, 1 x w miesiacu
4. B) Wytrze¢ do sucha kurzu, smug
Kosze na $mieci A) Oprozni¢ kosz z zawartosci i wymieni¢ worek Czvste bez zawartosci A) 3 x w tygodniu
5. B) Umy¢ kosz i zdezynfekowac, wytrze¢ do sucha y B) 1 x w tygodniu
If’ozamlatac, odkurzy¢ i umy¢ calg powierzchnie podiég odpowiednim Czyste bez sladéw _
6. Podtoga srodkiem Kurzu. plam i smu 3 x w tygodniu
UWAGA - na mokro myjemy tylko podtogi wodoodporne P 9
Drzwi do pomieszczen |A) Umy¢ wodg z dodatkiem odpowiedniego srodka Czyste bez Sladow rak, .
Lo 1 x w miesigcu
7. sprzatanych B) Wytrze¢ Sciereczka do sucha kurzu, smug
Kaloryfery Przemyc’woda z dpdather_n srqdka myjacego powierzchnie frontowe przy Czyste bez sladoyv 1 x na kwartat
8. pomocy Sciereczki bawetnianej kurzu, zabrudzen
Usuwanie pajeczyn Usung¢ wszystkie wiszgce pajeczyny przy pomoc miotetki pajeczarki lub Czyste _bez Sladow wedtug potrzeb
9. odkurzacza pajeczyn
POMIESZCZENIA SANITARNE
Lp. MIEJSCE 4 4 A 4 A
PORZADKOWANIA ZAKRES CZYNNOSCI KRYTERIA JAKOSCI CZESTOTLIWOSC
Drzwi A) Umy¢ V\’/oda z dodatkiem $rodka myjgco - dezynfekujgcego Czyste bez Sladow 1 x w miesiacu
1. B) Wytrze¢ do sucha smug i plam
A) Spryskac ptynem do szyb .
2. Lustra B) Wypolerowaé¢ powierzchnie lustra Czyste bez smug 3 xw tygodniu
A) Umy¢ wodg z dodatkiem $rodka myjgco - dezynfekujgcego, w przypadku
3. | Muszle klozetowe, deski wystepowania osadu kamiennego polac¢ silnym $srodkiem kwasowym i Czyste bez sladéw :
- ; . : . ] . 3 x w tygodniu
sedesowe pozostawi¢ na kilka minut, a nastepnie doktadnie sptukaé wodg zabrudzen
B) Uzupenié¢ wkiady do WC, papier toaletowy, reczniki i mydto




4 Umywalki Umy¢ wodg z dodatkiem srodka myjaco - dezynfekujgcego, wytrze¢ do sucha | Czyste bez zabrudzen 3 x w tygodniu
Baterie A) Przetrzeg wilgotng s;matka ze srgdklem myjgco — dezynfekujgcym Czyste bez smug 3 x w tygodniu
5. B) Przetrze¢ do sucha i wypolerowac i zabrudzen
A) Wyciggng¢ worek ze $mieciami, przetrze¢ na mokro kosz
6. e B) Umy¢ wodg z dodatkiem $rodka myjaco — dezynfekujgcego . 3 x w tygodniu (dot. Ai D)
Kosze na smieci C) Wytrze¢ do sucha Czysty i zdezynfekowany 1 x w tygodniu (dot. B i C)
D) Zatozy¢ nowy worek na $mieci
7 Podioai A) Pozamiatac¢ i zebra¢ $mieci Czyste bez sladow 3 x w tvaodniu
' 9 B) Zmy¢ woda z dodatkiem srodka myjgco - dezynfekujgcego zabrudzen i plam Y9
Usuwanie pajeczyn Usuna¢ wszystkie wiszgce pajeczyny przy pomocy miotetki pajeczarki lub Czyste _bez Sladow wediug potrzeb
8. odkurzacza pajeczyn
} . . . . . A wedtug potrzeb
9, Kaloryfery Przemyc’w.odq z d_odatkler_n srgdka myjgcego powierzchnie frontowe przy Czyste bgz Sladow nie rzadziej niz
pomocy Sciereczki bawetnianej kurzu i plam
1 x na kwartat
CIAGI KOMUNIKACYJNE (HOLE, KLATKA SCHODOWA)
Lp. MIEJSCE ZAKRES CZYNNOSCI KRYTERIA JAKOSCI CZESTOTLIWOSC
PORZADKOWANIA
" . A)Umyc¢ wodg z dodatkiem odpowiedniego srodka Czyste bez sladow :
1 Meble, potki, stoty i krzesta B) Wytrzeé do sucha kurzu, plam i smug 3 x w tygodniu
A) Przetrze¢ wilgotng $ciereczkg Czyste bez sladow .
2. Balustrady, porgcze B) Wypolerowaé kurzu, plam i smug 3 xw tygodniu
A) Umy¢ wodg z dodatkiem odpowiedniego srodka Czyste bez sladow .
3. Parapety B) Wytrze¢ do sucha kurzu, plam i smug 2 xw tygodniu
A) Oprozni¢ kosz z jego zawartosci przetrze¢ wilgotng Sciereczkg 3 x w tygodniu
4. ST B) Umy¢ wodg z dodatkiem Srodka myjgco — dezynfekujgcego . (dot. Ai D)
Kosze na smieci C) Wytrze¢ do sucha Czysty i zdezynfekowany 1 x w tygodniu (dot. B i C)
D) Zatozy¢ nowy worek
A) Pozamiata¢, odkurzy¢ i umy¢ catg powierzchnie podtdg odpowiednim
> srodkiem Czyste bez sladéw
Podtogi UWAGA — na mokro myjemy tylko podtogi wodoodporne kuriu lam i smu 3 x w tygodniu
B) Podtogi pokryte wyktadzing dywanowg lub dywanem odkurzamy przy P 9
pomocy odkurzacza
6. Wycieraczki Wytrzepac¢ i ewentualnie odkurzy¢ przy pomocy odkurzacza z kurzu Czyste bez sladow 3 x w tygodniu

i zanieczyszczen

zanieczyszczen i Smieci




Drzwi do pomieszczen

A) Umy¢ wodg z dodatkiem $rodka myjgcego
B) Wytrze¢ $ciereczka do sucha

Czyste bez plam, kurzu
i smug

1 x w miesigcu

sprzatanych C) Drzwi szklane spryskac ptynem i wypolerowac¢ do sucha
Przemyc¢ wodg z dodatkiem $rodka myjgcego powierzchnie frontowe przy Czyste bez Sladéw wedtug potrzeb
Kaloryfery pomocy Sciereczki bawetnianej kurzu, plam i smug nie rzadziej niz
1 x na kwartat
DZWIG OSOBOWY
Podioga I’:’ozar_matac, odkurzyé i umy¢ catg powierzchnie podiég odpowiednim Czyste bez’ _sladow 3 x w tygodniu
srodkiem zabrudzen i plam

A) Spryskac ptynem do szyb .
Lustro B) Wypolerowaé powierzchnie lustra Czyste bez smug 3 X w tygodniu
Sciany Przemy¢ wodg z dodatkiem srodka myjgcego powierzchnie przy pomocy Ezyste bez §Iadow 1 x na kwartat

urzu, plam i smug

Sciereczki bawetnianej

OKNA

A) Umy¢ wodg z dodatkiem $rodka myjgcego

Czyste bez plam, kurzu

Okna wraz z futryng B) Spryska¢ ptynem do szyb g 2 x w roku
. i smug
C) Wypolerowa¢ do sucha
Parapety zewnetrzne A) Umy¢ V\{o’da} z dodatkiem $rodka myjgcego Czyste b_ez plam, kurzu 2y w roku
B) Wytrze¢ Sciereczka do sucha i smug
A) Umy¢ wodg z dodatkiem $rodka myjgcego Czyste bez plam, kurzu
1 x w roku

Okna dachowe

B) Spryskaé ptynem do szyb
C) Wypolerowa¢ do sucha

i smug

INNE PRACE

Zgtaszanie wszelkich usterek technicznych (telefonicznie do osoby nadzorujgcej ze strony Zamawiajgcego)
Kontrolowanie zamknie¢ okien i drzwi we wszystkich pomieszczeniach Zamawiajgcego oraz wytgczenia swiatfa.




