DA.043.8.2017

ZARZADZENIE Nr 10
NACZELNEGO DYREKTORA ARCHIWOW PANSTWOWYCH
z dnia 30 stycznia 2018 r.
w sprawie eksploatacji Zintegrowanego Systemu Informacji Archiwalnej ZoSIA

w archiwach panstwowych

Na podstawie art. 21 ust. 1 pkt 4 i 10 oraz ust. 1a ustawy z dnia 14 lipca 1983 r.
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2018 r. poz. 217) zarzadza

sig, co nastepuje:

§1

1. Zintegrowany System Informacji Archiwalnej, zwany dalej ,systemem
ZoSIA”, jest tworzony, zabezpieczany, utrzymywany oraz rozwijany przez
Narodowe Archiwum Cyfrowe, zwane dalej ,NAC”.

2. Naczelny Dyrektor Archiwéw Panstwowych, za posrednictwem NAC,
udostepnia archiwom panstwowym, zwanym dalej ,archiwami”, systemem
Z0oSIA, do stosowania w zakresie ewidencjonowania oraz inwentaryzacji zasobu
archiwalnego, zgodnie z zasadami okreslonymi w odrebnych przepisach

wydanych przez Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych.

§2.
1. Dane zgromadzone w systemie ZoSIA oraz przekazywanie danych za pomoca
informatycznych nosnikdw danych lub urzadzen teletransmisji podlegaja
ochronie, polegajacej na doborze stosownych srodkdw ochrony zewnetrzne;j,
na systematycznym tworzeniu przez NAC rezerwowych kopii zbiorow danych
zapisanych na nosnikach elektronicznych oraz na zapewnieniu ochrony przed

nieupowaznionym dostepem.



2. Archiwa stosuja odpowiednie zabezpieczenia okreslone w polityce

bezpieczenistwa teleinformatycznego.

§ 3.

1. Archiwa zapewniajq dostep do Internetu swoim pracownikom posiadajacym
wlasciwe uprawnienia, w celu umozliwienia potgczenia z systemem ZoSIA
i swobodnej pracy w tym systemie.

2. NAC zapewnia dostep do systemu ZoSIA wszystkim osobom posiadajacym

wlasciwe uprawnienia.

§4.
1. Przez uprawnienia, o ktéorych mowa w § 3, nalezy rozumie¢ posiadanie
waznego certyfikatu uzytkownika, ktory na wniosek dyrektora archiwum
wydaje NAC, oraz konta uzytkownika wraz z przypisanym hastem
i zdefiniowanymi rolami.
2. Certyfikat uzytkownika jest wazny przez 1 rok od dnia wystawienia.
3. Certyfikat jest imienny i wazny jedynie dla uzytkownika, dla ktérego zostat
wydany.
4. Przed zalogowaniem si¢ do systemu ZoSIA uzytkownik musi upewnic¢ sie, czy
strona internetowa posiada wazny certyfikat bezpieczenstwa oraz czy polaczenie
jest zaszyfrowane, tzn. czy adres strony zaczyna sie od https.
5. W celu uwierzytelnienia dostepu do systemu ZoSIA, uzytkownik musi podac
login i hasto, zdefiniowane przez NAC lub lokalnego administratora.
6. Login jest unikalny i przypisany do jednego uzytkownika.
7. Z konta uzytkownika moze korzysta¢ wylacznie ten uzytkownik, do ktorego

jest przypisane konto.



§5.
1. Przewidujac przerwy w dostepie do systemu ZoSIA, NAC informuje o tym

wszystkich uzytkownikow z wyprzedzeniem nie mniejszym niz 24 godziny.

2. W przypadku wystapienia awarii systemu ZoSIA, oznaczajacej
niezapowiedziany przez NAC brak dostepu do systemu ZoSIA lub jego wadliwe
dziatanie uniemozliwiajace prace w systemie ZoSIA, NAC niezwlocznie
informuje o tym wszystkich administratoréw lokalnych i okresla przypuszczalny
Czas usuniecia awarii.

3. Jesli brak dostepu do systemu ZoSIA, o ktéorym mowa w ust. 2, trwa dluzej niz
48 godzin, dyrektor NAC powiadamia o tym Naczelnego Dyrektora Archiwdw
Panistwowych, ktéry podejmuje wowczas decyzje o zakresie i sposobie
wykonywania lub czasowego zaniechania czynnosci zwigzanych z
ewidencjonowaniem i inwentaryzacja zasobu archiwalnego.

4. Jesli usuniecie awarii, o ktorej mowa w ust. 2, jest niezalezne od NAC, termin
48 godzin, o ktérym mowa w ust. 3, biegnie od momentu przyjecia zgloszenia
o awarii przez podmiot odpowiedzialny za usuniecie awarii. Dyrektor NAC
powiadamia o tym Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych
niezwlocznie po zgloszeniu awarii do podmiotu odpowiedzialnego i otrzymaniu
od niego informacji o przewidywanym czasie usuniecia awarii.

5. W przypadku braku dostepu do Internetu w archiwum Kkorzystajacym
z systemu ZoSIA lub w przypadku innego zdarzenia losowego dotyczacego
archiwum, decyzje o sposobie wykonywania i zakresie czynno$ci zwigzanych
z ewidencjonowaniem i inwentaryzacja zasobu archiwalnego podejmuje
dyrektor archiwum.

6. Bieg termindéw, o ktérych mowa w ust. 1, 3 i 4, ulega zawieszeniu w dni

ustawowo wolne od pracy oraz w soboty.



§ 6.

1. Dyrektor archiwum lub osoba przez niego wyznaczona moze przekazywac
do NAC szczegotowe informacje dotyczace funkcjonowania systemu ZoSIA
w trakcie jego eksploatacji, w tym:
1)liste usterek systemu (tzn. nieprawidlowosci w dzialaniu systemu, ktora
nie powoduje niedostepnosci systemu) wraz z dodatkowymi informacjami
pozwalajacymi na ich odtworzenie;
2) propozycje rozwoju systemu i jego zmian;
3)inne uwagi i wnioski dotyczace eksploatacji systemu.
2. Btedy wynikajace z biezacego uzywania systemu ZoSIA oraz propozycje
zmian moga by¢ zglaszane przez archiwa za pomoca systemu zglaszania

i obstugi btedow, wskazanego przez NAC.

§7.

1. Zmiany w systemie ZoSIA, ktore maja istotny wplyw na prowadzenie
dziatalnosci archiwalnej przez archiwum, a takze wprowadzenie nowej wersji
tego systemu, wymagaja akceptacji Komitetu Sterujacego do spraw realizacji
projektu Zintegrowany System Informacji Archiwalnej (ZoSIA) oraz Naczelnego
Dyrektora Archiwow Panstwowych.

2. Przepiséw ust. 1 nie stosuje sie¢ w przypadku naprawy bledéw zgloszonych
przez uzytkownikéw systemu ZoSIA, jak réwniez poprawek dotyczacych

bezpieczenstwa, stabilnosci oraz wydajnosci tego systemu.

§8.
Szczegdtowe warunki korzystania przez archiwa z systemu ZoSIA, w zakresie
nie objetym przepisami wydanymi przez Naczelnego Dyrektora Archiwdéw
Panstwowych, moga by¢ okreslane w porozumieniach zawieranych przez
dyrektoréw archiwow z dyrektorem NAC, po uzyskaniu akceptacji Naczelnego

Dyrektora Archiwéw Panistwowych.



§9.

Tracq moc:

1) zarzadzenie Nr 6 Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych z dnia
7 marca 2014 r. w sprawie wprowadzenia do stosowania w archiwach
panstwowych Systemu Ewidencji Zasobu Archiwalnego SEZAM 7.0;

2) zarzadzenie Nr 10 Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych z dnia
30 marca 2017 r. w sprawie zasad wdrozenia Zintegrowanego Systemu

Informacji Archiwalnej ZoSIA w archiwach panstwowych.

§ 10.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lutego 2018 r.

NACZELNY DYREKTOR
ARCHIWOW PANSTWOWYCH

dr Wojciech Wozniak

(podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym)



Uzasadnienie

W zwiazku z wdrozeniem Zintegrowanego Systemu Informacji Archiwalnej
ZoSIA we wszystkich archiwach panstwowych w Polsce i stosowania go od 1 lutego
2018 r. jako jedynego narzedzia do sporzadzania sSrodkéw ewidencyjnych
i inwentaryzacji materialéw archiwalnych, niezbedne jest okreslenie sposobu
uzytkowania i zabezpieczania tego systemu. Niniejsze zarzadzenie zastepuje
przepisy umieszczone w kilku dotychczasowych normatywach oraz wprowadza
nowe procedury. Z uwagi na wdrozenie Zintegrowanego Systemu Informacji
Archiwalnej we wszystkich archiwach panstwowych i w zwiazku z tym zaprzestanie
stosowania bazy SEZAM do sporzadzania ksiegi nabytkéw i ubytkéw, ksiegi
przesunie¢ miedzyzespotowych, kartoteki zespoldéw i zbioréw oraz spisu zespotow
i zbiorow uchylone zostaje zarzadzenie Nr 6 Naczelnego Dyrektora Archiwdéw
Panstwowych z dnia 7 marca 2014 r. w sprawie wprowadzenia do stosowania

w archiwach panstwowych Systemu Ewidencji Zasobu Archiwalnego SEZAM 7.0.



