ARKUSZ KONTROLI
w zakresie zgodnosci z przepisami prawa organizacji pracy domu wczasow dzieciecych.

Informacja o kontroli:

Kontrola dotyczy zgodnosci dziatania niepublicznych domoéw wczaséw dzieciecych (dalej
DWD) z przepisami rozporzadzenia Ministra Edukacji i Nauki z dnia 30 marca 2023 r.
w sprawie niektorych publicznych placowek systemu oswiaty (Dz. U. poz. 651).

Kontrole nalezy przeprowadzi¢ od maja do lipca 2023 r.
Kontrolg nalezy objaé okres od 6 kwietnia 2023 r. do dnia rozpoczecia kontroli.

Kontrolg nalezy obja¢ 100% niepublicznych doméw wczaséw dzieciecych.

Podstawa prawna:

1) Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2021 r. poz. 1082, z p6zn.
zm.), dalej jako ,ustawa”;

2) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie
nadzoru pedagogicznego (Dz. U. z 2020 r. poz. 1551 i z 2021 r. poz. 1618);

3) Rozporzadzenie Ministra Edukaciji i Nauki z dnia 30 marca 2023 r. w sprawie niektorych
publicznych placowek systemu oswiaty (Dz. U. 2023 r., poz. 651), dalej jako ,R” lub
,fozporzadzenie”.

Wskazowki:

1) nalezy przeanalizowac¢ dokumenty przedtozone przez dyrektora niepublicznego domu
wczasow dzieciecych zwigzane z dziatalnoscig domu wczasow dziecigcych;

2) w przypadku stwierdzenia przez kontrolujgcego nieprawidtowo$ci, kontrolujgcy wydaje
dyrektorowi niepublicznego domu wczasow dziecigcych zalecenie;

3) w przypadku zaznaczenia odpowiedzi ,Nie”, dyrektor niepublicznego domu wczaséw
dzieciecych udziela kontrolujgcemu wyjasnien dotyczgcych przyczyn zaistniatych
nieprawidtowosci. Wyjasnienia dyrektora niepublicznego domu wczaséw dzieciecych
powinny okreSlac przyczyny zaistniatych nieprawidtowosci lub okreslonych zjawisk
oraz opisywac dziatania, ktére zostang podjete w celu usuniecia nieprawidtowosci.

1. Czy DWD posiada statut nadany przez osobe prowadzaca?

[ ] Tak [ ] Nie

Wyijasnienia dyrektora domu wczaséw dzieciecych:

Zaznaczenie odpowiedzi ,Nie” w pkt 1 skutkuje wydaniem zalecenia nr 1.



Zalecenie nr 1:

Zaleca sie osobie prowadzgcej dom wczaséw dzieciecych nadanie statutu domu wczasow
dzieciecych, zgodnie z art. 172 pkt 1 ustawy.

Jezeli w pytaniu nr 1 zaznaczono ,nie” — nie wypetnia sie pkt 2i 3.

2. Czy statut okresla:
a) nazwe, cel, siedzibe i zadania placowki?

[ ] Tak ] Nie

b) osobe prowadzaca placowke?

[ Tak [ Nie
c) organy placéwki oraz zakres ich zadan?

[] Tak [ ] Nie
d) organizacje placéwki, w tym:

- szczegotowe warunki i sposdb oceniania wewnagtrzszkolnego uczniow

[ Tak [ Nie
- prawa i obowigzki pracownikow oraz uczniow
[] Tak [ ] Nie
- tryb sktadania skarg w przypadku naruszenia praw uczniéw
[] Tak [ ] Nie
e) sposob uzyskiwania srodkéw finansowych na dziatalnosé placowki?
[ ] Tak [ ] Nie
f) zasady przyjmowania ucznidéw do placowki?
[ ] Tak [ ] Nie

Wyjasnienia dyrektora domu wczasow dzieciecych:

Zaznaczenie odpowiedzi ,Nie” w pkt 2 w ktérejkolwiek lit. a — f skutkuje wydaniem zalecenia
nr 2.

Zalecenie nr 2:



Zaleca sie dyrektorowi domu wczaséw dzieciecych posiadanie statutu, ktéry zawiera
informacje zawarte w art.172 pkt 2 ustawy.

3. Jaka dokumentacje, zgodnie ze statutem placéwki, prowadzi DWD?

1) ksiega wychowankow:

[] Tak [ ] Nie
2) listy wychowankow:

[] Tak [ Nie
3) dzienniki zaje¢ wychowawczych:

[] Tak [ Nie
4) dzienniki zaje¢ opiekunczych:

[] Tak [ ] Nie
5) dzienniki grup wychowawczych:

[] Tak [ ] Nie
6) dzienniki lekcyjne:

[] Tak [ ] Nie
7) informacje o ocenach i zachowaniu dzieci:

[ Tak [ Nie
8) protokoty rady pedagogiczne;j:

[ ] Tak [ ] Nie
9) plan pracy placowki:

[] Tak [ ] Nie
10) harmonogramy pracy turnusow:

[] Tak [ ] Nie
11) uchwaty rady pedagogiczne;j:

[ ] Tak [ ] Nie
12) tygodniowy rozktad zajec:

[ ] Tak [ ] Nie
13) karty pobytu i kwalifikacyjne dzieci:

[] Tak [ ] Nie
14) skierowania dzieci na pobyt w domu wczaséw dzieciecych:

[] Tak [ ] Nie

15)inne
[] Tak [ ] Nie



Jesli w pkt. 3.15 zaznaczono odpowiedz ,, Tak”, nalezy wymienic jaka inna dokumentacja jest
prowadzona:

4. Czy DWD zapewnia uczniom opieke i wychowanie? (R: § 61):

[] Tak [] Nie

Wyijasnienia dyrektora domu wczaséw dzieciecych:

Zaznaczenie odpowiedzi ,Nie” w pkt 4 skutkuje wydaniem zalecenia nr 3.

Zalecenie nr 3:

Zaleca sie dyrektorowi domu wczasoéw dzieciecych zapewnienie opieki uczniom, zgodnie
z § 61 rozporzadzenia.

5. Czy w DWD organizowane s3 zajecia? (R: § 72):
1) edukacyjne:

[] Tak [ ] Nie
2) wychowawcze:

[ ] Tak [ ] Nie
3) opiekunhcze:

[ ] Tak [ ] Nie
4) specjalistyczne:

[] Tak [ ] Nie
5) rozwijajgce zainteresowania i uzdolnienia:

[ ] Tak [ ] Nie
6) aktywne formy wypoczynku:

[] Tak [ ] Nie
7) inne:

[ ] Tak [ ] Nie

Jesli w pkt.5.7 zaznaczono odpowiedz ,Tak”, nalezy wymienic jakie inne zajecia zostaty
2= Y 0111 10 T PP



Wyijasnienia dyrektora domu wczaséw dzieciecych:

Odpowiedz ,Nie” udzielona w co najmniej jednym pkt 5.1 — 5.6 skutkuje wydaniem zalecenia
nr 4.

Zalecenie nr 4:

Zaleca sie dyrektorowi domu wczasow dzieciecych realizacje zadan, zgodnie z § 72

rozporzadzenia.

6. Czy DWD wykorzystuje lokalne warunki klimatyczne w celu wspierania fizycznego
i psychicznego rozwoju dzieci i mtodziezy oraz wzmocnienia ogodlnej kondycji
psychofizycznej i ksztaltowania zachowan prozdrowotnych w czasie pobytu
w placowce? (R: § 71 ust. 1):

[ ] Tak ] Nie

Wyijasnienia dyrektora domu wczaséw dzieciecych:

Zaznaczenie odpowiedzi ,Nie” w pkt 6 skutkuje wydaniem zalecenia nr 5.
Zalecenie nr 5:

Zaleca sie aby dom wczasow dzieciecych wykorzystywat warunki klimatyczne w celu
wspierania fizycznego i psychicznego rozwoju dzieci i mtodziezy oraz wzmacnianie ogolnej
kondycji psychofizycznej i ksztattowania zachowan prozdrowotnych, zgodnie z § 68 ust. 1
rozporzadzenia.

7. Czy DWD prowadzi dziatalnoS¢ przez caly rok kalendarzowy jako placéwka,
w ktoérej nie sg przewidziane ferie szkolne (R: § 77):?

[] Tak L] Nie
Wyijasnienia dyrektora domu wczaséw dzieciecych:

Zaznaczenie odpowiedzi ,Nie” w pkt 7 skutkuje wydaniem zalecenia nr 6.

Zalecenie nr 6:

Zaleca sie dyrektorowi domu wczasoéw dzieciecych prowadzi¢ dziatalno$é przez caty rok
kalendarzowy jako placéwka, w ktérej nie sg przewidziane ferie szkolne, zgodnie
z § 77 rozporzgdzenia.




8. Czy okres pobytu wychowankow w DWD wynosi od 5 dni do 12 tygodni (R: § 73 ust.
2)?:

[[]Tak [ ] Nie

Wyijasnienia dyrektora domu wczaséw dzieciecych:

Zaznaczenie odpowiedzi ,,Nie” w pkt 8 skutkuje wydaniem zalecenia nr 7.
Zalecenie nr 7:

Zaleca sie, aby okres pobytu wychowanka w domu wczaséw dzieciecych wynosit od 5 dni do
12 tygodni zgodnie z § 73 ust. 2 rozporzadzenia.

9. Prosze poda¢ liczbe pobytéw uczniéw w okresie od 06.04.2023 r. do dnia kontroli
trwajacych:

1) 1dzien:..................
2) 2dnii o
3) 3dniz oo
4) 4dnii .o
5) 5dnii .o
6) 6 dnido 12 tygodni: .............
7) powyzej 12 tygodni: .............

10. Czy DWD zapewnia wychowankom catodobowg opieke? (R:§ 74 ust. 1):

*W przypadku zaznaczenia odpowiedzi ,Nie” w pkt 10 nie udziela sie odpowiedzi na pytania
w pkt. 10.1 - 10.3.

[ ] Tak [ ] Nie*
1) opieke w porze nocnej sprawuje wychowawca grupy wychowawczej (§ R:74 ust. 3):
[]Tak [ ] Nie

** Zaznaczy¢ w przypadku, gdy wszystkie osoby sprawujgce opieke w porze nocnej sg
wychowawcami grup wychowawczych (dotyczy pytania 10.2 i 10.3).

2) w uzasadnionych przypadkach opieke w porze nocnej sprawuje osoba niebedaca
wychowawcg, wyznaczona przez dyrektora domu wczaséw dzieciecych (§ R:74 ust.
4).

[[]Tak [ ] Nie [ ] Nie dotyczy**



3) opieka w porze nocnej jest sprawowana w sposob zapewniajgcy nadzér nad
wychowankami oraz ich bezpieczenstwo (§ R:74 ust. 5):

[[]Tak [ ] Nie [] Nie dotyczy**
Prosze opisac, w jaki sposob jest zapewniony nadzér i bezpieczenstwo nad wychowankami:

4) opieke sprawuje nauczyciel, ktéry przyjechat z dzie¢mi z placowki macierzyste;:
[] Tak [ 1 Nie

Wyjasnienia dyrektora domu wczaséw dzieciecych:

Zaznaczenie co hajmniej jednej odpowiedzi ,Nie” w pkt 10.1, 10.2 lub 10.3 skutkuje wydaniem
zalecenia nr 8.

Zalecenie nr 8:

Zaleca sie zapewnienie wychowankom domu wczaséw dzieciecych catodobowej opieki
zgodnie z § 74 ust. 1 oraz 3-5 rozporzadzenia.

11.Czy praca z wychowankami w DWD jest zorganizowana w grupach
wychowawczych(R: § 75 ust. 1)

[] Tak [ ] Nie

Zaznaczenie odpowiedzi TAK skutkuje przejsciem do pytania nr 12, zaznaczenie odpowiedzi NIE
skutkuje przej$ciem do pytania 13.

12.Czy liczba wychowankéw w grupie wychowawczej zostala okreslona przez
dyrektora DWD w uzgodnieniu z organem prowadzacym? (R: § 75 ust. 2)

[ ] Tak [ ] Nie

13.Czy w DWD przebywaja wychowankowie wymagajacy stosowania specjalnej
organizacji nauki, metod pracy i wychowania (objeci ksztatceniem specjalnym)?

[] Tak [ ] Nie

Jesli zaznaczono odpowiedz ,Nie”, nie wypetnia sie pkt 13.1 — 13.3.

1) czy liczba wychowankéw w kazdej grupie wychowawczej obejmujgcej
wytgcznie wychowankéw wymagajgcych stosowania specjalnej organizacji
nauki, metod pracy i wychowania odpowiada liczbie ucznibw w oddziale
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odpowiedniego rodzaju szkoty specjalnej, okreslonej w przepisach wydanych
ma podstawie art. 111 ustawy? (R: § 75 ust. 3)

[[]Tak [ ] Nie

2) czy kazda grupa wychowawcza integracyjna liczy nie wiecej niz 20
wychowankéw, w tym, do 5 wychowankdw niepetnosprawnych? (R: § 75 ust. 4)

**  QOdpowiedz ,Nie dotyczy” zaznacza sie w przypadku braku grup
wychowawczych integracyjnych.

[[]Tak [ ] Nie [ ] Nie dotyczy**

3) czy grupg wychowawczg opiekuje sie wychowawca grupy wychowawczej?
(R: § 75 ust. 5)

[]Tak [ ] Nie
Wyjasnienia dyrektora domu wczaséw dzieciecych:

Zaznaczenie odpowiedzi ,Nie” w pkt 13.1 skutkuje wydaniem zalecenia 9.1.
Zaznaczenie odpowiedzi ,Nie” w pkt 13.2 skutkuje wydaniem zalecenia 9.2.
Zaznaczenie odpowiedzi ,Nie” w pkt 13.3 skutkuje wydaniem zalecenia 9.3.

Zalecenie nr 9.1:

Zaleca sie dyrektorowi domu wczasow dzieciecych ustalenie liczby wychowankéw w grupie
wychowawczej obejmujacej wytgcznie wychowankédw wymagajgcych stosowania specjalnej
organizacji nauki, metod pracy i wychowania do liczby uczniéw w oddziale odpowiedniego
rodzaju szkoty specjalnej, okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 111 ustawy.

Zalecenie nr 9.2:

Zaleca sie dyrektorowi domu wczaséw dzieciecych ustalenie liczby wychowankéw w grupie
wychowawczej integracyjnej zgodnie z § 75 ust. 4 rozporzgdzenia.

Zalecenie nr 9.3:

Zaleca sie dyrektorowi domu wczaséw dzieciecych organizowanie pracy z wychowankami
w grupach wychowawczych zgodnie z § 75 ust. 5 rozporzadzenia.

14. Czy wszyscy wychowankowie przebywajacy w DWD spetniaja obowigzek szkolny
lub obowigzek nauki w DWD? (R: § 76 ust. 1)

[ ] Tak [ ] Nie

Wyijasnienia dyrektora domu wczaséw dzieciecych:

Zaznaczenie odpowiedzi ,Nie” w pkt 14 skutkuje wydaniem zalecenia nr 10.



Zalecenie nr 10:

Zaleca sie dyrektorowi domu wczasow dzieciecych zapewnienie wychowankom domu
wczasow dzieciecych realizacji obowigzku szkolnego lub obowigzku nauki zgodnie z § 76
ust. 1 rozporzadzenia.

Zaznaczenie odpowiedzi ,Nie” w pkt 14 skutkuje brakiem wypetnienia pkt 15.

15. W jaki sposéb wychowankowie DWD spetniajg obowigzek szkolny lub obowigzek
nauki?

1) przez uczeszczanie do szkoty funkcjonujgcej w domu wczasow dzieciecych

[] Tak L] Nie
2) przez uczeszczanie do szkoty poza domem wczasow dzieciecych (R: § 76 ust.1)
[[]Tak [ ] Nie

16.Czy dyrektor DWD po zakonczeniu pobytu kazdego wychowanka w DWD
przekazal pisemna informacje o biezagcych ocenach uzyskanych przez
wychowanka oraz jego zachowaniu dyrektorowi szkoly macierzystej
wychowanka oraz rodzicom? (R: § 76 ust. 2)

[] Tak [ ] Nie

Wyjasnienia dyrektora domu wczaséw dzieciecych:

Zaznaczenie odpowiedzi ,Nie” w pkt 16 skutkuje wydaniem zalecenia nr 11.

Zalecenie nr 11:

Zaleca sie dyrektorowi domu wczaséw dzieciecych, aby po zakohczeniu pobytu wychowanka
w domu wczasow dzieciecych przekazywanie pisemnej informacji o biezgcych ocenach
uzyskanych przez tego wychowanka, jego zachowaniu oraz kondycji psychofizycznej
dyrektorowi szkoty macierzystej wychowanka oraz rodzicom, zgodnie z § 76 ust. 2
rozporzadzenia.

17.Liczba zatrudnionej kadry w DWD:
1) tacznie ...............ne.
2) Liczba kadry kierowniczej .............cccooiiiininnn.
3) Liczba zatrudnionych wychowawcow ................c.coevnen.
4) Liczba zatrudnionych nauczycieli: ..........................
5) Liczba zatrudnionych pracownikéw administracji i obstugi .............................

6) Liczba innych zatrudnionych pracownikdw obstugowych................c.coooveennn.



18.

19.

20.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

Inna kadra zatrudniona w DWD prosze wymieni¢ stanowiska:
a. Dozorca [ ] Tak [ ] Nie
b. Konserwator [[] Tak [ ] Nie
c. Serwis sprzatajgcy [ ] Tak [ ] Nie
d. Ogrodnik [ ] Tak [ ] Nie
e. Inna kadra [[] Tak [ ] Nie

Jesli w lit. e zaznaczono ,Tak”, nalezy wskazac stanowiska:

Czy w DWD sa wyznaczone miejsca do przygotowania positkow przez
wychowankow?

[] Tak [ ] Nie

Jezeli zaznaczono odpowiedz ,Tak”, nalezy podac liczbe: ...................c...........

Wyposazenie miejsca do przygotowania positkéw.

meble kuchenne:

[ ] Tak [ ] Nie liczba .......
czajnik:

[[]Tak [ ] Nie liczba .......
lodoéwka:

[[]Tak [ ] Nie liczba .......
kuchnia gazowa:

[ ] Tak [ ] Nie liczba .......
Mikrofalowka:

[ ] Tak [ ] Nie liczba .......
naczynia i sztucéce:

[ ] Tak [ ] Nie liczba .......
inne

[] Tak [ ] Nie
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21.Czy w DWD sa?:

1) pokoje z tazienkami:

[[]Tak [ ] Nie liczba: ..........
2) wspolne tazienki na korytarzach:
[[]Tak [ ] Nie liczba...........
3) inne pomieszczenia:
[[]Tak [ ] Nie liczba..........

Jesli w pkt 21.3 zaznaczono odpowiedz ,, Tak”, nalezy wymieni¢ jakie sg to

pomieszczenia:
22.Liczba miejsc noclegowych w DWD: .......cccovviiiiininenes
23. Liczba wychowankow zakwaterowanych w DWD w dniu kontroli: ...........
24. Liczba os6b niebedacych wychowankami zakwaterowanymi w DWD: .............

Jesli w pkt. 24 wskazano liczbe wiekszg od 0, nalezy wypetnic pkt 25.

25. Prosze wskazacé, kto poza wychowankami jest zakwaterowany w DWD:

26.Czy DWD zapewnia wychowankom wyzywienie?:

[]Tak [ ] Nie

Jezeli w pkt 26 zaznaczono ,Tak”, nalezy podac jakie wyzywienie zostato zapewnione:

27. Data rozpoczecia dziatalnosci DWD: .......c.cevvieviiieviinnnnns

28.Czy w latach 2015 — 2022 w DWD byty przeprowadzone kontrole przez kuratora
oswiaty w ramach nadzoru pedagogicznego:

[[] Tak [ ] Nie
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Zaznaczenie odpowiedzi ,Tak” w pkt 28, skutkuje wypetnieniem pkt 29.

29. Liczba kontroli przeprowadzonych w DWD przez kuratora oswiaty w ramach
nadzoru pedagogicznego: .............

1) czy zostaty wydane zalecenia pokontrolne:

[] Tak [ ] Nie

Jezeli zaznaczono odpowiedz ,,Tak”, nalezy wskazac jakie zalecenia zostaty wydane:

2) czy wydane zalecenia zostaty zrealizowane?

[] Tak [ ] Nie

30.Czy od podjecia dzialalnosci przez DWD przeprowadzano kontrole przez inne
instytucje nadzoru i kontroli?

[[]Tak [ ] Nie
Zaznaczenie odpowiedzi ,Tak”, skutkuje wypetnieniem pkt. 30.1 i 30.2
1) jakie instytucje przeprowadzity kontrole: .........................

2) czy wydano zalecenia pokontrolne?:

[] Tak [ ] Nie

Jezeli zaznaczono odpowiedz ,, Tak”, nalezy wymieni¢ jakie zalecenia wydano:

Zaznaczenie odpowiedzi ,Tak” w pkt. 30.2, skutkuje wypemieniem pkt. 30.3.

3) czy wydane zalecenia zostaty zrealizowane?

[] Tak [ ] Nie

31. Jaka jest wysokos¢ optaty za pobyt wychowanka/ucznia przez rodzicow?: ........

32. Liczba wychowankéw zwolnionych z odptatnosci: ...............
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Uwagi i spostrzezenia kontrolujacego:

Kontrolujgcy wpisuje w tym miejscu wazne informacje o dziatalnosci statutowej niepublicznego
domu wczaséw dzieciecych, uzyskane podczas przeprowadzania kontroli (np. $wiadczgce
0 nieprawidfowosciach w funkcjonowaniu placowki), a niebedgce przedmiotem tej kontroli.

Data i podpis dyrektora Data i podpis kontrolujgcego
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