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Zatacznik nr 1 do swz — szczegdlowy opis przedmiotu zamowienia

Szczegdlowy opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamoéwienia jest swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, w

zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesytek pocztowych 1 zwrotow (przesyiki listowe i

paczki pocztowe), ktory bedzie realizowany na zasadach okreslonych w powszechnie obowigzujacych

przepisach prawa, w szczegoélnosci w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z

2022 r. poz. 896, 1933).

Przez przesytki pocztowe, bedace przedmiotem zamowienia rozumie si¢ przesylki listowe

0 wadze do 2 kg (format S, M i L):

1) zwykle — przesytka nierejestrowana nie bedaca przesytka najszybszej kategorii,

2) zwykte priorytetowe — przesytka nierejestrowana najszybszej kategorii (deklarowany czas dostarczenia
adresatowi wynosi maksymalnie 3 dni robocze od dnia jej nadania),

3) polecone nie bedace przesytka najszybszej kategorii — przesylka rejestrowana bedaca przesytka
listowsa, przemieszczang i dorgczang w sposob zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem zawarto$ci
lub uszkodzeniem,

4) polecone priorytetowe — przesylika rejestrowana begdaca przesytka listows, przemieszczang i dorgczang
W sposOb zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem najszybszej
kategorii (deklarowany czas dostarczenia adresatowi wynosi maksymalnie 3 dni robocze od dnia jej
nadania),

5) polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru — przesylka listowa przyjeta za potwierdzeniem
nadania i dorgczona za pokwitowaniem odbioru,

6) polecone priorytetowe ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru — przesylka najszybszej kategorii
przyjeta za potwierdzeniem nadania i1 dor¢czona za pokwitowaniem odbioru (deklarowany czas
dostarczenia adresatowi wynosi maksymalnie 3 dni robocze od dnia jej nadania),

7) z zadeklarowang wartoscia — przesytka rejestrowana, za ktorej utrate, ubytek zawartosci lub
uszkodzenie operator ponosi odpowiedzialno$¢ do wysokosci wartosci przesylki podanej przez
nadawcg.

Format S — to przesytka o wadze do 0,5 kg i wymiarach:
% minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
+ maksimum — zaden z wymiardw nie moze przekroczy¢: wysoko$¢ 20 mm, dtugos¢ 230 mm,
szerokos$¢ 160 mm;
Format M — to przesytka o wadze do 1,0 kg i wymiarach:
% minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
+ maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysoko$¢ 20 mm, dtugos$é 325 mm,
szerokos$¢ 230 mm;
Format L — to przesytka o wadze do 2,0 kg i wymiarach:
+ minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
+ maksimum — suma dlugosci, szeroko$ci i wysokosci nie moze by¢ wieksza niz 900 mm, przy
czym najwiekszy z tych wymiaréw (dtugos¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm.
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3. Przez paczki pocztowe, bedace przedmiotem zamowienia rozumie si¢ paczki pocztowe o wadze do 10 kg
(gabaryt A'i B):

1) ekonomiczne — paczki rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii;

2) przyspieszonym trybie dor¢czenia — paczki rejestrowane najszybszej kategorii;

3) z zadeklarowang warto$cig — przesylki rejestrowane nie bgdace przesytkami najszybszej kategorii z
zadeklarowang wartoscia,

4) ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru — paczki rejestrowane ekonomiczne i 0 przyspieszonym trybie
doreczenia, przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgczone za pokwitowaniem odbioru.

Wymiary paczek pocztowych wynosza:

# minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm, z tolerancjg +/— 2
mm;

+ maksimum — suma dlugos$ci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dtugo$¢ nie
moze by¢ wigksza niz 3000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm,
przy czym:

Gabaryt A —to paczki o wymiarach:

% minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

+ maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ dlugosci 600 mm, szerokos¢ 500 mm,
wysokos¢ 300 mm.

Gabaryt B — to paczki o wymiarach:

£ minimum — jesli cho¢ jeden z wymiarow przekracza dlugo$¢ 600 mm lub dtugos¢ 500 mm lub
szeroko$¢ 300 mm,

+ maksimum — suma dlugos$ci i najwigkszego obwodu w innym kierunku niz dlugo$¢ nie moze by¢
wigksza niz 3000 mm, przy czym najwigkszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.

4. Przesylki kurierskie bedace przedmiotem zamowienia rozumie si¢ przesyltki kurierskie o wadze do 20 kg
(format S, M, L, XL i XXL):

Format S — to przesytka o wadze do 20 kg i wymiarach:
+ minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
%+ maksimum — 9 cm (wysoko$¢) x 40 cm (szeroko$¢) x 65 cm (dhugosc);
Format M — to przesytka o wadze do 1,0 kg 1 wymiarach:
+ minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
+ maksimum — 20 cm (wysoko$¢) x 40 cm (szerokos$¢) x 65 cm (dtugosé);
Format L — to przesytka o wadze do 2,0 kg 1 wymiarach:
% minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
+ maksimum — 42 cm (wysoko$¢) x 40 cm (szerokos$¢) x 65 cm (dtugo$é);
Format XL — to przesytka o wadze do 2,0 kg i wymiarach:
% minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
% maksimum — 60 cm (wysoko$¢) x 60 cm (szerokos$¢) x 70 cm (dtugo$c);
Format XXL — to przesytka o wadze do 2,0 kg i wymiarach:
+ minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
+ maksimum — wymiary przekraczajgce format XL, maksymalna suma wymiaréw (dlugos¢é +
szeroko$¢ + wysokos¢) = 250 cm przy czym maksymalna dlugo$¢ = 120 cm.

5. Przesytki beda nadawane w punktach, ktorych wykaz zostat umieszczony w dalszej czgsci dokumentu.

6. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do umieszczenia na przesytce listowej lub paczce nazwy odbiorcy wraz z
jego adresem (podany jednoczesnie w zestawieniu przesytek nadanych dla przesytek rejestrowanych),
okreslajac rodzaj przesyiki (zwykta, polecona, najszybszej kategorii, czy ze zwrotnym poswiadczeniem
odbioru) oraz umieszczania nadruku (pieczatki) okreslajacej pelng nazwe i adres Zamawiajacego na stronie
adresowej kazdej nadawanej przesyitki.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do wlasciwego przygotowania przesytek oraz sporzadzania zestawien dla
przesyltek nierejestrowanych i rejestrowanych w aplikacji elektronicznej udost¢pnionej przez Wykonawce.
Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy
rozumiec:

1) dla przesylek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do zestawienia przesytek nadanych w dwoch
egzemplarzach, z ktorych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a
kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesytek;

2) dla przesylek zwyktych - nierejestrowanych — zestawienie iloSciowe przesytek wg poszczegolnych
kategorii wagowych sporzadzone dla celdow rozliczeniowych w dwoch egzemplarzach, z ktorych
oryginal bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bgdzie dla
Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesylek.

Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek listowych i paczek w stanie umozliwiajgcym

Wykonawcy doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia.

Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta Zamawiajacego, odpowiednio zabezpieczona.

Opakowanie paczki powinno stanowi¢ zabezpieczenie przed dostepem do zawartosci oraz uniemozliwiac

uszkodzenie przesytki w czasie przemieszczania.

Jesli przesytki listowe oraz paczki wymagaé beda specjalnego, odrgbnego oznakowania lub opakowania

wlasciwego dla danego Wykonawcy — Wykonawca dostarczy we wilasnym zakresie wszelkie materiaty

niezbedne do tego celu.

Zamawiajacy ma prawo zleci¢ ustuge innemu operatorowi, a kosztami realizacji obcigzy¢ Wykonawce,

jezeli Wykonawca nie odbierze od Zamawiajacego przesylek w wyznaczonym dniu i czasie.

Nadanie przesytek objetych przedmiotem zamowienia nastgpowaé bedzie w dniu ich odbioru przez

Wykonawce od Zamawiajacego.

Wykonawca bedzie dorgczat do siedziby Zamawiajacego pokwitowane przez adresata ,,potwierdzenie

odbioru” niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesyiki.

Wykonawca zobowigzany jest do honorowania, obstugiwania ,,zwrotnego potwierdzenia odbioru”

stanowigcego potwierdzenie dorgczenia i odbioru przesytki na zasadach okre§lonych w ustawie z dnia 14

czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 2000).

15.1. Przedstawiciel Wykonawcy dorecza pisma osobom fizycznym w ich mieszkaniu lub miejscu pracy.

15.2. Pisma moga by¢ dorgczone réwniez w lokalu organu administracji publicznej, jezeli przepisy
szczegblne nie stanowig inaczej.

15.3. W razie niemoznosci dorgczenia pisma w sposob okreslony w ust. 15.1 i 15.2, a takze w razie
koniecznej potrzeby, przedstawiciel Wykonawcy dorgcza pisma w kazdym miejscu, gdzie si¢
adresata zastanie.

15.4. W przypadku nieobecnosci adresata pismo dorgcza, za pokwitowaniem, dorostemu domownikowi,
sasiadowi lub dozorcy domu, jezeli osoby te podjety si¢ oddania pisma adresatowi. O doreczeniu
pisma sgsiadowi lub dozorcy zawiadamia adresata, umieszczajac zawiadomienie w oddawczej
skrzynce pocztowej lub gdy to nie jest mozliwe, w drzwiach mieszkania.

15.5. W razie niemoznos$ci dorgczenia pisma operator postepuje w sposob wskazany ponize;j:

1) operator pocztowy w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe
przechowuje pismo przez okres 14 dni w swojej placéwce pocztowe] — W przypadku dorgczania
pisma przez operatora pocztowego;

2) pismo sklada si¢ na okres czternastu dni w urzgdzie wiasciwej gminy (miasta) —
w przypadku dorgczania pisma przez pracownika urzedu gminy (miasta) lub upowazniong osobg
lub organ.

15.6. Zawiadomienie 0 pozostawieniu pisma wraz z informacja o mozliwosci jego odbioru
w terminie siedmiu dni, liczac od dnia pozostawienia zawiadomienia w miejscu okre§lonym
w ust. 15.5, przedstawiciel Wykonawcy umieszcza w oddawczej skrzynce pocztowej lub gdy nie jest
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16.

17.

18.

19.

20.

to mozliwe, na drzwiach mieszkania adresata, jego biura lub innego pomieszczenia,
w ktorym adresat wykonuje swoje czynnosci zawodowe, badz w widocznym miejscu przy wejsciu na
posesje adresata.

15.7. W przypadku niepodjecia przesytki w terminie, o ktérym mowa w ust. 15.6, pozostawia powtdrne
zawiadomienie o mozliwosci odbioru przesytki w terminie nie dtuzszym niz czternascie dni od daty
pierwszego zawiadomienia.

15.8. Jednostkom organizacyjnym i organizacjom spolecznym dorecza si¢ pisma w lokalu ich siedziby do
ragk 0s6b uprawnionych do odbioru pism. Sposéb dorgczenia stosuje si¢ odpowiednio.

15.9. Odbierajacy pismo potwierdza doreczenie mu pisma swym podpisem ze wskazaniem daty
dorgczenia. Jezeli odbierajgcy pismo uchyla si¢ od potwierdzenia dore¢czenia lub nie moze tego
uczynié¢, dorgczajacy sam stwierdza date dorgczenia oraz wskazuje osobe, ktora odebrata pismo, i
przyczyne braku jej podpisu.

W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki badz niewykonania lub nienalezytego wykonania

przedmiotu zamowienia Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu nalezne odszkodowanie i inne roszczenia,

zgodnie z przepisami rozdziatu 8 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (t.j. Dz. U. z 2022 r.

poz. 896, 1933).

Wykonawca zobowigzany jest do wystawiania co miesigc faktury zbiorczej za wykonane ustugi na rzecz

Zamawiajacego, z jednoczesnym doktadnym wyszczegdlnieniem rodzaju ustug.

W Formularzu asortymentowo-cenowym, stanowigcym zatacznik do oferty (zatacznik nr 5 do swz)

wyszczegolnione zostaly rodzaje przesylek (ustug pocztowych) jakie beda zlecane Wykonawcy oraz

orientacyjne ilo$ci danej korespondencji w skali roku. Zamawiajacy przyjat roczng ilo$¢ przesytek kazdego
rodzaju w oparciu o analiz¢ jego potrzeb. Zestawienie to daje podstawe do wyliczenia ceny. Zamawiajacy

nie jest zobowigzany do zrealizowania w 100% podanych ilosci przesytek. Rodzaje i ilosci przesytek w

ramach $wiadczonych ustug sga szacunkowe 1 beda ulegaly zmianie w zaleznosci od potrzeb

Zamawiajacego na co Wykonawca wyraza zgode i nie bedzie dochodzit roszczen z tytulu zmian

ilosciowych i rodzajowych w trakcie realizacji przedmiotu zamowienia. Faktyczne ilosci realizowanych

przesytek moga odbiega¢ od podanych ilosci, za§ kazda z ustug wskazanych w zataczniku nr 5 do swz
musi by¢ dostgpna dla Zamawiajacego.

Przedmiot zamowienia jest realizowany przez podmiot posiadajacy wpis do rejestru operatorow

pocztowych prowadzonego przez Urzad Komunikacji Elektronicznej.

Wykaz placéwek na terenie kraju, w ktorych miatyby by¢ nadawane przesyiki:

Nazwa Adres
PP Gdansk G102 Gdansk, Handlowa 4
PP Niepotomice K104 Niepotomice, Wodna 4
WER Niepotomice Niepotomice, Wodna 4
UP Poznan 1 Poznan, Tadeusza KoS$ciuszki 77
UP Wroctaw 44 Wroctaw, Legnicka 30
FUP Turawa Luboszyce, Opolska 18
UP Turawa Turawa, Opolska 17
UP Gorzow Wielkopolski 1 Gorzow Wielkopolski, Kazimierza Jagiellonczyka 4
UP Wroctaw 66 Wroctaw, Tadeusza KosSciuszki 35-37
FUP Katowice 25 Katowice, Tysiaclecia 90
FUP Kielce 1 Kielce, Warszawska 26
FUP Lodz 11 L6dz, Snycerska 1
FUP Pisz 1 Pisz, Wojska Polskiego 84
FUP Poznan 60 Poznan, Osiedle Wiadystawa t.okietka 102
FUP Rzeszow 1 Rzeszow, Grunwaldzka 15
FUP Warszawa 1 Warszawa, Mikotaja Kopernika 36/40
FUP Wroctaw 48 Wroctaw, Aleja Jana Kochanowskiego 39
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FUP Wroctaw 49

Wroctaw, Henryka Michata Kamienskiego 92

FUP Zyrardow 1

Zyrardow, Szarych Szeregow 1

FUP Zyrardow 1

Zyrardow, Karola Hiellego 2

PP Bydgoszcz C102

Lisi Ogon, Pocztowa 12

PP Katowice S105

Katowice, Plac Oddzialow Mlodziezy Powstanczej 6

PP Lublin L101

Lublin, Wactawa Moritza 2

PP Olsztyn N102

Olsztyn, Partyzantow 39

PP Warszawa W101

Warszawa, Laczyny 8

PP Wroctaw D101

Wroctaw, Ibn Siny Awicenny 21

UP Bydgoszcz 15

Bydgoszcz, Gdanska 123

UP Dagbrowa Goérnicza 10

Dabrowa Gornicza, Legionow Polskich 143a

UP Gdansk 6

Gdansk, Aleja Grunwaldzka 108

UP Goleniow 1

Golenioéw, Konstytucji 3 Maja 17

UP Gorzow Wielkopolski 12

Gorzow Wielkopolski, Pocztowa 19

UP Inowroctaw 1

Inowroctaw, Krélowej Jadwigi 29

UP Inowroctaw 2

Inowroctaw, Dworcowa 111

UP Katowice 1

Katowice, Pocztowa 9

UP Katowice 25

Katowice, Plac Oddzialow Mlodziezy Powstanczej 6

UP Kielce 1 Kielce, Plac Niepodlegtosci 2
UP Konin 1 Konin, Zofii Urbanowskiej 4 ¢
UP Krakow 38 Krakéw, Leonida Teligi 24

UP Kros$cienko nad Dunajcem

Kroscienko nad Dunajcem, Adama Mickiewicza 9

UP Lublin 15

Lublin, Gabriela Narutowicza 80 a

UP Lancut Lancut, Krolowej Elzbiety 8

UP Lodz 11 L6dz, Wojska Polskiego 6

UP Nysa 1 Nysa, Bolestawa Krzywoustego 21

UP Olsztyn 8 Olsztyn, Mikotaja Kopernika 40

UP Opole 1 Opole, Krakowska 46

UP Opole 7 Opole, Stanistawa Spychalskiego 4 d/15
UPPisz 1 Pisz, Gustawa Gizewiusza 6

UP Poznan 11 Poznan, Karpia 21a

UP Poznan 2 Poznan, Gtogowska 17

UP Poznan 60 Poznan, Osiedle Bolestawa Smiatego 104
UP Poznan 9 Poznan, 23 Lutego 26

UP Rzeszow 1 Rzeszéw, Stanistawa Moniuszki 1

UP Rzeszow 4 Rzeszéw, Hetmanska 14

UP Stargard 8 Stargard, Pocztowa 1

UP Szczecin 1

Szczecin, Bogurodzicy 1

UP Szczecin 41

Szczecin, Fryderyka Chopina 26

UP Szczecin 5

Szczecin, Aleja Wyzwolenia 70

UP Swiebodzin

Swiebodzin, Plac Wolnosci 5

UP Warszawa 1 Warszawa, Swietokrzyska 31/33

UP Warszawa 40 Warszawa, Rynek Starego Miasta 15

UP Wroctaw 38 Wroctaw, Icchaka Lejba Pereca 26-28

UP Wroctaw 48 Wroctaw, Henryka Sienkiewicza 36

UP Wroctaw 49 Wroctaw, Jana Dlugosza 31

UP Wroctaw 68 Wroctaw, Stanistawa Matachowskiego 1-9
UP Zamos¢ 1 Zamos¢, Tadeusza Kosciuszki 9

UP Zyrardéw 1 Zyrardow, Jaktorowska 23

WER Lisi Ogon Lisi Ogon, Pocztowa 12
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WER Lublin

Lublin, Wactawa Moritza 2

WER Olsztyn

Olsztyn, Partyzantow 39

WER Pruszcz Gd.

Pruszcz Gdanski, Handlowa 4

WER Warszawa

Warszawa, Laczyny 8

WER Wroclaw

Wroctaw, Ibn Siny Awicenny 21
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