Panstwowe Gospodarstwo Lesne Lasy Panstwowe

NADLESNICTWO TULOWICE
49-130 Tutowice, ul, Parkowa 14/14a
77 460 01 09, 460 06 15, tel /fax 460 01 23
REGON: 530561550, NIP: 7540005453
e-mail: tu!nwice@kalowiceJasy,gou.pl (1)

Tutowice, dnia 16.12.2024r.
Zn. spr. SA.270.14.2024

Zaproszenie do sktadania ofert

na podstawie Regulaminu udzielania zamowien publicznych w Nadlesnictwie Tutowice,
ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty 130 000 ztotych netto
Zamawiajacy.

Skarb Panstwa - Panstwowe Gospodarstwo Lesne Lasy Panstwowe Nadlesnictwo
Tutowice

ul. Parkowa 14/14a, 49-130 Tutowice,
NIP 7540005453

Tel. 77 4600109, fax. 77 4600123

e-mail tulowice@katowice.lasy.gov.pl

strona internetowa: http:h‘www.tuIowice.katowice.lasv.qov.pl

osoby uprawnione do kontaktu:
Magda Kilian - specjalista Nadlesnictwa Tutowice — (77) 46001 09 (wew.679),

adres e-mail: magda.kilian@katowice.Iasy.gov.pl

Nadlesnictwo Tutowice zaprasza do ztoZenia oferty na kompleksowg obstuge prawna PGL
LP Nadleénictwa Tutowice w 2025/2026 r., tj. od dnia 1 lutego 2025 r. do dnia 31 stycznia
2026 r. wedfug wytycznych:

1. Opis przedmiotu zaméwienia:

1.1. Obstuga prawna w Panstwowym Gospodarstwie Lesnym Lasy Panstwowe Nadle$nictwo
Tulowice w 2025/2026 ., tj. od dnia 01.02.2025 . do dnia 31.01.2026r., obejmujace:
1) udzielanie konsultacji (telefonicznie, droga elektroniczng lub w siedzibie Zmawiajacego)
poprzez prowadzenie doradztwa prawnego na rzecz komoérek organizacyjnych i samodzielnych
stanowisk PGL LP Nadlesnictwa Tufowice,
2) opiniowanie, parafowanie pod wzgledem formaino-prawnym projektow decyzji i zarzadzen
PGL LP Nadle$nictwa Tutowice, postanowier i innych aktow prawnych wydawanych przez
Nadlesniczego Nadie$nictwa Tutowice,



3) opiniowanie pod wzgledem formaino-prawnym uméw (m.in. o prace, najmu, dzierzawy,
kupna-sprzedazy, na wykonanie rob6t budowlanych, ustug oraz dostaw), ugod i porozumien
zawieranych przez PGL LP Nadlesnictwo Tutowice z innymi podmiotami,

4) wydawanie opinii prawnych i innych opracowah w sprawach dziatalnosci PGL LP
Nadlesnictwa Tulowice i stosowania wykladni obowigzujacego prawa, w terminie
nieprzekraczajgcym 3 dni kalendarzowych od dnia ziozenia wniosku © jej wydanie,
a w przypadku spraw o wysokim stopniu ziozonosci w terminie odrebnie uzgodnionym
z Zamawiajgcym, nie diuzszym jednak niz 7 dni kalendarzowych,

5) weryfikowanie, opiniowanie i parafowanie pod wzgledem formalno-prawnym upowaznien
i pelnomocnictw wydawanych przez Nadle$niczego Nadlesnictwa Tulowice dla pracownikow
PGL LP Nadlesnictwa Tutowice, kierownikéw jednostek organizacyjnych oraz osob trzecich,

6) analiza materiatu dowodowego w sprawach spornych i sporzadzanie pism procesowych
w tego rodzaju sprawach,

7) reprezentowanie Zamawiajgcego przed organami nadzoru,

8) prowadzenie spraw przed sgdami administracyjnymi, reprezentacja w postgpowaniach,
opracowywanie skarg i odpowiedzi do sadéw administracyjnych, sporzadzanie skarg
kasacyjnych i odpowiedzi na skargi kasacyjne,

9) prowadzenie spraw przed sgdami powszechnymi, zastgpstwo procesowe,

10) zastepstwo Zamawiajacego przed Krajowg lzbg Odwotawczg i sgdami okregowymi
w sprawach dotyczacych zaméwien publicznych,

11) udzielanie pomocy formalno-prawnej w zakresie zamowiehh publicznych w charakterze
biegtego lub cztonka komisji przetargowe;,

12) dochodzenie roszczeri na drodze sadowej wedtug dyspozycji Zamawiajacego,

13) uczestnictwo na zyczenie Zamawiajacego i swiadczenie pomocy prawnej w trakcie narad
kierowniczych w PGL LP Nadle$nictwie Tutowice,

14) interpretacja zapiséw Ponadzakiadowego Ukiadu Zbiorowego Pracy dla Pracownikow
Panstwowego Gospodarstwa Le$nego Lasy Panstwowe Nadlesnictwa Tutowice,

15) nadzor prawny nad egzekucjg naleznosci finansowych w postepowaniu komorniczym,

16) uczestnictwo w prowadzonych przez Zamawiajgcego rokowaniach i negocjacjach,

17) niezwitoczne informowanie kierownictwa PGL LP Nadlesnictwa Tutowice o uchybieniach
w dziatalnosci jednostki w zakresie przestrzegania prawa i skutkach tych uchybien.

Warunki realizacji zaméwienia:

2.1 Wykonawca bedzie  wykonywaé przedmiot zaméwienia na zasadach

przewidzianych w ustawach, o ktérych mowa:

- ustawa z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (t. Dz. U.2024.0.499),

- ustawa z dnia 26 maja 1982 r. Prawo o adwokaturze (t]. Dz. U. 2024.1564),

- ustawa z dnia 5 lipca 2002 r. o $wiadczeniu przez prawnikow zagranicznych pomocy prawne;j

w Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 823).

oraz zgodnie z obowigzujgcymi regulacjami wewnetrznymi PGL LP Nadle$nictwa Tutowice.

Ustugi bedg $wiadczone przez Wykonawce na rzecz Zamawiajacego z nalezytg starannoscig

wynikajgca z wiedzy prawniczej i zasad etyki.

2.2. W przypadku zbiegu reprezentowania Zamawiajacego i organu stanowigcego lub innej

jednostki organizacyjnej — Wykonawca, w sprawach spornych pomiedzy tymi

podmiotami/organami zobowiazany jest dziata¢ na rzecz Zamawiajacego.

2.3. Sposéb $wiadczenia ustugi prawnej

State dyzury w wymiarze 5 godzin co najmniej 2 dni w miesigcu w siedzibie PGL LP Nadlesnictwa

Tulowice w Tutowicach przy ul. Parkowa 14/14a; pozostaie dni w zaleznosci od potrzeb —

korespondencyjnie (telefonicznie, poczta elektroniczng lub tradycyjna).

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo ustalenia dodatkowego dnia obstugi prawnej w miesigcu w

siedzibie Nadlesnictwa Tutowice.

Termin realizacji zaméwienia od dnia 01.02.2025 r. do dnia 31.01.2026 r.

Wymagane warunki udziatu w postepowaniu:

3.1 Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca dysponowat odpowiednim
doswiadczeniem w obstudze umozliwiajgcym mu realizacje przedmiotowego zaméwienia,



wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich 2 lat przed uplywem terminu skiadania ofert, a
jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, wykonywat w ciggu 1 roku
ustugi o charakterze zgodnym z przedmiotem zaméwienia dla jednej z wymienionych
instytucji. Generalna Dyrekcja Lasow Panstwowych, Regionalna Dyrekcja Laséw
Panstwowych, jednostki organizacyjne Laséw Panstwowych.

3.2 Zamawiajacy uzna za spetniony warunek dotyczacy sytuacii ekonomicznej i finansowej gdy
wykonawca wykaze ze jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie
prowadzonej dziatalno$ci.

4, Wykaz os$wiadczeri lub dokumentéw jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy:

W celu potwierdzenia spetniania przez wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu
zamawiajgcy zada nastepujacych dokumentow:

4.1 Aktualne zaswiadczenia wiasciwej Okregowej Izby Radcow Prawnych, Okregowej Izby
Adwokackiej i Okregowej I1zby Doradcéw Podatkowych stwierdzajace, ze osoby ktére bedag
swiadczyé obstuge prawng dla PGL LP Nadlesnictwa Tutowice wpisane sg na wiasciwa liste
adwokatéw, radcéw prawnych i doradcéw podatkowych. ‘

4.2 Optaconej polisy, a w przypadku jej braku, innego dokumentu potwierdzajgcego, ze
wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zaméwienia.

5. Wymagania dodatkowe:

5.1 Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy samodzielne] realizacji przedmiotu zaméwienia,
bez udziatu podwykonawcow.

5.2 Zamawiajgcy nie wymaga wadium.

5.3 Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

6. Kryteria oceny i wyboru ofert
6.1 Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat nastepujacymi kryteriami i ich waga:
Cena oferty — 100 %.

Do oceny oferty w zakresie w/w kryterium Zamawiajacy wezmie pod uwage ofertowang cene brutto
za realizacje zaméwienia. W kryterium cena kolejno ocenianym ofertom zostang przyznane punkty
wedliug nastepujgcego wzoru:

llosé punktow = Cmin/Cun X 100 pkt x 100%

gdzie:

Cmin — cena minimalna spo$réd zaproponowanych cen ofertowych,
Cuwn — C€Nna zaproponowana przez wykonawce n.

Za oferte najkorzystniejsza zostanie uznana oferta niepodlegajaca odrzuceniu, zifozona przez
niewykluczonego z postepowania Wykonawce, ktéra uzyska najwieksza ilos¢ punkiéw w ocenie
kryterium ceny zamowienia. Pozostalym ofertom ocenianym wg przyjetego kryterium przypisana
zostanie odpowiednio mniejsza ilos¢ punktow.

6.3 Kryterium oceny ofert stanowi: 100% - cena oferty brutto. Zamawiajgcy informuje, ze cena oferty
brutto zostanie ustalona jako iloczyn ceny brutto/wynagrodzenia brutto za jeden miesigc
zaoferowanej przez Wykonawce w formularzu oferty (zatgcznik nr 1) oraz liczby miesigcy W trakcie,
ktérych planowana jest realizacja przedmiotu zaméwienia (tj. 12 miesigce).

6.4 Ceng ofertowg nalezy podaé w walucie polskie] PLN (z doktadnoscig do dwoch migjsc po przecinku)
wypeiniajgc formularz oferty stanowiacy zalgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego.



6.5 Cena ofertowa musi zawieraé wszystkie koszty Wykonawcy niezbedne do wykonania przedmiotu
zamowienia zgodnie z postanowieniami zawartymi w zapytaniu ofertowym oraz zalgcznikach
bedacych integralng czescig zapytania.

6.6 Niedoszacowanie, pominigcie oraz brak rozpoznania zakresu przedmiotu zamoéwienia przez
Wykonawce nie moze by¢ podstawa do zgdania zmiany wynagrodzenia wynikajgcego ze ziozonej
oferty.

6.7 W przypadku wplyniecia ofert zawierajacych takie same ceny, przy speinieniu pozostatych
warunkéw zawartych w niniejszym Zapytaniu, Zamawiajacy zwréci sie o zlozenie ofert
dodatkowych.

7. Sposéb przygotowania oferty:

7.1 Oferte nalezy sporzadzié czytelnie w jezyku polskim, w formie pisemnej, podajac nazwe i adres
Zamawiajacego oraz adnotacje: ,,Oferta na realizacje zaméwienia publicznego pn. Obstuga prawna
PGL LP Nadlesnictwa Tutowice”

7.2 W przypadku nieprawidiowego zaadresowania lub zamkniecia kopert Zamawiajgcy nie bierze
odpowiedzialnosci za zte skierowanie przesyiki lub jej przedterminowe otwarcie. Oferta taka nie wezmie
udziatu w postepowaniu.

7.3 Oferta wniesiona po terminie zostanie niezwtocznie zwrécona Wykonawcy.

7.4 Oferta wraz z zalgcznikami musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy.

7.5 Wykonawca, ktory ziozy najkorzystniejszg oferte zostanie zaproszony do podpisania umowy w
ustalonym przez Zamawiajgcego terminie.

7.6 Termin i miejsce otwarcia ofert: 23.12.2024 r. godz.10:00 budynek PGL LP Nadle$nictwa Tutowice
w Tutowicach przy ul. Parkowa 14/14a, 49-130 Tutowice.

8. Miejsce i termin zloZenia ofert:

Oferte nalezy ziozy¢ do dnia 23.12.2024 roku, do godziny 9:00 w sekretariacie PGL LP Nadle$nictwa
Tutowice przy ul. Parkowa14/14a, 49-130 Tutowice - osobiscie, poczta tradycyjna, poczta elektroniczng
na adres; tulowice@katowice.lasy.gov.

W przypadku oferty wystanej pocztg decyduje data wplywu oferty do siedziby PGL LP Nadlesnictwa
Tutowice, do godziny wskazanej powyzej.

9. Klauzula RODO

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Nadlesnictwo Tutowice ul. Parkowa
14/14a, 49-130 Tutowice. Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane przez Administratora
w celu realizacji niniejszej umowy, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b ogdinego rozporzadzenia o
ochronie danych osobowych (RODO). Wiecej informacji na temat przetwarzania danych
osobowych przez Administratora oraz opis przystugujacych Pani/Panu praw z tego tytutu, jest
dostepnych na stronie internetowe; hitps://tulowice.katowice.lasy.gov.pl/en/ochrona-danych-
osobowych lub w siedzibie Administratora.
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(data i podpis Nadle$niczego)



