Pomorski Urzad Wojewodzki
w Gdansku

Gdansk, dnia 14 stycznia 2025 r.
WK-1.431.3.2024.PG

Wystgpienie pokontrolne

Nazwa i adres jednostki kontrolowanej:
Urzgad Gminy Cedry Wielkie! (dalej: Urzgd Gminy).

Przedmiot kontroli:
Realizacja zadan zleconych gminom z zakresu administracji rzgdowej oraz
prawidtowosc i terminowosc¢ zatatwiania skarg i wnioskow.

Okres objety kontrola:
Od 1 stycznia 2023 r. do 31 lipca 2024 r.?

Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli:

Kontrola planowa w trybie zwyktym, na podstawie art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia
23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzadowej w wojewddztwie® oraz
art. 258 § 1 pkt 5 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego* (dalej: kpa).

Data rozpoczecia i zakonczenia kontroli:
Od 17 wrzes$nia 2024 r. do 18 pazdziernika 2024 r.°

Kierownik jednostki kontrolowanej:
Pan Dawid Pietrucha — Wéjt Gminy Cedry Wielkie (dalej: Wjt)®
wczesniej Pan Janusz Golinski — wybrany na kadencje 2018-2023".

Sktad zespotu kontrolujgcego:
Piotr Guz — starszy inspektor wojewodzki®,
Adam Gruzlewski — inspektor wojewodzki®.

1 ul. M. Pfazynskiego 16, 83-020 Cedry Wielkie

2w tym z wykorzystaniem dowodoéw sporzgdzonych przed i po tym okresie, jesli miaty wptyw na
kontrolowang dziatalno$¢

3tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 190

41j. Dz. U. z 2024 r. poz. 572

5 z wylgczeniem okresu od 25 wrzesnia 2024 r. do 3 pazdziernika 2024 r.

6 akta kontroli str. 114

7 akta kontroli str. 113

8 okres waznosci upowaznienia od 4 pazdziernika 2024 r. do 15 listopada 2024 r.

9 okres waznos$ci upowaznienia od 17 wrzesnia 2024 r. do dnia wytgczenia z udziatu w kontroli, tj. 24
wrzesnia 2024 r.
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Informacje wstepne:

W trakcie prowadzenia czynnosci kontrolnych w trybie zdalnym, tj. poza siedzibg
jednostki kontrolowanej, zgodnie z art. 21 ust. 1 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r.

o kontroli w administracji rzadowej'?, z wykorzystaniem srodkéw komunikaciji
elektronicznej i dokumentow w formie elektronicznej, kontroli poddano realizacje
zadan zleconych gminie z zakresu administracji rzgdowej na podstawie:

e ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r.1* (dalej: ucpg),

e ustawy z dnia 6 marca 2018 r. o Centralnej Ewidencji i Informaciji
o Dziatalnos$ci Gospodarczej i Punkcie Informacji dla Przedsiebiorcy? (dale;j:
ceidg).

e ustawy z dnia 7 czerwca 2001 r. o zbiorowym zaopatrzeniu w wode
i zbiorowym odprowadzaniu $ciekow?? (dalej: uzzwos),

e ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. Kodeks wyborczy!4 (dalej: kodeks wyborczy).

Ponadto kontroli poddano przyjmowanie oraz rozpatrywanie skarg i wnioskow
na podstawie kpa oraz rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 8 stycznia 2002 r.
W sprawie organizacji przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskow?.

Zgodnie z art. 11a ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym?6 (dalej:
usg) organami gminy sg woijt (burmistrz, prezydent miasta) oraz rada gminy. Wajt
(burmistrz, prezydent miasta) jako organ wykonawczy gminy wykonuje uchwaty rady
gminy oraz zadania gminy okreslone przepisami prawa przy pomocy urzedu gminy.
W mysl art. 33 ust. 2 ww. ustawy, organizacje i zasady funkcjonowania urzedu
okresla regulamin organizacyjny. Obecnie organizacje Urzedu Gminy reguluje
Regulamin Organizacyjny stanowigcy zatgcznik do zarzgdzenia nr 126/2018 Wdjta
Gminy Cedry Wielkie z dnia 27 grudnia 2018 r.*’(dalej: regulamin organizacyjny).

Wjt (burmistrz, prezydent miasta) jest kierownikiem urzedu gminy

oraz zwierzchnikiem stuzbowym pracownikéw tego urzedu, jak rowniez kierownikow
gminnych jednostek organizacyjnych. Zgodnie z art. 8 ust. 1 przedmiotowej ustawy,
inne ustawy mogg naktada¢ na gmine obowigzek wykonywania zadan zleconych

z zakresu administracji rzgdowej. W trakcie czynnosci kontrolnych ocenie poddano
dziatalnos¢ Wojta dotyczgcy realizacji zadan zleconych gminie w zakresie
administracji rzgdowej oraz prawidtowosc¢ i terminowos¢ zatatwiania skarg

i wnioskéw, przy zastosowaniu kryteriow legalnosci lub rzetelnosci.

10tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 224

11tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 399

12tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 541

13tj. Dz.U. z 2024 r. poz. 757

141j. Dz. U. 2 2023 r. poz. 2408

15Dz. U. Nr 5, poz. 46

161j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1465 ze zm.
17 akta kontroli str. 45-90, 1050-1056
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W oparciu o przedtozone dokumenty w okresie objetym kontrolg weryfikacji poddano:

» W zakresie realizacji zadan zwigzanych z przyjmowaniem i przesytaniem
whnioskow do Centralnej Ewidencji Informaciji o Dziatalno$ci Gospodarcze;j
(dalej: system ceidg), na podstawie proby 50 wnioskow, w tym:

e 4 wnioski o dokonanie wpisu®®,

e 13 wnioskow o dokonanie zmian we wpisie®®,

e 10 wnioskow o zawieszenie dziatalnosci gospodarcze;j?°,
e 7 wnioskdéw o wznowienie dziatalnosci gospodarczej??,

e 16 wnioskow o wykreslenie dziatalnosci gospodarczej??,

» W zakresie realizacji zadan zwigzanych z rejestracjg przedsiebiorcéw
prowadzgcych dziatalnos¢ dotyczgcg odbierania odpadow komunalnych
od wiascicieli nieruchomosci:
e rejestr dziatalnosci regulowanej w zakresie odbierania odpadéw
komunalnych od witascicieli nieruchomosci,
e 4 wnioski o wykreslenie z rejestru dziatalnosci requlowanej w zakresie
odbierania odpadow komunalnych od witascicieli nieruchomosci,

» w zakresie wydawanych zezwolen na opréznianie zbiornikéw
bezodptywowych i transportu nieczystosci ciektych:

e 7 wnioskéw o wydanie zezwolenia na prowadzenie dziatalnosci
w zakresie oprozniania zbiornikow bezodptywowych i transportu
nieczystosci cieklych, 2 wnioski 0 wygaszenie zezwolenia i 1 wniosek
0 zmiane zezwolenia,

e udostepnienie w formie elektronicznej wzoru wniosku na stronach
internetowych urzedu;

» W zakresie ochrony przed bezdomnymi zwierzetami i prowadzenia grzebowisk
i spalarni zwtok zwierzecych i ich czesci:
e udostepnienie w formie elektronicznej wzoru wniosku na stronach
internetowych urzedu,

» W zakresie prawidtowosci i terminowosci zatatwiania skarg i wnioskow:
e rejestr skarg i wnioskow,
¢ dokumentacje dotyczgcy 2 skarg,
¢ informacje o dniach i godzinach przyje¢ obywateli w sprawach skarg
i wnioskdw umieszczong w siedzibie urzedu,

18 wnioski z 2023 r. o nr: 61; wnioski z 2024 r. o nr: 13, 31, 34

19 wnioski z 2023 r. o nr: 11, 14, 17, 20, 34, 46, 55, 84, 90; wnioski z 2024 r. o nr: 16, 37, 40, 55

20 wnioski z 2023 r. o nr: 31, 43, 58, 69, 87, 93 ; wnioski z 2024 r.o nr: 4, 7, 28, 46

21 wnioski z 2023 r. o nr: 37, 40, 52, 75, 81; wniosek z 2024 r. o nr: 10, 43

22 wnioski z 2023 r. o nr: 5, 8, 23, 28, 49, 64, 66, 72, 78, 96; wnioski z 2024 r. o nr: 1, 19, 22, 25, 49,
52
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¢ informacje czy powierzono wyodrebnionej komaorce organizacyjnej
lub imiennie wyznaczonym pracownikom przyjmowanie
I koordynowanie rozpatrywania skarg i wnioskow,

» w zakresie Zapewnienie bezptatnego transportu do lokalu wyborczego i
transportu powrotnego oraz bezptatnego gminnego przewozu pasazerskiego
dla wyborcow:

e dokumentacja dotyczgca zorganizowania na czas wyborow
bezptatnego transportu o ktérym mowa w art. 37f kodeksu wyborczego.

Szkolenia:

Zgodnie z informacjg przekazang przez Wojta?3, pracownicy realizujgcy zadania
zlecone z zakresu administracji rzgdowej oraz prawidtowosci i terminowosci
zatatwiania skarg i wnioskow zostali przeszkoleni w ww. tematyce.

Ustalenia:

1. Realizacja zadan zwigzanych z przyjmowaniem i przesytaniem przez
gmine wnioskéw do systemu ceidg

Stosownie do § 25 i 26 regulaminu organizacyjnego? realizacja zadan z zakresu
dziatalnosci gospodarczej nalezy do Referatu Inwestycji i Gospodarki Komunalnej
oraz Referatu Rolnictwa, Ochrony Srodowiska i Zarzadzania Kryzysowego.
Wykonywanie ww. zadan znajduje potwierdzenie w przedstawionych zakresach
czynnos$ci®®.

Z raportu przedstawiajgcego uzytkownikow systemu?® wynika, iz wg stanu na 4
listopada 2024 r. uprawnienia do dokonywania czynnosci w systemie ceidg posiadato
5 osob. Natomiast wnioski przeksztatcato 4 pracownikow?’, w tym jeden, ktdry nie
jest ujety w ww. raporcie z uwagi na cofniecie uprawnien.

W toku kontroli ustalono, ze zgtoszeni pracownicy Urzedu Gminy w systemie ceidg
nie posiadajg upowaznien, o ktérych mowa w art. 8 ust. 5 ceidg. Ponadto ustalono,
ze z jedng osobg ze wskazanych na liscie uzytkownikéw niezablokowanych oraz
nieusunietych, rozwigzano 31 lipca 2023 r. umowe o prace?®. Naruszono tym samym
art. 8 ust. 5 ceidg w zakresie obowigzku organu gminy dot. niezwtocznego
informowania o cofnieciu upowaznien. Wéjt ustosunkowujgc sie do powyzszego
wyjasnit: ,Pracownicy Urzedu Gminy wprowadzajg dane z wnioskéw CEIDG na
podstawie zakresow obowigzkéw. Pracodawca uznat, ze wpis w zakresie

23 pismo z 1 sierpnia 2024 r. o znaku OR.161.84.2024, akta kontroli str. 8-19
24 akta kontroli str. 45-90

25 gkta kontroli str. 115-122, 1044-1049

26 akta kontroli str. 1026

27 akta kontroli str. 1025

28 pismo z 7 listopada 2024 r., pkt 6, akta kontroli str. 1040-1041
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obowigzkdéw stanowi stosowne upowaznienie. Jednakze po wnikliwej analizie
zapisow art. 8 ust 5 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. o centralnej ewidenc;ji i informac;ji
dziatalnosci gospodarczej i punkcie informaciji dla przedsiebiorcy, Wéjt Gminy Cedry
Wielkie niezwtocznie udzieli imiennych upowaznien dla pracownikéw do
wykonywania powyzszych czynnosci.”?® Dodatkowo Waijt poinformowat, ze 3
pracownikom zostaty juz odebrane uprawnienia do systemu ceidg® i na
potwierdzenie zatgczyt kopie wniosku o odebranie uprawnien3t.

W tym miejscu podkresli¢ nalezy, Ze w orzecznictwie panuje poglad, iz upowaznienie
ma charakter indywidualny i powinno by¢ udzielane konkretnemu pracownikowi

a organ gminy musi na biezgco informowac o osobach, ktére sg aktualnie w jego
strukturze kompetentne do przeksztatcania wnioskow 32.

W okresie objetym kontrolg do Urzedu Gminy wptyneto 160 wnioskow o wpis

do systemu ceidg, zmiane wpisu, wznowienie, zawieszenie lub wykreslenie
dziatalnosci gospodarczej®3. Kontroli poddano prébe 50 wnioskéw34. W mysl| art. 8
ust. 2 i 3 ceidg, wnioski o dokonanie wpisu do systemu ceidg moga by¢ sktadane
w wybranym urzedzie gminy. Przyjecie przez organ gminy wniosku nastepuje

po potwierdzeniu tozsamosci wnioskodawcy i dokonaniu potwierdzenia przyjecia
wniosku. Nastepnie ztozony wniosek zostaje przeksztatcony na dokument
elektroniczny i przekazany do systemu ceidg nie pozniej niz w dniu roboczym
nastepujgcym po dniu jego otrzymania, zgodnie z przepisem art. 8 ust. 4 ceidg.

Analiza wnioskéw poddanych kontroli®®> wykazata, ze organ potwierdzat

za pokwitowaniem przyjecie wniosku. Ponadto, ich przeksztatcanie na postac
dokumentu elektronicznego odbywato sie w oparciu o wnioski kompletne. Ustalono
réwniez, ze wszystkie wnioski zostaty przestane do systemu ceidg terminowo.

Na podstawie dokonanych ustalen kontrolowany obszar oceniono pozytywnie
z nieprawidiowosciami.

2. Realizacja zadan zwigzanych z rejestracjq przedsiebiorcow
prowadzacych dziatalnos¢ dotyczaca odbierania odpadéw
komunalnych od wtascicieli nieruchomosci

Stosownie do § 25 ust 3 pkt 1 regulaminu organizacyjnego?® realizowanie zadan
z zakresu systemu gospodarowania odpadami komunalnymi wynikajgcego z ucpg

29 pismo z 7 listopada 2024 r., pkt 5, akta kontroli str. 1040-1041

30 pismo z 7 listopada 2024 r., pkt 6, akta kontroli str. 1040-1041

31 akta kontroli str. 1044-1049

32 G. Koziet (red.) 2019, CEIDG. Przedsiebiorcy zagraniczni w obrocie gospodarczym. Rzecznik
Matych i Srednich Przedsiebiorcow. Komentarz. Legalis

33 akta kontroli str. 1025

34 akta kontroli str. 37

35 na podstawie ustalonej proby

36 akta kontroli str. 45-90
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nalezy do Referatu Inwestycji i Gospodarki Komunalnej. Przedmiotowe zadania
zostaty ujete w zakresie czynnosci pracownika zatrudnionego na stanowisku
Podinspektora ds. spoteczno-komunalnych i gospodarki odpadamis’.

Zgodnie z art. 6r ust. 3 ucpg Rada Gminy Cedry Wielkie podjeta uchwate3® w sprawie
okreslenia szczegdétowego sposobu i zakresu swiadczenia ustug w zakresie
odbierania i zagospodarowania odpadéw komunalnych od wiascicieli nieruchomosci,
na ktorych mieszkajg mieszkancy w zamian za uiszczong przez wiasciciela
nieruchomosci optate za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

W toku kontroli ustalono, ze wypetniony zostat obowigzek wynikajgcy z art. 9b ust. 2
ucpg, dotyczgcy prowadzenia rejestru dziatalnosci regulowanej w zakresie odbierania
odpaddéw komunalnych od wiascicieli nieruchomosci®®. Rejestr prowadzony jest
zgodnie z art. 9b ust. 3 ucpg w postaci bazy zapisanej na informatycznych nosnikach
danych oraz zawiera wszystkie wymagane elementy okreslone w art. 9b ust. 4 ucpg.

W okresie objetym kontrolg do Urzedu wptynety 4 wnioski o wykreslenie z rejestru
dziatalnosci regulowanej w zakresie odbierania odpadow komunalnych od witascicieli
nieruchomosci*®. Wojt zgodnie z dyspozycjg art. 9cb ucpg dokonat wykreslenia
whnioskujgcych przedsiebiorcow z przedmiotowego rejestru.

Na podstawie dokonanych ustalen kontrolowany obszar oceniono pozytywnie.

3. Realizacja zadan zwigzanych z opréznianiem zbiornikéw
bezodplywowych i transportu nieczystosci ciektych

Na podstawie przedtozonego zakresu czynnosci ustalono, iz realizacjg zadan
zwigzanych z oprdznianiem zbiornikdw bezodptywowych i transportem nieczystosci
cieklych zajmuje sie pracownik zatrudniony na stanowisku Kierownika Referatu
Ochrony Srodowiska i Rolnictwa®L.

Rada Gminy Cedry Wielkie, zgodnie z art. 7 ust. 3a ucpg podjeta uchwate w sprawie
okreslenia wymagan, jakie powinien spetnia¢ przedsiebiorca ubiegajacy sie

0 uzyskanie zezwolenia w zakresie oprozniania zbiornikéw bezodptywowych lub
osadnikéw w instalacjach przydomowych oczyszczalni sciekdw i transportu
nieczystos$ci ciektych na terenie Gminy Cedry Wielkie*2.

37 zakres czynnosci, akta kontroli str. 1044-1049

38 Uchwata Nr XXXVI1/265/22 Rady Gminy Cedry Wielkie z dnia 2 sierpnia 2022 r., akta kontroli str.
329-332

39 akta kontroli str. 333-362

40 akta kontroli str. 393-394; 395-397; 398-399; 400-401

41 akta kontroli str. 1044-1049

42 Uchwata Nr XLIV/344/23 Rady Gminy Cedry Wielkie z dnia 28 czerwca 2023 r., akta kontroli str.
151-152
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Podczas czynnosci kontrolnych ustalono, ze Wdjt zgodnie z art. 8 ust. 5 ucpg
udostepnia w formie elektronicznej na stronie internetowej wzor wniosku o udzielenie
zezwolenia*.

W okresie objetym kontrolg do Urzedu Gminy wptyneto 7 wnioskéw o wydanie
zezwolenia** na prowadzenie dziatalnosci w zakresie oprdézniania zbiornikow
bezodptywowych i transportu nieczystosci ciektych, w przedmiotowym zakresie
wydano 7 zezwolen. Ponadto wptynety 2 wnioski o wygaszenie zezwolenia*® na
prowadzenie dziatalnosci gospodarczej oraz 1 wniosek o zmiane decyz;ji*®

w przedmiotowym zakresie.

Analiza przedtozonej do kontroli dokumentacji wykazata, ze wszystkie wnioski, na
podstawie ktérych wydano zezwolenia, zawieraty elementy okreslone w art. 8 ust. 1
ucpg. Ponadto przedsiebiorca w kazdym przypadku zatgczyt zaswiadczenie lub
oswiadczenie, o ktérych mowa w art. 8 ust. 1a ucpg oraz udokumentowat gotowos¢
odbioru nieczystosci ciektych przez stacje zlewng, zgodnie z art. 8 ust 2a ucpg.

Ustalono, ze rozstrzygniecia dot. zezwolenia, wygaszenia oraz zmiany zostaty
wydane w formie decyzji administracyjnej, ktéra zawierata wszystkie elementy
okreslone w art. 9 ust. 1-1aa ucpg, a takze spetniata wymogi okreslone w art. 107 § 1
kpa. Zgodnie z art. 9 ust. 1b ucpg zezwolenia wydano na czas oznaczony, nie
dtuzszy niz 10 lat. W sprawach znajdowaly sie takze potwierdzenia dokonania optaty
skarbowej. Decyzje zostaty wydane terminowo, zgodnie z art. 35 kpa.

Na podstawie dokonanych ustalen kontrolowany obszar oceniono pozytywnie.

4. Ochrona przed bezdomnymi zwierzetami i prowadzenie schronisk
dla bezdomnych zwierzat, grzebowisk i spalarni zwlok zwierzecych
i ich czesci

W § 20 regulaminu organizacyjnego*’ okreslono, ze do wtasciwosci Referatu
Ochrony Srodowiska i Rolnictwa nalezy realizacja zadan gminy z zakresu
zapewnienia opieki bezdomnym zwierzetom. WyZzej wymienione zadania zostaty
ujete w zakresie czynnosci pracownika zatrudnionego na stanowisku Kierownika
Referatu Ochrony Srodowiska i Rolnictwa“®.

43 wzor wniosku: akta kontroli str. 1030-1031,https://ochronasrodowiskau9.wixsite.com/ochrona-
srodowiska/wywoz-nieczystosci-plynnych

44 08.6233.1.2023 akta kontroli str. 153-175; 0S.6233.2.2023 akta kontroli str. 176-191;
0$.6233.3.2023 akta kontroli str. 192-203; 0S.6233.4.2023 akta kontroli str. 204-260;
0$.6233.5.2023 akta kontroli str. 261-272; 0S.6233.6.2023 akta kontroli str. 273-285;
0$.6233.3.2024 akta kontroli str. 286-299

45 0$.6233.1.24 akta kontroli str. 300-304; 0$.6233.2.24 akta kontroli str. 305-308

46 0$.6233.1.22-1 akta kontroli str. 309-328

47 akta kontroli str. 45-90

48 gkta kontroli str. 1044-1049
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Ustalono, ze Rada Gminy Cedry Wielkie podjeta uchwate w sprawie wymagan jakie
powinien spetniacC przedsiebiorca ubiegajgcy sie o uzyskanie zezwolenia w zakresie
ochrony przed bezdomnymi zwierzetami, prowadzenia schronisk dla bezdomnych
zwierzat, a takze grzebowisk i spalarni zwtok zwierzecych i ich czesci na terenie
gminy Cedry Wielkie*?,

Ponadto ustalono, ze zgodnie z art. 8 ust. 5 ucpg Wojt udostepnia w formie
elektronicznej na stronie internetowej wzér wniosku o udzielenie zezwolenia*.

W okresie objetym kontrolg do Urzedu Gminy nie wptynat zaden wniosek o wydanie
zezwolenia na prowadzenie przez przedsigebiorcow dziatalnosci w zakresie ochrony
przed bezdomnymi zwierzetami czy prowadzenia schronisk dla bezdomnych
zwierzat, a takze grzebowisk i spalarni zwtok zwierzecych i ich czesci.

Na podstawie dokonanych ustalen kontrolowany obszar oceniono pozytywnie.
5. Prawidlowos¢ oraz terminowos¢ zatatwiania skarg i wnioskow

Stosownie do zapisow § 30 pkt. 6 regulaminu organizacyjnego®! przyjmowanie
interesantéw zgtaszajgcych petycje, skargi i wnioski oraz organizowanie ich
kontaktow z Wojtem lub Sekretarzem badz kierowanie ich do wtasciwych referatow,
nalezy do zakresu dziatania pracownika zatrudnionego na stanowisku sekretarki.
Dodatkowo wykonywanie ww. zadan znajduje potwierdzenie w przedtozonym
zakresie obowigzkow®?.

Z przedtozonej kontrolujgcym informacji wynika, iz Wéjt przyjmuje obywateli

w sprawach skarg i wnioskéw w kazdy wtorek od godziny 14:30 do godziny 16:30,

a takze w miare posiadanych mozliwosci w inne dni tygodnia, w godzinach
urzedowania®3. Natomiast analiza strony internetowej oraz Biuletynu Informaciji
Publicznej Urzedu wykazata, ze na niniejsze dyzury nalezy umowic sie osobiscie lub
telefonicznie®*. Wojt w pismie z 7 listopada 2024 r. wyjasnit: ,Aby utatwic i skrocic¢
czas oczekiwania mieszkancow na spotkanie z Wéjtem w sprawie skarg i wnioskow,
uprzejmie prosimy o wczesniejszy kontakt telefoniczny. Absolutnie nie ma
koniecznosci wczesniejszego umawiania sie obywateli”®.

Uzna¢ nalezy, ze Waojt wypetnit obowigzki wynikajgce z art. 253 § 2 i 3 kpa, ktéry
stanowi, ze dni i godziny przyje¢ powinny by¢ dostosowane do potrzeb ludnosci, przy

49 Uchwata Nr 1V/32/2024 Rady Gminy Cedry Wielkie z dnia 24 lipca 2024 r., akta kontroli str. 442-445
50 wzér wniosku: akta kontroli str. 1033-1037, https://ochronasrodowiskau9.wixsite.com/ochrona-
srodowiska/ochrona-zwierzat

51 akta kontroli str. 45-90

52 zakres obowigzkéw sekretarki, akta kontroli str. 115-122

53 pismo z 16 wrzesnia 2024 r., akta kontroli str. 147-149

54 zrzuty ekranu ze strony internetowej oraz Biuletynu Informacji Publicznej, akta kontroli str. 1004-
1005

55 pismo z 7 listopada 2024 r., pkt 2, akta kontroli str. 1040-1041
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czym przynajmniej raz w tygodniu przyjecia powinny sie odbywac¢ w ustalonym dniu
po godzinach pracy. Wyjasnienia wymaga jednak, ze ww. przepis wprost

i bezwarunkowo wskazuje na obowigzek przyjmowania obywateli w sprawach skarg
i wnioskdw w ustalonych przez organy dniach i godzinach, a wiec powinno sie

to odbywac bez dodatkowego uwarunkowania, polegajgcego na wczesniejszym
uzgodnieniu terminu spotkania. Majgc na uwadze powyzsze, sugeruje sie
doprecyzowanie zapisdw umieszczonych na stronach internetowych Urzedu, tak aby
mieszkancy gminy nie mieli watpliwosci, ze wczesniejsze umawianie sie na wizyty

w sprawach skarg i wnioskow nie jest obligatoryjne.

W Urzedzie prowadzony jest rejestr skarg i wnioskéw, z ktérego wynika, ze w okresie
objetym kontrolg zarejestrowano 2 skargi®®.

Skarga 1.2023%7 dotyczyta pracownika Urzedu i przekazana zostata Wojtowi do
zatatwienia przez Rade Gminy Cedry Wielkie na podstawie art. 232 kpa. Natomiast
skarga 1.202458, ktorej przedmiotem byto dziatanie kierownika gminnej jednostki
organizacyjnej, na podstawie art. 229 pkt 3 kpa przekazana zostata zgodnie

z wtasciwoscig do Rady Gminy Cedry Wielkie.

Stwierdzono, iz skargi oraz zwigzane z nimi pisma i inne dokumenty rejestruje sie
i przechowuje w sposéb utatwiajgcy kontrole przebiegu i terminéw zatatwiania
poszczegolnych spraw zgodnie z art. 254 kpa.

Na podstawie dokonanych ustalen, kontrolowany obszar oceniono pozytywnie.

6. Zapewnienie bezptatnego transportu do lokalu wyborczego
| transportu powrotnego oraz bezptatnego gminnego przewozu
pasazerskiego dla wyborcéw

Zgodnie z przedtozonym zakresem czynno$ci®® za wykonywanie zadan zwigzanych
Z organizacjg i przeprowadzaniem wyborow oraz referendéw odpowiedzialny jest
Sekretarz gminy.

Z informacji przekazanej przez Wojta®® wynika, iz w przedmiocie dot. zapewnienia
bezptatnego transportu osob niepetnosprawnych oraz wyborcow, ktérzy ukonczyli 60
lat nie wptyneto zadne zgtoszenie o ktorym mowa w art. 37e § 4 ustawy z dnia

5 stycznia 2011 r. Kodeks wyborczy®! (dalej: kw).

56 rejestr skarg i wnioskow, akta kontroli str. 123-124

57 skarga 1.2023 — akta kontroli str. 125-136

58 skarga 1.2024 — akta kontroli str. 137-146

59 akta kontroli str. 115-122

60 pismo z 1 sierpnia 2024 r. o0 znaku OR.161.84.2024, akta kontroli str. 8-19
61tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 2408
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W toku kontroli ustalono, iz w dniu wyboréw do Sejmu i Senatu®?, wyborow
samorzadowych® oraz wyboréw do Parlamentu Europejskiego®, Wojt zorganizowat
bezptatny gminny przewo6z pasazerski dla wyborcow ujetych w spisie wyborcow

w statym obwodzie do gtosowania potozonym na obszarze danej gminy —

w przypadkach wskazanych w art. 37f § 1 kw. Podczas kazdych z ww. wyborow
zostato wyznaczonych 7 linii komunikacyjnych. Przystanki komunikacyjne

I czestotliwos¢ kurséw gminnego przewozu pasazerskiego ustalono w sposob
uwzgledniajgcy wymagania okreslone w art. 37f § 2-4 kw.

Ponadto ustalono, ze Wojt wypetnit obowigzek o ktérym mowa w art. 37f § 5 kw dot.
podania do publicznej wiadomosci najpdzniej do 10 dnia przed wyborami poprzez
umieszczenie w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na stronie internetowej Urzedu
Gminy®® informacji o organizacji gminnego przewozu pasazerskiego, wskazujac linie
komunikacyjne, przystanki oraz godziny odjazdéw z poszczegolnych przystankow.
Zadanie dot. organizacji bezptatnego gminnego przewozu pasazerskiego dla
wyborcow ujetych w statym obwodzie gtosowania potozonym na obszarze gminy nie
byto realizowane w ramach porozumien miedzygminnych®®.

Na podstawie dokonanych ustalen, kontrolowany obszar oceniono pozytywnie.
Stwierdzone nieprawidiowosci:

e brak imiennych upowaznien dla pracownikéw dokonujgcych czynnosci
w systemie ceidg,

e nieprzekazanie informacji do CEIDG o cofnigciu upowaznienia dla pracownika,
z ktérym rozwigzano umowe o prace,

- CO stanowi naruszenie art. 8 ust 5 ceidg.

Przyczyna powyzszych nieprawidtowosci jest niewtasciwa interpretacja przepisow
ceidg.

Skutkiem powyzszych nieprawidtowosci jest naruszenie przepiséw ceidg.

Osoby odpowiedzialne: Wdjt jako kierownik jednostki oraz pracownicy merytoryczni
kontrolowanych zadan i ich bezposredni przetozeni.

62 15 pazdziernika 2023 r., akta kontroli str. 992-994

63 7 kwietnia 2024 r., akta kontroli str. 995-997

64 9 czerwca 2024 r., akta kontroli str. 998-1000

65 zrzuty ekranu ze strony internetowej oraz Biuletynu Informacji Publicznej, akta kontroli str. 1001-
1003

66 pismo z 1 sierpnia 2024 r. 0 znaku OR.161.84.2024, akta kontroli str. 8-19
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Ocena kontrolowanej dziatalnosci: Pozytywna z nieprawidtowosciami

Zalecenia:

Bioragc pod uwage powyzsze ustalenia, na podstawie art. 46 ust. 3 pkt 1 ustawy
z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzadowej®’ (dalej: ustawa o kontroli),
zalecam:

1. wydawanie przez Wéjta pisemnych upowaznien dla pracownikow
przeksztatcajgcych wnioski w systemie ceidg, o ktérych mowa w art. 8 ust. 5
ceidg,

2. niezwtoczne przekazywanie do CEIDG informacji o cofnieciu upowaznien dla
pracownikow wykonujgcych czynnosci w systemie.

Na podstawie art. 49 ustawy o kontroli w zw. z art. 46 ust. 3 pkt 3 ustawy o kontroli
prosze o przedstawienie w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego
dokumentu: informacji o sposobie wykonania wyzej wskazanych zalecen, informac;ji
0 sposobie wykorzystania uwag i wnioskow lub o przyczynach ich niewykorzystania.

Wojewoda Pomorski
Beata Rutkiewicz

/podpisano elektronicznie/

67tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 224
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