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ZARZADZENIE Nr {29 /2021
PROKURATORA OKREGOWEGO W SOSNOWCU
z dni:{ﬂlf listopada 2021 roku

Na podstawie art. 23 § 3 ustawy z dnia 28 stycznia 2016 roku -~ Prawo
o prokuraturze (Dz.U. 2021, poz.66 j.t.) oraz stosownie do ustawy z dnia 4 marca 1994 roku

o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych (Dz.U. 2021, poz. 746 j.t.)

Zarzydza sig, co nastepuje:

§1
1. Celem realizacji zadaf wynikajacych z Ustawy z dnia 4 marca 1994 roku
o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych, wprowadzam do stosowania ,,Regulamin

Zaktadowego Funduszu Swiadczer Socjalnych w Prokuraturze Okregowej w Sosnowcu”.,

2. Regulamin, o ktérym mowa w pkt. 1 stanowi zafacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Zarzgdzenic wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§3

Tres¢ zarzadzenia wraz z Regulaminem i zalacznikami przedstawia si¢ do wiadomosgci
wszystkich pracownikéw poprzez zamieszczenie na stronie ESUDO, a prokuratorom w stanie
spoczynku, emerytdw i rencistom poprzez zamieszczenie na stronie internetowej Prokuratury

Okregowej w Sosnoweu.
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REGULAMIN

Zakladowego Funduszu Swiadezen Socjalnych
w Prokuraturze Okregowej w Sosnowcu

§1

Podstawe tworzenia i gospodarowania srodkami Zaktadowego Funduszu Swiadczert Socjalnych

stanowia:

. Ustawa z dnia 4 marca 1994 roku o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych
(Dz.U. 22021 r., poz. 746 j.t),

2. Art. 27 ustawy z dnia 23 maja 1991 roku o zwigzkach zawodowych (Dz.U. z 2019 r., poz. 263
Jt),

3. Rozporzgdzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 9 marca 2009 roku w sprawie
sposobu ustalania przecietnej liczby zatrudnionych w celu naliczania odpisu na zaktadowy
fundusz §wiadczen socjalnych (Dz.U. z 2009 r. Nr 43 poz. 349),

4. Obwieszczenia Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego w  sprawie przecigtnego
miesiecznego wynagrodzenia w gospodarce narodowe].

§2
Regulamin Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych w Prokuraturze Okregowej
w Sosnowcu, zwany dalej Regulaminem, okre§la:
1. zasady tworzenia Zakladowego Funduszu Swiadezen Socjalnych w Prokuraturze Okregowe;j
w Sosnowcu, zwanego dalej Funduszem,
2. osoby uprawnione do korzystania ze §wiadczen socjalnych finansowanych z Funduszu,
3. rodzaje dziatalnosci socjalnej, na ktdre przeznacza sig srodki z Funduszu,
4. zasady, warunki oraz tryb przyznawania $wiadczen z Funduszu.

§3

Uzyte w Regulaminie okreslenia oznaczaja:

1. ustawa - Ustawa z dnia 4 marca 1994 roku o zakladowym funduszu §wiadczen socjalnych
(Dz.U. 22021 r., poz. 746 j.t.),

2. pracodawea - Prokuratura Okregowa w Sosnowcu, reprezentowana przez Prokuratora
Okregowego w Sosnoweu,

3. pracownik - prokurator, asesor, asystent prokuratora, urzednik i inna osoba zatrudniona na
podstawie umowy o prace w pelnym lub niepelnym wymiarze czasu pracy,

4. emeryci i rencisei - osoby, ktérym przystuguje emerytura lub renta, dla ktérych pracodawca
jest ostatnim zatrudniajgcym,

5. prokuratorzy w stanie spoczynku - osoby posiadajgce aktualny status prokuratora w stanie
spoczynku, ktére przeszly w stan spoczynku, jako prokuratorzy Prokuratury Okregowej
w Sosnowcu lub podleglych jej Prokuratur Rejonowych,

6. Komisja Socjalna - zespdl utworzony przez pracodawce powolany do przedstawiania
propozycji podziatu srodkéw Funduszu w postaci planu rzeczowo-finansowego na dany rok
kalendarzowy oraz opiniowania wnioskéw o przyznanie $wiadczenia z tego Funduszu,

7. sekretarz Komisji Socjalnej - pracownik Wydzialu Budzetowo-Administracyjnego
Prokuratury Okregowej w Sosnowecu, ktdremu powierzono zadania w zakresie prowadzenia
dziatalnosci socjalne;j,

8. minimalne wynagrodzenie - minimalne wynagrodzenie za pracg ustalane
i oglaszane w trybie ustawy z dnia 10 paZdziernika 2002 roku o minimalnym wynagrodzeniu
zaprace (DzU. z2020r., poz. 2207, j.t.),




p—

RODO - rozporzagdzenie Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(Dz.U. UE.L. 2016.119.1).

§4

. Srodkami Funduszu dysponuje pracodawca po uzyskaniu opinii Komisji Socjalnej.
. Obstuge administracyjno-finansowa Funduszu prowadzi Wydzial Budzetowo -

Administracyjny Prokuratury Okrggowej w Sosnowcu.

§5

. Osobami uprawnionymi do korzystania z Funduszu sg w zakresie okreslonym w Regulaminie:

1) pracownicy, w tym przebywajacy na urlopach macierzynskich, bezplatnych oraz
wychowawczych,

2) prokuratorzy, w tym przebywajacy na urlopach macierzynskich, bezplatnych oraz
wychowawczych,

3) prokuratorzy w stanie spoczynku,

4) emeryci i rencisci,

5) wymienieni w ust. 2 czlonkowie rodzin os6b wymienionych w pkt 1-4.

. Czlonkami rodzin, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1-4, sa:

a. wspolmalzonkowie,

b. dzieci uprawnionych wlasne, dzieci przysposobione oraz przyjete na wychowanie
w ramach rodziny zastepczej oraz dzieci jednego z malzonkow, jezeli na tym matzonku
ciazy obowigzek wychowania i utrzymania dziecka w wieku do 18 lat, a uczace si¢
w wieku do 25 lat i nie osiagajace stalego, wlasnego dochodu, do czasu ukonczenia nauki,
oraz bez wzgledu na wiek dzieci z orzeczonym znacznym lub umiarkowanym stopniem
niepelnosprawnosci.

. Osoby wymienione w ust. 2 pkt b tracg uprawnienia do korzystania z Funduszu, jako czlonkowie

rodziny, w ust. 2 w przypadku wstgpienia w zwigzek matzenski.

§6

. Srodki Funduszu przeznacza sie na finansowanie organizowanej na rzecz oséb uprawnionych

do korzystania z Funduszu dziatalnosci socjalnej w postaci:
1) dofinansowania réznych form wypoczynku,
2) udzielania bezzwrotne] pomocy materialne) - rzeczowe] lub finansowej.

. Komisja Socjalna, w zalezno$ci od wysokoscei zgromadzonych $rodkéw, moze przedstawid

pracodawcy propozycje finansowania w danym roku ze érodkéw Funduszu réwniez innych nie
wymienione w ust. 1 form dzialalnosci socjalne;j.

§7

. Fundusz tworzy si¢ z corocznego odpisu podstawowego naliczanego w stosunku do przecigtnej

liczby zatrudnionych.

. Fundusz zwigksza sie o:

1) odpis na kazdego prokuratora w stanie spoczynku, emeryta, renciste — w wysokosci
okreslonej w ustawie,

2) odpis na kazdg zatrudniong osobe, w stosunku do ktdérej orzeczono znaczny lub
umiarkowany stopien niepelnosprawnosci - w wysokosci okreslonej w ustawie,

3) odsetki od $rodkéw Funduszu gromadzonych na rachunku bankowym,

4) darowizny oraz zapisy 0séb fizycznych i prawnych,

5) inne $rodki okreélone w odrgbnych przepisach.



—

§8
. Kwota naliczonego odpisu podstawowego na dany rok kalendarzowy wraz ze zwigkszeniami
podlega przekazaniu na rachunek Funduszu w wysokosci 1 terminach okreslonych przepisami
ustawy. Za przestrzeganie tych terminéw i kwot odpowiada Gléwny Ksiggowy.
- W terminie do dnia 15 grudnia kazdego roku Naczelnik Wydziatu Organizacyjno - Sgdowego
powiadamia Gtéwnego Ksiegowego o:
1) planowanej przecietnej liczbie osob zatrudnionych na nastgpny rok,
2) osobach zatrudnionych w roku nastepnym, w stosunku do ktérych orzeczono znaczny lub
umiarkowany stopien niepetnosprawnosci w wysokosci okreslonej w ustawie,
3) faktycznej liczbie zatrudnionych w roku biezacym,
4) liczbie prokuratoréw w stanie spoczynku, emerytéw i rencistow.

- Naliczenia corocznego planowanego odpisu podstawowego, zgodnie z obowigzujacymi w tym

zakresie przepisami i informacjami otrzymanymi z Wydzialu Organizacyjno - Sadowego
dokonuje Giéwny Ksiggowy, w terminie do 31 maja, przekazujgc niezwlocznie stosowng
informacje Prokuratorowi Okregowemu oraz Komisji Socjalnej.

W terminie do 30 grudnia kazdego roku Gtoéwny Ksiggowy dokonuje korekty naliczonego
odpisu na podstawie faktycznej przecigtnej liczby zatrudnionych obejmujacej zatrudnionych
w petnym i niepelnym wymiarze czasu pracy, emerytow i rencistow oraz prokuratoréw w stanie
spoczynku, pracownikéw w stosunku do ktorych orzeczono o znacznym lub umiarkowanym
stopniu niepelnosprawnosci, na podstawie danych z Wydziatu Organizacyjno — Sadowego
1 przedkiada korekte Prokuratorowi Okregowemu celem zatwierdzenia,

. Ustalona w spos6b wskazany w ust, 4 réznica (korekta), podlega rozliczeniu w terminie

do 31 grudnia biezacego roku, tj. stwierdzona niedoplata jest uzupelniana i przekazywana na
rachunek Funduszu, natomiast powstata nadplata pomniejsza rachunek Funduszu.

§9

. Srodki Funduszu niewykorzystane w danym roku kalendarzowym przechodzg na rok nastepny.

I3

Srodki Funduszu gromadzone sg na odrebnym oprocentowanym rachunku bankowym.

. Koszty zwigzane z dzialalnodcig socjalng i wykorzystaniem $rodkéw Funduszu obcigzaja

pracodawce.
. Opodatkowanie $wiadczen wyptacanych z Funduszu regulujg odrebne przepisy.

§ 10

. Podstawe podziatu $rodk6w Funduszu na rozne rodzaje dzialalnosci socjalnej stanowi roczny

plan rzeczowo-finansowy.

Plan rzeczowo-finansowy wskazuje planowane kwotowe wykorzystanie srodkéw Funduszu na

poszczegolne rodzaje dziatalnosci socjalnej oraz wyliczenie kwot poszczegdlnych swiadczen

planowanych do realizacji w danym roku.

. Plan rzeczowo-finansowy opracowuje Komisja Socjalna i przedstawia do zatwierdzenia

Prokuratorowi Okrggowemu nie p6zniej niz do 31 marca kazdego roku kalendarzowego.

Plan rzeczowo-finansowy podaje sie do wiadomosci pracownikéw oraz udostepnia do wgladu

pozostalym uprawnionym na ich wniosek.

. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie mozliwosé zmiany w ciggu roku planu rzeczowo-
finansowego 1 przesuniecia $rodkéw Funduszu pomiedzy rodzajami dziatalnosci socjalne;.
Zmiany planu rzeczowo-finansowego zatwierdza Prokurator Okregowy na podstawie
uzasadnionego wniosku Komisji Socjalnej zawartego w protokole posiedzenia Komisii.

§11

. W terminie do korca lutego kazdego roku kalendarzowego Komisja Socjalna wspélnie
z Glownym Ksiegowym sporzadza sprawozdanie z wykorzystania $rodkéw Funduszu za rok
poprzedni.
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. Sprawozdanie przedstawia si¢ do zatwierdzenia Prokuratorowi Okrggowemu.
. Zatwierdzone sprawozdanie podaje si¢ do wiadomosci pracownikéw, a uprawnionym

udostgpnia do wgladu na ich wniosek.
§12

. Przyznawanie §wiadczen z Funduszu oraz ich wysoko$¢ uzaleznia si¢ od srodkéw finansowych

zgromadzonych na koncie Funduszu.

 Swiadczenia z Funduszu realizowane sa zgodniec z zatwierdzonym przez Prokuratora

Okregowego w Sosnoweu rocznym planem rzeczowo-finansowym.

. Wyplata $wiadczen nastgpuje od 1 czerwea danego roku kalendarzowego, za ktory skladany

jest wniosek o $wiadczenie socjalne.

. W szczeg6lnie uzasadnionych przypadkach losowych istnieje mozliwosé realizacji $wiadczen

socjalnych w okresie od 1 stycznia do 31 maja danego roku, w miarg posiadanych srodkoéw na
koncie Funduszu Socjalnego. W takich przypadkach stosuje si¢ zasady okreslone w planie
rzeczowo ~ finansowym obowigzujacym w roku ubiegtym.

§13

. Przyznawanic $wiadczen socjalnych uzaleznione jest od sytuacji zyciowej, rodzinnej

i materialnej osoby uprawnionej do korzystania z Funduszu na zasadach okreslonych
w niniejszym Regulaminie.

. $wiadczenia socjalne finansowane z Funduszu nie majg charakieru roszezeniowego, czyli nie

sa nalezne lecz fakultatywno - uznaniowe.

. W pierwszej kolejnosci 1 w najwigkszym zakresie dostgp do pomocy socjalne] maja osoby,

ktore znajdujg si¢ w najtrudniejszej sytuacji zyciowej.
§14

.Podstawe do ustalenia wartodci i przyznania $wiadczenia socjalnego stanowi éredni dochéd
wyliczony na podstawie rocznego zeznania o wysokosci uzyskanego przez uprawnionego
dochodu (PIT).

. Osoby zamierzajagce ubiegaé si¢ o $wiadczenia ze srodkéw Funduszu sktadaja w Wydziale
Budzetowo - Administracyjnym w terminie do 10 maja danego roku o§wiadczenie o dochodach
uzyskanych w roku poprzednim. Wzér o$wiadczenia stanowi zalaeznik nr 1 do Regulaminu.

. W przypadku nieztozenia o$wiadezeniu przyjmuje sig, iz wysokos¢ wyplacanego $wiadczenia
nastapi w najnizszej wysokosei (tj. przystugujace] dla grupy o najwyzszym progu dochodowym
zgodnie z ust. 5).

. Prokuratorzy w stanie spoczynku, emeryci i rencidci oraz osoby nowozatrudnione (w tym
przeniesione z innych jednostek we wlasciwych trybach) skladaja o$wiadczenie o dochodzie
wraz z pierwszym wnioskiem o $wiadczenie socjalne, o ktére zamierzajg w danym roku
wnioskowaé. W celu uzyskania $wiadczenia z Funduszu osoby nowozatrudnione zobowigzane
s do zlozenia oswiadczenie, ze w danym roku kalendarzowym nie korzystaly z analogicznego
dofinansowania w poprzednim zakladzie pracy.

. W terminie do 31 maja kazdego roku Komisja Socjalna ustala trzy progi dochodowe w danym
roku.

§15

Komisja Socjalna opiniujac wniosek o przyznanie $wiadczenia socjalnego moze w uzasadnionych
wypadkach zadecydowaé o koniecznoéci przedstawienia innych dokumentéw, niz wymienione
w niniejszym Regulaminie.

§ 16

Osoba uprawniona, ktora zlozyla oswiadczenie o wysokosci osigganych dochoddw niezgodne



z prawdg, przedlozyla podrobiony lub przerobiony dokument lub w inny sposob $wiadomie
i celowo wprowadzita pracodawce w blad, traci prawo do korzystania ze $rodkéw Funduszu
w danym i kolejnym roku kalendarzowym, a nadto zobowiazana jest do niezwlocznego, w terminie
do 30 dni od otrzymania takiego zawiadomienia, zwrotu otrzymane] kwoty $wiadczenia
socjalnego przyznanego w oparciu o takie oéwiadczenie wraz z ustawowymi odsetkami od dnia
wyplaty $wiadezenia, a w razie uplywu ww. terminu na zwrot - z ustawowymi odsetkami za
opdznienie w zaplacie od dnia nastepnego po uplywie tego terminu.

§17

1. Swiadczenia socjalne przyznawane sa na wniosek zainteresowanych os6b uprawnionych,
stosowny do rodzaju $wiadczenia.

2. 7 wnioskiem o przyznanie zapomogi losowej lub bezzwrotnej osobie uprawnionej moze
wystapi¢ takze jej bezposredni przelozony lub przedstawiciel organizacji zwigzkowe;j.

§18

Dofinansowanie roznych form wypoczynku obejmuje doptaty do wypoczynku pracownikow
prokuratury.

§19

1. Wysoko$¢ dofinansowania wypoczynku pracownikéw okreslana jest przez Komisje Socjalna
corocznie 1 jest uzalezniona od dochodéw pracownika,

2. Wyplata $wiadczen z tytutu dofinansowaniu do form wypoczynku nastepuje od dnia 1 lipca
danego roku.

3. Wniosek o dofinansowanie wypoczynku za dany rok sklada si¢ w terminie do 30 listopada
danego roku. Po tym terminie ztozenie wniosku moze nastapié¢ po uzgodnieniu z sekretarzem
Komisji-pracownikiem Wydzialu Budzetowo - Administracyjnego.

4. Dofinansowanie kosztow roznych form wypoczynku obejmuje doplaty do:

- zorganizowanego wypoczynku w kraju i zagranica,
- pobytu w sanatorium, na wczasach profilaktycznych,
- wypoczynku organizowanego we wlasnym zakresie.

5. Dofinansowanie do wypoczynku pracownikow przystuguje raz w roku, jezeli:

1) pracownik skorzystal z urlopu wypoczynkowego w wymiarze 14 kolejnych dni
kalendarzowych,
2) ztozyt wniosek o dofinansowanie, ktorego wzér stanowi zalacznik nr 2 do Regulaminu.

§ 20

l. Pomoc materialna moze byé udzielona w formie zapomogi lub pomocy $wigteczne;.
2. Pomoc materialna moze by¢ udzielana w formie finansowej Iub rzeczowej,

§21

I. Pomoc $wigteczna jest formg bezzwrotnej pomocy materialne], udzielanej pracownikom,
prokuratorom w stanie spoczynku, emerytom i rencistom, jeden raz w roku, w zwigzku
z grudniowym okresem $wigtecznym.

2. Wysokos¢ $wiadczenia okreslana jest przez Komisje Socjalng corocznie i Jest uzalezniona od
dochodéw uprawnionego.

3. Wniosek o udzielenie tzw. $wiadczenia $wigtecznego, ktérego wzor stanowi zalgeznik nr 3 do
niniejszego Regulaminu, nalezy ztozyé w nieprzekraczalnym terminie do 30 pazdziernika
dancgo roku. Dopuszcza sie formg¢ uproszczong wniosku, wedlug wzoru stanowigcego
zalgeznik nr 4 do Regulaminu, obejmujaca wszystkich pracownikéw z danej Prokuratury
Rejonowej lub komérki organizacyjnej Prokuratury Okregowe;.




§ 22

1. Zapomoga stanowi bezzwrotng pomoc finansowa dla 0s6b uprawnionych i moze by¢
przyznawana w formie:

1) zapomogi nieopodatkowanej (1j. zwolnionej z opodatkowania na podstawie whasciwych
przepiséw prawa) - losowej, dla osob dotknigtych wypadkami losowymi, kleskami
zywiolowymi, dlugotrwalg choroba lub $miercig. Zwolnienie z opodatkowania dokonywanc
jest na podstawie dokumentéw potwierdzajacych zdarzenie, wystawionych np. przez
jednostke Policji, spotdzielnig Jub administratora budynku, lekarza etc.,

2) zapomogi opodatkowanej, dla 0sdb znajdujgcych si¢ w szezegolnie trudnej sytuacji
zyciowej.

2. O pomoc materialng w formie zapomogi moze ubiegac si¢ uprawniony, jezeli:
1y zlozy wniosek o zapomoge, ktérego wzér stanowi zalgeznik nr 5 do niniejszego

Regulaminu,

2) przedstawi dokumenty uzasadniajace i potwierdzajace zaistnienie przyczyny ubiegania sie

0 przyznanie zapomogi.

Pomoc materialna przystuguje osobom uprawnionym jeden raz w danym roku.
4. Wysokosé¢ udzielonej pomocy finansowej ustala Komisja Socjalna, w oparciu o ztozony
whniosek.

|5 )

§23

1. Komisje Socjalng tworzy sie w celu przygotowania rocznego planu rzeczowo - finansowego
rozdziahu srodkéw socjalnych, analizowania i opiniowania wnioskéw w sprawie przyznawania
$wiadczen socjalnych pracownikom i innym osobom uprawnionym.

2. Komisja Socjalna dziata na zasadach okreslonych w niniejszym Regulaminie.

§ 24

1. Komisje Socjalng powoluje stosownym zarzadzeniem Prokurator Okrggowy sposrod
prokuratoréw, urzednikéw i innych o0sdb zatrudnionych w Prokuraturze Okregowej
w S0snowcu.

2. Komisja socjalna liczy pieciu czlonkéw, trzech wybranych z ramienia pracodawcy i dwoch
wskazanych przez zakladows organizacje zwigzkowa sposréd 0s6b wymienionych w ust. 1.

3. Regulamin dokonywania wyboru czlonkow Komisji Socjalnej okresla odrebne zarzadzenie
Prokuratora Okregowego.

4. Komisja wybierana jest na okres 3 letniej kadencji.

Prokurator Okregowy sposrod cztonkéw Komisji wyznacza Przewodniczacego.

6. Prokurator Okregowy sposrod pracownikow Prokuratury Okregowej w Sosnoweu wyznacza
sekretarza Komisji.

un

§ 25

Prokurator Okregowy moze zmienié¢ sklad Komisji, w szczegélnosci w przypadku:
1) rezygnacji ztozonej przez cztonka Komisji Socjalne;j,
2) zakoficzenia zatrudnienia przez czlonka Komisji w Prokuraturze Okregowej w Sosnowcu,
3) odwolania swojego przedstawiciela przez zakladows organizacje zwigzkowa.

§26

Czlonkowie Komisji Socjalnej obowigzani sg do podejmowania dziatania w zakresie opiniowania
wnioskow o $wiadczenia socjalne na podstawie niniejszego Regulaminu oraz z zachowaniem
zasad wspétzycia spotecznego i obiektywizmu, a takze przestrzegania zasad ochrony danych
osobowych, z ktérymi zapoznajg si¢ w czasie prac Komisji Socjalnej. Przetwarzanie danych
osobowych przez czlonkéw Komisji Socjalnej oraz sekretarza Komisji odbywa sie na podstawic
wydanych upowaznien.



§ 27

1. Posiedzenia Komisji Socjalnej zwolywane sg przez Przewodniczacego Komisji w miare
potrzeb.

2. W posiedzeniu Komisji musza bra¢ udziat co najmniej 3 osoby powotane w jej sktad w sposob
okreslony w § 24 ust. 2.

3. Przewodniczacy Komisji kieruje catoksztattem prac Komisji.

4. W posiedzeniu Komisji ma prawo uczestniczy¢ sekretarz Komisji, ktéremu nie przystuguje
prawo glosu przy opiniowaniu wnioskow.

§ 28

1. Glosowanie nad wnioskami odbywa si¢ w trybie jawnym, przez podniesienie reki. Cztonek
Komisji, ktérego wniosek indywidualny o $wiadczenie socjalne jest rozpatrywany, nie bierze
udziatu w glosowaniu.

2. Opinia Komisji o przyznaniu, odmowie przyznania $wiadczenia lub koniecznosci uzupelnienia
wniosku zapada wigkszoscig glosow. W przypadku réwnej liczby glosow decydujgey glos
nalezy do kierujgcego obradami Komisji.

§ 29

Do zadan sekretarza Komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) wstgpna ocena sktadanych wnioskéw o §wiadezenia socjalne i wzywanie wnioskodawcow
do uzupelnienia ich brakéw,

2) wspolpraca z pozostalymi pracownikami Wydziatlu Budzetowo-Administracyjnego
Prokuratury Okregowej w zakresie wladciwego przygotowywania materialéw na
posiedzenia Komisji Socjalnej,

3) powiadamianie czlonkéw Komisji o wyznaczonym przez Przewodniczacego terminie
posiedzenia Komisji Socjalne;j,

4) zapewnienie uzupetnienia brakow formalnych ztozonych wnioskéw o §wiadczenia socjalne
na polecenie Przewodniczacego Komisji,

5) przygotowywanie informacji dla Komisji Socjalnej na posiedzenia o aktualnym stanie
wykorzystania srodkéw Funduszu,

6) sporzgdzanie protokolow z posiedzen Komisji Socjalnej i przekazywanie ich Prokuratorowi
Okrggowemu wraz z wnioskami lub zbiorczymi zestawieniami wnioskow o przyznanie
$wiadczen z Funduszu zawierajagcymi stanowisko Komisji Socjalnej,

7) biezgca wspolpraca z Przewodniczgcym Komisji Socjalne;.

§ 30

1. Z kazdego posiedzenia Komisji sporzadzany jest protokot, ktéry podpisuja czlonkowie
uczestniczacy w posiedzeniu.

2. Protoko! z posiedzenia Komisji powinien zawiera¢:

1) date posiedzenia

2) liste cztonkéw Komisji uczestniczacych w posiedzeniu,

3) informacje o stanic wykorzystania srodkéw funduszu,

4) przebieg obrad,

5) wyniki glosowan,

6) opis podjetych decyzji i w miarg potrzeby stanowiska zajete przez poszezegodlnych cztonkéw
Komis;ji.

3. Stanowisko Komisji co do przyznania lub odmowy $wiadczenia odnotowuje si¢ na wniosku
osoby ublegajacej si¢ o $wiadczenie lub na zbiorczym zestawieniu wnioskow. Pod
stanowiskiem skladaja podpisy cztonkowie Komisji uczestniczacy w posiedzeniu.

4. Odmowa przyznania $wiadczenia wymaga pisemnego uzasadnienia jedynie na pisemng prosbe
wnioskodawcy.




5. Na podstawie opinii Komisji Socjalnej Prokurator Okrggowy w Sosnowcu podejmuje decyzjg
o przyznaniu $wiadczenia socjalnego.

6. Prokurator Okregowy ma prawo nie przyzna¢ §wiadczenia pomimo pozytywnej opinii Komisji
Socjalne;.

§31

Czynnoéci zwigzane z realizacja przyznanego $wiadczenia socjalnego realizuje Wydzial
Budzetowo - Administracyjny Prokuratury Okregowej w Sosnowcu.

§32

1. W roku 2021 o$wiadczenie, o ktdrym mowa w § 14 Regulaminu nalezy zlozy¢ do 7 dni od dnia
jego wejscie w Zycie.

2. W sprawach nieuregulowanych Regulaminem stosuje si¢ powszechnie obowigzujace przepisy
prawa.

3. Integralng cze$¢ Regulaminu stanowia wymienione w nim Zataczniki nr 1 do 5.

4. Zmiany do Regulaminu wprowadza Prokurator Okrggowy w Sosnowcu aneksem, na wniosek
Komisji Socjalnej lub z urzedu, po uzyskaniu pozytywnej opinii Komisji Socjalnej.



Zatacznik nr | do Regulaminu
Zakladowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych w Prokuraturze
Okregowej w Sosnowcu

{jednostka organizacy jna/stanowisko/status-np. referent, emeryt, stan spoczynku)

OSWIADCZENIE
0 UZYSKANYCH DOCHODACH OSOBY UPRAWNIONEJ ZAMIERZAJACEJ
SKORZYSTAC ZE SWIADCZEN ZFS$S

Ja nizej podpisana(y) niniejszym o$wiadczam, ze mdj sredni doch6d po odliczeniu skladek na
ubezpieczenie spoleczne (emerytalne, rentowe, chorobowe), za rok
miesiecznie wynosil .......................... ziotych.

Swiadomy(a) odpowiedzialnosei za podanie nieprawdziwych danych, potwierdzam
wiasnorgcznym podpisem prawdziwosé danych zawartych w niniejszym o$wiadczeniu.

(data i podpis osoby skladajacej o§wiadczenie)

Jestem swiadomy/a mozliwoéci zazadania przez Komisjg
Socjalna dekumentéw weryfikujacych dochody.

1. ) Prokurator Okregowy w Sosnowcu jest ostatnim moim zatrudniajgcym (odprawa emerytalna lub rentowa).
*) przekreslic punkt jesli nie dotyczy

2. Znana jest mi tresé aktualnie obowiazujacego Regulaminu ZFSS.

3. Swiadomy/a odpowicdzialnoéci za podanie nieprawdziwych danych i obowigzku zwrotu nieprawnie pobranego
$wiadczenia z funduszu socjalnego o$wiadezam, ze podane informacie dotyezace mnie i mojej rodziny sg zgodne ze stanem
faktycznym, co potwierdzam wiasnorgeznym podpisem.

4. W przypadku pobrania niezasadnie $wiadczenia socjalnego, wyrazam zgode na potrgcenic go z mojego wynagrodzenia
oraz innych naleznych mi od pracodawcy $wiadczen.

5. Wyrazam zgode na przetwarzanie przez Prokuraturg Okrggowa w Sosnoweu, ul, Teatralna 9,41-200 Sosnowiec, moich
danych osobowych, w tym danych osobowych dotyczacych czlonkéw mojej rodziny 1 0sdb wspélnie ze mna prowadzacych
gospodarstwo domowe, zlozonych w celu uzyskania Swiadezen socjalnych wynikajacych z. Regulaminu ZFS$S.
Zostalam/em poinformowanaly, 2¢ wyraZenie zgody jest dobrowolne oraz, ze mam praweo do: dostgpu do tresci swoich
danych osobowych, 7gdania ich sprostowania, ograniczenia przetwarzania lub usunigcia, wniesienia skargi do Prezesa
Urzgdu Gchrony Danych Osobowych oraz wycofania zgody w dowolnym momencie, a wycofanie zgody nie wplywa na
zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktdrego dokonano na jej podstawie przed jej wycofaniem.

(data i podpis osoby skiadajgcej oswiadczenie)







Zalacznik nr 2 do Regulaminu
Zaktadowego Funduszu Swiadezeis
Socjalnych w Prokuraturze Okrggowej
w Sosnowcu

WNIOSEK O DOFINANSOWANIE WYPOCZYNKU PRACOWNIKA

Imig i nazwisko wnioskodawey: ... e,

Jednostka/komoérka organizacyjna:

Stanowisko:

{nalezy wypeini¢ czytelnie drukowanymi literami)

CZESC 1 - WYPELNIA WNIOSKODAWCA

DANE DOTYCZACE WNIOSKU

Prosz¢ o przyznanic z Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych definansowania do wypoezyonko pracownika.

Na urlopic wypoczynkowym przebywalam/tem w terminie: od ............................... ol

NUMER RACHUNKU BANKOWEGO

Nr konta bankowego do dokonania przelewu $wiadczenia (wypelnié wylacznie w przypadku, gdy jest inny niz podany
w koméree placowej):

OSWIADCZENIE WNIOSKODAWCY

1.

Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie przez Prokuratur¢ Okregowa w Sosnowcu, ul. Teatralna 9,41-200 Sosnowiec, moich
danych osobowyeh, w tym danych osebowych dotyczgcych czlonkéw mojej rodziny i 0s6b wspélnie ze mna prowadzacych
gospodarstwo domowe, zlozonych w celu uzyskania $wiadczen socjalnych wynikajacych z Regulaminu ZFS$S.
Zostatem/am poinformowany/a, ze wyrazenie zgody jest dobrowolne oraz, 2e mam prawo do: dostepu do tredei swoich
danych osobowych, zadania ich sprostowania, ograniczenia przetwarzania lub usunigcia, wniesienia skargi do Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych oraz wycofania zgody w dowolnym momencie, a wycofanie zgody nie wplywa na
zgodnost z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na jej podstawie przed jej wycofaniem.

Swiadomy/a odpowiedzialnogci za podanie nieprawdziwych danych i obowigzku zwrotu nieprawnie pobranego
$wiadczenia z funduszu socjalnego o§wiadczam, Ze podane informacje dotyczgce mnie i mojej rodziny sa zgodne ze stanem
faktycznym, co potwierdzam wilasnorgcznym podpisem.

*) Prokurator Okrggowy w Sosnowceu jest ostatnim moim zatrudniajacym {odprawa emerytalna lub rentowa).

*) przekredlié punkt jeshi nic detyczy

Znana jest mi tre$é aktualnie obowiazujacego Regulaminu ZFSS.

W przypadku pobrania niezasadnie $wiadczenia socjainego, wyrazam zgode na potraccnie go z mojege wynagrodzenia
oraz innych naleznych mi od pracodawcy $wiadczen.

(data i podpis wnioskodawcy!")

CZESC 2 - WYPELNIA WYDZIAL ORGANIZACYJNO-SADOWY - KADRY

Potwierdzam wykorzystanie przez pracownika urlopu wypoczynkowego w podanym wymiarze.

(data i podpis osoby potwierdzajacej)
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CZESC 3 - WYPELNIA SEKRETARZ ZFSS

STANOWISKO PRACOWNIKA ODPOWIEDZIALNEGO ZA REALIZACJE SRODKQW Z ZFSS

Podane we wniosku informacje sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowym. Wysokos¢ dofinansowania moze

wyniest ... zk.

Uwagi:

(data i podpis sekretarza Komisji ZFSS)

CZESC 4 - WYPELNIA KOMISJA SOCJALNA

DECYZJA KOMISJI SOCJALNEJ! 23 #:

Komisja Socjalna na posiedzeniu w dniu........oooooni roku zaopiniowata niniejszy wniosek:
[ pozytywnie i wnioskuje o przyznanie swiadczenia w wysokosdei ... 7, stownie: ...
O negatywnie - Uzasadii@nie: ... e e e e e

Podpisy Komisji Socjalnej:
Przewodniczacy:  ...oiviieviiincrii i

Czlonkowie: ) OO

CZESC 5 - WYPELNIA PROKURATOR OKREGOWY DECYZJA PROKURATORA OKREGOWEGO™¥:

O zatwierdzam stanowisko Komisji Socjalnej

O nic zatwierdzam stanowiska Komisji Socjalnej - Uzasadnienie:

(data i podpis Prokuratora Okregowego})

.

I" Podpis wnioskodawcy oznacza zlozenie wniosku oraz wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych zgodnie
z trescig w/w o§wiadczenia wnioskodawcy.
2" Zaznaczy¢ whadciwy kwadrat znakiem X.
3" Wypelnié¢ tylko w przypadku wnioskéw rozpatrywanych indywidualnie, w pozostatych przypadkach decyzja na protokole
z posiedzenia Komisji Socjalnej, ktérego integralng czgdcia w postaci zalageznikéw sg zestawienia zbiorcze.
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Zataeznik nr 3 do Regulaminu
Zakladowego Funduszu $wiadczen
Socjalnych w Prokuraturze Okrggowej
w Sosnoweu

Imig i nazwisko WRIoSKOAaWEY: . ..
(nalezy wypelnic¢ czytelnie drukewanymi literami)

Jednostha/komorka organmiZacy as .o
{nalezy wypetnic¢ czytelnie drukewanymi literami)

AN OWIS RO S A IS & L e
{nalezy wypelni¢ czytelnie drukowanymi literami)

WNIOSEK

O PRZYZNANIE SWIADCZENIA SOCJALNEGO
W FORMIE POMOCY SWIATECZNEJ

CZESC 1 - WYPELNIA WNIOSKODAWCA

Prosz¢ o przyznanie z Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych $wiadczenia
w formie pomocy swigtecznej.

Przyznane $wiadczenie $wigteczne prosze przekazaé na konto bankowe:

..................................................................................................................

(data i podpis wnioskodawcy'*}

CZESC 2 - WYPELNIA WYDZIAL. ORGANIZACY.JNO-SADOWY - KADRY

Stwierdza sie, ze Pani/Pan ..............oooi jest pracownikiem Prokuratury
Okregowej w Sosnowcu, prokuratorem w stanie spoczynku, emerytem, rencistg *)
uprawnionym do korzystania z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych Prokuratury

Okregowej w Sosnowcu.

(data i podpis osoby potwierdzajacej dane)

* niepotrzebne skresli¢
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CZESC 3 - WYPELNIA SEKRETARZ ZFSS

STANOWISKO PRACOWNIKA ODPOWIEDZIALNEGO ZA REALIZACJE SRODKOW 7 ZFS§

Podane we wniosku informacje sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowym. Wysokos¢ $wiadczenia w formie
pomocy $wiatecznej mozliwe do przyznania moze wyniest ..o zt.

Uwagi:

(data i podpis sekretarza Komisji ZF$S)

CZESC 4 - WYPELNIA KOMISJA SOCJALNA

DECYZJA KOMISJI SOCJALNEJ! 23 #;

Komisja Socjalna na posiedzeniu w dniu................n roku zaopiniowata niniejszy wniosek:

O pozytywnie i wnioskuje o przydzielenia uprawnionemu wskazanemu we wniosku $wiadczenia w formie pomocy
$wigtecznej we wskazanej kwocie ... z, stownie: ...

Podpisy Komisji Socjalne;:
Przewodniczacy: ...

Czionkowie: Lo U

CZESC 5- WYPELNIA PROKURATOR OKREGOWY DECYZJA PROKURATORA OKREGOWEGO?"3";

0 zatwierdzam stanowisko Komisji Socjalnej

O nie zatwierdzam stanowiska Komisji Socjalnej - Uzasadnienie:

(data i podpis Prokuratora Okregowego)

1* Podpis wnioskodawcy oznacza zlozenie wniosku araz wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych zgodnie
z tredeig w/w oswiadezenia wnioskodawcy.

2" Zaznaczyé wiasciwy kwadrat znakiem X,

3* Wypelnié tylko w przypadku wnioskéw rozpatrywanych indywidualnie, w pozostatych przypadkach decyzja na protokole
z posiedzenia Komisji Socjalnej, ktérego integralng czedcia w postaci zalacznikéw sg zestawienia zbiorcze.
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Zatgcznik nr 4 do Regulaminu
Zakfadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych w Prokuraturze Okregowej
w Sosnowcu

WNIOSEK
O PRZYZNANIE SWIADCZENIA SOCJALNEGO
W FORMIE POMOCY SWIATECZNEJ

CZESC 1 - WYPELNIAJA WNIOSKODAWCY
dla pracownikéw:

(nalezy wype{nm czylelnie dvzkowanymi literarni)

Prosze o przyznanie z Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych

swiadczen w formie pomocy $wigteczne;:

Kwota dochodu Warto§¢ Swiadczenia

e . B s $wiadezenia
imie¢ i nazwisko . data i podpis z0 ; {Wypetnia Wydz, VII
Lp. pracownika stanowisko pracownika o dechodach (wypclAm.a Wyr:!z. Budzetowo-Administracyiny
VII BudZetowo-Administracyjny POS osnowicc)
PO Sosnowiec
1 2 3 4 5 8
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CZESC 2 - WYPELNIA WYDZIAL ORGANIZACYJNO-SADOWY - KADRY

Stwierdza sie, ze osoby wskazane w wykazie w kol. 2 tabeli sg zatrudnione na wskazanych

w kolumnie 3 tabeli stanowiskach.

(data i podpis osoby potwierdzajacej dane)

CZESC 3 - WYPELNIA SEKRETARZ ZFS$S

STANOWISKO PRACOWNIKA ODPOWIEDZIALNEGO ZA REALIZACIE SRODKOW 7 ZFS$

Podane we whiosku informacje sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowym. Wysokos¢ swiadezenia

mozliwego do przyznania osobom wskazanym we wniosku w kolumnie 2 tabeli wskazano w kolumnie 6 tabeli.

Uwagi:

(data i podpis sekretarza Komisji ZFSS)

CZESC 4 - WYPELNIA KOMISJA SOCJALNA

DECYZJA KOMISJI SOCJALNEJ! 23 *;

Komisja Socjalna na posiedzeniu w dniu.............o roku zaopiniowala ninigjszy wniosek:

O pozytywnic | wnioskuje o przydzielenia uprawnionym wskazanym we wniosku w kolumnie 2 tabeli $wiadczen w formie
poemocy Swigtecznej w kwotach wskazanych w kolumnie 6 tabell.

O negatywnie - Uzasadmienie: .. .....ie oo e e e

Podpisy Komisji Socjalne;:
Przewodniczgcy: ..o

Crlonkowie: | PN 2

CZESC 5 - WYPELNIA PROKURATOR OKREGOWY DECYZJA PROKURATORA OKREGOWEGO™*:

O zatwierdzam stanowisko Komisji Socjalnej

O nie zatwierdzam stanowiska Komisji Socjalnej - Uzasadnienie:

(data i podpis Prokuratora Okrggowego)

1" Podpis wnioskodawcy oznacza zlozenie wniosku oraz wyrazenie zgody na przetwarzanic danych osobowych zgodnie
z trescig w/w os$wiadczenia wnioskodawcy.
2" Zaznaczy¢ wlasciwy kwadrat znakiem X.
3" Wypelnié¢ tylko w przypadku wnioskéw rozpatrywanych indywidualnie, w pozostatych przypadkach decyzja na protokole
z posiedzenia Komisji Socjalnej, ktérego integralng czescia w postaci zalgeznikéw s3 zestawienia zbiorcze.
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Zalgeznik nr § do Regulaminu
Zaktadowego Funduszu Swiadczer
Socjalnych w Prokuraturze Qkregowej
w Sosnoweu

WNIOSEK O PRZYZNANIE ZAPOMOGI

Imig i nazwisko wnioskodawey:

Jednostka/komérka organizacyjna:

Stanowisko/status (np. referent, emeryt, stan spoczynku):

(nalezy wypetnié czytelnie drukowanymi literami)

CZESC 1 - WYPELNIA WNIOSKODAWCA

DANE DOTYCZACE WNIOSKU

Prosz¢ o przyznanic z zakladowego Funduszu Swiadezen Socjzlnych pomocy materialnej w postaci zapomogi.

Uzasadnienie wniosku:

Uwaga:

W uzasadnieniu nalczy opisac sytuacje¢ materialng (m.in. wysokod¢ oplat za czynsz, media) oraz zyciowa. Do wniosku nalezy
dolgezyé, kopie dokumentdw potwierdzajace przedstawiony stan faktyczny. Zlozone dokumenty nic podlegajg zwrotowi.

NUMER RACHUNKU BANKOWEGO

Nr konta bunkowego do dokonania przelewu $wiadczenia (wypeltni¢ wylgcznie w przypadku, gdy jest inny niz podany w komdree
placowej):
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OSWIADCZENIA WNIOSKODAWCY:

1. Wyrazam zgode na przetwarzanie przez Prokuraturg Okregows w Sosnoweu, ul. Teatralna 9, 41-200 Sosnowiec, moich danych
osobowych, w tym danych osobowych dotyczacych czlonkéw mojej rodziny i osdb wspdlnie ze mng prowadzacych gospodarstwo
domowe, zlozonych w celu uzyskania §wiadczen socjalnych wynikajacyeh z Regulaminuy ZF $S. Zostalem/am poinformowany/a, ze
wyrazenie zgody jest dobrowolne oraz, Ze mam prawo do: dostepu do tresci swoich danych osobowych, Zadania ich sprostowania,
ograniczenia przetwarzania lub usunigcia, wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych oraz wycofania zgody
w dowolnym momencie, a wycofanie zgody nie wplywa na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na jej podstawie
przed jej wycofaniem.

2.8wiadomy/a odpowiedzialnosci za podanie nieprawdziwych danych i obowigzku zwrotu nieprawnie pobranege $wiadczenia
z funduszu socjalnego oswiadczam, ze podane informacje dotyczace mnie i mojej rodziny sa zgodne ze stanem faktycznym, co
potwierdzam wlasnorecznym podpisem,

(data i pedpis wnioskodawey’™)

CZESC 2 - WYPEENIA WYDZIAL ORGANIZACYJINO-SADOWY - KADRY

Stwierdza sig, ze Pani/Pan ... jest/byl zatrudniony na czas
okreslony/nieokreslony od dnia ...l dodnia ... na stanowisku
.................................................. , jest emerytem, prokuratorem w stanie spoczynku*.

(data i podpis osoby potwierdzajacej dane)

* niepotrzebne skreslié

CZESC 3 - WYPELNIA SEKRETARZ ZFSS
STANOWISKO PRACOWNIKA ODPOWIEDZIALNEGO ZA REALIZACJE SRODKOW Z ZFSS:

Podane we wniosku i zalgcznikach informacje sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowym. Whniosek spelnia wymogi

wynikajace z Regulaminu ZFS$S.

L O S

{data i podpis sekretarza Komisji ZFSS)

CZESC 4 - WYPELNIA KOMISJA SOCJALNA
DECYZJA KOMISJI SOCJALNEJ "% *;

Komisja Socjalna na poesiedzeniuw dniu.................... roku zaopiniowala niniejszy wniosek:

O pozytywnie i wnioskuje o przydzielenia $wiadezenia w wysoKosei .......cooovviivevieeninnn, zl, slownie, slownic: ...
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Rodzaj przyznanej zapomogi:

0 zwolniona z opodatkowania - dla os6b dotknigtych wypadkami losowymi

O opodatkowana - dla 0s6b ze szczegélnie trudna sytuacja Zyciows

Pedpisy Komisji Socjalnej:
Przewodniczacy: ...

Czionkowie: | P 2 s

CZESC 5 - WYPELNIA PROKURATOR OKREGOWY DECYZJA PROKURATORA OKREGOWEGO™ "

O zatwierdzam stanowisko Komisji Secjalnej

O nie zatwierdzam stanowiska Komisji Socjalnej - Uzasadnienie: ..........cuiiiiiiiiie i siee s st ve e e,

(data i podpis Prokuratora Ckrggowego)

1" Podpis wnioskodawcy oznacza zlezenie wniosku oraz wyrazenie zgody na przetwarzanie danych oscbowych zgodnie
z tredcig w/w o$wiadezenia wnioskodawcy.
2" Zamnaczyé wiasciwy kwadrat znakiem X,
3" Wypehié tylko w przypadku wnioskéw rozpatrywanych indywidualnie, w pozostalych przypadkach decyzja na protokole z
posiedzenia Komisji Socjalnej, ktérego integralng czgécia w postaci zatacznikow sa zestawienia zbioreze.
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