@ PANSTWOWA INSPEKCJA PRACY
OKREGOWY INSPEKTORAT PRACY W OLSZTYNIE

ZAPYTANIE OFERTOWE
Parnistwowa Inspekcja Pracy Okregowy Inspektorat Pracy w Olsztynie
zaprasza do skiadania ofert na:

Sprzedaz i dostarczenie fabrycznie nowych, oryginalnych materiatéw eksploatacyjnych
do drukarek, faksow i urzadzen wielofunkcyjnych.

Zamawiajacy:

Panstwowa Inspekcja Pracy

Okregowy Inspektorat Pracy w Olsztynie

ul. Kopernika 29; 10-512 Olsztyn

NIP 739-11-52-082 , REGON 000870422

Osoba do kontaktu: w zakresie przedmiotu zamoéwienia:
Pawet Sitnik tel. (89) 524-14-15

Nazwa zadania:

Sprzedaz i dostarczenie fabrycznie nowych, oryginalnych materiatéw eksploatacyjnych
do drukarek, faksow i urzadzen wielofunkcyjnych.

Procedura postepowania:
1. Zapytanie ofertowe prowadzone jest w formie rozeznania rynku.

2. Celem zapytania jest zawarcie umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

Podstawa prawna:

Zamowienie ponizej progu wartosciowego wyznaczajgcego obowigzek stosowania przez zamawiajgcego
przepiséw ustawy - art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych
(t.j. Dz.U. 22023 r., poz. 1605 ze zm.).

. Opis przedmiotu zaméwienia i warunki zamoéwienia:

1. Przedmiotem zamodwienia jest sprzedaz i dostarczenie Zamawiajacemu przez Wykonawce
fabrycznie nowych, oryginalnych materiatow eksploatacyjnych do drukarek, faksow i urzgdzen
wielofunkcyjnych.

2. Zamawiane materialy eksploatacyjne muszg posiada¢ znak firmowy producenta, etykiety
zawierajgce numer katalogowy, pozwalajgcy na zidentyfikowanie danego produktu i termin jego
waznosci. Wymaga sie, aby oferowane produkty posiadaty okres przydatnosci (gwarancji) okreslony
przez producenta na minimum 12 miesiecy od dnia dostawy.

3. Szczegotowy Opis przedmiotu zamoéwienia — Formularz cenowy znajduje sie w zatgczniku nr 1 do

zapytania ofertowego.

10-512 Olsztyn, ul. Kopernika 29 . tel. (089) 527-42-75. fax. (089) 527 42 75, wew. 306,
e-mail: kancelaria@olsztyn.oip.pl, www.olsztyn.oip.pl



Istotne warunki realizacji zaméwienia zawiera wzor umowy stanowigcy zatgcznik nr 2 do zapytania
ofertowego, przy czym realizacja przedmiotu umowy nastgpi w oparciu o zapisy tej umowy zawartej
przez strony.

Il. Miejsce i termin wykonania przedmiotu zaméwienia:

Zaméwienie ma byé zrealizowane w okresie 12 miesiecy tj. od dnia 01.05.2024 r. do dnia
30.04.2025 .

Miejsce dostarczenia to siedziba Panstwowej Inspekcji Pracy Okregowy Inspektorat Pracy
w Olsztynie ul. Kopernika 29, 10-512 Olsztyn.

lll.  Warunki udziatu w postepowania:

O udzielenie zamowienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktdrzy:

1.
2.

—_

Posiadajg wiedze i do$wiadczenie zawodowe do wykonania zamowienia.

Z postepowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza sie Wykonawcow, w stosunku, do ktorych
zachodzi ktérakolwiek z okolicznosci wskazanych w art. 7 ust. 1 ustawy o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (tj. Dz.U. z 2023 r., poz. 1497 ze zm.).

Dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia.

Znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowienia.

IV. Termin i sposdb ztozenia oferty:

Oferta powinna zosta¢ dostarczona w zamknietej kopercie opisanej:

,Sprzedaz i dostarczenie fabrycznie nowych, oryginalnych materiatéw eksploatacyjnych do
drukarek, faksow i urzadzen wielofunkcyjnych.”

do dnia 04.04.2024 r. do godziny 11.00 do siedziby Okregowego Inspektoratu Pracy w Olsztynie,
ul. Kopernika 29 10-512 Olsztyn, pok. 301 — kancelaria.

Na kopercie powinien byé zamieszczony adres i nazwa Wykonawcy. Oferta ma posiadac date

sporzadzenia oraz ma byé podpisana przez Wykonawce lub osobe upowazniong do

reprezentowania firmy, zgodnie z formg reprezentacji okreslong w rejestrze handlowym lub innym

dokumencie wtasciwym dla formy organizacji firmy Wykonawcy.

Do oferty nalezy dotgczy¢:

a) wypetniony Opis przedmiotu zaméwienia - Formularz cenowy stanowigcy zatgcznik nr 1 do
zapytania ofertowego;

b) petnomocnictwo — jesli dotyczy,

c) o$wiadczenie Wykonawcy, iz nie podlega wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 7 ust. 1
ustawy z dnia 13.04.2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (. Dz.U.
22023 r., poz. 1497 ze zm.) — zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego.

Termin otwarcia ofert 04.04.2024 w siedzibie Panstwowej Inspekcji Pracy Okregowego Inspektoratu

Pracy w Olsztynie przy ul. Kopernika 29 w Olsztynie w pokoju 318 o godzinie 11.30.




Podmiot, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg zostanie o niniejszym powiaddmiony
telefonicznie. W powiadomieniu zostanie wyznaczona data zawarcia umowy. W przypadku nie
stawienia sie na zawarcie umowy (w wyznaczonym terminie upowaznionych osoéb) Panstwowa
Inspekcja Pracy Okregowy Inspektorat Pracy w Olsztynie dokona ponownego wyboru oferty
najkorzystniejszej z pominieciem oferty poprzednio wybranej. Pozostali oferenci bedg mieli
mozliwos¢ zapoznania sie z wynikami postepowania, ktére zostang opublikowane na stronie
www.gov.pl/web/pip.

Z chwilg otwarcia ofert, oferty stajg sie jawne i wszelkie odmienne zastrzezenia w tresci ofert sg
bezskuteczne.

V. Termin zwigzania ofertq

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni od dnia uptywu terminu skiadania ofert, przy czym pierwszym

dniem terminu zwigzania ofertg jest dzien, w ktérym uptywa termin sktadania ofert.

-
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11.
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VL. Sposoéb przygotowania oferty:

Oferta powinna by¢ ztozona na formularzu przygotowanym przez Zamawiajgcego wg wzoru
stanowigcego:

1) zafgcznik nr 1 do zapytania ofertowego — Opis przedmiotu zaméwienia - Formularz cenowy
Podmioty prowadzgce dziatalno$¢ gospodarczg lub zawodowg zobowigzane sg zataczy¢ do oferty
odpis z wiasciwego rejestru przedsiebiorcow lub odpis z KRS z potwierdzeniem aktualnosci przez
osoby umocowane do reprezentacji.

Zamowienie nie podlega podziatowi na czesci. Oferta musi obejmowaé cato$é zadania.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe uprawniong do reprezentowania Wykonawcy.
Petnomocnictwo - jezeli dotyczy — musi by¢ zatgczone do oferty w oryginale lub kopii poswiadczonej
za zgodnos¢ z oryginatem.

Zamawiajgcy wymaga sporzgdzenia oferty pisemnej. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.
Upowaznienie do podpisania oferty powinno by¢ zatgczone, jezeli nie wynika z tresci innych
dokumentow.

Zaoferowana cena powinna uwzglednia¢ wykonanie wszystkich prac, czynnosci oraz dostaw,
zawieraC wszelkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamowienia.

Do wyliczenia ceny Wykonawca zastosuje wiasciwg stawke podatku od towaréw i ustug (VAT).

Cena oferty powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich.

VIl. Komunikacja w postepowaniu

Pytania dotyczace niniejszego zapytania ofertowego nalezy kierowa¢ pocztg elektroniczng na adres

e-mail: kancelaria@olsztyn.pip.gov.pl

1.

VIll. Zasady uzupetnienia ofert i poprawiania omytek w ofertach
Zamawiajgcy ma prawo do wezwania Wykonawcy do usuniecia brakéw formalnych w ofercie,

w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.



2. Zamawiajacy poprawi w ofercie oczywiste pomytki rachunkowe i pisarskie oraz inne omyiki
polegajace na niezgodnosci oferty z niniejszym zapytaniem, niepowodujgce istotnych zmian
w tresci oferty. Przy poprawie omytek rachunkowych, Zamawiajacy uzna za prawidtowe ceny netto
tj. bez podatku VAT zaoferowane przez Wykonawce.

IX. Kryterium oceny ofert

1. Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty: Cena — 100%

2. W Opisie przedmiotu zaméwienia - Formularzu cenowym stanowigcym zatgcznik nr 1 do zapytania
ofertowego, Wykonawca w cenie z podatkiem VAT w zt (brutto) powinien uwzgledni¢ wszelkie koszty
zwigzane z wykonywaniem przedmiotu zamoéwienia.

3. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta niepodlegajaca odrzuceniu i spetniajaca wszystkie
wymogi formalne, ktéra zawiera najnizszg cene brutto tj. z podatkiem VAT za realizacje catego

zamoéwienia

X. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

—_

Zostata ztozona po terminie sktadania ofert,

N

Jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,

o

Wykonawca nie spetnia warunkow udziatu w postepowaniu wskazanych w zapytaniu ofertowym.

XI. Klauzula informujaca o mozliwos$ci uniewaznienia postgepowania przez Zamawiajacego
Zamawiajacy o$wiadcza, iz moze odwota¢, uniewazni¢ postepowanie w kazdym czasie, bez podania

przyczyn, a Wykonawcy nie przystuguje w tym przypadku wobec Zamawiajgcego zadne roszczenie.

Xll.  Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych
Stosownie do postanowien art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (RODO) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) i sprostowaniami do tego rozporzgdzenia
z dnia 23 maja 2018 r. (Dz. Urz. UE L 127 z 23.05.2018, str. 2) i z dnia 4 marca 2021 r. (Dz. Urz. UE L 74
z 04.03.2021, str. 35) Zamawiajgcy dofgcza klauzule informacyjng dotyczacg przetwarzania danych

osobowych zawartg w zatgczniku nr 4 do zapytania ofertowego.

W zataczeniu:

- zatgcznik nr 1 — Opis przedmiotu zamoéwienia — Formularz cenowy

- zatgcznik nr 2 — Umowa (wzor)

- zatgcznik nr 3 — O$wiadczenie Wykonawcy, iz nie podlega wykluczeniu z postgpowania

- zatacznik nr 4 — Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych

ASTEPCA
OKREGOYIEGO INSPEKTORA PRACY
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