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l. Stownik pojec¢

beneficjent — strona umowy o przyznaniu pomocy technicznej realizujgca operacje w

ramach pomocy technicznej

instrukcja do WoP - instrukcja wypetniania wniosku o ptatnosc¢ przygotowana przez

ARIMR dla beneficjentéw pomocy technicznej

instrukcja do WoPP - instrukcja wypetniania wniosku o przyznanie pomocy

przygotowana przez ARIMR dla wnioskodawcéw pomocy technicznej

koszty kwalifikowalne — koszty, ktére sg niezbedne do realizacji zadan
kwalifikowalnych, uzasadnione zakresem operaciji i niezbedne do osiggniecia jej celu

oraz racjonalne

koszty niekwalifikowalne — kazdy koszt poniesiony, ktéry nie jest kosztem

kwalifikowalnym

kryteria dostepu — kryteria, na podstawie ktérych oceniany jest wniosek o przyznanie

pomocy (weryfikacja wstepna, kontrola formalna i merytoryczna wniosku)

Ksiega Wizualizacji logo PS WPR 2023-2027 — dokument okres$lajgcy zasady
identyfikacji wizualnej operacji, w szczegdlnosci przez oznaczanie miejsc realizaciji
operacji oraz stosowanie odpowiednich znakdéw, odnoszacy sie do rozporzgdzenia
2022/129

operacja — projekt, umowa, dziatanie lub grupa projektow lub dziatah wybrane do
dofinansowania w ramach Schematu | lub Il pomocy technicznej w ramach PS WPR,
zmierzajgce do osiggniecia zatozonego celu okreslonego wskaznikami, z okreslonym

poczatkiem i koncem realizacji

Plan dzialania KSOW+ — dokument stanowigcy podstawe dziatania sieci KSOW+,

realizowany w oparciu o plany operacyjne

plany operacyjne — dokumenty roczne tworzone w latach 2025-2029, na podstawie
ktérych sg realizowane dziatania okreslone w Planie dziatania KSOW+, zawierajgce

wskazanie operacji planowanych do realizacji w danym roku

ptatnosé koncowa — ptatno$¢ dokonywana na podstawie wniosku o ptatnosé

sktadanego po zrealizowaniu catej operacji



ptatnosé posrednia — ptatnos¢ dokonywana na podstawie wniosku o ptatnosé

sktadanego po zrealizowaniu pierwszego okresu rozliczeniowego

podmiot upowazniony — podmiot, ktéry na podstawie odrebnego porozumienia lub
umowy zawartej z beneficjentem zostat upowazniony do ponoszenia kosztow
kwalifikowalnych w ramach danego projektu; porozumienie lub umowa zawarta miedzy
beneficjentem a podmiotem upowaznionym powinna okreslaé w szczegolnosci
wzajemne prawa i obowigzki stron gwarantujgce wypetnienie przez beneficjenta

zobowigzan wynikajgcych z umowy o przyznaniu pomocy technicznej

podmiot uprawniony — podmiot uprawniony do otrzymania pomocy technicznej,

wymieniony w rozdziale V niniejszych wytycznych

pomoc techniczna (PT) — pomoc finansowa na realizacje zadan okreslonych w art.
125 rozporzadzenia 2021/2115

schemat | - Wsparcie wdrazania PS WPR oraz utworzenie

i funkcjonowanie KSOW+
schemat Il - Wsparcie operacji realizowanych w ramach KSOW+

Strategia komunikacji — dokument opisujgcy zatozenia oraz cele efektywnej
komunikacji na temat PS WPR; stanowi podstawe dziatan informacyjnych

i promocyjnych w systemie realizacji PS WPR.

system teleinformatyczny ARiIMR — system teleinformatyczny, o ktérym mowa w art.
10c ustawy o ARIMR

umowa o przyznaniu pomocy technicznej — umowa o przyznaniu pomocy

technicznej, o ktérej mowa w ustawie o PS WPR

Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci i kosztéw uproszczonych — Wytyczne
szczegotowe w zakresie kwalifikowalnosci oraz stosowania uproszczonych metod
rozliczania kosztéw pomocy technicznej w ramach Planu Strategicznego dla Wspadlnej
Polityki Rolnej na lata 2023—-2027

whiosek o ptatnosé — wniosek o ptatnosé posrednig lub wniosek o ptatno$¢ koncowg

wniosek o przyznanie pomocy — wniosek ztozony do ARIMR, a w przypadku gdy
ARiIMR ubiega sie o przyznanie pomocy — do MRiRW, obejmujgcy planowane koszty

na zadania realizowane w ramach pomocy technicznej we wskazanym okresie



whioskodawca — podmiot ubiegajgcy sie o przyznanie pomocy technicznej

Il. Wykaz skrétow

AKIS (Agricultural Knowledge and Innovation System) — system wiedzy i innowacji

w rolnictwie

ARIMR - Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa

CDR - Centrum Doradztwa Rolniczego w Brwinowie

EFRROW - Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich
ePUAP - elektroniczna Platforma Ustug Administracji Publicznej

grupa operacyjna EPl - grupa operacyjna stanowigca element europejskiego
partnerstwa innowacyjnego na rzecz wydajnego i zrwnowazonego rolnictwa, ktérg

tworzg rolnicy, badacze, doradcy i przedsiebiorcy z sektora rolno-spozywczego

LGD - Lokalna Grupa Dziatania, rodzaj partnerstwa terytorialnego, powstatego jako
oddolna inicjatywa, zrzeszajgca przedstawicieli lokalnych organizacji z sektora
publicznego, prywatnego i pozarzgdowego oraz mieszkancow dziatajgcych na rzecz

lokalnej spoteczno$ci

IZ — Instytucja Zarzadzajgca

KC — ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny

KPA — ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego

KSOW+ — Krajowa Sie¢ Obszarow Wiejskich+ bedgca krajowg siecig WPR, o ktorej
mowa w art. 126 ust. 1 rozporzgdzenia 2021/2115

MF — Minister do spraw finanséw publicznych realizujgcy zadania przez obstugujgcy

go urzad, tj. Ministerstwo Finanséw

MRIiRW — Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi realizujgcy zadania 1Z przez obstugujgcy

go urzad, tj. Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju Wsi
ODR - os$rodek doradztwa rolniczego
PS WPR - Plan Strategiczny dla Wspolnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027

RCL - Rzadowe Centrum Legislacji



rozporzadzenie 2021/2115 — rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2021/2115 z dnia 2 grudnia 2021 r. ustanawiajgce przepisy dotyczgce wsparcia
planow strategicznych sporzgdzanych przez panstwa czionkowskie w ramach
wspolnej polityki rolnej (planow strategicznych WPR) i finansowanych z Europejskiego
Funduszu Rolniczego Gwarancji (EFRG) i z Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich (EFRROW) oraz uchylajgce rozporzadzenia (UE)
nr 1305/2013 i (UE) nr 1307/2013

rozporzadzenie 2022/129 — rozporzadzenie wykonawcze Komisji (UE) z dnia 21
grudnia 2021 r. ustanawiajgce przepisy dotyczgce rodzajéw interwencji w odniesieniu
do nasion oleistych, bawetny i produktéw ubocznych produkcji wina na mocy
rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/2115 oraz dotyczace
wymogow w zakresie informowania, upowszechniania i widocznosci informaciji

zwigzanych ze wsparciem unijnym i planami strategicznymi WPR
SW — samorzady wojewddztw

ustawa o ARIMR - ustawa z dnia 9 maja 2008 r. o Agencji Restrukturyzacji

i Modernizacji Rolnictwa

ustawa o finansowaniu WPR — ustawa z dnia 26 stycznia 2023 r. o finansowaniu

wspdlnej polityki rolnej na lata 2023-2027

ustawa o PS WPR — ustawa z dnia 8 lutego 2023 r. o Planie Strategicznym dla
Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023—2027

ustawa PPSA — ustawa z dnia 30 sierpnia 2002 r. — Prawo o postepowaniu przed

sgdami administracyjnymi
ustawa PZP — ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych
UZP - Urzad Zamowien Publicznych

WPR - Wspdlna Polityka Rolna

lll. Cel i zakres wsparcia

1. Celem PT jest wspieranie zarzgdzania PS WPR i wdrazania okreslonych w nim
interwencji. PT zostanie wykorzystana do sfinansowania dziatah zwigzanych
z zarzgdzaniem i wdrazaniem interwencji w ramach 1 i Il filaru WPR, jak réwniez do

utworzenia i funkcjonowania KSOW+.



2. Na podstawie art. 125 rozporzadzenia 2021/2115 ze $rodkéw PT mogg byc¢
finansowane dziatania niezbedne do skutecznego zarzgdzania wsparciem
zwigzanym z PS WPR i wdrazania tego wsparcia, w tym utworzenia
i funkcjonowania KSOW+, w szczegolnosci:

1) przygotowanie, zarzadzanie, wdrazanie, monitorowanie, ocena, rozpatrywanie
skarg oraz kontrola i audyt w ramach realizacji PS WPR;

2) utworzenie i realizacja zadah KSOW+, w tym wsparcie systemu AKIS oraz
informowanie beneficjentéw o interwencjach okreslonych w PS WPR;

3) zmniejszenie obcigzenia administracyjnego dla beneficjentéw, w tym cyfryzacja
procesu ubiegania sie o wsparcie i obstugi tego wsparcia w ramach interwencji
PS WPR oraz wzmocnienie potencjatlu organéw panstwa cztonkowskiego
w zakresie zarzgdzania srodkami i beneficjentow w zakresie efektywnego
wykorzystania srodkow;

4) dziatania zwigzane z poprzednimi okresami programowania oraz kolejnym
okresem programowania, w tym prace nad przygotowaniem PS WPR na kolejny
okres programowania.

3. W ramach PT bedg realizowane dwa schematy:

1) schemat I: Wsparcie wdrazania PS WPR oraz utworzenie i funkcjonowanie
KSOWH+, ktérego celem jest stworzenie warunkdéw do zarzgdzania, wdrazania,
monitorowania, oceny, rozpatrywania skarg oraz kontroli i audytu dotyczgcych
realizacji PS WPR, jak réwniez zapewnienie efektywnego i skutecznego
funkcjonowania KSOW+; osiggniecie tego celu mozliwe bedzie przez wsparcie
instytucji zaangazowanych w ww. procesy;

2) schemat Il: Wsparcie operacji realizowanych w ramach KSOW+, ktérego
celem jest finansowanie operacji w ramach dziatan realizujgcych cele okreslone
w art. 126 ust. 3 rozporzadzenia 2021/2115; srodki mogg zosta¢ wykorzystane
na operacje zgodne z celami i dziataniami okreslonymi w Planie dziatania
KSOW+, zawarte w planach operacyjnych; w ramach schematu Il finansowane
beda réwniez dziatania w zakresie realizacji Strategii komunikaciji.

4. Gtébwne dwa cele PT odpowiadajg nazwom schematdéw (I i Il) realizowanych
w ramach PT.

5. Ze wzgledu na charakter operacji PT ich wnioskodawcy zostali jednoznacznie
okresleni w dokumentacji programowej, tj. w PS WPR, zatem nabdér wnioskéw o
przyznanie pomocy realizowany jest w trybie pozakonkursowym. PT moze zosta¢
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przyznana organowi lub jednostce realizujgcym dziatania okreslone w art. 125
rozporzgdzenia 2021/2115, a pomoc przyznaje sie w formie refundacji kosztow.
Rodzaje kosztow mozliwe do rozliczenia w ramach PT zostaty wskazane w
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci i kosztow uproszczonych.

Maksymalny udziat srodkéw na PT, w tym KSOW+, wynikajgcy z PS WPR wynosi
4% catkowitego wktadu EFRROW okreslonego w PS WPR. Oprécz srodkéw
z EFRROW na pomoc techniczng przeznaczone zostato wspoétfinansowanie
krajowe w wysokosci 45%.

Niniejsze wytyczne majg zastosowanie do wydatkéw PT rozliczanych na podstawie
kosztow rzeczywistych oraz metod uproszczonych, o ktorych mowa w art. 83
rozporzgdzenia 2021/2115.

Do oceny kwalifikowalnosci wydatkow stosuje sie wersje niniejszych wytycznych
obowigzujagcg w dniu poniesienia wydatku.

Za dzieh poniesienia wydatku w przypadku podmiotu uprawnionego lub
upowaznionego przyjmuje sie date obcigzenia rachunku bankowego podmiotu

uprawnionego lub upowaznionego.

IV. Podziat sSrodkéw pomocy technicznej

1.

|Z okresla podziat srodkow pomocy technicznej pomiedzy poszczegodlne podmioty
uprawnione, tj. IZ, CDR, SW, ODR, ARIMR, MF, UZP, RCL i inne podmioty, ktorym

|Z deleguje zadania.

. PT przyznawana jest do wysokosci limitu srodkéw przyznanych poszczegdlinym

podmiotom uprawnionym.

Informacja o przyznanym limicie srodkéw jest przekazywana do organow lub
jednostek wskazanych w ust. 1 za pomocg systemu e-Doreczen. W uzasadnionych
przypadkach IZ moze dokona¢ modyfikacji wysokosci przyznanej alokaciji.

Z limitu $srodkéw na PT, tj. 4% budzetu na Il filar WPR, IZ tworzy rezerwe w celu

sfinansowania zadan lub potrzeb nieprzewidzianych na etapie podziatu srodkéw.

V. Podmioty uprawnione do otrzymania pomocy technicznej
w ramach PS WPR

O pomoc techniczng mogg sie ubiegac:

1) MRIRW - realizujgcy zadania IZ;
10



VL.

2) ARIMR - agencja ptatnicza;

3) SW — samorzady wojewddztw;

4) MF — minister petnigcy funkcje organu wiasciwego w sprawach wydawania,
przegladu i cofania akredytacji agenciji ptatniczej;

5) UZP - podmiot dokonujgcy kontroli zamowieh publicznych udzielanych
w ramach interwencji PS WPR;

6) RCL — podmiot uczestniczgcy w tworzeniu przepiséw stuzgcych wdrazaniu PS
WPR;

7) jednostki wsparcia sieci — podmioty zaangazowane w dziatania zwigzane
z funkcjonowaniem KSOW+ (MRiRW, ARIMR, CDR, SW, ODR);

8) inne podmioty, ktérym IZ deleguje zadania zwigzane z wdrazaniem PS WPR.

Zasady ogolne skladania wnioskdw o przyznanie

pomocy i wnhioskéw o ptatnosé

VI.1. Ogtoszenie o naborze wnioskéw o0 przyznanie pomocy

i regulamin naboru wnioskéw o przyznanie pomocy

1.

ARIMR na swojej stronie internetowej zamieszcza regulamin naboru wnioskéw
0 przyznanie pomocy zgodnie z harmonogramem naboru, o ktérym mowa w art. 13
ust. 2 ustawy o PS WPR. Wnioski sktadane sg za pomocg systemu

teleinformatycznego ARIMR.

. ARIMR zamieszcza co najmniej na swojej stronie internetowej ogtoszenie

0 naborze wnioskbw o0 przyznanie pomocy zawierajgce hazwe podmiotu
witasciwego w sprawie o przyznanie pomocy technicznej, przedmiot naboru
wnioskOw o przyznanie pomocy, informacje o podmiotach uprawnionych do
ubiegania sie o przyznanie pomocy, termin sktadania wnioskéw o przyznanie
pomocy, miejsce publikacji regulaminu naboru wnioskéw o przyznanie pomocy
oraz dane do kontaktu.

Regulamin naboru wnioskow o przyznanie pomocy, o ktorym mowa w ust. 1,
zawiera co najmniej:

1) warunki przyznania pomocy;

2) forme pomocy;
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3) opis procedury przyznawania pomocy;

4) termin sktadania wnioskow o przyznanie pomocy;

5) sposéb i forme skitadania wnioskdw o przyznanie pomocy, informacje
o elementach, jakie powinny by¢ zawarte w tych wnioskach, oraz informacje
o dokumentach niezbednych do przyznania pomocy;

6) zakres, w jakim mozliwe jest uzupetnianie Ilub poprawianie wnioskow
O przyznanie pomocy, oraz sposob, forme i termin ziozenia uzupetnien
i poprawek;

7) czynnosci, ktore powinny zosta¢ dokonane przed zawarciem umowy o
przyznaniu pomocy, oraz termin ich dokonania;

8) formularz umowy o przyznaniu pomocy technicznej;

9) sposoéb i forme sktadania wnioskow o ptatnos¢ oraz informacje o dokumentach

niezbednych do wyptaty pomocy.

VI1.2. Podmiot wiasciwy

Podmiotem przyznajgcym pomoc oraz ogtaszajgcym nabdr wnioskOw o0 przyznanie
pomocy jest ARIMR, a w przypadku wniosku sktadanego przez ARIMR podmiotem
przyznajgcym pomoc jest MRIRW.

VI1.3. Obliczanie i oznaczanie terminow

Obliczania i oznaczania termindw zwigzanych z wykonywaniem czynnosci w toku
postepowania w sprawie przyznania i wyptaty pomocy technicznej dokonuje sie
zgodnie z przepisami KC dotyczgcymi terminéw. Terminy liczone sg w dniach
kalendarzowych, chyba Zze w procedurach przygotowanych przez ARIMR zostang
wyraznie wskazane dni robocze, o0 czym podmioty uprawnione zostang

poinformowane w regulaminie naboru wnioskéw o przyznanie pomocy.
Vi.4. Podstawowe reguly majace zastosowanie do postepowan w
sprawach o przyznanie i wyptate pomocy

1. Do postepowan w sprawach o przyznanie pomocy nie stosuje sie przepiséw KPA,
z wyjatkiem przepisdw dotyczgcych wiasciwosci miejscowej organdw, wytgczenia

pracownikdw organu, udostepniania akt oraz skarg i wnioskow.
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2. Do przyznawania i wyptaty pomocy technicznej stosuje sie odpowiednio przepisy
ustawy o PS WPR dotyczgce przyznawania i wyptaty pomocy na podstawie
umowy.

3. Do postepowan w sprawach o wyptate pomocy stosuje sie postanowienia umowy

0 przyznaniu pomocy, a w zakresie nieuregulowanym tg umowg — przepisy KC.

VI.5. Ztozenie wniosku o przyznanie pomocy i wnhiosku o platnos¢,
wymiana korespondencji i wykonywanie innych czynnosci

dotyczacych postepowania

Ztozenie wniosku o przyznanie pomocy i wniosku o ptatnosé, ich zmiana lub wycofanie,
a takze wymiana korespondencji oraz wykonywanie innych czynnosci dotyczgcych
postepowania odbywa sie za pomocg systemu teleinformatycznego ARIMR w sposdéb

okreslony w art. 10c ustawy o ARIMR.

VI.6. Pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia

Jezeli wniosek o przyznanie pomocy lub wniosek o ptatnos¢ nie zostat ztozony
w wymaganym terminie lub w sposéb okreslony w art. 10c ustawy o ARIMR, ARIMR
albo MRIRW pozostawia wniosek bez rozpatrzenia oraz informuje o tym

wnioskodawce w sposob, w jaki zostat ztozony wniosek o przyznanie pomocy.

VI.7. Wezwanie do uzupetnienia wniosku lub ztozenia wyjasnien

1. Jezeli wniosek o przyznanie pomocy lub wniosek o ptatno$¢ wymaga uzupetnienia
lub wyjasnien, ARIMR albo MRIRW wzywa wnioskodawce lub beneficjenta do
uzupetnienia lub ztozenia wyjasnien w terminie 21 dni od dnia doreczenia
wezwania. W przypadku gdy wnioskodawca lub beneficjent mimo wezwania nie
ztozyt uzupetnienia lub wyjasnien w wyznaczonym terminie, ARIMR albo MRiIRW
ponownie wzywa go do uzupetnienia lub ztozenia wyjasnien w terminie 21 dni od
dnia doreczenia ponownego wezwania.

2. W przypadku nieusuniecia w wyznaczonym terminie wskazanych brakéw we

wniosku o przyznanie pomocy, jezeli bez usuniecia tych brakdw:

1) nie mozna stwierdzi¢ spetniania przez wnioskodawce warunkéw przyznania

pomocy, wnioskodawcy odmawia sie przyznania pomaocy;
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2) mozna stwierdzi¢ spetnienie przez wnioskodawce warunkéw przyznania

pomocy, wniosek podlega rozpatrzeniu w zakresie, w jakim zostat wypetniony.

3. W przypadku nieusuniecia w wyznaczonym terminie wskazanych brakéw we
wniosku o ptatnos¢, wniosek podlega rozpatrzeniu w zakresie, w jakim zostat

wypetniony.

VI1.8. Oczywista omyltka pisarska

W razie stwierdzenia we wniosku o przyznanie pomocy lub wniosku o ptatnos¢
oczywistej omytki pisarskiej lub rachunkowej, ARIMR albo MRiIRW moze poprawic jg

z urzedu, informujgc o tym wnioskodawce lub beneficjenta.

VL.9. Przedtuzenie terminu

ARIMR albo MRiIRW, na uzasadniong prosbe beneficjenta, moze wyrazi¢ zgode na
przedtuzenie terminu wykonania przez tego beneficjenta okreslonych czynnosci w toku
postepowania w sprawie o wyptate pomocy technicznej, jednak nie wiecej niz o 7 dni

od dnia doreczenia zgody ARIMR.

VI1.10. Przywrécenie terminu

1. W razie uchybienia terminu wykonania przez wnioskodawce lub beneficjenta
okreslonych czynno$ci w toku postepowania w sprawie przyznania lub wyptaty
pomocy, ARIMR albo MRiRW, na prosbe wnioskodawcy lub beneficjenta, moze
przywroci¢ termin wykonania tych czynnosci, jezeli wnioskodawca lub beneficjent:
1) wniost prosbe w terminie 14 dni od dnia ustania przyczyn uchybienia oraz

uprawdopodobnit, ze uchybienie nastgpito bez jego winy;
2) dopehit czynno$ci, dla ktérej okreslony byt termin.

2. Nie jest mozliwe przywrdocenie terminu do wniesienia prosby, o ktérej mowa w ust.
1.

3. Nie jest mozliwe przywrdcenie terminu, o ktérym mowa w ogtoszeniu o naborze

wnioskdéw o przyznanie pomocy.

VI1.11. Wycofanie wniosku

1. Wniosek o przyznanie pomocy lub wniosek o ptatnos¢ mozna w dowolnym

momencie wycofaé. Odpowiednio ARIMR albo MRiIRW informuje wnioskodawce
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lub beneficjenta o skutecznym wycofaniu wniosku o przyznanie pomocy lub

whniosku o ptatnosé.

. Wycofanie wniosku nie znosi obowigzku podjecia przez ARIMR albo MRIRW

odpowiednich dziatan wynikajgcych z przepisdw prawa, w przypadku gdy istnieje

podejrzenie popetnienia przestepstwa w zwigzku z danym wnioskiem.

VII. Wniosek o przyznanie pomocy

VIl.1. Zasady ogodlne

1.

Pomoc techniczna jest przyznawana na podstawie wnioskow o przyznanie pomocy

sktadanych przez podmioty uprawnione odpowiednio do ARiIMR albo MRIiRW.

. Whnioski o przyznanie pomocy sktadane sg przez podmioty uprawnione dla

schematu | lub schematu Il — oddzielnie dla kazdego ze schematow.
Okres, za ktory sktadany jest wniosek w schemacie | i schemacie Il, rozpoczyna
sie w dniu 1 stycznia roku n i konczy sie w dniu 31 grudnia roku n lub zgodnie z

informacjg podang przez ARIMR.

. Jezeli wnioskodawca nie uwzglednit danego wydatku w ramach poprzedniego

whniosku o0 przyznanie pomocy z przyczyn niezaleznych od niego, moze ujg¢ w
kolejnym wniosku o przyznanie pomocy koszty poniesione w okresie od dnia 1
stycznia roku n-1 do dnia 31 grudnia roku n-1. W takim przypadku nalezy
przedstawi¢ uzasadnienie i poda¢ szczegétowe informacje nt. wydatkow
poniesionych, w tym kwoty kwalifikowanej, w okresie od dnia 1 stycznia roku n-1
do dnia 31 grudnia roku n-1, ktére wnioskodawca planuje rozliczy¢ na podstawie
tego wniosku o przyznanie pomocy. Wnioskodawca nie bedzie mégt przedstawic
do rozliczenia innych wydatkéw poniesionych w okresie od dnia 1 stycznia roku n-
1 do dnia 31 grudnia roku n-1 niz wydatki wymienione w uzasadnieniu i

zaakceptowane przez ARIMR albo MRiRW.

VIl.2. Kryteria dostepu do wsparcia

Whniosek o przyznanie pomocy moze ztozy¢ podmiot, ktory:

1) jest podmiotem uprawnionym;
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2)

3)

VII.3.

posiada numer identyfikacyjny nadany w trybie przepisow o krajowym systemie
ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji
whnioskOw o przyznanie ptatnosci;

nie jest wykluczony z otrzymania pomocy finansowej.

Zakres informacji zawartych we wniosku o przyznanie pomocy

1. Wniosek o przyznanie pomocy powinien zawiera¢ dane niezbedne do jej

przyznania, w szczegolnosci:

1)

~N OO O A WN
N N N N N N N

8

numer identyfikacyjny podmiotu uprawnionego nadany w trybie przepisow
o krajowym systemie ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych
oraz ewidencji wnioskéw o przyznanie ptatnosci;

nazwe, siedzibe i adres podmiotu uprawnionego;

schemat, ktérego dotyczy operacja;

tytut operaciji;

opis planowanych dziataih wraz z ich uzasadnieniem;

budzet operacji wynikajgcy z zestawienia rzeczowo-finansowego operac;ji;
wskazniki okreslone adekwatnie do planowanych dziatan;

informacje o zatgcznikach dotgczonych do wniosku.

2. Whniosek o przyznanie pomocy zawiera opis planowanych dziatan i kosztéw z nimi

zwigzanych na caly okres realizacji operacji. Wniosek podlega ocenie formalnej i

merytorycznej dokonywanej przez ARIMR albo MRiRW.

3. Wydatki sg ponoszone zgodnie z ponizszymi kategoriami dziatan:

Schemat |

Zatrudnienie

Delegacje

Wsparcie eksperckie i prawne (analizy, ekspertyzy, opinie prawne itp.)

Kontrola i audyt

Monitoring i ewaluacja
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Podnoszenie kwalifikacji zawodowych pracownikow

Posiedzenia, spotkania komitetow, sieci, grup

Systemy informatyczne

Sprzet informatyczny

Inne — dotyczy kosztow, ktore nie wpisujg sie w zakres kosztéw
posrednich

Koszty posrednie

Schemat Il

Gromadzenie, analizowanie i upowszechnianie informacji na temat
dziatan i dobrych praktyk wdrazanych lub wspieranych w ramach PS
WPR

Rozwijanie kompetencji administracji i innych podmiotow
zaangazowanych we wdrazanie PS WPR

Wymiana doswiadczen i wzajemne uczenie sie zainteresowanych stron

Wspieranie wspétpracy i budowania sieci kontaktow grup operacyjnych
EPIi LGD lub podobnych struktur

Rozwijanie powigzan z innymi strategiami lub sieciami kontaktow
finansowanymi przez Unie Europejskg

Wktad w dalszy rozwéj WPR

Udziat w dziataniach europejskiej sieci WPR

Informacja i promocja PS WPR

VIl.4. Procedura oceny wniosku o przyznanie pomocy

1. Whnioski o przyznanie pomocy sktadane sg przez podmioty uprawnione w formie
i terminie okreslonych przez ARIMR, przy pomocy systemu teleinformatycznego
17



ARIMR. W przypadku gdy podmiotem uprawnionym jest ARIMR, wniosek

rozpatruje MRiRW, a dalszy etap oceny odbywa sie analogicznie jak w ust. 2—17.

. Po wplynieciu wniosek jest rejestrowany w systemie teleinformatycznym ARIMR,

a dalsza korespondencja miedzy ARIMR albo MRiRW a wnioskodawcg odbywa sie

przez ten system.

. Wnioskodawcy skfadajg wnioski o przyznanie pomocy zgodnie z zasadami

okreslonymi przez ARIMR w:

1) regulaminie naboru wnioskéw o przyznanie pomocy;

2) instrukcji do WoPP;

3) Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci i kosztow uproszczonych;

4) niniejszych wytycznych.

. Wniosek o0 przyznanie pomocy jest oceniany pod wzgledem formalnym

i merytorycznym zgodnie z przyjetymi kryteriami oraz na podstawie listy

sprawdzajgcej opracowanej przez ARIMR albo MRiIRW — w przypadku wniosku

sktadanego przez ARIMR.

. Jezeli operacja opisana we wniosku o przyznanie pomocy zostanie oceniona

pozytywnie przez ARIMR albo MRiRW, pomoc zostanie przyznana.

. Jezeli wniosek o przyznanie pomocy zawiera braki lub nie dotgczono do niego

wymaganych dokumentéw, ARIMR albo MRiIRW wzywa wnioskodawce do ztozenia

uzupetnien lub wyjasnien w terminie 21 dni od dnia doreczenia wezwania. W takim

przypadku termin weryfikacji wniosku zostaje wstrzymany do czasu uzupetnienia

brakéow. ARIMR albo MRiRW nie wzywa podmiotu uprawnionego, jezeli zachodzg

niebudzgce watpliwosci przestanki nieprzyznania pomocy techniczne;.

. Jezeli wnioskodawca mimo wezwania nie ztozyt uzupetnien Ilub wyjasnien

w wyznaczonym terminie, ARIMR albo MRiRW wzywa wnioskodawce ponownie do

ztozenia uzupetnien lub wyjasnien w terminie 21 dni od dnia doreczenia

ponownego wezwania. W takim przypadku termin weryfikacji wniosku zostaje

wstrzymany do czasu uzupetnienia brakow.

. W przypadku nieusuniecia wskazanych brakow w wyznaczonym terminie, jezeli

bez usuniecia tych brakow:

1) nie mozna stwierdzi¢ spetnienia przez wnioskodawce warunkéw przyznania
pomocy, wnioskodawcy odmawia sie przyznania pomocy;

2) mozna stwierdzi¢ spetnienie przez wnioskodawce warunkéw przyznania
pomocy, wniosek podlega rozpatrzeniu w zakresie, w jakim zostat wypetniony.
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9. Zitozony wniosek o przyznanie pomocy nie moze by¢ zmieniany przez podmiot
uprawniony, z wytgczeniem:

1) zmian wynikajgcych z wezwan ARIMR albo MRiRW lub
2) jednej zmiany z inicjatywy wnioskodawcy.

10.Zmiany wykraczajgce poza zakres wezwania lub niezwigzane z wezwaniem nie
beda uwzgledniane przy dalszym rozpatrywaniu wniosku o przyznanie pomocy.

11.Do zmienionego wniosku stosuje sie odpowiednio postanowienia dotyczgce
uzupetnien lub wyjasnien wskazane w ust. 4-8.

12.Whniosek o przyznanie pomocy rozpatruje sie w terminie 50 dni od dnia jego
ztozenia. Wezwanie podmiotu uprawnionego do uzupetnienia brakéw lub ztozenia
wyjasnien wstrzymuje bieg terminu rozpatrywania wniosku o przyznanie pomocy.

13.W przypadku braku mozliwosci rozpatrzenia wniosku o przyznanie pomocy we
wskazanym terminie ARIMR albo MRIRW zawiadamia wnioskodawce o
przyczynach zwtoki, wskazujgc nowy termin rozpatrzenia tego wniosku, jednak nie
dtuzszy niz 30 dni.

14.Jezeli w trakcie rozpatrywania wniosku o przyznanie pomocy niezbedne jest
uzyskanie dodatkowych wyjasnien lub opinii innego podmiotu lub zajdg nowe
okolicznosci budzgce watpliwosci co do mozliwosci przyznania tej pomocy, termin
rozpatrywania wniosku o przyznanie pomocy wydtuza sie o czas niezbedny do
uzyskania tych wyjasnien lub opinii, 0 czym zawiadamia sie wnioskodawce.

15.W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku o przyznanie pomocy ARIMR
albo MRiRW przyznaje pomoc, a nastepnie niezwtocznie przesyta wnioskodawcy
zawiadomienie 0 wysokosci przyznanej pomocy technicznej wraz
Z umowag o przyznaniu pomocy techniczne;.

16.Pomoc techniczng przyznaje sie w wysokosci do 100% kosztow kwalifikowalnych.

17.Koszty wydatkowane przed dniem zawarcia umowy O przyznaniu pomocy
technicznej sg ponoszone na wytgczne ryzyko wnioskodawcy. W przypadku
odmowy przyznania pomocy wnioskodawcy nie przystuguje roszczenie o zwrot
tych kosztow.

18.W przypadku odmowy przyznania pomocy wnioskodawcy przystuguje prawo
wniesienia do wojewddzkiego sgdu administracyjnego skargi na zasadach
i w trybie okreslonym dla aktéw lub czynnosci, o ktérych mowa w art. 3 § 2 pkt 4
ustawy PPSA.
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VIIl. Umowa o przyznaniu pomocy technicznej

VIIl.1. Zasady ogdline

1.

ARIMR albo MRiRW zawiera z wnioskodawca, ktérego operacja zostata oceniona

pozytywnie, umowe o przyznaniu pomocy techniczne;j.

. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku o przyznanie pomocy ARIMR

albo MRIRW przyznaje pomoc, a nastepnie niezwtocznie przesyta wnioskodawcy
pismo zawierajgce oswiadczenie woli zawarcia umowy O przyznaniu pomocy
technicznej, w tym informacje o wysokosci przyznanej pomocy technicznej, przez
ARIMR albo MRIRW wraz z tg umowg oraz wezwaniem wnioskodawcy do jej
zawarcia. Umowa o przyznaniu pomocy technicznej powinna zosta¢ zawarta w
terminie 14 dni od dnia otrzymania przedmiotowego pisma.
Umowa o przyznaniu pomocy technicznej zawierana jest za pomocg systemu
teleinformatycznego ARIMR w sposoéb okreslony w art. 10c ustawy o ARIMR.
Umowa o przyznaniu pomocy technicznej okresla prawa i obowigzki stron w
zakresie warunkéw i trybu rozliczania, wyptacania oraz zwracania pomocy
technicznej przyznawanej na rzecz beneficjenta w zwigzku z realizacjg operacji
okreslonej szczegdtowo we wniosku o przyznanie pomocy.
Poza postanowieniami okreslonymi w art. 94 ust. 1 ustawy o PS WPR umowa o
przyznaniu pomocy technicznej powinna zawiera¢ inne postanowienia dotyczgce
realizacji operacji, w szczegolnosci:
1) zobowigzania beneficjenta dotyczace:
a) terminu i sposobu rozliczenia przyznanych srodkéw,
b) osiggniecia celu operaciji nie pdzniej niz do dnia ztozenia wniosku o ptatnosc
kohcowa,
c) prowadzenia oddzielnego systemu rachunkowosci albo korzystania
z odpowiedniego kodu rachunkowego dla wszystkich transakcji zwigzanych
z operacjg, o ktérym mowa w art. 123 ust. 2 lit. b ppkt (i) rozporzgdzenia
2021/2115, przez prowadzenie ksigg rachunkowych;
2) tryb postepowania beneficjenta oraz ARIMR albo MRIRW w razie wystgpienia
okolicznosci sity wyzszej lub wyjgtkowych okolicznosci, w przypadku

wystgpienia ktdrych nie jest wymagany zwrot pomocy;
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3) okreslenie warunkéw zmiany umowy o przyznaniu pomocy technicznej oraz
wiasciwy tryb postepowania;
4) przechowywania dokumentéw zwigzanych z przyznang pomocg;

5) sankcje za naruszenie warunkéw umowy o przyznaniu pomocy techniczne;j.

VIIl.2. Zmiana umowy o przyznaniu pomocy technicznej

Umowa o przyznaniu pomocy technicznej moze ulec zmianie na wniosek kazdej ze
stron w przypadkach w niej okreslonych. W tym celu jedna strona wysyta drugiej
stronie prosbe o zmiane postanowien umowy o przyznaniu pomocy techniczne;j.
Proces ten odbywa sie za pomocg systemu teleinformatycznego ARIMR. ARIMR albo
MRIRW rozpatruje wniosek beneficjenta o zmiane umowy o przyznaniu pomocy
technicznej w terminie 30 dni od dnia ztozenia tego wniosku i niezwtocznie wzywa
beneficjenta do zawarcia aneksu do tej umowy, w przypadku pozytywnego
rozpatrzenia wniosku o zmiane umowy o0 przyznaniu pomocy technicznej, lub
informuje beneficjenta o braku zgody na zmiane umowy o przyznaniu pomocy

technicznej.

VIII.3. Wypowiedzenie umowy o przyznaniu pomocy technicznej

1. Umowa o przyznaniu pomocy technicznej moze zosta¢ wypowiedziana przez
ARIMR albo MRiRW wytgcznie w przypadkach w niej okreslonych.
2. Beneficjent moze zrezygnowa¢ z realizacji operacji na podstawie wniosku

0 rozwigzanie umowy O przyznaniu pomocy technicznej za porozumieniem stron.

IX. Wniosek o ptatnos¢

IX.1. Procedura weryfikacji wniosku o ptatnosé

1. Whnioski o ptatno$¢ sktadane sg za pomocg systemu teleinformatycznego ARIMR
wraz z zatgcznikami stanowigcymi dokumenty niezbedne do wyptaty Srodkéw
finansowych z tytutu pomocy technicznej, potwierdzajgcymi spetnienie warunkéw
wyptaty tej pomocy.

2. Warunkiem rozliczenia pomocy jest zatwierdzenie przez ARIMR wydatkow
kwalifikowalnych poniesionych przez beneficienta na podstawie ztozonego

whniosku o ptatnosc.
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. Beneficjenci sktadajg wnioski o ptatnos¢ zgodnie z zasadami okreslonymi przez

ARIMR w:

1) umowie o przyznaniu pomocy technicznej;

2) regulaminie naboru wnioskéw o przyznanie pomocy;

3) instrukcji do WoP;

4) Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci i kosztow uproszczonych;

5) niniejszych wytycznych.

. Okres rozliczeniowy, za ktory sktadany jest wniosek o ptatnos¢, wynosi 6 miesiecy.

W drugim wniosku o ptatnosg, tj. wniosku koncowym, moga zostac¢ ujete wydatki

nieuwzglednione w pierwszym wniosku o ptatno$¢ za poprzednie pétrocze.

. W celu rozliczenia pomocy beneficjent jest zobowigzany ztozy¢ do ARIMR wniosek

o ptatnos¢ najpozniej w terminie do 90 dni od dnia zakonhczenia okresu

rozliczeniowego wydatkow. Wniosek o ptatnos¢ jest sktadany, jezeli w danym

okresie poniesiony zostat jakikolwiek wydatek, z zastrzezeniem wniosku o ptatnosé
koncowa, ktéry musi by¢ ztozony rowniez w sytuaciji, gdy nie poniesiono zadnych
wydatkow.

. W przypadku rozliczania wynagrodzen mozliwe jest wykazanie we wniosku

o ptatnosé wszystkich pochodnych, w tym skfadki ZUS, podatkéw, naliczonych od

wynagrodzen wyptaconych w okresie rozliczeniowym. Wowczas wniosek

o ptatnos¢ obejmujgcy pierwsze 6 miesiecy bedzie obejmowat réwniez pochodne

od wynagrodzen zaptacone w miesigcu lipcu br. W przypadku drugiego wniosku,

obejmujgcego drugg potowe roku, bedzie on obejmowat réwniez pochodne od
wynagrodzen zaptacone w miesigcu styczniu kolejnego roku (n+1).

. Srodki finansowe z tytutu pomocy technicznej sg wyptacane, jezeli beneficjent:

1) zrealizowat operacje w danym okresie rozliczeniowym zgodnie z umowg o
przyznaniu pomocy technicznej i przepisami powszechnie obowigzujgcymi;

2) ztozyt wniosek o ptatnosc;

3) udokumentowat zrealizowanie operacji w danym okresie rozliczeniowym, w tym
poniesienie kosztow kwalifikowalnych (nie dotyczy kosztéw rozliczanych
metodg uproszczong);

4) osiggnat wskazniki uzgodnione w umowie o przyznaniu pomocy technicznej, a
w przypadku ich nieosiggniecia przedstawit stosowne uzasadnienie.

. W przypadku niezrealizowania dziatan informacyjnych lub promocyjnych lub

zrealizowania ich niezgodnie z przepisami zatgcznikow Il lub Il do rozporzgdzenia
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2022/129 kwote pomocy do wyptaty pomniejsza sie o0 1% pojedynczego kosztu,
ktérego dotyczy nieprawidtowosc¢.

9. Jezeli nie mozna ustalic wysokosci pojedynczego kosztu, ktérego dotyczy
nieprawidtowosc¢, kwote pomocy do wyptaty pomniejsza sie o 1% kosztu zadania
obejmujgcego m.in. pojedynczy koszt, ktérego dotyczy nieprawidtowosc.

10. Jezeli nie mozna ustali¢ wysoko$ci kosztu zadania obejmujgcego m.in. pojedynczy
koszt, ktérego dotyczy nieprawidtowos¢, kwote pomocy do wyptaty pomniejsza sie
0 1% tej kwoty.

11.W przypadku stwierdzenia wiecej niz jednej nieprawidtowosci w ramach zadania
pomniejszen nie sumuje sie.

12.Katalog nieprawidtowosci dotyczgcych dziatan informacyjnych i promocyjnych,
ktérych stwierdzenie skutkuje pomniejszeniem kwoty pomocy do wyptaty, zawiera
zatgcznik do niniejszych wytycznych.

13.ARIMR, rozpatrujgc wniosek o ptatnos¢, sprawdza zgodnos¢ sposobu realizacji
operacji w ramach danego okresu rozliczeniowego z postanowieniami umowy o
przyznaniu pomocy technicznej, wytycznymi oraz z przepisami odrebnymi, w
szczegolnosci pod wzgledem spetnienia warunkéw w zakresie kompletnosci i
poprawnosci formalnej, merytorycznej wniosku oraz prawidtowos$ci realizacji
zakresu rzeczowego oraz finansowania operaciji, w tym kwalifikowalnosci kosztéw,
a w przypadku wniosku w ramach schematu Il — ARIMR weryfikuje réwniez czy
operacje ujete w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji zostaty wskazane w
planie operacyjnym.

14.Powyzszych sprawdzen dokonuje sie przy uzyciu listy sprawdzajgcej opracowane;j
przez ARIMR dla wniosku o ptatnosc.

15.ARIMR po otrzymaniu wniosku o ptatnos¢ wzywa beneficjenta do zlozenia
dokumentow potwierdzajgcych poniesione wydatki w terminie 21 dni od dnia
otrzymania wezwania. Weryfikacja wniosku o ptatno$¢ w tym zakresie odbywa sie
na probie, zgodnie z podrozdziatem IX.2.

16.Jezeli wniosek o ptatnos¢ zawiera braki lub nie dotgczono do niego wymaganych
dokumentow, ARIMR wzywa beneficjenta do ztozenia uzupetnien lub wyjasnien w
terminie 21 dni od dnia doreczenia wezwania. W takim przypadku termin weryfikaciji

whniosku o ptatnos¢ zostaje wstrzymany do czasu uzupetnienia brakow.
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17.Jezeli beneficjent mimo wezwania nie usungt brakow w wyznaczonym terminie,
ARIMR wzywa ponownie ten podmiot do ztozenia uzupetnien lub wyjasnien w
terminie 21 dni od dnia doreczenia ponownego wezwania.

18.Jezeli beneficjent mimo wezwania nie usungt brakbw w wyznaczonym terminie,
ARIMR rozpatruje wniosek o ptatnos¢ w takim zakresie, w jakim zostat on
wypetniony.

19.Na uzasadniong prosbe beneficjenta ARIMR moze wyrazi¢ zgode na przedtuzenie
terminu wykonania przez tego beneficjenta okreslonych czynnosci w toku
postepowania w sprawie wyptfaty pomocy technicznej, jednak nie wiecej niz o 7 dni
od dnia doreczenia zgody ARIMR.

20.Jezeli w czasie weryfikacji wniosku o ptatnos¢ wniosek ten zostat wytypowany do
kontroli na miejscu, weryfikacja wniosku zostaje zawieszona na czas trwania
kontroli.

21.W przypadku kontroli operacji prowadzonej przez inny uprawniony podmiot ARIMR
moze podjg¢ decyzje o zawieszeniu weryfikacji wniosku do czasu zakonczenia
kontroli.

22.W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci na etapie weryfikacji wniosku
o ptatnos¢ nalezy postepowaé zgodnie z odpowiednig procedurg ARIMR
w obszarze nieprawidtowosci.

23.Weryfikacja wniosku o pfatnosc¢ jest automatycznie zawieszana, jezeli nie jest
zakonczona weryfikacja wniosku o ptatnos¢ za wczes$niejszy okres rozliczeniowy.
Wznowienie weryfikacji nastepuje w kolejnym dniu po dniu zatwierdzenia zlecenia
ptatnosci za pierwszy okres rozliczeniowy.

24.ARIMR dokonuje wyptaty pomocy technicznej niezwitocznie po pozytywnym
rozpatrzeniu wniosku o pfatnosc, ale nie pozniej niz w terminie 90 dni od dnia
ztozenia pierwotnej wersji tego wniosku.

25. W przypadku braku mozliwosci rozpatrzenia wniosku we wskazanym terminie
ARIMR zawiadamia beneficjenta o przyczynach zwitoki, wskazujgc nowy termin
rozpatrzenia wniosku, jednak nie dtuzszy niz 30 dni od terminu pierwotnego.

26.W przypadku odmowy wyptaty pomocy w catosci lub w czesci beneficjentowi
przystuguje jednorazowe prawo do wniesienia do ARIMR wniosku o ponowne
rozpatrzenie sprawy wraz z uzasadnieniem, w terminie 21 dni od dnia doreczenia

beneficjentowi pisma o danym rozstrzygnieciu. Szczegétowe zasady dotyczgce
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wnoszenia przez beneficjenta wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy okresla

pismo o danym rozstrzygnieciu.

IX.2. Weryfikacja na proébie

1.

Kontrola administracyjna, o ktdrej mowa w podrozdziale XlI.1., obejmuje réwniez

pogtebiong ocene kwalifikowalnosci kosztéw na prébie dokumentow.

2. Pogtebionej ocenie kwalifikowalnosci kosztéw podlega 100% wnioskéw o ptatnosé.

3. Wynik oceny dokonanej na probie przektada sie na ocene wszystkich kosztéw

ujetych we wniosku o ptatnosc.

. Doboru préby dokumentéw do pogtebionej oceny kwalifikowalnosci kosztéw

dokonuje ARIMR na podstawie zestawienia dokumentow do rozliczenia operaciji
zawartego we wniosku o ptatnosc.
Doboru proby dokumentow do rozliczenia operacji dla potrzeb pogtebionej oceny
kwalifikowalnosci kosztow dokonuje sie w odniesieniu do kazdego ztozonego przez
beneficjenta wniosku o ptatnosc, niezaleznie od tego, czy przedmiotem wniosku
jest ptatnos¢ posrednia czy kohcowa, jezeli w ramach okresu rozliczeniowego,
ktérego dotyczy wniosek, zostat poniesiony jakikolwiek wydatek.
Doboru proby dokumentéw do rozliczenia operacji do pogtebionej oceny
kwalifikowalnosci kosztéw dokonuje sie z zastosowaniem metody losowej. Préba
moze zostaC rozszerzona o dokumenty wybrane celowo na podstawie
profesjonalnego osgdu osoby weryfikujgcej wniosek o ptatnos¢, przy czym
w procesie doboru proby do pogtebionej oceny kwalifikowalnosci kosztéw metoda
losowa stosowana jest jako pierwsza.
Pogtebionej ocenie podlegajg w szczegolnosci faktury lub inne dokumenty
ksiegowe o réwnowaznej wartosci dowodowej wraz z dowodami ich zaptaty oraz
powigzane z nimi dokumenty potwierdzajgce odbidér lub wykonanie prac, jak
rbwniez inne dokumenty uznane przez ARIMR za niezbedne do oceny
kwalifikowalnosci kosztow. W ramach pogtebionej oceny weryfikowana jest rowniez
poprawnos¢ przeprowadzonego postepowania o0 udzielenie zamowienia
publicznego, jezeli koszt, ktéry wytypowano do pogtebionej oceny, powinien by¢
poniesiony w trybie ustawy PZP.
Populacje do wyboru proby stanowig wszystkie pozycje dokumentow ujetych w
zestawieniu dokumentow do rozliczenia operacji. Natomiast elementem populacji
jest jedna pozycja tego zestawienia o wartosci dodatnie;.
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9. Liczebnos¢ proby powinna wynosi¢ co najmniej 20% pozycji z zestawienia
dokumentoéw ksiegowych o tgcznej wartosci co najmniej 20% wartosci kosztow
kwalifikowanych ujetych we wniosku o ptatnosé, z wylgczeniem wydatkow
dotyczacych wynagrodzen, obejmujgc jednoczesnie nie mniej niz 3 pozycje
zestawienia. Jezeli zestawienie liczy nie wiecej niz 3 pozycje, to wszystkie
podlegajg ocenie.

10.W przypadku wynagrodzen liczebnos¢ proby powinna wynosic¢ co najmniej 20% list
ptac lub innych list dotyczgcych wynagrodzen osobowych przedstawionych do
rozliczenia w danym wniosku o ptatnosé. Badaniu podlega 100% pracownikow
ujetych na takiej liscie.

11.Wyniki wyboru préby dokumentéw do rozliczenia operacji do kontroli nalezy
udokumentowac.

12.W przypadku gdy w wybranej probie zostanie stwierdzona nieprawidtowosc¢
skutkujgca pomniejszeniem wydatkéw w danej operacji o co najmniej 2%, nalezy
rozszerzy¢ pogtebiong ocene wydatkéw w oparciu o profesjonalny osgd ARIMR,
uwzgledniajgc m.in. rodzaj stwierdzonej nieprawidiowosci. W przypadku
stwierdzenia we wniosku o ptatnos¢ ztozonego przez danego beneficjenta
nieprawidtowos$ci skutkujgcej pomniejszeniem wydatkbw w danej operacji o co
najmniej 2% proba dla kolejnego wniosku o ptatnosc¢ tego beneficjenta zostanie
zwiekszona o kolejne 20%.

13.W przypadku gdy w trakcie kontroli wykryte zostang nieprawidtowosci, ktore
w opinii ARIMR mogag wystgpi¢ w pozostatych pozycjach zestawienia dokumentéw
ksiegowych, ocenie podlega 100% pozycji ujetych w zestawieniu.

14.W oparciu o powyzsze informacje ARIMR przygotuje metode doboru proby
dokumentow zrodtowych do pogtebionej oceny kwalifikowalnosci kosztow ujetych
we wniosku o ptatnosc.

15.Metoda doboru proby bedzie elementem ksigzki procedur dotyczgcej obstugi
whniosku o ptatnosc.

16. Weryfikacja na prébie dotyczy réwniez kosztow rozliczanych na podstawie kosztu

jednostkowego.

IX.3. Przekazywanie srodkéw pomocy technicznej beneficjentom

1. Formy przekazywania srodkdw pomocy technicznej okreslajg Wytyczne w zakresie

kwalifikowalnosci i kosztow uproszczonych.
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2. W przypadku beneficjentow bedacych panstwowymi jednostkami budzetowymi

(MRIRW, MF, UZP i RCL) srodki na wyprzedzajgce finasowanie wydatkéw w
ramach PT sg zapewniane w budzecie tych jednostek. Pozostali beneficjenci (SW,
ODR, CDR i ARIMR) beda otrzymywa¢ srodki na realizacje projektéw w formie
dotacji celowej. Po otrzymaniu refundacji lub w przypadku braku refundaciji sg oni
zobowigzani do zwrotu S$rodkow podmiotowi, ktéry udzielit im dotacji na

wyprzedzajgce finansowanie zgodnie z ustawg o finansowaniu WPR.

. Zobowiazania w okresie zwigzania celem

. W umowie o przyznaniu pomocy technicznej ARIMR albo MRiIRW zawiera

postanowienia zobowigzujgce beneficjenta do:

1) umozliwienia przeprowadzania kontroli lub audytow zwigzanych z przyznang
pomocg podmiotom upowaznionym do dokonywania takich czynnosci;

2) niezwtocznego informowania o planowanych albo zaistniatych zdarzeniach
zwigzanych ze zmiang sytuacji faktycznej lub prawnej beneficjenta, mogacych
mie¢ wplyw na realizacje operacji zgodnie z postanowieniami tej umowy,
wyptate pomocy lub spetnienie wymagan okreslonych w PS WPR i aktach
prawnych zwigzanych z realizacjg operacji;

3) udostepniania uprawnionym podmiotom informacji niezbednych do
monitorowania i ewaluacji PS WPR,;

4) informowania i rozpowszechniania informacji o pomocy otrzymanej z EFRROW,
zgodnie z przepisami zatgcznika Il i [ll do rozporzgdzenia 2022/129 oraz opisem
w Ksiedze Wizualizacji logo PS WPR 2023-2027.

. Zobowigzania, o ktorych mowa w ust. 1, powinny by¢ realizowane do dnia, w

ktérym uptynie 5 lat od dnia wyptaty ptatnosci kohcowe;.

XIl. Kontrole

Xl.1. Kontrole administracyjne wnioskéw

1.

Kontrole administracyjne sg prowadzone w zakresie przestrzegania przepisow
prawa powszechnie obowigzujgcego, w tym spetnienia warunkdéw przyznania
pomocy technicznej, zobowigzan zwigzanych z jej przyznaniem oraz w zakresie

postanowien umowy o przyznaniu pomocy technicznej.
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2. Kontrola administracyjna jest przeprowadzana w odniesieniu do wszystkich
wnioskédw 0 przyznanie pomocy i wnioskéw o ptatnosé. Kontrola ta obejmuje
wszystkie elementy, w ktérych kontrola jest mozliwa i stosowna. W przypadku
kontroli administracyjnej wnioskéw o ptatnos¢ zastosowanie ma rozdziat IX.2.
niniejszych wytycznych.

3. Kontrola administracyjna wnioskdbw o0 przyznanie pomocy oraz wnioskéw
o ptatno$¢ obejmuje w szczegdlnosci weryfikacje:

1) poprawnosci i kompletnosci informacji podanych w tych wnioskach;

2) terminowosci ztozenia tych wnioskow;

3) zgodnosci z warunkami przyznania i wyptaty pomocy technicznej;

4) kwalifikowalnosci kosztéw;

5) racjonalnosci kosztow, tj. sprawdzenie czy koszty objete zakresem rzeczowym
operacji sg rynkowe lub czy zostaty oszacowane na podstawie cen rynkowych,
lub poniesione zgodnie z wewnetrznym regulaminem zakupdw obowigzujgcym
w instytucji beneficjenta;

6) czy koszty sg uzasadnione zakresem operacji oraz niezbedne do osiggniecia
jej celu;

7) prawidtowosci poniesionych kosztéw i dokonanych ptatnosci;

8) zrealizowania zobowigzan zwigzanych z przyznang pomocg techniczng

9) w przypadku wniosku o ptatnos¢ w ramach schematu Il — czy operacje zostaty

wskazane w planie operacyjnym.

Xl.2. Kontrole na miejscu

Kontrola na miejscu jest przeprowadzana zgodnie z Wytycznymi w zakresie zasad
przeprowadzania kontroli na miejscu w ramach Planu Strategicznego dla Wspdlnej
Polityki Rolnej na lata 2023—-2027.

XIll. Zwrot srodkow przez beneficjentow PT

Szczegoty dotyczgce zwrotu wyptaconej pomocy technicznej regulujg odpowiednie

postanowienia umowy o przyznaniu pomocy oraz ustawa o finansowaniu WPR.
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XIll. Monitoring i sprawozdawczosé

1.

Monitoring pomocy technicznej obejmuje zaréwno postep rzeczowy, jak

i finansowy.

. Na podstawie sktadanych wnioskow o ptatnos¢ ARIMR monitoruje realizacje

operacji, w szczegolnosci osigganie przez beneficjentow wskaznikow w terminach
i wielkosciach okreslonych we wniosku o przyznanie pomocy i umowie o
przyznanie pomocy technicznej oraz niezwtocznie informuje IZ o wszelkich
zaistniatych zagrozeniach w ich realizacji oraz nieprawidtowosciach.

ARIMR przedstawia na zgdanie IZ, w terminach i na zasadach okreslonych przez

|Z, dokumenty stuzgce monitorowaniu postepdéw realizacji projektow.

4. Postep rzeczowy powinien wigzac sie z postepem finansowym.

5. Monitoring postepu rzeczowego odbywa sie za pomocg wspolnego dla wszystkich

wiasciwych instytucji katalogu wskaznikow:

1) katalog wskaznikéw produktu dla schematu |

Lp. | NAZWA DEFINICJA | SPOSOB POMIARU JEDNOSTKA
Liczba Wartos¢ wskaznika liczona jest przez | sztuka
etatomiesiecy zsumowanie liczby etatomiesiecy dla

finansowanych ze | poszczegdlnych stanowisk
srodkéw pomocy | finansowanych ze srodkow pomocy
technicznej technicznej.

K=LEpqs + LEps + ....+ LEpy

K —taczna liczba etatomiesiecy w
danym roku finansowanych z PT,

LE — liczba etatomiesiecy danego
pracownika (P),

P1,P2,...,PN — kazdy kolejny
pracownik beneficjenta wykonujgcy
zadania kwalifikowalne w czasie nie
krétszym niz 50% jego czasu pracy w
danym miesigcu.

Liczba etatomiesiecy danego
pracownika (LE) liczona jest jako
suma iloczyndw wymiaru czasu pracy
i udziatu czasu pracy w kolejnych
miesigcach:

LE = W1* U1+W2*U2+...+W12*U12
1,2,...,12 — kazdy kolejny miesigc, w
ktorym finansowane sg ze srodkow
PT wynagrodzenia pracownikow,

W — wymiar czasu pracy pracownika
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w danym miesigcu (np. 1; 0,5; 0,25),
U — udziat czasu pracy pracownika
przeznaczonego w danym miesigcu
na realizacje zadan kwalifikowalnych
(np. 1;0,75; 0,5) — nalezy pamietac,
ze wartosc ta nie moze by¢ mniejsza
niz 0,5.

Zliczane sg wytgcznie etaty w ramach
umowy o prace.

W przypadku zmiany poziomu
kwalifikowalnosci lub wymiaru etatu w
ciggu miesigca dla catego miesigca
przyjmowany jest poziom
obowigzujgcy na ostatni dzien tego
miesigca lub ostatni dzien
obsadzenia tego stanowiska

(w sytuacji gdy pracownik konczy
prace i stanowisko pozostaje
nieobsadzone).

Nie ma mozliwosci dzielenia
miesigca, tj. nawet jak pracownik
przepracowat tylko kilka dni w danym
miesigcu, jest on w catosci wliczany
do wartosci wskaznika. W tym
przypadku wynagrodzenie jest
wspoffinansowane w sposéb
proporcjonalny.

Liczba
uczestnikéw form
szkoleniowych dla
instytuciji

Obliczajgc warto$¢ wskaznika, nalezy
zsumowac wszystkich uczestnikéw
wszystkich form szkoleniowych
zapewnionych dla pracownikow
instytucji, tj. szkolen, warsztatéw,
seminariow, kurséw, studiéw itp.,
finansowanych ze srodkéw pomocy
technicznej. Dana osoba powinna
zostac policzona tyle razy, w ilu
szkoleniach wzieta udziat.

Wskaznik naliczany jest w momencie
pierwszej ptatnosci za szkolenie
niezaleznie od tego, czy uczestnik
szkolenia otrzymat stosowny
certyfikat lub dyplom, a w przypadku
jego braku — zaswiadczenie od
instytucji przeprowadzajgce;j
szkolenie (podpisana lista obecnosci
jest rownowazna z zaswiadczeniem
od instytucji przeprowadzajgcej
szkolenie). Nalezy jednak
zobowigzac¢ uczestnika do

osoba
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uzupetnienia certyfikatu, dyplomu lub
zaswiadczenia niezwtocznie po ich
wydaniu. Certyfikat, dyplom lub
zaswiadczenie lub potwierdzona za
zgodnos¢ z oryginatem ich
kserokopia sg przechowywane u
beneficjenta i udostepniane
kontrolerom projektu. Brak
dokumentow potwierdzajgcych
ukonczenie danej formy szkoleniowej
skutkuje obnizeniem wartosci
wskaznika.

Do wartosci wskaznika nie sg liczeni
uczestnicy szkolen wykonujgcy
zadania na podstawie umow cywilno-
prawnych oraz uczestnicy tzw.
szkolen bezkosztowych — to jest
takich, przy organizacji ktérych

nie sg ponoszone wydatki zwigzane z
wynagrodzeniem dla wykonawcy —
firmy szkoleniowej lub eksperta.

Liczba
przeprowadzonych
ewaluaciji

Do wartosci wskaznika wliczane sg
wszystkie badania ewaluacyjne
finansowane ze srodkéw pomocy
technicznej polegajgce na analizie i
ocenie skutecznosci, efektywnosci,
uzytecznosci, trafnosci lub trwatosci
interwenciji realizowanych w ramach
PS WPR, stuzgce poprawie jakosci
ich programowania i wdrazania.
Ewaluacije realizowane sg na
podstawie planow ewaluacji przez
ewaluatoréw zewnetrznych lub
wewnetrznych, funkcjonalnie
niezaleznych od podmiotéw
odpowiedzialnych za realizacje
programow operacyjnych.

sztuka

Liczba
opracowanych
ekspertyz

Obliczajgc warto$¢ wskaznika, nalezy
zsumowac wszystkie ekspertyzy, {j.
sporzgdzone opinie, analizy,
koncepcje, studia itp., ktore zostaty
zakonczone wydaniem stosownego
dokumentu i zostaty sporzgdzone na
potrzeby instytucji lub partneréw
bedacych cztonkami sieci
tematycznych, grup roboczych lub
komitetow, a takze innych ciat dialogu
angazujgcych partnerdw, ktérych
dziatalnos¢ finansowana jest ze
srodkéw pomocy technicznej, np.

sztuka
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udziat w spotkaniach lub wyjazdach.
Do ekspertyz nie nalezy zaliczac
ewaluaciji, ktére sg zliczane w ramach
wskaznika ,Liczba przeprowadzonych
ewaluaciji’.

Liczba Do wartosci wskaznika wliczane sg sztuka
wszystkie systemy informatyczne
utworzonych lub , ..
stworzone na potrzeby instytucji lub
dostoso’wanych takie, ktdre juz istniaty, a zostaty
systemow rozbudowane w celu ich
informatycznych dostosowania do wymogoéw PS WPR.
(jezeli dotyczy) Stworzenie takich systemow lub ich
rozbudowa sg wpisane w procedury
instytucji, a koszty zostaty poniesione
ze Srodkdéw pomocy technicznej. Fakt
wsparcia danego sytemu
informatycznego ze srodkéw pomocy
technicznej zostaje odnotowany
tylko raz, tzn. jezeli system zostat
utworzony ze srodkéw pomocy
technicznej, to do warto$ci wskaznika
nie wliczane sg jego pdézniejsze,
ewentualne rozbudowy. W przypadku
istniejgcych juz systemow do wartosci
wskaznika wliczana jest tylko
pierwsza rozbudowa finansowana ze
srodkéw pomocy techniczne.
Liczba Do wartosci wskaznika wliczane sg sztuka
zakupionego wszystkie urzgdzenia informatyczne,
sprzetu ktére zostaty sfinansowane ze
informatycznego srodkéw pomocy techniczne.
Liczba posiedzen | Obliczajgc wartos¢ wskaznika, nalezy | sztuka
sieci zsumowac liczbe zorganizowanych
tematycznych, posiedzen, zarowno stacjonarnych,
grup roboczych, jak i online, sieci tematycznych, grup
komitetow w celu roboczych, komitetéw oraz innych ciat
wymiany angazujgcych partneréw, ktore sg
doswiadczen finansowane ze srodkdéw pomocy
technicznej.
Liczba Wartos¢ wskaznika liczona jest jako sztuka
zorganizowanych | suma zorganizowanych przez dang
spotkan, w instytucje spotkan w celu wymiany
szczegoblnosci doswiadczen i wiedzy w zakresie
konferenc;ji, procesow programowania, wdrazania
seminariow, oraz oceny realizacji PS WPR,
warsztatow, sfinansowanych ze srodkéw pomocy
kongreséw technicznej.

Do wartosci wskaznika nie wlicza sie
spotkan, ktorych organizacja nie
wigzata sie z poniesieniem zadnych
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kosztow.

9. Liczba zawartych Liczba podpisanych umow z sztuka
umoéw (SW, beneficjentami w ramach wdrazanych
ARIMR) interwenciji.

10. | Zakontraktowane Suma kwot podpisanych uméw z kwota PLN
srodki (SW, beneficjentami w ramach wdrazanych
ARiIMR) interwenciji.

11. | Ptatnosci narzecz | Suma zrealizowanych ptatnosci w kwota PLN
beneficjenta ramach wdrazanych interwencji.
(ARIMR)

12. | Zlecenia ptatnosci | Suma ptatnosci okreslonych w kwota PLN
wystawione do wystawionych zleceniach w ramach
ARiIMR (SW) wdrazanych interwenciji.

2) katalog wskaznikéw produktu dla schematu I

Lp. | NAZWA DEFINICJA | SPOSOB POMIARU* JEDNOSTKA
Liczba Wartos¢ wskaznika liczona jest jako sztuka

1 zorganizowanych | suma zorganizowanych przez dang

' spotkan, w instytucje spotkan w celu wymiany

szczegoOlnosci doswiadczen i wiedzy w zakresie
konferencji, proceséw programowania, wdrazania
seminariow, oraz oceny realizacji PS WPR,
warsztatéow, sfinansowanych ze srodkow pomocy
szkolen, technicznej.
kongreséw

2. Liczba Liczba wszystkich konsultacji sztuka
udzielonych udzielonych w punktach
konsultacji w informacyjnych finansowanych w
ramach punktow ramach PT.
informacyjnych
oraz punktow
informacyjnych na
wydarzeniach

3. Liczba Liczba zrealizowanych dziatan sztuka
zrealizowanych informacyjno-promocyjnych o zasiegu
dziatan krajowym lub regionalnym.
informacyjno-
promocyjnych o
szerokim zasiegu,
tj. z
wykorzystaniem
mediéw

4, Liczba materialéw | Obliczajgc wartos¢ wskaznika, nalezy | sztuka

informacyjnych zsumowac wszystkie materiaty
lub promocyjnych | informacyjne i promocyjne wydane w
wydanych w formie elektronicznej i publicznie
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formie
elektronicznej

dostepne. Zliczane bedg np. utwory
filmowe, dzwiekowe, pliki zawierajgce
prezentacje multimedialne, np. ze
spotkan lub konferencji, gry
komputerowe oraz publikacje. W
przypadku publikacji nalezy zliczy¢
tytuty wydanych broszur,
podrecznikéw, przewodnikow i innych
publikacji promocyjnych i
informacyjnych z wytgczeniem aktow
prawnych, tekstu wytycznych,
programu operacyjnego lub
zatgcznikdw do niego oraz innych
dokumentow. Nie nalezy wlicza¢
publikacji w znaczeniu artykutow
prasowych lub internetowych.
Niezaleznie od liczby wydanych
egzemplarzy w formie papierowej
dany materiat informacyjno-
promocyjny nalezy policzyc¢ tylko raz
wtedy, gdy zostat udostepniony w
formie elektronicznej. W przypadku
broszur wydawanych cyklicznie, np.
kwartalnikow, miesiecznikow, kazdy
numer nalezy policzy¢ osobno.

Do wartosci wskaznika nie wlicza sie
materiatow informacyjnych i
promocyjnych wyprodukowanych w
ramach kampanii wliczanej do
wskaznika ,Liczba dziatan
informacyjno-promocyjnych o
szerokim zasiegu”.

Liczba odwiedzin
portalu
informacyjnego
lub serwisu
internetowego

Do wartosci wskaznika wliczana jest
liczba odwiedzin danego portalu lub
serwisu internetowego poswieconego
PS WPR lub KSOW+.

Odwiedziny sg rozumiane jako grupa
interakcji zachodzgcych w witrynie w
danym przedziale czasowym.
Odwiedziny mogg obejmowac wiele
odston stron, zdarzen i moga trwacé
od sekundy do 24 godzin. Pojedynczy
uzytkownik moze zainicjowac wiele
odwiedzin. Wygasajg one po 30
minutach bezczynnosci uzytkownika
oraz o potnocy. Na potrzeby
monitoringu odwiedzin strony danej
instytucji statystyki powinny odnosic
sie do wszystkich zaktadek, pod
zaktadek, stron portalu lub serwisu, a

sztuka
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| | | nie do catosci portalu. |

* Do wartosci wskaznikéw nie wlicza sie dziatan, ktére nie wigzaty sie z poniesieniem

kosztow.
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Zalgcznik -  Nieprawidlowosci dotyczace dzialan

informacyjnych i promocyjnych, ktérych stwierdzenie

skutkuje pomniejszeniem kwoty pomocy do wyplaty

1.

Kwote pomocy technicznej pomniejsza sie o 1% tej kwoty w przypadku
niezrealizowania dziatan informacyjnych i promocyjnych zgodnie z przepisami
zatgcznika Il lub 1l do rozporzadzenia 2022/129, polegajgcych na
niezamieszczeniu:

1) na oficjalnej stronie internetowej beneficjenta, jezeli taka istnieje, lub na
oficjalnych stronach mediow spotecznosciowych, krétkiego — stosownie do
poziomu wsparcia — opisu operacji, w tym jej celéw i rezultatéw, z
podkresleniem faktu otrzymania wsparcia finansowego ze $rodkéw Unii
Europejskiej (pkt 2 lit. a zatgcznika 1l do rozporzgdzenia 2022/129);

2) w widoczny sposob informacji z podkresleniem faktu otrzymania wsparcia ze
srodkéw Unii Europejskiej w dokumentach i materiatach zwigzanych z
komunikacjg, dotyczgcych wdrazania operacji, przeznaczonych dla ogoétu
odbiorcow lub uczestnikow, przedstawiajgcej rowniez symbol Unii Europejskiej
zgodnie z parametrami technicznymi okreslonymi w zatgczniku Il do
rozporzgdzenia 2022/129 (pkt 2 lit. b zatgcznika Il do rozporzgdzenia
2022/129);

3) trwatej tablicy lub billboardu w sposéb wyraznie widoczny dla spoteczenstwa
przedstawiajgcych symbol Unii Europejskiej zgodnie z parametrami
technicznymi okres$lonymi w zatgczniku Il do rozporzadzenia 2022/129,
natychmiast po rozpoczeciu fizycznej realizacji operacji lub zainstalowaniu
zakupionego sprzetu — w przypadku operacji polegajgcych na finansowaniu
dziatan w zakresie infrastruktury lub prac budowlanych, dla ktérych catkowite
wydatki publiczne przekraczajg 500 000 EUR (pkt 2 lit. ¢ zatgcznika Il do
rozporzgdzenia 2022/129);

4) tablicy informacyjnej lub podobnego elektronicznego wyswietlacza, na ktérych
znajdg sie informacje o operacji z podkresleniem faktu otrzymania wsparcia
finansowego ze $rodkdéw Unii Europejskiej, przedstawiajgcych rowniez symbol
Unii Europejskiej zgodnie z parametrami technicznymi okreslonymi w

zatgczniku Il do rozporzadzenia 2022/129 — w przypadku operacji polegajgcych
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na inwestowaniu w rzeczowe aktywa trwate nieobjete pkt 2 lit. ¢ zatgcznika IlI
do rozporzgdzenia 2022/129, dla ktérych catkowite wsparcie publiczne
przekracza 50 000 EUR (pkt 2 lit. d zatgcznika Il do rozporzgdzenia 2022/129);

5) w widocznym miejscu na jakimkolwiek materiale informacyjnym, w
szczegolnosci stronie internetowej, stronach medidw spotecznosciowych,
tablicy informacyjnej, billboardzie, elektronicznym wyswietlaczu, w
dokumentach i materiatach zwigzanych z komunikacjg, symbolu Unii
Europejskiej zgodnie z parametrami technicznymi okreslonymi w Ksiedze
Wizualizacji logo PS WPR 2023-2027,

6) w widocznym miejscu na jakimkolwiek materiale informacyjnym, w
szczegolnosci stronie internetowej lub stronach mediéw spotecznosciowych,
tablicy informacyjnej, billboardzie, elektronicznym wyswietlaczu, w
dokumentach i innych materiatach zwigzanych z komunikacjg, sformutowania
,Finansowane przez Unie Europejskg” lub ,Dofinansowane przez Unie
Europejska”, zgodnie z opisem zawartym w Ksiedze Wizualizacji logo PS WPR
2023-2027.

2. Przez niezamieszczenie rozumie sie brak wszystkich wymaganych informaciji lub
elementow lub ich zamieszczenie w sposdéb niezgodny z wymogami okreslonymi

w zatgczniku Il i 11l do rozporzgdzenia 2022/129.
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