Zarzadzenie Nr 4/2021
Warminsko-Mazurskiego Painstwowego Wojewddzkiego Inspektora Sanitarnego

z dnia 19 maja 2021 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Olsztynie.

Na podstawie art. 10 ust. 4 ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekgcji
Sanitarnej (Dz.U. z 2021 r., poz. 195) oraz § 8 ust. 2 i 3 Statutu Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Olsztynie stanowigcego zatgcznik do Zarzadzenia Nr 188 Wojewody
Warminsko-Mazurskiego z dnia 16 lipca 2020 r. w sprawie nadania Statutu Wojewddzkiej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Olsztynie zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologiczne;j
w Olsztynie stanowigcym zatgcznik do Zarzadzenia Nr 5/2020 Warminsko-Mazurskiego
Paristwowego Wojewddzkiego Inspektora Sanitarnego z dnia 22 lipca 2020 r. w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Olsztynie
wprowadzam nastepujgce zmiany:

1) w§2:
a) pkt 1 otrzymuje brzmienie:

»1) ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Paristwowej Inspekcji Sanitarnej (Dz.U.z 2021 r. poz.
195);”,

b) pkt 3i4 otrzymujg brzmienie:
»3) ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnosci leczniczej (Dz.U. z 2021 r. poz.711);
4) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2021 r. poz.305);”;
2) w§6:
a) pkt5 otrzymuje brzmienie:
,5)Laboratorium Badan Srodowiskowych i Zywnosci LBSiZ:
a) Oddziat Badania Wody, Gleby, Powietrza LBSiZ-OBW:
— Sekcji Badan Fizyko-Chemicznych Wody, Gleby, Powietrza,
— Sekcji Badan Biologicznych Wody, Gleby,
b) Oddziat Badania Zywnoéci, Przedmiotéw Uzytku LBSiZ-OBZ:
— Sekcji Badan Fizyko-Chemicznych Zywnosci, Przedmiotéw Uzytku,
— Sekcji Badan Mikrobiologicznych Zywnosci, Przedmiotéw Uzytku,
c) Oddziat Aparatury Specjalnej LBSiZ-OAS,
d) Oddziat Badani Radiacyjnych LBSiZ-OBR,
e) Gtowny Specjalista do spraw Systemu Jakosci Laboratorium Badan
Srodowiskowych i Zywnosci;”,

b) pkt 8 otrzymuje brzmienie:
,8) Oddziat organizacyjny:
a) Sekcja do Spraw Zamoéwien Publicznych i Organizacji ZPO,



b) Sekcja do Spraw Kadr i Szkolenia KS;”,
c) pkt 10 otrzymuje brzmienie:
,10)Stanowisko Pracy Gtéwnego Ksiegowego GK;”;
3) w§s8:
a) wust. 3:

- pkt 6 otrzymuje brzmienie:
,6) koordynowanie nadzoru nad warunkami i ograniczeniami wprowadzenia do obrotu
i stosowania oraz witasciwosci srodkéw powierzchniowo czynnych i detergentow
zawierajgcych $rodki powierzchniowo czynne na podstawie przepiséw WE;”,

- pkt 10 otrzymuje brzmienie:

,10) ocena narazenia zawodowego na czynniki rakotwdrcze/mutagenne w sSwietle
obowigzujgcych przepiséw dotyczacych czynnikédw rakotwdrczych/mutagennych
w Srodowisku pracy oraz nadzér i koordynacja dziatah PIS zapobiegajgcych
zachorowaniom na choroby zawodowe wywotane tymi czynnikami;”,

- pkt 11 otrzymuje brzmienie:
»11) realizacja zadan PWIS w zakresie nadzoru sanitarnego nad warunkami $Srodowiska
pracy oraz zapobiegania chorobom i zatruciom zawodowym w zaktadach pracy;”,

- pkt 19 otrzymuje brzmienie:

»19) wspdtpraca z Prezesem Biura ds. Substancji Chemicznych oraz koordynowanie
nadzoru w zakresie przestrzegania przepiséw dotyczacych prowadzenia przez
przedsiebiorcébw  dziatalnosci w  zakresie  wytwarzania, przetwarzania,
przerabiania, przywozu,  wywozu, wewnatrzwspdlnotowej  dostawy lub
wewnatrzwspdlnotowego nabycia oraz wprowadzania do obrotu nowej substancji
psychoaktywne, w tym w postaci mieszaniny lub w wyrobie;”,

- po pkt 20 kropke zastepuje sie srednikiem i dodaje sie pkt 21 w brzmieniu:
»21)koordynowanie nadzoru nad warunkami produkcji oraz bezpieczernstwem
produktéw kosmetycznych.”,

b) wust.4:

- w pkt 1 lit. a otrzymuje brzmienie:
,a) warunkami produkgcji, przechowywania, transportu i obrotu zywnosci, materiatow
i wyrobdéw przeznaczonych do kontaktu z zywnoscia,”,

- pkt 3 otrzymuje brzmienie:

»,3) ustalanie kierunkéw dziatarn organéw Panstwowej Inspekcji Sanitarnej w celu
zapewnienia nalezytego stanu sanitarno-higienicznego obiektéw produkcji i obrotu
zywnosci, materiatdw i wyrobdw przeznaczonych do kontaktu z zywnoscig oraz
bezpieczenstwa zdrowotnego produkowanych wyrobdw;”,

c) wust.5:

- pkt 5 otrzymuje brzmienie:

,5) koordynacja planowania kontroli i nadzoru sanitarnego w zaktadach produkcji
i obrotu zywnosScia oraz nadzoru nad warunkami transportu Srodkow
spozywczych;”,

- pkt 6 otrzymuje brzmienie:
,6) zbieranie informacji oraz sporzadzanie analiz i opracowan dotyczgcych warunkéw
sanitarnych i higienicznych produkcji i obrotu zywnosci, materiatow i wyrobow



przeznaczonych do kontaktu z zywnoscia.”,

- uchyla sie pkt 7;

4) w § 11 w pkt 2:

a)

lit. a otrzymuje brzmienie:

,a) do zakresu dziatania Laboratorium Badan Srodowiskowych i Zywnosci nalezy
w szczegodlnosci:
—badanie wody przeznaczonej do spozycia przez ludzi, wody mineralnej, Zzrédlanej
i stotowej, wody z kapielisk i miejsc wykorzystywanych do kapieli oraz wody na
ptywalniach,

—udziat w monitoringu jako$ci wody przeznaczonej do spozycia przez ludzi
i monitoringu wody w kapieliskach,

—wykonywanie pomiaréw poziomu dzwieku w pomieszczeniach przeznaczonych na
pobyt ludzi,

—badanie produktéw zywnosciowych, dodatkéw do zywnosci oraz materiatow
i wyroboéw przeznaczonych do kontaktu z zywnoscig,

—udziat w monitoringu i urzedowej kontroli zywnosci,

—wykonywanie innych badan, w ramach mozliwosci technicznych Laboratorium
wynikajgcych z realizacji zadan Panstwowej Inspekcji Sanitarne;j,

—pobieranie prébek do badan,

—realizacja Polityki Jakosci w laboratorium oraz ciggte doskonalenie systemu
zarzadzania jakoscia,”,

b) uchyla sie lit. f;

5) § 13 otrzymuje brzmienie:

1)
2)

3)
4)
5)

6)
7)
8)

9)

,8§13.1. Do podstawowych zadan Sekcji do Spraw Zamdéwien Publicznych i Organizacji w

Oddziale Organizacyjnym nalezy:

planowanie i organizowanie postepowan o udzielenie zamdwien publicznych;

sporzgdzanie dokumentacji zwigzanej z postepowaniami w ramach zamdéwien publicznych,
w tym Specyfikacji Warunkéw Zamdwienia, we wspdtpracy z komdrkami organizacyjnymi
WSSE;

udziat w pracach komisji przetargowych;
kontrola planéw i wydatkéw zwigzanych z udzielonymi zamdéwieniami;

opracowywanie projektéw planéw w zakresie zaopatrzenia i wyposazenia WSSE oraz
informowanie na stronie internetowej Zamawiajgcego o planowanych zaméwieniach;

opracowywanie wykazu zamdéwien, w ktérych stwierdzono niedotrzymanie zawartych
w umowach termindw dostaw i przekazywanie go do Oddziatu Ekonomicznego celem
wystania wezwan do zapfaty;

prowadzenie gospodarki magazynowej i zwigzanej z tym dokumentac;ji;

realizacja zamdéwien na podstawie zatwierdzonych plandéw rocznych i jednorazowych
zapotrzebowan;

prowadzenie procedur reklamacyjnych;

10) kontrola terminéw dostaw zamdwien realizowanych na podstawie zawartych umoéw;

11) odbioér towaréw od dostawcow;

12) koordynacja wspotpracy komaérek organizacyjnych WSSE;

13) zapewnienie obstugi sekretarskiej PWIS, Z-cy PWIS;

14) prowadzenie rejestru zarzagdzen WMPWIS oraz Dyrektora WSSE;
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15) obstuga narad organizowanych przez PWIS, Z-ce PWIS;

16) koordynowanie prac zwigzanych z zatwierdzaniem przez PWIS wewnetrznych uregulowan
w WSSE;

17) odbieranie i wykonywanie potaczen telefonicznych, odbieranie i wysytanie poczty
elektronicznej oraz obstuga platformy ePUAP;

18) przyjmowanie, rejestrowanie, segregowanie i przekazywanie korespondencji do komaérek
organizacyjnych WSSE;

19) prowadzenie, przechowywanie i archiwizacja dokumentacji PWIS, Z-cy PWIS;

20) nadzér nad przestrzeganiem instrukcji kancelaryjnej i jednolitego rzeczowego wykazu akt
oraz obiegiem dokumentéw;

21) planowanie i zakup prasy;

22) prowadzenie Centralnego Rejestru Skarg i Wnioskéw WSSE oraz Centralnego Rejestru
Petycji WSSE;

23) prowadzenie spraw zwigzanych z opracowywaniem wnioskdw rejestrowych i zgtaszanie
zmian danych objetych wpisem do rejestru podmiotéw wykonujgcych dziatalnos¢ leczniczg;

24) prowadzenie ksigzki kontroli zewnetrznych przeprowadzanych w stacji oraz zbioru kopii
protokotow, wystgpien pokontrolnych i odpowiedzi udzielonych na wystgpienia dotyczgce
tych kontroli;

25) opracowywanie corocznej zbiorczej informacji o petycjach rozpoznawanych w roku
poprzednim oraz przekazywanie jej do Sekcji Informatyki.

26) obstuga e-faktur, rejestracja w systemie, przekazywanie do komérek organizacyjnych oraz
prowadzenie rejestru oswiadczen;

27) obstuga centrali telefoniczne;j i telefaksowej;
28) prowadzenie kancelarii, ekspedycji poczty wychodzacej;
29) prowadzenie nadzoru nad archiwum zaktadowym;

30) monitorowanie mass medidw i prasy w zakresie dziatalnosci Panstwowej Inspekcji
Sanitarnej zwanej dalej PIS;

31) przygotowywanie wystgpien medialnych PWIS, artykutéw prasowych i sprostowan;
32) prognozowanie i prowadzenie dziatan medialnych;

33) prognozowanie kampanii informacyjno-edukacyjnych;

34) prowadzenie profilu WSSE na Facebooku i Twitterze;

35) redagowanie wydawnictw WSSE, w tym opracowanie oceny stanu sanitarnego i sytuacji
epidemiologicznej w wojewdédztwie;

36) nadzér merytoryczny nad strong internetowgq, redagowanie informacji do aktualnosci na
stronie.

2. Do podstawowych zadan Sekcji do Spraw Kadr i Szkolenia nalezy w szczegdlnosci:
1) prognozowanie i planowanie potrzeb kadrowych;

2) prowadzenie spraw osobowych, zatrudnienia i ptac, spraw socjalno-bytowych;

3) prowadzenie spraw zwigzanych z ubezpieczeniem spotecznym i zdrowotnym pracownikéw,
w tym terminowe przekazywanie danych osobowych i informacji dotyczacych ubezpieczen
do Oddziatu Ekonomicznego w Dziale Ekonomiczno-Administracyjnym;

4) przeprowadzanie rekrutacji na wolne stanowiska pracy w WSSE;

5) opiniowanie w uzgodnieniu z kierownikami komodrek organizacyjnych zawodowe;j
kwalifikacji kandydatéw do pracy w WSSE;

6) kompletowanie wnioskdw odznaczeniowych oraz zatatwianie spraw zwigzanych
z nagradzaniem i udzielaniem kar pracownikom;
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7) wspotpraca ze zwigzkami zawodowymi i kierownikami komarek organizacyjnych w zakresie

ksztattowania sie wtasciwych stosunkéw miedzyludzkich;

8) prowadzenie dokumentacji pracowniczej oséb zatrudnionych w WSSE;

9) prowadzenie ewidencji ruchu osobowego oraz statystyki i informacji;

10) rozliczanie czasu pracy i urlopu pracownikow;

11) prowadzenie nadzoru i rozliczenia finansowego wykorzystania zaktadowego funduszu

Swiadczen socjalnych;

12) planowanie, koordynowanie i realizowanie szkolen pracownikéw WSSE;

13) sporzadzanie sprawozdan z dziatalnosci szkoleniowej;

14) wykonywanie czynnosci zwigzanych z realizacja powofania i odwotania panstwowych

6) w§22:
a) ust.
4.
b) ust.
115-

c)

7) w§23:
a) ust.
2.

b) ust.
113-

c) ust.
116-

d) ust.
”7'

powiatowych inspektoréw sanitarnych.”;

4 otrzymuje brzmienie:

Skargi i wnioski przyjmowane sg w sekretariacie Dyrektora WSSE a nastepnie
przekazywane do radcy prawnego, ktdry dokonuje kwalifikacji pisma jako skargi lub
whiosku i przekazuje je do Sekcji do Spraw Zamdwien Publicznych i Organizacji celem
zaewidencjonowania w Centralnym Rejestrze Skarg i Wnioskow Wojewddzkiej
Stacji.”,

5 otrzymuje brzmienie:

Sekcja do Spraw Zamoéwien Publicznych i Organizacji po zarejestrowaniu skargi lub
whiosku przekazuje je do wtasciwej merytorycznie komorki organizacyjnej WSSE.”,

ust.7 otrzymuje brzmienie:

117-

Pracownik wtasciwej komorki organizacyjnej odpowiedzialny za rozpatrzenie skargi
lub wniosku przekazuje podpisang odpowiedz na skarge lub wniosek, do sekretariatu
dyrektora celem jej wystania oraz kopie odpowiedzi do Sekcji do Spraw Zamowien
Publicznych i Organizacji.”;

2 otrzymuje brzmienie:

Petycje przyjmowane sg w sekretariacie Dyrektora WSSE a nastepnie przekazywane
do radcy prawnego, ktory dokonuje kwalifikacji pisma jako petycji i przekazuje je do
Sekcji do Spraw Zamoéwien Publicznych i Organizacji celem zaewidencjonowania
w Centralnym Rejestrze Petycji WSSE.”,

3 otrzymuje brzmienie:

Sekcja do Spraw Zamoéwien Publicznych i Organizacji po zarejestrowaniu petycji
przekazuje jg do witasciwej merytorycznie komorki organizacyjnej WSSE w celu
rozpatrzenia.”,

6 otrzymuje brzmienie:

Pracownik wiasciwej komorki organizacyjnej odpowiedzialny za rozpatrzenie petycji
przekazuje podpisang odpowiedz na petycje do sekretariatu Dyrektora WSSE celem
jej wystania oraz kopie odpowiedzi do Sekcji do Spraw Zamdwien Publicznych
i Organizacji.”,

7 otrzymuje brzmienie:

Sekcja do Spraw Zaméwien Publicznych i Organizacji przy wspotpracy z komérkami
organizacyjnymi opracowuje coroczng zbiorczg informacje o petycjach



rozpoznawanych w roku poprzednim oraz przekazuje jg do Sekcji Informatyki w celu
umieszczenia na stronie internetowej WSSE w terminie do 30 czerwca kazdego
roku.”;

8) § 28 otrzymuje brzmienie:
»§& 28. Monitoringiem wizyjnym objety jest nastepujacy obszar w budynku WSSE:

1) chtodnia (piwnica);

2) wejscie/wyjscie z budynku (wewnatrz i na zewnatrz);

3) hol gtéwny;

4) wejscia/wyjscia z wind i na klatke schodowgq na parterze niskim, parterze, Il pietrze, llI
pietrze, IV pietrze, V pietrze, VIl pietrze;

5) portiernia;

6) wejscie/wyjscie na teren Biur Obstugi Klienta W-M Oddziatu NFZ;

7) punkt przyje¢ materiatéw do badan LBEK;

8) korytarz i wejscie/wyijscie na parking gtéwny;

9) parking gtéwny — garaze;

10) parking maty;

11) parking — brama.”;

9) § 29 otrzymuje brzmienie:

»§& 29. Wszystkie dane rejestrowane przez kamery monitoringu wizyjnego zapisywane sg
na rejestratorze danych i sg dostepne przez 30 dni. Po tym terminie dane zostajg
automatycznie nadpisywane. Rejestracji i zapisowi danych na nos$niku podlega tylko obraz
(bez dzwieku).”.

§ 2. llekro¢ w dotychczasowych zarzgdzeniach obowigzujgcych w Wojewddzkiej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Olsztynie, zawartych przez Wojewddzkg Stacje Sanitarno-
Epidemiologiczng w Olsztynie umowach oraz w udzielonych pracownikom Wojewddzkiej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Olsztynie petnomocnictwach i upowaznieniach jest mowa o Sekgji
do Spraw Zamowien Publicznych lub Sekcji do Spraw Organizacji rozumie sie przez to Sekcje do
Spraw Zamowien Publicznych i Organizacji.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zzycie po zatwierdzeniu przez Wojewode Warminsko-
Mazurskiego, z mocg obowigzujaca od dnia 31 lipca 2021 r.



