Bialystok, 21 lipca 2021 r.
PROKURATURA OKREGOWA
w Biatymstoku
ul . Kilinskiego 14
15-950 Biatystok
tel.85 748-71-10; fax 85 748-71-55

email: sekretariat@bialystok.po.gov.pl

Sygnatura konkursu — PO IV WOS 1111.2.2021

Prokurator Okregowy w Bialymstoku

na podstawie z art. 3b ust. 2 Ustawy z dnia 18 grudnia 1998 r. o pracownikach sadow
i prokuratury (Dz.U.2018.577 tj.) oraz § 2, 3, 6 i 7 rozporzadzenia Ministra
Sprawiedliwosci z dnia 17 stycznia 2008 r. w sprawie szczegdtowego trybu i sposobu
przeprowadzania konkurséw na staz urzedniczy w sadzie i prokuraturze ( Dz.U.2014.
400 t,j.)

ogtasza

konkurs na staz urz¢dniczy
Z przeznaczeniem na stanowisko stazysty
w Prokuraturze Rejonowej

w Bielsku Podlaskim

1. Stanowisko: stazysta w Prokuraturze Rejonowej w Bielsku Podlaskim
2. Liczba etatow: 2.

3. Miejsce wykonywania pracy: Bielsk Podlaski



Zakres zadan na stanowisku pracy:

prowadzenie urzadzefi ewidencyjnych okreslonych w Zarzadzenia Ministra
Sprawiedliwosci z dnia 3 marca 2016 r. w sprawie organizacji i zakresu dzialania
sekretariatow oraz innych dzialéw administracji w powszechnych jednostkach
organizacyjnych prokuratury (Dziennik Urzedowy Ministra Sprawiedliwosci
22017 r., poz. 174 t.j.);

wykonywanie wszystkich prac kancelaryjno - biurowych i pomocniczych
W sprawach prowadzonych przez prokuratoréw w ramach ich ustawowych
kompetencji oraz zleconych czynnosci formalnoprawnych przewidzianych
W ustawach, jezeli do ich wykonania nie jest uprawniony wytacznie prokurator;
wykonywanie czynnosci z zakresu administracji Prokuratora Rejonowego;
prowadzenie korespondencji, redagowanie pism;

zapewnienie sprawnego obiegu wplywajacych i sporzadzanych w prokuraturze
dokumentéw procesowych i innych pism oraz ich ewidencjonowanie
i rejestrowanie;

obstuga wszystkich urzadzen biurowych.

Wymagania niezbedne stawiane kandydatom:

peina zdolno$¢ do czynnosci prawnych,

nieposzlakowana opinia,

niekaralno$¢ za przestgpstwo lub przestepstwo skarbowe,

przeciwko kandydatowi nie jest prowadzone postepowanie o przestepstwo
scigane z oskarzenia publicznego lub przestepstwo skarbowe,

posiadanie obywatelstwa polskiego,

wyksztalcenie co najmniej srednie ze zdanym egzamin maturalnym,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku (praca przy

komputerze powyzej 6 godz. dziennie).

Wymagania pozadane:

znajomos$¢ metod i techniki pracy biurowej, w tym umiejetno$¢ postugiwania sie



sprzetem komputerowym,

odpornos¢ na stres,

samodzielno$¢, odpowiedzialnosé, rzetelnosé, kreatywnosé, komunikatywnos¢,
umiejetnos¢ pracy w zespole,

umiejetnos¢ organizacji pracy,

wysoka kultura osobista,

dyspozycyjnosc,

wiedza ogolna oraz dotyczaca organizacji i funkcjonowania prokuratury.

Wymagane dokumenty:

whniosek o dopuszczenie do konkursu (plik do pobrania ze strony internetowej
Prokuratury Okr¢gowej w Biatymstoku),

kwestionariusz osobowy (plik do pobrania ze strony internetowej Prokuratury
Okregowej w Bialymstoku),

zyciorys lub CV, podpisane wlasnorecznie,

urzgdowo poswiadczony odpis dokumentu potwierdzajacego posiadane
wyksztalcenie,

oSwiadczenie kandydata o:

- posiadaniu petnej zdolnosci do czynno$ci prawnych,

- niekaralnosci za przestgpstwo lub przestepstwo skarbowe,

- nieprowadzeniu przeciwko niemu postepowania o przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub przestepstwo skarbowe,

- w przypadku zakwalifikowania do zatrudnienia o wyrazeniu zgody na
zasiggnigcie informacji z Krajowego Rejestru Karnego oraz na przekazanie
niezbednych do tego dodatkowych danych,

podpisane wlasnorecznie, (plik do pobrania ze strony internetowej Prokuratury
Okregowej w Bialymstoku),

klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych potwierdzona
wlasnorecznym podpisem (plik do pobrania ze strony internetowej Prokuratury
Okregowej w Bialymstoku).

Konkurs zostanie przeprowadzony w Prokuraturze Okregowej w Bialymstoku

w trybie i na zasadach okreslonych w Ustawie z dnia 18 grudnia 1998 r. o pracownikach



sadow i prokuratury (Dz.U.2018.577 tj.) oraz w Rozporzadzeniu Ministra
Sprawiedliwosci z dnia 17 stycznia 2008 r. w sprawie szczegbtowego trybu i sposobu
przeprowadzania konkurséw na staz urzedniczy w sadzie i prokuraturze (Dz.U.2014.
400 j.t.).

Dokumenty w zamknigtych kopertach z oznaczeniem ,Konkurs na staz
urzgdniczy z przeznaczeniem na stanowisko stazysty w Prokuraturze Rejonowej
w Bielsku Podlaskim " oraz wskazaniem sygnatury Konkursu PO IV WOS
1111.2.2021, mozna sktada¢ osobiscie w Prokuraturze Okregowej w Biatymstoku przy

ul. Kilinskiego 14 (biuro podawcze) lub przestaé poczta w terminie do dnia 12 sierpnia

2021 r. na adres:

Prokuratura Okregowa
w Bialymstoku
ul. Kilinskiego 14
15-950 Bialystok.

W przypadku przestania dokumentéw droga pocztowa. za date ich ztozenia

uwaza si¢ date stempla pocztowego.

Konkurs sklada si¢ z trzech etapéw:

1. etap pierwszy - wstgpna selekcja zgloszen kandydatéw pod katem spenienia
wymogow formalnych przystapienia do konkursu,

2. etap drugi - praktyczny sprawdzian umiejg¢tno$ci z zakresu obshugi komputera oraz
testu obejmujgcego 20 pytan jednokrotnego wyboru z ogdlnych zagadnien
ustrojowych RP, ogélnych zagadnien ustawy — prawo o prokuraturze oraz ustawy
o pracownikach sagdéw i prokuratur (test trwa 30 min.),

3. etap trzeci - rozmowa kwalifikacyjna, ktorej przedmiotem bedzie ocena
umieje¢tnosci kandydata dotyczacych wykorzystywania w praktyce jego wiedzy

z zakresu zadafh wykonywanych na stanowisku pracy, ktorego konkurs dotyczy.

Listy kandydatéw zakwalifikowanych do drugiego etapu konkursu oraz termin



1 miejsce jego przeprowadzenia zostang umieszczone na stronie internetowej oraz na
tablicy ogloszen Prokuratury Okregowej w Bialymstoku przy ul. Kilinskiego 14, nie
pozniej niz na 7 dni przed terminem rozpoczecia drugiego etapu konkursu.

Lista kandydatéw dopuszczonych do etapu trzeciego sporzadzona przez Komisje
kwalifikacyjng zostanie zamieszczona na stronie internetowej oraz tablicy ogloszen
w siedzibie Prokuratury Okregowej w Biatymstoku przy ul. Kilinskiego 14, ze
wskazaniem terminu i miejsca przeprowadzenia trzeciego etapu konkursu, nie pdzniej
niz na 7 dni przed terminem rozpoczgcia tego etapu konkursu.

Informacja  zawierajaca dane (imie i nazwisko kandydata) o0sob
zakwalifikowanych na staz urzedniczy z przeznaczeniem na stanowisko stazysty
W Prokuraturze Rejonowej w Bielsku Podlaskim podana zostanie do publicznej
wiadomosci poprzez jej zamieszczenie na stronie internetowej Prokuratury Okregowe;j
w Bialymstoku oraz na tablicy ogloszen w jej siedzibie.

Osoby, ktore nie zostang zakwalifikowane beda mogly odebraé dokumenty
w siedzibie Prokuratury Okregowej w Bialymstoku przy ul. Kilinskiego 14 pokdj nr 17
- W terminie 7 dni od dnia ogloszenia wyniku konkursu. Po tym terminie dokumenty
zostang zniszczone.

Komisja konkursowa po przeprowadzeniu konkursu, w oparciu o jego wyniki,
moze wyloni¢ rezerwowg list¢ kandydatow na staz w prokuraturach okregu
bialostockiego.

Prokuratura Okrggowa w Biatymstoku zastrzega sobie prawo nie rozstrzygniecia
konkursu, w czgdci lub catosci, na stanowisko stazysty w Prokuraturze Rejonowej
w Bielsku Podlaskim.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu 85 74 87 136.

P%okurator/ﬁtkr(;gowy
‘ Anzlrzej l&)urym ki



Biatystok, dnia

----------------------------------------

.......................................

POIV WOS 1111.2.2021

Pan
Prokurator Okregowy
w Bialymstoku

WNIOSEK O DOPUSZCZENIE DO KONKURSU

Uprzejmie proszg o dopuszczenie mnie do konkursu na staz urzedniczy

w Prokuratury Rejonowej w Bielsku Podlaskim.

..................................

/ podpis/



(sygnatura) (miejscowosé, data)

(imi¢ i nazwisko osoby sktadajacej oswiadczenie)

Oswiadczenie

Ja nizej podpisany(a) oswiadczam, ze:

posiadam petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych,

- nie bylem(am) karany(a) za przestgpstwo i przestepstwo skarbowe,

- nie jest prowadzone przeciwko mojej osobie postepowanie o przestgpstwo $cigane
z oskarzenia publicznego i przestepstwo skarbowe,

- w przypadku zakwalifikowania do zatrudnienia wyrazam zgode na zasiegniecie

informacji o mojej osobie z Krajowego Rejestru Karnego oraz na przekazanie

niezbednych do tego dodatkowych danych.

"""""""" (podpis osoby skladajgcej oéwiadczenie,
ktéra ubiega si¢ o zatrudnienie)



.................................

(imi¢ i nazwisko)

Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie
danych), zwanego dalej RODO informuje, ze:

1. Administratorem danych osobowych w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO, jest
Prokuratura Okrggowa w Bialymstoku z siedzibg przy ul. Kilifiskiego 14, 15-950
Bialystok, tel. 85 74 87 110.
2. Kontakt z inspektorem ochrony danych:

v" e-mail: iod@bialystok.po.gov.pl.,

v telefon : 85 74 87 169

3. Cel przetwarzania danych:

v’ nabér na wolne stanowisko.
4. Podstawe prawna przetwarzania danych:

v’ ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy,

v’ ustawa z dnia 28 stycznia 2016 r. — Prawo o prokuraturze,

v’ ustawa z dnia 18 grudnia 1998 r. o pracownikach sagdéw i prokuratury.
5. Dane osobowe sg przechowywane przez:

v okres okreslony w ogloszeniu o ,,Konkursie na staz”,

v'w przypadku utworzenia listy rezerwowej przez okres 12 miesigcy dla oséb

zakwalifikowanych do ww. listy,
v' zgodny z okresem okre$lonym w Jednolitym Rzeczowym Wykazie Akt.

6. Osobie, ktorej dane sg przetwarzane przystuguje prawo:



v dostepu do tresci swoich danych osobowych, zadania ich sprostowania lub
usunigcia, na zasadach okreslonych w art. 15-17 RODO:;
v’ ograniczenia przetwarzania danych, w przypadkach okreslonych w art. 18 RODO;
v’ przenoszenia danych, na zasadach okreslonych w art. 20 RODO;
v’ cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos¢ z prawem:;
v’ przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem;
v’ wniesienia skargi do organu nadrzednego tj. Urzad Ochrony Danych Osobowych
na adres ul. Stawki 2, 00 — 193 Warszawa.
7. Kazdy kandydat przystepujacy do konkursu podaje swoje dane dobrowolnie.
Bez podania wymaganych danych osobowych nie bedzie mozliwy udziat

w konkursie.

......................................

(podpis osoby zapoznajacej sie)



KWESTIONARIUSZ OSOBOWY DLA OSOBY UBIEGAJACEJ SIE
O ZATRUDNIENIE

1, BmyG (CondOne) I TIOIEIE0 sieimvassnnn omuns sousanm siensismmansissssmnmmissmssnmssias s o pegies e mpumsst by o s
2y ITOTT, VORI s somimnsinmmimsmemsismmmpessesiimsisins siipsspen s e e s S e S B RS RS S
o 0D TECUITI o uriini wnmsussioss smemmmspsimosisipssssssss vt s gpsiasnre st S o ool SR A ST R s

..................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................
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(miejscowosé i data)

(podpis osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie)



