Lp. Numer Z dnia Sprawa, w ktdérej wydano zarzadzenie wewnetrzne
11/99 Organizacji i zakresu dziatania Posterunku Strazy Lesnej w
- N-250-11/99 29.07.1999 Nadlesnictwie Kup.
12/00 Procedury wydawania zezwolen na pozyskanie drewna kosztem
2 ZG-81-12/00 15.06.2000 nabywcy.
3 21/00 30.11.2000 Wykazu stanowisk, z ktorym! moze taczyc¢ sie dostep do informac;ji
N-013-21/00 niejawnych.
07/04 Wprowadzenia Planu ochrony informaciji niejawnych w Nadlesnictwie
4 N-013-07/04 31.03.2004 Kup.
5 01/05 03.01.2005 Wprowadzenia do stosowania nowych katalogéw pracochtonnosci na
' ZG-080-01/05 T prace z zakresu gospodarki lesne;j.
02/05 - . . o
6. 7G-250-02/05 03.01.2005 Odstgpienia od obowigzku cechowania pniakéw.
7 04/05 04.02.2005 Przyjmowania i rozpatrywanla;lljarg i wnioskéw w Nadles$nictwie
N-05-04/05 P-
8 06/09 09.02.2009 Umundurowania Stuzby Lesnej w Nadlesnictwie Ku
' S-174-01/09 o yesnd P
9 09/09 13.03.2009 Detalicznej sprzedazy drewna w Nadles$nictwie Ku
' 2G-904-01/09 o ) spreedazy P
12/09 o T e
10. S2512-01/09 26.03.2009 Organizacji pracy sieci radiowe w Nadlesnictwie Kup.
11 28/09 26.10.2009 Wdrozenia w Nadlesnictwie Kup polityki bezpieczenstwa danych
osobowych.
12 03/10 16.02.2010 Zasad korzystania z SILP w Nadlesnictwie Ku
| ZG-0421-01/10 o y >
07/10 Zasad i trybu udostepniania informacji przez PGL LP Nadle$nictwo
13. 01.04.2010 T .
Kup na wyodrebnionej stronie BIP.
N-013-1/10
36/10 Podziatu przestrzennego obrebow lesnych na lesnictwa w
14. N-013-32/10 22.12.2010 Nadlesnictwie Kup.
17/11 Sposobu postepowania przy rekultywacji mtodnikéw zniszczonych
15. 21.06.2011
ZG-900-1/11 0 przez okis¢.
20/11 Wprowadzenia do stosowania Regulaminu zasad postepowania,
16. 03.08.2011 przestrzegania procedur oraz obiegu dokumentow dotyczgcych
sprzedazy lasowi gruntdw na podstawie art. 38 ustawy o lasach.
N-2201-06/11
25/11 Wprowadzenia zasad postepowaniaw przypadku ujawnienia
17. 16.11.2011 sktadnikow majatkowych zbednych, niepetnowartosciowych oraz
likwidacji rzeczowych sktadnikdw majgtkowych w Nadlesnictwie Kup.
K-210-01/11
12/2012 Powotania petnomocnika Nadle$niczego do organizacji akc;ji
18. 26.04.2012 ratowniczo-gasniczych i ograniczania skutkéw innych zagrozen na
gruntach i w obiektach w zarzadzie lub wtadaniu Nadlesnictwa Kup.
2G-251-11/12
19/2012 Korzystania ze stuzbowych telefonéw komérkowych w Nadlesnictwie
19. S-405-K-01/12 02.07.2012 Kup.
0. 38/2012 31.12.2012 Statych partii kontrolnyph jesiennych poszukiwan szkodnikéw
pierwotnych sosny.
32/2013 Okres$lenia sposobow postepowaniaw zakresie zarzadzania
21. 29.11.2013 naleznosciami, windykacji naleznosci i polityki kredytowej
N-323-01/13 wobec nabywcow.
09/2014 Wprowadzenia w Nadle$nictwie Kup zasad prowadzenia ewidencji
22. 10.03.2014 zdarzen gospodarczych z wykorzystaniem SILP
K-013-01/14 gosp yen z wyrorzy '
23, 11/2014 24.03.2014 Wprowadzenia regulaminu uzytkowania samochoddéw stuzbowych w

Nadlesnictwie Kupw zwigzku z nowelizacjg ustawy o VAT.




S-402-1/2014

o4, 36/2014 28.11.2014 Przekazania obowigzkowi odptowietdzialnoéci materialnej na czas
NP.0182-1/2014 zasiepstwa.
02/2015 Wprowadzenia do stosowania w Nadle$nictwie Kup Instrukcji
o5 02.01.2015 kancelaryjnej, Instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
' S.0180.1.2015 o archiwéw zaktadowych i sktadnic oraz JRWA dla PGL Lasy
Panstwowe.
17/2015 Powotania w Nadlesnictwie Kup Administratora Bezpieczerstwa
26. N.0210.17.2015 16.06.2015 Informaciji (ABI).
27. 32/2015 30.12.2015 Wprowadzenia w Nadle$nictwie Kup instrukcji magazynowe;j.
K.012.6.2015
28. 33/2015 30.12.2015 Wprowadzenia w Nadlesnictwie Kup instrukcji inwentaryzacyjne;j.
K.012.7.2015
29. 34/2015 30.12.2015 Planowania pracy Posterunku Strazy Lesnej w Nadle$nictwie Kup.
NS.012.1.2015
13/2016 Zasad uzytkowania rejestratora lesniczegoi dokumentow
30. 19.09.2016 generowanych przez rejestrator lesniczego w programach ,Le$nik”,
LBrakarz” i ,Notatnik” do stosowania w Nadlesnictwie Kup.
N.021.13.2016
31. 16/16 20.09.2016 Kontroli magazynu broni Nadlesnictwa Kup w roku 2016.
NS.090.1.2016
3/2017
32 23.01.2017 Wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego, Regulaminu Pracy
' NK.012.1.2017 o oraz Regulaminu Kontroli Wewnetrznej Nadlesnictwa Kup.
Wytonienia dzierzawcow gruntéw rolnych stanowigcych wtasnosé
33. 9/2017 20.06.2017 Skarbu Panstwa w zarzadzie Panstwowego Gospodarstwa Lesnego
Laséw Panstwowych Lasy Panstwowe Nadlesnictwo Kup.
34 14/2017 03.08.2017 Powotania statej komisji Przetargowej do sprzedazy zbednych
' S.234.1.2017 T Srodkéw trwatych w Nadlesnictwie Kup.
Wprowadzenia do stosowania w Nadle$nictwie Kup Regulaminu
25/2017 wyptaty dodatkowego wynagrodzenia rocznego oraz Regulaminu
35. 06.12.2017 ) A . . . "
przyznawania nagrod uzasadnionych z puli srodkéw do dyspozycji
Nadlesniczego Nadle$nictwa Kup.
N.012.3.2017
36 27/2017 29.12.2017 Stosowania uproszczen w dekretowaniu dowoddéw ksiegowych w
' K.012.8.2017 T PGL LP Nadles$nictwie Kup.
Zadan, okolicznosci lub sytuacji, w ktérych pracownik zatrudniony na
3/2018 stanowisku nierobotniczym poza Stuzba Leéna, kierowca,
37. 26.01.2018 . : .
samochodéw osobowych lub osobowo-terenowych, zobowigzany jest
do noszenia munduru.
NK.241.5.2018
6/2018 Powotania statej komisji do negocjacji handlowych z odbiorcami
38. 07.03.2018 . i o
drewna oraz przeprowadzania przetargéw w aplikacji e-drewno.
2G.802.9.2018
30. 12/2018 20.04.2018 Wprowadzenia w PGL LP Nadlesnictwie Kup procedur kontrolnych

K.012.2.2018

dotyczacych rachunkéw bankowych kontrahentéw.




16/2018

Zasad prowadzenia ksigg rachunkowych w zakresie ewidenc;ji
operacji objetych realizacjg projektu pn.: ,Kompleksowy projekt
adaptac;ji lasow i lesnictwa do zmian klimatu — mata retencja oraz
przeciwdziatanie erozji wodnej na terenach nizinnych MRN2”

40. 14.05.2018 e ] . o
wspotfinansowanego ze srodkéw Fundusz Spojnosci w ramach
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020
(POIiS) na podstawie umowyo dofinansowanie nr POIS.02.01.00-00-
0005/16-00.
K.012.5.2018
Wdrozenia w Nadlesnictwie Kup ,Rozporzgdzenia Parlamentu
18/2018 Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27.04.2016 w sprawie
41. 21.05.2018 e . .
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowychi w sprawie swobodnego przeptywu takich danych.
N.0171.1.2018
42 19/2018 24.05.2018 Powotania oraz okreslenia zadan Inspektora Ochrony Danych
Osobowych.
N.0171.2.2018
22/2018 Wprowadzenia do stosowania w Nadlesnictwie Kup Zasad ustalania
43. 14.09.2018 wysokosci stawki czynszu za korzystania z lokali mieszkalnych,
S.160.1.2018 budynkéw gospodarczych i garazy.
25/2018 Drukéw Scistego zarachowania i innych sktadnikow podlegajacych
44. 26.10.2018 : s o . s
ewidencji jak druki Scistego zarachowania w Nadlesnictwie Kup.
N.012.1.2018
45, 3/2019 22 01.2019 Wprowadzenie cennlkadr;atas“t::rzc;w?: drzewny dla odbiorcéw
ZG. 801.1.2019 ven-
46. 6/2019 08.03.2019 Powotanie Statej Kom;scjjll ::ni(z;(tjv?,lignpj( l:obot inwestycyjnych w
5.012.1.2019 -
47 7/2019 08.03.2019 Powotanie Statej Komisji do odbioru rqt?ot remontowych, obiektow
drogowych oraz rozbiérkowych.
S.012.2.2019
9/2019 . o . . .
48. 29.03.2019 Wprowadzenie w Nadle$nictwie Kup instrukcji kasowe;j.
K.012.3.2019
10/2019 Powotanie zespotu do koordynaciji prac i odbioru oraz opracowania
49. 29.03.2019 S . s
docelowej sieci drogowej w Nadlesnictwie Kup.
SA.771.5.1.2019
11/2019 Wprowadzenie zasad postepowaniai ewidencjonowania materiatow i
50. 04.04.2019 poniesionych kosztow zwigzanych z wykonaniem nowych i remontem
K012.72019 oraz likwidacjg grodzen.
51. 12/2019 09.04.2019 Zasady udznelanl.a pozyczek na z:flkup sgmochodow prywatnych
uzywanych do celow stuzbowych.
K.012.8.2019
5 16/2019 17.05.2019 Wprowadzenie zasad Polityki Raghl.mkgwosm i Planu Kont dla PKZP
przy Nadlesnictwie Kup.
K.012.9.2019
53. 19/2019 13.06.2019 Utworzenie i funkcjonowanie sta:(iego Dyzuru w biurze Nadlesnictwa
ZP.2601.1.2019 up-
54. 25/2019 16.09.2019 Woprowadzenie procedur kontrolnych dotyczgcych rachunkow
bankowych.
K.012.13.2019
55. 26/2019 16.09.2019 Inwentaryzacji posuszu sosnowego.

ZG.7102.13.2019




Powotanie statej Komisji do odbioru robét usuniecia wad i usterek

56. [28/2019 S.012.3.2019 08.10.2019 wyniklych w okresie gwarancii lub rekojmi.
57 33/2019 31.12.2019 Podpisywania dokumentow.kwallflkowanym podpisem
elektronicznym.
S.012.4.2019
34/2019 Wprowadzenia ,Regulaminu korzystania z lesnych drég
58. 31.12.2019 udostepnionych do ruchu publicznego dla pojazdéw silnikowych,
zaprzegowych i motorowerdw na terenie Nadlesnictwa Kup”
S.771.1.2019
6/2020 . . . .
59. 02.03.2020 Wprowadzenia cennika na wynajem wag pasiecznych.
SA.805.1.2020
Zasad wydawania positkéw profilaktycznych, napojow, prania odziezy
8/2020 roboczej, refundacji kosztéw zakupu okularéw korygujgcych wzrok, a
60. 03.03.2020 takze przydziatu odziezy, obuwia roboczego i srodkéw ochrony
indywidualnej oraz ich rozliczenia w przypadku rozwigzania stosunku
pracy.
2G.1302.5.2020
9/2020 Funkcjonowania Osrodka Hodowli Zwierzyny ,Przysieka”, organizacji
61. 01.04.2020 polowan, sprzedazy trofedw towieckich i ustug z zakresu turystyki
towieckiej.
ZG.0210.09.2020
Zasad postepowania z dokumentacjg i wykonywania czynnosci
11/2020 kancelaryjnych w systemie elektronicznego zarzgdzania
62. 29.05.2020 . . i )
dokumentacja, w biurze Panstwowego Gospodarstwa Lesnego
Laséw Panstwowych Nadlesnictwa Kup.
S.0210.1.2020
63. 14/2020 16.06.2020 Sposobu przeprowadzenia oceny udatnosci upraw.
Z2G.7010.5.2020
Zasad i trybu postepowania w zakresie ochrony danych osobowych
15/2020 przetwarzanych w zwigzku z zapobieganiem i zwalczaniem
64. 24.06.2020 o ! . ;
przestepczosci w Panstwowym Gospodarstwie Lesnym Lasy
Panstwowe Nadlesnictwie Kup.
NS.0210.1.2020
16/2020 Wprowadzenia w Nadlesnictwie Kup zasad prowadzenia ewidenc;ji
65. 30.09.2020 zdarzen gospodarczych z wykorzystaniem Systemu Informatycznego
K 012.4.2020 Laséw Panstwowych (SILP).
66. 17/2020 30.09.2020 Wprowadzenia w Nadlesn!ctW|e Kl{p In§trukc1| sporzgdzania, obiegu i
kontroli dowoddéw ksiegowych.
K.012.5.2020
19/2020 Aktualizacji ryzyka zawodowego ze wzgledu na zagrozenie
67. 14.10.2020 )
powodowane przez koronawirusa SARS CoV-2.
Z7G.1301.1.2020
22/2020 Sporzgdzania, obiegu i kontroli dowodow ksiegowych oraz innych
68. 16.10.2020 dokumentoéw w zwigzku z zagrozeniem powodowanym przez
K.012.6.2020 koronawirusa SARS CoV-2.
69. 2412020 16.11.2020 Powotania zespotu powypadkowego.
72G.1310.2.2020
70 25/2020 18.12.2020 Wprowadzenia Regulaminu rekrutacji wewnetrznej na wolne
' o stanowiska pracy w PGL LP Nadles$nictwie Kup.
N.1101.1.2020
71. 1/2021 11.01.2021 Wprowadzenia cennika na surowiec drzewny dla odbiorcéw
Z7G.801.1.2021 detalicznych
72. 2/2021 11.01.2021 Inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej kasy Nadlesnictwa Kup

N.0210.1.2.2021




3/2021 Powotania Komisji socjalnej oraz wprowadzenia Regulaminu
3. 11.01.2021 Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych Nadlesnictwa Ku
N.0210.1.3.2021 9 ey P
4/2021 . . . . o
74. 18.01.2021 Wprowadzenia cennika na zakwaterowanie w pokoju goscinnym.
N.0210.1.4.2021
75, 5/2021 18.01.2021 Whprowadzenie cennika za wynajem samochodoéw stuzbowych oraz
ciagnika.
N.0210.1.5.2021
76 6/2021 18.01.2021 Wprowadzenie cennika detalicznego nasion
[ N.0210.1.6.2021 - P g '
77 7/2021 18.01.2021 Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych w Nadlesnictwie Kup
do 130 000 zlotych netto.
N.0210.1.7.2021
78 9/2021 23.04.2021 Inwentaryzacji sktadnikow majgtkowych w roku 2021
[ N.0210.1.9.2021 a yzac) Jafrowy '
10/2021 Wprowadzenia "Regulaminu uzytkowania stuzbowych samochodoéw
79. 06.05.2021 osobowych i innych samochodéw o tadownosci do 3,5 tony
N.0210.1.10.2021 wykorzystywanych w PGL LP Nadlesnictwie Kup"
Wprowadzenia regulaminu dla zamdéwien ponizej kwoty, o ktorej
11/2021 mowa w art.. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo
80. 14.05.2021 zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019r. Poz. 2019 ze zm.)
realizowanych w ramach projektow wspoéffinansowanych ze srodkow
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020
N.0210.1.11.2021
12/2021 Uruchomienia punktu sprzedazy bezposredniej tusz zwierzyny
81. 14.05.2021 (nieskérowanych), pozyskanych w Osrodku Hodowli Zwierzyny
N.0210.1.12.2021 "Przesieka"
13/2021 Planu Finansowo-Gospodarczego PGL LP Nadlesnictwa Kup na rok
82. N.0210.1.13.2021 19.05.2021 2021
83 14/2021 27.05.2021 Wprowadzenia cennika sprzedazy detalicznej
" [ N.0210.1.14.2021 e P P y a
16/2021 . . .
84. N.0210.1.16.2021 14.06.2021 Sprzedazy detalicznej drewna.
85. 18/2021 02.07.2021 Wprowadzenie Regulaminu korzystania z drog lesnych na terenie

N.0210.1.18.2021

Nadlesnictwa Kup.




