Larzgdzanie wieloma
podmiotami

Daniel Ciesnowski

w ramach zadania pn.: ,,Rozwdj, wdrazanie i upowszechnianie systemu
do elekironicznego zarzgdzania dokumentacjg w podmiotach
publicznych” [EZD-DOTACJA] finansowanego ze Srodkéw budzetu

panstwa w ramach dotacji celowej Ministra Cyfryzacji realizowanego
przez NASK
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4 Ustawianie zaleznosci miedzy
>~ ) podmiotami w KUIP

Administrator chmury w programie Katalog Uzytkownikow

i Podmiotdw (KUiP) ma mozliwosc konfiguracii zaleznosci
miedzy podmiotami. Moze on ustawiC podmiot zarzgdzajgcy
(nadrzedny) i przypisac do niego podmioty podrzedne.
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Eksport szablondw i schematow

EZD RP umozliwia administratorom podmiotu
nadrzednego eksporfowanie szablondw i schematow
Z modutow:

v’ Eksport ustawien JRWA

v’ Eksport szablondw uprawnien
v’ Eksport stownikow

v’ Eksport PKN

v’ Eksport cennikow

v’ Eksport szablony dokumentow
v Eksport szablony wydrukow

v’ Eksport rejestrow

v Eksport zdarzenia
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1. Zgtoszenie podmiotéow
do administratoréw chmury
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2. Powiazanie podmiotéw
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MINISTERSTWA CYFRYZACJI

3. Poinformowanie
administratorow
o utworzeniu powigzania
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Administratorzy zarzgdzajgcy wiecej niz jedng jednostkg w systemie EZD RP mogqg
korzystac z funkcji, ktéra pozwala na wskazanie zaleznosci pomiedzy podmiotami
(hadrzedny — podrzedny) oraz przenoszenie ustawien z tych pierwszych do tych
drugich. W tym celu konieczne jest wskazanie najpierw podmiotu zarzgdzajgcego
(nadrzednego) oraz przypisanie do niego przez administratora chmury podmiotéw
podrzednych.
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% |-(|_||e SYSTEM B ROOT SYSTEM v

PODMIOTY ADMINISTRACIA

{3 > Lista podmiotéw

. . 7 _ v g
Lista podmiotow “weorr | [ pooas
D Nazwa ¥ Nazwa skrécona Miejscowosé Typ Data utworzenia
22 X

Biuro EZD RP 22 EZDRP Warszawa INSTYTUT_NAUKOWO_B... 2023-10-22
O

Rekordow na strone 10 =
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£y > Lista podmiotéw > Zarzadzanie podmiotem fy » Lista podmiotéw > Zarzadzanie podmiotem » Zarzadzanie strukturg podmiotu

Zarzadzanie strukturg podmiotu Biuro EZD RP 22 (EZDRP)

%’fucdzri?gt{z Uzytkownicy Zzggstz;r;ie Podmioty niepowigzane Podmioty powiazane
ﬂ Wiyszukaj Wiszukaj

O (0 Oddziat Zalezny 01 (201-22)
O (0 Oddziat Zalezny 02 (202-22)
O . [0 Oddziat Zalezny 03 (Z03-22)
D <«
0
O
a

Oddziat Zalezny 04 (Z04-22)

X .
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£ > Lista podmiotéw

Lista podmiotéw

O

Nazwa Y Nazwa skrécona

Miejscowosé

Typ

Data utworzenia

‘ IMPORT ‘ ‘ DODAJ

Biuro EZD RP 22 EZDRP

fr » Lista podmiotdw

Lista podmiotow

O

Warszawa

INSTYTUT_NAUKOWO_B...

2023-10-22

Rekordow na strone

N, om

10v 1-1z1

| IMPORT | | DODAJ |

Nazwa Nazwa skrécona T Miejscowosd Typ Data utworzenia
Oddziat Zalezny 01 701-22 INSTYTUT_NAUKOWO_B... 2023-12-15
Oddziat Zalezny 02 202-22 INSTYTUT_NAUKOWO_B... 2023-12-15
Oddziat Zalezny 03 Z03-22 INSTYTUT_NAUKOWO_B... 2023-12-15
Oddziat Zalezny 04 704-22 INSTYTUT_NAUKOWO_B... 2023-12-15

Rekorddw na strone
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Opcja dostepna jest w widoku Administracja > Eksport ustawien. W miejscu tym
administrator ma mozliwos¢ eksportowania z poziomu podmiotu nadrzednego
wtasnych lub przygotowanych wytgcznie do eksportu réznego typu szablondow
i schematow.
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@ » Administraga

Dodatkowe Bstini /
Wi
oddziaty v Eksport Grupy Keonfiguracja Konfiguracja

Cenniki . podpisow e-Doreczenia = ePUAP JRWA Klucze API Komunikaty 2
korespondencji ustawien dystrybucyjne podmiotu skiadu
chmurowych
wychodzace)
Pocztowe
Metadane Y Procesy - ; - Struktura Szablony Szablony . .
ksigzki Przydatne linki Raporty Rejestry Stowniki : 4 3 Uprawnienia Ustawienia
{Atrybuty) wewnetrzne organizacyjna dokumentow wydrukow
nadawcze
Zadania Zewnetrzna
Zastepstwa Zdarzenia N g
grupowe baza kontaktéw

ADMINISTRACIA

saflosconeyga e eon
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1 > Administracja > Eksport ustawien
Szablony o - Szablony Szablony 4 .
JRWA Stowniki PKN Cenniki 3 ; Rejestry Zdarzenia
dokumentow wydrukow

uprawnien

‘ RP PROJEKT FINANSOWANY ZE SRODKOW
@ = 2 ! , NASK ] zg MINISTERSTWA CYFRYZACJI www.ezdrp.gov.pl



https://eur05.safelinks.protection.outlook.com/?url=http%3A%2F%2Fwww.ezdrp.gov.pl%2F&data=05%7C02%7Ctomasz.kunecki%40nask.pl%7Cd86eb7870a7c4c4f14d408dcedc130e7%7C95dc45af07b04179a5989740073a6e4a%7C0%7C0%7C638646661212712735%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=hafAr%2FxZ4DwP2OPk%2FiaWu3UrC0j9RRjYvpdJrrUvgUw%3D&reserved=0

Eksport Cennikow

& » Administracja » Eksport ustawien » Cenniki

A R ———

.‘ Dodaj cennik
Eksportuj

Y

o &

-] Nazwa [l Waluta Ty Czy priorytet Ty Dostepny od T HH

FPoczta Polska-list zwykhy-krajowa-PLN-Ekonomiczna FLMN NIE 2023-10-22 >
Foczta Polska-list zwykby-krajowa-PLN-Priorytetowa FLMN TAK 2023-10-22 >
Foczta Polska-list polecony + ZP0O-krajowa-PLN-Ekonomiczna PLN NIE 2023-10-22 >
Poczta Polska-list polecony + ZP0-krajowa-PLN-Priorytetowa PLMN TAK 2023-10-22 >
O Foczta Polska-list zwykhy-krajowa-PLMN-Ekonomiczna FLMN NIE 2023-11-23 >

20 wierszy od 1do 5z 5 ogdtem Przgjdz do | strony
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Lista podmiotéw podrzednych
O Hazwa T
0 Powiatowy Urzad

O Wojewddzki Urzqd

T
ADMIMNISTRACIA_ZESPOLOMA

ADMIMISTRACIA_ZESPOLONA,

NASK g &5

PROJEKT FINANSOWANY ZE SRODKOW
MINISTERSTWA CYFRYZACJI

Data utworzenia Ty

2024-05-28

2024-05-28

| ANULLY | | EKSPORTUI |

www.ezdrp.gov.pl



https://eur05.safelinks.protection.outlook.com/?url=http%3A%2F%2Fwww.ezdrp.gov.pl%2F&data=05%7C02%7Ctomasz.kunecki%40nask.pl%7Cd86eb7870a7c4c4f14d408dcedc130e7%7C95dc45af07b04179a5989740073a6e4a%7C0%7C0%7C638646661212712735%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=hafAr%2FxZ4DwP2OPk%2FiaWu3UrC0j9RRjYvpdJrrUvgUw%3D&reserved=0

Dodawanie

N Eksportuj

r : Administracja * Eksportustawien * Szablony uprawnien

| Nazwa /[ s i
1. Administracja >
2. Kancelaria >
3. Pracownik merytoryczny >
4. Kierownik Jednostki >
5. Kierownik Komorki organizacyjnegj >
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Szablon uprawnien przeznaczony do eksportu w prawej

% czesci wiersza posiada dodany symbol kot zebatych

(Ustawienie tylko do eksportu).

@ > Administracja » Eksport ustawien > Szablony uprawnien

QO &
O Nazwa
O 1. Administracja N >
0O  2.1Kancelaria Oddziat w >
0 3. Pracownik merytoryczny >
| 7 D Rp PROJEKT FINANSOWANY ZE SRODKOW
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Opcjonalnie administrator ma mozliwosc
przygotowania szablonéw uprawnien
wytqcznie do eksportu  do jednostek
podlegtych. W tym celu powinien wybrac
funkcje Dodawanie. Wyswietli sie nowe
okno Dodaj szablon uprawnien, gdzie nalezy
dodac¢ uprawnienia i nazwac szablon.
Po wybraniu opcji Zapisz szablon zostanie
dodany do listy.

Dodaj szablon uprawnien

n Uwagal!

Konfigurujesz ustawienie, ktore bedzie mozna wytaczenie eksportowac do innych podmiotéw.

Nazwa*
2.1 Kancelaria Oddziat “

Prawa:

Typ obiektu

Komorka organiz...

O

|8 0 0O

8 008 8 0O

0O«

> Administracja
> Baza kontaktow
> Dokumenty

> Kancelaria

> Procesy

> Raporty

> Rejestry

> Rejestry wiasne
> Rejestry wiasne zarzadzanie
> Sprawy

> Wydruki

> Woyszukiwanie rozszerzone

ZAMKNU
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{61 Szablon uprawnien przeznaczony do eksportu w prawej
@ czesci wiersza posiada dodany symbol két zebatych

(Ustawienie tylko do eksportu).

@ > Administracja > Eksport ustawien > Szablony uprawnien

O &
O Nazwa
O 1. Administracja N >
O 2.1 Kancelaria Oddziat S >
O 2. Kancelaria
O 3. Pracownik merytoryczny >
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Wazne: nazewnictwol

Po stronie podmiotu zaleznego zaimportowane szablony uprawnien bedg
posiadac w nazwie dodatkowo dopisek w nawiasie zawierajgcy informacje

o dacie oraz godzinie eksportu. Zaimportowany szablon powinien byc¢ przypisany
do stanowisk zgodnie z przeznaczeniem.

¢ » Administracja » Zarzadzanie uprawnieniami » Konfiguracja szablondw uprawnier

SN

0 Nazwa |,

O Administracja >
O 5. Kierownik Komaorki organizacyjnej (eksport 2023-12-19 10:23:43) / >
O 4 Kierownik Jednostki (eksport 2023-12-19 10:23:43) >
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@ Zasada uwierzytelniania uzytkownikéw w systemie EZD RP

1. Uzytkownik w przegladarce internetowej wprowadza lub wybiera link do aplikacji EZD RP.

2. Adres aplikacji EZD RP zostaje przekierowany na strone ustugi SSO (single sign-on), ktéra stuzy

do uwierzytelnienia i autoryzacji uzytkownika.

K atalog
U stug

3. Ustuga SSO weryfikuje uzytkownika w KUiP - w jakim podmiocie jest zatozony, jego umiejscowienie ’

w strukturze oraz uprawnienia.

4. Po przeprowadzeniu uwierzytelnienia i autoryzacji, dane sg przesytane do EZD RP. Poprawne

uwierzytelnienie umozliwia dostep do modutéw i funkcji na podstawie danych przestanych z KUiP. P O d m i O 1- O, W

r//, E=) ss0 - Logowanie
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Roman Mazowiecki

kierownik (1) ﬁ

Dziat Komunikacji i Promogji (DKP)

WAZNE KOMUNIKATY

© 2022-03-04

W najblizszy pigtek w godzinach 20:00 - 24:00 planowana jest
przerwa techniczna w dostepie do systemu EZD RP. 7a wszelkie
utrudnienia przepraszamy,

TY ZASTEPUJESZ ZAST

Brak zastepstw

PRZYDATNE LINKI

& Podrecznik uzytkownika (link)

& EileMonitor (ZIP_290 MB)

(& Instrukgja kancelaryjna (PDF,_6 MB)

& Partal Gov pl
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Tworzenie i publikacja komunikatow
na stronie gtownej

oznaczone ikong w kolorze
rozowym - tworzone i publikowane
przez administratora chmurowego; stuzg = 2022-03-04
one do pUb“kowania informacji dla I W najblizszy pigtek w godzinach 20:00 - 24:00 planowana jest przerwa techniczna w
WSZyStkiCh pOdmiOtéW korZyStajqcyCh dostepie do systemu EZD RP. Za wszelkie utrudnienia przepraszamy,
z systemu EZD RP; '
oznaczone ikong w kolorze
fioletowym - tworzone i publikowane
przez administratora lokalnego
na potrzeby danej instytucji.

WAZNE KOMUNIKATY

oD 2022-06-29

Dzisiaj 0 godz. 15:00 moga wystapic zaniki napiecia.
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Komunikat administratora lokalnego - godziny
pracy kancelarii

.
.
.
.

O Tytut Ty it Tekst Ty ¥ Dataod T it Datado Ty i S

W dniu dzisiejszym kancelaria pracuje do godziny
14:00.

ZAMEKNII ZAPISZ

O Zbidrka dla potrzebujacych Informujemy, ze w naszych biurach jest... 2022-03-04 2022-03-06

Informujemy, Ze w naszych biurach jest prowadzona y
od 1do1lz1ogodtem

zbiorka odziezy i sprzetu dla potrzebujgcych.
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Drickuje za uwage

Daniel Ciesnowski Wy
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