oANST;
45

&)

L35

Nadlesnictwo Chocianow

Zn. spr.: SA.270.174.2022

Zatagcznik Nr 2
do Zaproszenia do Sktadania Ofert

Opis przedmiotu zaméwienia

1. Przedmiotem zaméwienia jest ustuga obejmujgca kompleksowe sprzatanie pomieszczen w
budynkach Nadlesnictwa Chocianéw pod adresem ul. Kosciuszki 23 w Chocianowie. Przez
kompleksowe sprzatanie nalezy rozumie¢ dziatania majgce na celu utrzymanie ciggtej czystosci
i porzgdku we wskazanych budynkach.

2. Ustuga kompleksowego sprzgtania obejmuje budynki:

— Budynek biurowy Nadlesnictwa Chocianéw, ul. Kosciuszki 23, 59-140 Chocianéw (rodzaj
pomieszczen: biura, sanitariaty, sale konferencyjne, pomieszczenia gospodarcze i
pomocnicze, ciagi komunikacyjne i klatka schodowa, pomieszczenia socjalne, ganki i
schody zewnetrzne — wejscia do budynku). Powierzchnia budynku biurowego: 536 m2

— Pokoje goscinne, ul. Kosciuszki 23A, 59-140 Chocianéw (rodzaj pomieszczen: pokoje
goscinne, tazienki, kuchnia, pomieszczenie techniczne, korytarze, klatka schodowa).
Powierzchnia pokoi goscinnych: 108 m2 (w tym pokdj nr 1 25 m2, pokdj nr 2 18 m2, pokoj
nr 3 24 m2, pozostata powierzchnia wspdlna i komunikacja 41 m2).

— Sala edukacyjna 48,68 m2; sala narad 46,98 m2; komunikacja 4,40 m2; tazienka 3,94 m2.
Powierzchnia razem: 104 m2.

taczna powierzchnia poditoég: 748 m2

taczna powierzchnia okien, naswietli itp.: 102 m2
taczna ilos¢ drzwi zewnetrznych: 4 szt.

taczna ilos¢ drzwi wewnetrznych : 44 szt.

3. Zakres sprzgtania pomieszczen:

3.1. Codziennie (biuro):

a) utrzymanie w czystosci podtdg i listew przypodtogowych w pomieszczeniach znajdujgcych
sie w catlym obiekcie (zamiatanie, mycie, konserwowanie). Rodzaj powierzchni: ptytki
ceramiczne, glazura, lastryko, panele podtogowe);

b) czyszczenie i wycieranie z kurzu biurek, stotow, krzeset, foteli, pétek, szafek, regatow i
innych mebli w pomieszczeniach;

c) wycieranie z kurzu sprzetu biurowego i komputerowego (kserokopiarki, faksy, niszczarki,
monitory, komputery, drukarki i skanery;

d) czyszczenie i wycieranie z kurzu pozostatego wyposazenia (lodéwek, ekspreséow do kawy
oraz innych urzgdzeh AGD, odbiornikow rtv);

e) czyszczenie i dezynfekowanie oku¢ drzwiowych (w przypadku zaistnienia sytuaciji
szczegolnych np. zagrozenie epidemiologiczne, czyszczenie ww. elementow przy
zastosowaniu odpowiednich srodkéw do dezynfekcji, uzgodnionych z Zamawiajacym);
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f) opréznianie koszy na $mieci, w tym réwniez pojemnikow niszczarek dokumentéw, wraz z
wymiang znajdujgcych sie w nich workéw na smieci oraz wytarciem na mokro obudowy w
przypadku zabrudzen koszy;

g) wynoszenie Smieci do koszy zewnetrznych z zachowaniem obowigzujgcych zasad
segregowania odpadow (papier, plastik i metale, szkto, odpady bio, odpady zmieszane);

h) czyszczenie i wycieranie poreczy, balustrad, parapetow;

i) zamiatanie i mycie klatek schodowych oraz utrzymanie w czystosci wycieraczek
wewnetrznych i zewnetrznych;

i) sprzatanie pomieszczen socjalnych przy uzyciu odpowiednich srodkéw czyszczacych;

k) sprzatanie, dezynfekcja i utrzymanie w czystosci pomieszczen i wyposazenia sanitariatow
tym: urzadzen sanitarnych (misek sedesowych, pisuardw, desek klozetowych, umywalek,
obuddw urzgdzen sanitarnych, baterii umywalkowych itp.). W przypadku zaistnienia sytuac;ji
szczegolnych np. zagrozenie epidemiologiczne, czyszczenie ww. elementow przy
zastosowaniu odpowiednich srodkéw do dezynfekcji, uzgodnionych z Zamawiajgcym.

[) wymiana i uzupetnianie w pomieszczeniach sanitariatow: papieru toaletowego, recznikéw
papierowych, mydfa w ptynie, kostek dezynfekujgcych do muszli i odswiezaczy powietrza;
m)wymiana i uzupetnianie w pomieszczeniach socjalnych: recznikéw papierowych, mydta w

ptynie, odswiezaczy powietrza, ptynu do mycia naczyn, kostek do zmywarki;

n) neutralizacja zapachéw w sanitariatach, oraz w przypadku wystgpienia takze w innych
pomieszczeniach;

0) mycie pozostawionych w pomieszczeniach biurowych, socjalnych i salach konferencyjnych
naczyn. Czyste naczynia nalezy wciagng¢ ze zmywarki i utozy¢ w szafkach;

p) odkurzanie i mycie ekspreséw do kawy wraz z czyszczeniem urzadzen z pozostatosci po
kawie, ptukanie pojemnikéw itp.;

q) wietrzenia wszystkich pomieszczen, oraz sprawdzenie i zamkniecie wszystkich okien po
zakonczonych czynnosciach w danym dniu roboczym.

3.2. Raz w tygodniu (biuro):
a) usuwanie kurzu z szaf wysokich,
b) usuwanie pajeczyn we wszystkich pomieszczeniach,
c) mycie powierzchni $ciennych obfozonych glazurg w kabinach ustepowych przy uzyciu
srodkdéw do tego przeznaczonych, usuwanie pozostawionych smug,
d) mycie i usuwanie pozostawionych smug z powierzchni luster.

3.3. Raz w miesigcu (biuro):

a) czyszczenie z kurzu i mycie drzwi petnych i przeszklonych, wewnetrznych i zewnetrznych,
oraz oscieznic drzwiowych,

b) usuwanie kurzu z gornej powierzchni kaloryferow, kratek wentylacyjnych, anemostatéw
sufitowych, gniazd elektrycznych,

c) usuwanie kurzu z lamp wiszacych (zyrandoli, kinkietéw, plafonéw itp.)

d) usuwanie kurzu z ram obrazoéw, witryn, tablic,

e) mycie pozostatych powierzchni $ciennych obtozonych glazurg w toaletach, przy uzyciu
srodkow do tego przeznaczonych, usuwanie pozostawionych smug,

3.4. Raz na trzy miesigce (biuro, pokoje goscinne, sala narad, sala edukacyjna,
pomieszczenia sanitarne, komunikacja itp.):
a) czyszczenie i mycie wewnatrz i na zewnatrz okien (przeszklen, witryn i ram okiennych) za
pomocg srodkow do tego przeznaczonych.
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3.5. Raz w roku (biuro, pokoje goscinne, sala narad, sala edukacyjna, pomieszczenia
sanitarne, komunikacja itp.):
a) czyszczenie z kurzu i jezeli jest to wymagane mycie/pranie zaluzji pionowych.

3.6. Utrzymanie ciagtej czystosci i porzadku w pokojach goscinnych, sali edukacyjnej,

sali narad wraz z toaletg i komunikacja:

a) wykonywanie wszystkich czynnosci wskazanych w punkcie 3.1. opréocz c);

b) czyszczenie z kurzu i mycie drzwi petnych i przeszklonych, wewnetrznych i zewnetrznych,
oraz oscieznic drzwiowych;

c) usuwanie kurzu z gornej powierzchni kaloryferow, kratek wentylacyjnych, anemostatéw
sufitowych, gniazd elektrycznych;

d) usuwanie kurzu z lamp wiszacych (zyrandoli, kinkietéw, plafonéw itp.);

€) usuwanie kurzu z ram obrazow, witryn, tablic;

f) mycie pozostatych powierzchni sciennych obtozonych glazurg w toaletach, przy uzyciu
srodkdéw do tego przeznaczonych, usuwanie pozostawionych smug.

g) w pokojach goscinnych kazdorazowo przed zakwaterowaniem nalezy zmieni¢ posciel i
reczniki oraz po wykwaterowaniu, przygotowaé uzytg posciel i reczniki do prania. Pranie po
stronie Zamawiajgcego.

Wykonawca zobowigzany jest réwniez do:

— wytgczania wszystkich punktow swietinych we wskazanych budynkach i pomieszczeniach;

— sprawdzanie zamkniecia drzwi wewnetrznych. Wszystkie drzwi wewnetrzne w biurze
muszg by¢é zamkniete na klucz (nie dotyczy sanitariatéw). Zamawiajgcy przekaze
Wykonawcy 1 komplet kluczy.

— sprawdzanie zamkniecia drzwi zewnetrznych - wejsciowych. Wszystkie drzwi zewnetrzne w
biurze, pokojach goscinnych, sali narad i sali edukacyjnej muszg by¢ zamkniete na klucz.

— obowigzek zamkniecia drzwi zewnetrznych oraz uruchomienie alarmu spoczywat bedzie na
Wykonawcy $wiadczgcym ustuge sprzgtania. Zamawiajgcy w tym celu przekaze
Wykonawcy komplet kluczy do drzwi wejsciowych Nadlesnictwa oraz kody do uruchomienia
alarmu;

— biezgce informowanie o zauwazonych uszkodzeniach wyposazenia pomieszczen oraz
urzadzen znajdujgcych sie w obiekcie,

— bezzwiloczne informowanie oséb wyznaczonych do kontaktu ze strony Zamawiajgcego, w
przypadku stwierdzenia sytuacji mogacych spowodowaé szkody w mieniu Zamawiajgcego,

— usuwanie do konteneréow na smieci ewentualnych smieci znajdujgcych sie wokot budynku;

— sprzatania po pracach naprawczych wykonanych we wskazanych pomieszczeniach i ich
otoczeniu, bez prawa domagania sie dodatkowej zaptaty za wykonane czynnosci;

— zapewnienie pracownikom wykonujgcych ustuge sprzagtania: odziezy roboczej, $rodkéw
czystosci, sprzetu, urzadzen oraz innych elementéw niezbednych do nalezytego wykonania
przedmiotu zamdwienia;

— przedtozenia do akceptacji przez Zamawiajgcego imiennego wykazu osob, ktére bedg
wykonywac przedmiot zaméwienia;

— Zamawiajgcy wymaga, aby osoby wykonujgce bezposrednio przedmiot zaméwienia byty
zatrudnione na podstawie umowy o prace;

—  zapewnienia odpowiedniej ilos¢ osob do wykonania przedmiotu zamowienia;

— zorganizowania stanowisk pracy i przeszkolenia o0sob zatrudnionych do wykonania
przedmiotu zamowienia zgodnie z obowigzujgcymi przepisami. Osoby wykonujgce
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przedmiot zamowienia powinny posiada¢ aktualne szkolenia w zakresie bhp (w tym praca
na wysokos$ci — wymagane przy myciu okien) oraz ochrony p.poz.

— Zabrania sie osobom wykonujgcym bezposrednio przedmiot zamdwienia wprowadzania do
obiektu oséb postronnych, nieupowaznionych.

— dobrania srodkow czystosci wykorzystywanych przy realizacji przedmiotu zaméwienia w
taki sposab, aby nie uszkodzity mienia Zamawiajgcego;

— uzywania srodkow czystosci i materiatdw wykorzystywanych przy realizacji przedmiotu
zamowienia w sposob zgodny z przeznaczeniem i instrukcjg producenta;

— zagwarantowania w sytuacjach wymagajacych szybkiej interwencji zaréwno w dni robocze,
jak i wolne, wykonania przedmiotu zamowienia;

— odsuniecia, na zadanie Zamawiajgcego, od wykonywania przedmiotu zamowienia osob,
ktore wedtug Zamawiajgcego nie wykonujg nalezycie przedmiotu zamowienia;

— zachowania w tajemnicy wszelkich informacji dotyczgcych dziatalnosci Zamawiajgcego,
obejmujgcych miedzy innymi: systemu zabezpieczen, przedmiotéw i urzgdzen znajdujgcych
sie w pomieszczeniach Zamawiajgcego oraz pozostawienia w stanie nienaruszonym
wszelkich materiatow, z ktorymi mogt sie zetkng¢ w trakcie realizacji przedmiotu
zamowienia;

— ponoszenia wobec Zamawiajgcego odpowiedzialnosci cywilnej za wszelkie szkody osobiste
i majagtkowe wynikte z niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu zaméwienia;

— pokrycia roszczen w przypadku wystgpienia przez osoby trzecie z roszczeniami wobec
Zamawiajgcego zwigzanymi z niewykonaniem lub nienalezytym wykonaniem przedmiotu
zamowienia;

— ponoszenia odpowiedzialnosci za skutki dziatan oséb wykonujgcych w imieniu Wykonawcy
ustugi bedgce przedmiotem zamdwienia.

Wykonywanie ustugi sprzatania pomieszczen odbywac¢ sie bedzie w dni robocze, od
poniedziatku do pigtku, od godziny 14:00 do godziny maksymalnie 22:00. W przypadku
koniecznosci wydtuzenia tego czasu, Wykonawca wystgpi pisemnie do Zamawiajgcego z takg
prosbg. Po pozytywnym rozpatrzeniu prosby Wykonawcy, Zamawiajgcy musi pisemnie wyrazic
zgode.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany godzin i termindw wykonywania ustugi
sprzatania w przypadkach nieprzewidzianych (skrécenie godzin pracy biura, dni wolne
zwigzane z uroczystosciami zaktadowymi itp.) o czym niezwiocznie telefonicznie zawiadomi
Wykonawce. Wykonawca ma wowczas obowigzek zapewni¢ pracownika na godzine i termin
ustalony z Zamawiajgcym.

Zamawiajgcy wymaga aby w pierwszej kolejnosci sprzata¢ pomieszczenia: stuzby lesnej i kadr,
ze wzgledu na konieczng obecnosci w pomieszczeniu upowaznionych pracownikéw
Zamawiajgcego.

Wykonywanie kompleksowej ustugi sprzatania odbywaé sie bedzie przy uzyciu $rodkéw
czystosci oraz niezbednego sprzetu i urzadzen, do zapewnienia ktérych zobowigzany jest
Wykonawca, przy czym $rodki uzywane przez Wykonawce do wykonania przedmiotu
zamowienia muszg by¢ biologicznie neutralne oraz posiada¢ wymagane przepisami atesty
uprawniajgce do stosowania w Polsce (dokumenty do wgladu na kazde Zzadanie
Zamawiajgcego).
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Wszystkie $rodki zastosowane przez Wykonawce oraz przeznaczone do uzytku, podlegajg
wczesniejszemu uzgodnieniu i akceptacji przez Zamawiajgcego.

Wszystkie zastosowane s$rodki czyszczgce muszg byé przeznaczone odpowiednio do
czyszczonych powierzchni.

Wykonawca zobowigzany jest do ciggtego zapewnienia w obiekcie:

— papieru toaletowego (miekki, kolor biaty, minimum dwu warstwowy w rolkach
standardowych),

— recznikébw papierowych (sktadanych typu ZZ, kolor biaty, lub po uzgodnieniu z
Zamawiajgcym, w innym kolorze);

— $rodki do mycia i dezynfekcji toalet i wyposazenia. W przypadku zaistnienia sytuacji
szczegolnych np. zagrozenie epidemiologiczne, muszg to by¢ srodki do dezynfekciji
uzgodnione z Zamawiajgcym,;

— ptyny do mycia rgk w ptynie w ptynie. W przypadku zaistnienia sytuacji szczegdlnych np.
zagrozenie epidemiologiczne, muszg to by¢ s$rodki do dezynfekcji uzgodnione z
Zamawiajgcym,;

— kostek dezynfekujgcych do muszli wraz z uchwytami montazowymi;

— odswiezaczy powietrza;

— workoéw do koszy na Smieci (wytrzymatych) o odpowiedniej pojemosci;

— ptynu do mycia naczyn w pomieszczeniach wskazanych przez Zamawiajgcego;

— $rodkow do mycia naczyh w zmywarce (wtasciwych dla typu urzgdzenia znajdujgcego sie w
biurze);

— srodkow do czyszczenia, mycia i pielegnacji podtog;

— $rodkow do czyszczenia, mycia i pielegnacji szyb, ceramiki i glazury;

— $rodkow do czyszczenia, mycia i pielegnacji mebli biurowych, drzwi;

— srodkow do czyszczenia, mycia, pielegnacji, dezynfekcji zmywarek, lodowek itp.

— srodkow do mycia i dezynfekcji strefy okoto dotykowej (rgk) oraz powierzchni okué¢
drzwiowych, blatéw biurek itp.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia okresowych kontroli jakosci
wykonanych ustug sprzagtania. Kontrola bedzie przeprowadzana w obecnosci upowaznionych
przedstawicieli stron. Z kontroli zostanie sporzgdzony protokot, zatwierdzony przez strony.
Protokot bedzie podstawg do usuniecia przez Wykonawce ewentualnych zaniedban, bez prawa
do dodatkowego wynagrodzenia.

Sporzadzit: Marcin Muzyka
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