Zatgcznik do zarzadzenia

Pomorskiego Wojewoddzkiego Inspektora
Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego
z dnia 8 marca 2021 r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY WOJEWODZKIEJ
INSPEKCJI GEODEZYJNEJ | KARTOGRAFICZNEJ

§ 1. 1. Praca Wojewodzkiej Inspekcji Geodezyjnej i Kartograficznej, zwanej dalej
»Inspekcja”  kieruje  Pomorski  Wojewodzki  Inspektor Nadzoru  Geodezyjnego
1 Kartograficznego.

2. Pomorski Wojewddzki Inspektor Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego jest
organem rzadowej administracji zespolonej w wojewddztwie, realizujgcym zadania okreslone
w odrebnych przepisach.

§ 2. 1. W przypadku, gdy Pomorski Wojewddzki Inspektor Nadzoru Geodezyjnego
1 Kartograficznego nie moze petni¢ obowigzkow stluzbowych, jego zadania i kompetencje
przejmuje kierownik Oddziatu Geodezji 1 Kartografii.

2. Kierownik Oddzialu Geodezji i Kartografii poza obowigzkami i kompetencjami
zwigzanymi z kierowaniem pracg oddzialu wykonuje rowniez inne zadania wynikajace
z przepisOw prawa, otrzymanych upowaznien oraz polecen Pomorskiego Wojewddzkiego
Inspektora Nadzoru Geodezyjnego 1 Kartograficznego, w tym zadania zwigzane
z obronnoscig kraju.

3. Zastgpca kierownika oddziatu Geodezji 1 Kartografii wspiera 1 zast¢puje kierownika
oddziatu oraz koordynuje pracg pracownikow, w szczegolnosci w sprawach prowadzonych
postgpowan administracyjnych.

§ 3. Do zakresu dzialania Wojewodzkiej Inspekcji Geodezyjnej 1 Kartograficznej
nalezy realizacja zadan wojewody objetych dzialami administracji rzadowe;j:
1) budownictwo, planowanie i1 zagospodarowanie przestrzenne oraz mieszkalnictwo w
zakresie geodezji 1 kartografii;
2) rozwdj wsi w zakresie scalania i wymiany gruntéw, gleboznawczej klasyfikacji gruntow.

§ 4. 1. Pomorski Wojewddzki Inspektor Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego
oraz pracownicy Inspekcji przyjmujg interesantdéw we wszystkich sprawach, w tym skarg
1 wnioskéw, w dniach i godzinach pracy Pomorskiego Urzgdu Wojewoddzkiego.

2. Pomorski Wojewddzki Inspektor Nadzoru Geodezyjnego i1 Kartograficznego
dodatkowo przyjmuje interesantow w sprawach skarg i wnioskéw w kazdy wtorek
w godzinach od 15.45 do 17.00.

§ 5. 1. W sktad Wojewodzkiej Inspekcji Geodezyjnej 1 Kartograficznej wchodza:



1) Oddziat Geodezji i Kartografii;
2) samodzielne stanowiska pracy do spraw:

- obstugi prawnej (radca prawny),
- organizacyjno-administracyjnych.

2. Schemat organizacyjny Inspekcji stanowi zalacznik do niniejszego regulaminu.

§ 6. Do zadan Oddzialu Geodezji 1 Kartografii nalezy w szczegdlno$ci dziatalnosé

w zakresie:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

kontroli przestrzegania i stosowania przepisow ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne,

w przedmiocie:

a) zgodno$ci wykonywania prac geodezyjnych i kartograficznych z przepisami ustawy,

b) posiadania uprawnien zawodowych przez osoby wykonujagce samodzielnie funkcje
w dziedzinie geodezji 1 kartografii;

wspotdziatania z Glownym Geodetg Kraju we wdrazaniu projektow z zakresu geodezji

1 kartografii oraz w zakresie nadzoru geodezyjnego 1 kartograficznego, w tym planowania

dziatan kontrolnych i prowadzenia sprawozdawczosci dla Gléwnego Urzedu Geodezji

1 Kartografii;

wspotdziatania z organami kontroli panstwowej w zakresie wiasciwosci nadzoru

geodezyjnego i kartograficznego;

przechowywania kopii zabezpieczajacych bazy danych, w szczegodlnosci bazy danych

ewidencji gruntéw i budynkow;

na wniosek starosty wyrazania opinii o przygotowaniu gminy do przejecia spraw

nalezacych do zakresu zadan starosty;

kontroli wykonywania przez marszatka wojewddztwa zadah w zakresie:

a) prowadzenia wojewddzkiego zasobu geodezyjnego i kartograficznego,

b) wykonywania i udostgpniania opracowan tematycznych dla obszaru wojewddztwa,

c) tworzenia, w uzgodnieniu z Glownym Geodeta Kraju oraz prowadzenia
i udostepniania bazy danych dotyczacych map topograficznych oraz standardowych
opracowan kartograficznych w skali 1:10 000,

d) analizy zmian w strukturze agrarnej oraz programowania i koordynacji prac
urzadzeniowo-rolnych,

€) monitorowania zmian w sposobie uzytkowania gruntéw oraz ich bonitacji,

f) wspoldziatania z Glownym Geodeta Kraju w prowadzeniu panstwowego rejestru
granic i powierzchni jednostek podziatow terytorialnych kraju, w tym prowadzenie
bazy danych w cze¢sci dotyczacej obszaru wojewddztwa;

kontroli wykonywania przez starostow zadan w zakresie:

a) prowadzenia powiatowego zasobu geodezyjnego 1 kartograficznego, w tym:

— ewidencji gruntow i budynkéw, w tym jej bazy danych,

— geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu, w tym jej bazy danych,

— gleboznawczej klasyfikacji gruntéw,

— tworzenia, prowadzenia i udostepniania baz danych rejestru cen nieruchomosci
oraz szczegotowych osnéw geodezyjnych,



— tworzenia 1 udostepniania standardowych opracowan kartograficznych map
ewidencyjnych i map zasadniczych,
b) koordynacji usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu,
c¢) zakladania osnoéw szczegdtowych,
d) przeprowadzania powszechnej taksacji nieruchomo$ci oraz opracowywania
1 prowadzenia map i tabel taksacyjnych dotyczacych nieruchomosci,
e) ochrony znakow geodezyjnych, grawimetrycznych i magnetycznych;

8) wspotdziatania z Agencja Restrukturyzacji 1 Modernizacji Rolnictwa w zakresie
udostegpniania 1 wykorzystania danych z ewidencji gruntow 1 budynkéws;

9) wuzgadniania projektow modernizacji 1 projektow zatozenia ewidencji gruntow
1 budynkow;

10) rozpatrywania w II instancji spraw z zakresu ewidencji gruntow i budynkow;

11) rozpatrywania w II instancji spraw z zakresu gleboznawczej klasyfikacji gruntow;

12) rozpatrywania w II instancji odwotan od decyzji o odmowie przyjecia do panstwowego
zasobu geodezyjnego i1 kartograficznego zbioréw danych lub innych materiatéw
sporzadzonych przez wykonawce prac geodezyjnych lub prac kartograficznych;

13) przeprowadzania kontroli w samorzadach realizujacych zadania stuzby geodezyjnej
1 kartograficznej w zakresie prawidlowos$ci prowadzenia postgpowan administracyjnych,
zatatwiania skarg 1 wnioskéw oraz wykonywania weryfikacji zbiorow danych lub innych
materialow stanowiacych wyniki prac geodezyjnych lub prac kartograficznych;

14) przeprowadzania kontroli dziatalno$ci przedsiebiorcow wykonujacych prace geodezyjne
w zakresie:

a) zglaszania prac geodezyjnych,

b) przekazywania do panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego wynikow
tych prac,

c) przestrzegania przepisOw dotyczacych wykonywania samodzielnych funkcji
w zakresie geodezji 1 kartografii,

d) rzetelnosci wykonywania prac geodezyjnych;

15) realizacji zadan wojewody wynikajacych z przepisow ustawy o scalaniu 1 wymiany
gruntow;

16) rozpatrywania zasadno$ci zarzutow wobec 0sOb wykonujacych samodzielne funkcje
w dziedzinie geodezji i1 kartografii w zwiazku z wykonywanymi przez nie pracami
geodezyjnymi lub pracami kartograficznymi;

17) wnioskowania do wojewody o powotanie lub odwotanie rzecznika dyscyplinarnego oraz
o powotanie cztonkdéw wojewodzkiej komisji dyscyplinarne;j;

18) wnioskowania do rzecznika dyscyplinarnego o wszczecie postgpowania dyscyplinarnego
w stosunku do o0s6b wykonujacych samodzielne funkcje w dziedzinie geodez;ji
i kartografii w zwiazku z naruszeniem przepisOw prawa obowigzujacych w geodezji
i kartografii, niedochowaniem nalezytej staranno$ci podczas wykonywania zadan lub
wykonywania ich niezgodnie z zasadami wspotczesnej wiedzy technicznej;

19) obstugi organizacyjno-technicznej rzecznika dyscyplinarnego oraz Wojewddzkiej
Komisji Dyscyplinarnej w  sprawach odpowiedzialnosci  dyscyplinarnej 0sob
wykonujacych samodzielne funkcje w dziedzinie geodezji 1 kartografii;



20) wspolpracy z Wydziatem Finansow i1 Budzetu przy podziale dotacji dla starostow
(prezydentdw miast na prawach powiatu) wykonujacych zadania zlecone z zakresu
geodezji 1 kartografii oraz prac geodezyjno-urzadzeniowych na potrzeby rolnictwa, a
takze opiniowanie wnioskow o zwickszenie dotacji na te cele;

21) rozpatrywania wnioskow spoldzielni mieszkaniowych o zwrot kosztow prac
geodezyjnych 1 kartograficznych;

22) rozpatrywania w II instancji spraw dotyczacych wysokosci naleznej opflaty
za udostgpnienie materiatow powiatowej czgsci panstwowego zasobu geodezyjnego
1 kartograficznego oraz zakresu udostgpnionych materiatow zasobu;

23) rozpatrywanie spraw ~w  trybach nadzwyczajnych Kodeksu postgpowania
administracyjnego dotyczacych geodezji, kartografii, ewidencji gruntéw i budynkow,
gleboznawczej klasyfikacji gruntéw oraz scalania i wymiany gruntow;

24) naktadanie kar pienigznych w drodze decyzji administracyjnej za wykorzystanie
materiatlow powiatowej czgsci panstwowego zasobu geodezyjnego i1 kartograficznego bez
wymagane] licencji, niezgodnie z warunkami licencji, a takze za ich udost¢pnienie
osobom trzecim wbrew postanowieniom licencji.

§ 7. Do zakresu dziatania samodzielnego stanowiska pracy do spraw obstugi prawnej
(radca prawny) nalezy zabezpieczenie obstugi prawnej Inspekcji, zgodnie z ustawg z dnia
6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (Dz.U. z 2020 poz. 75, z pdézn. zm.).

§ 8. Do zakresu dziatania samodzielnego stanowiska pracy do spraw organizacyjno-
administracyjnych nalezy:
1) obstuga sekretariatu Inspekeji;
2) obstuga organizacyjno-techniczna rzecznika dyscyplinarnego oraz Wojewddzkiej Komisji
Dyscyplinarnej w sprawach odpowiedzialnosci dyscyplinarnej o0s6b wykonujacych
samodzielne funkcje w dziedzinie geodezji i kartografii.

§ 9. Do zadan rzecznika dyscyplinarnego nalezy w szczegolnosci:
1) prowadzenie postgpowan wyjasniajacych wobec oséb wykonujacych samodzielne funkcje
w dziedzinie geodezji i kartografii;
2) sktadanie wnioskéw o ukaranie os6b wykonujacych samodzielne funkcje w dziedzinie
geodezji 1 kartografii;
3) udziat w postepowaniach dyscyplinarnych w charakterze strony.

§ 10. Do oznaczenia akt w Wojewodzkiej Inspekcji Geodezyjnej i Kartograficznej
nalezy uzywac nast¢pujacych symboli:
1) Pomorski Wojewddzki Inspektor Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego - WIGK-I;
2) Oddzial Geodez;ji 1 Kartografii - WIGK-II;
3) samodzielne stanowisko pracy ds. obstugi prawnej (radca prawny) - WIGK-III;
4) samodzielne stanowisko pracy ds. organizacyjno-administracyjnych — WIGK-IV.

§ 11. 1. Czynnosci kancelaryjne w Inspekcji wykonywane sa w oparciu
o rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow



zaktadowych, a takze zarzadzenie Wojewody Pomorskiego w sprawie ustanowienia systemu
teleinformatycznego do elektronicznego zarzadzania dokumentacja jako podstawowego
sposobu dokumentowania przebiegu zatatwiania spraw 1 wykonywania czynno$ci
kancelaryjnych, zasad uzytkowania systemu EZD oraz powolania Zespotu ds. obstugi
systemu EZD w Pomorskim Urzedzie Wojewddzkim w Gdansku, z uwzglednieniem
zarzadzen zmieniajacych.

2. Korespondencja wptywajaca do Inspekcji, po dekretacji Pomorskiego Wojewddzkiego
Inspektora Nadzoru Geodezyjnego 1 Kartograficznego dorg¢czana jest kierownikowi Oddziatu
Geodezji 1 Kartografii, radcy prawnemu lub na stanowisko do spraw organizacyjno-
administracyjnych.

3. Wprowadza si¢ oznaczenia literowe identyfikujace pracownika prowadzacego sprawe.

4. Oznaczenie identyfikujace pracownika sktada si¢ z pierwszej litery imienia 1 pierwszej
litery nazwiska pisanych duzymi literami i nie oddzielonych znakami interpunkcyjnymi.

5. W przypadku wystepowania podwojnych nazwisk wpisuje si¢ pierwszg litere drugiego
nazwiska.

6. W przypadku wystapienia dwoch lub wigcej takich samych inicjatow, pracownicy ci
wpisujg pierwsza litere imienia i dwie pierwsze litery nazwiska.

7. Po oznaczeniach literowych i cyfrowych identyfikujacych komoérki lub samodzielne
stanowiska organizacyjne, nast¢puje jednolita symbolika ustalona w kolejnosci wskazanej
ponizej:

A.B.C.D.E
gdzie:
A - symbol literowy i cyfrowy zgodnie z § 10,
B - symbol klasyfikacyjny z wykazu akt,
C - kolejna liczba sprawy w komoérce A w ramach symbolu B w danym roku,
D - pelne oznaczenie roku, w ktorym sprawa si¢ rozpoczeta,
E - symbol pracownika prowadzacego sprawe (zgodnie z § 11 ust. 3-6),

np.: WIGK-I1.7221.6.2016.RD

§ 12. Zakresy obowiazkéw, odpowiedzialnosci i uprawnien okreslajace zadania
wykonywane przez poszczegélnych pracownikow Inspekcji ustala Pomorski Wojewddzki
Inspektor Nadzoru Geodezyjnego 1 Kartograficznego.

§ 13. W zakresie nieunormowanym niniejszym regulaminem, a dotyczacym Inspekcji,
maja zastosowanie odpowiednio postanowienia statutu oraz regulaminu Pomorskiego Urzgdu
Wojewodzkiego w Gdansku, przy czym dla Inspekcji stosowaé nalezy uregulowania
odnoszace si¢ do wydziatow Pomorskiego Urzgdu Wojewodzkiego, a dla Pomorskiego
Wojewodzkiego Inspektora Nadzoru Geodezyjnego i1 Kartograficznego odnoszace si¢ do
dyrektorow wydziatow.



