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ZARZADZENIE nr 8/2023

DYREKTORA POWIATOWEJ STACJI SANITARNO-EPIDEMIOLOGICZNEJ
W OSTROLECE
z dnia 28 sierpnia 2023 1.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego w Powiatowej Stacji

Sanitarno-Epidemiologicznej w Ostrolece

Na podstawie art. 10 ust. 4 ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej
(Dz. U. 223 poz. 338) oraz § 8 Statutu Powiatowe] Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Ostrotece, stanowigcego zatgeznik nr 16 do zarzadzenia nr 327 Wojewody Mazowieckiego
zdnia 23 wrze$nia 2020 r. w sprawie nadania statutéw Wojewoddzkiej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Warszawie oraz powiatowym stacjom sanitarno-epidemiologicznym
polozonym na terenie wojewodztwa mazowieckiego, zmienionego zarzadzeniem nr 372 z dnia
21 pazdziernika 2020 r., zarzadzeniem nr 218 z dnia 17 maja 2021 r., zarzadzeniem nr 481
z dnia 8 grudnia 2021 r., zarzadzeniem z dnia 6 lipca 2022 r., zarzadzeniem z dnia 10 listopada

2022 r. oraz zarzadzeniem z dnia 13 stycznia 2023 r. zarzadza sig, co nast¢puje:

§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin Organizacyjny Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej

w Ostrolgce, stanowiacy zalgcznik do zarzagdzenia.

§ 2. Traci moc Regulamin Organizacyjny Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologiczne;j
w Ostrolece stanowigcy zalgeznik do zarzadzeniem Nr 11/2020 Dyrektora Powiatowej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Ostrol¢ce z dnia 3 listopada 2020 r. w sprawie wprowadzenia

Regulaminu Organizacyjnego Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Ostrotgce.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Wojewode Mazowieckiego,

zmocg od dnia 1 stycznia 2023 r.

Dyrektor

Pawlatowe] Stacji§anifarno-Epidemiologiczne]
w ece
* 1
Joani mska



Zalgcznik do zarzgdzenia nr 8/2023
Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno —
Epidemiologicznej w Ostrolgce

z dnia 28 sierpnia 2023 r.

Regulamin Organizacyjny

Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Ostrolece

Rozdzial 1

Postanowienia ogdlne

§ 1. Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Ostrol¢ce dziala na podstawie przepisow
niniejszego Regulaminu Organizacyjnego oraz powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa,
w szczegolnosci:
1) ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Pafistwowej Inspekcji Sanitarnej (Dz.U. z 2023 r. poz.
338);
2) ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalno$ci leczniczej (Dz.U. z 2023 r. poz. 991);
3) Statutu Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Ostrolece;
4) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1270,
1273, 1407 i 1429);
5) innych przepisow obowigzujgeych podmioty lecznicze niebedace przedsiebiorcami,

prowadzonymi w formie jednostek budzetowych.

§ 2. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Powiatowej Stacji — nalezy przez to rozumieé Powiatowg Stacje Sanitarno-
Epidemiologiczng w Ostrolece;

2) Powiatowym Inspektorze — nalezy przez to rozumie¢ Panstwowego Powiatowego
Inspektora Sanitarnego w Ostrotece;

3) Dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Ostrolece;

4) Oddziale Nadzoru — nalezy przez to rozumie¢ Oddzial Nadzoru Biezgcego

1 Zapobiegawczego Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Ostrotece.
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§ 3. 1. Obszarem dziatania Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Ostrotece,
z siedzibg przy ulicy Targowej 4, jest teren miasta Ostroleki na prawach powiatu i powiat
ostrotecki, w skiad ktérego wchodza gminy: Baranowo, Czarnia, Czerwin, Goworowo,
Kadzidlo, Lelis, Lyse, Myszyniec, Olszewo-Borki, Rzekun, Troszyn.

2. Powiatowa Stacja prowadzi dziatalno$¢ w formie jednostki budzetowej i jest dysponentem

srodkow budzetowych trzeciego stopnia w zakresie wykonywania budzetu panstwa.

§ 4.1. Badania laboratoryjne, pomiary i badania srodowiskowe dla potrzeb Powiatowej Stacji
wykonujg Powiatowe Stacje Sanitarno-Epidemiologiczne w Ciechanowie, Ostrowi
Mazowieckiej oraz Wojewddzka Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Warszawie.

2. Powiatowa Stacja $wiadczy ustugi na zlecenie i rzecz oséb fizycznych, prawnych oraz
jednostek organizacyjnych nieposiadajacych osobowosci prawnej w zakresie badan, analiz,
pomiaréw 1 innych czynnosci przewidzianych przepisami prawa i realizuje te dziatania
w oparciu o0 obowigzujace przepisy prawa oraz zgodnie zzarzadzeniami Powiatowego
Inspektora.

3. Srodki finansowe uzyskane w wyniku realizacji zadan, o ktérych mowa w ust. 112, stanowig

dochéd budzetu pafstwa w rozumieniu przepiséw o finansach publicznych.

§ 5. Powiatowy Inspektor moze prowadzi¢ sprawy 2z zakresu zadan Panstwowego
Wojewddzkiego Inspektora Sanitarnego, powierzone przez Mazowieckiego Panstwowego

Inspektora Sanitarnego w Warszawie.

Rozdzial 2

Organizacja Pracy
§ 6. Powiatowy Inspektor jest Dyrektorem.

§ 7. Dyrektor:
1) kieruje Powiatowg Stacjg w sposob zapewniajacy jej prawidiowe funkcjonowanie;
2) reprezentuje Powiatowa Stacje na zewnatrz;
3) zapewnia warunki sprawnej organizacji pracy i efektywnego funkcjonowania

Powiatowe] Stacji.

§ 8. 1. Dyrektor sprawuje nadzdr nad:
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1) Oddziatem Nadzoru;

2) Gléwnym Specjalista do spraw Systemu Jakosci Nadzoru;

3) Glownym Ksiggowym;

4) samodzielnymi stanowiskami pracy.

2. Schemat organizacyjny Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Ostrolece

okresla zalgcznik do Regulaminu.

§ 9. W czasie nieobecnosci Dyrektora upowazniony przez niego pracownik zatatwia sprawy w

jego imieniu.

§ 10.1. Nadzoér nad budowaniem, wdrazaniem i utrzymywaniem systemu jakosci w Powiatowej
Stacji w imieniu Powiatowego Inspektora sprawuje Gloéwny Specjalista do spraw Systemu
Jakos$ci Nadzoru.

2. Dzialalnoscig poszczegolnych komoérek organizacyjnych Powiatowe] Stacji kieruja
kierownicy tych komoérek, z wyjatkiem Oddziatu Ekonomiczno-Administracyjnego, ktérym
kieruje Glowny Ksiegowy.

3. Kierownicy komorek organizacyjnych Powiatowej Stacji oraz pracownicy na samodzielnych
stanowiskach pracy odpowiadaja za zgodne z przepisami prawa, merytoryczne, wiasciwe
1 terminowe zatatwienie spraw.

4. Podczas nieobecnosci kierownika, jego zadania wykonuje wyznaczony przez niego,
w uzgodnieniu z Dyrektorem, pracownik.

5. Szczegbtowy zakres obowigzkéw kierownikow poszezegdlnych komérek organizacyjnych
i pracownikéw na samodzielnych stanowiskach pracy ustala Dyrektor, a pozostalym
pracownikom kierownicy komoérek organizacyjnych.

6. Dyrektorowi bezposrednio podlegaja wszystkie komorki organizacyjne isamodzielne

stanowiska pracy.

§ 11.1. Kierownicy komérek organizacyjnych odpowiadajg przed Dyrektorem za catoksztalt
pracy podleglych im komorek.
2. Kierownik komorki organizacyjnej zapewnia sprawng i efektywna realizacje:
1) zadan komorki organizacyjnej;
2) decyzjii polecen Dyrektora.
3. Do obowigzkow kierownika komoérki organizacyjnej nalezy:

1) okreslenie szczegdtowych zadan dla podlegltych komérek wewnetrznych i stanowisk
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pracy;
2) wnioskowanie w sprawach pracownikéw zatrudnionych w danym obszarze,
dotyczacych: ’
a) nawigzywania, zmiany i rozwigzywania stosunku pracy,
b) awansowania i wyrdzniania (nagradzania),
c¢) szkolenia i wyjazdéw stuzbowych;
3) skladanie wnioskéw personalnych, okreslonych w odrebnych przepisach;

4) nadzér nad dyscypling pracy pracownikéw zatrudnionych w komdrce organizacyjne;.

Rozdzial 3

Podstawowe zadania realizowane w Powiatowej Stacji

§ 12.1. Powiatowa Stacja:
1) zapewnia realizacje¢ zadan Powiatowego Inspektora w zakresie sprawowania nadzoru nad
warunkami:

a) higieny srodowiska,

b) higieny pracy w zaktadach pracy,

c) higieny proceséw nauczania i wychowania,

d) higieny wypoczynku i rekreacji,

e) zdrowotnymi zywnosci, zywienia i produktow kosmetycznych,

f) higieniczno-sanitarnymi, jakie powinien spetia¢ personel medyczny, sprzet oraz

pomieszezenia, w ktorych sg udzielane swiadczenia zdrowotne

—w celu ochrony zdrowia ludzkiego przed niekorzystnym wplywem szkodliwosci
1 uciazliwosci srodowiskowych, zapobiegania powstawaniu choréb, w tym choréb zakaznych
1 zawodowych;
2) organizuje, prowadzi, koordynuje i nadzoruje dziatalno$é¢ oswiatowo—zdrowotng w celu
uksztaltowania odpowiednich postaw i zachowan zdrowotnych.
2. Zadania, o ktérych mowa w ust. 1, Powiatowa Stacja realizuje w szczegolnosci przez:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z wykonywaniem czynnosci kontrolnych iinnych

czynnosci wynikajacych z zadan realizowanych przez Powiatowego Inspektora;

2) pobieranie prébek do badan i analiz laboratoryjnych;

3) opracowywanie ocen i analiz srodowiskowych warunkujgcych zdrowie ludnoscei;

4) dziatalno$¢ przeciwepidemiczng;

5) opracowanie analiz i ocen epidemiologicznych oraz stanu higieniczno-sanitarnego;
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6) przygotowywanie projektéw decyzji i wykonywanie czynnosci w postepowaniu
administracyjnym i w postgpowaniu egzekucyjnym w administracji;

7) przygotowywanie i skladanie projektéw wnioskéw o ukaranie do sgdéw rejonowych;

8) przygotowywanie spraw zwigzanych z wszczgciem i prowadzeniem dochodzenia oraz
wnoszeniem oskarzenia w postgpowaniu uproszczonym, wedhug odrebnych przepiséw;

9) inicjowanie, organizowanie, koordynowanie, prowadzenie i sprawowanie nadzoru nad
dziatalno$cig na rzecz o$wiaty zdrowotnej, promocji zdrowia oraz szkolen;

10) sprawowanie nadzoru i egzekwowanie higienicznych warunkow pracy w zakladach
pracy;

11) prowadzenie postepowan i dokumentacji w sprawach stwierdzenia choroby zawodowe;j
i przygotowanie w tych sprawach projektow decyzji administracyjnych;

12) prowadzenie spraw w dziedzinie zapobiegawczego nadzoru sanitarnego;

13) sprawowanie nadzoru nad higieng $rodowiska zakladéw nauczania i wychowywania
oraz placowek wypoczynku i rekreacji dzieci i mtodziezy;

14) sprawowanie nadzoru nad warunkami higieny $rodowiska, obiektéw uzytecznosci
publicznej oraz miejsc zbiorowego wypoczynku i rekreacji;

15) sprawowanie nadzoru nad warunkami zdrowotnymi zywnosci, zywienia, materiatéw
i wyrobéw przeznaczonych do kontaktu z zywnos$cig oraz kosmetykdw;

16) sprawowanie nadzoru nad warunkami higieniczno-sanitarnymi w $rodkach transportu
komunikacji publicznej;

17) prowadzenie spraw zwigzanych ze statystykg publiczna;

18) opracowanie projektéw planéw pracy oraz sprawozdan z dziatalnosci Powiatowe;

Stacji.

Rozdzial 4

Struktura organizacyjna Stacji

§ 13. W skiad Powiatowe] Stacji wchodzg nastepujgce komorki organizacyijne i samodzielne
stanowiska pracy, ktére przy znakowaniu spraw uzywaja symboli:
1) Oddziat Ekonomiczno-Administracyjny - symbol ,,OEA”, z nastepujgcymi
stanowiskami pracy:
a) Glowny Ksiegowy — symbol ,,GK”,
b) Stanowisko Pracy do spraw Finansowo-Ksiegowych — symbol ,,FK”,

¢) Stanowisko Pracy do spraw Kadrowo-Ptacowych — symbol ,,K”,
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d) Sekcja Administracyjna — symbol ,,SA”;

2) Oddzial Nadzoru — symbol ,,ON” z nast¢pujacymi sekcjami i samodzielnymi
stanowiskami pracy: '
a) Sekcja Epidemiologii — symbol ,,EP”,
b) Sekcja Higieny Komunalnej — symbol ,,HK”,
¢) Sekcja Higieny Zywnosci, Zywienia - symbol ,,HZZ”,
d) Sekcja Higieny Pracy — symbol ,,HP”,
¢) Sekcja Higieny Dzieci i Mlodziezy i Promocji Zdrowia — symbol ,,HDiMiPZ”,
f) Stanowisko Pracy do spraw Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego — symbol

»ZINS”;

3) Stanowisko Pracy Radcy Prawnego — symbol ,,RP”;

4) Samodzielne Stanowisko Pracy Gldéwnego Specjalisty do spraw Systemu Jakosci
Nadzoru — symbol ,,SJ”;

5) Stanowisko Pracy do spraw Bezpieczenstwa i Higieny Pracy 1 Ochrony
Przeciwpozarowej — symbol .,.BHPiPPOZ”:

6) Stanowisko Pracy do spraw O.C. i Spraw Obronnych oraz Ochrony Informacji
Niejawnych — symbol ,,OCiIN";

7) Stanowisko Pracy Inspektora Ochrony Danych;

8) Stanowisko Pracy do spraw Informatyzacji.

§ 14.1. Powiatowy Inspektor moze upowazniaé pracownikow Powiatowej Stacji do
wystgpowania w jego imieniu w okreslonych sprawach oraz do wydawania decyzji
administracyjnych, postanowien, zezwolen i zaswiadczen.

2. Dyrektor w zakresie swoich kompetencji, moze udziela¢ pelnomocnictw osobom fizycznym
i prawnym do dokonywania okreslonych czynno$ci cywilno-prawnych w jego imieniu.

3. Udzielenie lub cofnigcie pelnomocnictwa 1 upowaznienia przez Powiatowego Inspektora
rejestrowane jest w rejestrze prowadzonym przez pracownika na stanowisku pracy do spraw
kadrowo-ptacowych.

4. Wniosek o udzielenie pelnomocnictwa albo upowaznienia, a takze w sprawie odwolania
pelnomocnictwa albo upowaznienia jest akceptowany przez kierownika komorki
organizacyjnej, a w przypadku wnioskow dotyczacych dysponowania srodkami finansowymi

réwniez akceptowany przez Gléwnego Ksiggowego Powiatowej Stacji.
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Rozdzial 5

Dziatalnos¢ lecznicza i struktura organizacyjna zaktadu leczniczego

§ 15. 1. Powiatowa Stacja jest wpisana do rejestru podmiotéw wykonujgcych dziatalnosé
lecznicza, prowadzonego przez Wojewode Mazowieckiego.
2. Powiatowa Stacja wykonuje dziatalno$¢ leczniczg polegajgcg na udzielaniu ambulatoryjnych
Swiadczen zdrowotnych.
3. Dzialalnos¢ lecznicza Powiatowej Stacji realizowana jest przez zaklad leczniczy o nazwie
Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna.
4. W strukturze organizacyjnej zaktadu leczniczego wyodr¢bnia sig jednostke organizacyjng o
nazwie Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Ostrolece oraz przypisane do niej
komodrki organizacyjne i stanowiska pracy:

1) Sekcja Epidemiologii;

2) Sekcja Higieny Komunalnej;

3) Sekcja Higieny Zywnosci, Zywienia;

4) Sekcja Higieny Pracy;

5) Sekcja Higieny Dzieci i Mtodziezy i Promocji Zdrowia;

6) Stanowisko Pracy do spraw Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego.

Rozdzial 6
Zadania poszczeg6lnych komoérek organizacyjnych i 0sob na samodzielnych stanowiskach

pracy

§ 16.1. Do zakresu dziatania Gtéwnego Ksiegowego nalezy w szczegdlnosci:

1) prowadzenie ksigg rachunkowych jednostki zgodnie z obowigzujgcymi przepisami;

2) planowanie dochodéw i wydatkéw w ramach dziatalnosci jednostki;

3) wykonywanie dyspozycji srodkami pienieznymi;

4) sporzadzanie bilansu, sprawozdan i analiz budzetowych;

5) dokonywanie wstgpnej kontroli celowoéci zaciagania zobowigzan finansowych
1 dokonywanie wydatkow zgodnie z zatwierdzonym planem finansowym;

6) dokonywanie wstgpnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych;

7) opracowywanie projektéw przepiséw 1 instrukcji wewnetrznych dotyczacych

prawidtowego funkcjonowania rachunkowosci;
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8) nadzér nad terminowym naliczaniem wynagrodzen i zasitkow dla pracownikow;

9) terminowe prowadzenie rozrachunkéw z kontrahentami i instytucjami publicznymi;

10) wspdtpraca z dysponentem wyzszego stopnia w zakresie dziatalnosci finansowej

jednostki;

11) prowadzenie ewidencji wydatkow budzetowych;

12) obstuga Informatycznego Systemu Obstugi Budzetu Panstwa TREZOR;

13) kierowanie pracg Oddziatu Ekonomiczno-Administracyjnego z wyjatkiem spraw

kadrowych, ktére podlegajg bezposrednio pod Dyrektora.

2. Do zakresu dzialania Stanowiska Pracy do spraw Finansowo-Ksiegowych w Oddziale

Ekonomiczno-Administracyjnym nalezy w szczegdlnosci:

)
2)
3)
4)
5)
6)

3. Do

prowadzenie dokumentacji Zaktadu Ubezpieczen Spolecznych;

prowadzenie windykacji naleznosci dochodéw budzetowych;

prowadzenie ewidencji drukow Scistego zarachowania;

terminowe realizowanie zobowigzan;

prowadzenie okresowych uzgodnien sald z kontrahentami,

prowadzenie ewidencji, rozliczanie i zapotrzebowanie bloczkéw mandatéw
kredytowanych.

zakresu dziatania Stanowiska Pracy do spraw Kadrowo-Placowych w Oddziale

Ekonomiczno-Administracyjnym nalezy w szczeg6lnosei:

1y
2)
3)
4)

5)
6)
7)
8)
9

prowadzenie akt osobowych;

obstuga spraw osobowych i socjalnych pracownikow;

prowadzenie spraw zwigzanych z podnoszeniem kwalifikacji pracownikow;
prowadzenie ewidencji czasu pracy i kontrola dyscypliny pracy zatrudnionych
pracownikow;

prowadzenie rejestru upowaznien i pelnomocnictw;

sporzadzanie sprawozdan, analiz i informacji dotyczgcych zatrudnienia;

prowadzenie ewidencji wyjazdéw stuzbowych pracownikow;

prowadzenie spraw zwigzanych z wynagrodzeniem pracownikow;

sporzadzanie list plac;

10) sporzgdzanie dokumentdw dotyczacych zasitkdw z ubezpieczenia spotecznego;

11) prowadzenie dokumentacji Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych.

4. Do zakresu dziatania Sekcji Administracyjnej w Oddziale Ekonomiczno-Administracyjnym

nalezy w szczegdlnosci:

1)

organizowanie i prowadzenie obstugi administracyjno-gospodarczej;
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2)
3)
4)

5)
6)

7)

8)

9)

opracowywanie projektow wewnetrznych aktéw prawnych;

prowadzenie rejestru skarg i wnioskéw oraz nadzoér nad terminowym ich zatatwianiem;
zadania z zakresu zamowien na dostawy, ustugi i roboty budowlane zgodnie
z przepisami prawa zamdwien publicznych;

prowadzenie spraw zwigzanych z zawieraniem umow z dostawcami;

przygotowanie, organizowanie i prowadzenie postepowania w zakresie zamowien
publicznych we wspolpracy z komoérkami organizacyjnymi Powiatowej Stacji;
prowadzenie spraw inwentarzowych, ewidencji i ruchu srodkéw trwatych
1 wyposazenia;

prowadzenie rejestru gospodarki pieczeciami, obstuga sekretariatu i archiwum
Powiatowej Stacji;

prowadzenie rejestru zarzgdzen wewnetrznych w Powiatowej Stacji;

10) zapewnienie wlasciwego funkcjonowania pojazdéw Powiatowej Stacji;

11) dbatos¢ o stan techniczny pojazdéw Powiatowej Stacji;

12) zapewnienie utrzymania czystosci i porzadku w pomieszczeniach Powiatowej Stacji;

13) prowadzenie strony internetowej i obstuga poczty elektronicznej i ePUAP.

5. Do zakresu dziatania Sekcji Epidemiologii w Oddziale Nadzoru nalezy w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

sprawowanie biezgcego nadzoru oraz prowadzenie dziatalno$ci zapobiegawczej
1 przeciwepidemicznej;

realizacja niezbgdnych czynnosci zapobiegawczych lub kontrolnych w przypadku
zagrozenia bezpieczenstwa sanitarnego i niezwloczne przekazywanie informacji w tym
zakresie do organéw wyzszego stopnia;

wspodlpraca z innymi powiatowymi stacjami;

sporzadzanie sprawozdan rocznych z zakresu zagadnien dotyczacych pionu
epidemiologii;

organizacja narad i szkolen na terenie nadzorowanym przez Powiatowa Stacje oraz
prowadzenie instruktazu i konsultacji dla pracownikdw podmiotéw leczniczych, a takze
dla oséb zainteresowanych tematyka epidemiologiczna;

prowadzenie punktu przyjmowania préb oraz przekazywanie ich do analizy
laboratoryjnej;

zamawianie, przechowywanie i dystrybucja preparatéw szczepionkowych oraz nadzor
nad podmiotami leczniczymi realizujgcymi szczepienia ochronne w zakresie programu

szczepien ochronnych (PSO);
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8) nadzor nad warunkami sanitarno-higienicznymi, jakie powinny speinia¢ pomieszczenia
i urzadzenia podmiotéw wykonujacych dziatalnos$¢ lecznicza;

9) udzial w sytuacjach kryzysowych oraz kontynuowanie dzialan zwigzanych
z przygotowaniem na wypadek wystapienia masowych zachorowan na szczegélnie
niebezpieczne choroby zakazne;

10) nadzér nad zglaszalnoscig oraz prowadzenie czynnego nadzoru nad przypadkami
zachorowan na ostre porazenia wiotkie u dzieci i mtodziezy do 15-go roku zycia w tym
zespohu Guillain-Barre;

11) nadzér nad przypadkami podejrzen zachorowan i zachorowaniami na odrg i rézyczke
wramach $wiatowego programu eradykacji tych choréb, ze szczegdlnym
uwzglednieniem wiasciwego, serologicznego potwierdzenia rozpoznania;

12) prowadzenie dochodzen epidemiologicznych oraz opracowywanie ognisk chordb
i zakazen przenoszonych drogg pokarmowsg ze zwrdceniem szczegdlnej uwagi na
wiasciwa diagnostyke laboratoryjng, uwzgledniajgcg wielu czynnikow etiologicznych
zgodnie z wytycznymi Glownego Inspektora Sanitarnego oraz wspdipraca w tym
zakresie z Inspekcja Weterynaryjng oraz prowadzenie elektronicznego
dokumentowania dochodzenia epidemiologicznego w ogniskach chor6b przenoszonych
droga pokarmowsg z wykorzystaniem aplikacji dostarczonych przez Narodowy Instytut
Zdrowia Publicznego-Panstwowy Zaktad Higieny;

13) prowadzenie elektronicznej rejestracji zgtaszania choréb zakaznych we wspotpracy
zpodmiotami leczniczymi we wlasciwych systemach teleinformatycznych
przewidzianych dla epidemiologii takich jak SEPIS (System Ewidencji Panstwowej
Inspekeji Sanitarnej);

14)nadzér nad przypadkami narazenia na wscieklizne w przypadkach pokgsan przez
zwierzeta domowe i dzikie we wspoltpracy ze szpitalami oraz Inspekcja Weterynaryjna;

15) nadz6r epidemiologiczny nad osobami z otoczenia chorych na gruzlicg (pratkujacych);

16) nadzér epidemiologiczny przy wspodlpracy z Inspekcjg Weterynaryjna nad przypadkami
gruzlicy u ludzi majgcych kontakt z bydlem;

17) opracowywanie sprawozdan, raportow i analiz o biezgcej sytuacji epidemiologicznej;

18) nadzdr nad realizacjg programu obowigzkowych szczepien ochronnych ze szczegélnym
uwzglednieniem:

a) dziatan majacych na celu poprawe stanu zaszczepienia wszystkich o0séb
zobowigzanych do poddawania si¢ szczepieniom ochronnym zgodnie z Programem

Szczepien Ochronnych,
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b) wzmozonego nadzoru nad sprawozdawczos$cig w celu osiggniecia poprawy
w zakresie objecia sprawozdaniami osob podlegajgcych szczepieniom zgodnie
z Programem Szczepieti Ochronnych; -

19) przechowywanie 1 dystrybucja szczepionek z zachowaniem zasad tancucha
icalodobowym monitorowaniem temperatury przechowywania szczepionek
z wykorzystaniem ESNDS (Elektronicznego Systemu Nadzoru nad Dystrybucjs
Preparatéw Szczepionkowych) oraz nadzdr nad przestrzeganiem tancucha chtodniczego
przy przekazywaniu i przechowywaniu szczepionek w podmiotach leczniczych
przeprowadzajacych szczepienia ochronne;

20) nadzor nad wdrozeniem i zasadami realizacji Programu Szczepient Ochronnych poprzez
kontrole podmiotéw leczniczych realizujgcych szczepienia ochronne zgodnie
z obowigzujgcymi procedurami i wytycznymi Gléwnego Inspektora Sanitarnego w tym
zakresie;

21) prowadzenie postepowan administracyjnych wobec 0sob uchylajgcych sig od szezepien
ochronnych;

22) wspolpraca z biurami podrézy w celu informowania wyjezdzajgcych
o0 niebezpieczenstwie zachorowania 1 przywlekania chordéb oraz o sposobie
zapobiegania tym chorobom, zwlaszcza poprzez szczepienia ochronne;

23) nadzér nad zgtaszalnoscig niepozadanych odezyndw poszezepiennych i ich analiza oraz
sprawozdawczosé;

24) wspolpraca z podmiotami wykonujacymi dziatalnoéé lecznicza przeprowadzajgcymi
szczepienia ochronne;

25)nadzoér biezacy nad stanem higieniczno-sanitarnym oraz zapobieganiem zakazeniom
szpitalnym w podmiotach wykonujgcych dziatalno$¢ lecznicza oraz prowadzenie
kontroli sanitarnych w tych placéwkach;

26)nadzor nad realizacjg programéw kontroli zakazen w podmiotach wykonujgcych
dzialalnos¢ lecznicza;

27)wspolpraca z Zespolami do spraw Kontroli Zakazen Szpitalnych w przypadku
wystgpienia ogniska zakazenia szpitalnego oraz przesylanie na biezgco
do Wojewodzkiej Stacji  Sanitarno-Epidemiologicznej w Warszawie raportow
wstepnych i koncowych z czynnodci podejmowanych w celu wygaszenia ogniska
epidemicznego;

28) podejmowanie dziatan w przypadku skarg i interwencji w podmiotach dzialalnosci

leczniczej;
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29) prowadzenie postgpowania administracyjnego wobec placowek leczniczych ze

6. Do

stwierdzonymi podczas kontroli sanitarnych nieprawidtowosciami.

zakresu dziatania Sekcji Higieny Komunalnej w Oddziale Nadzoru nalezy

w szczegolnosci:

1)

2)
3)
4)

5)

6)

7)

8)

9)

nadzoér nad warunkami higieny srodowiska bytowania cztowieka z uwzglednieniem
czystosci powietrza atmosferycznego w pomieszczeniach mieszkalnych, stanu
sanitarnego urzadzen i obiektow uzytecznosci publicznej, urzadzen stuzgcych do
zaopatrywania ludzi w wode oraz zaktadéw pracy i §rodkéw transportu publicznego;
prowadzenie monitoringu: jakosci wody przeznaczonej do spozycia, jakosci wody
w kapieliskach i miejscach wykorzystywanych do kapieli i jakosci wody w basenach;
pobieranie probek wody do badan fizyko-chemicznych i bakteriologicznych;
wydawanie ocen jakosci wody do spozycia, w kapieliskach i basenach;

nadzér sanitarny nad chowaniem zwlok i szczatkow ludzkich, ich przewozem, a takze
ekshumacja i miejscami chowania zmartych;

wspolpraca z jednostkami zajmujagcymi sie ochrong zdrowia, odpowiednimi
komorkami organizacyjnymi Wojewodzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologiczne;j
w Warszawie oraz innymi komoérkami organizacyjnymi Powiatowej Stacji, organami
samorzadu terytorialnego w zakresie okreslonym przez ustawe z dnia 14 marca 1985 r.
o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej;

analiza zagrozen zdrowotnych i szacowanie ryzyka w oparciu o uzyskane materiaty
z dzialalnosci kontrolnej, badania laboratoryjne oraz podejmowanie stosownych
dziatan prozdrowotnych;

wydawanie opinii o imprezach masowych, regulaminach utrzymania czystodci
i porzadku w gminach;

rozpatrywanie interwencji i wnioskow;

10) prowadzenie dzialalnosci w zakresie promocji zdrowia.

7. Do zakresu dzialania Sekcji Higieny Zywnodci, Zywienia w Oddziale Nadzoru nalezy

w szczegoOlnoscei:

)

2)
3)

realizacja zadan z zakresu bezpieczenstwa zywnosci i zywienia, w tym nadzor nad
warunkami produkcji i obrotu oraz bezpieczenstwem zdrowotnym S$rodkow
spozywczych, materiatdéw 1 wyrobdw do kontaktu z zywnoscia;

kontrole warunkdw transportu zywnosci;

wydawanie zalecen i decyzji administracyjnych dotyczgcych poprawy stanu sanitarno-

technicznego w nadzorowanych zaktadach;
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4)

3)

6)

7)

8)

9)

pobieranie probek do badan laboratoryjnych w ramach urzedowej kontroli zywnosci
i monitoringu;

podejmowanie dzialat w ramach systemu wezesnego ostrzegania o niebezpiecznej
zywnosci (RASFF);

dokonywanie ogledzin partii towaru i wydawanie $wiadectw spelnienia wymagan
zdrowotnych w ramach granicznej kontroli sanitarnej;

udzial w prowadzeniu dochodzen epidemiologicznych w przypadku wystapienia zatru¢
pokarmowych;

opracowywanie ocen i analiz stanu sanitarnego, danych statystycznych z dziatalnodci
Sekeji;

wspolpraca z Sekcjg Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego w zakresie opiniowania
projektow dotyczacych zakladéw produkcji i obrotu $rodkéw spozywezych oraz

zaktadéw zywienia zbiorowego;

10) ocena sposobu zywienia w zaktadach zywienia zbiorowego typu zamknietego;

11) rozpatrywanie wptywajacych interwencji;

12) wspotpraca z Inspekcjg Weterynaryjng i innymi organami urzedowej kontroli zywnosci.

8. Do zakresu dziatania Sekcji Higieny Pracy w Oddziale Nadzoru nalezy w szczegdlnosci:

1
2)

3)

4)

3)

6)
7

8)

nadzér nad warunkami higieny $rodowiska pracy;

ocena narazenia zawodowego na stanowiskach pracy, a takze podejmowanie dziatan
zmierzajacych do zapobiegania chorobom zawodowym;

prowadzenie i dokumentowanie spraw zwigzanych z czynnosciami kontrolnymi wobec
pracodawcow;

prowadzenie postgpowania administracyjnego zwigzanego ze sprawowanym nadzorem
nad warunkami pracy;

prowadzenie postgpowania wyjasniajacego w zwigzku ze zgloszeniem podejrzenia
choroby zawodowej oraz dokumentacji zwigzanej z chorobami zawodowymi;
wydawanie decyzji w sprawach choréb zawodowych;

nadzor nad przestrzeganiem przez podmioty obowiazkéw wynikajacych z ustaw: z dnia
25 lutego 2011 r. o substancjach chemicznych i ich mieszaninach (Dz.U. z 2022 r. poz.
1816), z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii (Dz.U. z 2023 r. poz. 172),
z dnia 9 pazdziernika 2015 r. o produktach biobdjezych (Dz. U. z 2021 1. poz. 24),
z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o produktach kosmetycznych (Dz. U. poz. 2227);

pobieranie prébek produktéw kosmetycznych do badan w ramach nadzoru biezgcego;
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9

wspoOlpraca z jednostkami zajmujgcymi si¢ ochrong zdrowia, odpowiednimi
komorkami organizacyjnymi Wojewodzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologiczne;j
w Warszawie oraz innymi komérkami organizacyjnymi Powiatowej Stacji, organami
samorzadu terytorialnego w zakresie okreslonym przez ustawe o Panistwowej Inspekcji

Sanitarnej;

10) analiza zagrozen zdrowotnych w oparciu o uzyskane materialty z dziatalnosci

kontrolnej, badania laboratoryjne oraz podejmowanie stosownych dziatan

prozdrowotnych;

11) prowadzenie dziatalnosci w zakresie promocji zdrowia.

9. Do zakresu dziatania Sekcji Higieny Dzieci i Mlodziezy i Promocji Zdrowia w Oddziale

Nadzoru nalezy w szczegolnosci:

)

2)

3)

4)

nadzér nad warunkami higieny proceséw nauczania i wychowania oraz wypoczynku

i rekreacji dzieci 1 mlodziezy, a w szczegdlnodci nad przestrzeganiem przepiséw

okreslajgcych wymagania higieniczne i zdrowotne dotyczace:

a) higieny pomieszczen i wymagan w stosunku do sprzgtu uzywanego w szkotach
iinnych placowkach o$wiatowo-wychowawczych, szkotach wyzszych oraz
osrodkach wypoczynku,

b) higieny proceséw nauczania,

¢) utrzymania nalezytego stanu higienicznego obiektow nauczania i wychowania oraz
wypoczynku dzieci i mlodziezy,

d) zapewnienia uczniom miejsca na pozostawienie w szkole czgsci podrgcznikow
1 przyboréw szkolnych,

e) obcigzenia uczniow szkdt podstawowych ciezarem tornistréw szkolnych,

f) przechowywania i stosowania niebezpiecznych substancji chemicznych i ich
mieszanin w szkolnych pracowniach chemicznych;

wydawanie opinii 0 zgodnosci obiektéw z wymogami sanitarnymi okreslonymi w

obowigzujacych  przepisach na temat warunkéw  sanitarno-higienicznych

itechnicznych, przeznaczonych na  prowadzenie placowek  o$wiatowo-
wychowawczych i edukacyjnych i opiekurniczych;

prowadzenie 1 dokumentowanie spraw zwigzanych z czynnosciami kontrolnymi wobec

placdéwek nauczania, wychowania oraz wypoczynku i rekreacji dzieci i mtodziezy;

prowadzenie postepowania administracyjnego zwigzanego ze sprawowaniem nadzoru
nad warunkami higieniczno-sanitarnymi w placéwkach o$wiatowo-wychowawczych,

opiekunczych, szkotach wyzszych, w placéwkach wypoczynku dzieci i miodziezy;
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5) wspolpraca z organami prowadzgcymi placowki o$wiatowo-wychowawcze i innymi
jednostkami organizacyjnymi, w zakresie poprawy warunkéw zdrowotnych, proceséw
nauczania i wychowania majacych wplyw na bezpieczenstwo dzieci i mtodziezy;

6) dokonywanie analiz i podsumowan wynikow kontroli oraz przedstawianie efektow
podejmowanych dziatan w zakresie higieny dzieci i mtodziezy organom zatozycielskim
placéwek i lokalnym wladzom;

7) inicjowanie, organizowanie, prowadzenie, koordynowanie i nadzorowanie dziatalnosci
oswiatowo zdrowotnej w celu ksztaltowania odpowiednich postaw i zachowan
zdrowotnych spoleczenstwa, wyksztalcenie wiréd mieszkancow Ostroteki i powiatu
ostrotgckiego dbatosci o wilasne zdrowie;

8) rozpoznanie potrzeb zdrowotnych w rejonie dziatan, analiza zagrozen zdrowotnych
w oparciu o uzyskane materialy z dziatalnosci kontrolnej, badania laboratoryjne oraz
podejmowanie stosownych dziatan prozdrowotnych;

9) ustalenie kierunkéw dziatan w celu ksztaltowania wiasciwych postaw izachowan
zdrowotnych, prowadzenie kampanii spotecznych, akcji oraz imprez prozdrowotnych;

10) udzielanie pomocy metodycznej i merytorycznej oraz organizacyjnej w zaktadach
opieki zdrowotnej, placowkach nauczania i wychowania w realizacji zadan
prozdrowotnych;

11) prowadzenie poradnictwa metodycznego i merytorycznego oraz udostepnianie pomocy
dydaktycznych, dystrybucja materiatéw oswiatowo-zdrowotnych;

12) realizacja programéw prozdrowotnych o zasiggu ogoélnopolskim, wojewddzkim i
lokalnym;

13) organizacja szkolen, konferencji, narad;

14) udziat w organizacji imprez prozdrowotnych, pokazdéw, wystaw, konkursow;

15) ocena dziatalnosci o§wiatowo-zdrowotnej prowadzonej przez szkoly i inne placéwki
oswiatowo wychowawcze, podmioty lecznicze;

16) popularyzowanie informacji zwigzanych z zagrozeniami zdrowotnymi, mozliwosci im
zapobiegania, dokumentowanie wydarzen zdrowotnych za pomocg $rodkéw masowego
przekazu;

17) wspdtpraca z instytucjami i organizacjami w zakresie zdrowia publicznego;

18) wspélpraca z jednostkami zajmujacymi si¢ ochrong zdrowia, odpowiednimi
komdrkami organizacyjnymi Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w

Warszawie oraz innymi komdrkami organizacyjnymi Powiatowej Stacji, organami
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samorzgdu terytorialnego i innymi instytucjami w zakresie okreslonym przez ustawe o

Panstwowej Inspekcji Sanitarnej.

10. Do zakresu dziatania Stanowiska Pracy do spraw Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego

w Oddziale Nadzoru nalezy w szczegdlnoscei:

)

2)

3)

4)
5)

6)

uzgodnienie projektéw miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego miast
i gmin oraz opiniowanie i uzgadnianie w ramach strategicznych ocen oddziatywania na
Srodowisko studiéw uwarunkowan i kierunkéw gospodarowania przestrzennego gmin;
dokonywanie ocen oddziatywania przedsiewzieé na srodowisko przeprowadzanych
w trybie okre$lonym w ustawie z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji
o srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie $rodowiska oraz
oocenach oddziatywania na srodowisko (Dz. U. z 2023 r. poz. 1094, 11131 1501);
uzgadnianie dokumentacji projektowej pod wzgledem wymagan higienicznych
i zdrowotnych oraz warunkéw zabudowy i zagospodarowania terenu inwestycji,
udziat w dopuszezeniu do uzytkowania obiektéw budowlanych;

kontrola zgodnosci budowanych obiektéw z wymogami higienicznymi i zdrowotnymi
oraz dokumentacjg projektows;

wspolpraca z odpowiednimi komérkami organizacyjnymi Wojewddzkiej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Warszawie oraz innymi komérkami organizacyjnymi
Powiatowe]j Stacji, organami samorzadu terytorialnego w zakresie okre$lonym przez
przepisy o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej oraz w oparciu o obowigzujace

porozumienia.

11. Do zakresu dziatania Gtownego Specjalisty do Spraw Systemu Jakosci Nadzoru nalezy

w szczegOlnosci:

1)

2)

3)

4)
5)

zapewnienie skutecznego nadzoru nad catoscig dokumentacji systemu zarzgdzania
jakosdcig w Oddziale Nadzoru;

wspolpraca z Dyrektorem, kierownikami i pracownikami Powiatowej Stacji
w sprawach dotyczacych systemu zarzadzania jakoscig;

planowanie i nadzorowanie auditow wewngtrznych oraz prowadzenie dokumentacji
zwigzanej z auditami;

nadzorowanie dziatan korygujacych i zapobiegawczych;

zalatwianie spraw zwigzanych z systemem jakosci.

12. Do zakresu dziatania Stanowiska Pracy do spraw Bezpieczenstwa i Higieny Pracy

1 Ochrony Przeciwpozarowej nalezy w szczegolnosci:
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1) kontrola warunkéw pracy oraz przestrzegania przepiséw i zasad bezpieczenstwa i
higieny pracy (BHP);

2) okresowe analizy stanu BHP (raz w roku) w celu zapobiegania zycia i zdrowia
pracownikow oraz warunkujacych poprawe warunkow pracy;

3) prowadzenie dokumentacji chordb zawodowych oraz ustalenie okolicznosei i przyczyn
wypadkéw przy pracy, dokonywanie oceny ryzyka zawodowego w zwigzku
z wykonywana pracsg;

4) kontrola stanu bezpieczenstwa pozarowego budynkéw i pomieszczen Powiatowej
Stacji. |

13. Do zakresu dziatania Stanowiska Pracy do spraw O.C. i Spraw Obronnych oraz Ochrony
Informacji Niejawnych nalezy w szczegdlnosei:

1) realizacja przedsiewzig¢ obrony cywilnej i spraw obronnych Powiatowej Stacji zgodnie
z przepisami prawa we wspolpracy z Wydziatami Zarzgdzania Kryzysowego Starostwa
1 Prezydenta Miasta;

2) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg zadan Powiatowego Inspektora
wynikajgcych z ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz.
U. 22023 r. poz. 756, 10301 1501).

14. Do zakresu dzialania Stanowiska Pracy Radcy Prawnego nalezy obstuga prawna
Powiatowej Stacji, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami w tym zakresie.

15.Do zakresu dzialania Stanowiska Pracy Inspektora Ochrony Danych nalezy w
szczegblnosei:

1) informowanie administratora, podmiotu przetwarzajacego oraz pracownikéw, ktérzy
przetwarzajg dane osobowe, o obowigzkach spoczywajacych na nich na mocy
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46 WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych ) (Dz. Urz. UEL 119
z 04.05.2016, str. 1, Dz. Urz. UE L 127 z 24.05.2016, str. 2 oraz Dz. Urz. UE L 74
z 24.05.2016, str. 35), zwanego dalej ,,rozporzgdzeniem RODO” oraz innych przepiséw

~ Unii lub panstw czlonkowskich o ochronie danych, i doradzanie im w tych sprawach;

2) monitorowanie przestrzegania rozporzgdzenia RODO i innych przepisow Unii lub
panstw czlonkowskich o ochronie danych, oraz polityk administratora lub podmiotu

przetwarzajgcego w dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym podzial
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obowiazkow,  dziatania  zwickszajace  $wiadomosé, szkolenia  personelu
uczestniczacego w operacjach przetwarzania oraz powigzane z tym audyty;

3) udzielanie na zadanie administratora zaleceni co do oceny skutkéw planowanych
operacji przetwarzania dla ochrony danych osobowych oraz monitorowanie ich
wykonania zgodnie z art. 35 rozporzadzenia RODO;

4) wspolpraca z Prezesem Urzedu Ochrony Danych Osobowych;

5) pelnienie funkcji punktu kontaktowego dla Prezesa Urzgedu Ochrony Danych
Osobowych w kwestiach zwigzanych z przetwarzaniem, w tym 2z uprzednimi
konsultacjami, o ktérych mowa w art. 36 rozporzadzenia RODO oraz w stosownych
przypadkach prowadzenie konsultacji we wszystkich innych sprawach;

6) peknienie roli punktu kontaktowego dla oséb, ktérych dane dotycza, we wszystkich
sprawach zwigzanych z przetwarzaniem ich danych osobowych oraz z wykonywaniem
praw przystugujacych im na mocy niniejszego rozporzadzenia;

7) prowadzenie rejestru czynnosci lub rejestru kategorii czynnosei.

16. Do zakresu dzialania Stanowiska Pracy do spraw Informatyzacji nalezy w szczegdlnoscei:

1) wdrazanie systemow informatycznych;

2) nadzdr nad dostgpem do sieci internetowe], obstuga strony internetowe] i Biuletynu
Informacji Publicznej Powiatowej Stacji;

3) biezaca konserwacja i obstuga sprzetu informatycznego w Powiatowej Stacji, w tym
rozwigzywanie probleméw technicznych zwigzanych ze sprzetem i oprogramowaniem

informatycznym.
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Gl Specjalista

ds, Systemu Jakosci

Nadzoru

ODDZIAL
NADZORU

SEKCJA EFIDEMIOLOGII
EP

SEKCJA HIGIENY KOMUNALNEJ
HK

SEKCJA HIGIENY ZYWNOSCTT
ZYWIENIA
HiZ

SEKCJA HIGIENY PRACY
Hp

SERCJA HIGIENY DZIECT
IMLODZIEZY I PROMOCIT
ZDROWIA
HDiMiPZ

STANOWISKO PRACY DS.
ZAPOBIEGAWCZEGO
NADZORU SANITARNEGO
ZNS

zaleznodé stuzbowa
nadzdr merytoryczny

BHPIPPOL

STANOWISKO PRACY DS. BHP |

] STANOWISKO PRACY INSPEKTORA

OCHRONY DANYCH

STANOWISKO PRACY DS.
INFORMATYZACT

GK

FINANSOWO-KSIEGOWYC]

SEKCIA ADMINISTRACYINA

STANOWISKO PRACY ds.

KADROWO-PEACOWYCH

Powiatowej Stagji
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