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Poz. 202

ZARZADZENIE MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI
z dnia 20 pazdziernika 2023 r.

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci dysponenta cze$ci budzetu panstwa 37-Sprawiedliwos¢
oraz dysponenta czeSci budzetu panstwa 15/01-Ministerstwo Sprawiedliwosci

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, 295 i 1598) oraz art. 53 ust. 1
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1270, z p6zn. zm.") zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ do stosowania przez dysponenta czgséci budzetu panstwa 37-Sprawiedliwo$¢ oraz dysponenta czgsci budzetu
panstwa 15/01-Ministerstwo Sprawiedliwosci:
1) zasady (polityke) rachunkowos$ci dysponenta czes$ci budzetu panstwa 37-Sprawiedliwo$¢ stanowigce zatacznik nr 1 do zarzadzenia;
2) plan kont dysponenta czgséci budzetu panstwa 37-Sprawiedliwo$é stanowiacy zatacznik nr 2 do zarzadzenia;
3) zasady (polityke) rachunkowosci dysponenta czgsci budzetu panstwa 15/01-Ministerstwo Sprawiedliwosci stanowigce zatacznik nr 3
do zarzadzenia.

§ 2. Traci moc zarzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 29 grudnia 2020 r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki)
rachunkowosci dysponenta czg¢sci budzetu panstwa 37-Sprawiedliwo$é oraz dysponenta czgsci budzetu panstwa 15/01-Ministerstwo
Sprawiedliwosci (Dz. Urz. Min. Sprawiedl. poz. 266).

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg od dnia 1 stycznia 2023 r., zgodnie z brzmieniem art. 8 ust. 2 ustawy
z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci.

MINISTER SPRAWIEDLIWOSCI
Zbigniew Ziobro

' Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogltoszone w Dz. U. z 2023 r. poz. 1273, 1407, 1429, 1641, 1693 i 1872.
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Zalaczniki do zarzadzenia
Ministra Sprawiedliwosci

z dnia 20 pazdziernika 2023 r.
(Dz. Urz. Min. Sprawied]l.
poz. 202)

Zalacznik nr 1

Zasady (polityka) rachunkowosci dysponenta czesci budzetu panstwa

37-Sprawiedliwos¢

§ 1. Ewidencja ksiegowa dysponenta czesci budzetu panstwa 37-Sprawiedliwos¢
prowadzona jest z uwzglednieniem zasad okreslonych w ustawie z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, 259 1 1598) i zasad okreslonych w ustawie z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1270, 1273, 1407, 1429,
1641 1 1693) oraz w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju 1 Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r.
w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r. poz. 342), zwanego dalej
,yozporzadzeniem o rachunkowos$ci budzetowej”, rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 15
stycznia 2014 r. w sprawie szczegdtowego sposobu wykonywania budzetu panstwa (Dz. U. z
2021 1. poz. 259 oraz z 2022 r. poz. 2846), rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 11 stycznia
2022 r. w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowe; (Dz. U. z 2022 r. poz. 144 oraz
z 2023 1. poz. 193) i rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie
sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U.
72023 1. poz. 652).

§ 2. Ewidencja ksiggowa prowadzona jest odrgbnie w zakresie dysponenta cze¢sci budzetu
panstwa 37-Sprawiedliwo$¢ 1 dysponenta srodkow budzetu panstwa trzeciego stopnia.

§ 3. Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ w jezyku polskim i w walucie polskiej w siedzibie
Ministerstwa Sprawiedliwosci, Al. Ujazdowskie 11, 00-950 Warszawa z wykorzystaniem
informatycznego systemu rachunkowosci ,,System sFK MS” modut finansowo — ksiegowy (F-

K) firmy QNT Systemy Informatyczne Sp. z 0. 0. z siedzibg w Zabrzu ul. Knurowska 19.

§ 4. Rokiem obrotowym jest rok budzetowy (rok kalendarzowy), a okresem

sprawozdawczym jest miesigc. Za okresy sprawozdawcze uznaje si¢ rowniez inne okresy, za
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ktére sporzadza si¢ sprawozdania budzetowe 1 finansowe, zgodnie z obowigzujacymi

przepisami, tj.: kwartat i rok.

§ 5. 1. Dysponent czesci budzetu panstwa 37-Sprawiedliwo$¢ sporzadza:
1) miesieczne sprawozdania budzetowe:

a) jednostkowe: Rb-23, Rb-27, Rb-28, Rb-40,

b) Iaczne: Rb-23, Rb-27, Rb-28, Rb-28UE, Rb-28Programy, bgdace sumg sprawozdan
budzetowych podlegtych dysponentow;

2) kwartalne sprawozdania budzetowe:

a) jednostkowe: Rb-33, Rb-N, Rb-Z w zakresie Funduszu Pomocy Pokrzywdzonym i
Pomocy Postpenitencjarnej-Funduszu Sprawiedliwosci, na podstawie sprawozdan
sporzadzanych przez jednostki prowadzace obstuge finansowo-ksiggowa Funduszu,

2) laczne: Rb-70, Rb-N, Rb-Z, bedace sumg sprawozdan podleglych dysponentdéw;

3) roczne sprawozdania budzetowe:

a) jednostkowe: Rb-23, Rb-27, Rb-28, Rb-BZ2;

b) Iaczne: Rb-23, Rb-27, Rb-28, Rb-28UE, Rb-28Programy, Rb-BZ1, Rb-BZ2, bedace suma
sprawozdan podlegtych dysponentow;

4) roczne sprawozdania finansowe:

a) jednostkowe: bilans, rachunek zyskow i strat, zestawienie zmian w funduszu jednostki,

b) Iaczne: bilans, rachunek zyskow i strat, zestawienie zmian w funduszu jednostki,
informacja dodatkowa, bedace sumg sprawozdan finansowych podleglych dysponentéw;

2. Sprawozdania sporzadza si¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami dotyczacymi:

1) sprawozdawczos$ci budzetowej;

2) sprawozdawczo$ci budzetowej w uktadzie zadaniowym;

3) sprawozdawczoS$ci finansowe;.

§ 6. Dla obstugi Ministra Sprawiedliwosci jako dysponenta czes$ci budzetu panstwa
37-Sprawiedliwos¢ prowadzi si¢ w Narodowym Banku Polskim odrebne rachunki biezace

wydatkow 1 dochodow budzetowych dysponenta czesci 37.
§ 7. Srodki pieniezne na rachunkach bankowych wycenia sie w warto$ci nominalne;.

§ 8. 1. Ksiegi rachunkowe odpowiadajag warunkom okreslonym w art. 13 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci 1 obejmuja zbiory zapisow ksiggowych, obrotow i sald,
ktére tworza:

1) dziennik;
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2) ksigge gtowna;
3) ksiegi pomocnicze;
4)  zestawienia obrotow i sald ksiggi gtownej oraz obrotow i sald kont ksigg pomocniczych;
5) wykaz sktadnikow aktywow i pasywow (inwentarz).
2. Wszystkie czesci sktadowe ksiagg rachunkowych, o ktérych mowa w ust. 1, musza by¢
wewnetrznie zgodne, co oznacza, ze:
1) suma obrotow zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gtéwnej musi by¢ zgodna z sumg
operacji w dzienniku;
2) sumy obrotéw i sald kont ksigg pomocniczych muszg by¢ zgodne z odpowiadajacymi

im sumami obrotow i sald kont ksiggi gtéwne;.

§ 9. 1. Do ksiag rachunkowych okresu sprawozdawczego sa wprowadzane, w postaci
zapisu, wszystkie zdarzenia gospodarcze, ktore nastapily w tym okresie.

2. Do chronologicznego ujmowania operacji gospodarczych, ktore wystapity w danym
okresie sprawozdawczym u dysponenta cze$ci budzetu panstwa 37-Sprawiedliwos¢
przeznaczony jest dziennik, tworzony w systemie finansowo — ksiggowym ,,sFK MS”, za
pomocg zlecenia Dokumenty — Dziennik obrotow.

3. Zapis ksiggowy w dzienniku zawiera automatycznie nadany numer pozycji, pod ktdra
zostal wprowadzony do dziennika, a takze dane umozliwiajace identyfikacj¢ daty operacji oraz
osob¢ odpowiedzialng za tres¢ zapisu. Zapisy w dzienniku obrotow sg kolejno numerowane,
a sumy zapisOw liczone sg w sposob ciagly.

4. Zapisy w dzienniku s3 powigzane z zapisami na kontach ksiggi gtowne; w sposob
umozliwiajacy ich sprawdzenie. Obroty dziennika sa zgodne z obrotami zestawienia obrotow i
sald kont ksiegi gtowne;.

5. Dysponent czg$ci prowadzi czgsciowe dzienniki obrotow dla poszczegdlnych grup
operacji gospodarczych (rejestrow ksiegowych). Zbiorczy dziennik obrotow tworza:

1)  dziennik obrotow rejestru BO-Bilans otwarcia;

2)  dziennik obrotéw rejestru PK-Polecenia ksiggowania,

3) dziennik obrotow rejestru PLAN-Plan finansowy i zaangazowanie;

4)  dziennik obrotéw rejestru WBO-Okres przejsciowy—wynagrodzenia ,,z gory”;
5) dziennik obrotow rejestru WBD-Wyciag bankowy—dochody;

6) dziennik obrotow rejestru WBRP-Wyciag bankowy — rachunek pomocniczy;
7)  dziennik obrotéw rejestru WBW-Wyciag bankowy—wydatki;

8) dziennik obrotow rejestru WBWN-Wyciag bankowy—wydatki niewygasajace.
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6. W dziennikach czesciowych grupowane sg zdarzenia (operacje gospodarcze) wedhug
ich rodzajow. W kazdym czeSciowym dzienniku zapisy sg w sposdb automatyczny kolejno

numerowane i dla kazdego dziennika stosowana jest odrebna numeracja zapisow.

§ 10. Ewidencja w ksiggach rachunkowych prowadzona jest w ujeciu systematycznym
na kontach ksiggi glownej oraz na kontach ksiag pomocniczych wedtug zasad okreslonych
w ustawie z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci:

1) ksiega gtowna (konta syntetyczne) tworzona jest w systemie finansowo — ksiegowym
,SFK MS” za pomocg zlecenia Zestawienia — Konta — Karta kontowa syntetycznie
na podstawie zapisOw na kontach syntetycznych;

2) ksiggi pomocnicze (konta analityczne) prowadzone s3 do kont syntetycznych,
a ich zapisy sg uszczegdlowieniem oraz uzupetieniem zapisow wybranych kont ksiggi
gtownej 1 stuzag do ewidencji (zgodnie z zasadg powtarzanego zapisu) rozliczen
z podleglymi dysponentami w zakresie S$rodkow na wydatki przekazanych
im z rachunku biezagcego wydatkéw dysponenta czesci budzetu panstwa
37-Sprawiedliwo$¢ zwroconych przez nich na ten rachunek w przypadku ich
niewykorzystania; konta ksigg pomocniczych tworzy si¢ w miarg istniejacych potrzeb;

3) zestawienia obrotéw i sald ksiegi glownej oraz obrotow i sald kont ksigg pomocniczych
zawieraja:

a) symbole i nazwy kont,

b) salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy

1 narastajaco od poczatku roku (wraz z bilansem otwarcia) oraz salda na koniec
okresu sprawozdawczego,

c) sumg sald na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obrotow za okres sprawozdawczy

1 narastajaco od poczatku roku (wraz z bilansem otwarcia) oraz salda na koniec
okresu sprawozdawczego wszystkich wystepujacych kont,

d) opis operacji gospodarczej.

Zapisy w dzienniku, ksiedze glownej i zestawieniu obrotow i sald ksiggi glownej 1 ksiag

pomocniczych sg automatycznie kopiowane na koniec kazdego dnia na dysk twardy

(serwer) w celu zabezpieczenia danych ewidencji ksiegowej przed ich utrata;

4)  wykaz sktadnikow aktywow 1 pasywow (inwentarz) zawiera zestawienie sald wszystkich

kont ksiegowych; sporzadzany jest na dzien zamknigcia ksigg rachunkowych.
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§ 11. Konta pozabilansowe petnig funkcje wytacznie informacyjno-kontrolng. Zdarzenia
na nich rejestrowane nie powoduja zmian w sktadnikach aktywow i1 pasywoéw. Na kontach
pozabilansowych ujmowane s3: plan finansowy wydatkéw budzetowych, zaangazowanie
wydatkow budzetowych roku biezacego, plan finansowy wydatkow budzetowych

w uktadzie zadaniowym.

§ 12. W systemie finansowo-ksiegowym prowadzona jest ewidencja wykonania budzetu

w ukladzie zadaniowym.

§ 13. W ksiggach rachunkowych dysponenta cz¢sci budzetu panstwa 37-Sprawiedliwos¢
ujmuje si¢ wszystkie wydatki 1 dochody zrealizowane w danym roku budzetowym na

rachunkach dysponenta czesci, z uwzglednieniem okresu przej$ciowego.
§ 14. Przelewy bankowe sporzadzane s3 w Systemie Bankowosci Elektronicznej NBP.

§ 15. Podstawa zapisow w ksiegach rachunkowych sg zrodtowe dowody ksiegowe w
postaci wyciggow bankowych, pobieranych za posrednictwem elektronicznego systemu
Narodowego Banku Polskiego NBE 1 importowanych automatycznie do informatycznego
systemu rachunkowosci ,,sFK MS” modut finansowo — ksiggowy firmy QNT, w ktorym
prowadzone sg ksiegi rachunkowe dysponenta. Dowody te sg dokumentami elektronicznymi 1

nie wymagaja podpisu ani stempla.

§ 16. Glowny ksiegowy resortu upowazniony jest do uzupeklnienia planu kont o

dodatkowe konta, wymagane potrzebami ewidencji.

§ 17. 1. Ksiegi rachunkowe otwiera si¢ na poczatek kazdego nastgpnego roku obrotowego,
a zamyka si¢ na dzien konczacy rok obrotowy, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Zamknigcie ksigg rachunkowych prowadzonych za pomoca komputera polega na
nieodwracalnym wytaczeniu mozliwosci dokonywania zapisoéw ksiegowych w zbiorach
tworzacych zamknigte ksiegi rachunkowe.

3. Zgodnie z § 26 ust. 3 rozporzadzenia o rachunkowos$ci budzetowej, ostateczne
zamknigcie 1 otwarcie ksigg rachunkowych powinno nastgpi¢ do 30 kwietnia roku nastgpnego.

4. Zamknigcie miesiecznych okresow sprawozdawczych (zamknigcie miesigca), nie
mozne nastgpi¢ pdzniej niz, w terminie do 20 dnia miesigca nastgpnego po uptywie okresu
sprawozdawczego, za ktory sporzadzane sg sprawozdania.

5. Zamkniecie miesigca polega na wytaczeniu mozliwosci dokonywania zapiséw lub

korekty zapisow w danym miesigcu.
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§ 18. Opis systemu finansowo — ksiggowego, przetwarzania danych i zasad ochrony
danych:

1. Ksiegi rachunkowe prowadzone s3 z wykorzystaniem systemu informatycznego
rachunkowosci ,,System sFK MS” modut finansowo — ksiggowy (F-K) firmy QNT Systemy
Informatyczne Sp. z 0. 0. z siedzibg w Zabrzu, ul. Knurowska 19, w wersji oprogramowania
7.50, poczawszy od dnia 1 stycznia 2016 r., natomiast od dnia 1 stycznia 2018 r. obowigzuje
wersja oprogramowania 7.86., a od dnia 1 czerwca 2021 r. wersja oprogramowania 7.90.
Wersja oprogramowania moze podlega¢ okresowej aktualizacji. Numer wersji systemu
wyswietlany jest po uruchomieniu modutu F-K, w dolnej czesci okna.

2. Wykaz zbioréw danych tworzacych ksiggi rachunkowe na informatycznych nos$nikach
danych z okreSleniem ich struktury i wzajemnych powiazan, opis funkcji, jakie petnig
te zbiory w organizacji catosci ksigg rachunkowych oraz w procesach przetwarzania danych,
wraz z opisem algorytméw 1 parametrow oraz programowych zasad ochrony danych, w tym
w szczegolnosci metod zabezpieczenia dostepu do danych i1 systemu ich przetwarzania,
a ponadto okreslenie wersji oprogramowania 1 daty rozpoczgcia jego eksploatacji zawiera
dokumentacja ,,Systemu sFK MS”, w tym dokument zatytutowany ,,Wkiad do polityki
rachunkowosci” System sFK MS Edycja 2015 wydanie 3, ktéra jest przechowywana
w Departamencie Budzetu i Efektywnosci Finansowej. Dokumentacja posiada klauzulg, Ze jest
zgodna z wymogami ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

3. Do prowadzenia ksigg rachunkowych przez dysponenta czesci budzetu panstwa 37 -
Sprawiedliwo$¢ wykorzystywany jest modut finansowo — ksiegowy (F-K).

4. ,,System sFK MS” wykorzystuje mechanizmy $rodowiska baz danych Sybase Adaptive
Server Anywhere. Baza danych zapisywana jest w pliku QNT dane.db oraz w pliku
pomocniczym QNT dane.log, tj.:

a) QNT dane.db — jest to gtéwny plik bazy danych zawierajacy wszystkie informacje

konieczne do prawidtowej pracy systemu,

b) OQNT dane.log — jest plikiem technicznym zawierajacym zakodowany wykaz
wykonanych operacji, a takze dane statystyczne stuzace optymalizacji pracy systemu
bazodanowego.

5. Opis algorytmow 1 parametrow eksploatacyjnych:

1) modut F-K posiada zaimplementowany zestaw algorytmow, za pomoca ktérych

generowane sg obliczenia oraz zestawienia danych, miedzy innymi:

a) algorytm wyznaczajacy saldo kont nie b¢dacych kontami rozrachunkowymi,
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b) algorytm wyznaczajacy saldo kont rozrachunkowych z kontrahentami,
c) algorytm wyznaczajacy saldo kont syntetycznych.

2) algorytm wyznaczajacy saldo kont nie bedacych kontami rozrachunkowymi
a) jezeli:
warto$¢ obrotu strony Wn[>|warto$¢ obrotu strony Ma|
wowczas:
saldo Wn = warto$¢ obrotu strony Wn- warto$¢ obrotu strony Ma,

b) jezeli:

|[warto$¢ obrotu strony Wn|<|warto$¢ obrotu strony Ma|

wowczas:

saldo Ma = warto$¢ obrotu strony Ma- wartos¢ obrotu strony Wn,
c) jezeli:

|warto$¢ obrotu strony Wn|= [warto$¢ obrotu strony Ma|
wowczas:

saldo = 0;

3) algorytm wyznaczajacy saldo kont rozrachunkowych z kontrahentami: saldo kont
rozrachunkowych z kontrahentami wyznaczane jest na podstawie sumy sald wszystkich
kont oznaczonych w programie jako konta rozrachunkowe z kontrahentami; dla
poszczegolnych kont oraz kontrahentow wyznaczana jest warto$¢ salda na podstawie
ewidencjonowanych rozrachunkéw i nastgpnie ustalana jest warto$¢ salda konta jako
suma wyznaczonych sald czgsciowych;

4) algorytm wyznaczajacy saldo kont syntetycznych:

a) konto z saldem jednostronnym,;

jezeli konto oznaczone jest jako konto z saldem jednostronnym, wowczas saldo danego
konta wyznaczane jest na podstawie sumy jego obrotow,

b) konto z saldem dwustronnym;

jezeli konto oznaczone jest jako konto z saldem dwustronnym, wowczas saldo danego
konta wyznaczane jako suma sald kont analitycznych;

5) dla poszczegolnych modutéw systemu zostaty opracowane odrgbne grupy parametrow
eksploatacyjnych, ze szczegotowym opisem poszczegdlnych parametréw w danej grupie,
miedzy innymi:

a) grupa parametréw: ogdlne,

b) grupa parametrow: edytor drukéw,
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c) grupa parametrow: ksiegowosc.

6. Do programowych zasad ochrony danych ,,Systemu sFK MS”, w tym w szczegdlnosci
metod zabezpieczenia dostgpu do danych i systemu ich przetwarzania naleza:

1) uwierzytelnienie 1 autoryzacja uzytkownikow za pomoca hasta dostgpu (tokena);

2) definiowanie praw dostepu do poszczegdlnych rejestréow ksiegowych i1 funkcji
programu poszczegdlnym uzytkownikom przez administratora ,,Systemu sFK
MS” bedacego pracownikiem w Departamencie Informatyzacji i Rejestrow
Sadowych.

7. Osoby upowaznione do korzystania z systemu informatycznego rachunkowosci,
majace prawo do dokonywania zapisoOw ksiggowych lub do czytania informacji zapisanych w
bazie danych systemu, maja obowigzek zmiany uzywanego hasta dostepu w terminie
wskazanym w ,Regulaminie Uzytkownika Systemow Teleinformatycznych Ministerstwa
Sprawiedliwos$ci”, nie rzadziej jednak niz co 30 dni, z zastrzezeniem, ze nowe hasto przyjete
przez uzytkownika musi spetnia¢ kryteria okreslone tym regulaminem.

8. Za bezpieczenstwo zasobow informacyjnych systemu informatycznego rachunkowosci
»System sFK MS” odpowiada administrator ,,Systemu sFK MS”.

9. Dla zabezpieczenia zasobdéw informacyjnych systemu rachunkowosci przed ich
czesciowym lub catkowitym zniszczeniem oryginat ksigg rachunkowych jest zlokalizowany na
serwerze pelnigcym funkcje serwera gtownego (ul. Czerniakowska), kopie bezpieczenstwa
danych systemu informatycznego rachunkowosci przechowywane sa na zewnetrznych
no$nikach danych LTO 5, ktore sa przechowywane w innym budynku niz zostaty wytworzone
(ul. Czerniakowska, ul. Koszykowa).

10. Odpowiedzialnos¢ za prawidtowe archiwizowanie no$nikéw z zapasowymi kopiami
ksigg rachunkowych 1 ich ochron¢ ponosi wyznaczony pracownik Departamentu
Informatyzacji i Rejestrow Sadowych, administrator systemu.

11. Dla =zabezpieczenia zasobéw informacyjnych systemu informatycznego
rachunkowosci przed ich czgsciowym lub catkowitym zniszczeniem zastosowana zostata
podczas konfiguracji implementacja wysokiej dostepnosci (HA), ktéra pozwala na ciagly
replike zmian pomiedzy serwerami bazodanowymi, pod nadzorem wyznaczonego serwera
(arbitra). Arbiter okresla, ktory z serwerow bazodanowych petni w danym momencie funkcje
serwera gtownego. Serwery pelnig odpowiednio role serwera glownego (Primary) i serwera
zapasowego/ lustrzanego (mirror). Serwery maja przypisane nazwy fizyczne, zdefiniowane w

pliku konfiguracyjnym ustugi oraz posiadajg takze nazwe logiczng. Nazwa logiczna pozwala
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uzytkownikom bazodanowym taczy¢ si¢ do bazy danych bez koniecznos$ci okreslania, ktory z
serwerow jest w danej chwili serwerem gldownym. W przypadku, gdy serwer glowny ulegnie
awarii lub zostanie wylaczony i polaczenia uzytkownikow bazodanowych zostang przerwane
lub roztaczone nastgpuje automatyczne przetaczenie do serwera bazodanowego, ktory przejat
funkcje serwera gldwnego, a wszystkie transakcje, ktore zostaty zakonczone po stronie serwera
glownego beda zreplikowane po stronie serwera zapasowego.

12. Ochrona danych przetwarzanych w systemie F-K przed mozliwoscig czgsciowej lub
catkowitej ich utraty spowodowanej w wyniku réznych zdarzen, a w szczego6lnosci zwigzanych
z:

1) kradzieza sprzetu komputerowego, polega miedzy innymi na przechowywaniu
komputerow zawierajacych chronione dane w zamknietych pomieszczeniach,
szczegolnie, gdy w pomieszczeniu nie przebywa zaden z pracownikow oraz odpowiednim
zabezpieczeniu przed wlamaniem;

2) catkowitym zniszczeniem sprzg¢tu komputerowego w wyniku pozaru, zalania lub innego
zdarzenia losowego, polega na sporzadzaniu 1 przechowywaniu kopii bezpieczenstwa
danych systemu informatycznego rachunkowosci;

3) ograniczeniem dostepu do komputera zawierajacego dane ksiggowe, polega na
stosowaniu haset dostgpu, uzywania wygaszacza ekranu chronionego hastem, nie
pozostawiania wiaczonego komputera w sieci bez opieki;

4)  przypadkowym usuni¢ciem lub modyfikacja danych w wyniku dzialania innego programu
(wirusa); ochrona polega migdzy innymi na stosowaniu programow antywirusowych jak
rowniez zakazie stosowania jakichkolwiek przenosnych nos$nikéw shuzacych do
odtwarzania danych z wykorzystaniem komputera, nie poddanych wczesniej sprawdzeniu
programem antywirusowym.

13. System umozliwia wprowadzenie zdefiniowanych schematéow automatycznego
ksiggowania. W oparciu o plan kont okreslony w zatgczniku nr 2 do zarzadzenia, w systemie
finansowo — ksiggowym ,,sFK MS”, zostaly zdefiniowane stosowne schematy automatycznego
ksiggowania. Zapisy operacji gospodarczych dokonywane przy uzyciu utworzonych
automatow ksiegowych odpowiadaja opisom funkcjonowania poszczegdlnych kont
ksiegowych przyjetych w obowigzujacych zasadach (polityce) rachunkowo$ci 1 s3
wykorzystywane podczas ksiegowania wyciggow bankowych.
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Wykaz automatoéw ksiegowych i1 zdefiniowane pozycje schematdéw ksiegowania (dekrety):

)

2)

3)

4)

S)

6)

7)

Zasilenie z MF

Strona Wn

Strona Ma

130-00000-0000

223-00000-0000

Przekazanie do jednostki

Strona Wn

Strona Ma

223-00000-0000

130-00000-0000

Zwrot z jednostki

Strona Wn

Strona Ma

130-00000-0000

223-00000-0000

Zwrot do MF

Strona Wn

Strona Ma

223-00000-0000

130-00000-0000

Zasilenie WN z MF

Strona Wn

Strona Ma

132-00000-0000

223-00000-0000

Przekazanie WN do jednostki

Strona Wn

Strona Ma

223-00000-0000

132-00000-0000

Zwrot WN z jednostki

Strona Wn

Strona Ma

132-00000-0000

223-00000-0000

8) Zwrot WN do MF

Strona Wn

Strona Ma

223-00000-0000

132-00000-0000
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9) Przekazanie do KSSiP (dotacja podmiotowa)

Strona Wn

Strona Ma

810-75514-2570

130-75514-2570

998-75514-2570

980-75514-2570

990-75514-2570

10) Zwrot z KSSiP (dotacja podmiotowa)

Strona Wn

Strona Ma

130-75514-2570

810-75514-2570

(-) 998-75514-2570

(-) 980-75514-2570

(-) 990-75514-2570

(-) 130-75514-2570

(-) 130-75514-2570

11) Przekazanie do KSSiP (dotacja celowa)

Strona Wn

Strona Ma

224-75514-6220

130-75514-6220

998-75514-6220

980-75514-6220

990-75514-6220

12) Zwrot z KSSiP (dotacja celowa)

Strona Wn

Strona Ma

130-75514-6220

224-75514-6220

(-) 998-75514-6220

(-) 980-75514-6220

(-) 990-75514-6220

(-) 130-75514-6220

(-) 130-75514-6220

13) Przekazanie do SWWS/AWS (dotacja podmiotowa)

Strona Wn

Strona Ma

224-73014-2270

130-73014-2270

998-73014-2270

980-73014-2270

990-73014-2270
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14) Zwrot z SWWS/AWS (dotacja podmiotowa)

Strona Wn

Strona Ma

130-73014-2270

224-73014-2270

(-) 998-73014-2270

(-) 980-73014-2270

(-) 990-73014-2270

(-) 130-73014-2270

(-) 130-73014-2270

15) Przekazanie do SWWS/AWS (subwencja)

Strona Wn

Strona Ma

810-73014-2520

130-73014-2520

998-73014-2520

980-73014-2520

990-73014-2520

16) Zwrot z SWWS/AWS (subwencja)

Strona Wn

Strona Ma

130-73014-2520

810-73014-2520

(-) 998-73014-2520

(-) 980-73014-2520

(-) 990-73014-2520

(-) 130-73014-2520

(-) 130-73014-2520

17) Przekazanie do SWWS/AWS (nagrody)

Strona Wn

Strona Ma

240-73014-3040

130-73014-3040

998-73014-3040

980-73014-3040

990-73014-3040

18) Zwrot z SWWS/AWS (nagrody)

Strona Wn

Strona Ma

130-73014-3040

240-73014-3040

(- ) 998-73014-3040

(-) 980-73014-3040

(-) 990-73014-3040

(-) 130-73014-3040

(-) 130-73014-3040
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19) Przekazanie do SWWS/AWS (dotacja celowa)

Strona Wn

Strona Ma

224-73014-6220

130-73014-6220

998-73014-6220

980-73014-6220

990-73014-6220

20) Zwrot z SWWS/AWS (dotacja celowa)

Strona Wn

Strona Ma

130-73014-6220

224-73014-6220

(- ) 998-73014-6220

(-) 980-73014-6220

(-) 990-73014-6220

(-) 130-73014-6220

(-) 130-73014-6220

21) Zakup ustug pozostatych SWWS/AWS (optaty bankowe)

Strona Wn

Strona Ma

402-73014-4300

130-73014-4300

998-73014-4300

980-73014-4000

990-73014-4000

22) Zasilenie — rachunek pomocniczy

Strona Wn

Strona Ma

139-75513-0000

240-75513-0000

23) Przekazanie do jednostki — rachunek pomocniczy

Strona Wn

Strona Ma

240-75513-0000

139-75513-0000

24) Zwrot z jednostki — rachunek pomocniczy

Strona Wn

Strona Ma

139-75513-0000

240-75513-0000
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25) Zwrot — rachunek pomocniczy

Strona Wn Strona Ma
240-75513-0000 139-75513-0000

14. Budowa konta analitycznego:
konto analityczne w systemie F-K dysponenta cze$ci budzetu panstwa 37—
Sprawiedliwos$¢ zbudowane jest z 12 znakdw 1 jest podzielone na 3 segmenty.

1)  Segmenty konta analitycznego (analityka do konta syntetycznego) i ich oznaczenie:
XXX XXXXXXXXX
XXX konto syntetyczne (trzy znaki),

XXXXX rozdziat (pig¢ znakow), zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 2 marca
2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow i rozchodow
oraz $rodkdow pochodzacych ze zrédet zagranicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 513,

z pdzn. zm.).
XXXX paragraf (cztery znaki), zgodnie z wyzej wymienionym rozporzadzeniem.

W przypadku konta syntetycznego:
2) 800 — stosuje si¢ strukture umozliwiajaca ustalenie przyczyn zwigkszen i1 zmniejszen
funduszu jednostki wedtug pozycji ,,Zastawienia zmian w funduszu jednostki”.

15. Podstawe zapisow w ksiegach rachunkowych dysponenta czgsci budzetu panstwa 37—
Sprawiedliwos¢ prowadzonych w systemie informatycznym rachunkowosci stanowia
elektroniczne (cyfrowe) dowody ksiegowe wprowadzane automatycznie za posrednictwem
urzadzen tacznosci lub tworzone wedtug algorytmu (programu) na podstawie informacji
zawartych juz w ksiggach, ktore sg rownowazne z dowodami zrédlowymi 1 ktore spetniajg
warunki okreslone w art. 20 ust. 5 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

16. Tres¢ dowodu elektronicznego, o ktorym mowa w ust. 15, odpowiada wymogom
formalnym stawianym zawarto$ci dowodu ksiggowego okreslonym w art. 21 ust. 1 i 1a ustawy
z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci.

17. Korygowanie biedow w dowodach elektronicznych nastgpuje poprzez
wygenerowanie w systemie informatycznym rachunkowosci dokumentu korygujacego, w
ktorego tresci sg zawarte informacje skorygowane i informacje jednoznacznie identyfikujace

dokument korygowany.
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N L17. DDOIGEL 1AVHIUIIKUWUD 11AITZY WYULUKLU WAL 11T PUZLIT] 1114 11da KULLICU TUKU UUVIVWWCEORU.
Za rownowazne z wydrukiem wuznaje si¢ przeniesienie tresci ksigg rachunkowych
na informatyczny no$nik danych, zapewniajacy trwato§¢ zapisu informacji przez czas

nie krotszy od wymaganego dla przechowywania ksigg rachunkowych.

§ 20. 1. Dokumentacj¢ opisujaca przyjete dla dysponenta czesSci budzetu panstwa 37-
Sprawiedliwo$¢ zasady (polityke) rachunkowosci, ksiegi rachunkowe i pozostate dowody
ksiegowe przechowuje si¢, w sposob okreslony w art. 71 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrze$nia
1994 r. o rachunkowosci, w siedzibie Ministerstwa Sprawiedliwosci przez okres 5 lat, przy
czym okres przechowywania oblicza si¢ od poczatku roku nastepujacego po roku obrotowym,
ktorego dane zbiory dotycza, z zastrzezeniem ust. 2 1 3.

2. Dokumentacjg¢ przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowos$ci przechowuje si¢ przez
okres nie krotszy od 5 lat od uptywu jej waznosci.

3. Zatwierdzone roczne tgczne sprawozdania finansowe czg¢sci budzetu panstwa 37 -

Sprawiedliwo$¢ podlegaja trwatemu przechowywaniu.

§ 21. Udostgpnianie osobie trzeciej informacji ze zbiorow systemu rachunkowosci lub z

ich czesci:

1) do wgladu w siedzibie Ministerstwa Sprawiedliwosci — wymaga ustnej zgody Ministra
Sprawiedliwosci jako kierownika jednostki lub osoby przez niego upowaznionej;

2) poza siedzibg Ministerstwa Sprawiedliwo$ci — wymaga pisemnej zgody Ministra
Sprawiedliwosci jako kierownika jednostki oraz pozostawienia w jednostce
potwierdzonego spisu przejetych dokumentow (dowodow i ksigg rachunkowych lub spis

no$nikow informatycznych zawierajacych zapasowe kopie ksigg rachunkowych).
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Zalacznik nr 2

Plan kont dysponenta czesci budzetu panstwa 37-Sprawiedliwos¢

Wykaz kont:

I Konta bilansowe

1) Konta syntetyczne bilansowe

Zespo! 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe
130 — Rachunek biezacy jednostki
131 — Rachunek biezagcy dochodéw budzetowych
132 — Rachunek wydatkéw niewygasajacych
139 — Inne rachunki bankowe

141 — Srodki pieniezne w drodze

Zespol 2 — Rozrachunki i rozliczenia
222 — Rozliczenie dochodow budzetowych
223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych
224 — Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich

240 — Pozostate rozrachunki

Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
402 — Ustugi obce
409 — Pozostale koszty rodzajowe
Zespol 7 — Przychody, dochody i koszty
720 — Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
750 — Przychody finansowe

Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 — Fundusz jednostki

810 — Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkdéw europejskich oraz $rodki z budzetu na
inwestycje

860 — Wynik finansowy
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2) Konta analityczne prowadzone do kont syntetycznych bilansowych:

Symbol konta

Nazwa konta

130-0000-0000

Rachunek biezacy jednostki

130-73014-2270

Rachunek biezacy jednostki — dotacja podmiotowa dla SWWS/AWS

130-73014-2520

Rachunek biezacy jednostki — subwencja dla SWWS/AWS

130-73014-3040

Rachunek biezacy jednostki — nagrody dla SWWS/AWS

130-73014-4300

Rachunek biezacy jednostki — zakup ustug pozostatych SWWS/AWS

130-73014-6220

Rachunek biezacy jednostki — dotacja celowa dla SWWS/AWS

130-75514-2570

Rachunek biezacy jednostki — dotacja podmiotowa dla KSSiP

130-75514-6220

Rachunek biezacy jednostki — dotacja celowa dla KSSiP

131-00000-0000

Rachunek biezacy dochodow budzetowych

132-00000-0000

Rachunek wydatkow niewygasajacych

139-75513-0000

Inne rachunki bankowe — rachunek pomocniczy

222-00000-0000

Rozliczenie dochodow budzetowych

223-00000-0000

Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224-73014-2270

Rozliczenie dotacji podmiotowej] SWWS/AWS

224-73014-6220

Rozliczenie dotacji celowej — SWWS/AWS

224-75514-6220

Rozliczenie dotacji celowej — KSSiP

240-73014-3040

Pozostate rozrachunki — nagrody dla SWWS/AWS

240-75513-0000

Pozostale rozrachunki — rachunek pomocniczy

402-73014-4300

Uslugi obce — zakup ustug pozostatych SWWS/AWS

409-73014-3040

Pozostale koszty rodzajowe — nagrody dla SWWS/AWS

800-00000-0001

Zwiegkszenia funduszu — zrealizowane wydatki budzetowe

800-00000-0002

Zmniejszenia funduszu — dotacje 1 §rodki na inwestycje

800-00000-0003

Zmniejszenia funduszu — zrealizowane dochody budzetowe

800-00000-0004 | Zmniejszenia/zwigkszenia funduszu — przeksiegowanie wyniku
finansowego

810-73014-2270 | Dotacja podmiotowa dla SWWS/AWS

810-73014-2520 | Subwencja dla SWWS/AWS

810-73014-6220

Dotacja celowa dla SWWS/AWS

810-75514-2570

Dotacja podmiotowa dla KSSiP

810-75514-6220

Dotacja celowa dla KSSiP

860-00000-0000

Wynik finansowy

3)

Stownik kontrahentow (podleglych dysponentow)

000-Ministerstwo Finansow/Minister Sprawiedliwosci

001-Minister Sprawiedliwosci - dysponent czesci 37

002-Centralny Zarzad Sthuzby Wieziennej

003-Ministerstwo Sprawiedliwosci

004-Instytut Wymiaru Sprawiedliwo$ci w Warszawie

005-Instytut Ekspertyz Sadowych im. Prof. dra Jana Sehna w Krakowie

006-Krajowa Szkota Sagdownictwa i1 Prokuratury

Poz. 202
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007-Zaktad Poprawczy w Barczewie

008-Zaktad Poprawczy w Bialymstoku

009-Schronisko dla Nieletnich w Chojnicach

010-Schronisko dla Nieletnich w Dominowie

011-Okregowy Osrodek Wychowawczy w Gackach

012-Zaktad Poprawczy w Gdansku

013-Zaktad Poprawczy i Schronisko dla Nieletnich w Glogowie
014-Zaktad Poprawczy w Grodzisku Wikp.

015-Okregowy Osrodek Wychowawczy w Jerzmanicach Zdroju
016-Zaktad Poprawczy w Kcyni

017-Zaktad Poprawczy 1 Schronisko dla Nieletnich w Konstantynowie £.odzkim
018-Okregowy Osrodek Wychowawczy w Koronowie

019-Zaktad Poprawczy w Koszalinie, od 01.09.2023 r. Okregowy Os$rodek Wychowawczy
w Koszalinie?

020-Okregowy Osrodek Wychowawczy w Laskowcu

021-Zaktad Poprawczy i Schronisko dla Nieletnich w Mrozach
022-Zaktad Poprawczy w Nowem

023-Zaktad Poprawczy w Ostrowcu Swictokrzyskim

024-Zaktad Poprawczy w Poznaniu

025-Okregowy Osrodek Wychowawczy w Pszczynie-Lace

026-Zaktad Poprawczy i1 Schronisko dla Nieletnich w Raciborzu
027-Zaktad Poprawczy w Sadowicach (funkcjonowat do 30.04.2023 r.)*
028-Okregowy Osrodek Wychowawczy w Studziencu

029-Okregowy Osrodek Wychowawczy w Szczecinie

030-Okregowy Osrodek Wychowawczy w Szubinie

031-Zaktad Poprawczy i Schronisko dla Nieletnich w Swidnicy
032-Zaktad Poprawczy w Swieciu

033-Zaktad Poprawczy w Tarnowie

034-Zaktad Poprawczy w Trzemesznie

035-Okregowy Osrodek Wychowawczy w Witkowie

036-Okregowy Osrodek Wychowawczy w Warszawie Falenicy
038-Zaktad Poprawczy i Schronisko dla Nieletnich w Zawierciu
040-Szkota Wyzsza Wymiaru Sprawiedliwosci, od 01.09.2023 r. Akademia Wymiaru
Sprawiedliwosci®

04 1-Instytut Ekspertyz Ekonomicznych i Finansowych w Lodzi
043-Instytut Ekspertyz Medycznych w Lodzi

044-Kancelaria Prezesa Rady Ministrow

045-Bank Gospodarstwa Krajowego

2 Zarzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 14 sierpnia 2023 r. w sprawie przeksztalcenia Zaktadu
Poprawczego w Koszalinie w Okregowy Osrodek Wychowawczy w Koszalinie (Dz. Urz. Min. Sprawiedl.
poz. 155).

Zarzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 31 marca 2023 r. zmieniajace zarzadzenie w sprawie zniesienia
Zaktadu Poprawczego w Sadowicach (Dz. Urz. Min. Sprawiedl. poz. 90).

Ustawa z dnia 14 kwietnia 2023 r. o zmianie nazwy uczelni stuzb panstwowych nadzorowanej przez Ministra
Sprawiedliwos$ci i 0 zmianie ustawy o Stuzbie Wieziennej oraz niektorych innych ustaw (Dz. U. poz. 1053).

3)

4)
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II Konta pozabilansowe
1) Konta syntetyczne pozabilansowe
980 — Plan finansowy wydatkow budzetowych
990 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych w uktadzie zadaniowym
998 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

2) Konta analityczne prowadzone do kont syntetycznych pozabilansowych

Symbol konta

Nazwa konta

980-73014-2270

Plan finansowy wydatkow budzetowych - dotacja podmiotowa dla
SWWS/AWS

980-73014-2520

Plan finansowy wydatkéw budzetowych -
SWWS/AWS

subwencja dla

980-73014-3040

Plan finansowy wydatkow budzetowych - nagrody dla SWWS/AWS

980-73014-4000

Plan finansowy wydatkéw budzetowych - wydatki biezace
SWWS/AWS

980-73014-6220

Plan finansowy wydatkow budzetowych - dotacja celowa dla
SWWS/AWS

980-75514-2570

Plan finansowy wydatkow budzetowych - dotacja podmiotowa dla
KSSiP

980-75514-6220

Plan finansowy wydatkow budzetowych - dotacja celowa dla KSSiP

990-73014-2270

Plan finansowy wydatkoéw budzetowych w ukladzie zadaniowym-—
dotacja podmiotowa SWWS/AWS

990-73014-2520

Plan finansowy wydatkow budzetowych w ukladzie zadaniowym
SWWS/AWS

990-73014-3040

Plan finansowy wydatkéw budzetowych w ukladzie zadaniowym
SWWS/AWS

990-73014-4000

Plan finansowy wydatkéw budzetowych w ukladzie zadaniowym
SWWS/AWS

990-73014-6220

Plan finansowy wydatkéw budzetowych w ukladzie zadaniowym
SWWS/AWS

990-75514-2570

Plan finansowy wydatkow budzetowych w ukladzie zadaniowym
KSSiP

990-75514-6220

Plan finansowy wydatkéw budzetowych w ukladzie zadaniowym
KSSiP

998-73014-2270

Zaangazowanie wydatkoéw budzetowych roku biezacego — dotacja
podmiotowa dla SWWS/AWS

998-73014-2520

Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego — subwencja
dla SWWS/AWS

998-73014-3040

Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego — nagrody
dla SWWS/AWS

990-73014-4300

Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego — wydatki
biezace SWWS/AWS

998-73014-6220

Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego — dotacja
celowa dla SWWS/AWS

998-75514-2570

Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego — dotacja
podmiotowa dla KSSiP
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998-75514-6220 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego — dotacja
celowa dla KSSiP

Opis kont:
I Konta bilansowe
Zespét 1 — ,,Srodki pieniezne i rachunki bankowe”

Konta zespotu 1 ,,Srodki pienigzne i rachunki bankowe" stuzg do ewidencji:
1)  krajowych i zagranicznych §rodkow pieni¢znych, przechowywanych w kasach;
2)  krotkoterminowych papierow wartosciowych;
3)  krajowychizagranicznych §rodkow pieni¢znych, lokowanych na rachunkach w bankach;
4)  udzielanych przez banki kredytow w krajowych i1 zagranicznych $rodkach pienig¢znych;

5) innych krajowych i zagranicznych $rodkéw pienigznych.

Konta zespolu 1 maja odzwierciedla¢ operacje pieniezne, obroty i stany Srodkow

pieni¢znych oraz krétkoterminowych papierow wartosciowych.
Konto 130 - Rachunek biezacy jednostki

Konto 130 shuzy do ewidencji stanu §rodkow pieni¢znych oraz obrotow na rachunku
bankowym dysponenta czgsci budzetu panstwa 37-Sprawiedliwos¢ z tytutu wptywow srodkoéw
na realizacj¢ wydatkow budzetowych objetych planem finansowym i przelewow tych srodkow
podleglym dysponentom na finansowanie wydatkow ujetych w ich planach finansowych oraz
zwrotow niewykorzystanych przez nich srodkéw w korespondencji z kontem 223, a takze
przelewow dotacji podmiotowej oraz subwencji ujetych w planie finansowym dysponenta

czesci, w korespondencji z kontem 810 i dotacji celowej, w korespondencji z kontem 224.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wptywy srodkow pienigznych:

1) otrzymanych z centralnego rachunku biezacego budzetu panstwa przeznaczonych na:
a) wydatki dla podleglych dysponentéw zgodnie z ich planem finansowym,

w korespondencji z kontem 223,

2) otrzymanych od podlegtych dysponentow niewykorzystanych przez nich $rodkow
na wydatki, w korespondencji z kontem 223, uznawanych jako zmniejszenie wydatkow
oraz warto$¢ dotacji celowej zwrdconej w tym samym roku budzetowym, w
korespondencji z kontem 224 oraz dotacji podmiotowej 1 subwencji, w korespondencji z

kontem 810.
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Na stronie Ma konta 130 ujmuje sig:
1) przelewy $rodkow pienigznych przeznaczonych na:
a) wydatki budzetowe dla podlegtych dysponentéw na podstawie ich planow
finansowych, w korespondencji z kontem 223,
b) dotacje podmiotowg i subwencje, w korespondencji z kontem 810,
c) dotacje celowg oraz dotacje podmiotowa SWWS/AWS, w korespondencji z kontem
224,
d) nagrody o charakterze szczegdlnym niezaliczone do wynagrodzen, w korespondencji
z kontem 240,
e) zakup ustug pozostatych SWWS/AWS, w korespondencji z kontem 402.
2) przelewy niewykorzystanych $rodkow pieni¢znych na rachunek wydatkéw centralnego

rachunku biezacego budzetu panstwa.

Zapisy na koncie 130 sa dokonywane na podstawie dokumentow bankowych, w zwigzku
z czym zachowana jest petna zgodno$¢ zapiséw migdzy dysponentem czes$ci budzetu panstwa

37-Sprawiedliwos¢, a bankiem.

Na koncie 130 obowigzuje zasada czystosci obrotdw, co oznacza, ze do btednych zapisow,
zwrotéw 1 korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny po obu stronach tego

konta.

Konto 130 nie wykazuje salda na koniec dnia, bowiem w kazdym dniu roboczym
dokonuje si¢ przelewow niewykorzystanych $rodkéw pienieznych na wydatki przez
podlegtych dysponentéw, na rachunek wydatkow centralnego rachunku biezacego budzetu

panstwa, w korespondencji z kontem 223.
Konto 131 - Rachunek biezacy dochodow budzetowych

Konto 131 stuzy do ewidencji stanu $rodkéw oraz obrotow na rachunku bankowym

dysponenta czesci budzetu panstwa 37-Sprawiedliwos¢ z tytulu dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 131 ujmuje sig:
- zrealizowane przez jednostke dochody budzetowe,
- wplywy z tytulu zwrotu wydatkow, jezeli zwrot nastepuje po uplywie roku
budzetowego, w ktérym wydatku dokonano,
- wplywy z tytulu oprocentowania $rodkow zgromadzonych na rachunkach

pomocniczych jednostki.
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Na stronie Ma konta 131 ujmuje sie¢:
- zwroty nadpfat,
- okresowe przelewy zrealizowanych dochodéow budzetowych na rachunek

dochodow centralnego rachunku biezgcego budzetu panstwa.
Ewidencje szczegotowa konta 131 prowadzi si¢ wedtug klasyfikacji budzetowe;.
Konto 132 - Rachunek wydatkow niewygasajacych

Konto 132 shuzy do ewidencji stanu srodkow pieni¢znych oraz obrotow na rachunku
bankowym dysponenta czeSci budzetu panstwa 37-Sprawiedliwos¢ z tytutu realizacji
wydatkéw, ktore nie wygasty z koncem roku budzetowego i przelewoéw tych srodkow
podleglym dysponentom na finansowanie wydatkow ujetych w ich planach wydatkow
niewygasajacych oraz zwrotow niewykorzystanych przez nich srodkow, w korespondencji z

kontem 223.

Na stronie Wn konta 132 ujmuje si¢ wptywy srodkow pieni¢znych na ten rachunek,
a na stronie Ma—przelewy $rodkéw pienigznych z rachunku bankowego dla podlegtych

dysponentow.
Konto 139 — Inne rachunki bankowe

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych wartosci pieni¢znych wydzielonych
na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace. Na koncie 139 dokonuje si¢ ewidencji

ksiegowej wylacznie na podstawie dowodow bankowych.

Po stronie Wn konta 139 uymuje si¢ wptywy wydzielonych srodkéw pienigznych a po
stronie Ma ujmuje si¢ przelewy srodkow pieni¢znych z rachunku bankowego dla podlegtych

dysponentow.

Ewidencja szczegotowa konta zapewnia ustalenie stanu srodkdw pieni¢znych dla kazdego

wydzielonego rachunku bankowego.

Konto 139 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan warto$ci pieni¢znych

znajdujacych si¢ na rachunku bankowych.
Konto 141 — Srodki pieniezne w drodze
Konto 141 stuzy do ewidencji srodkow pienigznych w drodze.

Do srodkow pienieznych w drodze zalicza sie:
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- srodki pieniezne znajdujace si¢ w drodze pomigdzy rachunkami bankowymi jednostki.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu srodkéw pienigznych w drodze,
a na stronie Ma-zmniejszenia stanu $rodkow pienigznych w drodze. Konto 141 moze

wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pienieznych w drodze.
Zespol 2 —,Rozrachunki i rozliczenia”

Konta zespolu 2 ,Rozrachunki i roszczenia” stluzg do ewidencji krajowych i

zagranicznych rozrachunkow oraz roszczen.

Konta zespotu 2 stuzg takze do ewidencji rozliczen srodkoéw budzetowych, wynagrodzen,
rozliczen niedoboréw, szkéd i1 nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwigzanych

z rozrachunkami i1 roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegotowa do kont zespotu 2 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji
budzetowej 1 moze umozliwi¢ wyodrebnienie poszczegolnych grup rozrachunkow, rozliczen,
ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu nalezno$ci, rozliczen, roszczen spornych
1zobowigzah z podzialem wedlug kontrahentow oraz jesli dotycza rozliczen w walutach

obcych - wedhug poszczegdlnych walut.
Konto 222 — Rozliczenie dochodow budzetowych

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez dysponenta czgsci

budzetu panstwa 37-Sprawiedliwos$¢ dochodoéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu,

w korespondenc;ji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ w ciggu roku budzetowego okresowe oraz roczne
przeksiggowania zrealizowanych dochodéw budzetowych na podstawie sprawozdania

budzetowego Rb-27, w korespondencji z kontem 800.

Konto 222 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan dochodow budzetowych
zrealizowanych, lecz nieprzekazanych na rachunek dochodow centralnego rachunku biezacego

budzetu panstwa.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu srodkéw przekazanych

na rachunek dochodéw centralnego rachunku biezacego budzetu panstwa.
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Konto 223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen zrealizowanych przez dysponenta czgsci budzetu
panstwa 37 - Sprawiedliwos¢ wydatkow budzetowych, w tym wydatkow na dotacje

podmiotowg oraz subwencje, w korespondencji odpowiednio z kontem 130 1 z kontem 800.

Ewidencja szczegdtowa do konta 223 prowadzona jest w podziale na poszczegdlnych

kontrahentow.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sig:

1) okresowe przelewy Srodkow pienigznych dla podlegtych dysponentow przeznaczonych na
pokrycie wydatkéw budzetowych do wysokosci przewidziane; w ich planach
finansowych, w tym wydatkow na dotacj¢ podmiotowa oraz subwencj¢ i nagrody
o charakterze szczegdlnym niezaliczone do wynagrodzen, do wysokosci okreslonej w
planie finansowym dysponenta czesci, w korespondencji z kontem 130;

2) zwroty na rachunek wydatkéw centralnego rachunku biezacego budzetu panstwa srodkow
budzetowych niewykorzystanych przez podlegltych dysponentow na wydatki, w
korespondencji z kontem 130;

3) w ciggu roku budzetowego okresowe przeksiggowania na podstawie sprawozdania z
wykonania planu wydatkow budzetu panstwa Rb-28 rownowartosci zrealizowanych

wydatkow na dotacj¢ podmiotowa i subwencje, w korespondencji z kontem 800.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sig:

1) okresowe wpltywy s$rodkow pienigznych przeznaczonych do przekazania podleglym
dysponentom na pokrycie wydatkow budzetowych do wysokosci okreslone; w ich
planach finansowych oraz wplywy srodkow pienieznych przeznaczonych na dotacj¢
podmiotowa i subwencj¢ do wysokosci okreslonej w planie finansowym dysponenta
czesci, w korespondencji z kontem 130;

2) zwroty od podlegtych dysponentow $rodkéw pienieznych niewykorzystanych przez nich na

wydatki, w korespondencji z kontem 130.
Na koniec roku obrotowego konto 223 nie wykazuje salda.

Konto 224 — Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu srodkow

europejskich
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Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia wydatkéw przeznaczonych na dotacje celowa
oraz dotacje podmiotowg dla SWWS/AWS do wysokosci okreslonej w planie finansowym

dysponenta cze$ci budzetu panstwa 37 - Sprawiedliwos¢.

Na stronie Wn ujmuje si¢ wartos$¢ dotacji celowej i dotacji podmiotowej dla SWWS/AWS

przekazanej przez dysponenta czgsci, w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma ujmuje si¢ warto$¢ dotacji celowej 1 dotacji podmiotowej dla SWWS
uznanych za prawidtowo wykorzystane i rozliczone zgodnie z obowigzujacymi przepisami, w
korespondencji z kontem 810 oraz wartos¢ dotacji zwroconej w tym samym roku budzetowym,

w korespondenc;ji z kontem 130.
Konto 240 — Pozostale rozrachunki

Konto 240 shuizy w szczegolnosci do ewidencji rozliczenia wydatkow budzetowych
dotyczacych nagrdd o charakterze szczegdlnym niezaliczonych do wynagrodzen, przyznanych
na podstawie decyzji Ministra Sprawiedliwo$ci 1 poniesionych przez inng jednostke na rzecz
Ministerstwa Sprawiedliwo$ci na podstawie wystawione] noty obcigzeniowe] w

korespondencji odpowiednio z kontem 130 1 z kontem 409 oraz pozostatych rozrachunkow.

Na stronie Wn ujmuje si¢ warto$¢ nagrod przekazanych przez dysponenta czesci
budzetu panstwa 37 — Sprawiedliwos$¢ oraz pozostatych tytutéw, w korespondencji z kontem

130.

Ewidencja analityczna prowadzona do konta 240 zapewnia ustalenie rozrachunkow,

roszczen i rozliczen z poszczegdlnych tytutow.

Konto 240 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci 1 roszczen,

a saldo Ma — stan zobowigzan.
Zespol 4 — ,,Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie”

Konta zespotu 4 —,, Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie ”shuzg do ewidencji kosztow
w ukladzie rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiegach
rachunkowych w momencie ich powstania niezaleznie od terminu ich zaptaty. Zmniejszenia
uprzednio zarachowanych kosztéw dokonuje si¢ na podstawie dokumentéw korygujacych

koszty.

Konta te maja charakter rozliczeniowy, co oznacza, ze na koniec roku obrotowego nie

moga wykazywac sald, poniewaz salda te musza by¢ przeksiegowane na wynik finansowy.
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Konto 402 — Uslugi obce

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty pozostatych ushug obcych
SWWS/AWS w szczegbdlnosci optaty za prowadzenie rachunkéw bankowych, a na stronie Ma
konta 402 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na koniec roku obrotowego

przeniesienie kosztoéw ustug obcych na konto 860.
Na koniec roku obrotowego konto 402 nie wykazuje salda.
Konto 409 - Pozostale koszty rodzajowe

Konto 409 stuzy w szczeg6lnosci do ewidencji kosztow $§wiadczen na rzecz osob
fizycznych finansowanych z budzetu panstwa. Na koncie 409 ksieguje sa koszty nagrod o
charakterze szczegdlnym niezaliczone do wynagrodzen. Do konta 409 przyporzadkowuje si¢

paragraf klasyfikacji budzetowej wydatkéw 3040.

Koszty ewidencjonowane po stronie Wn konta 409 obejmujg w szczeg6lnosci:
1) nagrody Ministra Sprawiedliwosci przyznawane dla pracownikéw pedagogicznych

SWWS/AWS.
Na stronie Ma ujmuje si¢ zmniejszenie kosztow z wyzej wymienionego tytutu.

Konto 409 moze wykazywac saldo Wn, ktore wyraza wysokos¢ poniesionych pozostatych
kosztéw rodzajowych w ciggu roku obrotowego i podlega przeniesieniu na koniec roku

obrotowego na konto 860.
Na koniec roku obrotowego konto 409 nie wykazuje salda.
Zespol 7 —,,Przychody, dochody i koszty”

Konta zespotu 7 —,,Przychody, dochody i koszty” stuzag w szczegdlnosci do ewidencji

przychodow z tytutu dochodéw budzetowych oraz przychodéw finansowych.

Ewidencje szczegdtowa prowadzi si¢ wedlug pozycji planu finansowego z
uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej w zakresie dochoddéw oraz stosownie do

potrzeb analizy i sprawozdawczosci.
Konto 720 - Przychody z tytulu dochodéw budzetowych
Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytutu dochodow budzetowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodow budzetowych, a na stronie

Ma konta 720 - przychody z tytutu dochodow budzetowych, w szczegolnosci wptywy ze
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zwrotow niewykorzystanych dotacji, wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem,

pobranych nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie

przychodow z tytutu dochodow budzetowych, wedhug klasyfikacji budzetowe;.
Saldo konta 720 w koncu roku obrotowego przenosi si¢ na konto 860.
Na koniec roku obrotowego konto 720 nie wykazuje salda.
Konto 750 — Przychody finansowe

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytutu operacji finansowych, a w
szczegblnosci oprocentowanie $rodkow na rachunkach bankowych, odsetki za zwloke w
zaptacie naleznosci. Odsetki od naleznosci ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych w momencie
ich zaptaty, lecz nie pdzniej niz pod datg ostatniego dnia kwartalu w wysokosci odsetek

naleznych na koniec kwartatu.

Ewidencja szczegotowa do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodow

stanowigcych dochody budzetowe wedtug klasyfikacji budzetowe;.

Konto 750 moze wykazywac w ciggu roku obrotowego saldo Ma, ktore wyraza wielko$¢

przychodow finansowych.
Saldo konta 750 przenosi si¢ w koficu roku obrotowego na konto 860.
Na koniec roku obrotowego konto750 nie wykazuje salda.
Zespol 8 —,,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

Konta zespotu 8 ,,Fundusze, rezerwy 1 wynik finansowy” stuza w szczegdlnosci do
ewidencji dotacji i subwencji z budzetu panstwa przekazywanych do podlegtych dysponentéw

oraz wyniku finansowego.
Konto 800 — Fundusz jednostki
Konto 800 stuzy do ewidencji stanu zmniejszen i zwigkszen funduszu.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1) uyjemny wynik finansowy roku ubiegtego z konta 860 (strate bilansow3a);
2) przeksiggowania pod datg miesigcznego sprawozdania budzetowego Rb-27 zrealizowanych

dochodow budzetowych, w korespondencji z kontem 222;
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3) przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego salda konta 810, roéwnowartosci

wykorzystanych dotacji budzetowych i subwencji.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) dodatni wynik finansowy roku ubiegtego z konta 860 (zysk bilansowy);
2) przeksiggowania pod datg miesi¢cznego sprawozdania budzetowego Rb-28 zrealizowanych

wydatkéw budzetowych, w korespondencji z kontem 223.

Na koniec roku obrotowego konto 800 moze wykazywac¢ saldo Wn lub Ma, ktore oznacza

stan funduszu.

Konto 810 — Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkow europejskich oraz

srodki z budzetu na inwestycje

Konto shuizy w szczegdlnosci do ewidencji 1 rozliczenia wydatkéw budzetowych
przeznaczonych w planie finansowym dysponenta czg¢sci na dotacj¢ podmiotowa 1 dotacje
celowg dla Krajowej Szkoty Sadownictwa 1 Prokuratury oraz subwencje, dotacj¢ podmiotowa
1 dotacje celowa dla Szkoly Wyzszej Wymiaru Sprawiedliwosci/Akademii Wymiaru

Sprawiedliwosci.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje si¢ warto$¢ dotacji podmiotowe;j i dotacji celowej oraz
subwencji przekazanych z budzetu 1 uznanych za rozliczone w danym okresie

sprawozdawczym, w korespondencji odpowiednio z kontem 130 lub z kontem 224.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiggowanie w koncu roku obrotowego salda

konta 810 na konto 800.
Na koniec roku obrotowego konto 810 nie wykazuje salda.
Konto 860 — Wynik finansowy
Konto 860 shuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ przeniesienie:

1) poniesionych kosztow, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 4;

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego przeniesienie:

1) uzyskanych przychodow, w korespondencji z poszczeg6lnymi kontami zespotu 7,
Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki.

Saldo Wn oznacza strate netto, saldo Ma - zysk netto.
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Saldo konta jest przenoszone w roku nastgpnym na konto 800.
II Konta pozabilansowe
Konto 980 — Plan finansowy wydatkow budzetowych

Konto stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta
budzetu panstwa czgsci 37-Sprawiedliwo$¢ w zakresie srodkow przeznaczonych, zgodnie z
ustawg budzetowa, w szczegdlnosci na dotacje podmiotowa i dotacje celowa dla Krajowej
Szkoly Sadownictwa i Prokuratury oraz subwencje, dotacje podmiotowg i dotacje celowg dla
Szkoly Wyzszej Wymiaru Sprawiedliwosci/Akademii Wymiary Sprawiedliwosci, a takze
réwnowartosci zrealizowanych wydatkéw budzetowych na ww. dotacje i subwencje. Dotacja
podmiotowa 1 subwencja obejmuja Srodki na dofinansowanie dziatalnosci biezacej podlegtych
1 nadzorowanych jednostek zwigzanych wylacznie z realizacja ich ustawowo okreslonych

zadan. Dotacja celowa przeznaczona jest na realizacje zadan inwestycyjnych.
Na koncie obowigzuje zasada zapisu jednostronnego.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ kwote dotacji podmiotowej i celowej oraz subwencji
w wysokosci okreslonej na dany rok budzetowy, zgodnie z ustawa budzetowa, w planie
finansowym wydatkéw dysponenta czg¢sci budzetu panstwa 37-Sprawiedliwo$¢ oraz ich
zmiany, z tym ze zwigkszenia wprowadza si¢ zapisem dodatnim, a zmniejszenia zapisem

ujemnym.

Na stronie Ma konta 980 ujmuje si¢ rownowarto$¢ dotacji podmiotowej i celowej oraz

subwencji przekazanej 1 zrealizowanej w danym roku budzetowym.
Na koniec roku konto 980 nie wykazuje salda.
Konto 990 — Plan finansowy wydatkow budzetowych w ukladzie zadaniowym

Konto stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych w uktadzie
zadaniowym dysponenta czg¢sci budzetu panstwa 37-Sprawiedliwos¢ w zakresie $rodkow
przeznaczonych, zgodnie z ustawg budzetowa, w szczeg6lnosci na dotacje podmiotowq i
dotacje celowa dla Krajowej Szkoty Sadownictwa i1 Prokuratury oraz subwencje, dotacje
podmiotowg 1 dotacj¢ celowa dla Szkoly Wyzszej Wymiaru Sprawiedliwosci/Akademii
Wymiaru Sprawiedliwosci, a takze rownowartosci zrealizowanych wydatkéw budzetowych na

ww. dotacje 1 subwencjg.

Na koncie obowigzuje zasada zapisu jednostronnego.
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Na stronie Wn konta 990 ujmuje si¢ kwote dotacji podmiotowej i celowej oraz subwencji
w wysokosci okreslonej na dany rok budzetowy w planie finansowym wydatkéw dysponenta
czesci budzetu panstwa 37-Sprawiedliwos¢ w uktadzie zadaniowym oraz ich zmiany,

z tym, ze zwigkszenia wprowadza si¢ zapisem dodatnim, a zmniejszenia zapisem ujemnym.

Na stronie Ma konta 990 ujmuje si¢ rownowartos$¢ dotacji podmiotowej i celowej oraz

subwencji przekazanej 1 zrealizowanej w uktadzie zadaniowym w danym roku obrotowym.
Na koniec roku konto 990 nie wykazuje salda.
Konto 998 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

Konto stuzy do ewidencji prawnego (ustawa budzetowa) zaangazowania wydatkow
budzetowych ujetych w planie finansowym wydatkow dysponenta czgéci budzetu panstwa
37-Sprawiedliwo$¢ na dany rok budzetowy z przeznaczeniem, w szczegdlnosci na dotacje
podmiotowa i dotacj¢ celowa dla Krajowej Szkoty Sadownictwa i Prokuratury oraz subwencje,
dotacje podmiotowa i1 dotacje celowa dla Szkoly Wyzszej Wymiaru Sprawiedliwosci/

Akademii Wymiaru Sprawiedliwosci.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje si¢ rownowarto$¢ sfinansowanych i dokonanych w
danym roku obrotowym wydatkow budzetowych przeznaczonych na dotacj¢ podmiotowq i
dotacj¢ celowa dla Krajowej Szkoty Sadownictwa i Prokuratury oraz subwencjg, dotacje
podmiotowg 1 dotacj¢ celowa dla Szkoly Wyzszej Wymiaru Sprawiedliwosci/Akademii

Wymiaru Sprawiedliwosci.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie prawne (ustawa budzetowa)
wydatkow budzetowych danego roku obrotowego oraz warto§¢ umow przyznajacych dotacje

celowa dla dotowanych jednostek.

Ewidencje na koncie prowadzi si¢ wedtug podzialki klasyfikacji budzetowej wydatkow
na dotacje podmiotowa, dotacj¢ celowa oraz subwencj¢ w planie finansowym dysponenta

czesci budzetu panstwa 37-Sprawiedliwosc.

Ujete na stronie Ma konta 998 zaangazowanie prawne wydatkow budzetowych wykazuje
si¢ w miesigcznych sprawozdaniach budzetowych Rb-28 z wykonania planu wydatkow

budzetu panstwa narastajaco od poczatku roku.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.
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Zalacznik nr 3

Zasady (polityka) rachunkowosci dysponenta czeSci budzetu panstwa 15/01-

Ministerstwo Sprawiedliwosci

§ 1. Ewidencja ksiegowa dysponenta czgsci budzetu panstwa 15/01-Ministerstwo
Sprawiedliwo$ci prowadzona jest z uwzglednieniem zasad okre§lonych w ustawie z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, 259 1 1598) i zasad
okreslonych w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r.
poz. 1270, 1273, 1407, 1429, 1641 1 1693) oraz w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju 1 Finansow
z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r.
poz. 342), rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 15 stycznia 2014 r. w sprawie
szczegotowego sposobu wykonywania budzetu panstwa (Dz. U. z 2018 r. poz. 2225,
z p6zn. zm.) 1 rozporzadzeniu Ministra Rozwoju 1 Finansé6w z dnia 9 stycznia 2018 r.

w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej (Dz. U. z 2020 r. poz. 1564).

§ 2. Ksiegi rachunkowe dysponenta czgsci budzetu panstwa 15/01-Ministerstwo
Sprawiedliwos$ci prowadzi si¢ w jezyku polskim 1 w walucie polskiej w siedzibie Ministerstwa
Sprawiedliwosci, Al. Ujazdowskie 11, 00-950 Warszawa z wykorzystaniem centralnego
systemu informatycznego finansowo-ksiegowego pod nazwa Zintegrowany System
Rachunkowosci 1 Kadr (ZSRK), w wersji oprogramowania EHP8 FOR SAP ERP 6.0, ktora
obowigzuje od 15.09.2019 r.

§ 3. Rokiem obrotowym jest rok budzetowy (rok kalendarzowy), a okresem

sprawozdawczym jest miesigc.

§ 4. Dysponent czgsci budzetu panstwa 15/01-Ministerstwo Sprawiedliwo$ci sporzadza:
1) miesigczne sprawozdania budzetowe : jednostkowe: Rb-28, Rb-28UE, Rb-28Programy;
2) roczne sprawozdania budzetowe: jednostkowe: Rb-28, Rb-28UE, Rb-28Programy.

§ 5. W ksiggach rachunkowych dysponenta czes$ci budzetu panstwa 15/01-Ministerstwo
Sprawiedliwos$ci ujmuje si¢ wytacznie planowane wydatki, ktore na etapie przygotowywania

projektu budzetu nie moga zosta¢ przypisane do czesci (15/02-15/12), odpowiadajacych
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poszczegolnym sadom apelacyjnym. W czesci tej planowane sg wydatki na wynagrodzenia
1 pochodne (dodatkowe etaty, regulacje wynagrodzen poszczegdlnych grup zawodowych
sadownictwa, itp.), wydatki dotyczace skutkow finansowych projektéw ustaw i innych aktow
normatywnych, wynikajace z odrebnych przepisow, ktore w czasie prowadzonych prac
zwigzanych z przygotowywaniem projektu budzetu sa w trakcie procesu legislacyjnego oraz
wydatki informatyczne o charakterze centralnym zwigzane z informatyzacja jednostek
sagdownictwa powszechnego i wydatki w zakresie programéw realizowanych ze $rodkow

pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej.

§ 6. Dysponent czeSci budzetu panstwa 15/01-Ministerstwo Sprawiedliwos$ci nie

prowadzi rachunku biezacego wydatkow dysponenta czesci 15/01.

§ 7. 1. Podstawag zapisow w ksiggach rachunkowych sa zrodtowe dowody ksiegowe w
postaci decyzji budzetowych dotyczacych planu finansowego czesci 15/01-Ministerstwo
Sprawiedliwosci 1 jego zmian. Minister Sprawiedliwosci, wykonujac funkcje dysponenta
czesci 15-Sady powszechne, w trakcie roku budzetowego, na podstawie decyzji budzetowych,
dokonuje zmian w planie finansowym wydatkow przenoszac srodki budzetowe z czesci 15/01
do czgsci odpowiadajacym poszczegdlnym obszarom apelacji. W ramach czesci 15/01 nie
wystepuje zaangazowanie prawne wynikajace z zawartych umow, jak rowniez z wydanych
decyzji, ktorego skutkiem jest powstanie zobowigzania i realizacja platnosci.

2. Ksiggi rachunkowe odpowiadaja warunkom okreslonym w art. 13 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci 1 obejmujg zbiory zapisow ksiggowych, obrotow i sald, ktore
tworza:

1) dziennik;

2) ksiege gtowng;

3)  ksiggi pomocnicze (konta analityczne);

4)  zestawienia obrotow i sald ksiegi gtéwnej oraz obrotow i sald kont ksigg pomocniczych;

5) wykaz sktadnikow aktywow i pasywow (inwentarz).

§ 8. 1. Ksiegi rachunkowe otwiera si¢ na poczatek kazdego nastepnego roku obrotowego,
a zamyka si¢ na dzien konczacy rok obrotowy, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Zamkniecie ksigg rachunkowych prowadzonych za pomoca komputera polega na
nieodwracalnym wylaczeniu mozliwosci dokonywania zapisow ksiggowych w zbiorach

tworzacych zamkniete ksiggi rachunkowe.
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3. Zgodnie z § 26 ust. 3 rozporzadzenia o rachunkowos$ci budzetowej, ostateczne
zamknigcie 1 otwarcie ksigg rachunkowych powinno nastgpi¢ do 30 kwietnia roku nastgpnego.

4. Zamknigcie miesiecznych okresow sprawozdawczych (zamknigcie miesigca), nie
mozne nastgpi¢ pézniej niz, w terminie do 20 dnia miesigca nastgpnego po uptywie okresu
sprawozdawczego, za ktory sporzadzane sg sprawozdania.

5. Zamknigcie miesigca polega na wylaczeniu mozliwosci dokonywania zapiséw lub

korekty zapisow w danym miesigcu.

§ 9. Do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta czgsci budzetu
panstwa 15/01-Ministerstwo Sprawiedliwosci przeznaczonego dla czesci 15/02-15/12,
odpowiadajacych poszczegdlnym sagdom apelacyjnym stuzy konto pozabilansowe 980-Plan

finansowy wydatkow budzetowych.

§ 10. Gloéwny ksiggowy resortu upowazniony jest do uzupetnienia planu kont o

dodatkowe konta, wymagane potrzebami ewidencji.

§ 11. Konta pozabilansowe petnig funkcje wylacznie informacyjno-kontrolng. Zdarzenia
na nich rejestrowane nie powoduja zmian w sktadnikach aktywow i pasywoéw. Na kontach

pozabilansowych ujmowany jest mi¢dzy innymi plan finansowy wydatkéw budzetowych.

§ 12. Budowa konta analitycznego:

1) konto analityczne w systemie F-K dysponenta czgsci budzetu panstwa 15/01-
Ministerstwo Sprawiedliwosci zbudowane jest z 10 cyfr; trzy pierwsze cyfry oznaczaja konto
syntetyczne;

2) mimo, ze na kontach pozabilansowych obowigzuje zapis jednostronny w systemie
ZSRK SAP mozliwe jest wprowadzenie tylko zapisow zbilansowanych; przy dokonywaniu
zapisOw na koncie pozabilansowym kontem przeciwstawnym jest konto techniczne o symbolu
9100000000; konto pozabilansowe planu finansowego prowadzone jest wg pozycji finansowej,
na ktorg sklada si¢ paragraf oraz analityka paragrafu; jest to widoczne na raportach
generowanych w transakcji ZFIKSPB.

§ 13. Opis systemu finansowo-ksiggowego, przetwarzania danych i zasad ochrony
danych.

1. Prowadzenie ksigg rachunkowych z wykorzystaniem techniki komputerowej opiera
si¢ na dokumentacji obejmujacej opis systemu informatycznego, zawierajacej wykaz
programéw, procedur lub funkcji, w zaleznosci od struktury oprogramowania, wraz

z opisem algorytmdéw 1 parametréw oraz programowych zasad ochrony danych, w tym
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w szczeg6lnosci metod zabezpieczenia dostgpu do danych i systemu ich przetwarzania, a
ponadto okreslenie wersji oprogramowania i daty rozpoczecia jego eksploatacji. Szczegotowe
informacje dotyczace wykazu struktury zbioréw danych tworzacych ksiggi rachunkowe oraz
wzajemnych powigzan na komputerowych nosnikach danych zawarte sa w opracowanej
dokumentacji systemu ZSRK, na ktorg sktada si¢ dokumentacja biznesowa i techniczna.

2. System ZSRK jest systemem centralnym opartym na platformie SAP. Wtascicielem
licencji wykorzystywanych w systemie jest Ministerstwo Sprawiedliwosci.

3. W prowadzonych ksiggach rachunkowych przy uzyciu systemu finansowo-ksiegowego
ZSRK jest 16 okresow sprawozdawczych. W okresach od 1 do 12 dokonuje si¢ ksiggowan
biezacych, dotyczacych danego roku obrotowego, natomiast w okresach od 13 do 15 dokonuje
si¢ ksiegowan dodatkowych zwigzanych z zamknigciem roku 1 przeksiegowan rocznych do
sprawozdania finansowego. W okresie 16 dokonywane sa tylko przeksiggowania sald kont na
wynik finansowy dotyczacy zamknigcia roku obrotowego

4. Przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera zapis ksiegowy ma
automatycznie nadany numer pozycji, pod ktorym zostal wprowadzony do dziennika, a takze
dane umozliwiajace identyfikacj¢ daty operacji oraz osobg¢ odpowiedzialng za tre$¢ zapisu.

5. Zapisy w dzienniku obrotéw sag kolejno numerowane, a sumy zapiséw liczone sg w
sposob ciagty.

6. Opis algorytmow dotyczacych kont pozabilansowych 1 parametréw systemu ZSRK.

Do ustalenia wartosci Wn i Ma konta pozabilansowego, zsumowanego do poziomu
pozycji paragrafow zastosowany jest algorytm za pomoca, ktorego generuje si¢ obliczenia oraz
raporty z transakcji ZFIKSPB.

Konto 9800000000-Plan finansowy wydatkéw budzetowych

Strona Wn: PL_FIN; Strona Ma: WY _BUD, PL NWP

Oznaczenia kategorii ksiegowan:

PL FIN — plan finansowy wydatkow budzetowych,

PL NWP — plan finansowy wydatkow niewygasajacych,

WY BUD - zrealizowane wydatki budzetowe roku biezacego.

Parametry konfiguracyjne i1 przebieg proceséw wystepujacych w poszczegolnych
modutach centralnego systemu ZSRK zostaly szczegdélowo opisane w ,,Dokumentacji
Technicznej ZSRK”.

7. Zakres zadan realizowanych przez poszczeg6lnych Gestorow Modutowych systemu

ZSRK okreslony jest w decyzji nr 1/DB-1V 2016 Ministra Sprawiedliwos$ci z dnia 27 czerwca
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2016r. w sprawie wprowadzenia zasad organizacji 1 struktury zarzadzania w zakresie
eksploatacji i rozwoju ZSRK.

8. Dyrektor Departamentu Informatyzacji i Rejestrow Sadowych odpowiada za
wprowadzenie zabezpieczen technicznych dla zasobow gromadzonych w systemie ZSRK
poprzez codzienne wykonywanie kopii zapasowych aplikacji 1 bazy danych, ktore
przechowywane sg przez 30 dni. Zapisy w dzienniku, ksigdze gtownej i zestawieniu obrotow i
sald ksiggi glownej 1 ksiag pomocniczych sg automatycznie kopiowane na koniec kazdego dnia
na dysk twardy (serwer) w celu zabezpieczenia danych ewidencji ksiegowej przed ich utrata,
zlokalizowany na terenie Ministerstwa Sprawiedliwosci.

9. Metody zabezpieczenia dostepu do bazy danych i ich zbioréw oraz systemu ich
przetwarzania:

1) serwery bazo-danowe sa umiejscowione w osobnych vlanach;

2) do bazy danych maja dostgp wylacznie aplikacje SAP, bazy danych SAP nie

sg wystawiane bezposrednio do innych aplikacji (brak dostgpu do danych);

3) do systemu operacyjnego maja dostep wytacznie wybrani Administratorzy SAP;

4)  dostep do systemu dla uzytkownika nadawany jest na podstawie wniosku o dostep
ze wskazaniem odpowiednich r6l i uprawnien, sktadanego za posrednictwem
aplikacji e-Wnioski.

10. Przetwarzanie oraz procedury archiwizacji i odtwarzania systemu ZSRK:

1) procedura automatycznego tworzenia kopii zapasowych wykonywana jest przy
uzyciu EMC NetWorker;

2) w sytuacjach awaryjnych zastosowanie ma wykonywanie kopii zapasowych
w sposob reczny do pliku;

3) procedura odtworzenia wykonanych kopii zapasowych w sposob reczny oraz
automatyczny.

11. Podstawowe zasady bezpieczefistwa systemu:

1) audyt systemu od strony infrastruktury wykonywany jest cyklicznie przez Biuro
Cyberbezpieczenstwa,;

2) na systemach produkcyjnych SAP uruchomiona jest funkcjonalnos¢ logujaca kazde
zdarzenie wykonane na systemie przez kazdego uzytkownika; dane te

przechowywane sg przez okres 12 miesiecy;
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3) w systemie SAP zostato wdrozone Centralne zarzadzanie uzytkownikami; w chwili
zmiany stanowiska, odejScia z pracy danego uzytkownika jego konto jest blokowane
badz odpowiednio aktualizowane;

4) na kazdym systemie SAP ustawiona jest odpowiednia warto$¢ dla nieudanych prob
logowan, po ktdrej przekroczeniu uzytkownik zostaje zablokowany.

12. Ochrona danych przetwarzanych w systemie finansowo-ksiggowym przed
mozliwoscig czgsciowej lub catkowitej ich utraty spowodowanej w wyniku réznych zdarzen, a
w szczegllnosci zwigzanych z:

1) kradziezag sprzgtu komputerowego, polega migdzy innymi na przechowywaniu
komputeréw zawierajacych chronione dane w zamknigtych pomieszczeniach,
szczegolnie, gdy w pomieszczeniu nie przebywa zaden z pracownikow oraz odpowiednim
zabezpieczeniu przed wlamaniem;

2) catkowitym zniszczeniem sprzg¢tu komputerowego w wyniku pozaru, zalania lub innego
zdarzenia losowego, polega na sporzadzaniu i1 przechowywaniu kopii bezpieczenstwa
danych systemu informatycznego rachunkowosci;

3) ograniczeniem dostgpu do komputera zawierajacego dane ksiggowe, polega na
stosowaniu haset dostepu, uzywania wygaszacza ekranu chronionego hastem, nie
pozostawiania wigczonego komputera w sieci bez opieki;

4)  przypadkowym usuni¢ciem lub modyfikacja danych w wyniku dziatania innego programu
(wirusa); ochrona polega migdzy innymi na stosowaniu programow antywirusowych, jak
réwniez zakazie stosowania jakichkolwiek przenosnych no$nikow stuzacych do
odtwarzania danych z wykorzystaniem komputera, nie poddanych wczesniej sprawdzeniu
programem antywirusowym.

§ 14. 1. Dokumentacje opisujaca przyjete dla dysponenta czgsci budzetu panstwa 15/01-
Ministerstwo Sprawiedliwos$ci zasady (polityke) rachunkowos$ci, ksiggi rachunkowe
1 pozostate dowody ksiggowe przechowuje si¢, w sposob okreslony w art. 71 ust. 1 ustawy z
dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci, w siedzibie Ministerstwa Sprawiedliwosci przez
okres 5 lat, przy czym okres przechowywania oblicza si¢ od poczatku roku nastgpujacego po
roku obrotowym, ktorego dane zbiory dotycza, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Dokumentacje przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowosci przechowuje si¢ przez

okres nie krotszy od 5 lat od uptywu jej waznosci.

§ 15. Udostgpnianie osobie trzeciej informacji ze zbiorow systemu rachunkowosci lub z

ich czegsci:
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1) do wgladu w siedzibie Ministerstwa Sprawiedliwosci — wymaga ustnej zgody
Ministra Sprawiedliwosci jako kierownika jednostki lub osoby przez niego
upowaznionej;

2) poza siedzibg Ministerstwa Sprawiedliwosci — wymaga pisemnej zgody Ministra
Sprawiedliwosci jako kierownika jednostki oraz pozostawienia w jednostce
potwierdzonego spisu przejetych dokumentow (dowodow 1 ksiag rachunkowych lub
spis  nosnikow  informatycznych zawierajagcych zapasowe kopie ksiag
rachunkowych).

§ 16. Plan kont dysponenta czgsci budzetu panstwal5/01-Ministerstwo Sprawiedliwosci
Wykaz kont:

I Konta pozabilansowe
1) Konta syntetyczne
980 — Plan finansowy wydatkow budzetowych
982 — Plan wydatkow srodkow europejskich
2) Konta analityczne prowadzone do kont syntetycznych pozabilansowych
Symbol konta ~ Nazwa konta
9800000000 Plan finansowy wydatkoéw budzetowych
9820000000 Plan wydatkow srodkow europejskich

Opis kont:

I Konta pozabilansowe

Konto 980 — Plan finansowy wydatkow budzetowych

Konto stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta budzetu
panstwa czgsci 15/01-Ministerstwo Sprawiedliwosci w zakresie planu finansowego
dotyczacego sagdownictwa powszechnego.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ kwote planu finansowego wydatkow budzetowych
dotyczacego sadownictwa powszechnego w wysokosci okreslonej na dany rok budzetowy,
zgodnie z ustawg budzetowa, oraz jego zmiany w ciggu roku, z tym, ze zwigkszenia wprowadza
si¢ zapisem dodatnim, a zmniejszenia zapisem ujemnym.

Na koniec roku konto 980 nie wykazuje salda.

Konto 982 — Plan wydatkow Srodkow europejskich
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Konto stuzy do ewidencji planu wydatkow srodkéw europejskich dysponenta budzetu panstwa
czegsci  15/01-Ministerstwo Sprawiedliwosci w  zakresie planu wydatkéw dotyczacego
sagdownictwa powszechnego.

Na stronie Wn konta 982 ujmuje si¢ kwote planu wydatkéw srodkow europejskich dotyczacego
sadownictwa powszechnego w wysokosci okreslonej na dany rok budzetowy, zgodnie z ustawa
budzetowsg, oraz jego zmiany w ciggu roku, z tym, ze zwigkszenia wprowadza si¢ zapisem
dodatnim, a zmniejszenia zapisem ujemnym.

Na koniec roku konto 982 nie wykazuje salda.
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