Turawa, dnia /¥ 10.2022
NK.1101.3.2022

Pannstwowe Gospodarstwo Lesne Lasy Paristwowe Nadlesnictwo Turawa
ul. Opolska 35 46-045 Turawa
tel: 774212011 wew.131
e-mail:turawa@katowie.lasy.gov.pl
ogtasza nabor wewnetrzny
na stanowisko robotnik pomocniczy w dziale administracyjnym
(umowa na zastepstwo)

Rekrutacja skierowana jest do pracownikow aktualnie zatrudnionych w PGL LP oraz oséb
z ktérymi pracodawca PGL LP rozwigzat stosunek pracy po dniu 02 kwietnia 2020 r.

1.Wymagania niezbedne:

1) Pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych

2) Korzystanie z petni praw publicznych

3) Wyksztalcenie minimum zasadnicze zawodowe

4) Stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na stanowisku objetym postepowaniem
rekrutacyjnym, oraz brak przeciwskazan medycznych do pracy w lesie

5) prawo jazdy - kategorii B oraz gotowos¢ wykorzystania samochodu prywatnego do celow
stuzbowych

2.Wymagania dodatkowe ( preferowane);
1) posiadanie stazu pracy na podobnym stanowisku
2) umiejetnosé obstugi wykaszarki, traktora ogrodowego, kosiarki
3) doswiadczenie w wykonywaniu drobnych napraw
) umiejetno$¢ orientacii w terenie leSnym, za pomocg map lub aplikacji do tego przeznaczonych
5) dodatkowe kwalifikacje oraz kursy, uprawnienia SEP do 1kV lub wigcej
6) pozadane cechy osobowosci: umiejetnos¢ samodzielnej organizacji pracy oraz umiejetnosé
pracy w zespole,
7) Inne predyspozycje osobowe: punktualnos¢, komunikatywnos¢, rzetelnos¢, doktadnose,
kreatywnos¢, dyspozycyjnosé, wysoki poziom kultury osobistej, odpornosé na stres.

3. Od kandydatki/ta oczekujemy:
1) umiejetnosci organizaciji pracy,
2) umiejetnoSci pracy w zespole,
3) komunikatywnosci,
4) odpowiedzialnosci, motywacji do pracy,
5) dyspozycyjnosci,

4, Zakres obowigzkow i odpowiedzialnosci okreslony dla stanowiska:
Robotnika pomocniczego
1) wykonywanie czynnosci kierowcy samochodu stuzbowego (bus) w tym:

PGL LP Nadleénictwo Turawa
ul. Opolska 35, 46-045 Turawa, www.turawa.katowice.lasy.gov.pl
tel.; +48 77 421 20 11, fax: +48 77421 20 74, e-mail: turawa@katowice.lasy.gov.pl www.lasy.gov.pl



4 T s'ﬁ%

g ) PGL LP Nadle$nictwo Turawa

e dbanie o wtaéciwe wykorzystanie samochodu, oszczednosé zuzycia materialow
pednych ismarow

e uzywanie samochodu sluzbowego zgodnie z obowigzujgcymi przepisami o ruchu
drogowym

o nalezyte i hiezace prowadzenie dokumentéw dotyczacych samochodu

e wykonywanie czynnoéci zatadunkowych oraz wytadunkowych

2) Czuwanie nad przestrzeganiem porzadku i czystosci w pomieszczeniach administracyjnych
nadlesnictwa oraz w obrebie siedziby Pracodawcy w tym:

e zapewnienie sprawnosci o$wietlenia pomieszczen

e zamiatanie parkingu przy siedzibie nadle$nictwa

o koszenie trawnikow, pielegnowanie zywoplotu, grabienie lisci

e W okresie zimowym odgarnianie $niegu oraz posypywanie piaskiem chodnikow

e dokonywanie drobnych napraw w budynku nadleénictwa i pomieszczeniach
gospodarczych

3) Wykonywanie wszelkich innych czynnosci zleconych przez bezposredniego przelozonego
i nadleéniczego

4) Przestrzeganie przepisow BHP

SzczegoOtowy zakres obowiazkéw zostanie przedstawiony po zatrudnieniu.

5. Na proponowanym stanowisku oferujemy:
1) ciekawg prace w instytucji o ugruntowanej pozycji,
2) atrakcyjny system wynagradzania,
3) niezbedne narzedzia pracy

6.Wymagane dokumenty:

1)
2)

3)
4)

5)

6)

list motywacyjny opatrzony wlasnorecznym podpisem

CV -opatrzone wilasnorecznym podpisem, (wraz z adresem do korespondencji, numerem
telefonu kontaktowego i adresem e- mail),

kserokopie dokumentow potwierdzajgcych wyksztalcenie

kserokopie $wiadectw pracy z poprzednich zakladow (jesli kandydat byt wczeéniej w
zatrudnianiu)

kserokopie zaswiadczen ukonczonych kursach, szkoleniach i uprawnieniach,(jesli kandydat
ukonczyt kursy lub szkolenia )

klauzula Informacyjna dla kandydatébw do pracy w PGL LP Nadle$nictwie Turawa
(zatgcznik nr 1).

o$wiadczenie kandydata o posiadaniu zdolnoéci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu
z petni praw publicznych,

o$wiadczenie o stanie zdrowia pozwalajgcym na zatrudnianie na danym stanowisku pracy
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9) oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow
rekrutacii,

10) Oéwiadczenie o niekaralnosci,

11) Kwestionariusz osobowy kandydata na pracownika LP (zatgcznik nr 3)

12) Oswiadczenie dotyczace posiadania prawo jazdy...(zatgcznik nr 4 )

7.Dodatkowe oSwiadczenia:
Oéwiadczenie o umiejetnosci obstugi wykaszarki, traktora ogrodowego, kosiarki itp.
Oéwiadczenie o umiejetnosci orientacji w terenie leSnym, za pomoca map lub aplikacji do tego
przeznaczonych

Oswiadczenia, o ktorych mowa w pkt.6 tj.: pkt.7),8),9),10) nalezy zlozyé na jednym druku
oSwiadczenia stanowigcego zafacznik nr 2 do mniejszego ogloszenia o naborze.

UWAGA

Do oferty nalezy dofaczy¢ podpisany przez kandydata spis dokumentow zawierajacy
szczegotowe wyliczenie dokumentéw, z podziaiem na dokumenty potwierdzajace spelnienie
wymagan niezbednych oraz dokumenty potwierdzajace spelnienie dodatkowych oczekiwan
pracodawcy, z podaniem ilosci stron kazdego dokumentu.

Wymagane dokumenty nalezy sktadat w zamknigtej kopercie z dopiskiem ,,Nabor na stanowisko
robotnika pomocniczego’.
1) osobiécie w sekretariacie PGL LP Nadle$nictwa Turawa w Turawie, ul .Opolska 35 w dniach
roboczych od poniedziatku do pigtku w godzinach 7,15 do 15,15 lub;
2) przestaé pocztg za potwierdzaniem odbioru w_terminie 14 dni od daty ukazania sie
ogloszenia na adres: PGL LP Nadle$nictwo Turawa, ul. Opolska 35; 46-045 Turawa.
Aplikacje, ktére wplyng do PGL LP Nadle$nictwa Turawa po terminie (decyduje data wplywu do
sekretariatu Nadle$nictwa) wskazanym w zdaniu poprzednim, nie bedg rozpatrywane, ani zwracane
nadawcy. Po zakonczeniu procedury naboru dokumenty te zostang komisyjnie zniszczone.
Oswiadczenia, cv, list motywacyjny dolaczone do oferty nalezy opatrzyé wlasnorecznym
podpisem.
Dokumenty skfadane w formie kserokopii powinny zostac potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem
przez kandydata na kazdej stronie dokumentu. Brak klauzuli: potwierdzam zgodno$¢ z oryginalem

bedacym w moim posiadaniu” i podpisu kandydata dyskwalifikuje dokument.

Ztozone dokumenty bedg podlegaly weryfikacii i ocenie merytoryczne;j .

Przed przystapieniem do kolejnego etapu oferenci winni przediozy¢ do wgladu komisji
rekrutacyjnej oryginaly zlozonych kserokopii.

Oferty spelniajgce warunki naboru zostang poddane zgodnie z ,Regulaminem rekrutacji wewnetrznej na
wolne stanowisko *  dalszej weryfikacii.

Informacja o wynikach naboru zostanie zamieszczona na tablicy ogtoszen oraz w BIP w zakladce
"Wystapienia, komunikaty i ogloszenia”.

Wszelkie dodatkowe informacje mozna uzyska¢ w siedzibie PGL LP Nadle$nictwa Turawa w Turawie
ul. Opolska 35 - dziat kadr lub telefonicznie pod numerami 774212011w131 lub 530035296 w dni
robocze od godz.7:15 do godz.15:15.
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PGL LP Nadle$nictwo Turawa zastrzega sobie mozliwosci uniewaznienia postepowania rekrutacyjnego w
kazdym czasie.

Zalgczniki do ogltoszenia
1. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych wraz ze zgoda kandydata do pracy na
przetwarzanie danych osobowych,
2. Oswiadczenie,(prawa publiczne...)
3. Kwestionariusz osobowy dla kandydata.
4. Qswiadczenie (prawo jazdy)
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