KARTA USLUGI
Warminsko- ] o - _
Mazurski Umarzanie w catosci albo w czesci, odraczanie Data
Urzad lub rozktadanie na raty naleznoséci, o ktérych | %3esesn
Wojewddzki mowa w art. 60 ustawy o finansach
w Olsztynie publicznych
Komérka

organizacyjna: Wydziat Finanséw i Budzetu

Tel./e-mail: | 89 52 32 652/katarzyna.szeligowska@uw.olsztyn.pl

89 52 32 302/marzena.dabkowska@uw.olsztyn.pl
I. WYMAGANE DOKUMENTY

v' Whniosek o udzielenie ulgi w sptacie naleznosci, ze wskazaniem ulgi, o ktérg sie
ubiegasz.

v" Dokumenty pozwalajace oceni¢ Twojg sytuacje finansowg, materialng i zdrowotna,
np.:

% JEDNOSTKI SAMORZADU TERYTORIALNEGO

v Sprawozdania finansowe za ostatnie dwa lata.

v' Sprawozdania budzetowe Rb-Z i Rb-N za ostatnie dwa lata oraz ostatni kwartat
roku, w ktérym ubiegasz sie o udzielenie ulgi.

v' Informacje z wykonania budzetu gminy (Rb-NDS) za ostatnie dwa lata oraz ostatni
kwartat roku, w ktérym ubiegasz sie o udzielenie ulgi.

v' Wieloletnig prognoze finansowg gminy na kolejne lata.

v Inne dokumenty majgce znaczenie w sprawie.

% OSOBY FIZYCZNE
v" Dokumenty potwierdzajace zrddta i wysokos¢ osigganych dochodow przez Ciebie
oraz przez wszystkie osoby wspodlnie z Tobg gospodarujace:

e za okres trzech miesiecy poprzedzajacych miesiac, w ktéorym ziozytes/as
wniosek (np.: zaswiadczenie z zaktadu pracy o zatrudnieniu i wynagrodzeniu,
dochodéw osigganych z prowadzonej dziatalnosci rolniczej (np.:
zaswiadczenie z urzedu gminy o dochodach uzyskanych za rok poprzedzajacy
ztozenie wniosku, decyzje wskazujace wysokos$¢ dofinansowania uzyskanego
z Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa w roku ubiegtym
i biezgcym, zestawienie innych dochodéw z wyszczegdlnieniem, z jakich
tytutdow zostaty osiggniete w zwigzku z prowadzong dziatalnoscig rolniczg),
wynagrodzenia z tytutu umowy zlecenia, umowy o dzieto, uzyskanych
z najmu i dzierzawy, uzyskanych $wiadczen rentowych i emerytalnych,
uzyskanych $wiadczen z pomocy spotecznej, uzyskanych Swiadczen
alimentacyjnych, pobieranych $wiadczen 2z ubezpieczenia spotecznego
w razie choroby i macierzynstwa, pobieranego dodatku mieszkaniowego,
pobieranych zasitkdw: rodzinnego, pielegnacyjnego, wychowawczego, dla
bezrobotnych, z programu Rodzina 800+ itp.).

e za okres ostatnich dwoch lat poprzedzajacych rok, w ktorym ziozytes/as
wniosek (kopii zeznan podatkowych sktadanych do Urzedu Skarbowego itp.).

v' Zaswiadczenie z urzedu pracy w przypadku, gdy Ty Ilub osoba wspdlnie
gospodarujgca posiadacie status osoby bezrobotnej.

v W przypadku odrebnosci majatkowej ze wspotmatzonkiem  dokumenty
uwierzytelniajace ten stan faktyczny.

v' Dokumenty o stanie majatku wspdlnego i Twojego majatku odrebnego dotyczacego
w szczegolnosci: posiadanych nieruchomosci (np. kopie aktéow notarialnych,
wyciagdbw z ksiag wieczystych) i rzeczy ruchomych (np. kopie dowodow




rejestracyjnych posiadanych samochodow itp.).

Stan rachunkoéw  biezacych, oszczednosciowych, posiadanych  papierach
wartosciowych itp. za okres trzech miesiecy poprzedzajgcych miesiac, w ktorym
ztozyte$/as wniosek badz oswiadczenia o ich braku (dotyczy wszystkich oséb
wspolnie gospodarujacych).

Zestawienie wszystkich naleznosci i zobowigzan z wyszczegdlnieniem naleznosci
publicznoprawnych oraz z tytutu kredytow i pozyczek wg stanu na dzien ziozenia
whniosku.

Oswiadczenie o liczbie, wieku i pokrewienstwie oséb pozostajgcych z Tobg we
wspolnym gospodarstwie domowym.

Rachunki lub os$wiadczenia przedstawiajagce wysokos$¢ ponoszonych kosztéw
zwigzanych z utrzymaniem Twojej rodziny (statych i zmiennych) za okres trzech
miesiecy poprzedzajacych miesigc, w ktorym ztozyte$/-as  wniosek
z wyszczegolnieniem okresu, w jakim sg regulowane, np.: miesiecznie, kwartalnie,
rocznie.

Oswiadczenie, ze zapoznate$/-a$ sie z informacjg o odpowiedzialnosci karnej za
zeznanie nieprawdy lub zatajenie prawdy.

Inne dokumenty majgce znaczenie w sprawie.

INNE PODMIOTY, W TYM PODMIOTY PROWADZACE DZIAtALNOSC GOSPODARCZA
ROWNIEZ W ZAKRESIE ROLNICTWA I RYBOLOWSTWA ORAZ OSOBY FIZYCZNE
PROWADZACE DZIAtALNOSC GOSPODARCZA ROWNIEZ W ZAKRESIE ROLNICTWA
I RYBOLOWSTWA

W przypadku gdy ubiegasz sie o pomoc publiczng de minimis (lub pomoc de minimis
w rolnictwie badz w rybotéwstwie dotacz: wszystkie zaswiadczenia o pomocy de
minimis (de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie), jakie otrzymates$/as w roku,
w ktorym ubiegasz sie o pomoc oraz w ciggu dwdch poprzedzajacych go lat, albo
o$wiadczenia o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie, informacje o sposobie
wykorzystania ewentualnie uzyskanej pomocy publicznej.

Kserokopie dokumentu, potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem, na podstawie
ktérego dziatasz (umowa, statut).

Zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej.

Zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON oraz numerze identyfikacji
podatkowej NIP.

Informacja o $redniej liczbie zatrudnionych osob.

Sprawozdania finansowe za okres trzech ostatnich lat obrotowych: bilans, rachunek
zyskéw i strat, zestawienie zmian w funduszu jednostki, informacje dodatkowg
obejmujaca wprowadzenie do sprawozdania finansowego oraz dodatkowe
informacje i objasnienia wraz z opinig biegtego rewidenta, jezeli sprawozdanie
podlegato obowigzkowi badania.

Dane dotyczace przychoddéw, kosztéw oraz dochodéw dziatalnosci gospodarczej za
ostatni okres rozliczeniowy roku biezacego poprzedzajacego ztozenie wniosku.

W przypadku, gdy nie prowadzisz ksiag rachunkowych dotacz dokumenty
przedstawiajace przychody, koszty, dochdd za okres trzech ostatnich lat obrotowych
oraz ostatni okres rozliczeniowy poprzedzajacy ztozenie wniosku.

Dokumenty dotyczgace dochoddow osigganych z prowadzonej dziatalnosci rolniczej
(w tym zaswiadczenie z urzedu gminy o dochodach uzyskanych za rok
poprzedzajacy ztozenie wniosku, decyzje wskazujace wysokos¢ dofinansowania
uzyskanego z Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa w roku ubiegtym
i biezagcym, zestawienie innych dochodéw, z wyszczegdlnieniem z jakich tytutdéw
zostaly osiggniete w zwigzku z prowadzong dziatalnoscig rolnicza, niz wskazane
w zaswiadczeniu z urzedu gminy).

Zestawienie wszystkich naleznosci i zobowigzan z wyszczegdlnieniem naleznosci
publicznoprawnych oraz z tytutu kredytdéw i pozyczek - wg stanu na dzien ziozenia
whniosku.

Zestawienie $rodkdw trwatych prowadzonej dziatalnosci gospodarczej wraz
z informacja o ich ewentualnych obcigzeniach (zastaw, hipoteka itp.).




v W przypadku, gdy jeste$ osobg fizyczng prowadzaca dziatalnosé gospodarczg badz
w zakresie rolnictwa lub rybotéwstwa (roéwniez wspdlnicy spoétki cywilnej) oprocz
dokumentéw, o ktérych mowa powyzej, rowniez dokumenty dotyczace osdb
fizycznych, o ktéorych mowa w czesci dotyczacej osob fizycznych.

v' Os$wiadczenie, ze zapoznate$/-a$ sie z informacjg o odpowiedzialnosci karnej za
sktadanie fatszywych zeznan lub zatajenie prawdy.

v" Inne dokumenty majace znaczenie w sprawie.

II. MIEJSCE ZLOZENIA DOKUMENTOW

% Przestac¢ na adres:
Warminsko-Mazurski Urzad Wojewddzki
Wydziat Finanséw i Budzetu
Aleja Marsz. J. Pitsudskiego 7/9
10-5750Olsztyn

% Ztozy¢ osobiscie w Warminsko-Mazurskim Urzedzie Wojewddzkim w Olsztynie w Punkcie
Obstugi Klienta.

% Przesta¢ na elektroniczng skrzynke podawczg Urzedu na platformie ePUAP:
/WMURZADWOJ/SkrytkaESP.
Ustuga wymaga podpisu profilem zaufanym lub podpisem kwalifikowanym.

III. OPLATY

Optata skarbowa w wysokosci 10 zt, ktérg nalezy wptaci¢ na rachunek Urzedu Miasta
w Olsztynie: 09 1030 1508 0000 0008 2310 0003 (nie dotyczy jednostek samorzadu
terytorialnego).

IV. TERMIN I SPOSOB ZALATWIENIA

<% Twojgq sprawe zatatwimy niezwitocznie. Zatatwienie sprawy wymagajacej postepowania
wyjasniajacego powinno nastgpi¢ nie pdzniej niz w ciaggu miesiqca, a sprawy szczegdlnie
skomplikowanej nie pézniej niz w ciggu dwdch miesiecy od dnia wszczecia postepowania.

W przypadku brakéw w dokumentacji organ poprosi Cie o jej uzupetnienie.

Organ wyda decyzje administracyjna.

V. TRYB ODWOLAWCZY

Od wydanej decyzji mozesz odwota¢ sie, za posrednictwem Wojewody Warminsko-
Mazurskiego, do ministra wtasciwego ds. finanséw publicznych w terminie 14 dni od dnia
doreczenia Tobie decyzji.

VI. PODSTAWA PRAWNA

% Art. 64 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r., poz.
1270 z pdzn. zm.).

<% Art. 104 § 1 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz. U. z 2024 r., poz. 572).

VII. INNE INFORMACJE (UZUPELNIAJACE)

% Konto, na ktére nalezy dokonywac¢ wptat:
Narodowy Bank Polski Oddziat Okregowy w Olsztynie
311010 1397 0032 9022 3100 0000.
% W tytule przelewu nalezy poda¢ dane: imie i nazwisko osoby zobowigzanej, nazwe, adres
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oraz znak postanowienia/decyzji/wyroku sgdu okreslajgcego kwote naleznosci.

Warminsko-Mazurski Urzad Wojewdédzki w Olsztynie

STANOWISKO

IMIE I NAZWISKO

Opiekun karty:

starszy inspektor

wojewodzki

Katarzyna Szeligowska




