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Historia zmian dokumentu

Data zmiany Wydanie Wprowadzone zmiany

W caloséci tres¢ zaktadki ,Jaki jest czas reakcji?” na: Postgpowanie
administracyjne w sprawie zmiany zezwolenia na pobyt czasowy i prace
zostanie zakonczone w terminie 60 dni od ostatniego z nastgpujacych
zdarzen:

1) ztozenie wniosku, ktory nie jest obarczony brakami formalnymi lub ich
uzupehienie,

2) przedtozenie przez cudzoziemca dokumentéw niezbednych do
potwierdzenia danych zawartych we wniosku i  okoliczno$ci
uzasadniajacych ubieganie si¢ o udzielenie zezwolenia na pobyt czasowy lub
bezskuteczny upltyw terminu na ich zlozenie, wyznaczonego przez
wojewode.

Dokument wewnetrzny sporzadzony i zatwierdzony wylacznie w formie elektronicznej z wykorzystaniem
systemu Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacja (EZD).

Opracowal:  Pawet Otoka Inspektor Wojewodzki
Sprawdzil: Wojciech Misiewicz Zastegpca Kierownika Oddziatu Legalizacji Pobytu Cudzoziemcow I
Zatwierdzil: Dyrektor Wydziatu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcoéw

Joanna Bober
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Co chcg zatatwic?

Zmieni¢ zezwolenie na pobyt czasowy 1 prace.

Kogo dotyczy?

Zezwolenie na pobyt czasowy i prace moze by¢ w kazdym czasie, na wniosek
cudzoziemca, zmienione przez wojewode wlasciwego ze wzgledu na miejsce
aktualnego pobytu cudzoziemca, jezeli cudzoziemiec zamierza wykonywaé
prace:

1) u innego podmiotu powierzajacego wykonywanie pracy;
2) w warunkach zwolnienia z obowigzku posiadania zezwolenia na pracg;
3) u innego pracodawcy uzytkownika;

4) na innych warunkach niz zostaty okreslone w udzielonym zezwoleniu na
pobyt czasowy i prace tj. W zakresie zmiany:

a. stanowiska pracy;

b. najnizszego wynagrodzenia, ktore bedzie otrzymywaé na danym
stanowisku;

C. wymiaru czasu pracy;

d. rodzaju umowy, na podstawie ktorej bedzie wykonywacé prace.

Co przygotowac?

Niezbgdne dokumenty:

1) wypehiony zgodnie z pouczeniem Wniosek o zmiang zezwolenia na pobyt
CZasowy 1 prace;

2) zalacznik nr 1 do wniosku o udzielenie zezwolenia na pobyt czasowy,
wypetiony przez podmiot powierzajacy wykonywanie pracy cudzoziemcowi.

W celu usprawnienia procesu przyjmowania wnioskOw prosimy o niezszywanie
dokumentow.

Uwaga: Brak ktoregokolwiek z ww. dokumentéw spowoduje wezwanie
cudzoziemca do jego uzupehienia pod rygorem pozostawienia wniosku bez
rozpoznania.

Typowe dokumenty potwierdzajace okolicznosci wskazane we wniosku:
Uwaga: Dotaczenie wymienionych nizej dokumentow do wniosku przy jego

sktadaniu moze ograniczy¢ ilo$¢ korespondencji urzedowej 1 skroci¢ czas
zalatwienia sprawy.
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1) kserokopia pierwszej strony paszportu — z danymi osobowymi;
2) kserokopia decyzji o udzieleniu zezwolenia na pobyt czasowy i pracg;

3) dokumenty potwierdzajace spetnienia obowigzku pisemnego zawiadomienia
wojewody, ktory udzielit zezwolenia, w terminie 15 dni roboczych od dnia
utraty pracy, o utracie pracy u ktoregokolwiek z podmiotow powierzajacych
wykonywanie pracy, wymienionych w zezwoleniu;

Obowiqgzek zawiadomienia wojewody zostanie spetniony rowniez wtedy, jezeli
w terminie 15 dni roboczych ztozony zostanie wniosek o zmiang zezwolenia na
pobyt czasowy i prace.

4) swiadectwo pracy lub zaswiadczenie za okres, w ktorym wykonywane byty
czynnos$ci na podstawie umow cywilnoprawnych od podmiotu powierzajacego
wykonywanie pracy wymienionego w zezwoleniu;

5) dokumenty potwierdzajace posiadanie ubezpieczenia zdrowotnego
w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 2004r. o $wiadczeniach opieki
zdrowotnej finansowanych ze srodkdw publicznych lub potwierdzenie pokrycia
przez ubezpieczyciela kosztow leczenia na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej - waznych co najmniej 3 miesigce od dnia wydania decyzji;

Powyzsze nie dotyczy cudzoziemcow posiadajgcych ubezpieczenie zdrowotne w
rozumieniu przepisow ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o Swiadczeniach opieki
zdrowotnej finansowanych ze srodkow publicznych w zwigzku z wykonywaniem
pracy stanowigcej podstawe ubiegania si¢ o udzielenie zezwolenia (Np.
wykonujgcych prace na podstawie umowy o prace lub umowy zlecenia;

6) informacja starosty wilasciwego ze wzglegdu na gldwne miejsce
wykonywania pracy przez cudzoziemca (a gdy specyfika pracy nie pozwala na
wskazanie gldéwnego miejsca jej wykonywania ze wzgledu na siedzibg lub
miejsce zamieszkania pracodawcy) o braku mozliwosci zaspokojenia potrzeb
kadrowych podmiotu powierzajacego wykonanie pracy cudzoziemcowi w
oparciu o rejestry bezrobotnych i poszukujacych pracy lub o negatywnym
wyniku rekrutacji organizowanej dla pracodawcy, wydana nie wczesniej niz
180 dni przed ztozeniem wniosku,

Wymogu przedlozenia informacji starosty nie stosuje si¢ gdy:

a. zawod, ktory cudzoziemiec wykonuje w ramach powierzonej pracy, lub
rodzaj pracy, ktora jest mu powierzona, znajduje si¢ w wykazie, o ktorym mowa
w art. 10 ust. 4 pkt 1 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
I instytucjach rynku pracy, lub

b. cudzoziemiec bezposrednio przed ztozeniem wniosku posiadat lub posiada
zezwolenie na prace lub zezwolenie na pobyt czasowy i prace u tego samego
pracodawcy na tym samym stanowisku, lub

C. cudzoziemiec w okresie 3 lat poprzedzajacych zlozenie wniosku ukonczyt
uczelni¢ z siedzibg na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej albo innego
panstwa  Europejskiego  Obszaru  Gospodarczego lub  Konfederacji

Szwajcarskiej lub jest doktorantem w Rzeczypospolitej Polskiej, lub
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d. cudzoziemiec w okresie 3 lat poprzedzajacych ztozenie wniosku przebywat
legalnie i nieprzerwanie na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, lub

e. cudzoziemiec spelnia warunki okre§lone w przepisach wydanych na
podstawie art. 90 ust. 5 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, lub

f. cudzoziemiec spelnia warunki zwolnienia z obowigzku posiadania
zezwolenia na prace, okreslone odregbnymi przepisami,

7) dokumenty potwierdzajace spetnienic wymagan stawianych kandydatom
w informacji starosty;

8) w przypadku wykonywania pracy w zawodzie regulowanym dokumenty
potwierdzajace spetnienie wymagan kwalifikacyjnych i innych warunkéw do
wykonywania pracy w tym zawodzie. (np. w zawodzie lekarza, operatora
woOzkow jezdniowych, kierowcy cigzarowki, taksowkarza itp.);

9) w przypadku spetniania warunkéw zwolnienia z obowigzku posiadania
zezwolenia naprace — dokumentu potwierdzajacego spelnianie tych
warunkow (np. Karta Polaka, dyplom ukonczenia stacjonarnych studiow
na polskiej uczelni).

Jakie dokumenty
musz¢ wypetnic?

Whniosek 0 zmiang zezwolenia na pobyt czasowy i pracg.

Cudzoziemiec ubiegajacy si¢ 0 zmian¢ zezwolenia na pobyt czasowy i prace,
sktadajac wniosek o zmiang zezwolenia na pobyt czasowy i prace dotacza do
niego wypehiony przez podmiot powierzajacy prace zatacznik nr 1 do wniosku
0 udzielenie zezwolenia na pobyt czasowy.

UWAGA zatacznik ten moze podpisa¢ osoba/y uprawnione do podejmowania
tego rodzaju czynnosci na podstawie danych zawartych w Krajowym Rejestrze
Sadowym albo Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalno$ci Gospodarczej
lub osoba upowazniona na podstawie stosownie udzielonego pelnomocnictwa.
W przypadku gdy podmiotem powierzajagcym cudzoziemcowi prace jest osoba
fizyczna zalacznik nr 1 do wniosku podpisuje osobiscie ta osoba fizyczna.
Podpis osoby uprawnionej do reprezentowania podmiotu powierzajacego
wykonywanie pracy musi by¢ czytelny, odrgczny, oryginalny, sktadajacy si¢ z
imienia i nazwiska lub z uzyciem pieczatki imiennej w celu identyfikacji osoby
podpisujace;.

W celu usprawnienia procesu przyjmowania wnioskOw prosimy o niezszywanie
dokumentow.

Jak wypetnic¢
dokumenty?

Formularze nalezy wypeti¢ czytelnie, drukowanymi literami wpisywanymi
w odpowiednie kratki. Nalezy wypetni¢ wszystkie wymagane rubryki.
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Ile musze zaptaci¢?

Optata skarbowa 220 zt tytutem: ,, Zmiana zezwolenia na pobyt czasowy i
prace — imi¢ 1 nazwisko osoby, ktorej dotyczy wniosek”

Optate wnosi si¢ na konto:
e GMINA WROCLAW

PKO BP 82 1020 5226 0000 6102 0417 7895

Kiedy ztozy¢
dokumenty?

Zezwolenie na pobyt czasowy i prace moze by¢ w kazdym czasie, na wniosek
cudzoziemca, zmienione.

Gdzie zalatwie
sprawe?

Whiosek nalezy przesta¢ poczta na adres:

Dolnoslaski Urzad Wojewodzki we Wroctawiu
Wydziat Spraw Obywatelskich 1 Cudzoziemcow
PIL. Powstancow Warszawy 1
50-153 Wroctaw

Co zrobi wojewoda?

Wyda decyzje o zmianie zezwolenia na pobyt czasowy i prace lub o odmowie
zmiany tego zezwolenia.

Jaki jest czas reakcji?

Postepowanie administracyjne w sprawie zmiany zezwolenia na pobyt czasowy
1 prace zostanie zakonczone w terminie 60 dni od ostatniego z nastepujacych
zdarzen:

1) ztozenia wniosku, ktory nie jest obarczony brakami formalnymi lub od dnia
ich uzupetnienia,

2) przedlozenia przez cudzoziemca dokumentow niezbednych do potwierdzenia
danych zawartych we wniosku o zmiang zezwolenia na pobyt czasowy lub
bezskutecznego uptyw terminu do ich ztozenia, wyznaczonego przez organ
administracji.

Jak si¢ odwota¢?

W przypadku wydania decyzji niezgodnej z zadaniem mozna odwotaé si¢
w terminie 14 dni od dnia jej dorgczenia. Odwotanie mozna ztozyc¢:

1) w siedzibie Dolnoslaskiego Urzedu Wojewodzkiego;
2) przesta¢ pocztg na adres:
Dolnoslaski Urzad Wojewodzki we Wroctawiu
Wydziat Spraw Obywatelskich 1 Cudzoziemcow
PI1. Powstancéw Warszawy 1

50-153 Wroclaw.

Proszg pamigtac o konieczno$ci wlasnorecznego podpisania odwotania!

Informacje
dodatkowe

Zmianie nie podlega okres waznos$ci zezwolenia na pobyt czasowy i prace.
Zmiana zezwolenia nie jest wymagana w przypadku:

1) uzyskania zezwolenia na pobyt czasowy i prace w warunkach zwolnienia
z obowigzku posiadania zezwolenia na pracg;
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2) zmiany siedziby lub miejsca zamieszkania, nazwy lub formy prawnej
pracodawcy;

3) przejecia pracodawcey lub jego czgséci przez innego pracodawce, lub przejscie
zaktadu pracy lub jego cze¢sci na innego pracodawce;

4) zastgpienia umowy cywilnoprawnej umowa o prace;

5) zmiany nazwy stanowiska, na jakim wykonywana jest praca, przy
jednoczesnym zachowaniu zakresu obowigzkow;

6) zwickszenia wymiaru czasu pracy przy jednoczesnym proporcjonalnym
zwigkszeniu wynagrodzenia.

Odmawia si¢ zmiany zezwolenia na pobyt czasowy i prace, gdy:

1) wnioskodawca nie posiada ubezpieczenia zdrowotnego na pokrycie
kosztow leczenia na terytorium RP;

2) nie powiadomiono wojewody o0 utracie pracy w terminie 15 dni
roboczych;

3) wnioskodawca zamierza wykonywa¢ prace w okresie krotszym niz
okres wazno$ci zmienianego zezwolenia na pobyt czasowy i prace (t].
gdy nowy pracodawca w zalaczniku nr 1 do wniosku zadeklarowat
krétszy termin zatrudnienia niz ten wskazany w decyzji udzielajacej
zezwolenia);

4) wysoko$¢ miesigcznego wynagrodzenia jest nizsza niz wysoko$¢
minimalnego wynagrodzenia za prac¢ niezaleznie od wymiaru czasu
pracy/liczby godzin pracy i rodzaju stosunku prawnego stanowigcego
podstawe wykonywania pracy;

5) pracodawca ma mozliwos¢ pozyskania pracownikow na lokalnym
rynku pracy;

6) wynagrodzenie, ktore pracodawca wskazal w zalgczniku nr 1 do
wniosku o zmian¢ zezwolenia, jest nizsze niz wynagrodzenie
pracownikow wykonujacych w tym samym wymiarze czasu, pracg
poréwnywalnego rodzaju lub na porownywalnym stanowisku;

7) ponadto wojewoda moze odmowi¢ zmiany zezwolenia na pobyt
czasowy i prace jezeli podmiot powierzajacy wykonywanie pracy nie
posiada $rodkéw finansowych ani zrodet dochodu niezbgdnych do
pokrycia  zobowigzan  wynikajacych z  powierzenia  pracy
cudzoziemcowi lub nie prowadzi rzeczywistej dziatalnosci
gospodarczej, rolniczej lub statutowej uzasadniajacej powierzenie pracy
cudzoziemcowi w danym okresie, w szczegolnosci zawiesit dziatalnosé
lub zostat wykreslony z wlasciwego rejestru, lub jego dziatalnos¢ jest
w okresie likwidacji.

Ustawa z dnia 12 grudnia 2013 r. o cudzoziemcach (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz.
769 z pdzniejszymi zmianami) wraz z aktami wykonawczymi,
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wykonawczymi.

Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 475 z p6zniejszymi zmianami) Wraz z aktami
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