REGULAMIN PRACY ZESPOLU DO SPRAW SZCZEPIEN OCHRONNYCH
uchwalony w dniu 16.09.2019
na podstawie § 4. ust. 5. Zarzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 30 sierpnia 2019 r.
w sprawie powolania Zespolu do spraw Szczepien Ochronnych,
postanawia si¢ co nastepuje:

§ 1.
1. Ustala si¢ Regulamin Zespotu do spraw Szczepien Ochronnych, zwanego dalej
»Zespolem”.
2. Regulamin okresla:
a) tryb pracy Zespotu;

b) zakres czynnosci cztonkdow Zespotu;
¢) zasady obiegu dokumentow w ramach Zespotu.
$ 2.
1. Zespdt rozpatruje na posiedzeniach sprawy nalezace do jego wlasciwosci, okreslone w § 3.
Zarzadzenia, a w szczego6lnosci:
a) Opracowywanie opinii i ekspertyz w zakresie szczepien ochronnych na wniosek
Ministra lub Przewodniczacego.
b) Dokonywanie analizy aktualnego programu szczepien ochronnych pod katem
spojnosci z biezgcg sytuacja epidemiologiczng na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej
i na $wiecie oraz regulacjami z zakresu szczepien ochronnych stosowanych w Unii
Europejskiej, jak i dostepnymi preparatami szczepionkowymi.
¢) Opiniowanie projektu Programu Szczepien Ochronnych (PSO) na kazdy rok
kalendarzowy. ‘
d) Opracowywanie i opiniowanie dtugofalowej strategii szczepien ochronnych.
e) Opracowywanie i opiniowanie propozycji zmian legislacyjnych w zakresie szczepien
ochronnych.
f) Wyrazanie opinii w innych sprawach z zakresu szczepien ochronnych niz wymienione
w pkt 1-5.
g) Wsparcie merytoryczne i naukowe Ministra w zakresie szczepien ochronnych
objetych zakresem dziatan Ministra.
§ 3.
1. Zespot obraduje na posiedzeniach co najmniej raz na kwartal.
2. Posiedzenia Zespotu zwoluje drogg poczty elektronicznej Przewodniczacy lub osoba
zastepujgca Przewodniczacego, z jego upowaznienia.
3. Zawiadomienie o terminie posiedzenia Zespotu, wraz z porzadkiem obrad, powinno by¢
dostarczone cztonkom posiedzenia najpdzniej na 10 dni roboczych przed wyznaczonym
terminem, z zastrzezeniem ust. 4. Ewentualne materialy, ktore majg by¢ przedmiotem obrad,
powinny by¢ doreczone nie pdzniej niz 5 dni roboczych przed posiedzeniem.
4. W przypadkach nie cierpigcych zwloki, zawiadomienie o terminie posiedzenia Zespotu, ze
wskazaniem jego tematu, powinno by¢ dorgczone uczestnikom niezwlocznie po podjeciu
przez Przewodniczacego Zespotu lub pod jego nieobecnosé, przez Sekretarza decyzji o
zwolaniu posiedzenia.
5. Czlonek Zespotu ma prawo do wnoszenia projektow uchwat do porzadku obrad Zespotu
oraz zglaszania wnioskow na posiedzeniach Zespotu.

§ 4.
1.W wyjatkowych sytuacjach lub w sprawach nie wymagajacych omoéwienia na
posiedzeniach Przewodniczacy decyduje o przygotowaniu stanowiska Zespolu za




posrednictwem s$rodkow komunikacji elektronicznej w trybie obiegowym w wyznaczonym
przez Przewodniczacego terminie.

2. Przewodniczacy moze zarzadzi¢ glosowanie za posrednictwem srodkow komunikacji
elektroniczne;.

3. Zajecie stanowiska w sprawie procedowanej w trybie poczty elektronicznej o ktdrym mowa
w ustepie 1, powinno nastapi¢ w terminie 5 dni roboczych, w trybie zgtoszenia uwag pocztg
elektroniczng na wskazany adres.

4. Po analizie uwag Przewodniczacy Zespotu zatwierdza projekt uchwaty lub przesyta do
cztonkdéw Zespotu doprecyzowany projekt uchwaty celem ponownego zajgcia stanowiska
drogg poczty elektronicznej.

5. Przewodniczacy okresla przedzial czasu w jakim mozna oddaé glos, przy czym nie moze
on by¢ krotszy niz 2 dni robocze.

6. Kazdy z cztonkow zespotu glosuje ,,za”, ,,przeciw”, ,,wstrzymuje si¢”.

7. Przewodniczacy lub osoba go =zastepujgca przesyla pocztg elektroniczng wyniki
glosowania.

8. 7 odbytego gltosowania sporzadza si¢ protokot, ktory podpisuje Przewodniczacy Zespotu.

9. Czitonkowie Zespotu obowigzani sg posiadaé przez caty okres biegu terminu kadencji
funkcjonujacy adres poczty elektroniczne;.

10. Czionek Zespolu potwierdza swojg obecno$¢ na posiedzeniu podpisem na liscie
obecnosci. W przypadku udziatu w posiedzeniach za posrednictwem $rodkéw komunikacji
elektronicznej, potwierdzeniem udzialu w posiedzeniu jest fakt nawigzania komunikacji
elektroniczne;.

§5.
1.Uchwaty Zespotu podejmowane sg w gtosowaniu jawnym.
2.Zespdt podejmuje decyzje w formie podejmowanych wigkszoscig glosoéw uchwat na
posiedzeniach.
3. W glosowaniu jawnym, przy réwniej liczbie glosow, decyduje glos prowadzacego obrady
Zespotu.

§ 6.
1. Przewodniczacy prowadzi posiedzenia Zespotu, a w razie jego nieobecnosci wyznacza si¢
osobe zastepujacg Przewodniczacego, sposrdd cztonkow Zespotu.
2.Cztonkéw Zespotu, wymienionych w § 2 Zarzadzenia, obowigzuje osobiste uczestnictwo w
posiedzeniach Zespotu.
3. Posiedzenia zespotu odbywaja si¢ w siedzibie Ministerstwa Zdrowia.
4. W uzasadnionych przypadkach w przypadku nieobecno$ci cztonka Zespotu, za zgoda
Przewodniczacego Zespotlu, w posiedzeniu moze wzig¢ udziat wskazany zastgpca, badz w
szczegblnie uzasadnionych przypadkach, osoba pisemnie umocowana przez cztonka Zespotu
do podejmowania decyzji w jego imieniu. Zastepcy i osoby upowaznione majg prawo do
glosowania.
5. Na pisemny wniosek cztonka Zespotu i za zgodg Przewodniczacego, w posiedzeniu moze
uczestniczy¢ osoba towarzyszaca cztonkowi Zespotu. Osoby te nie majg prawa do
glosowania.

§ 7.
1. Cztonkowie Zespotu przed kazdym posiedzeniem sktadajg o§wiadczenie o braku konfliktu
intereséw na formularzu zgodnie ze wzorem wskazanym w zatgczniku do rozporzadzenia.
Dotyczy to takze posiedzen realizowanych w trybie obiegowym droga elektroniczng.




2. W przypadku wynikajacego z o$wiadczenia konfliktu interesow, czlonek zostaje
wylaczony ze sktadu Zespotu na czas rozpatrywania danego zagadnienia.

3. Jezeli okolicznosci okreSlone w §5 ust 1 i 2 trwale uniemozliwiajg cztonkowi Zespotu
wlasciwe wykonywanie zadan, Zespdt moze wyznaczy¢ cztonkowi termin jego usunigcia.

4. W przypadku nieusunigcia okolicznosci trwale uniemozliwiajacych wlasciwe
wykonywanie zadan, w okreslonym terminie, cztonek Zespolu zostaje wylaczony z jego
sktadu.

§ 8.
1. Przebieg posiedzenia moze by¢ rejestrowany. Z przebiegu posiedzenia Zespotu sporzadza
si¢ protokdt. ‘
2. Protokot dostarczany jest cztonkom Zespotu najpozniej 21 dni po zakonczeniu posiedzenia.
3. Na kolejnym posiedzeniu po dorgczeniu protokolu osobom uprawnionym, Zespot
zatwierdza protokot z uwzglednieniem zgtoszonych poprawek.
4. Zatwierdzony protokot podpisujg Przewodniczacy oraz Sekretarz.
5. Plan posiedzenia oraz Protokét udostepniane sg na stronie internetowej Ministerstwa
Zdrowia.

§09.
Departament Zdrowia Publicznego i Rodziny zapewnia obstuge techniczno-administracyjna
oraz biurowg prac Zespotu oraz gromadzi i przechowuje dokumentacj¢ prac Zespotu.

§ 10.
1.Do obowigzkow Przewodniczacego nalezy:
a) inicjowanie posiedzenia Zespotu oraz konsultacji w trybie obiegowym;
b) koordynacja przygotowania oraz dostarczenia materiatow i projektow dokumentow
przeznaczonych do rozpatrzenia przez Zespot;
¢) informowanie czionkow Zespotu oraz innych uczestnikow posiedzenia Zespolu o
terminie posiedzenia oraz o jego porzadku obrad;
d) zapraszanie na posiedzenia Zespotu osob, ktorych udziat w posiedzeniach Zespotu
uzna za wskazany;
e) kierowanie przebiegiem obrad i udzielanie gtosu obecnym na posiedzeniu;
f) podpisywanie podjetych przez Zespot uchwat oraz protokotdw z posiedzen Zespotu;
g) wykonywanie innych zadan zleconych przez Ministra Zdrowia;
2.Przewodniczacy moze wystepowaé do czlonkéw Zespotu o przedstawienie informacji
niezbednych w sprawach rozpatrywanych przez Zespot.

§11.
1.Do obowigzkéw Sekretarza nalezy:

a) gromadzenie i udostgpnianie dokumentacji Zespolu warunkujacej przebieg danego
posiedzenia w formie elektronicznej;

b) sporzadzanie projektu rocznego sprawozdania z prac Zespotu dla Ministra Zdrowia; c)
sporzgdzanie notatki informacyjnej, zawierajacej gtowne ustalenia dokonane na forum
Zespotu, wraz z rekomendacjami w obszarze zadan realizowanych przez Zesp6t oraz
liste 0sob, ktore wziety udzial w posiedzeniu. Notatke zatwierdza i przekazuje do
wiadomosci cztonkow Zespotu Przewodniczacy Zespotu lub osoba go zastgpujaca.

§ 12.




Dokumenty dotyczace prac Zespotu sa wytwarzane, przetwarzane, przekazywane lub
przechowywane zgodnie z obowigzujacymi powszechnie przepisami prawa oraz
uregulowaniami wewnetrznymi jednostki organizacyjnej obstugujacej Zespot.

§d3:
1.Regulamin niniejszy uchwala si¢ wigkszosciag glosow.
2.Regulamin zostal przyjety przez Zespol na wniosek Przewodniczacego na posiedzeniu w

dniu 16.09.2019 r.




