. POWIATOWA
*tacja Sanitarno-Epidemiologiczna
ul. Watbrzyska 15

» _15 ‘3 -1 O.Q SWIDNICA Wzér do Zalgeznika Nr 2 do Regulaminu
- flax 74 852-05-35, tel. centr. 74 852-20-9° udzielania zamowien klasycznych i organizowania
AIDATAT dent RANTIFT7 konkursdw wylgczonych z obowigzku stosowania ustawy Pzp w

Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Swidnicy
ktorych wartosé nie przekracza 130 tys. zI netto
pieczg¢ komorki organizacyjnej

Zapytanie ofertowe
Postgpowanie prowadzone w oparciu o wewngtrzng procedurg zamawiajgcego o wartosci:
1) *nieprzekraczajacej 10 tys. 7t netto,
2) *réwnej lub wyzszej 10 tys. zl netto 1 nieprzekraczajgceej 50 tys. zl netto,
3) *réwnej lub wyzszej 50 tys. zl netto i nieprzekraczajacej 130 tys. zt netto.
I.  Zamawiajacy
Skarb Panstwa - Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Swidnicy
Adres do korespondencji: ul. Walbrzyska 15, 58-130 Swidnica, tel. 74 852-20-91,
faks 74 852-05-35.

Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Swidnicy zaprasza do zlozenia ofert
cenowych na ,Sprzedaz i dostawe artykulow biurowych oraz toneréw do drukarek na
potrzeby Powiatowej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej w Swidnicy w okresie
01.01.2025 — 31.12.2025 r.” [zwanej dalej PSSE].

I1. Opis przedmiotu zamoéwienia
1. Specyfika zamowienia:

Cena | Przewidywana | Wartos¢
brutto | ilo§¢ sztuk w | brutto
zal okresie od PLN
L.P. ARTYKULY BIUROWE szt | 01.01.2025 r. [ |
do 31.12.2025

¥
1. |blok z makulatury AS 100 kart. 30
2. | blok z makulatury A4 100 kart 14
3. | cienkopisy Stabilo czarny, zielony, czerwony, niebieski 30
4 DESKA A4 7Z OKLADKA I KLIPEM - w kolorach 10

' | czarnym i niebieskim, format A4, z zaciskiem sprezynowym

5. | dlugopis jednorazowy niebieski BIG 90
6. |dhugopis jednorazowy czarny 10
7. | Dlugopis TOMA gwiazdki 30
8. | Dlugopis czerwony 27
9. | Dlugopis zelowy niebieski 30
10.| Dziurkacz biurowy 10
11.| fastykuly archiwizacyjne -1 sztuka 1100
12.| folia do laminowania A4 2
13.| Gumka do wymazywania 20
14.|Igly do archiwizacji 15 cm 10
15.| kalendarz biurkowy 26
16.| Kalendarz $cienny 6
17.{ Kalkulator typu CITIZEN lub rownowazny 10
18.| karteczki samoprzylepne 38x51 /Iszt./ 120
19.| karteczki samoprzylepne 76x76 /1szt./ 210




20.| Karteczki w bloku kostka B
21.| klej w sztyfcie 30-40 g, nie wysychajacy, sklejajgcy kartki 30
22.| klip do papieru 19 mm a'12 40
23.| klip do papieru 25 mm a' 12 20
24.| klip do papieru 32 mma’12 5
25.| klip do papieru 41 mma’12 5
26.| klip do papieru 50 mm a*12 5
27.| kolonotatnik 5
28.| koperty biale DL ok/lewe a’ 100 10
29.| koperty biale DL ok/prawe a’ 100 10
30.| Koperty biate C5 z pas. ok/prawe a’ 100 10
31.; Koperty biale C5 HK ok/prawe doine a’ 100 10
32.| Koperty biale C4 z paskiem ok/prawe a’100 10
33.| koperty biale A4 a’100 bez zabezpieczenia 10
34| koperty biale C6 biala SK ki. Dt. Bok a'100 40
35.| Koperta biala C5 SK 90g a 100 10
36.| korytka na dokumenty plastikowe przezroczyste 10
37.| Korektor w tasmie TOMA TO-0124 5 mm/12 m 5
38.| Linijka 15 5
39.| Linijka 30 b
40.| marker wodoodporny S, M 12
41.| markery wodoodporne grube 21
42 | Marker CD S czarny 10
43.| nozyczki duze (21cm) biurowe 10
44 obwoluta na dokumenty A4 /po 100szt w op. Groszkowa 40
150 mic. KBK
45.| Obwoluta z suwakiem A4 DONAU 10
46.; obwoluta z klapkg boczna /po 10 w op./ A4 100 mic. KBK 25
47.| Obwoluta krystaliczna A4 a'100 50 mic. KBK 10
48.| oktadki na dyplomy kolor granatowy 30
49.| oléwek HB z gumka | szt. 50
50.| Papier ksero A3 klasa C — 1 ryza 5
51.| Papier ksero Ad a’5 100
52.| Pinezki do tablic korkowych beczutki a’50 10
53 Przekladki 1-12 numeryczne do segregatora A4 kolor 10
'| 1 opakowanie
54 Przekladki twarde skoroszytowe a”100 10
‘| do segregatora kolor mix
55.| Ramki antyramy A4 z pleksa 50
56.| Rozszywacz z blokadg 10
57 segregator laminowany A4 Scm, mix kolordéw ustalonych przed 110
‘| dostawg
58 segregator laminowany A4 7 em, mix koloréw ustalonych przed 110
‘| dostawg
59.| skoroszyty oczkowe A4 pelny 250g a’ 50 10
00.| skoroszyty plastikowe przezroczysty z listwg a'10 50
61.| spinacze biurowy 28 mm zaokraglony —a'10 20
62.| Spinacze biurowe 50 mm dlugi zaokrgglony a’10 10
63.i Strecz czarny (folia) do owijania palet 2,5 kg netto 4
64.1 tasma klejaca 2,5 cm przezroczysta a'6 50




65.| tasma pakowa nieprzezroczysta /szara/ a'6 20
66.| Tasiemka bawelniana a’100 m 2
67.| Tablice korkowe z drewniang ramkg 100x80 3
68.| Tablice korkowe z drewniang ramkg 120x80 3
69.| Tablice korkowe z drewniang ramkg 60x80 3
70.| Tablice korkowe z drewniang ramkg 80x80 3
Teczka do podpisu 20 k zielona, granatowa — 3
Tl
kolor ustalony przed dostawg
72.| teczka wigzana z tektury bezkwasowej 1 szt. 200
73.| teczka tekturowa wigzana 1 szt. 200
74.| Teczka kopertowa AS DONAWA plastikowa na dokumenty 20
75.| Teczki plastikowe z gumkg A4 kolor mix a'10 10
76.| terminarz 6
77.| Temperowka plastikowa z pojemnikiem 8
78.| Toner 2055 X 21
79.| Toner Canon Ibp 6230 dw 1
80.| Toner HP M401 DN X 60
81.| Toner do drukarki HP 28a czarny 4
82.| Toner RICOH IM MP C3000/3500 31k BLACK oryg. 5
83.| Toner RICOH IM MP C3000/3500 19k YELLOW oryg. 5
84.| Toner RICOH IM MP C3000/3500 19k CIJAN oryg. 5
85.| Toner RICOH IM MP C3000/3500 19k MAGENTA oryg. 5
86.| Toner RICON MP C2000/2500/3000 15k YELLOW prism 5
87.| Toner RICON MP C2000/2500/3000 15k MAGENTA prism 5
88.| Toner RICON MP C2000/2500/3000 15k CIJAN prism 5
89.| Toner RICON MP C2000/2500/3000 15k BLACK prism 3
90.| Tusz niebieski typu Colop lub rownowazny 2
91.| Tusz czerwony typu Colop lub rownowazny 5
92.| Tusz czarny typu Colop lub réwnowazny k
93.| wkiady do oléwka automatycznego 0,7 HB 10
94.| Wkiad niebieski POPULARNY X-10 1 sztuka 10
95.| zakreslacz mix kolory ustalane przed dostawag 50
96.| zeszyt A4 96k. oprawa twarda 10
97.| zeszyt A5 96k. oprawa twarda 15
98.| Zaktadki indeksujace 4 kolory 1 opakowanie. 10
99.| zszywki 24/6 a’ 10 70
10( Zszywacz 24/6 10
Razem
III. Termin wykonania zaméwienia, termin zwigzania ofertsy, informacje ogélne
1. Termin wykonania zamo6wienia: do 01.01.2025 do 31.12.2025 r.
2. Wykonawca zwigzany jest ofertg 30 dni. Waznos¢ oferty moze zosta¢ przedtuzana.
3. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu skladania ofert.
4. Przedmiot zamdwienia opisany zostal wg. nastgpujgcych kodow CPV-30192000-1.

Dokumenty, jakie Wykonawca powinien zalgczyé do oferty

1. Zamawiajgcy wymaga, aby kazda oferta Wykonawcy ubiegajacego si¢ o udzielenie
zamoOwienia zawierala minimum nastgpujace dokumenty:

1) wypelniony i podpisany przez Wykonawce formularz ofertowy — wg. zalgczonego wzoru




formularza ofertowego jest nim Zalgeznik Nr 2,

2) odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji informacji o dzialalnosci
gospodarczej jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji,
wystawione nie wezesniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu skladania ofert,

3) wypelnione i podpisane oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia
z postgpowania — wg. wzoru Zalgceznika Nr 4.

. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.
. Opis sposobu przygotowania oferty:

1) Dokumenty wraz z zalacznikami powinny by¢ podpisane przez osoby umocowane do
skladania o$wiadczen woli i zaciggania zobowigzan w imieniu Wykonawcy. Umocowanie
do zlozenia oferty winno by¢ dolgczone do oferty, o ile nie wynika ono wprost z innych
dokumentéw zalaczonych do oferty.

2) Dokumenty zalaczone do oferty muszg by¢ zlozone w oryginale lub w poswiadczonej za
zgodno$¢ z oryginalem kserokopii. Poswiadczenie musi by¢ opatrzone imienng pieczatka i
podpisem osoby upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy, data i napisem lub
pieczgeig ,,za zgodnosé z oryginalem”.

. Oferty nieposiadajgce wszystkich elementéw opisanych w zapytaniu ofertowym podlegajg

odrzuceniu.

. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty i udzialem w postgpowaniu ponosi

Wykonaweca.

. Zamawiajgcy zastrzega, ze istnieje mozliwos$¢ zakonczenia postgpowania bez wyboru oferty

najkorzystniejszej, na kazdym etapie postgpowania bez podawania przyczyny.

. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane ze swoim udzialem w postgpowaniu,

w szezegolnoscei koszty przygotowania i ztozenia oferty.

V. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz

przekazywania o$wiadczen i dokumentow

1. Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy
i Wykonawcy mogg przekazywac¢ pisemnie, za pomocg faksu lub drogg elektroniczna.

2. Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy
i Wykonawcy mogg przekazywac jedynie przez osoby do tego upowaznione.

3. Kazdy Wykonawca ma prawo zwrdci¢ si¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci
zapytania ofertowego pod warunkiem, ze wniosek wplynie do Zamawiajgcego nie
pbzniej niz dwa dni przed dniem otwarcia ofert.

4, Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie po6zniej niz w terminie
2 (dwoch) dni roboczych.

5. Zamawiajgcy przekaze tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami wszystkim Wykonawcom do
ktorych zostalo skierowane zapytanie ofertowe bez ujawniania zrédta zapytania.

6. Jezeli wniosek o wyjasnienie treéci zapytania ofertowego wplynie po uplywie terminu
skladania wniosku, o ktorym mowa w pkt. 3 powyzej zapytania ofertowego, lub dotyczy
udzielonych wyjasnien, Zamawiajagcy moze udzieli¢ wyjasnien lub pozostawi¢ wniosek
bez rozpatrzenia.

VI. Osoby po stronie Zamawiajgcego uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami

1. Osobg uprawniong do kontaktowania si¢ z Wykonawcami i udzielania wyjasnien
dotyczgcych postepowania w jest Pani Zuzanna Szill i Pan Patryk Barszcz, telefon



691 199 276.
2. Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie istotnych warunkdow
udzielenia zaméwienia w godzinach pracy urzedu tj.: 7:25 — 15:00.
VII. Miejsce, forma i termin skladania ofert:
1. Oferte cenowg przygotowang zgodnie z czg¢scig IV zapytania ofertowego nalezy zlozy¢
najp6zniej w dniu 11 grudnia 2024 r. do godziny 10:00:
1) w siedzibie Zamawiajgcego: ul. Walbrzyska 15, 58-100 Swidnica w zamknigtej kopercie
z dopiskiem ,,Sprzedaz i dostawe artykulow biurowych oraz toneréw do drukarek
na potrzeby Powiatowej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej w Swidnicy w okresie
01.01.2025 — 31.12.2025 r.” - NIE OTWIERAC PRZED......... 4
2) przesta¢ drogg elektroniczng adres e-mail psse.swidnica@sanepid.gov.pl — do zakonczenia
terminu skladania ofert z zapisem w tresci e-maila ,,Sprzedaz i dostawe artykulow
biurowych oraz toneréw do drukarek na potrzeby Powiatowej Stacji Sanitarno —
Epidemiologicznej w Swidnicy w okresie 01.01.2025 — 31.12.2025 r.” - NIE
OTWIERAC PRZED ......... e
2. Oferta (w tym zalaczniki do niej) ztozona w formie elektronicznej powinna by¢:

1) sporzadzona w formie skandéw dokumentow wlasnorgeznie podpisanych przez
Wykonawce lub powinna by¢ opatrzona kwalifikowanym podpisem elektronicznym,

2) zaszyfrowana w formacie Zip i zabezpieczona hastem. W celu otworzenia oferty haslo
powinno zosta¢ przestane na adres e-mail psse.swidnica@sanepid.gov.pl najpozniej w
dniu otwarcia ofert tj. w dniu 11 grudnia 2024 r. do godziny 10:00.

3. Ofert¢ w formie tradycyjnej (pisemnej) uwaza si¢ za zlozong z chwilg jej dorgczenia do
siedziby Zamawiajacego — decyduje moment wplywu oznaczony pieczecig sekretariatu

Zamawiajgcego.

4. Oferte w formie elektronicznej uwaza si¢ za zlozong z chwilg jej wyswietlenia w skrzynce e-
mailowej Zamawiajgcego. Na zgdanie Wykonawcy Zamawiajacy potwierdza dokladng date
wys$wietlenia oferty w swojej skrzynce e-mailowej.

5. Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte. Wykonawca, ktory ztozy wigcej niz jedng oferte
zostanie wykluczony z udzialu w postgpowaniu.

6. Wszelkie poprawki, zmiany lub wykreslenia w tek$cie oferty muszg by¢ parafowane oraz
datowane przez osobg upowazniong do podpisania oferty.

7. W przypadku, gdy nie bedzie mozliwe dokonanie wyboru oferty najkorzystniejszej ze
wzgledu na to, ze zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie
Wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego, ofert dodatkowych.

VIII. Kryteria oceny ofert dla zrealizowania zamoéwien:
1. Kryterium I - Cena: waga kryterium C — 80 %

W kryterium ,,Cena” Zamawiajgcy bedzie ocenial cen¢ oferty brutto, podana w Formularzu
ofertowym. Liczbg punktéw przyznana kazdej z ocenianych ofert w kryterium ,,Cena”
Zamawiajacy obliczy wedlug nastgpujgcego wzoru:

najnizsza cena oferty brutto
B x 80 pkt
cena brutto oferty ocenianej



C - liczba punktow, ktére otrzyma oferta w tym kryterium oceny, gdzie oferta moze otrzymac
maksymalnie 80 punktow. Punkty w tym kryterium zostang zaokrgglone do dwdch miejsc po
przecinku.

2. Kryterium II — Terminowos¢ dostawy: waga kryterium B — 20 %

1) Wymagana minimalna terminowo$¢ dostawy od Wykonawcy to 3 (trzy) dni robocze.
Oferta zawierajaca deklarowany termin dostawy w ilosci:
a) do 3 (trzech) dni roboczych uzyska 5 punktow;
b) do 2 (dwoch) dni roboczych uzyska 10 punktow;
¢) do 1 (jednego) dnia roboczego uzyska 20 punktow.

2) Termin dostawy nalezy liczy¢ od dnia zloZzenta zamdwienia przez Zamawiajgcego.

3) Oferty ze wskazanym terminem dostawy ponizej 3 (trzy) dni roboczych lub niezawierajgce
okreslonego terminu dostawy zostang odrzucone.

4) Za dni robocze uwaza si¢ dni od poniedzialku do pigtku (w godzinach 7:25 — 15:00)

5) Liczbe punktéw przyznang kazdej z ocenianych ofert w kryterium ,,Terminowosé
dostawy” Zamawiajacy przyzna wedlug nastepujacej punktacji wskazanej w tabeli:

Do 1 (jednego) dnia roboczego 20
Do 2 (dwdch) dni roboczych 10
Do 3 (trzech) dni roboczych 5

3. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, kidra uzyskala lacznie najwyzsza ilos¢ punktdw
obliczong jako suma punktéw (SP) przyznanych w poszczegdlnych kryteriach oceny ofert w
nastepujacy sposob:

SP=C+T

gdzie:

SP — suma ofrzymanych punktow

C - liczba punktdw za kryterium: Cena

T — liczba punktéw za kryterium: Termin dostawy

4. Na zalaczonym formularzu cenowo ofertowym, nalezy przedstawi¢ ceng ofertowa
brufto za wykonanie przedmiotu zamodwienia. Cene ofertowg stanowi¢ bedzie kwota
wynagrodzenia brutto za wykonanie przedmiotu zamodwienia, bedaca sumg cen brutto
wszystkich artykulow wskazanych w tabeli w czesci II zapytania ofertowego w polu
HRAZEM”,

5. Wartosé cenowsg nalezy podac w zlotych polskich eyfrg — z dokladnodcig do dwoch miejsc po
przecinku oraz slownie.

6. Cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania zapytania ofertowego oraz obejmowac wszelkie
koszty, jakie poniesie Wykonawca z tylulu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujgcymi
przepisami realizacji przedmiotu zamdwienia.

7. Wszelkie rozliczenia pomigdzy Zamawiajgcym a Wykonawceg odbywaé si¢ beda w zlotych



8.

9.

polskich.

Zamawiajacy wybierze najkorzystniejszg oferte z punktu widzenia kryteriow przyjetych
w przedmiotowym zamowieniu, odpowiadajacg wszystkim postawionym przez niego
Wymogom.

Do poréwnania ofert uwzgledniona zostanie cena brutto.

IX. Informacje o wyborze oferty i zawarciu umowy, warunki platnosci, warunki zmiany
umowy.

1.
2

10.

I1.

Otwarcie ofert nastgpi dnia 11 grudnia 2024 r. o godz. 12:00 w siedzibie Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omyiki pisarskie,

2) oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z dokumentami zamdwienia, niepowodujgce
istotnych zmian w treéci oferty - niezwlocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego
oferta zostala poprawiona.

. W przypadku, o ktorym mowa w pkt. 2 ppkt 3 powyzej, Zamawiajgcy wyznacza Wykonawcy

odpowiedni termin na wyrazenie zgody na poprawienie w ofercie omylki lub
zakwestionowanie jej poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje si¢ za
wyrazenie zgody na poprawienie omylki.

. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi wszystkich

Wykonawcow, ktdrzy ubiegali si¢ o udzielenie zamowienia o wyniku post¢gpowania.

. Zamawiajgcy zawrze umowe z wybranym Wykonawecg po przekazaniu zawiadomienia

o wyborze Wykonawcy, ale nie p6zniej niz w terminie zwigzania oferta.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana uchyli si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy wybierze kolejng oferte najkorzystniejsza sposrdod zlozonych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

. Wzbr umowy przygotowuje Zamawiajgcy — wedlug wzoru okreslonego w Zalaezniku Nr 3.

Wz06r umowy zawiera istotne postanowienia w szczegdlnosci w zakresie wykonania
zamoOwienia, warunkow platnosei i warunkéw zmian umowy.

. Do prowadzonego postgpowania nie przyshiguja Wykonawcom $rodki ochrony prawnej

okreslone w przepisach Ustawy Prawo zamoOwien publicznych.

. Postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest na podstawie wewnetrznych

uregulowan organizacyjnych Zamawiajgcego (wewngtrznego Regulaminu udzielania
zamoOwien). Nie majg w tym przypadku zastosowania przepisy Ustawy Prawo zamowien
publicznych.
Zamawiajgcy moze uniewaznié postgpowanie o udzielenie zamdwienia zarowno w przypadku
przyczyn okreslonych w Regulaminie, jak rowniez bez podawania przyczyny, a takze jezeli
kazda ze zlozonych ofert przekroczy kwote, jaka Zamawiajacy przeznaczyl na realizacj¢ uslugi
objetej zapytaniem.
Platno$¢ nastgpi na warunkach okre$lonych w zawartej] umowie, przy czym Zamawiajacy
wskazuje, ze:
1) platno$¢ nastapi po wykonaniu przez Wykonaweg przedmiotu umowy na podstawie
wystawionej przez niego faktury VAT lub rachunku,
2) termin platnosci wynagrodzenia okreslonego w umowie to 30 dni od dnia dostarczenia
Zamawiajgcemu faktury VAT lub rachunku.



X. Informacja dotyczaca zasad przetwarzania danych osobowych o0sob fizycznych bioracych

udzial w postepowaniu o udzielenie zaméwienia.

1. Klauzula dotyczgca ochrony danych osobowych stanowi Zatgcznik Nr 1 do zapytania
ofertowego.

XI. Zalgezniki do zapytania ofertowego:

Nr 1 - klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych;

Nr 2 — wzor formularza ofertowego.

Nr 3 — projekt umowy;

Nr 4 — o$wiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania.

*nicpotrzebne skresli¢

ZATWISRRAE O R

Powiatowej Stacji Sani tarno-Epidemiologicznej

04 12 204 ‘7”"“’

osoby zatwierdzajgcej postepowanie)



