Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
na Pomoc Zywnosciowa - Polska Unie Europejska

Instrukcja wypetniania Wniosku o dofinansowanie projektu z tytufu projektu z

tytutu kosztow dystrybucji zywnosci z darowizn

|. Wypetnianie formularza wniosku o dofinansowanie projektu
Whniosek powinien by¢ wypetniony czytelnie - drukowanymi literami.
Nalezy zaznaczyc jedng z opcji wskazujgc cel ztozenia wniosku.
CZESC A - INFORMACJE O BENEFICJENCIE:

W pkt od 1) do 5) nalezy wpisa¢ odpowiednio: dziesieciocyfrowy kod NIP
beneficjenta bez znakéw fgcznika, petng nazwe i adres siedziby OPO - zgodnie
z KRS, numer telefonu oraz faksu (jesli posiada — w przypadku braku pole

wykreskowac).

Pkt 6) — nalezy okresli¢ czy OPO jest podmiotem prawa publicznego czy podmiotem
prawa prywatnego, w rozumieniu art. 2 ust. 1 pkt 4) dyrektywy Parlamentu
Europejskiego i Rady 2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie zamowien
publicznych, uchylajgca dyrektywe 2004/18/WE (Dz. U. UE L 94 z 28 marca 2014 r.,
str. 65, z pdzn. zm.) i art. 3 ust. 4 dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady
2014/25/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie udzielania zamdwien przez podmioty
dziatajgce w sektorach gospodarki wodnej, energetyki, transportu i ustug
pocztowych, uchylajgca dyrektywe 2004/17/WE (Dz. U. UE L 94 z 28 marca 2014 r.,

str. 243, z pozn. zm.)

Zgodnie z definicjami zawartymi w ww. przepisach za podmiot prawa publicznego

uwazany jest kazdy podmiot:

1. utworzony w konkretnym celu zaspokajania potrzeb w interesie ogélnym, ktére nie

majg charakteru przemystowego ani handlowego;
2. posiadajgcy osobowos¢ prawng; oraz

3. spetniajgcy co najmniej jeden z trzech ponizszych warunkéw:
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a) jestfinansowany w przewazajgcej czesci przez panstwo, wtadze regionalne

lub lokalne lub inne podmioty prawa publicznego,
b) jego zarzad podlega nadzorowi ze strony tych wtadz lub podmiotow,

c) ponad potowa cztonkéw jego organu administrujgcego, zarzgdzajgcego lub
nadzorczego zostata wyznaczona przez panstwo, wtadze regionalne lub lokalne,

lub przez inne podmioty prawa publicznego.

Pkt 6) — nalezy zaznaczy¢ opcje ,Nie dotyczy”.
CZESC B — DANE O PROJEKCIE:

Pkt 1) — nalezy wpisa¢ wspdlny kod identyfikacyjny (kod CCI) Programu Fundusze
Europejskie na Pomoc Zywnos$ciowg tj. 2021PLO5SFPR002 oraz nazwe programu,

tj. Program Fundusze Europejskie na Pomoc Zywno$ciowg 2021-2027.

Pkt 2) — nalezy wpisa¢ podprogram, ktérego dotyczy wniosek o dofinansowanie

projektu, tj. Podprogram 2023.
Pkt 3) — nalezy wpisa¢ numer operaciji, tj. lla.

Pkt 4) — nalezy wpisa¢ date rozpoczecia realizacji projektu, przy czym nie moze byc¢

ona wczesniejsza niz data podpisania Wytycznych 1Z na dany podprogram.

Pkt 5) — nalezy wpisa¢ date zakonczenia realizacji projektu, przy czym nie moze byc¢

ona poézniejsza niz data sktadania wniosku o ptatnos¢ w danym podprogramie.
Pkt 6) — nalezy wpisa¢ rodzaj udzielanej pomocy materialnej, tj. pomoc zywnosciowa.

Pkt 7) — nalezy wpisa¢ ogodlng kwote przeznaczong dla organizacji partnerskiej na
dofinansowanie projektu z tytutu kosztow dystrybucji zywnosci z darowizn w PLN.
Kwota stanowi iloczyn tgcznej ilosci zywnosci planowanej do dostarczenia odbiorcom
koncowym oraz jednostkowej stawki dofinansowania 1 kg zywnosci z darowizn (0,59
PLN), jednakze nie wyzszg niz maksymalna kwota dofinansowania wskazana

w Wytycznych 1Z.

Pkt 8) — nalezy wpisa¢ wnioskowang kwote dofinansowania projektu z tytutu kosztow

dystrybucji zywnosci z darowizn w PLN.
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Ad. 7) i 8) - Wnioskowana kwota dofinansowania projektu ma stanowic iloczyn
tgcznej ilosci zywnosci planowanej do dostarczenia odbiorcom koncowym oraz
jednostkowej stawki dofinansowania 1 kg zywnosci z darowizn (0,59 PLN), jednakze
nie wyzszg niz maksymalna kwota dofinansowania wskazana w Wytycznych IZ.
(przy wyliczeniu kwoty dofinansowania projektu nalezy stosowac zaokrgglenie w dot

do petnych groszy). Kwota powinna by¢ wyrazona w ujeciu cyfrowym i stownym.

Nastepnie nalezy zaznaczy¢ odpowiednie pola potwierdzajgce zatgczenie do
wniosku nastepujacych zatgcznikow:
Zatgcznik nr 1 — Opis projektu

Zatgcznik nr 2 — Plan dystrybucji

W polu ,Nazwiska i imiona osoéb uprawnionych do reprezentowania organizacji
partnerskiej o zasiegu ogolnopolskim lub ponadregionalnym (OPO)” nalezy wpisac
nazwisko i imie osoby/osdb uprawnionych do reprezentowania OPO zgodnie
z KRS.

Whniosek powinien zostaé podpisany przez osobe/osoby uprawnione do
reprezentowania OPO zgodnie z KRS z podaniem daty i miejsca sporzadzenia

wniosku o dofinansowanie projektu.

Il. Instrukcja wypetniania zatgcznika nr 1 - Opis projektu

Ad. 1. Opis projektu, w tym planowane dziatania

a) Grupy odbiorcéw pomocy zywnosciowe;j

Nalezy wskazac:

v grupy okreslone w Wytycznych IZ na Podprogram 2023 (cz. B Il. pkt 10) ktére
sa/beda objete pomocg zywnosciowg z darowizn w ramach realizacji projektu
przez OPO w Podprogramie 2023,

v 0golng planowang liczbe odbiorcéw koncowych pomocy zywnosciowej (liczba

osbéb powinna by¢ zgodna z liczbg oséb wskazang przez OPO w zatgczniku nr
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2 do Whniosku o dofinansowanie projektu z tytutu kosztéw dystrybucji zywnosci

z darowizn).
b) Potencjat organizacji partnerskiej

Nalezy opisac¢ potencjat administracyjny/organizacyjny organizacji partnerskich, ktore
sa/wejdg w skiad sieci dystrybucji danej OPO utworzonej na potrzeby projektu, do
realizacji dystrybucji pomocy zywnosciowej z darowizn w ramach danego
podprogramu, w tym kwalifikacje i doswiadczanie kadry, sposob prowadzenia

ewidencji ksiegowej, sposdb prowadzenia sprawozdawczosci.
c) Potencjat w obszarze transportu
Nalezy opisac planowany sposéb dostarczania artykutdw spozywczych przez:

v darczynce zywnosci (producenta, posrednika, itp. z wytgczeniem OPR) do
OPR/OPL, w tym wskaza¢, czy dostarczanie artykutow spozywczych bedzie
odbywac sie z wykorzystaniem wiasnego transportu, czy w inny sposob.

W przypadku wskazania zewnetrznych wykonawcow opisac tryb ich wyboru,

v' darczynce zywnosci jako OPR do OPL, w tym wskazac¢, czy dostarczanie
artykutbw spozywczych bedzie odbywacC sie z wykorzystaniem wiasnego
transportu, czy w inny sposob, w przypadku wskazania zewnetrznych

wykonawcow opisac tryb ich wyboru.
d) Potencjat w obszarze magazynowania
Nalezy opisac:

v’ zaplecze magazynowe wykorzystywane do przechowywania Zzywnosci
z darowizn, w tym wyposazenie magazynow/pomieszczen magazynowych

z uwzglednieniem ich mozliwosci roztadunkowo-zatadunkowych

v' zasady wydawania zywnosci z darowizn, w tym zasady wydawania artykutow
spozywczych z magazynéw/pomieszczen magazynowych OPR i OPL,
planowang czestotliwos¢ wydawania artykutdow spozywczych osobom
najbardziej potrzebujgcym/OPL oraz dziatania jakie OPR/OPL podejmg w celu

zapobiegania marnotrawieniu zywnosci.
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Dodatkowo nalezy przedstawi¢ krétki opis zarzgdzania projektem w zakresie
przekazywania s$rodkéw finansowych z tytutlu kosztéw w zwigzku z realizacjg
dystrybucji zywnosci w Podprogramie 2023 zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do
Wytycznych IZ.

Ad.2 Komunikacja i widocznos¢ — obowiazki informacyjne i promocyjne

dotyczace wsparcia z UE

Nalezy przedstawi¢ opis zarzadzania projektem w zakresie obowigzkow
informacyjnych i promocyjnych w ramach FEPZ, w tym m.in. informowanie
spoteczenstwa o dofinansowaniu projektu przez Unie Europejskg, zgodnie
z rozporzgdzeniem ogolnym a w szczegolnosci z zatgcznikiem IX — Komunikacja

i widocznos$¢ oraz zgodnie z zatgcznikiem nr 14 do Wytycznych.

Ad.3 Planowany monitoring postepu w realizacji projektu

Nalezy opisa¢ planowany postep w realizacji dystrybucji artykutéw spozywczych

pochodzgcych z darowizn.

Ad.4 Planowana realizacja zasad horyzontalnych wskazanych

w art. 9 rozporzadzenia ogélnego

Nalezy opisa¢ w jaki sposéb OPO planuje uwzglednianie w trakcie realizacji FE PZ
2021-2027 nw. zasad, tj.:

— Zasada poszanowania praw podstawowych i przestrzeganie karty praw
podstawowych UE

v' Nalezy opisac¢ dziatania planowane do podjecia w trakcie realizacji projektu

stanowigce m.in. zgodno$c¢ wszelkich procesow i procedur realizowanych na

kazdym etapie wdrazania programu z Kartg Praw Podstawowych (KPP) UE,

np. zadbanie o ochrone danych osobowych 0sob biorgcych udziat w realizacji

Programu  (pracownikéw, wolontariuszy, beneficjentow), zapewnienie

nalezytych i sprawiedliwych warunkow pracy, w tym zapoznanie pracownikow,

wolontariuszy z tematykg zwigzang z KPP UE
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Zasady rownoSci kobiet i mezczyzn oraz uwzglednianie aspektu i perspektywy
pfci

Nalezy opisac dziatania planowane do podjecia w trakcie realizacji projektu
stanowigce wykonanie zasady promowania rownoSci kobiet i mezczyzn oraz
zapobiegania wszelkiej dyskryminacji w dostepie do Funduszu, w obszarze
dystrybucji zywno$ci z darowizn wsréd osob najbardziej potrzebujgcych, np.

w przyjetych zasadach wydawania pomocy zZywnosciowey.

Zasada przeciwdziatania wszelkiej dyskryminacji

Nalezy opisac dziatania planowane do podjecia w trakcie realizacji projektu
stanowigce wykonanie zasady rownosci szans i niedyskryminacji w zakresie
umozliwienia wszystkim osobom sprawiedliwe i petne uczestnictwo w dostepie
do pomocy zywnoSciowej bez wzgledu na ich pte¢, rase, kolor skory,
pochodzenie etniczne lub spoteczne, cechy genetyczne, jezyk, religie Ilub
przekonania, poglgdy polityczne lub wszelkie inne poglgdy, przynaleznosc¢ do
mniejszoSci narodowej, majgtek, urodzenie, niepetnosprawnosc, wiek lub
orientacje seksualng. Przyktadowe dziatania to: szkolenia dla personelu i
wolontariuszy dotyczgce eliminacji wszelkich form dyskryminacji oraz
promowanie otwartosci i tolerancji a takze organizowanie wydawania ZywnoSci
w ofoczeniu zapewniajgcym wszystkim osobom petng rownos¢ oraz

mozliwo$¢ uczestnictwa.

zasada zréwnowazonego rozwoju (aspekty dotyczgce srodowiska: ,nie czyn
powaznych szkdd”)

Nalezy opisac dziatania planowane do podjecia w trakcie realizacji projektu
stanowigce wykonanie zasady zrownowazonego rozwoju W zakresie
podejmowania dziafan ukierunkowanych na: racjonalne gospodarowanie
zasobami, ograniczenie presji na S$rodowisko, uwzglednianie efektow
Srodowiskowych w zarzgdzaniu, podnoszenie Swiadomosci ekologicznej
spoteczenstwa. Zrownowazony rozwoj to taki rozwoj, w ktorym potrzeby
obecnego pokolenia mogg byc zaspokojone bez umniejszania Szans

przysztych pokoleniom na ich zaspokajanie. Przyktadowe dziatanie to:
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segregowanie opakowan po dystrybuowanych produktach i przekazywanie ich

wyspecjalizowanym firmom lub ponowne wykorzystywanie.

lll. Instrukcja wypelniania zatgcznika nr 2 — Plan dystrybucji

1. Zestawienie planowanej ilosci i wartosci zywnosci z darowizn, ktore

zostang przekazane odbiorcom koncowym

W wierszu nalezy wskaza¢ planowang llos¢ zywnosci z darowizn planowana do
dostarczenia odbiorcom koncowym (w kg/l) (wskaznik produktu) oraz
wartos¢ dofinansowania stanowigca iloczyn planowanej ilosci zywnosci
z darowizn do dostarczenia odbiorcom kohcowym oraz jednostkowej stawki

dofinansowania 1 kg /I zywnosci (w PLN).

2. Zestawienie planowanej liczby OPR i OPL, ktére beda prowadzi¢
dystrybucje zywnosci z darowizn oraz liczby oséb do objecia pomoca

zywnosciowa z darowizn

W  wierszu ,Planowana liczba organizacji partnerskich regionalnych
prowadzacych dystrybucje z darowizn” nalezy wpisaé¢ liczbe OPR, ktére

uczestnicza/ bedg uczestniczyty w realizacji dystrybucji z darowizn.

W wierszu ,Planowana liczba organizacji partnerskich lokalnych prowadzacych
dystrybucje z darowizn” nalezy wpisac¢ planowang liczbe OPL, ktére uczestniczag/

bedg uczestniczyty w realizacji darowizn dystrybuciji.

W wierszu ,Planowana liczba oséb do objecia pomocg zywnosciowg z darowizn”
(wskaznik rezultatu) nalezy wpisac liczbe oséb, ktore zostang objete pomoca

zywnosciowg w danym podprogramie.
2. Opis planu dystrybucji

Przy dokonywaniu opisu planowanej dystrybucji zywno$ci nalezy odnies¢ sie do
celdw operacji dystrybucji okreslonych w Wytycznych 1Z na Podprogram 2023
(cz. B.l. pkt 1) oraz zasad wskazanych w (cz. B.IV) {j.:

Celami szczegétowymi Operaciji lla sa:
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organizacja i koordynacja sieci dystrybucji pomocy zywnosciowej
skfadajgcej sie z OPR i OPL zgodnie z zasadami Programu .

OPO powinna opisa¢ procedury wyboru OPR i OPL oraz zawierania z nimi
umow/ przekazywania im pisemnych wytycznych oraz opisaé procedury
sprawowania przez OPO nadzoru merytorycznego i kontroli organizaciji

partnerskich wchodzgcych w sktad sieci dystrybucji.

udostepnienie osobom zakwalifikowanym do otrzymania pomocy
zywnosciowej zgodnie z zasadami Programu dodatkowej zywnosci
pochodzgcej z darowizn.

OPO powinna opisa¢ planowany sposob prowadzenia dystrybucji
artykutow spozywczych pochodzgcych z darowizn w tym:

v’ wskazag:
e lgczng ilos¢ planowanej do rozdysponowania pomocy

zywnos$ciowej,

o ilos¢ artykutdw spozywczych ktéra zostata przekazana osobom
najbardziej potrzebujgcym od dnia wydania wytycznych 1Z do dnia

ztozenia wniosku o dofinasowanie projektu,

e zasady oraz planowang czestotliwos¢é wydawania artykutow

spozywczych osobom najbardziej potrzebujgcym,

e czy zywno$¢ bedzie przechowywana oraz transportowana wraz
z artykutami spozywczymi wspotfinansowanymi ze $rodkow
EFS +,

e planowany sposéb prowadzenia przez OPR/OPL dokumentacji
dotyczacej kwalifikowalnosci oséb do otrzymania pomocy
zywnosciowej z uwzglednieniem zasad okreslonych w FEPZ (pkt 2
Programu Fundusze Europejskie na Pomoc Zywnos$ciowg 2021-
2027 oraz w Wytycznych 1Z na Podprogram 2023 (cz. B. Il. pkt 11

oraz 12),




Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
na Pomoc Zywnosciowa - Polska Unie Europejska

e planowane dziatania zapobiegajgce stygmatyzacji i dyskryminacji

0s6b najbardziej potrzebujgcych objetych pomocg zywnosciowa,

e planowane dziatania w przypadku wydawania artykutéw
spozywczych wymagajgcych niezwitocznej dystrybucji ze srodkéw
transportu tak aby osoby najbardziej potrzebujgce nie byty

narazone na stygmatyzacije,

e sposob informowania o terminach wydawania zywnosci z

darowizn,

e sposOb prowadzenia ewidencji przyjecia i wydania Zzywnosci
(dokumentacji potwierdzajgcej przyjecie darowizn oraz jej wydanie

odbiorcom koncowym).

Wypetniony zatgcznik powinien zosta¢ podpisany przez osobe/osoby
uprawnione do reprezentowania OPO z podaniem daty i miejsca sporzadzenia

dokumentu.




