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Projektowane Postanowienia Umowy 
nr ……………….

(zwana dalej „Umową”)

zawarta elektronicznie w Warszawie, pomiędzy:

Narodowym Centrum Badań i Rozwoju z siedzibą w Warszawie, adres siedziby: ul. 
Chmielna 69, 00-801 Warszawa, posiadającym NIP: 701-007-37-77 oraz REGON: 
141032404, działającym na podstawie ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o Narodowym 
Centrum Badań i Rozwoju (t.j. Dz. U z 2022 r. poz. 2279), dalej jako „NCBR” reprezentowanym 
przez:

………… – …………, działającej/go na podstawie upoważnienia ………… z dnia …………
(kopia pełnomocnictwa do reprezentowania NCBR stanowi Załącznik nr 1a do Umowy) 

oraz

NCBR+ Spółka z ograniczoną odpowiedzialnością z siedzibą w Warszawie (00-801), przy 
ul. Chmielnej 69, wpisaną do Rejestru Przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego 
prowadzonego przez Sąd Rejonowy dla m. st. Warszawy w Warszawie, XII Wydział 
Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem KRS: 0000726754, posiadającą 
NIP: 7010818065 oraz REGON: 369980780, kapitał zakładowy w wysokości 20.000,00 
złotych, dalej jako „NCBR+” reprezentowaną przez:

………… – …………, 
oraz 

………… – …………, 
(wydruk informacji odpowiadającej odpisowi aktualnemu z rejestru przedsiębiorców KRS 
NCBR+ stanowi Załącznik nr 1b do Umowy)

NCBR i NCBR+ zwani są łącznie „Zamawiającym” 

a

…………………………. z siedzibą w ………………. (…………), przy ul. ……………….., 
wpisaną do rejestru przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego prowadzonego przez Sąd 
…………… w Warszawie, ……… Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego, pod 
nr KRS ……………., posiadającą NIP: ……………… oraz REGON: …………….., kapitał 
zakładowy w wysokości: ……………….. zł,  zwaną dalej ,,Wykonawcą”,

reprezentowaną przez: 

………………….. – ……………………. – na podstawie pełnomocnictwa z dnia ……………..

 (wydruk informacji odpowiadającej odpisowi aktualnemu z rejestru przedsiębiorców KRS 
Wykonawcy stanowi Załącznik nr 2 do Umowy)

Strony okazały sobie wzajemnie umocowanie do zawarcia Umowy. Pełnomocnik NCBR 
oświadcza, że udzielone mu pełnomocnictwo nie wygasło, ani nie zostało odwołane, a jego 
treść nie uległa zmianie.
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Umowa została zawarta na podstawie art. 2 ust 1 pkt 1 ustawy Prawo zamówień publicznych

(tj. Dz.U. z 2022 r., poz. 1710 ze zm.), dalej jako: „PZP”, do Umowy nie stosuje się przepisów 
tej ustawy.

§ 1 
Przedmiot Umowy

1. Przedmiotem Umowy jest świadczenie przez Wykonawcę na rzecz Zamawiającego usług 
zaufania, polegających na:

1) wydaniu zestawów do składania kwalifikowanego podpisu elektronicznego 
składających się z certyfikatu kwalifikowanego ważnego 2 lata dalej jako „certyfikat”, 
karty kryptograficznej, czytnika kart z wejściem USB na małą kartę typu SIM oraz 
oprogramowania do składania i weryfikacji podpisów, dalej jako „zestaw do 
składania kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub „zestaw”;

2) przedłużenie okresu ważności o kolejne dwa lata dla już posiadanych  zestawów 
zaimplementowanych na nowej, małej karcie kryptograficznej;

3) świadczeniu usług opieki serwisowej i usług z tytułu udzielonej gwarancji,

dalej łącznie jako „Przedmiot Umowy” lub „Usługi zaufania”.

2. 2. W okresie obowiązywania Umowy Zamawiający określa szacunkową liczbę::

1) zestawów do składania kwalifikowanego podpisu elektronicznego – 200 szt.

2) przedłużenie okresu ważności o kolejne dwa lata dla już posiadanych zestawów 
zaimplementowanych na nowej, małej karcie kryptograficznej – 600 szt.

3. Zamawiający informuje, iż ilości podane w ust 2 są szacunkowe i zastrzega sobie prawo, 
na ich niewykorzystanie w podanym wymiarze. Zamawiający wykorzysta ilości podane w ust. 
2 powyżej w zależności od bieżących potrzeb Zamawiającego. Zamawiający zastrzega sobie 
prawo wykorzystania ilości mniejszych lub ilości większych (przy zachowaniu mechanizmu, że 
zwiększenie jednego asortymentu spowoduje zmniejszenie drugiego - tj. wykorzystanie ilości 
większych nie będzie powodować zwiększenia kosztów po stronie Wykonawcy), niż ilości 
określone w ust. 2 w okresie obowiązywania Umowy. Zmiany ilości nie mogą  spowodować 
zwiększenia maksymalnej wartości Umowy określonej w § 5 ust. 1 Umowy. 

3. W sytuacjach wskazanych w ust. 3 Wykonawcy nie będą przysługiwały roszczenia 
w stosunku do Zamawiającego o zamówienie konkretnych ilości określonych w ust. 2 
Umowy. 

4. Zamawiający gwarantuje podczas trwania Umowy realizację zamówień o łącznej wartości 
min. 40 % wartości brutto Umowy wskazanej w  § 5 ust. 1 Umowy.

§ 2 
Termin obowiązywania Umowy

1. Umowa zostaje zawarta od dnia podpisania na okres 24 miesięcy albo do wyczerpania 

maksymalnej kwoty wynagrodzenia, o której mowa w § 5 ust. 1 Umowy, w zależności od 

tego które ze zdarzeń nastąpi wcześniej. 
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2. W przypadku niewykorzystania kwoty maksymalnego wynagrodzenia brutto, o której mowa 

w § 5 ust. 1 Umowy okresie 24 miesięcy, na jaki Umowa została zawarta, Zamawiający 

zastrzega sobie możliwość przedłużenia terminu obowiązywania Umowy o kolejne 12 

(dwanaście) miesięcy.  O zamiarze skorzystania z tego prawa, Zamawiający poinformuje 

Wykonawcę nie później niż na 1 (jeden) miesiąc przed upływem terminu obowiązywania 

Umowy, wskazanym w ust. 1, za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail 

wskazany w  § 9 ust. 1 pkt 2 Umowy. 

§ 3
Zobowiązania i oświadczenia Stron  oraz podstawowe zasady świadczenia usług

1. Wykonawca zobowiązuje się do świadczenia Usług zaufania w sposób profesjonalny i na 
zasadach określonych w powszechnie obowiązującym prawie, w szczególności w Ustawie 
z dnia 5 września 2016 r. o usługach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (tj. Dz. U. 
z 2021 r. poz. 1797), zwanej dalej  Ustawa o usługach zaufania.

2. Wykonawca oświadcza, iż został wpisany do rejestru dostawców usług zaufania dla usług 
kwalifikowanych, zgodnie z Ustawą o usługach zaufania. Wykonawca oświadcza, że 
posiada certyfikat dostawcy usług zaufania w zakresie świadczenia usługi zaufania 
polegającej na wydawaniu kwalifikowanych certyfikatów oraz certyfikat w zakresie 
świadczenia usługi zaufania polegającej na wydawaniu kwalifikowanego elektronicznego 
znacznika czasu. 

3. Wykonawca oświadcza, że posiada obowiązkowe ubezpieczenie od  odpowiedzialności 
cywilnej za szkody wyrządzone odbiorcom usług zaufania powstałe w okresie świadczenia 
usług zaufania, zgodnie z Ustawą o usługach zaufania..

4. Zamawiający zobowiązuje się do należytego wykonywania swoich obowiązków, w tym 
uaktualniania zgłoszonych Wykonawcy danych, o których mowa w § 9 ust. 1 pkt 1 Umowy.

5. Podstawą wytworzenia i wydawania certyfikatów jest zgłoszenie przez Zamawiającego 
zamówienia – w sposób i w formie wymaganej przez Wykonawcę – zawierającego 
konieczne do świadczenia usług certyfikacyjnych dane („zamówienie”).

6. Zamówienie i dostawa na min. 1 sztuki zestawu do składania kwalifikowanego podpisu 
elektronicznego dla poszczególnych użytkowników certyfikatów, odbywać się będzie do 
3 dni roboczych, licząc od dnia dostarczenia do Wykonawcy kompletnych zamówień, 
o których mowa w ust 5 powyżej.

7. Usługi opieki serwisowej będą świadczone w terminach i w sposób ustalony przez Strony 
w trybie roboczym. Zamawiający w przypadku zamiaru skorzystania z usługi opieki 
serwisowej będzie przesyłał Wykonawcy zgłoszenie   w drodze mailowej, na adres 
o którym mowa w § 9 ust. 1 pkt 2 Umowy. Zamawiający po zakończeniu świadczenia usługi 
opieki serwisowej, w drodze mailowej, poprzez adres o którym mowa w § 9 ust. 1 pkt 2 
Umowy potwierdzi prawidłowość realizacji usługi opieki serwisowej. 

8. W przypadku stwierdzenia wady fizycznej zestawu lub jego części albo zidentyfikowania 
w trakcie instalacji usterki Zamawiający jest zobowiązany w terminie 15 (piętnastu) dni 
kalendarzowych zawiadomić o tym w drodze mailowej, na adres o którym mowa w § 9 ust. 
1 pkt 2 Umowy Wykonawcę. Wykonawca zobowiązuje się do dostarczenia w terminie do 
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3 dni roboczych od powiadomienia, nowego wolnego od wad zestawu lub jego części, bez 
prawa do dodatkowego wynagrodzenia z tego tytułu. Zamawiający po dostarczeniu 
nowego zestawu lub jego części w drodze mailowej, na adres o którym mowa w § 9 ust. 1 
pkt 2 Umowy potwierdzi prawidłowość realizacji usługi gwarancyjnej.

9. Usługa opieki serwisowej będzie świadczona przez okres 24 miesięcy liczonych oddzielnie 
dla każdego zestawu do składania kwalifikowanego podpisu elektronicznego, od dnia 
podpisania protokołu przekazania danego zestawu do składania kwalifikowanego podpisu 
elektronicznego. 

10. Gwarancja jest udzielona przez Wykonawcę na okres 24 miesiące liczone oddzielnie dla 
każdego zestawu do składania kwalifikowanego podpisu elektronicznego od dnia 
podpisania protokołu przekazania danego zestawu do składania kwalifikowanego podpisu 
elektronicznego.

§ 4 
Przetwarzanie danych osobowych, 

zobowiązanie do zachowania poufności informacji 
1. Strony oświadczają, że przetwarzanie w zakresie udostępnionych im przez pozostałe 

Strony Umowy danych osobowych dokonywane będzie przez każdą ze Stron jako 
administratora danych osobowych w celu zawarcia i realizacji Umowy.

2. Dane osobowe przedstawicieli Stron, w tym wymienionych w § 9 ust. 1 udostępniane będą 
pozostałym Stronom, które staną się ich administratorem danych i przetwarzane będą 
przez nie w celu zawarcia i realizacji Umowy. 

3. NCBR podaje, iż wszelkie informacje dotyczące przetwarzania danych osobowych przez 
NCBR jako Administratora Danych Osobowych znajdują się w Klauzuli informacyjnej, 
o której mowa w art. 13 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 
dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. 
Nr 119, str. 1 z późn. zm.) dalej jako: „RODO”, stanowiącej Załącznik nr 3a do Umowy. 

4. NCBR+ podaje, iż  wszelkie informacje dotyczące przetwarzania danych osobowych przez 
NCBR+ jako Administratora Danych Osobowych znajdują się w Klauzuli informacyjnej, 
o której mowa w art. 13 RODO, stanowiącej Załącznik nr 3b do Umowy. 

5. W przypadku, gdy NCBR będzie przetwarzał w ramach realizacji niniejszej Umowy dane 
pracowników lub współpracowników Wykonawcy, dane podwykonawców, NCBR realizuje 
obowiązek informacyjny, o którym mowa w art. 14 RODO, poprzez Klauzulę stanowiącą 
Załącznik nr 4a do Umowy i zobowiązują Wykonawcę do udostępnienia przedmiotowej 
informacji tym osobom. 

6. W przypadku, gdy NCBR+ będzie przetwarzał w ramach realizacji niniejszej Umowy dane 
pracowników lub współpracowników Wykonawcy, dane podwykonawców, NCBR+ 
realizuje obowiązek informacyjny, o którym mowa w art. 14 RODO, poprzez Klauzulę 
stanowiącą Załącznik nr 4b do Umowy i zobowiązują Wykonawcę do udostępnienia 
przedmiotowej informacji tym osobom. 
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7. Strony mogą aktualizować dane zawarte we wskazanych w ust. 3 - 6 powyżej Klauzulach 
informacyjnych w formie dokumentowej.

8. Z uwagi na charakter Umowy, Strony zawrą umowy udostępnienia danych osobowych 
zgodnie ze wzorami obowiązującym odpowiednio w NCBR i NCBR+ stanowiącymi 
odpowiednio Załącznik nr 5a (NCBR) oraz nr 5b (NCBR+) do Umowy.

9. Wytyczne dotyczące wymagań w zakresie bezpieczeństwa informacji dla wykonawców 
zewnętrznych realizujących prace zlecone przez NCBR stanowi załącznik nr 6.

10. Strony wraz z zawarciem Umowy zawrą odrębną umowę o zachowaniu poufności 
informacji, zgodnie ze wzorem zamieszczonym w Załączniku nr 7 do Umowy.

§ 5 
Wynagrodzenie

1. Z tytułu prawidłowej realizacji Przedmiotu Umowy, o którym mowa w § 1 Umowy, 
Zamawiający zapłaci Wykonawcy wynagrodzenie w maksymalnej wysokości do …….. zł 
netto (słownie: ………………..), powiększone o kwotę należnego podatku od towarów 
i usług, tj. w całkowitej maksymalnej wartości ………….. zł brutto (słownie: ……………).

2. Strony zgodnie postanawiają, że kwota wskazana w ust. 1 jest całkowitą kwotą 
wynagrodzenia należną Wykonawcy z tytułu należytego wykonania Umowy oraz, że 
wynagrodzenie pokrywa wszelkie koszty, jakie Wykonawca poniesie w związku z 
realizacją Umowy.

3. Wynagrodzenie, należne Wykonawcy będzie płatne na podstawie częściowych faktur VAT, 
wystawionych na koniec każdego miesiąca kalendarzowego odpowiednio na NCBR lub 
NCBR+ w zależności od złożonych zamówień, o ile w danym miesiącu będzie miała 
miejsce dostawa i aktywacja lub odnowienie zestawu/-ów do składania kwalifikowanego 
podpisu elektronicznego.

4. Kwota do zapłaty, wskazana na fakturach VAT będzie sumą iloczynów liczby 
dostarczonych zestawów w danym okresie rozliczeniowym oraz ceny jednostkowej 
zestawu wskazanej w ofercie Wykonawcy stanowiącej Załącznik nr 8, tj. kwoty ………. zł 
netto, powiększonej o należny podatek VAT oraz iloczynu liczby zestawów odnowionych 
w danym okresie rozliczeniowym oraz ceny jednostkowej zestawu wskazanej w ofercie 
Wykonawcy, tj. kwoty ……….. zł netto powiększonej o należny podatek VAT za 
przedłużenie ważności zestawów odnowieniowych. Wraz z fakturą VAT, Wykonawca 
dostarczy imienne protokoły przekazania zestawów kwalifikowanych lub odnowieniowych 
podpisane przez osoby upoważnione do używania zestawów. 

5. Zamówienia składane będą w miarę zaistniałych potrzeb i rozliczane jak w ust. 3 i 4 
powyżej po ich realizacji, na podstawie prawidłowo wystawionej faktury VAT, na 
odpowiedni podmiot zamawiający (NCBR lub NCBR+) i dołączonej do niej kopii protokołu 
przekazania zestawu (oryginał protokołu pozostaje w dyspozycji użytkownika zestawu). 
Zamawiający dopuszcza możliwość zamawiania pojedynczych zestawów, przez cały okres 
trwania Umowy. 

6. W odniesieniu do 30% całości Przedmiotu Umowy Zamawiający zastrzega sobie 
możliwość zamówienia i dostarczenia do jego siedziby pojedynczego zestawu 
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kwalifikowanego w razie zaistnienia takiej potrzeby. W pozostałych przypadkach 
Zamawiający dołoży wszelkich starań by zamówienia były łączone.

7. Zapłata wynagrodzenia nastąpi każdorazowo na podstawie prawidłowo wystawionej 
i doręczonej Zamawiającemu faktury (odpowiednio na NCBR lub NCBR+), w terminie 30 
(trzydziestu) dni kalendarzowych od dnia jej doręczenia Zamawiającemu w formie 
papierowej lub elektronicznej na adres e-mail: fakturydaz@ncbr.gov.pl lub  odebranej 
przez Zamawiającego ustrukturyzowanej faktury elektronicznej przesłanej przez 
Wykonawcę za pośrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania, w sposób 
wskazany w art. 4 ust. 1ustawy z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu 
w zamówieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub usługi oraz 
partnerstwie publiczno-prywatnym (tj Dz. U. z 2020 r. poz. 1666 ze zm.).

8. Brak rachunku bankowego Wykonawcy, znajdującego się w wykazie podatników VAT 
udostępnianym w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowej urzędu 
obsługującego ministra właściwego do spraw finansów publicznych, uprawnia 
Zamawiającego do poinformowania o tym fakcie Wykonawcę drogą elektroniczną 
i wstrzymania płatności z faktury do czasu spełnienia przez Wykonawcę wymogu 
opisanego w ustępie poprzednim, a termin płatności z danej faktury ulega wydłużeniu 
o czas tego opóźnienia. W takim przypadku Wykonawcy nie przysługują odsetki za 
nieterminową płatność ani  uprawnienie do wstrzymania lub braku realizacji obowiązków 
wynikających z Umowy. 

9. W przypadku gdy termin zapłaty za fakturę, w związku z wydłużeniem terminu płatności 
o którym mowa w ust. 8 powyżej,  przekroczyłby 30 (trzydzieści) dni kalendarzowych, do 
którego zachowania Zamawiający jest zobowiązany na podstawie art. 8 ust. 2 ustawy 
o przeciwdziałaniu nadmiernym opóźnieniom w transakcjach handlowych z dnia 8 marca 
2013 r. (tj. Dz. U. 2022 poz. 893 ze zm.), liczonych od dnia doręczenia Zamawiającemu 
prawidłowo wystawionej faktury, Zamawiający zrealizuje płatność na rachunek wskazany 
przez Wykonawcę i na podstawie art. 117 ab § 1 w związku z § 3 pkt 2 ustawy ordynacja 
podatkowa z dnia 29 sierpnia 1997 r. (tj. Dz. U. z 2022 poz. 2651 ze zm.) złoży 
zawiadomienie o zapłacie należności na ten rachunek do naczelnika urzędu skarbowego 
właściwego dla Zamawiającego w terminie 7 (siedmiu) dni od dnia zlecenia przelewu oraz 
poinformuje Zamawiającego drogą elektroniczną o płatności. 

10. Wykonawca na fakturze, w której kwota należności ogółem stanowi kwotę, o której mowa 
w art. 19 pkt 2 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiębiorców (t.j. Dz.U. z 2023 r. 
poz. 221 ze zm.), obejmujących dokonane na rzecz Zamawiającego świadczenie usług, 
o których mowa w załączniku nr 15 do ustawy o podatku od towarów i usług (t.j. Dz.U. z 
2022 r., poz. 931, ze zm.) umieści wyrazy „mechanizm podzielonej płatności” zgodnie z 
art. 106e ust. 1 pkt 18a ustawy o podatku od towarów i usług.

11. Za dzień zapłaty uważa się dzień wydania dyspozycji przelewu z rachunku bankowego 
Zamawiającego. 

12. W przypadku błędnie wystawionej faktury VAT, termin o którym mowa w ust. 7, biegnie od 
dnia dostarczenia prawidłowo wystawionej faktury VAT Zamawiającemu. 

mailto:fakturydaz@ncbr.gov.pl
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13. W przypadku niewykorzystania przez Zamawiającego w okresie obowiązywania Umowy 
pełnej kwoty wynagrodzenia brutto, o której mowa w ust. 1, Wykonawcy nie będzie 
przysługiwało z tego tytułu żadne roszczenie odszkodowawcze.

§ 6 

Kary umowne 
1. Zamawiający jest uprawniony do naliczenia Wykonawcy kary umownej z tytułu 

niedotrzymania przez Wykonawcę jakiegokolwiek terminu wynikającego z Umowy, w tym 
ustalonych przez Zamawiającego, w realizacji Przedmiotu Umowy (zamówienia) – 
w wysokości 1 % kwoty wynagrodzenia brutto, należnego za dane zamówienie, liczonej za 
każdy dzień zwłoki.

2. Zamawiający jest uprawniony do naliczenia Wykonawcy kary umownej z tytułu 
nienależytego wykonania zamówienia, w szczególności w przypadku gdy dane 
w certyfikacie są niepoprawne lub wystąpi inny błąd uniemożliwiający używanie podpisu, 
bez winy Zamawiającego - w wysokości 5 % kwoty wynagrodzenia brutto, należnego za 
dane zamówienie, za każdy przypadek nienależytego wykonania zamówienia.

3. Zamawiający jest uprawniony do naliczenia Wykonawcy kary umownej w wysokości 10 % 
maksymalnego wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 5 ust. 1 Umowy, w przypadku 
odstąpienia przez Zamawiającego od Umowy, z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy.

4. Łączna maksymalna wysokość kar umownych, jaką Zamawiający może nałożyć na 
Wykonawcę nie może przekroczyć 30% (trzydzieści) wartości brutto Umowy.

5. Zamawiający może dochodzić odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych, 
jeżeli wysokość szkody poniesionej przez Zamawiającego będzie większa od naliczonych 
kar umownych.

6. Zapłata kar umownych nie zwalnia Wykonawcy od obowiązku wykonania Umowy.

7. Wykonawca wyraża zgodę na potrącanie z przysługującego mu wynagrodzenia netto, 
o którym mowa w § 5. ust. 1 Umowy, naliczonych kar umownych, choćby którakolwiek 
z wierzytelności przedstawionych do potrącenia przez Zamawiającego była niewymagalna 
lub niezaskarżalna. W przypadku braku pokrycia nałożonych kar umownych w kwotach 
pozostałych do zapłaty, Wykonawca zobowiązuje się do uregulowania kary w terminie 
14 (czternastu) dni kalendarzowych od dnia doręczenia mu noty obciążeniowej.

8. W przypadku naruszenia zasad poufności oraz danych osobowych przez Wykonawcę, 
Zamawiający może naliczyć karę umowną – zgodnie z postanowieniami umowy 
o zachowaniu poufności, stanowiącej Załącznik nr 7 do Umowy.

§ 7 
Odstąpienie od Umowy

1. Zamawiający może od Umowy odstąpić w przypadku gdy:

1) Wykonawca nie wykonuje Umowy lub jej części lub rażąco narusza postanowienia 
Umowy,  w terminie 30 (trzydziestu) dni kalendarzowych od dnia powzięcia wiadomości 
o powyższych okolicznościach;
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2) Wykonawca dokonał zmian organizacyjno-prawnych w swoim statusie zagrażających 
realizacji Umowy lub nie poinformował Zamawiającego o zamiarze dokonania zmian 
prawno-organizacyjnych, które mogą mieć wpływ na realizację Umowy - w terminie 
30 (trzydziestu) dni kalendarzowych od dnia powzięcia wiadomości o powyższych 
okolicznościach;

3) w celu zawarcia Umowy Wykonawca przedstawił fałszywe oświadczenia lub 
dokumenty - w terminie 30 (trzydziestu) dni kalendarzowych od dnia powzięcia 
wiadomości o powyższych okolicznościach;

4) wystąpią inne nieprawidłowości w realizacji Umowy, które czynią dalszą realizację 
Umowy niemożliwą lub niecelową - w terminie 30 (trzydziestu) dni kalendarzowych od 
dnia powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach;

5) gdy suma naliczonych przez Zamawiającego kar umownych przekroczy 30% 
maksymalnej wartości brutto Umowy określonej w § 5 ust. 1 Umowy;

6) wystąpi istotna zmiana okoliczności powodująca, że wykonanie Umowy nie leży 
w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia Umowy 
lub dalsze wykonanie Umowy może zagrozić istotnemu interesowi bezpieczeństwa 
państwa lub bezpieczeństwu publicznemu. Odstąpienie od Umowy w tym wypadku 
może nastąpić w terminie 30 (trzydziestu) dni kalendarzowych od powzięcia 
wiadomości o tych okolicznościach.

2. W przypadku odstąpienia od Umowy przez Zamawiającego, Wykonawca może żądać od 
Zamawiającego wyłącznie wynagrodzenia z tytułu należytego wykonania części Umowy 
do momentu złożenia przez Zamawiającego oświadczenia o odstąpieniu od Umowy. 
Pomimo odstąpienia od Umowy, Zamawiający zachowuje prawa do rezultatu świadczenia 
zrealizowanego przez Wykonawcę na podstawie Umowy do momentu złożenia przez 
Zamawiającego oświadczenia o odstąpieniu od Umowy. W przypadku ewentualnych 
wątpliwości, po ustaniu obowiązywania Umowy w związku z odstąpieniem, Strony zgodnie 
podejmą działania, celem ustalenia zakresu świadczenia zrealizowanego przez 
Wykonawcę na podstawie Umowy do momentu złożenia przez Zamawiającego 
oświadczenia o odstąpieniu od Umowy oraz wysokości wynagrodzenia przysługującego 
Wykonawcy w powyższym zakresie.

3. Odstąpienie od Umowy następuje w formie pisemnej pod rygorem nieważności. 
Odstąpienie od Umowy nie powoduje odpowiedzialności odszkodowawczej 
Zamawiającego w związku ze skróceniem okresu obowiązywania Umowy. 

§ 8 
Zmiana Umowy

1. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany postanowień Umowy w przypadkach, gdy:

1) wynikną rozbieżności lub niejasności w Umowie, których nie można usunąć w inny sposób, 
a zmiana będzie umożliwiać usunięcie rozbieżności i doprecyzowanie Umowy w celu 
jednoznacznej interpretacji jej zapisów przez Strony;

2) zaistnieją okoliczności związane z wystąpieniem na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej 
stanu epidemii lub stanu zagrożenia epidemicznego;
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3) zaistnieje działanie siły wyższej rozumianej, jako nadzwyczajne okoliczności niezależne od 
Stron, których nie można było przewidzieć, uniemożliwiającej realizację w części lub 
w całości Przedmiotu Umowy;

4) wystąpią uzasadnione zmiany w zakresie sposobu realizacji Przedmiotu Umowy;

5) nastąpi konieczność zmiany warunków i terminów płatności.

2. Strony dopuszczają możliwość zmiany wysokości wynagrodzenia należnego 
Wykonawcy w sytuacji, gdy nie była możliwa do przewidzenia na etapie zawarcia 
Umowy, a ponadto jej dokonanie podyktowane jest zmianą stanu prawnego w zakresie 
mającym wpływ na realizację Umowy, tj. w szczególności zmianą:

1) stawki podatku od towarów i usług oraz podatku akcyzowego;

2) wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę albo wysokości minimalnej stawki 
godzinowej, ustalonych na podstawie przepisów ustawy z dnia 10 października 2002 
r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 2207 ze zm.);

3) zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub 
wysokości stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne;

4) zasad gromadzenia i wysokości wpłat do pracowniczych planów kapitałowych, 
o których mowa w ustawie z dnia 4 października 2018 r. o pracowniczych planach 
kapitałowych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 46 ze zm.)

- jeżeli zmiany te będą miały wpływ na koszty wykonania Przedmiotu Umowy przez 
Wykonawcę. Każda ze Stron Umowy, w terminie 30 (trzydziestu) dni kalendarzowych od 
dnia wejścia w życie przepisów dokonujących tych zmian, może zwrócić się do drugiej 
Strony o przeprowadzenie negocjacji w sprawie odpowiedniej zmiany wysokości 
wynagrodzenia. Strona zwracająca się do drugiej Strony o przeprowadzenie negocjacji, 
winna wykazać, że zaistniała zmiana ma bezpośredni wpływ na koszty wykonania 
Przedmiotu Umowy. Zamawiający zastrzega sobie prawo do żądania przedstawienia 
przez Wykonawcę dokumentów potwierdzających zasadność zwrócenia się Wykonawcy 
o przeprowadzenie negocjacji w sprawie zmiany wynagrodzenia.

3. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany wysokości wynagrodzenia należnego 
Wykonawcy (jego zwiększenia lub zmniejszenia), w przypadku gdy w okresie 
obowiązywania Umowy wystąpią zmiany ceny lub kosztów związanych z realizacją 
Przedmiotu Umowy przez Wykonawcę, a zmiany te nie były możliwe do przewidzenia 
na etapie zawarcia Umowy, na następujących zasadach:

1) dla potrzeb wyliczenia zmiany wynagrodzenia Strony przyjmują średnioroczny 
wskaźnik cen towarów i usług konsumpcyjnych ogółem za rok ubiegły, publikowany 
przez Prezesa Głównego Urzędu Statystycznego;

2) zmiana wynagrodzenia może nastąpić pod warunkiem, że zmiana wskaźnika GUS, 
o której mowa w pkt 3 i 4, ma rzeczywisty wpływ na zmianę cen materiałów lub 
kosztów wykonania zamówienia będącego Przedmiotem niniejszej Umowy;

3) zmiana wynagrodzenia może nastąpić, jeśli wskaźnik GUS, o którym mowa w pkt 1, 
uprawniający do zwiększenia wynagrodzenia Wykonawcy, wzrośnie o co najmniej 
15% (inflacja); 
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4) zmiana wynagrodzenia może nastąpić, jeśli wskaźnik GUS, o którym mowa w pkt 1, 
uprawniający do zmniejszenia wynagrodzenia Wykonawcy, spadnie o co najmniej 
15% (deflacja);

5) w przypadku, o którym mowa w pkt 3, Wykonawca składa do Zamawiającego 
pisemny wniosek o zmianę wynagrodzenia, uzasadniając, że zaistniała zmiana 
wskaźnika, o której mowa w pkt 3, ma rzeczywisty wpływ na koszty wykonania 
Przedmiotu Umowy. Zamawiający zastrzega sobie prawo do żądania 
przedstawienia przez Wykonawcę dokumentów potwierdzających zasadność 
zwrócenia się Wykonawcy o zmianę wynagrodzenia, w szczególności 
rzeczywistego zastosowania określonych materiałów lub poniesienie 
poszczególnych kosztów w ramach realizacji Przedmiotu Umowy. Zmiana 
wynagrodzenia nastąpi na podstawie aneksu do Umowy zawartego w formie 
pisemnej pod rygorem nieważności;

6) w przypadku, o którym mowa w pkt 4, Zamawiający przekazuje do Wykonawcy 
informację o uzasadnionym zmniejszeniu należnego mu wynagrodzenia 
wynikającym ze spadku wartości wskaźnika GUS, o którym mowa w pkt 4;

7) zwiększenie lub zmniejszenie wynagrodzenia przez Strony może być dokonane nie 
wcześniej niż po 12 miesiącach od zawarcia Umowy;

8) zmiana wynagrodzenia może być dokonana wyłącznie raz w trakcie trwania Umowy;

9) maksymalna wartość zmiany wynagrodzenia, nie może przekroczyć 15% 
całkowitego wynagrodzenia, o którym mowa w § 5 ust. 1 Umowy.

4. Z zastrzeżeniem wyjątków wskazanych w Umowie, wszelkie zmiany treści Umowy będą 
dokonywane w formie pisemnej lub w formie elektronicznej pod rygorem nieważności.

5. Każda ze Stron może jednostronnie dokonać zmiany w zakresie:

1) danych rejestrowych; 

2) danych teleadresowych;

3) wskazanych w treści Umowy telefonów, adresów e-mail; 

4) osób wskazanych w § 9 Umowy;

5) będącym następstwem sukcesji uniwersalnej po jednej ze stron Umowy;

- zawiadamiając o tym drugą Stronę z wykorzystaniem poczty elektronicznej. Zmiana ta 
wywołuje skutek od dnia poinformowania o niej drugiej Strony i nie wymaga zawarcia 
aneksu do Umowy. 

§ 9 
Dane kontaktowe

1. Osobami wyznaczonymi do uzgodnień i koordynacji realizacji Umowy są:

1) ze strony Zamawiającego:

…………, e-mail: ......................, tel. ......................................

2) ze strony Wykonawcy: 

…………, e-mail: ………………, tel. ……………………   
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2. Strony mają obowiązek niezwłocznego informowania się wzajemnie o zmianie ww. osób 
przez cały okres obowiązywania Umowy.

§ 10
Postanowienia końcowe

1. Prawa i obowiązki oraz wierzytelności Wykonawcy wobec Zamawiającego wynikające 
z Umowy nie mogą być przenoszone na osoby trzecie bez uprzedniej, pisemnej zgody 
Zamawiającego, pod rygorem nieważności.

2. Wszelkie spory wynikłe pomiędzy Stronami w związku z realizacją Umowy Strony 
zobowiązują się rozstrzygać bez zbędnej zwłoki, w drodze negocjacji. W przypadku braku 
możliwości osiągnięcia kompromisu w sposób wskazany w zdaniu poprzedzającym, spory 
te rozstrzygać będzie sąd powszechny właściwy miejscowo dla siedziby NCBR.

3. W sprawach nieregulowanych Umową zastosowanie mają przepisy powszechnie 
obowiązującego prawa polskiego, w szczególności Ustawy o usługach zaufania.

4. Umowa została sporządzona w formie elektronicznej w rozumieniu art. 78¹ § 1 Kodeksu 
cywilnego co oznacza, że zawarcie umowy nastąpi w momencie opatrzenia Umowy 
ostatnim wymaganym do jej zawarcia kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Każda ze 
Stron Umowy jest uprawniona do druku dowolnej liczby egzemplarzy Umowy. 

5. Integralną część Umowy stanowią następujące załączniki: 

1) Załącznik nr 1a - Kopia pełnomocnictwa do reprezentowania NCBR; 

2) Załącznik nr 1b - Wydruk informacji odpowiadającej odpisowi aktualnemu z rejestru 
przedsiębiorców KRS NCBR+;  

3) Załącznik nr 2 - Wydruk informacji odpowiadającej odpisowi aktualnemu z rejestru 
przedsiębiorców KRS Wykonawcy;

4) Załącznik nr 3a - Klauzula informacyjna z art. 13 RODO NCBR;

5) Załącznik nr 3b - Klauzula informacyjna z art. 13 RODO NCBR+;

6) Załącznik nr 4a - Klauzula informacyjna z art. 14 RODO NCBR;

7) Załącznik nr 4b - Klauzula informacyjna z art. 14 RODO NCBR+;

8) Załącznik nr 5a - Umowa udostępnienia danych osobowych NCBR;

9) Załącznik nr 5b - Umowa udostępnienia danych osobowych NCBR+;

10) Załącznik nr 6 - Wytyczne dotyczące wymagań w zakresie bezpieczeństwa informacji;

11) Załącznik nr 7 - Umowa o zachowaniu poufności;

12) Załącznik nr 8 – Kopia Oferty 

W imieniu Zamawiających: W imieniu Wykonawcy:

…………………………

/podpisano elektronicznie/

………………………… 

/podpisano elektronicznie/
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…………………………

/podpisano elektronicznie/

…………………………

/podpisano elektronicznie/
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Załącznik 3a do Umowy nr …
Klauzula informacyjna NCBR – dotycząca zbierania danych osobowych bezpośrednio 

od osoby, której dane dotyczą

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: „RODO”), informuję Panią/Pana że: 

1) administratorem danych osobowych jest Narodowe Centrum Badań i Rozwoju (dalej: 
„NCBR”) z siedzibą w Warszawie 00-801, ul. Chmielna 69;

2) z inspektorem ochrony danych można się skontaktować poprzez adres e-mail: 
iod@ncbr.gov.pl; 

3) dane osobowe są przetwarzane w celu zawarcia i realizacji umowy nr ………….. 
pomiędzy NCBR a …………………..  (Wykonawcą); 

4) dane osobowe są przetwarzane z uwagi na wskazaną powyżej umowę do celów 
wynikających z prawnie uzasadnionych interesów realizowanych przez administratora, 
polegających na działaniach związanych z zawarciem umowy oraz ułatwieniu 
komunikacji związanej z jej wykonaniem, a także ustaleniem osób odpowiedzialnych za 
realizację i uprawnionych do kontaktów w ramach wykonywania umowy (art. 6 ust. 1 lit. 
f RODO);

5) dane osobowe będą przetwarzane w okresie realizacji umowy – do czasu wykonania 
wszystkich obowiązków i praw wynikających z umowy oraz przechowywane będą 
w celach archiwalnych przez okres przechowywania zgodny z instrukcją kancelaryjną 
NCBR i Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt;

6) podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest niezbędne do zawarcia umowy 
wskazanej w pkt 3;

7) odbiorcami danych osobowych będą organy władzy publicznej oraz podmioty 
wykonujące zadania publiczne lub działające na zlecenie organów władzy publicznej, 
w zakresie i w celach, które wynikają z przepisów prawa, a także podmioty świadczące 
usługi niezbędne do realizacji zadań przez NCBR w szczególności takim podmiotem jest 
NCBR+ sp. z o.o. Dane te mogą być także przekazywane partnerom IT, podmiotom 
realizującym wsparcie techniczne lub organizacyjne;

8) przysługują Pani/Panu prawa w stosunku do NCBR do: żądania dostępu do swoich 
danych osobowych, ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania, a także 
do wniesienia sprzeciwu. W sprawie realizacji praw można kontaktować się z 
inspektorem ochrony danych pod adresem mailowym wskazanym w pkt 2 powyżej;

9) przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych 
Osobowych lub do innego organu nadzorczego, w szczególności w państwie 
członkowskim swojego zwykłego pobytu, swojego miejsca pracy lub miejsca popełnienia 
domniemanego naruszenia;

10) Pani/Pana dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego;

mailto:iod@ncbr.gov.pl
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11) Pani/Pana dane osobowe nie podlegają zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, 
w tym profilowaniu.



15
K1-Informacja Opublikowana (Public)

Załącznik 3b do Umowy nr …

KLAUZULA INFORMACYJNA DLA OSÓB FIZYCZNYCH
których dane osobowe są zbierane bezpośrednio i przetwarzane 

przez spółkę działającą pod firmą NCBR+ sp. z o.o. z siedzibą w Warszawie

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), dalej jako: 
„RODO” informuję, iż:

1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest spółka działająca pod firmą NCBR+ 
spółka z ograniczoną odpowiedzialnością z siedzibą w Warszawie (00-801 
Warszawa), adres: ul. Chmielna 69, wpisana do Rejestru Przedsiębiorców Krajowego 
Rejestru Sądowego, prowadzonego przez Sąd Rejonowy dla m. st. Warszawy 
w Warszawie, XII Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem 
KRS: 0000726754, posiadająca NIP: 7010818065 oraz REGON: 369980780, o kapitale 
zakładowym w wysokości 20.000,00 złotych, dalej jako: „Spółka”, dane kontaktowe: 
e-mail: biuro@ncbrplus.pl;

2. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w następujących celach:

Cel przetwarzania Podstawa przetwarzania Okres przetwarzania

realizacja zawartej umowy nr 
………., dalej jako: „Umowa”

art. 6 ust. 1 lit. b RODO
przez okres obowiązywania 
Umowy

realizacja obowiązków 
księgowo – rachunkowych, 
realizacji obowiązków 
podatkowych

art. 6 ust.1 lit. c RODO, ustawa 
z dnia 29 września 1994 r. o 
rachunkowości, ustawa z dnia 
15 lutego 1992 r. o podatku 
dochodowym od osób 
prawnych, ustawa z dnia 29 
sierpnia 1997 r. - Ordynacja 
podatkowa,

przez 5 lat od końca roku 
rozliczeniowego, w którym 
nastąpiło zdarzenie

ustalenie, dochodzenie lub 
obrona przed roszczeniami 
będącymi realizacją prawnie 
uzasadnionego interesu 
Administratora

art. 6 ust. 1 lit. f RODO 

przez okres obowiązywania 
Umowy lub do czasu 
prawomocnego zakończenia 
postępowania oraz do 
upływu okresu 
przedawnienia roszczeń

3. posiada Pani/Pan prawo dostępu do treści swoich danych oraz prawo ich sprostowania, 
usunięcia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo 
wniesienia sprzeciwu;

mailto:biuro@ncbrplus.pl
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4. ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, 
gdy uzna Pani/Pan, iż przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO;

5. Spółka przewiduje możliwość przekazania Pani/Pana danych osobowych:

a) urzędom skarbowym, komornikom sądowym, sądom, policji, prokuraturze oraz 
innym organom ścigania – w związku z realizacją obowiązków Spółki wynikających 
z przepisów prawa;

b) dostawcom usług technicznych/organizacyjnych/informatycznych (firmy kurierskie, 
poczta, dostawcy usług IT, oprogramowania, systemów itp.) oraz usług prawnych i 
doradczych (kancelarie prawne, kancelarie podatkowe, audytorzy itp.) – w zakresie 
świadczonych usług przez te podmioty;

6. podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale konieczne do zawarcia Umowy oraz 
wykonywania obowiązków z niej wynikających;

7. Pani/ Pana dane osobowe nie będą przekazywane do państw trzecich;

8. Pani/ Pana dane osobowe nie podlegają zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, 
w tym profilowaniu.
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Załącznik 4a do Umowy nr …
Klauzula informacyjna NCBR – dotycząca zbierania danych osobowych 

niebezpośrednio od osoby, której dane dotyczą

Zgodnie z art. 14 ust. 1 i ust. 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego z dnia 27 kwietnia 
2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 
i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: 
„RODO”), informuję Panią/Pana, że:

1) administratorem danych osobowych jest Narodowe Centrum Badań i Rozwoju (dalej: 
„NCBR”) z siedzibą w Warszawie 00-801, ul. Chmielna 69;

2) dane osobowe zostały pozyskane od ………………………………….  (Wykonawcy);

3) z inspektorem ochrony danych (IOD) można się skontaktować poprzez adres e-mail: 
iod@ncbr.gov.pl;

4) NCBR będzie przetwarzało następujące kategorie Pani/Pana danych osobowych: imię, 
nazwisko, adres e-mail, numer telefonu, stanowisko, miejsce zatrudnienia, dane 
dotyczące wykonywanej działalności gospodarczej;

5) dane osobowe są przetwarzane w celu/celach zawarcia i realizacji umowy nr ……… 
pomiędzy NCBR a ……………………………………………… (Wykonawcą);

6) dane osobowe są przetwarzane z uwagi na wskazaną powyżej umowę do celów 
wynikających z prawnie uzasadnionych interesów realizowanych przez administratora, 
polegających na działaniach związanych z zawarciem umowy oraz ułatwieniu 
komunikacji związanej z jej wykonaniem, a także ustaleniem osób odpowiedzialnych za 
realizację i uprawnionych do kontaktów w ramach wykonywania umowy (art. 6 ust. 1 lit. 
f RODO);

7) dane osobowe będą przetwarzane w okresie realizacji umowy – do czasu wykonania 
wszystkich obowiązków i praw wynikających z umowy oraz przechowywane będą 
w celach archiwalnych przez okres przechowywania zgodny z instrukcją kancelaryjną 
NCBR i Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt;

8) odbiorcami danych osobowych będą organy władzy publicznej oraz podmioty 
wykonujące zadania publiczne lub działające na zlecenie organów władzy publicznej, 
w zakresie i w celach, które wynikają z przepisów prawa, a także podmioty świadczące 
usługi niezbędne do realizacji zadań przez NCBR w szczególności takim podmiotem jest 
NCBR+ sp. z o.o. Dane te mogą być także przekazywane partnerom IT, podmiotom 
realizującym wsparcie techniczne lub organizacyjne;

9) przysługują Pani/Panu prawa w stosunku do NCBR do: żądania dostępu do swoich 
danych osobowych, ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania 
i wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania dotyczących Pani/Pana danych 
osobowych. W sprawie realizacji praw można kontaktować się z inspektorem ochrony 
danych pod adresem mailowym udostępnionym w pkt 3 powyżej;

10) przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych 
Osobowych lub do innego organu nadzorczego, w szczególności w państwie 

mailto:iod@ncbr.gov.pl
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członkowskim swojego zwykłego pobytu, swojego miejsca pracy lub miejsca popełnienia 
domniemanego naruszenia;

11) Pani/Pana dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego;

12) Pani/Pana dane osobowe nie podlegają zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, 
w tym profilowaniu.
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Załącznik 4b do Umowy nr …

KLAUZULA INFORMACYJNA DLA OSÓB FIZYCZNYCH
których dane osobowe są zbierane niebezpośrednio i przetwarzane 

przez spółkę działającą pod firmą NCBR+ sp. z o.o. z siedzibą w Warszawie

Zgodnie z art. 14 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), dalej jako: 
„RODO” informuję, iż:

1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest spółka działająca pod firmą NCBR+ 
spółka z ograniczoną odpowiedzialnością z siedzibą w Warszawie (00-801 
Warszawa), adres: ul. Chmielna 69, wpisana do Rejestru Przedsiębiorców Krajowego 
Rejestru Sądowego, prowadzonego przez Sąd Rejonowy dla m. st. Warszawy 
w Warszawie, XII Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem 
KRS: 0000726754, posiadająca NIP: 7010818065 oraz REGON: 369980780, o kapitale 
zakładowym w wysokości 20.000,00 złotych, dalej jako: „Spółka”, dane kontaktowe: 
e-mail: biuro@ncbrplus.pl;

2. Pani/Pana dane osobowe pozyskane zostały od ………………………….

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w następującym zakresie: imię, nazwisko, 
firma, stanowisko służbowe, dane kontaktowe (adres e-mail, numer telefonu);

4. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w następujących celach:

Cel przetwarzania Podstawa przetwarzania Okres przetwarzania

dane osobowe są przetwarzane z 
uwagi na zawartą umowę nr 
………, dalej jako “Umowa”  a  
przetwarzanie jest niezbędne do 
celów wynikających z prawnie 
uzasadnionych interesów 
realizowanych przez Spółkę 

art. 6 ust. 1 lit. f RODO 
przez okres 
obowiązywania Umowy

realizacja obowiązków księgowo – 
rachunkowych, realizacji 
obowiązków podatkowych

art. 6 ust.1 lit. c RODO, ustawa 
z dnia 29 września 1994 r. o 
rachunkowości, ustawa z dnia 
15 lutego 1992 r. o podatku 
dochodowym od osób 
prawnych, ustawa z dnia 29 
sierpnia 1997 r. - Ordynacja 
podatkowa,

przez 5 lat od końca roku 
rozliczeniowego, w 
którym nastąpiło 
zdarzenie

mailto:biuro@ncbrplus.pl
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ustalenie, dochodzenie lub obrona 
przed roszczeniami będącymi 
realizacją prawnie uzasadnionego 
interesu Spółki

art. 6 ust. 1 lit. f RODO 

przez okres 
obowiązywania Umowy 
lub do czasu 
prawomocnego 
zakończenia 
postępowania oraz do 
upływu okresu 
przedawnienia roszczeń

5. posiada Pani/Pan prawo dostępu do treści swoich danych oraz prawo ich sprostowania, 
usunięcia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo 
wniesienia sprzeciwu;

6. ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, 
gdy uzna Pani/Pan, iż przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO;

7. Spółka przewiduje możliwość przekazania Pani/Pana danych osobowych:

a) urzędom skarbowym, komornikom sądowym, sądom, policji, prokuraturze oraz 
innym organom ścigania – w związku z realizacją obowiązków Spółki wynikających 
z przepisów prawa;

b) dostawcom usług technicznych/organizacyjnych/informatycznych (firmy kurierskie, 
poczta, dostawcy usług IT, oprogramowania, systemów itp.) – w zakresie 
świadczonych usług przez te podmioty;

8. Pani/ Pana dane osobowe nie będą przekazywane do państw trzecich.

9. Pani/ Pana dane osobowe nie podlegają zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, 
w tym profilowaniu.
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Załącznik 5a do Umowy nr …

Umowa udostępnienia danych osobowych
(zwana dalej „Umową”)

zawarta w Warszawie, pomiędzy:

Narodowym Centrum Badań i Rozwoju z siedzibą w Warszawie, adres: ul. Chmielna 69, 
00-801 Warszawa, działającym na podstawie ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r.
o Narodowym Centrum Badań i Rozwoju (t.j. Dz. U z 2022 r., poz. 2279, z późn. zm.), 
posiadającym REGON: 141032404 oraz NIP: 701-007-37-77, zwanym dalej 
„Administratorem” lub „Udostępniającym”, 

reprezentowanym przez:

(kopia pełnomocnictwa do reprezentowania Administratora stanowi Załącznik nr 1 do Umowy) 

a

………zwaną dalej „Korzystającym”,

reprezentowaną przez: 

(wydruk informacji odpowiadającej odpisowi aktualnemu z rejestru przedsiębiorców KRS 
Korzystającego wraz z kopią pełnomocnictwa do reprezentowania Korzystającego stanowią 
Załącznik nr 2 do Umowy),

zwane dalej łącznie „Stronami” a osobno „Stroną”.

Mając na uwadze fakt, iż Strony zawarły w dniu ……… r. umowę nr ….. w zakresie ………. 
(dalej jako „Umowa główna”), zaś w celu realizacji Umowy głównej niezbędne jest 
udostępnienie przez Administratora określonych danych osobowych Korzystającemu, Strony 
postanowiły o zawarciu niniejszej Umowy, zgodnie z definicją jednej z form przetwarzania 
danych osobowych to jest udostępnieniem danych osobowych zamieszczoną w art. 4 pkt 2 
rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. 
w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 
i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1 z późn. zm.) zwanego 
w dalszej części „RODO”, o następującej treści:

§ 1
1. Przedmiotem udostępnienia są następujące kategorie (rodzaje) danych osobowych: imię, 

nazwisko, PESEL lub seria i numer dowodu osobistego lub seria i numer paszportu.

2. Przekazywane na podstawie niniejszej Umowy dane osobowe dotyczą następujących 
kategorii osób: pracownicy, współpracownicy. 

3. Przetwarzanie danych osobowych przez Korzystającego na podstawie niniejszej Umowy 
odbywa się wyłącznie na podstawie i w celu realizacji Umowy głównej.
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4. Umowa niniejsza jest zgodna z RODO oraz powiązanymi z nim powszechnie 
obowiązującymi przepisami prawa polskiego.

5. Udostępniający wobec przekazywanych danych osobowych pełni rolę Administratora 
Danych Osobowych. 

6. Od momentu otrzymania od Udostępniającego danych osobowych wskazanych w § 1 ust. 
1 i 2, Korzystający ma przymiot odrębnego Administratora Danych Osobowych wobec 
udostępnionych mu danych osobowych i zobowiązuje się do przetwarzania 
udostępnionych mu danych osobowych wyłącznie w zakresie i celu niezbędnym do 
realizacji obowiązków wynikających z Umowy głównej.

§ 2
Korzystający oświadcza, że zapewnia:

a.  wystarczające gwarancje wdrożenia odpowiednich środków technicznych 
i organizacyjnych, by przetwarzanie spełniło wymogi RODO i chroniło prawa osób, których 
dane dotyczą,  

b. dysponuje odpowiednimi środkami technicznymi i organizacyjnymi dla zapewnienia 
spełnienia wymogów oraz zapewnienia ochrony praw osób, których dotyczą dane 
osobowe, udostępniane na podstawie niniejszej umowy, zgodnie z właściwymi przepisami 
krajowymi, a także przyjętą przez Korzystającego dokumentacją ochrony danych,

c. z momentem wejścia w rolę Administratora Ochrony Danych wobec przekazanych mu 
danych osobowych ponosi wszelkie ryzyko oraz odpowiedzialność wobec osób, których 
dane dotyczą,

d. wdrożył wszelkie postanowienia przepisów krajowych oraz unijnych w zakresie zgodnego 
z prawem przetwarzania przez Korzystającego udostępnionych danych osobowych. 

§ 3
Korzystający zobowiązuje się niniejszym przetwarzać dane osobowe zgodnie 
z obowiązującymi przepisami prawa oraz zasadami ochrony określonymi w niniejszej Umowie.

§ 4
Udostępnienie danych ma charakter jednorazowy/powtarzalny1, jedynie w zakresie realizacji 
Umowy głównej. 

§ 5 
1. Zmiana niniejszej Umowy nastąpić może wyłącznie w formie pisemnej pod rygorem 

nieważności. 

2. Korzystający nie może przenieść praw i obowiązków wynikających z niniejszej umowy bez 
pisemnej zgody Udostępniającego.

3. Korzystający oświadcza, że znane są mu sankcje przewidziane za naruszenie 
obowiązków w zakresie ochrony danych osobowych przewidziane w RODO.

4. Niniejszą Umowę sporządzono i podpisano elektronicznie, każda ze Stron jest 
uprawniona do druku dowolnej liczby egzemplarzy.

5. Integralną część Umowy stanowią następujące załączniki: 

1 Niepotrzebne skreślić
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a) Załącznik nr 1 – kopia pełnomocnictwa do reprezentowania Administratora; 

b) Załącznik nr 2 - wydruk informacji odpowiadającej odpisowi aktualnemu z rejestru 
przedsiębiorców KRS Korzystającego wraz z kopią pełnomocnictwa do 
reprezentowania Korzystającego.

…………………………….. ……………………………..

Udostępniający Korzystający

/podpisano elektronicznie/ /podpisano elektronicznie/
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Załącznik 5b do Umowy nr …

Umowa udostępnienia danych osobowych
zawarta elektronicznie w Warszawie (dalej jako: „Umowa”),  pomiędzy:

NCBR+ spółka z ograniczoną odpowiedzialnością z siedzibą w Warszawie (kod pocztowy: 
00-801) przy ul. Chmielna 69, wpisaną do Rejestru Przedsiębiorców prowadzonego przez Sąd 
Rejonowy dla m. st. Warszawy w Warszawie, XII Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru 
Sądowego pod numerem KRS: 0000726754, posiadającą REGON: 369980780 oraz NIP: 
7010818065, o kapitale zakładowym w wysokości 20.000,00 zł, dalej zwaną 
„Administratorem”, „Udostępniającym” lub „NCBR+”, reprezentowaną przez:

[…]
a

[…] dalej zwaną: „Korzystającym”, reprezentowaną przez:

[…]
dalej łącznie jako: „Strony” lub każda z osobna w zależności od kontekstu jako: „Strona”,

o treści jak niżej:

Mając na uwadze fakt, iż Strony zawarły umowę …………………… z dnia 
…………………………….. r. (dalej „Umowa główna”), w celu realizacji której niezbędne jest 
udostępnienie przez Administratora określonych danych osobowych Korzystającemu, Strony 
postanowiły o zawarciu Umowy, zgodnie z definicją jednej z form przetwarzania danych 
osobowych to jest udostępnieniem danych osobowych zamieszczoną w art. 4 pkt 2 
rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. 
w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i 
w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1 z późn. zm., dalej: 
„RODO”), o następującej treści:

§ 1
1. Przedmiotem udostępnienia są następujące kategorie (rodzaje) danych osobowych: 

imię, nazwisko, PESEL lub seria i numer dowodu osobistego lub seria i numer paszportu.

2. Przekazywane na podstawie Umowy dane dotyczą następujących kategorii osób: 
pracownicy, współpracownicy.

3. Przetwarzanie danych przez Korzystającego na podstawie Umowy odbywa się 
wyłącznie w celu realizacji Umowy głównej na polecenie Udostępniającego.

4. Umowa jest zgodna RODO oraz powiązanymi z nim powszechnie obowiązującymi 
przepisami prawa polskiego.

5. Udostępniający wobec przekazywanych danych osobowych pełni rolę Administratora 
Danych Osobowych. Od momentu otrzymania od Udostępniającego danych osobowych 
wskazanych w ust. 1 powyżej, co do kategorii osób, wskazanych w ust. 2 powyżej,  
Korzystający pełni rolę odrębnego Administratora Danych Osobowych wobec 
udostępnionych mu danych osobowych i zobowiązuje się do przetwarzania 
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udostępnionych mu danych osobowych wyłącznie w zakresie i celu niezbędnym do 
realizacji obowiązków wynikających z Umowy głównej.

6. Udostępnienie danych osobowych ma charakter powtarzalny.

§ 2
Korzystający oświadcza, że zapewnia:

a) wystarczające gwarancje wdrożenia odpowiednich środków technicznych 
i organizacyjnych, by przetwarzanie spełniło wymogi RODO i chroniło prawa osób, 
których dane dotyczą;

b) dysponuje odpowiednimi środkami technicznymi i organizacyjnymi dla zapewnienia 
spełnienia wymogów oraz zapewnienia ochrony praw osób, których dotyczą dane 
osobowe, przekazywane na podstawie Umowy, zgodnie z właściwymi przepisami 
krajowymi, a także przyjętą przez Korzystającego dokumentacją ochrony danych;

c) z momentem wejścia w rolę Administratora Ochrony Danych wobec przekazanych mu 
danych osobowych ponosi wszelkie ryzyko oraz odpowiedzialność wobec osób, których 
dane dotyczą;

d) znane są mu sankcje przewidziane za naruszenie obowiązków w zakresie ochrony 
danych osobowych przewidziane w RODO.

§ 3
1. Zmiana Umowy nastąpić może wyłącznie w formie pisemnej pod rygorem nieważności. 

2. W sprawach nieuregulowanych w Umowie zastosowanie mają odpowiednio przepisy 
Kodeksu cywilnego, RODO oraz innych obowiązujących przepisów z zakresu ochrony 
danych osobowych.

3. Każda ze Stron nie może przenieść praw i obowiązków wynikających z Umowy bez 
pisemnej zgody drugiej Strony.

4. Umowa została sporządzona w formie elektronicznej w rozumieniu art. 78¹ § 1 Kodeksu 
cywilnego co oznacza, że zawarcie umowy nastąpi w momencie opatrzenia Umowy 
ostatnim wymaganym do jej zawarcia kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Każda 
ze Stron Umowy jest uprawniona do druku dowolnej liczby egzemplarzy Umowy.

W imieniu Udostępniającego: W imieniu Korzystającego:

…………………………. ………………………….
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