Zatzeznik nr 2

do Regufaminu udzislania przez Opolski Urzed Wojewddzki w Opolu zamdwier publicznych
o wartosci szacunkowej niepizekraczajgoef kwoly 130 000 2,

tlo kidrych nie stosuje sig praepistw ustawy Prawe zamdwieri publicznych

(Zarzgdzenia nr 19/2021 Dyrekiora Generainego QUWW w Qpoiit z dnfa 22 czerwea 2021 r.)

Znak sprawy. ZPR.1.967.220.2021 22.09.2021r.

{mieiscowosd, data)

ZAPYTANIE OFERTOWE

Opolski Urzad Wojewddzki w Opolu — Zamawiaiacy — zaprasza do skiadania ofert
w postepowaniu 0 udzielenie zamdwienia publicznego ¢ warlogci nieprzekraczajace] kwoty
130 000 2, dla kidrych nie stosuje sig przepiséw ustawy Prawo zamdwien publicznych
{tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 11289 ze zm.), ktdrego przedmictem jest;

Produkeja i emisja spotu wideo promujgcego akcje #szczepimysie.

{nazwa przedmiciy zamdwienia)

. Opis przedmiotu zamowienia zawarty zostat w zalgczniku nr 1 do zapytania
ofertowego. |

it. Termin realizacji przedmiotu zamdwienia: wediug opisu przedmiotu zamdwienia
(zatacznik nr 1).

. Warunki udziaku w postepaWaniu:

1. Wykonawca ubiegajgey sie 0 zaméwi_enie rausi posiadad niezbedng wiedze
wymagang przepisami prawa, doswiadczenie w wykonaniu ustug bedacych
przedmiotem zamdwienia oraz dysponowad potenciatemn osobowym i technicznym
do wykonania zamébwienia.

2. Ocena spetnienia przedstawionych powyzej warunkdw zostanie dokonana wg.
formuly: , spetnia — nie spetnia”. Wykonawca, kidry nie speini okreslonych warunkow
zostanie odrzucony z postepowania.

IV. Zawartos¢ oferty:

1. Wymagania podstawowe:;

a) kazdy Wykonawca moze ziozy¢ tylko jedng oferts;

h) wzory dokumentdw dotgczonych do niniejszego zapytania powinny zostaé
wypetnione | podpisane przez Wykonawce | dotgezone do oferty badz tez
przygotowane przez Wykonawce w formie zgodnej z niniejszym zapytaniem
(zgodny ze wzorem przedstawionym wg. zalacznikdw wskazanych w zapytaniu

ofertowym- punkt iV).




c)

d)

tresé ziozonej oferty musi byé zgodna z trescig zapytania ofertowego pod
rygorem jej odrzucenia;

oferte nalezy przygotowaé na zataczonych do zapytania ofertowego wzorach
zatgcznikow. Zamawiajgcy nie dopuszcza wykonywania w tre$ci wzordw
zatacznikéw jakichkolwiek zmian;

w przypadku ziczenia przez Wykonawce wymaganych przez Zamawiajgcego
zatgeznikdw wediug wiasnego wzoru ich tres€ musi byé zgodna z treécig zawartg
we wzorach zalgcznikow do niniejszego zapytania ofertowego,

Wykonawca w przedstawionej ofercie winien zaoferowaé kompletng

i jednoznaczng cene, uwzgledniajges wszystkie przewidziane koszty zwigzane
z wykonaniem przedmiotu zamdwienia wynikajgee wprost z opisu przedmiotu
zamébwienia;

ustalenie prawidtowej stawki Vat nalezy do obowigzkdw Wykonawcy;
Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem
oferty;

Zamawiajacy nie bedzie ponosit zadnych dodatkowych oplat zwigzanych

z realizacig przedmiotu zamoéwienia.

Forma oferty:

oferte nalezy zlozyt drogs elekireniczng (skan), poczig tradycyjng lub osobiscie
w siedzibie Zamawiajgcego (w przypadku ztozenia oferty drogg elektronicznq fub
tradycyjng wymagane jest dostarczenie do Zamawiajgcego oryginatdw oferty w
terminie niezwiocznym (do trzech dni roboczych, liczge od dnia, w ktérym

okreslono termin skiadania ofert) umozliwiajacym Zamawiajgcemu podiecie

czynnoéci cceny ofert;

w przypadku przestania oferty pocztg eiektroniczng (e- mail), oferta powinna byé

zapisana w formacie PDF z widocznym podpisem i pieczecia osoby uprawnionegj
do reprezentoi’mania oferenta.

przy zlozeniu oferty drogg elekironiczng lub tradycyjna Wykonawca musi
uwzglednié mozliwosd wystapienia komplikacji technicznych, ktére mogg byé
przyczyng nie zachowania terminu ziozenia oferty;

dokumenty wechodzgce w sklad oferty mogg byé przedstawiane w formie
oryginatéw lub kopit poswiadezonych przez Wykonawes za zgodnoéé z

oryginatem.
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4, Qualeszenie wynikow postepowania.

Osoby uprawnione do porozumiewania sig z Wykonawcami

Osobg upowaznionag przez Zamawliajgcego do kontakiowania sig z Vykonawcami
jest: Dariusz Sitko Dyrekior Biura Wojewody, tel. 077/45-24-279,

Skiadanie ofert: '

Oferte naledy przestad poczig elekironiczng na adres: zpr@opole. uw.gov.pi

w terminie do 28 wrzeénia 2021 r. do godziny 14.00.

Kryterium wyboru oferty

1. Cena—waga 100% (zostanie wybrana oferta Wykonawcy, kiGry przedstawi
najkorzystnigiszg cene | spelni warunid w zapytaniu ofertowym).

Kryterium oceny ofert _

1. Zamawiajgey oceni | pordwna jedynie tg oferty, kidre nie zostang odrzucone przez
zamawiajacego. |

2. Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu o krvterium wyboru
oferty '(punkt VH).

Sposéb porozumiewania sig Zamawiajgcege z Wykonaweami

W hinigjszym posigpowaniu oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje

Zamawiajgcy | Wykonawcy przekazujg pisemnie, poprzez e~ mall lub osobiscie.

Uniewaznienie Postepowania
Zamawéajacy_zas_trzega sohie mozliwosé uniswainienia postepowania bez podania
przyCzyhy.
Udzislenie zaméwienia
- Udzielenie zamdwienia nastgpi na podstawie: umowy.
Tryb oceny ofert | ogloszenie wynikdw
1. Otwarcie ofert
Otwarcie ofert nastapi w dniu 81 paZdziernika 2021 r. © godz. 10.00, w siedzibie
Zamawiajgcego.
2. Wyiasnienia fredci ofert i poprawianie oczywistych omylek,

W toku badania | oceny ofert Zamawiajgcy moze 2gdad od Wykohawadw
uzupelnier (jezeli nie naruszy to konkurencyjnosci) i wyjesnidh dotyczhcych iresci
ztozonych ofert. MoZe rowniez zwracad sig z proshami o poprawienie oczywistych
omylek i bleddw rachunkowych.

3. Sprawdzenie wiarvgodnosci ofert.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do sprawdzania w toku oceny oferty

., - Wiarygodnosci przedstawionych przez Wykonawedw dokumentdw, oswiadczen,

. wykazéw, danych i innych informacii.
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Wykonawey ktérzy ziozg oferty zostang zawiadomieni 0 wynikach postepowania

na stronie internetowej Zamawiajgcego oraz w formie elektronicznej na adres

e- mail wskazany w ofercie.

Gdrzucenie Wykonawey

Wykonawca zostanie odrzucony z niniejszego postepowania:

a) w przypadku niespetnienia warunkow udziatu w postepowaniu,

b) w przypadku niezgodnoéci oferty z niniejszym zapytaniem;

¢} w przypadku przedstawienia przez wykonawce informacji nieprawdziwych.

Pozostate informacie

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosé zmiany lub uzupeinienia tredci Zapytania

Ofertowego przed uptywem terminu na rozstrzygniecie wyboru ofert. Informacja

o wprowadzeniu zmiany lub uzupeinieniu treéci Zapytania Ofertowego zostanie

przekazana Wykonawcom niezwiocznie na stronie internetowej Zamawiajgcego.

Jezali wprowadzone zmiany lub uzupelnienia treéci Zapytania Ofertowego bedg

wymagaly zmiany tresci ofert Zamawiajgey przediuzy termin skiadania ofert

0 czas potrzebny na dokonanie zmian w ofercie.

2. Zamawiajacy zawrze umowe z Wykonawcesg, ktérego oferta zostanie uznana za

oferte najkorzystniejsza.

3. Wrazie zaisinienia istotnej zmiany okolicznodci, powoduigeej ze zawarcie umowy

nie lezy w interasie publicznym, czege nie mozna byio przewidzied wozedniej,

Zamawiajacy moZe odstapié od zawarcia umowy Z Wykonawca.

4. O terminie zawarcia umowy Zamawiajgcy powiadomi Wykonawce drogg

e- mailowg lub telefoniczng.

5. Szczegdiowy opis praw | obowigzkéw Zamawiajgcego | Wykonawcy przedstawia

wzor umowy zatacznik numer 3.

6. Wykonawea za poprawneg wykonanie umowy zobowigzany bedzie do wystawienia

faltur zgodnie z umows.
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Zatgezniki:

1. Opis przedmioctu zamowienia
2. Formularz oferty.

3. Wzér Umowy

1.Przedstawiony opis przedmiotu zamdwienia nie roéci sobie prawo do miana wyczerpujgoych informsaci zawartyeh w ninisjszym zapytaniu,
Osoba fizyczna, podmiot prawny korzystajgcy z niniejszego opracowania nie mozs wykorzystywaé niedoskonalosci lub opuszezen, a o
ich wykryciu wino sig zawiadomi¢ autora hiniejszego opracowania, ktéry dokona odpowiednich pepraweak, uzupaknies i interpretacii,







