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ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiający - Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju Wsi zwraca się z prośbą o złożenie oferty cenowej zgodnie z przedstawionymi poniżej wymaganiami.

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
1. Przedmiotem zamówienia jest przygotowanie 9 grudnia 2024 r. prezentacji i degustacji tradycyjnych dań o charakterze wigilijnym w siedzibie Stałego Przedstawicielstwa RP przy UE w Brukseli. 
2. Szczegółowe warunki i sposób realizacji zamówienia określa opis przedmiotu zamówienia,  stanowiący załącznik do projektu umowy, której treść jest załącznikiem nr 1 do zapytania ofertowego.
3. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.
4. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

II. TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA
Wykonawca wykona zamówienie w dniu 9 grudnia 2024 r., w godz. 19:00-23:00.

III. ZASADY PROWADZENIA POSTĘPOWANIA W TRYBIE ZAPYTANIA OFERTOWEGO  
1. Postępowanie prowadzone jest na podstawie art. 8 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o szczególnych rozwiązaniach w związku z przygotowywaniem i sprawowaniem przez Rzeczpospolitą Polską przewodnictwa w Radzie Unii Europejskiej w I połowie 2025 roku (Dz.U. z 2024 r. poz. 1006).
2. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim. W przypadku informacji przekazywanych w innym języku, Wykonawca zapewni ich tłumaczenie na język polski.
3. Zamawiający ma prawo wezwać Wykonawcę do wyjaśnienia treści złożonej oferty i załączników oraz do złożenia, poprawienia lub uzupełnienia dokumentów, gdy są one niekompletne lub zawierają błędy, w terminie określonym przez Zamawiającego. 
4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do ograniczenia zamówienia w zakresie rzeczowym i ilościowym, co nie jest odstąpieniem od umowy, nawet w części i nie rodzi żadnych roszczeń po stronie Wykonawcy.  
5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany lub odwołania warunków postępowania (zapytania ofertowego) przed upływem terminu składania ofert. W takim przypadku Zamawiający niezwłocznie ogłosi zmiany na stronie internetowej.  
6. Zamawiający zastrzega sobie prawo do niedokonania rozstrzygnięcia postępowania  i niedokonania wyboru oferty. 
7. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania (zapytania ofertowego), jeżeli:
1)	nie została złożona żadna ważna oferta lub 
2)	każdy z Wykonawców, którzy złożyli ważne oferty, uchyla się od zawarcia umowy, lub
3)	cena najkorzystniejszej oferty przekracza kwotę, którą Zamawiający zamierza przeznaczyć na realizację zamówienia, a Zamawiający nie może zwiększyć tej kwoty do ceny najkorzystniejszej oferty.
8. Wykonawca ponosi wszelkie koszty powstałe w związku z udziałem w postępowaniu.
9. Wykonawcy nie przysługują żadne roszczenia w zakresie postępowania w stosunku do Zamawiającego, w tym w szczególności z tytułu zwrotu kosztów przygotowania oferty lub udziału w postępowaniu. 
10. Zamawiający zastrzega sobie prawo do poprawienia w ofercie oczywistych omyłek pisarskich, rachunkowych lub innych omyłek niepowodujących istotnych zmian w treści oferty niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, który w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia jest zobowiązany do wyrażenia zgody na poprawę omyłki. Brak odpowiedzi w wymaganym terminie jest równoznaczny z brakiem akceptacji na dokonaną przez Zamawiającego poprawę omyłki. 
11. Zamawiający  zastrzega, że informacja dotycząca ceny, nazwy firmy oraz adresu Wykonawcy stanowi informację publiczną w rozumieniu ustawy o dostępie do informacji publicznej.
12. W przypadku pytań dotyczących realizacji zamówienia, do upływu terminu składania ofert, odpowiedź udzielona przez Zamawiającego zostanie zamieszczona na stronie internetowej. Zamawiający zastrzega sobie możliwość pozostawienia pytań bez odpowiedzi. Pytania należy kierować na adres: piotr.maciolek@minrol.gov.pl.
13. Wykonawca składając ofertę pozostaje nią związany  przez okres 30 dni kalendarzowych licząc od dnia upływu terminu składania ofert, z możliwością przedłużenia terminu na wniosek Zamawiającego.  
IV. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU WRAZ Z OPISEM SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW
1. W celu oceny zdolności Wykonawcy do należytego wykonania zamówienia Zamawiający wymaga od Wykonawców wykazania spełnienia następujących warunków udziału w postępowaniu:
1) w zakresie zdolności do występowania w obrocie gospodarczym: 
Zamawiający nie wskazuje warunku,
2) w zakresie uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów: 
Zamawiający nie wskazuje warunku,
3) w zakresie sytuacji ekonomicznej lub finansowej: 
Zamawiający nie wskazuje warunku,
4) w zakresie zdolności technicznej i zawodowej: 
Zamawiający uzna warunek za spełniony jeżeli Wykonawca wykaże, że w ciągu ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, należycie zrealizował:
a) co najmniej 3 usługi, każda z nich polegająca na zorganizowaniu poza granicami RP prezentacji i degustacji dań zimnych i gorących (wraz z obsługą oraz sprzętem i wyposażeniem niezbędnym do przygotowania i serwowania dań) dla minimum 200 osób, o wartości min. 100 000 zł brutto;
b) [bookmark: _Hlk167199389]co najmniej 2 usługi, każda z nich polegająca na zorganizowaniu prezentacji i degustacji dań z wykorzystaniem co najmniej 5 polskich produktów wysokiej jakości ze znakami jakości lub uczestniczących w systemach jakości żywności, np.: Poznaj Dobrą Żywność, Chroniona Nazwa Pochodzenia, Chronione Oznaczenie Geograficzne, Gwarantowana Tradycyjna Specjalność, produkcja ekologiczna.
Ocena powyższego warunku zostanie dokonana na podstawie złożonego przez Wykonawcę wraz z ofertą dokumentu pn.: „Wykaz wykonanych usług”, stanowiącego załącznik nr 2 do zapytania ofertowego, podpisanego przez osobę/y upoważnione do reprezentowania Wykonawcy. 
Na potwierdzenie spełniania warunku udziału w postępowaniu, Wykonawca w ww. dokumencie, zobowiązany jest wskazać w sumie 5 (ppkt a – 3 i ppkt b – 2) usług wykonanych w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane (zgodnie z załącznikiem nr 2 do zapytania ofertowego) oraz załączyć dowody, że usługi zostały wykonane należycie.
Dowodami potwierdzającymi, że usługi zostały wykonane należycie są:
· referencje lub inne dokumenty wystawione lub podpisane przez podmiot, na rzecz którego usługi były wykonywane, potwierdzające ich należyte wykonanie;
· oświadczenie Wykonawcy, że usługi wskazane w wykazie wykonanych usług zostały wykonane w sposób należyty - jeżeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze, Wykonawca nie jest w stanie uzyskać referencji bądź dokumentów, o których mowa w tiret 1. W przypadku, gdy Wykonawca składa przedmiotowe oświadczenie, zobowiązany jest podać przyczyny braku możliwości uzyskania referencji bądź dokumentów potwierdzających należyte wykonanie usług.
W przypadku gdy Wykonawca w wykazie wykonanych usług zawarł usługi, które były wykonane na rzecz Zamawiającego, Wykonawca nie ma obowiązku przedkładania dowodów potwierdzających wykonanie tych usług;

Dodatkowo na potwierdzenie spełnienia niniejszego warunku, Wykonawcy winni udokumentować posiadanie osób zdolnych do wykonania zamówienia poprzez wykazanie, że osoby uczestniczące w wykonaniu zamówienia posiadają odpowiednie kwalifikacje oraz doświadczenie do wykonania zamówienia tj. dysponują lub będą dysponować:
c) wykwalifikowanymi kucharzami, posiadającymi aktualne książeczki zdrowia do celów sanitarno-epidemiologicznych, każdy z min. 15-letnim doświadczeniem na stanowisku kucharza, posługującymi się językiem angielskim w stopniu komunikatywnym, 
w tym szefem kuchni z min. 15-letnim doświadczeniem na stanowisku kucharza, w tym min. 5-letnim doświadczeniem jako szef kuchni, uczestniczącym w realizacji zamówienia poprzez osobiste kierowanie wykonaniem usługi w zakresie doboru i przygotowania składników, sposobu przygotowania i podania danego dania oraz jego poszczególnych elementów (w zakresie wyboru produktów i składników, sposobu przygotowania każdego dania i nadzoru nad zespołem przygotowującym potrawy, rozdysponowania od kuchni do wydania obsłudze kelnerskiej potraw),  
d) wykwalifikowanym personelem do serwowania dań (min. 12 osób) posiadającym aktualne książeczki zdrowia do celów sanitarno-epidemiologicznych oraz posługujących się językiem angielskim w stopniu komunikatywnym, 
w tym minimum 5 osobami – liderami - posiadającymi co najmniej 5-letnie doświadczenie kelnerskie. W przypadku liderów należy wykazać, że każdy z nich w ciągu ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, uczestniczył w wykonaniu co najmniej 3 usług polegających na obsłudze kelnerskiej grupy minimum 100 osób.
Ocena powyższego warunku zostanie dokonana na podstawie złożonego przez Wykonawcę wraz z ofertą dokumentu pn.: „Wykaz osób uczestniczących w realizacji zamówienia”, stanowiącego załącznik nr 3 do zapytania ofertowego, podpisanego przez osobę/y upoważnione do reprezentowania Wykonawcy.

W uzasadnionych przypadkach, po uzyskaniu zgody Zamawiającego, Wykonawca ma możliwość zmiany osoby/osób wskazanych w „Wykazie osób uczestniczących w realizacji zamówienia” na osobę/osoby o tożsamym lub większym doświadczeniu, spełniające wymogi zawarte w niniejszym zapytaniu.

UWAGA:
możliwe jest zatrudnienie do wykonania zlecenia 5 pracowników kuchni oraz 4 pracowników do obsługi szatni świadczących tożsame usługi na rzecz SPRP[footnoteRef:1]. [1:  Wszelkie informacje dot. ewentualnej współpracy z osobami pracującymi w SPRP dostępne pod nr. tel.: +32 491 710 591.] 


2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu:
1) na podstawie ustawy sankcyjnej (art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego Dz.U. z 2024 r. poz. 507) oraz art. 5 k rozporządzenia 833/2014 dotyczącego środków ograniczających w związku z działaniami Rosji destabilizującymi sytuację na Ukrainie;
2) na podstawie tożsamej z art. 108 ust. 1 pkt 1-6 oraz art. 109 ust. 1 pkt 4-5 i 7-10 ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320), zwanej dalej „ustawą Pzp”.
Ocena spełnienia powyższego warunku zostanie dokonana na podstawie złożonego przez Wykonawcę wraz z ofertą dokumentu pn. „Oświadczenie Wykonawcy o braku podstaw wykluczenia”, stanowiącego załącznik nr 4 do zapytania ofertowego.
3. W celu zapewnienia porównywalności złożonych ofert, Zamawiający może wezwać Wykonawców do uzupełnienia dokumentów lub oświadczeń składanych na potwierdzenie spełnienia warunku udziału w postępowaniu lub braku podstaw wykluczenia.

V. KRYTERIA OCENY OFERT
1. Przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiający zastosuje poniższe kryteria oceny ofert.
	Lp.
	Nazwa kryterium
	Znaczenie (%)
	Maksymalna liczba punktów możliwych do uzyskania w danym kryterium

	1.
	Cena (C)
	80%
	80

	2.
	Kompleksowa usługa cateringowa (K)
	10%
	10

	3.
	Przygotowanie i serwowanie dań zgodnie z protokołem (S)
	10%
	10

	Łącznie
	100%
	100



2. Ocena ofert zostanie dokonana w sposób następujący: 
1) CENA (C) - 80%
Kryterium to zostanie ocenione w skali punktowej do 80 punktów na podstawie podanej przez Wykonawcę w ofercie ceny brutto za wykonanie przedmiotu zamówienia, w taki sposób, że oferta najtańsza uzyska 80 punktów, pozostałe oferty otrzymają proporcjonalnie mniej punktów. 
Punkty za cenę zostaną wyliczone według następującego wzoru:

cena najniższa
liczba punktów = ---------------------------- x 80 punktów
cena badanej oferty
Przyznana punktacja zostanie zaokrąglona do dwóch miejsc po przecinku.
2) KOMPLEKSOWA USŁUGA CATERINGOWA (K) - 10%
W kryterium tym Wykonawcy zostanie przyznanych 10 punktów na podstawie wskazanej w załączniku nr 5 do zapytania ofertowego - 1 usługi polegającej na świadczeniu kompleksowej usługi cateringowej wraz z usługą przygotowywania posiłków i obsługą kelnerską na potrzeby przyjęcia bufetowego, odpowiadająca swoim rodzajem i standardem usłudze stanowiącej przedmiot zamówienia, tj. spotkania w którym uczestniczyły osoby urzędujące gdy organizowane było przyjęcie: Prezydent lub Prezydenci Państw lub Głowy Państw lub Prezes Rady Ministrów lub Członkowie Rady Ministrów (w randze wicepremiera, ministra) lub Marszałkowie lub Wicemarszałkowie Sejmu lub Senatu lub Przewodniczący lub Wiceprzewodniczący Parlamentów Państwowych lub Parlamentu lub Rady Unii Europejskiej lub ONZ lub NATO lub szefowie zagranicznych misji dyplomatycznych (ambasadorowie) – jako główni przedstawiciele zagranicznych placówek dyplomatycznych oraz osoby im towarzyszące, przy czym liczba uczestników wynosiła co najmniej 50 osób. 
Brak możliwości powoływania się na usługi, w których uczestniczyły osoby niepełniące funkcji podczas realizacji przedmiotowych usług (np. byli ministrowie, wiceministrowie, byli premierzy itd.), jak i na usługi o charakterze przyjęć nieoficjalnych (np. uroczystości rodzinne). Wykazana usługa musi obejmować jednocześnie co najmniej przygotowanie potraw z produktów Wykonawcy, obsługę kelnerską i kucharską oraz transport żywności.
3) PRZYGOTOWANIE I SERWOWANIE DAŃ ZGODNIE Z PROTOKOŁEM DYPLOMATYCZNYM (S) - 10%
Kryterium to zostanie ocenione w skali punktowej do 10 punktów na podstawie podanej w załączniku nr 6 do zapytania ofertowego liczby usług polegających na uczestniczeniu w serwowaniu dań dla grupy min. 50 osób (zgodnie z protokołem dyplomatycznym) przez jednego lub więcej liderów (wskazanych w załączniku nr 3 do zapytania ofertowego) –  w okresie ostatnich 5 lat przed upływem terminu składania ofert. 
Za każdą usługę Wykonawcy zostaną przyznane 2 pkt – łącznie nie więcej niż 10 pkt.
3. Za najkorzystniejszą ofertę zostanie uznana oferta spełniająca wymagania Zamawiającego, która uzyskała najwyższą liczbę punktów wg podanych kryteriów. 

VI.  OFERTA CENOWA
1. Wykonawca przedstawi cenę oferty brutto w formularzu ofertowym, stanowiącym załącznik nr 7 do zapytania ofertowego.
2. Wszystkie koszty związane z przedmiotem zamówienia Wykonawca zobowiązany jest skalkulować w cenie oferty, w taki sposób, aby Zamawiający nie poniósł żadnych  dodatkowych kosztów związanych z realizacją przedmiotu zamówienia. W przypadku pominięcia w cenie oferty, jakiegokolwiek zakresu prac, niezbędnego do prawidłowego wykonania przedmiotu zamówienia, Wykonawca  wykona ten zakres prac w ramach wynagrodzenia podanego w  ofercie, bez prawa dochodzenia  roszczeń z tego tytułu wobec Zamawiającego.  
3. Zaoferowana przez Wykonawcę cena nie ulegnie zwiększeniu przez okres obowiązywania umowy.
4. Cenę oferty brutto należy podać z dokładnością do drugiego miejsca po przecinku, zgodnie z zasadami rachunkowości.
5. Cenę należy rozumieć jako cenę w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9  maja 2014 r. o informowaniu o cenach towarów i usług (Dz. U. z 2023 r. poz. 168).
6. W przypadku gdy Wykonawca jest przyjmującym zlecenie lub świadczącym usługi w rozumieniu art. 1 pkt 1b ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (Dz. U. z 2020 r. poz. 2207 ze zm.) w ofercie należy podać dodatkowo stawkę za 1 godzinę świadczenia usługi oraz łączną liczbę godzin wykonywania przedmiotu umowy. Wykonawca zobowiązany jest złożyć oświadczenie czy jest czy też nie jest przyjmującym zlecenie lub świadczącym usługi w rozumieniu ww. ustawy. Wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 8 do zapytania ofertowego.
7. Do oferty należy dołączyć:
1) wykaz wykonanych usług - załącznik nr 2 do zapytania ofertowego;
2) wykaz osób uczestniczących w realizacji zamówienia - załącznik nr 3 do zapytania ofertowego;
3) oświadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu – załącznik nr 4 do zapytania ofertowego;
4) pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy i złożenia (podpisania) w jego imieniu oferty wraz z załącznikami, o ile prawo to nie wynika z ogólnodostępnych dokumentów (w bazie KRS lub CEiDG). Pełnomocnictwo należy złożyć w oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodność z oryginałem;
5) tabela wskazująca usługę wykonaną zgodnie z kryterium „Kompleksowa usługa cateringowa (K)” - załącznik nr 5 do zapytania ofertowego;
6) wykaz wykonanych usług zgodnie z kryterium „Przygotowanie i serwowanie dań zgodnie z protokołem (S)” - załącznik nr 6 do zapytania ofertowego;
7) ofertę - załącznik nr 7 do zapytania ofertowego;
8) oświadczenie Wykonawcy – załącznik nr 8 do zapytania ofertowego.

VII. PRZESŁANKI ODRZUCENIA OFERTY
1. Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy, jeżeli:
1) została złożona po terminie na składanie ofert;
2) została złożona przez Wykonawcę wykluczonego z postępowania;
3) została złożona przez Wykonawcę, który nie spełnia warunków udziału w postępowaniu;
4) została złożona przez Wykonawcę, który nie złożył we wskazanym przez Zamawiającego terminie oświadczeń lub wymaganych przez Zamawiającego dokumentów, które potwierdzają brak podstaw wykluczenia lub spełniania warunków udziału w postępowaniu, lub innych dokumentów i oświadczeń wymaganych przez Zamawiającego;
5) jest niezgodna z zapytaniem ofertowym lub dokumentami zamówienia;
6) jej treść nie odpowiada treści zapytania ofertowego lub dokumentów zamówienia;
7) nie została sporządzona lub przekazana w sposób zgodny z wymaganiami technicznymi oraz organizacyjnymi sporządzenia lub przekazania oferty przy użyciu środków komunikacji określonych przez Zamawiającego w zapytaniu ofertowym; 
8) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;
9) zawiera, w ocenie Zamawiającego, rażąco niską cenę lub koszt w stosunku do przedmiotu zamówienia;
10) zawiera błędy w obliczeniu ceny lub kosztu;
11) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia nie zgodził się na poprawienie omyłki, o której mowa w pkt III ust. 10 zapytania ofertowego;
12) Wykonawca nie wyraził zgody na przedłużenie terminu związania ofertą;
13) jej przyjęcie naruszałoby bezpieczeństwo publiczne lub istotny interes bezpieczeństwa państwa, a tego bezpieczeństwa lub interesu nie można zagwarantować w inny sposób;
14) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów.
2. Zamawiający odrzuca ofertę również w innych przypadkach niż określone w ust. 1 powyżej, jeżeli przewidział dodatkowe przesłanki odrzucenia oferty w zapytaniu ofertowym. 

VIII. TERMIN ZŁOŻENIA OFERTY 
1. Ofertę wraz z wymaganymi dokumentami należy złożyć do dnia 08.11.2024 do godz. 14:00 za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres: piotr.maciolek@minrol.gov.pl.
2. Wykonawca może złożyć ofertę w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym lub jako skan oferty podpisanej własnoręcznym podpisem.

IX. KOMUNIKACJA 
1. Osobą uprawnioną do kontaktu z Wykonawcą w sprawach proceduralnych związanych z postępowaniem jest: Pan Piotr Maciołek, adres e-mail: piotr.maciolek@minrol.gov.pl.
2. Postępowanie oznaczone jest nr 171/2024/PREZ i Wykonawcy we wszelkich kontaktach z Zamawiającym powinni powoływać się na podany numer.

X. PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH PRZEZ ZAMAWIAJĄCEGO 
Klauzula informacyjna dotycząca zasad przetwarzania Państwa danych osobowych jest pod adresem: www.gov.pl/rolnictwo/polityka-przetwarzania-danych-osobowych.

*niewłaściwe skreślić



   ….……..………………………..
podpis kierującego komórką wnioskującą



Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego


UMOWA NR 171/2024/PREZ

zawarta pomiędzy

Skarbem Państwa - Ministerstwem Rolnictwa i Rozwoju Wsi, ul. Wspólna 30, 00-930 Warszawa, NIP 526‑128‑16‑38, REGON 000063880, zwanym dalej „Zleceniodawcą”, reprezentowanym przez …………………………., 

a

………………………………………………………………………..., zwanym dalej „Zleceniobiorcą”, 

o następującej treści:


Niniejsza umowa została zawarta w wyniku postępowania prowadzonego na podstawie art. 8 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o szczególnych rozwiązaniach w związku z przygotowywaniem i sprawowaniem przez Rzeczpospolitą Polską przewodnictwa w Radzie Unii Europejskiej w I połowie 2025 roku (Dz. U. poz. 1006).

§ 1.

1. Zleceniodawca zleca a Zleceniobiorca zobowiązuje się do:
1) przygotowania prezentacji i degustacji tradycyjnych dań o charakterze wigilijnym, wykonanych z polskich produktów wysokiej jakości, w tym produktów regionalnych, tradycyjnych i ekologicznych (z uwzględnieniem polskich produktów ze znakami jakości lub polskich produktów uczestniczących w systemach jakości żywności, np.: Poznaj Dobrą Żywność, Chroniona Nazwa Pochodzenia, Chronione Oznaczenie Geograficzne, Gwarantowana Tradycyjna Specjalność, produkcja ekologiczna), podczas spotkania świąteczno-wigilijnego w siedzibie Stałego Przedstawicielstwa RP przy UE w Brukseli (adres: Rue Stevin 139, 1000 Bruksela),
2)  przygotowania zestawów upominkowych  z polskimi produktami wysokiej jakości, w tym ekologicznymi, z oznaczeniami geograficznymi i ze znakiem PDŻ
- zwanych dalej „zleceniem”.
2. Zleceniobiorca zapewni, że przechowywanie i przewóz produktów odbędzie się w sposób zapewniający ich odpowiednie zabezpieczenie, w szczególności przed szkodliwym działaniem czynników zewnętrznych.
3. Zleceniobiorca zobowiązany jest do posiadania opłaconej polisy lub innego dokumentu potwierdzającego, że jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z wykonywanym zleceniem, na sumę gwarancyjną nie mniejszą niż 200 000 zł (słownie: dwieście tysięcy złotych). Zleceniobiorca zobowiązany jest do udostępnienia Zleceniodawcy, na jego żądanie, dokumentu, o którym mowa w zdaniu pierwszym.
4. Zleceniodawca zapewni na czas wykonywania zlecenia zaplecze kuchenne w skład którego wchodzą:
1) piec konwekcyjno-parowy;
2) chłodnia;
3) 3 dwudrzwiowe lodówki;
4) 1 dwudrzwiowa zamrażarka;
5) 1 grill z kamieniem lawowym, gazowy;
6) 2 kuchenki gazowe 4-palnikowe przepływowe;
7) 2 zlewozmywaki z bieżącą wodą.
5. Prezentacja i degustacja, o których mowa w ust. 1 pkt 1, odbędzie się w: 
1) sali o powierzchni 199 m²; 
2) pięciu połączonych ze sobą salach o łącznej powierzchni 184 m². 
6. Szczegółowy zakres rzeczowy zlecenia stanowi załącznik nr 1 do umowy.
7. Wykaz osób przygotowujących i serwujących dania stanowi załącznik nr 2 do umowy.
8. W uzasadnionych przypadkach, po uzyskaniu zgody Zleceniodawcy, Zleceniobiorca ma możliwość zmiany osoby/osób wskazanych w wykazie, o którym mowa w ust. 7, na osobę/osoby o tożsamym lub większym doświadczeniu i kwalifikacjach. Zmiana ta nie wymaga aneksu do umowy.


§ 2.

Zleceniobiorca wykona zlecenie w dniu 9 grudnia 2024 r. w godzinach 19:00-23:00.


§ 3.

1. Za wykonanie zlecenia Zleceniodawca zapłaci Zleceniobiorcy wynagrodzenie brutto w wysokości …………  zł (słownie złotych: ……), w tym należny podatek VAT.
2. Zapłata wynagrodzenia nastąpi na podstawie faktury prawidłowo wystawionej przez Zleceniobiorcę na wskazany przez niego rachunek bankowy, w terminie 21 dni od dnia doręczenia faktury. Faktura zostanie wystawiona po zaakceptowaniu przez Zleceniodawcę pisemnego sprawozdania z wykonania zlecenia.
3. Zleceniodawca wyraża zgodę na przesłanie faktury w formie elektronicznej w postaci pliku .pdf. Faktura zostanie wysłana z adresu mailowego Zleceniobiorcy na adres mailowy Zleceniodawcy: faktury@minrol.gov.pl.  
4. Za dzień zapłaty wynagrodzenia uważa się dzień obciążenia rachunku bankowego Zleceniodawcy.   


§ 4.

1. Zleceniodawca zastrzega sobie możliwość kontroli realizacji zlecenia.
2. Zleceniobiorca, w terminie 7 dni od dnia wykonania zlecenia, jest zobowiązany do złożenia Zleceniodawcy pisemnego sprawozdania z wykonania zlecenia. 


§ 5.

1. W przypadku:
1) niewykonania lub nienależytego wykonania zlecenia, Zleceniobiorca zapłaci 
na rzecz Zleceniodawcy karę umowną w wysokości 20% wartości wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 3 ust. 1;
2) powstania zwłoki w wykonaniu zlecenia, Zleceniobiorca zapłaci na rzecz Zleceniodawcy karę umowną w wysokości 10% wartości wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 3 ust. 1, za każde 30 minut zwłoki, nie więcej jednak niż 20% wartości tego wynagrodzenia.
2. Ust. 1 stosuje się odpowiednio w przypadku wypowiedzenia umowy przez Zleceniodawcę. 
3. W razie zwłoki, o której mowa w ust. 1 pkt 2, powyżej 1 godziny, Zleceniodawcy przysługuje prawo odstąpienia od umowy.
4. Odstąpienie od umowy nie powoduje utraty prawa dochodzenia przez Zleceniodawcę kary umownej.
5. W przypadku gdy zajdą podstawy do naliczenia kar umownych z różnych tytułów, kary te będą sumowane. Łączna wysokość kar umownych nie może przekroczyć 25 % wartości wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 3 ust. 1.
6. W przypadku, gdy wysokość szkody poniesionej przez Zleceniodawcę przewyższa wysokość zastrzeżonej kary umownej, Zleceniobiorca zobowiązany jest do naprawienia szkody w pełnej wysokości.
7. W przypadku gdy zajdą podstawy do naliczenia kary umownej, Zleceniodawca wypłaci Zleceniobiorcy wynagrodzenie pomniejszone o naliczoną karę umowną.  

§ 6.

Prawa i obowiązki stron umowy nie mogą być przenoszone na osoby trzecie.

§ 7.

Wszelkie zmiany umowy wymagają zachowania formy pisemnej pod rygorem nieważności, z zastrzeżeniem wyjątków przewidzianych w umowie. 

§ 8.

W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego.

  § 9.

Spory wynikłe w związku z realizacją niniejszej umowy będą rozstrzygane przez sąd właściwy dla siedziby Zleceniodawcy.

 § 10.

Umowę sporządzono i zawarto w formie elektronicznej.




  ZLECENIODAWCA            				        ZLECENIOBIORCA


    …………………………	…………………………

  Załącznik nr 1 do umowy nr 171/2024/PREZ



SZCZEGÓŁOWY ZAKRES RZECZOWY ZLECENIA


1. Zleceniobiorca zobowiązuje się do przygotowania w dniu 9 grudnia 2024 r., w godz. 19.00-23.00, prezentacji i degustacji tradycyjnych dań o charakterze wigilijnym, wykonanych z polskich produktów wysokiej jakości, w tym produktów regionalnych, tradycyjnych i ekologicznych (z uwzględnieniem polskich produktów ze znakami jakości lub polskich produktów uczestniczących w systemach jakości żywności, np.: Poznaj Dobrą Żywność, Chroniona Nazwa Pochodzenia, Chronione Oznaczenie Geograficzne, Gwarantowana Tradycyjna Specjalność, produkcja ekologiczna), podczas spotkania świąteczno-wigilijnego w siedzibie Stałego Przedstawicielstwa RP przy UE w Brukseli (adres: Rue Stevin 139, 1000 Bruksela), zgodnie z poniższym menu dla 400 osób:
1) bufet zimny – przystawki o charakterze wigilijnym:
a) jesiotr wędzony w całości – 30 g na osobę,
b) sandacz faszerowany w całości - 30 g na osobę,
c) karp ekologiczny w galarecie - 30 g na osobę,
d) półmisek wędzonych ryb serwowany z musem chrzanowym - 30 g na osobę,
e) śledź w śmietanie (ze znakiem PDŻ) z jabłkami grójeckimi/łąckimi (ChOG) i czerwoną cebulą na pieczonych plastrach ziemniaków - 30 g na osobę,
f) karp po żydowsku - 30 g na osobę,
g) pasztet z karpia ekologicznego z żurawiną - 30 g na osobę,
h) sałatka śledziowa - 30 g na osobę,
i) sałatka jarzynowa - 30 g na osobę,
j) sałatka kalafiorowa z orzechami - 30 g na osobę,
k) deska serów: 6 rodzajów sera - 30 g na osobę (w tym ser koryciński swojski ChOG, ser kozi ze znakiem PDŻ oraz sery pleśniowe ze znakiem PDŻ);
2) dodatki:
a) 2 rodzaje pieczywa, w tym ze znakiem PDŻ – bez ograniczeń,
b) sos tatarski - 20 g na osobę,
c) mus chrzanowy - 10 g na osobę,
d) śliwka w occie - 10 g na osobę,
e) ogórki kiszone ze znakiem PDŻ - 15 g na osobę,
f) grzybki marynowane ze znakiem PDŻ - 15 g na osobę;
3) dania gorące o charakterze wigilijnym serwowane z bemarów:
a) barszcz czerwony z uszkami (farsz z grzybów ekologicznych) - 200 g na osobę,
b) pierogi z kapustą ekologiczną i grzybami ekologicznymi oraz pierogi ze szpinakiem - 100 g na osobę,
c) łosoś w sosie podany na świeżym szpinaku - 70 g na osobę,
d) sandacz w sosie - 70 g na osobę,
e) karp ekologiczny smażony z grzybami ekologicznymi - 70 g na osobę,
f) dodatki: kapusta wigilijna ekologiczna, ziemniaczane kuleczki, pieczone warzywa z serem korycińskim swojskim ChOG, żurawiną i czosnkiem – każde po 25 g na osobę;
4) bufet deserowy:
a) sernik upieczony na bazie sera ze znakiem PDŻ - 30 g na osobę,
b) makowiec - 20 g na osobę,
c) piernik staropolski z powidłami śliwkowymi ze znakiem PDŻ - 20 g na osobę,
d) kutia - 10 g na osobę,
e) polskie owoce filetowane (w tym jabłka grójeckie/łąckie ChOG) - 50 g na osobę;
5) napoje:
a) woda mineralna - 300 ml na osobę,
b) soki owocowe 100% (sok z jabłek grójeckich/łąckich ChOG, porzeczkowy, gruszkowy) – 300 ml na osobę,
c) stanowisko z gorącymi napojami: kawą, herbatą (m.in. ze znakiem PDŻ), dodatkami: mleczko w dzbanuszkach, cukier, sok malinowy ze znakiem PDŻ – bez ograniczeń,
d) polskie białe wino (serwowane przez personel Zleceniobiorcy) - 180 butelek,
e) polskie czerwone wino (serwowane przez personel Zleceniobiorcy) - 50 butelek,
f) polskie wino bezalkoholowe (białe/czerwone, serwowane przez personel Zleceniobiorcy) - 30 butelek,
g) polski cydr ze znakiem PDŻ (serwowany przez personel Zleceniobiorcy) - 35 litrów.

2. Zleceniobiorca zapewni również:
1) stoły koktajlowe w ilości niezbędnej do wykonania zlecenia (Zleceniodawca zapewni 14 stołów wraz bielizną stołową);
2) stoły bufetowe w ilości niezbędnej do wykonania zlecenia (Zleceniodawca zapewni 24 stoły z bielizną stołową);
3) bieliznę stołową do nakrycia bufetów i stołów koktajlowych (obrusy okrągłe, obrusy prostokątne, obrusy do drapowania stołów);
4) świąteczne elementy dekoracyjne;
5) ceramiczną zastawę, metalowe sztućce, szkło, serwetki papierowe w ilości niezbędnej do wykonania zlecenia;
6) sprzęt i wyposażenie niezbędne do przygotowania i serwowania dań;
7) montaż i demontaż sprzętu niezbędnego do przygotowania i serwowania dań;
8) niezbędną liczbę wykwalifikowanego personelu do przygotowania i serwowania dań – wskazanego w wykazie, o którym mowa w § 1 ust. 7 umowy;
9) transport wszystkich produktów oraz sprzętu niezbędnego do wykonania zlecenia;
10)  serwis sprzątający oraz wywóz śmieci powstałych w wyniku prezentacji i degustacji;
11)  karty z opisami potraw i dań usytuowanych przy bufetach w języku polskim i języku angielskim, zawierających logotyp Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi oraz znak słowno-graficzny Poland Tastes Good, a także odpowiednio logo produkcji ekologicznej, logo ChNP, ChOG i GTS, logo PDŻ[footnoteRef:2] (w wersjach anglojęzycznych); [2:  Logotypy oraz znak zostaną przesłane Zleceniobiorcy na wskazany adres e-mail w dniu zawarcia umowy.] 

12) 4 osoby do obsługi szatni (Zleceniodawca zapewni odpowiednie pomieszczenia i wyposażenie techniczne);
13) 1 osobę do obsługi sprzętu nagłośnieniowo-informatycznego;
14)  opłatki – 400 szt.
3. Zleceniobiorca zobowiązuje się do przeprowadzenia prezentacji i degustacji zgodnie z aktualnie obowiązującym reżimem sanitarnym, w tym zapewnienia środków dezynfekujących jak również środków ochrony osobistej dla obsługi.
4. Zleceniobiorca zapewni 400 szt. zestawów upominkowych z polskimi produktami wysokiej jakości, w tym ekologicznymi, z oznaczeniami geograficznymi i ze znakiem PDŻ. W skład zestawu upominkowego wchodzą: 

1) Miód pitny w butelce 100 ml 
	




	



2) Tradycyjny torcik piernikowy, 180g

[image: https://sklepkopernika.pl/upload/shop_products/5_img1_zsf_torcik_piernikowy_owocowy.jpg]
3) Kiełbasa krakowska sucha staropolska, Gwarantowana Tradycyjna Specjalność, tuba 220 g lub
Kiełbasa myśliwska staropolska, Gwarantowana Tradycyjna Specjalność, pudełko 220g lub
Kabanosy staropolskie, Gwarantowana Tradycyjna Specjalność, 170g 
(w zależności od dostępności produktu)

	

	[image: Myśliwska staropolska sucha nie wymagająca chłodzenia w transporcie – Stara Wędzarnia]
	





4) Jabłko grójeckie/łąckie ChOG z grawerem z logo MRiRW 
[image: https://sadygrojeckie.pl/wp-content/uploads/2024/02/3-kopia-scaled.jpg]
5)  Miód drahimski lipowy/wielokwiatowy/akacjowy, do 100 ml


[image: ]



Opakowanie – pudełko eko z okienkiem, wypełnione wełną drzewną lub bez okienka
	[image: Eko Pudełko Z Okienkiem Wełna Drzewna 30X30X10,5 Wysyłka Express - Ceny i  opinie - Ceneo.pl]
	[image: PUDEŁKO PREZENTOWE EKO PRĄŻKI 260x250x100 mm]




Czerwona lub zielona kokarda

	[image: C:\Users\irmina.wlodarczyk\AppData\Local\Microsoft\Windows\INetCache\Content.MSO\BC027FE9.tmp]
	[image: C:\Users\irmina.wlodarczyk\AppData\Local\Microsoft\Windows\INetCache\Content.MSO\97A687E0.tmp]


Ozdoba świąteczna + zawieszka/pieczątka/naklejka z logo MRiRW
	[image: Zawieszka świąteczna Dzwoneczki Boże Narodzenie na okno | sklep z pościelą  Słodkie Sny]
	[image: https://www.opengift.pl/plik/67e4c29be17c56b136096c0c4a8fb9921cce876b/ozdoba-na-choinke-z-drewna-CX1475-40.jpg]
	[image: 29043]
	






Torba z papieru kraft Élégance, wykonana z gładkiego papieru kraft w 70% z recyklingu, gramatura 180 g/m² - wielkość dostosowana do wielkości pudełka z zestawem z polskimi produktami wysokiej jakości
[image: C:\Users\irmina.wlodarczyk\AppData\Local\Microsoft\Windows\INetCache\Content.MSO\F4BE2CEF.tmp]
Kartonowa zawieszka na torbę z logo MRiRW (w języku angielskim)



W przypadku braku któregokolwiek z produktów lub części opakowania, Zleceniodawca dopuszcza zmianę na produkt/opakowanie o tej samej wartości/jakości. Zmiana taka musi być zaakceptowana przez Zleceniodawcę.









Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego

Nazwa Wykonawcy: Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst.
Adres Wykonawcy: Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst.

WYKAZ WYKONANYCH USŁUG 

Na potwierdzenie spełniania warunku dotyczącego zdolności technicznej lub zawodowej, który został wskazany w rozdz. IV ust. 1 pkt 4 lit. a zapytania ofertowego, oświadczam że nie wcześniej niż w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, należycie wykonałem następujące usługi:
	Lp.
	Nazwa i adres podmiotu, na rzecz którego umowa została wykonana 
	Szczegółowy opis 
(opis musi zawierać informacje pozwalające jednoznacznie stwierdzić, że Wykonawca spełnia warunek udziału w postępowaniu, o którym mowa w rozdziale IV zapytania ofertowego, tj. wykonał co najmniej 3 usługi, każda z nich polegająca na zorganizowaniu poza granicami RP prezentacji i degustacji dań zimnych i gorących (wraz z obsługą oraz sprzętem i wyposażeniem niezbędnym do przygotowania i serwowania dań) dla minimum 200 osób, o wartości min. 100 000 zł brutto)
	Data wykonania  
dd.mm.rrrr.

	1.
	Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst.	Oświadczam, że usługa polegała na zorganizowaniu poza granicami RP prezentacji i degustacji dań zimnych i gorących (wraz z obsługą oraz sprzętem i wyposażeniem niezbędnym do przygotowania i serwowania dań) dla minimum 200 osób, o wartości min. 100 000 zł brutto
☐ TAK*
☐ NIE*
Dodatkowe informacje, miejsce wykonania:
Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst.
	Umowa wykonana (zakończona) w dniu Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst.

	2.
	Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst.	Oświadczam, że usługa polegała na zorganizowaniu poza granicami RP prezentacji i degustacji dań zimnych i gorących (wraz z obsługą oraz sprzętem i wyposażeniem niezbędnym do przygotowania i serwowania dań) dla minimum 200 osób, o wartości min. 100 000 zł brutto
☐ TAK*
☐ NIE*

Dodatkowe informacje, miejsce wykonania:
Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst.
	Usługa wykonana (zakończona) w dniu Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst.

	3. 
	Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst.	Oświadczam, że usługa polegała na zorganizowaniu poza granicami RP prezentacji i degustacji dań zimnych i gorących (wraz z obsługą oraz sprzętem i wyposażeniem niezbędnym do przygotowania i serwowania dań) dla minimum 200 osób, o wartości min. 100 000 zł brutto
☐ TAK*
☐ NIE*
Dodatkowe informacje, miejsce wykonania:
Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst.
	Usługa wykonana (zakończona) w dniu Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst.



* proszę zaznaczyć odpowiednie pole wyboru

Załączniki do WYKAZU (dowody, o których mowa w rozdziale IV zapytania ofertowego):
1. Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst.
2. Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst.
3. Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst.	


Na potwierdzenie spełniania warunku dotyczącego zdolności technicznej lub zawodowej, który został wskazany w rozdz. IV ust. 1 pkt 4 lit. b zapytania ofertowego, oświadczam że nie wcześniej niż w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, należycie wykonałem następujące usługi:
	Lp.
	Nazwa i adres podmiotu, na rzecz którego umowa została wykonana 
	Szczegółowy opis 
(opis musi zawierać informacje pozwalające jednoznacznie stwierdzić, że Wykonawca spełnia warunek udziału w postępowaniu, o którym mowa w rozdziale IV zapytania ofertowego, tj. wykonał co najmniej 2 usługi, każda z nich polegająca na zorganizowaniu prezentacji i degustacji dań z wykorzystaniem co najmniej 5 polskich produktów wysokiej jakości ze znakami jakości lub uczestniczących w systemach jakości żywności, np.: Poznaj Dobrą Żywność, Chroniona Nazwa Pochodzenia, Chronione Oznaczenie Geograficzne, Gwarantowana Tradycyjna Specjalność, produkcja ekologiczna)
	Data wykonania  
dd.mm.rrrr.

	1.
	Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst.	Oświadczam, że usługa polegała na zorganizowaniu prezentacji i degustacji dań z wykorzystaniem co najmniej 5 polskich produktów wysokiej jakości ze znakami jakości lub uczestniczących w systemach jakości żywności, np.: Poznaj Dobrą Żywność, Chroniona Nazwa Pochodzenia, Chronione Oznaczenie Geograficzne, Gwarantowana Tradycyjna Specjalność, produkcja ekologiczna
☐ TAK*
☐ NIE*
Dodatkowe informacje, m.in. dot. rodzaju produktów:
Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst.
	Umowa wykonana (zakończona) w dniu Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst.

	2.
	Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst.	Oświadczam, że usługa polegała na zorganizowaniu prezentacji i degustacji dań z wykorzystaniem co najmniej 5 polskich produktów wysokiej jakości ze znakami jakości lub uczestniczących w systemach jakości żywności, np.: Poznaj Dobrą Żywność, Chroniona Nazwa Pochodzenia, Chronione Oznaczenie Geograficzne, Gwarantowana Tradycyjna Specjalność, produkcja ekologiczna
☐ TAK*
☐ NIE*
Dodatkowe informacje, m.in. dot. rodzaju produktów:
Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst.
	Usługa wykonana (zakończona) w dniu Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst.



* proszę zaznaczyć odpowiednie pole wyboru

Załączniki do WYKAZU (dowody, o których mowa w rozdziale IV zapytania ofertowego):
1. Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst.
2. Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst.
3. Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst.

…………………………..
       podpis Wykonawcy






























Załącznik nr 3 do zapytania ofertowego

Nazwa Wykonawcy: Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst.
Adres Wykonawcy: Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst.

WYKAZ OSÓB UCZESTNICZĄCYCH W REALIZACJI ZAMÓWIENIA

Na potwierdzenie spełniania warunku dotyczącego zdolności technicznej lub zawodowej, który został wskazany w rozdz. IV ust. 1 pkt 4 lit. c-d zapytania ofertowego, oświadczam że dysponuję lub będę dysponował osobami uczestniczącymi w wykonaniu zamówienia posiadającymi odpowiednie kwalifikacje oraz doświadczenie do wykonania zamówienia:
	Lp.
	Imię i nazwisko 
	Funkcja pełniona podczas realizacji zamówienia wraz ze szczegółowym opisem doświadczenia 
	Informacja o podstawie do dysponowania osobą

	1.
	Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst.	
Szef kuchni
Oświadczam, że wskazana osoba:
posiada: aktualną książeczkę zdrowia do celów sanitarno-epidemiologicznych, co najmniej 15 lat doświadczenia na stanowisku kucharza, w tym min. 5-lat doświadczenia jako szef kuchni oraz posługuje się językiem angielskim w stopniu min. komunikatywnym
☐ TAK***
☐ NIE*** 
	☐ *** umowa o pracę,
☐ *** inna (podać jaka):

Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst.




	2.
	Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst.	Kucharz (Wykonawca zaproponuje liczbę kucharzy gwarantującą należyte wykonanie zamówienia)
Oświadczam, że wskazana osoba:
posiada: aktualną książeczkę zdrowia do celów sanitarno-epidemiologicznych, co najmniej 15 lat doświadczenia na stanowisku kucharza oraz posługuje się językiem angielskim w stopniu min. komunikatywnym
☐ TAK***
☐ NIE***

	☐ *** umowa o pracę,
☐ *** inna (podać jaka):

Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst.




	3.
	Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst.	Lider (minimum 5 liderów)
Oświadczam, że wskazana osoba:
posiada co najmniej 5 lat doświadczenia kelnerskiego, aktualną książeczkę zdrowia do celów sanitarno-epidemiologicznych, posługuje się językiem angielskim w stopniu min. komunikatywnym
☐ TAK***
☐ NIE***
oraz w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, uczestniczyła w wykonaniu poniższych usług polegających na obsłudze kelnerskiej grupy minimum 100 osób:
usługa 1 (nazwa i adres podmiotu, na rzecz którego usługa została wykonana):
Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst.

usługa 2 (nazwa i adres podmiotu, na rzecz którego usługa została wykonana):
Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst.

usługa 3 (nazwa i adres podmiotu, na rzecz którego usługa została wykonana):
Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst.

	☐ *** umowa o pracę,
☐ *** inna (podać jaka):

Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst.




	4.
	Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst.	Pracownik serwujący dania (minimum 7 pracowników)
Oświadczam, że wskazana osoba:
posiada aktualną książeczkę zdrowia do celów sanitarno-epidemiologicznych, posługuje się językiem angielskim w stopniu min. komunikatywnym
☐ TAK***
☐ NIE***
	☐ *** umowa o pracę,
☐ *** inna (podać jaka):

Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst.




	..** 
	Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst.	Kucharz* lider* pracownik serwujący dania*
Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst.
	☐ *** umowa o pracę,
☐ *** inna (podać jaka):

Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst.






* niewłaściwe skreślić 
** należy powielić odpowiednią ilość razy
*** proszę zaznaczyć odpowiednie pole wyboru



…………………………..
       podpis Wykonawcy














































Załącznik nr 4 do zapytania ofertowego

	[bookmark: _Hlk62036266]OŚWIADCZENIE WYKONAWCY O BRAKU PODSTAW WYKLUCZENIA

składane na podstawie art. 5 k rozporządzenia 833/2014 oraz na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego oraz na podstawie tożsamej z art. 108 ust. 1 pkt 1-6 oraz art. 109 ust. 1 pkt 4-5 i 7-10 ustawy Pzp. 



Ja niżej podpisany / My niżej podpisani 
Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst.
będąc upoważnionym/i/ do reprezentowania Wykonawcy: 
Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst.
składając ofertę w odpowiedzi na zapytanie ofertowe nr Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst.
pn. Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst.

Oświadczam, że*:
☐	nie jestem podmiotem objętym zakazem udzielania lub dalszego wykonywania zamówień publicznych, o którym mowa w art. 5 k ust. 1 rozporządzenia 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczącego środków ograniczających w związku z działaniami Rosji destabilizującymi sytuację na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 229 z 31.07.2014, str. 1), zmienionego rozporządzeniem 2022/576[footnoteRef:3], [3:  Zgodnie z treścią art. 5k ust. 1 rozporządzenia 833/2014 w brzmieniu nadanym rozporządzeniem 2022/576 z dnia 8 kwietnia 2022 r. zakazuje się udzielania lub dalszego wykonywania wszelkich zamówień publicznych lub koncesji objętych zakresem dyrektyw w sprawie zamówień publicznych, a także zakresem art. 10 ust. 1 i 3, art. 10 ust. 6 lit. a)-e), art. 10 ust. 8, 9 i 10, art. 11, 12, 13 i 14 dyrektywy 2014/23/UE, art. 7 lit. a)-d), art. 8, art. 10 lit. b)-f) i lit. h)-j) dyrektywy 2014/24/UE, art. 18, art. 21 lit. b)-e) i lit. g)-i), art. 29 i 30 dyrektywy 2014/25/UE oraz art. 13 lit. a)-d), lit. f)-h) i lit. j) dyrektywy 2009/81/WE na rzecz lub z udziałem:
a) obywateli rosyjskich, osób fizycznych zamieszkałych w Rosji lub osób prawnych, podmiotów lub organów z siedzibą w Rosji;
b) osób prawnych, podmiotów lub organów, do których prawa własności bezpośrednio lub pośrednio w ponad 50 % należą do podmiotu, o którym mowa w lit. a) niniejszego ustępu; lub
c) osób fizycznych lub prawnych, podmiotów lub organów działających w imieniu lub pod kierunkiem podmiotu, o którym mowa w lit. a) lub b) niniejszego ustępu,
w tym podwykonawców, dostawców lub podmiotów, na których zdolności polega się w rozumieniu dyrektyw w sprawie zamówień publicznych, w przypadku gdy przypada na nich ponad 10 % wartości zamówienia.

] 

☐	nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie przesłanek wskazanych w przepisach art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2024, poz. 507).
☐	zachodzą w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postępowania na podstawie art. …………………. (należy wpisać mającą zastosowanie podstawę wykluczenia spośród wymienionych w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2024, poz. 507)
w związku z zaistnieniem następujących okoliczności:
Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst.
☐	nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie tożsamej z art. 108 ust. 1 pkt 1-6 oraz art. 109 ust. 1 pkt 4-5 i 7-10 ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320). 
 *) proszę zaznaczyć odpowiednie pole wyboru															

……………………………………..
podpis Wykonawcy

UWAGA:
W przypadku Wykonawców występujących wspólnie (w tym wspólników spółki cywilnej), każdy z Wykonawców składa oświadczenie oddzielnie. 

Załącznik nr 5 do zapytania ofertowego

Nazwa Wykonawcy: Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst.
Adres Wykonawcy: Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst.

TABELA WSKAZUJĄCA USŁUGĘ CATERINGOWĄ (K)  

Na potwierdzenie spełniania kryterium wskazanego w rozdz. V ust. 2 pkt 2 zapytania ofertowego, oświadczam, że należycie wykonałem kompleksową usługę cateringową (K):
	Lp.
	Nazwa i adres podmiotu, na rzecz którego umowa została wykonana 
	Szczegółowy opis 
opis musi zawierać informacje pozwalające jednoznacznie stwierdzić, że wskazana usługa spełnia wymogi, o których mowa w rozdziale V zapytania ofertowego (przygotowanie potraw z produktów Wykonawcy, obsługa kelnerska i kucharska dla min. 50 osób (w tym transport żywności), charakter spotkania/uczestnicy)
	Data wykonania  
dd.mm.rrrr.

	1.
	Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst.	Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst.	Umowa wykonana (zakończona) w dniu Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst.



Załączniki do WYKAZU (dowody, o których mowa w rozdziale V zapytania ofertowego):
1. Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst.
2. Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst.
3. Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst.	



…………………………..
       podpis Wykonawcy









Załącznik nr 6 do zapytania ofertowego

Nazwa Wykonawcy: Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst.
Adres Wykonawcy: Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst.

WYKAZ WYKONANYCH USŁUG (S)

Na potwierdzenie spełniania kryterium wskazanego w rozdz. V ust. 2 pkt 3 zapytania ofertowego, oświadczam, że liderzy (wskazani w załączniku nr 3 do zapytania ofertowego) nie wcześniej niż w okresie ostatnich 5 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonali należycie następujące usługi:
	Lp.
	Imię i nazwisko 
	Szczegółowy opis zawierający informacje pozwalające jednoznacznie stwierdzić, że wskazane usługi spełnia wymogi, o których mowa w rozdziale V zapytania ofertowego (przygotowanie i serwowanie dań zgodnie z protokołem dyplomatycznym

	1.
	Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst.	Oświadczam, że wskazana osoba:
wykonała poniższe usługi polegające na uczestniczeniu w serwowaniu dań dla grupy min. 50 osób (zgodnie z protokołem dyplomatycznym) w okresie ostatnich 5 lat przed upływem terminu składania ofert:

usługa 1 (nazwa i adres podmiotu, na rzecz którego usługa została wykonana):
Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst.


	2.
	Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst.	Oświadczam, że wskazana osoba:
wykonała poniższe usługi polegające na uczestniczeniu w serwowaniu dań dla grupy min. 50 osób (zgodnie z protokołem dyplomatycznym) w okresie ostatnich 5 lat przed upływem terminu składania ofert:

usługa 1 (nazwa i adres podmiotu, na rzecz którego usługa została wykonana):
Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst.


	..* 
	Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst.	Oświadczam, że wskazana osoba:
wykonała poniższe usługi polegające na uczestniczeniu w serwowaniu dań dla grupy min. 50 osób (zgodnie z protokołem dyplomatycznym) w okresie ostatnich 5 lat przed upływem terminu składania ofert:

usługa 1 (nazwa i adres podmiotu, na rzecz którego usługa została wykonana):
Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst.




*należy powielić odpowiednią ilość razy




…………………………..
       podpis Wykonawcy
































Załącznik nr 7 do zapytania ofertowego

	Nazwa Wykonawcy:
	Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst.
	Adres:
	Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst.
	REGON lub NIP:
	Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst.
	PESEL lub KRS:
	Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst.
	Numer telefonu Wykonawcy wraz z numerem kierunkowym:
	Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst.
	Adres e-mail Wykonawcy:
	Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst.


OFERTA

Przystępując do prowadzonego postępowania oferuję realizację zamówienia zgodnie z wymogami zapytania ofertowego:

Cena brutto Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst.PLN

1. Oświadczam, że na dzień składania ofert spełniam warunki udziału w powołanym postępowaniu określone przez Zamawiającego w pkt IV zapytania ofertowego.
2. Oświadczam, że w cenie mojej oferty zostały uwzględnione wszystkie koszty wykonania zamówienia.
3. W razie wybrania mojej oferty zobowiązuję się do podpisania umowy w miejscu i terminie określonym przez Zamawiającego.
4. Do niniejszej OFERTY załączam*:
1) ☐	pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy (jeżeli dotyczy);
2) ☐	wykaz wykonanych usług (załącznik nr 2);
3) ☐	wykaz osób uczestniczących w realizacji zamówienia (załącznik nr 3);
4) ☐	oświadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu, o którym mowa w pkt IV zapytania ofertowego (załącznik nr 4);
5) ☐	tabelę wskazującą usługę wykonaną zgodnie z kryterium „Kompleksowa usługa cateringowa (K)” (załącznik nr 5);
6) ☐	wykaz wykonanych usług zgodnie z kryterium „Przygotowanie i serwowanie dań zgodnie z protokołem (S)” (załącznik nr 6);
7) ☐	oświadczenie Wykonawcy (załącznik nr 7);
Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst.
Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst.
5. Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia Zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.
6. Oświadczam, że nasze dokumenty rejestrowe dostępne są w postaci elektronicznej w ogólnodostępnej bazie danych, z której Zamawiający może pobrać samodzielnie:
☐ KRS nr….., nazwa rejestru i adres strony internetowej ………… (należy podać jeżeli dotyczy);
☐  innego rejestru, nazwa rejestru i adres strony internetowej ………… (należy podać jeżeli dotyczy);
☐ nie dotyczy.
*) proszę zaznaczyć odpowiednie pole wyboru
……………………………………
								             podpis Wykonawcy

























Załącznik nr 8 do zapytania ofertowego


Nazwa Wykonawcy: Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst.
Adres Wykonawcy: Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst.


OŚWIADCZENIE WYKONAWCY

Oświadczam, że:

1) ☐ jestem*
2) ☐ nie jestem*
*) proszę zaznaczyć odpowiednie pole wyboru

przyjmującym zlecenie lub świadczącym usługi** w rozumieniu art. 1 pkt 1b ustawy z dnia 
10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (Dz. U. z 2020 r. poz. 2207 ze zm.).**

……………………………………
								           podpis Wykonawcy



**Przyjmującym zlecenie lub świadczącym usługi, w rozumieniu art. 1 pkt 1b ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (Dz. U. z 2020 r. poz. 2207 ze zm.), jest: 
1) osoba fizyczna wykonująca działalność gospodarczą zarejestrowaną w Rzeczypospolitej Polskiej albo w państwie niebędącym państwem członkowskim Unii Europejskiej lub państwem Europejskiego Obszaru Gospodarczego, niezatrudniająca pracowników lub niezawierająca umów ze zleceniobiorcami albo
2) osoba fizyczna niewykonująca działalności gospodarczej 
 – która przyjmuje zlecenie lub świadczy usługi na podstawie umów, o których mowa w art. 734 i art. 750 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. – Kodeks cywilny, na rzecz przedsiębiorcy lub na rzecz innej jednostki organizacyjnej, w ramach prowadzonej przez te podmioty działalności. Przez przedsiębiorcę należy rozumieć osobę fizyczną, osobę prawną lub jednostkę organizacyjną niebędącą osobą prawną, której odrębna ustawa przyznaje zdolność prawną, wykonującą zorganizowaną działalność zarobkową we własnym imieniu i w sposób ciągły; za przedsiębiorców uznaje się także wspólników spółki cywilnej w zakresie wykonywanej przez nich działalności.
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