DZIENNIK URZEDOWY

NACZELNEGO DYREKTORA ARCHIWOW PANSTOWYCH

Warszawa, dnia 7 maja 2019r.  Aneta Elektronicznie
podpisany przez
P 15 Kata rZyna  aneta Katarzyna
0Z. Trzesniewsk Trzesniewska-
a- Markowicz

 Data:2019.05.07
Markowicz 19:10:06 +02'00"
ZARZADZENIE NR 15

NACZELNEGO DYREKTORA ARCHIWOW
PANSTWOWYCH

z dnia 6 maja 2019 r.

w sprawie nadzoru Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych nad
dzialalno$cia inwestycyjna i remontowa w podlegtych jednostkach

organizacyjnych

Na podstawie art. 21 ust. 1 pkt 4 i ust. 1la ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2019 r. poz. 553 i 730) w
zwiazku z art. 69 ust.1 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 22017 r. poz. 2077, z pdzn. zm.}), § 6 ust. 2 pkt 1 komunikatu Ministra Kultury
i Dziedzictwa Narodowego z dnia 14 lutego 2011 r. w sprawie szczegélowych
wytycznych w zakresie kontroli zarzadczej dla dziatu administracji rzadowej - kultura
i ochrona dziedzictwa narodowego (Dz. Urz. MKiDN poz. 13) oraz § 1 ust. 2 pkt 1 lit.
e rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 27 lipca 2018 r.
w sprawie szczegOtowego zakresu dzialania Naczelnego Dyrektora Archiwow

Panistwowych (Dz. U. poz. 1566) zarzadza sig, co nastepuje:

1 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2018 r. poz. 62, 1000, 1366, 1669,
1693, 2245, 2354 1 2500 oraz z 2019 r. poz. 303, 326 i 534.
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§1.1. Zarzadzenie okresla zakres i tryb sprawowania nadzoru Naczelnego
Dyrektora Archiwow Panstwowych nad archiwami panstwowymi i Naczelna
Dyrekcja Archiwow Panstwowych w dziedzinie rozwoju infrastruktury tych
jednostek, w szczegolnosci dotyczacego inwestycji budowlanych, zakupow
inwestycyjnych oraz remontow.

2. Zakres, o ktérym mowa w pkt. 1, obejmuje w szczegolnosci:

1) planowanie i weryfikacje potrzeb rzeczowych;
2) zasady realizacji zadan rzeczowych;

3) okresowe oceny realizacji zadan rzeczowych.

§ 2. Ilekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) archiwum - nalezy przez to rozumiec¢ archiwum panstwowe;

2) inwestycji budowlanej - nalezy przez to rozumiec¢ inwestycje budowlana, o ktorej
mowa w art. 171 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

3) jednostce - nalezy przez to rozumie¢ archiwum lub Naczelng Dyrekcje Archiwéw
Panstwowych;

4) komorce organizacyjnej NDAP - nalezy przez to rozumie¢ komorke
organizacyjna, o ktorej mowa w statucie Naczelnej Dyrekcji Archiwow
Panistwowych;

5) Naczelnym Dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ Naczelnego Dyrektora
Archiwéw Panstwowych;

6) obiekcie - nalezy przez to rozumiec centrale, oddzial lub ekspozyture archiwum;

7)  pilnej potrzebie - nalezy przez to rozumie¢ konieczno$s¢ wykonania ustug w
zwiazku ze skutkami oddziatywania czynnikéw, o ktérych mowa w art. 61 pkt 2

ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane (Dz. U. z 2018 r. poz. 1202, z
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pozn. zm.?), a takze koniecznos¢ zakupow inwestycyjnych wynikajacych z tych
skutkow;

8) potrzebie rzeczowej - nalezy przez to rozumie¢ inwestycje budowlana, zakup
inwestycyjny, remont lub pilng potrzebe;

9) programie inwestycji - nalezy przez to rozumie¢ dokument, sporzadzony
zgodnie z wymogami rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 2 grudnia 2010 r. w
sprawie szczegolowego sposobu i trybu finansowania inwestycji z budzetu
panstwa (Dz. U. poz. 1579.), ktérego wzdr zostal opublikowany na stronie
internetowej Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego;

10) specyfikacji - nalezy przez to rozumie¢ dane ustalajace wymagania, ktore
powinien spelnia¢ wyrdb lub usluga, oparte onormy Ilub standardy w
dziatalnosci badaweczej, technologicznej, produkcyjnej lub ustugowej;

11) zakupie inwestycyjnym - nalezy przez to rozumiec¢ zakup inwestycyjny, o ktéorym
mowa w przepisach wydanych na podstawie art. 39 ust. 4 pkt 1 i ust. 5 ustawy z

dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

§3.1. Do dnia 5 grudnia roku budzetowego jednostka skltada Naczelnemu
Dyrektorowi zestawienie potrzeb rzeczowych na trzy lata nastepujace po kolejnym
roku budzetowym, w podziale na inwestycje budowlane, zakupy inwestycyjne oraz
remonty.

2. Zestawienie potrzeb rzeczowych opracowuje sie¢ wedlug kolejnosci waznosci
ich realizacji, obejmujac zakres rzeczowy wraz ze specyfikacja oraz z planowana
wysokoscia wydatkéw na realizacje poszczegdlnych zadan, wedlug wzoru
okreslonego w zalaczniku nr 1 do zarzadzenia.

3. W zestawieniu potrzeb rzeczowych w pierwszej kolejnosci ujmuje si¢ pilne

potrzeby oraz potrzeby w zakresie remontow.

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2018 r. poz. 1276, 1496, 1669 i
2245 oraz 2019 r. poz. 51 1 630.
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4.Do dnia 10 stycznia roku budzetowego komodrka organizacyjna NDAP
wlasciwa w sprawach infrastruktury i rozwoju archiwdéw opracowuje, w oparciu o
przediozone przez jednostki materialy, projekt zbiorczego wykazu potrzeb
rzeczowych.

5. Projekt zbiorczego wykazu potrzeb rzeczowych ustala si¢ wedtug kolejnosci
waznosci ich realizacji, w zgodnosci ze strategiami rozwoju oraz celowoscia realizacji
tych potrzeb, ujmujac do realizacji wylacznie zadania przygotowane w stopniu
umozliwiajacym rozpoczecie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

6. Komorki organizacyjne NDAP w terminie 5 dni od daty otrzymania projektu
zbiorczego wykazu potrzeb rzeczowych dokonuja, zgodnie ze swoja wlasciwoscia,
weryfikacji zgtoszonych przez jednostki potrzeb rzeczowych wedtug ich waznosci.

7.W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach ujecie do realizacji w roku
budzetowym potrzeby rzeczowej, ktora nie spelnia wymogdw, o ktérych mowa w ust.
5, odbywa sie za zgoda Naczelnego Dyrektora.

8. Projekt zbiorczego wykazu potrzeb rzeczowych, po jego zaopiniowaniu przez
komorki organizacyjne NDAP, komdrka organizacyjna NDAP wiasciwa w sprawach
infrastruktury i rozwoju archiwow przedstawia Naczelnemu Dyrektorowi do
akceptacji wraz z propozycja zrddet ich finansowania, w oparciu o prognoze
finansowq otrzymang z ministerstwa obstugujacego ministra wlasciwego do spraw
kultury i ochrony dziedzictwa narodowego.

9. Zaakceptowany przez Naczelnego Dyrektora zbiorczy wykaz potrzeb
rzeczcowych podlega aktualizacji po otrzymaniu z ministerstwa obstugujacego
ministra wlasciwego do spraw kultury i ochrony dziedzictwa narodowego
zweryfikowanej prognozy finansowej, zgodnie z trybem i terminami opracowania
materiatlow do projektu ustawy budzetowe;j.

10. Naczelny Dyrektor informuje jednostki o wysokosci planowanych kwot

wydatkow na zadania rzeczowe.
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11. W terminie wskazanym w informacji, o ktérej mowa w ust. 10, jednostka
przedstawia Naczelnemu Dyrektorowi program inwestycji sporzadzony zgodnie z

wysokoscia planowanych kwot wydatkéw w zakresie inwestycji budowlanych.

§4.1. Zadanie rzeczowe, ktdre uzyskato zapewnienie finansowania w planie
wydatkow, zwane dalej ,, zadaniem rzeczowym”, moze by¢ realizowane wylacznie w
okreslonym zakresie rzeczowym.

2. W przypadku wystapienia zmian w wysokosci planowanych kwot wydatkéw,
majacych wpltyw na zadanie rzeczowe, Naczelny Dyrektor przekazuje do jednostek
informacje o tych zmianach.

3. W uzasadnionych przypadkach Naczelny Dyrektor moze, na wniosek
dyrektora jednostki lub z wlasnej inicjatywy po dokonaniu oceny, o ktorej mowa w §
5 ust. 4, podjac decyzje o zmianie planu wydatkéw w zakresie zadan rzeczowych.

4. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 3, dyrektor jednostki sklada wraz z
uzasadnieniem, wedtug wzoru okreslonego w zataczniku nr 2 do zarzadzenia.

5. W terminie 5 dni od dnia otrzymania wniosku, o ktérym mowa w ust. 3,
komorki organizacyjne NDAP dokonujg oceny zasadnosci tego wniosku, w zakresie
dotyczacym ich wtasciwosci, a nastepnie przekazuja ocene do komorki organizacyjnej

NDAP wtasciwej w sprawach finansowo - ksiegowych.

§5.1. Dyrektorzy jednostek realizujacych zadania rzeczowe przedstawiaja
Naczelnemu Dyrektorowi informacje o stanie ich realizacji wedlug wzoru
okreslonego w zalaczniku nr 3 do zarzadzenia, w podziale na:

1) inwestycje budowlane;
2) zakupy inwestycyjne;
3) remonty.

2. Informacje, o ktérych mowa w wust. 1, sa przedstawiane z danymi

prezentowanymi narastajaco, w terminach:

1) za okres 3 miesiecy - do dnia 7 kwietnia;
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2) za okres 6 miesiecy - do dnia 7 lipca;

3) za okres 9 miesiecy - do dnia 7 pazdziernika;

4)  za okres 12 miesiecy - do dnia 10 stycznia roku nastepujacego po zakornczeniu
okresu sprawozdawczego.

3. W informacgjach, o ktérych mowa w ust. 1, ujmuje si¢ czes¢ opisowq odnoszaca
sie do:

1) stopnia zaangazowania w realizacje zadan, ktéra obejmuje:

a) etap postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego,
b) liczbe podpisanych umow;

2) kwot wydatkowanych srodkéw za wykonane dostawy, roboty i ustugi;

3) zadan rzeczowych, ktérych realizacja w toku prowadzonych postepowan o
udzielenie zamowienia publicznego i wykonywania umow jest zagrozona lub
niemozliwa, wraz z przedstawieniem przyczyn i propozycji kierunkow relokacji
srodkow;

4) aktualnie niezagospodarowanych oszczednosci osiagnietych z zakonczonych
postepowant o udzielenie zamdwienia publicznego, powstalych w okresie
sprawozdawczym wraz z propozycjami kierunkow relokacji srodkow;

5) uzyskanych efektow rzeczowych w okresie sprawozdawczym w zakresie

zasadniczych zrealizowanych zadan rzeczowych.

4. Informacje, o ktérych mowa w ust. 1 musza zawiera¢ ocene ryzyka, w

szczegolnosci ocene:

D)

2)

ewentualnych zagrozen dotyczacych braku mozliwosci realizacji zadan
rzeczcowych z uwagi na przedluzajace sie¢ procedury udzielenia zamoéwien
publicznych oraz ich wykonywania w ramach podpisanych uméw - majacych
wplyw na pelna realizacje planu oraz na zaplanowane wydatki;

podjetych dziatan oraz propozycji rozwiazan zmierzajacych do wyeliminowania

zagrozen, o ktorych mowa w pkt 1.
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5. Naczelny Dyrektor moze podja¢ decyzje o zwigkszeniu szczegdtowosci
zakresu informacji, o ktérych mowa w ust. 3 i 4.

6. Niezaleznie od informacji przekazywanych zgodnie z przepisami ust. 3 i 4,
dyrektor jednostki realizujacej zadanie rzeczowe ma obowiazek niezwlocznie
informowac¢ Naczelnego Dyrektora o problemach i zagrozeniach dotyczacych
realizacji zadan wynikajacych z planu wydatkow finansowych, a takze zglaszac
propozycje w razie potrzeby zmiany tego planu.

7.W terminie 5 dni od dnia otrzymania informacji przedstawionych przez
dyrektora jednostki, komorki organizacyjne NDAP dokonuja jej oceny w zakresie ich
wlasciwosci, a nastepnie przekazuja ocene do komorki organizacyjnej NDAP
wlasciwej w sprawach infrastruktury i rozwoju archiwéw.

8. Na podstawie informagji, o ktérych mowa w ust. 1 i oceny, o ktoérej mowa w
ust. 7, komorka organizacyjna NDAP wlasciwa w sprawach infrastruktury i rozwoju
archiwoéw, dokonuje oceny realizacji zadan rzeczowych wykonywanych przez
archiwa, ktora przedstawia Naczelnemu Dyrektorowi w terminach:

1) za okres 3 miesiecy - do dnia 15 kwietnia;

2) za okres 6 miesiecy - do dnia 15 lipca;

3) za okres 9 miesiecy - do 15 pazdziernika;

4)  za okres 12 miesiecy - do dnia 25 stycznia roku nastepujacego po zakonczeniu

okresu sprawozdawczego.

§ 6. Traci moc zarzadzenie Nr 60 Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panistwowych
z dnia 10 sierpnia 2017 r. w sprawie kontroli zarzadczej w zakresie dziatalnosci

inwestycyjnej archiwéw panstwowych.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia.

Naczelny Dyrektor Archiwéw Panstwowych: P. Pietrzyk
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