Nazwa uslugi:

Wpis do rejestru podmiotow niebedacych przedsigbiorcami prowadzacych szkolenia w
zakresie srodkow ochrony roslin.

Co powinien wiedzie¢ klient, kto moze skorzysta¢ z ustugi (Podmioty
uprawnione do realizacji procedury):

Podmiot niebedacy przedsigbiorcg w rozumieniu przepisOw ustawy z dnia 6 marca 2018 r. —
Prawo przedsigbiorcow moze prowadzi¢ szkolenia w zakresie srodkéw ochrony roslin, po
uzyskaniu wpisu do rejestru podmiotow niebedacych przedsigbiorcami, prowadzacych
szkolenia w zakresie srodkow ochrony roslin.

Kiedy powinno si¢ zalatwic sprawe:

W dowolnym momencie.

Gdzie zalatwisz sprawe:

Wojewddzki Inspektorat Ochrony Roslin i Nasiennictwa w Warszawie
ul. Zétkiewskiego 17, 05-075 Warszawa- Wesota

oraz oddzialy terenowe

Whniosek o wpis do rejestru nalezy ztozy¢ do:

e wojewddzkiego inspektora ochrony roslin i nasiennictwa wlasciwego ze wzgledu na
siedzibe podmiotu.

Co zrobi¢ krok po kroku:

1. Zlozenie wniosku o wpis do rejestru podmiotéow niebedacych przedsi¢biorcami,
prowadzacych szkolenia w zakresie Srodkow ochrony roslin.

Przed rozpoczgciem prowadzenia dziatalnosci polegajacej na prowadzeniu szkolen w zakresie
srodkoOw ochrony roslin, podmiot jest zobowigzany do ztozenia wniosku o wpis do rejestru
podmiotow niebedacych przedsigbiorcami, prowadzacych szkolenia w zakresie $srodkow
ochrony roslin.

Whioskodawca sklada wniosek do (organ):

Mazowiecki Wojewddzki Inspektor Ochrony Roslin 1 Nasiennictwa
ul. Zétkiewskiego 17, 05-075 Warszawa- Wesota

Dokumenty

e Wniosek o wpis do rejestru podmiotéw niebedacych przedsiebiorcami, prowadzacych
szkolenia w zakresie srodkow ochrony roslin

e Oswiadczenie o spelnianiu warunkéw wykonywania dzialalnosci polegajacej na
prowadzeniu szkolen w zakresie sSrodkow ochrony roslin
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e Dowod uiszczenia optaty skarbowej za wpis do rejestru podmiotéw niebedacych
przedsigbiorcami prowadzacych szkolenia w zakresie srodkow ochrony roslin.

Obowiazek zaptaty powstaje z chwilg zlozenia wniosku o dokonanie czynnosci
urzedowej. Optate skarbowa nalezy uisci¢ na wskazany przez wojewodzkiego inspektora
rachunek bankowy. Skfadajacy wniosek /albo dokonujacy zgloszenia/ zobowigzany jest
dotaczy¢ dowdd zaplaty naleznej oplaty skarbowej, zwany dalej ,,dowodem zaptaty”, albo
uwierzytelniong kopie dowodu zaplaty, nie p6Zniej niz w ciggu 3 dni od chwili powstania
obowigzku jej zaptaty. Dowodd zaplaty moze mie¢ forme¢ wydruku potwierdzajacego
dokonanie operacji bankowej. Dowod zaptaty albo jego uwierzytelniong kopi¢ pozostawia
si¢ w aktach sprawy, z zastrzezeniem: ze na zadanie podmiotu, ktory dokonal zaptaty
oplaty skarbowej, dowdd zaplaty moze zosta¢ zwrocony, po uprzednim zamieszczeniu na
nim adnotacji okreslajacej date zlozenia wniosku /albo dokonania zgloszenia/,
potwierdzonej podpisem osoby zamieszczajacej adnotacje, z podaniem imienia, nazwiska
1 stanowiska stuzbowego.

Uwaga: W przypadku reprezentowania poprzez petnomocnika dotgcza si¢ petnomocnictwo
(jesli ma to zastosowanie) wraz z dowodem uiszczenia optlaty skarbowej w wysokosci 17,00
7t (zgodnie z cz. IV zalgcznika do ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej) - o
ile przepisy prawa tak stanowig. Oplate skarbowag nalezy ui$ci¢ na wskazany przez
wojewodzkiego inspektora rachunek bankowy. Obowigzek zaptaty powstaje z chwilg zlozenia
pelnomocnictwa. Skladajacy pelnomocnictwo zobowigzany jest dolagczyé dowodd zaplaty
naleznej optaty skarbowej, zwany dalej ,,dowodem zaptaty”, albo uwierzytelniong kopie
dowodu zaplaty, nie p6zniej niz w ciggu 3 dni od chwili powstania obowigzku jej zapftaty.
Dowod zaptaty moze mie¢ forme¢ wydruku potwierdzajacego dokonanie operacji bankowe;.
Dowod zaplaty albo jego uwierzytelniong kopi¢ pozostawia si¢ w aktach sprawy, z
zastrzezeniem: ze na zadanie podmiotu, ktoéry dokonat zaptaty optaty skarbowej, dowod
zaplaty moze zosta¢ zwrdcony, po uprzednim zamieszczeniu na nim adnotacji okreslajace;j
date ztozenia pelnomocnictwa, potwierdzonej podpisem osoby zamieszczajacej adnotacje, z
podaniem imienia, nazwiska 1 stanowiska shuzbowego.

Oplaty skarbowe nalezy uiszcza¢ na konto:

Urzad Miasta Stotecznego Warszawy
Centrum Obstugi Podatnika
21 1030 1508 0000 0005 5000 0070

z podaniem przedmiotu, od ktérego dokonuje si¢ oplaty skarbowe;.

2. Analiza formalna i merytoryczna wniosku:

I. Wojewddzki inspektor dokonuje sprawdzenia kompletno$ci wniosku oraz zalacznikdw,
weryfikuje poprawnos¢ danych zawartych w ztozonych dokumentach.

1. W przypadku stwierdzenia brakow formalnych Mazowiecki Wojewddzki Inspektor
Ochrony Roslin 1 Nasiennictwa wzywa do ich uzupekienia. Wnioskodawca ma 7 dni na
uzupehnienie brakow formalnych w dokumentacji, liczac od dnia otrzymania wezwania.
W przypadku, kiedy wnioskodawca nie uzupeini brakow dokumentacji w ciggu 7 dni
zgodnie z art. 64 § 2 kpa wniosek pozostaje bez rozpoznania.
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2. Mazowiecki Wojewodzki Inspektor Ochrony Ro$lin 1 Nasiennictwa bada, czy nie
zachodzi ktérykolwiek z przypadkow wskazanych w art. 71 ust. 5 1 7 ustawy z dnia 8
marca 2013 r. o srodkach ochrony roslin.

Uwaga: W przypadku reprezentacji wieloosobowej, podpisy na dokumentacji skladajg
wskazane osoby do reprezentacji.

II. Rejestracja podmiotu w Zintegrowanym Systemie Informatycznym i nadanie numeru
rejestracyjnego.

III. Wydanie zaswiadczenia o wpisie do rejestru podmiotow niebedacych przedsigbiorcami,
prowadzacych szkolenia w zakresie sSrodkow ochrony roslin.

IV. Przekazanie za§wiadczenia wnioskodawcy.

3. Dokonanie wpisu do rejestru podmiotow niebe¢dacych przedsi¢biorcami,
prowadzacych szkolenia w zakresie sSrodkow ochrony roslin

Dokumenty:

e zaswiadczenie o wpisie do rejestru podmiotdéw niebedacych przedsigbiorcami
prowadzacych szkolenia w zakresie srodkow ochrony roslin

Termin (realizacji ushugi): 7 dni
Koszt realizacji usltugi: 616 zi

Wpis do rejestru podmiotéw prowadzacych szkolenia w zakresie srodkow ochrony roslin
podlega optacie skarbowej, zgodnie z ustawg z dnia 16 listopada 2006 r. o oplacie skarbowe;j
(zalagcznik czese I pkt 36a ust. 2).

Co przygotowa¢ na start:

Wniosek o wpis do rejestru podmiotéw niebedacych przedsigbiorcami, prowadzacych
szkolenia w zakresie srodkow ochrony roslin

Jak klient moze si¢ odwolac:

W przypadku, gdy organ odmawia wpisu do rejestru, wowczas wnioskodawcy przystuguje
odwotanie. Odwotanie nalezy zlozy¢ za posrednictwem wojewodzkiego inspektora w
terminie 14 dni do organu administracji publicznej wyzszego stopnia — w tym przypadku do
Glownego Inspektora Ochrony Roslin 1 Nasiennictwa (art. 127 Kodeks postepowania
administracyjnego).

Polska Klasyfikacja Dzialalnosci (PKD):

85.59.B Pozostale pozaszkolne formy edukacji, gdzie indziej niesklasyfikowane

Instytucja odpowiedzialna:
Wojewddzki Inspektorat Ochrony Roslin 1 Nasiennictwa w Warszawie
ul. Zétkiewskiego 17, 05-075 Warszawa- Wesota



Podstawa prawna:
e ustawa z dnia 8 marca 2013 o srodkach ochrony roslin
e ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego

e rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 28 wrzesnia 2007 r. w sprawie zaplaty opftaty
skarbowej

e ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej



