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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(SIWZ)

Przedmiotem zamowienia jest ustuga wsparcia procesu oceny wnioskoéw standardowych oraz
weryfikacja wraz 7 analizq poglebionq, w charakterze tzw. ,,pierwszej pary oczu”, wnioskow
o platnosé rozliczajgcych wydatki kwalifikowane poniesione przez beneficjentow w ramach

projektow POWER.

Nr postepowania 54/20/PN/P

Zamawiajacy oczekuje, ze Wykonawcy zapoznaja si¢ dokladnie z trescia niniejszej SIWZ.
Wykonawca ponosi ryzyko niedostarczenia wszystkich wymaganych informacji
i dokumentdéw, oraz przedlozenia oferty nie odpowiadajacej wymaganiom okreslonym przez
Zamawiajacego.
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ADRES ZAMAWIAJACEGO

adres:

NARODOWE CENTRUM BADAN

[ ROZWOJU w WARSZAWIE Osoba upowazniona do kontaktow:

Marzena Marczak
ul. Nowogrodzka 47a

przetargi@ncbr.gov.pl

00-695 Warszawa

www.ncbr.gov.pl

2.2.

2.3.

2.4.

3.1.

3.2.

3.3.
3.4.
3.5.
3.6.

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

. Niniejsze postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie

art. 39 i nast. ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (tj. Dz. U. z 2019 r.
poz. 1843 z pdzn. zm.) zwanej dalej ,,ustawg PZP” lub ,,uPzp”.

W zakresie nieuregulowanym niniejszg Specyfikacjg Istotnych Warunkéw Zamoéwienia, zwang
dalej ,,SIWZ”, zastosowanie maja przepisy ustawy PZP.

Warto$¢ niniejszego zamowienia nie przekracza rownowartosci kwoty okreslonej w przepisach
wykonawczych wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy PZP.

Zgodnie z art. 24aa ustawy PZP, Zamawiajacy najpierw dokona oceny ofert, a nastepnie zbada, czy
Wykonawca, ktorego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz
spelnia warunki udzialu w postgpowaniu.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.

Przedmiotem zamoéwienia jest ,,Wsparcie procesu oceny wnioskow standardowych oraz
weryfikacja wraz z analizqg pogilebiong, w charakterze tzw. ,, pierwszej pary oczu”, wnioskow
o ptatnos¢ rozliczajgcych wydatki kwalifikowane poniesione przez beneficjentow w ramach
projektow POWER ™.

Szczegodtowy opis przedmiotu zamoéwienia (SOPZ) znajduje si¢ w Zataczniku nr 1 do niniejszej

Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia (SIWZ) 1 stanowi jej integralna czesc.

Zamawiajacy na podstawie art. 29 ust. 3b ustawy PZP wymaga przeniesienia praw wlasnosci
intelektualnej do wszystkich opracowan, raportow, dziet powstatych w wyniku realizacji
przedmiotu zamdwienia. Szczegdlowe postanowienia w tym zakresie zawiera Zatacznik nr 8 do
SIWZ.

Zamawiajacy nie przewiduje prawa opcji.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamowien, o ktorych mowa w art. 67 ust. 1
pkt 7 ustawy PZP.
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3.7.

3.8.

4.

Zamawiajacy nie wymaga, aby osoby wykonujace czynnosci w zakresie realizacji zamdwienia
zostaty zatrudnione na podstawie umow o prace.

Pozycja we Wspolnym Stowniku Zamowien CPV:
3.8.1. 79313000-1 Realizacja ustug kontrolnych;
3.8.2.  79210000-9 Ustugi ksiggowe i audytorskie.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Termin wykonania przedmiotu zamoéwienia:

— do 4 grudnia 2020 r — w zakresie realizacji min. 98 iteracji weryfikacji wnioskow o ptatnos¢) lub
w wigkszym zakresie zaproponowanym w ofercie zgodnie z kryteriami ofert pkt 15.3. SIWZ;

— do 31 grudnia 2020 r — w zakresie realizacji pozostatej czeSci wnioskow min. 98 iteracji
weryfikacji wnioskow o ptatnos¢) lub w wickszym w zaleznos$ci od ilo$ci zaproponowanej w
ofercie zgodnie z kryteriami ofert pkt 15.3. SIWZ albo w mniejszym zakresie jesli wykonawca
o$wiadczy, ze zrealizuje powyzej 194 iteracji weryfikacji wnioskdéw o ptatnos¢ ponad wymagania
minimalne do 4 grudnia 2020r.

— do 31 stycznia 2021 r — w zakresie realizacji pozostatych tj. 194 iteracji weryfikacji wnioskow o

5.
5.1

5.2.

5.3.

54.

ptatno$¢) lub w mniejszym zakresie w zalezno$ci od deklaracji wykonawcy w ramach kryteriow
oceny ofert w powyzszym zakresie.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

. O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢c Wykonawcy, ktorzy zgodnie z art 22 ust. 1 ustawy
PZP:

5.1.1. nie podlegaja wykluczeniu;

5.1.2. spetniaja warunki udziatu w postepowaniu, okreslone przez Zamawiajacego w ogloszeniu
0 zamoOwieniu i niniejszym SIWZ.

Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawcow:

5.2.1. ktérzy nie wykaza, Ze nie zachodzg wobec nich przestanki, o ktorych mowa w art.
24 ust. 1 pkt 13-23 ustawy PZP,

5.2.2. wobec ktorych zachodzg przestanki okreslone w art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy PZP, o
ktorych mowa w pkt 6 SIWZ.

O udzielenie zamoéwienia moga ubiega¢ sic Wykonawcy, ktorzy speiniaja okreslone przez
Zamawiajgcego w niniejszym rozdziale warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:

5.3.1. kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalno$ci zawodowej;
5.3.2. zdolnosci technicznej lub zawodowej.

W zakresie warunku okreslonego w art. 22 ust. 1b pkt 3) ustawy PZP (zdolnosci technicznej lub
zawodowej), Wykonawcy winni wykazac sig:
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5.4.1. wciagu ostatnich 3 lat przed uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wiedza i doswiadczeniem w realizacji
zamowienia lub wykaza¢ wiedze i do§wiadczenie innego podmiotu, o ktérym mowa
w art. 22a ust. 1 ustawy PZP, w postaci nalezytego wykonania/wykonywania weryfikacji
co najmniej 100 wnioskéw o ptatnos¢ w ramach Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozw6j, przy czym kazdy zweryfikowany wniosek powinien zwierac:

1) przygotowanie dokumentow dotyczacych procesu weryfikacji wnioskow o ptatnosc;
2) wprowadzenie wyniku weryfikacji wniosku o platno§¢ w systemie SL2014;
3) prowadzenie korespondencji z beneficjentem w zakresie weryfikowanego wniosku
o ptatnosc.
Uwaga:

- Zamawiajqgcy dopuszcza mozliwoS¢ sumowania ustug z roznych kontraktow w celu
uzyskania ww. wartosci minimalnej;

- W przypadku ustug bedgcych w trakcie wykonywania, wymagania odnosnie: zakresu
i ilosci wykonywania danej ustugi, dotyczq czesci umowy juz zrealizowanej (tj. od dnia
rozpoczecia wykonywania ustugi do uptywu terminu skiadania ofert) i te ilosci (zakres,
wartos¢) Wykonawca zobowigzany jest podaé w wykazie ustug;

Na potwierdzenie spetnienia ww. warunku Wykonawcy przedtozg oswiadczenie wymienione w pkt. 7.1.
SIWZ oraz - na wezwanie, o$wiadczenie i dokumenty, o ktéorych mowa w pkt. 7.2.2. SIWZ.
W przypadku, gdy Wykonawcy bedg polegaé na zdolnos$ciach technicznych lub zawodowych innego
podmiotu, o ktorym mowa w art. 22a ust. 1 ustawy PZP, wraz z oferta oprocz o$wiadczenia,
wymienionego w pkt. 7.1. SIWZ dodatkowo winni oni przedtozy¢ takze dokumenty okreslone w pkt
7.4.17.5. SIWZ.

Pod pojeciem ustugi wykonywanej, Zamawiajgcy rozumie ustugi, bedace w trakcie realizacji, ktorych
zakonczona cze$¢ — np. zrealizowane kontrole — spelnia ww. wymagania.

W przypadku oferty sktadanej przez Wykonawcow ubiegajacych si¢ wspdlnie o wykonanie zamdwienia
wystarczy, ze warunek okreslony w pkt 5.4.1. SIWZ spetni jeden z nich lub Wykonawcy spetnia go
lacznie.

Ocena spetnienia ww. warunku odbywac¢ si¢ bedzie metoda spetnia/nie spehnia.
5.4.2. dysponuje lub bedzie dysponowac co najmniej dwudziestoma trzema osobami, w tym:

1) co najmniej dwudziestoma osobami, z ktérych kazda posiada doswiadczenie w
weryfikacji co najmniej 2 wnioskow o platno$¢ w ramach Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwoj, przy czym kazdy zweryfikowany wniosek powinien
zwierac:

—  przygotowanie dokumentow dotyczgcych procesu weryfikacji wnioskow o ptatnos¢;
—  wprowadzenie wyniku weryfikacji wniosku o ptatnos¢ w systemie SL.2014;

—  prowadzenie korespondencji z beneficjentem w zakresie weryfikowanego wniosku
o ptatnos¢.
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2) co najmniej dwoma osobami z ktorych kazda posiada uprawnienia spelniajace
wymogi okre§lone w art. 286 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t.j. Dz. U. 2019 poz. 869 z pdz. zm.). Osoby te beda odpowiadaé za
kontrole realizacji weryfikacji wnioskow.

3) co najmniej jedng osoba wyznaczona do koordynacji wykonania przedmiotu
zamoOwienia. Osobg koordynujaca moze by¢ rowniez osoba wskazana w pkt 2.

W przypadku, gdy osoba wskazana w ramach pkt 3 bedzie jedng z os6b wskazanych w pkt 2 nalezy
powieli¢ jej dane w Wykazie os6b stanowigcym Zatacznik nr 6 do SIWZ.

Na potwierdzenie spetnienia ww. warunku Wykonawcy przedtoza oswiadczenie wymienione w pkt 7.1.
SIWZ oraz, na wezwanie Zamawiajacego, o ktorym mowa w pkt 7.2. SIWZ dokumenty opisane w pkt
7.2.3. SIWZ. W przypadku, gdy Wykonawcy beda polega¢ na zdolnosciach technicznych lub
zawodowych innego podmiotu, o ktorym mowa w art. 22a ust. 1 ustawy PZP, wraz z oferta oprocz
o$wiadczenia, wymienionego w pkt. 7.1. SIWZ dodatkowo winni oni przedlozy¢ takze dokumenty
okreslone w pkt 7.1.2.17.1.3. SIWZ.

Przy ocenie ww. warunku Zamawiajacy nie uwzgledni, jako wymaganego doswiadczenia ustug audytu
projektow, tj. czynnosci, o ktorej mowa w szczegolnosci w art. 272 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (t.j. Dz. U. 2019 poz. 869), ani uslug zwigzanych z wykonywaniem czynnosci
technicznych w ramach nadzoru nad realizacja projektéw (np. weryfikacji wnioskow o ptatnosc, itp.),
o ktérych mowa w szczeg6lnosci w art. 27 ust. 4 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. z 2019 r. poz. 1295, 2020, z 2020 r. poz. 1378..).

W przypadku oferty sktadanej przez Wykonawcow ubiegajacych si¢ wspolnie o wykonanie zamowienia
wystarczy, ze ww. warunek spetni jeden z nich lub Wykonawcy spetnia go tacznie.

Ocena spetnienia ww. warunku odbywac si¢ bedzie metoda spetnia/nie spetnia.

5.1. Z tresci zalaczonych dokumentow i o$wiadczen musi wynika¢ jednoznacznie, iz Wykonawca
spetnia wyzej wymienione warunki.

5.2. Niespetnienie chociazby jednego z warunkéw wymienionych w pkt 5.1, 5.2. oraz 5.4 niniejszego
SIWZ skutkowa¢ bedzie wykluczeniem Wykonawcy z postepowania.

5.3. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkow udzialu w postgpowaniu, o ktoérych
mowa w 5.4. SIWZ polegac na zdolnos$ciach technicznych lub zawodowych innych podmiotow,
niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nim stosunkéw prawnych. W takim przypadku:

5.3.1. Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach innych podmiotéw musi udowodnié
Zamawiajacemu, ze realizujac zaméwienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami
tych podmiotéw, w szczegélnosci przedstawiajac zobowigzanie tych podmiotow do
oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji zamowienia.

5.3.2. Zamawiajacy oceni, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci
techniczne lub zawodowe, pozwalaja na wykazanie przez Wykonawce spelniania
warunkow udziatu w postgpowaniu oraz zbada, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu
podstawy wykluczenia, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13—23 i ust. 5 ustawy PZP.
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5.3.3. W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, Wykonawcy moga polega¢ na zdolnosciach innych podmiotow, jesli
podmioty te zrealizujg ustugi, do realizacji ktorych te zdolnos$ci sg wymagane.

5.4. Zamawiajacy moze, na kazdym etapie postgpowania, uznaé¢, ze Wykonawca nie posiada
wymaganych zdolnosci, jezeli zaangazowanie zasobow technicznych lub zawodowych
Wykonawey w inne przedsigwzigcia gospodarcze Wykonawcy moze mie¢ negatywny wpltyw na
realizacje zamowienia.

5.5. Zamawiajacy moze wykluczy¢ Wykonawce na kazdym etapie postepowania o udzielenie
zamoOwienia.

6. PODSTAWY WYKLUCZENIA, O KTORYCH MOWA W ART. 24 UST. 5 USTAWY PZP.

Dodatkowo Zamawiajacy z przedmiotowego postgpowania wykluczy Wykonawce na podstawie art. 24
ust. 5 pkt 1) ustawy PZP tj. w stosunku do ktorego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad
ukladzie w postgpowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez
likwidacj¢ jego majatku lub sad zarzadzit likwidacj¢ jego majatku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia
15 maja 2015 r. — Prawo restrukturyzacyjne (t.j. Dz. U. 2019 r. poz. 243, 326) lub ktérego upadtosc
ogloszono, z wyjatkiem Wykonawcy, ktory po ogloszeniu upadtosci zawart uktad zatwierdzony
prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez
likwidacje majatku upadtego, chyba ze sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust. 1
ustawy z dnia 28 Iutego 2003 r. — Prawo upadtos$ciowe (t.j. Dz. U. 2019 poz. 498);

7. INFORMACJE O OSWIADCZENIACH I DOKUMENTACH, JAKIE MAJA
DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA
WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW
DO WYKLUCZENIA
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7.1. W celu potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w postepowaniu oraz wykazania braku
podstaw wykluczenia, okreslonych w pkt 5, Wykonawcy ubiegajacy si¢ o udzielenie
zamoOwienia musza wraz z oferta ztozy¢ nastepujace dokumenty:

7.1.1.aktualne na dzien sktadania ofert o§wiadczenie w zakresie wskazanym odpowiednio
w Zataczniku nr 3 do SIWZ. Informacje zawarte w o§wiadczeniu beda stanowi¢ wstgpne
potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu.

7.1.2.W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o zamowienie przez Wykonawcow o$wiadczenie,
o ktorym mowa w pkt 7.1.1. SIWZ sktada kazdy z Wykonawcow wspolnie ubiegajacych

sie¢ 0 zamowienie. O$wiadczenie to potwierdza brak podstaw wykluczenia w zakresie,

w ktorym kazdy z Wykonawcow brak podstaw wykluczenia.

7.1.3.W przypadku, kiedy Wykonawca zamierza powierzy¢ wykonanie czesci zamowienia
podwykonawcy, Zamawiajacy zada wskazania przez wykonawce w Formularzu oferty,
czesci zamowienia, ktorych wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom, i podania
przez wykonawce firm podwykonawcow o ile sg znane.

7.2. Dokumenty sktadane na wezwanie Zamawiajacego. Zamawiajacy przed udzieleniem

zamoOwienia, wezwie Wykonawce, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia
W wyznaczonym, nie krotszym niz 5 dni, terminie aktualnych na dzien ztozenia nastgpujacych
oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych okolicznosci, o ktorych mowa w art. 25 ust.
1 ustawy PZP:

7.2.1. odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dzialalnoS$ci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w
celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1
ustawy PZP;

7.2.2. Wykaz uslug z podaniem przedmiotu ustug, wartosci, dat wykonania, nazwy podmiotu
na rzecz, ktorego byla $wiadczona ustuga oraz zalgczenie dowodow w rozumieniu
Rozporzadzenia, ze zostaly wykonane nalezycie. Do ewentualnego wykorzystania przy
sporzadzaniu tego dokumentu stuzy Zatgcznik nr 5 do SIWZ.

7.2.3. Wykaz os6b, ktére beda uczestniczyé w wykonywaniu zamowienia, w szczegolnosci
odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji
zawodowych, do§wiadczenia niezbednych do wykonania zamowienia, a takze zakresu
wykonywanych przez nie czynnos$ci oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi
osobami. Do ewentualnego wykorzystania przy sporzadzaniu tego dokumentu stuzy
Zatacznik nr 6 do SIWZ.

Uwaga:

W przypadku Wykonawcowwspolnie ubiegajacych si¢ o zamowienie, dokumenty wymienione w pkt
7.2.1. powyzej, sktada kazdy z Wykonawcow wystepujacych wspolnie.

7.3. Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o ktorej
mowa w art. 86 ust. 5 ustawy PZP, przekaze Zamawiajacemu o§wiadczenie o przynaleznoSci
lub braku przynalezno$ci do tej samej grupy kapitalowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt
23 ustawy PZP. Do sporzadzania o$wiadczenia stuzy Zalacznik Nr 4 do SIWZ. Wraz ze

Strona 9 z 62



ztozeniem o$wiadczenia, Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym
Wykonawca nie prowadza do zaktocenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia.

7.4. Jezeli Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktorych mowa w pkt 7.2.1. powyzej sktada dokument Iub
dokumenty wystawione w kraju, w ktdrym Wykonawca ma siedzibe¢ lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajace, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadiosci, wystawione nie
wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert.

7.5. Jezeli w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktorej dokument dotyczy, nie wydaje si¢ dokumentow, o ktorych mowa
w pkt 7.4 powyzej, zastepuje sie je dokumentem zawierajagcym odpowiednio o$wiadczenie
Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo oséb uprawnionych do jego reprezentacji lub
o$wiadczenie osoby, ktorej dokument mial dotyczyé, zlozone przed notariuszem lub przed
organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego Iub
gospodarczego wlasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania Wykonawcy lub
miejsce zamieszkania tej osoby. Dokumenty musza by¢ wystawione w terminie analogicznym
jak wskazany w pkt 7.4 powyze;j.

7.6. W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez Wykonawce, Zamawiajacy
moze zwrdci¢ si¢ do wlasciwych organoéw kraju, w ktérym miejsce zamieszkania ma osoba,
ktorej dokument dotyczy, o udzielenie niezbednych informacji dotyczacych tego dokumentu.
W przypadku wskazania przez Wykonawcg dostepnosci oswiadczen lub dokumentow
wymienionych w pkt 7.2.1. powyzej, w formie elektronicznej pod okreslonymi adresami
internetowymi ogoélnodostepnych 1 bezptatnych baz danych, Zamawiajacy pobiera samodzielnie
z tych baz danych wskazane przez Wykonawceg o$wiadczenia lub dokumenty.

7.7. W przypadku wskazania przez Wykonawce oswiadczen lub dokumentow, o ktérych mowa
powyzej, ktére znajduja si¢ w posiadaniu Zamawiajgcego, w szczegdlnosci oswiadczen lub
dokumentow przechowywanych przez Zamawiajacego zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy PZP,
Zamawiajacy w celu potwierdzenia okolicznos$ci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 113
ustawy, korzysta z posiadanych o$wiadczen lub dokumentow, o ile sg one aktualne.

7.8. Jezeli Wykonawca nie ztozy o§wiadczenia, o ktérym mowa w pkt 7.1.1. SIWZ, oswiadczen lub
dokumentow potwierdzajacych okolicznos$ci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy PZP, lub
innych dokumentéw niezbgdnych do przeprowadzenia postepowania, oswiadczenia Iub
dokumenty sg niekompletne, zawieraja btedy lub budzg wskazane przez Zamawiajacego
watpliwosci, Zamawiajacy wezwie do ich ztozenia, uzupetnienia, poprawienia lub udzielenia
wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia, uzupetienia lub
poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy podlegata odrzuceniu albo konieczne
bytloby uniewaznienie postgpowania. Jezeli Wykonawca nie zlozyt wymaganych
petnomocnictw albo ztozyl wadliwe pelnomocnictwa, Zamawiajacy wezwie do ich zlozenia
w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia oferta wykonawcy podlega
odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie postepowania.

7.9. Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postgpowania o udzielenie
zamdwienia, Zamawiajacy moze na kazdym etapie postegpowania wezwaé Wykonawcow do
ztozenia wszystkich lub niektorych o$wiadczen lub dokumentdéw potwierdzajacych, ze nie
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podlegaja wykluczeniu, speiniajg warunki udzialu w postgpowaniu, a jezeli zachodza
uzasadnione podstawy do uznania, ze ztozone uprzednio o$wiadczenia lub dokumenty nie sa
aktualne, do ztozenia aktualnych o§wiadczen lub dokumentow.

7.10. W_przypadku podpisywania oferty przez petnomocnika wraz w oferta Wykonawca winien

z}ozy¢ oryginal pelnomocnictwa albo kopi¢ uwierzytelniong notarialnie.

W przypadku sktadania oferty w wersji elektronicznej Wykonawcey winni przedlozy¢ oryginal
pelnomocnictwa, w formie dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym
podpisem elektronicznym osoby upowaznionej do udzielenia pelnomocnictwa lub kopii
pelnomocnictwa poswiadczonej elektronicznie przez notariusza.

Z treSci pelnomocnictwa winno wynika¢ uprawnienie pelnomocnika do reprezentowania
Wykonawcy.

7.11. Wykonawcy ubiegajacy sie wspolnie o udzielenie zaméwienia (np. spotki cywilne, konsorcja),
zgodnie z art. 23 ust. 2 ustawy PZP, zobowiazani sa ustanowi¢ pelnomocnika. Z tresci

petnomocnictwa winno jednoznacznie wynika¢ prawo petnomocnika do reprezentowania
Wykonawcy w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego albo do reprezentowania
W postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego w imieniu Wykonawcy.
Dokument ten winien by¢ podpisany przez osobg/osoby uprawniong(-¢) do jego udzielenia tj.
zgodnie z formg reprezentacji kazdego z Wykonawcow. W przypadku wspolnikow spotki
cywilnej dopuszczalne jest przedtozenie umowy spotki cywilnej, z ktorej wynika zakres i sposob
reprezentacji, a w przypadku konsorcjum przedtozenie umowy konsorcjum.

8. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI

8.1. W niniejszym postgpowaniu wszelkie o§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja pisemnie lub za pomoca poczty elektronicznej:
przetargi@ncbr.gov.pl. Z uwagi na przyje¢te przez Zamawiajacego srodki zapobiegajace
zakazeniu wirusem SARS-CoV-2 zaleca si¢ komunikacj¢ za pomoca poczty elektroniczne;.
W przypadku przekazywania oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien i informacji za pomoca
poczty elektronicznej kazda ze stron jest zobowigzana na zadanie drugiej strony niezwlocznie
potwierdzi¢ fakt jej otrzymania.

8.2. W przypadku nie wywigzania si¢ przez Wykonawce ze wskazanego w pkt 8.1. powyzej
obowigzku, Zamawiajacy uzna, ze o§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
dotarly do Wykonawcy w dniu i godzinie jego nadania oraz byly czytelne.

8.3. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci z tytulu nieotrzymania przez Wykonawce
informacji zwigzanych z prowadzonym postepowaniem w przypadku wskazania przez
Wykonawce w ofercie np. btednego adresu, numeru faksu lub adresu poczty elektroniczne;.

8.4. Wykonawca moze na piSmie, faksem lub w formie elektronicznej zwroci¢ si¢ do
Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy niezwlocznie udzieli
wyjasnien jednak nie p6zniej niz 2 dni przed terminem sktadania ofert — pod warunkiem, ze
wniosek o wyjasnienie tre§ci SIWZ wplynie do Zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia,
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8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

8.9.

8.10.

w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert i nie dotyczy udzielonych
wyjasnien.

Przedluzenie terminu skladania ofert nie wplywa na bieg terminu skladania ww.
wnioskow. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wplynal po uplywie terminu, o
ktérym mowa powyzej lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢
wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Pytania nalezy przesyla¢ pisemnie na adres Zamawiajacego lub za pomoca poczty
elektronicznej na adres: przetargi@ncbir.gov.pl. W temacie pisma nalezy podac¢ 54/20/PN/P

ustuga wsparcia procesu oceny wnioskow standardowych oraz weryfikacja wraz z analizg
poglebiong, w charakterze tzw. ,,pierwszej pary oczu”, wnioskow o ptatnosé rozliczajgcych
wydatki kwalifikowane poniesione przez beneficjentow w ramach projektow POWER.

Tre§¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy oraz zamie$ci na stronie internetowej
Zamawiajacego bez ujawniania zrédia zapytania.

W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajagcy moze w kazdym czasie, przed
uptywem terminu sktadania ofert zmodyfikowac tre$¢ niniejszej SIWZ.

Kazda wprowadzona przez Zamawiajacego zmiana SIWZ stanie si¢ czgscig SIWZ. Dokonana
zmiang tre$ci SIWZ Zamawiajacy udostepni na stronie internetowej Zamawiajgcego.

Zamawiajacy przedhuzy termin sktadania ofert, jezeli w wyniku modyfikacji tresci SIWZ
niezbedny bedzie dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach.

9. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

10. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

10.1.

10.2.

10.3.

Okres zwigzania Wykonawcy oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna
si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania
oferta, z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu
zwigzania oferta, zwroci¢ sie¢ do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedluzenie tego
terminu o oznaczony okres, nie dluzszy jednak niz 60 dni (art. 85 ust. 2 uPzp).

W przypadku wniesienia odwotania po uplywie terminu sktadania ofert bieg terminu
zwiazania oferta ulega zawieszeniu do czasu ogloszenia orzeczenia przez Krajowa Izbe
Odwotawcza.

11. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

11.1.

Oferta w formie papierowej powinna znajdowa¢ si¢ w nieprzejrzystej kopercie,
zapieczgtowanej w sposob zapewniajacy zachowanie w poufnosci jej treSci oraz
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11.2.

11.3.

11.4.

zabezpieczajacej jej nienaruszalno$¢ do terminu skladania ofert. Koperta powinna by¢
oznaczona nazwa i adresem Zamawiajacego, nazwa i doktadnym adresem Wykonawcy oraz
napisem: ,,Oferta na usluge wsparcia procesu oceny wnioskow standardowych oraz
weryfikacja wraz z analiza poglebiona, w charakterze tzw. ,,pierwszej pary oczu”,
wnioskow o platnosé rozliczajacych wydatki kwalifikowane poniesione przez
beneficjentéw w ramach projektéw POWER. Nr postepowania 54/20/PN/P” oraz ,,NIE
OTWIERAC PRZED DNIEM 16 listopada 2020 r. godz. 11:00”.

Konsekwencje ztozenia oferty niezgodnie z ww. opisem (np. potraktowanie oferty, jako
zwyklej korespondencji i nie dostarczenie jej na miejsce sktadania ofert w terminie
okreslonym w SIWZ) ponosi Wykonawca. W przypadku sktadania oferty za posrednictwem
firmy kurierskiej zewngtrzne opakowanie oferty (np. firmowa koperta firmy kurierskiej)
winno by¢ réwniez oznaczone w sposob umozliwiajacy przyporzadkowanie oferty do
niniejszego postgpowania, tj. co najmniej nazwa lub numerem postgpowania.

Oferta w formie elektronicznej powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem
postaci elektronicznej w jednym z nastgpujacych formatow danych: .pdf, .doc, .docx, .1tf, .xps,
.odt, i podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Sposob ztozenia oferty w tym
zaszyfrowania oferty opisany zostal w Regulaminie korzystania z miniPortalu. Oferte nalezy
ztozy¢ w oryginale.

Do oferty nalezy dotaczy¢ nastepujace o§wiadczenia i dokumenty:

11.4.1. Formularz ofertowy— do wykorzystania wzor, stanowigcy Zatgcznik nr 2 do SIWZ
wraz z plikiem excel dotyczgcym kryterium opisanego w pkt 15.3. SIWZ;

11.4.2. oSwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia i spelnianiu warunkéw udziatu
w postepowaniu do wykorzystania wzor, stanowiacy Zalacznik nr 3 do SIWZ;

11.4.3. pelnomocnictwo - jesli dotyczy.

11.5. Oferte, oswiadczenia zaleca sig¢ sporzadzi¢ na drukach stanowiacych zatgczniki do SIWZ.

11.6.

11.7.

W przypadku, gdy Wykonawca nie skorzysta z zalagczonego Formularza ofertowego (Zatacznik
nr 2), zobowiazany jest ztozy¢ oferte w taki sposob, by tres¢ oferty odpowiadala tresci SIWZ.
W przypadku, gdy Wykonawca nie skorzysta z zalaczonych drukow, tre$¢ skladanych
o$wiadczen powinna potwierdzaé¢ spetnianie warunkoéw udziatu obowigzujacych w niniejszym
postepowaniu.

11.6.1. Wykonawca moze ztozy¢ wylacznie jedna oferte, w ktorej musi by¢ zaoferowana
tylko jedna cena, ustalona zgodnie z opisem w pkt 13 SIWZ.

11.6.2. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk
polski.

Wykonawca w ofercie moze zastrzec informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa
W rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tj. Dz.
U. 22003 r. Nr 153, poz. 1503 z pdzn. zm.). Zamawiajacy nie ujawni informacji stanowigcych
tajemnic¢ przedsicbiorstwa w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

jezeli Wykonaweca, nie pozniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzegl, ze nie moga by¢ one
udostepniane oraz wykazal, iz zastrzezone informacje stanowia tajemnice przedsiebiorstwa.
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Zaleca sie, aby uzasadnienie, o ktorym mowa powyzej bylo sformulowane w sposéb

umozliwiajacy jego udostepnienie inny uczestnikom postepowania.

Uwaga:

Zastrzegajgc informacje w ofercie Wykonawca winien mie¢ na wigledzie, Ze zastrzeiona
informacja ma charakter tajemnicy przedsigbiorstwa, jesli spelnia poniisze warunki,

okreslone w art. 11 ust. 2 ustawy o 7walczaniu nieuczciwej konkurencji tj.:
ma charakter techniczny, technologiczny, organizacyjny przedsiebiorstwa Ilub posiada

wartosé gospodarczg,

oraz
Jjako catosé lub w szczegdlnym zestawieniu i zhiorze elementow nie sq powszechnie znane
osobom zwykle zajmujgcym sie tym rodzajem informacji,

albo

nie sq tatwo dostepne dla takich osob,
o ile uprawniony do korzystania 7 informacji lub rozporzgdzenia nimi podjgl, przy
zachowaniu naleiytej starannosci, dzialania w celu utrzymania ich w poufnosci.

W nawiqzaniu do orzecznictwa arbitrazowego i sqdowego, naleiy przyjgé, ii sferq
tajemnicy moZna objqgé tylko takie informacje, ktore sq znane jedynie poszczegolnym
osobom lub okreslonej grupie oséb. Obszar ten nie moze si¢ rozciggac na informacje
powszechnie znane Ilub te, o ktorych tresci kaidy zainteresowany moze si¢ legalnie
dowiedzied.

11.8. Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone, jako tajemnica przedsi¢biorstwa byly przez

Wykonawce ztozone w:

11.8.1. oddzielnej wewngtrznej kopercie z oznakowaniem ,,tajemnica przedsiebiorstwa”, lub
spiete (zszyte) oddzielnie od pozostatych, jawnych elementoéw oferty

11.8.2. oddzielnym pliku oznaczonym jako tajemnica przedsigbiorstwa.

Brak jednoznacznego wskazania, ktére informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa oznaczaé
bedzie, ze wszelkie o$wiadczenia i1 zaswiadczenia sktadane w trakcie niniejszego postgpowania sg

jawne bez zastrzezen.

11.9. Zamawiajacy informuje, ze w przypadku kiedy Wykonawca otrzyma od niego wezwanie
w trybie art. 90 ustawy PZP, a zlozone przez niego wyjasnienia i/lub dowody stanowi¢ beda
tajemnic¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
Wykonawey bedzie przystugiwato prawo zastrzezenia ich jako tajemnica przedsigbiorstwa.
Przedmiotowe zastrzezenie Zamawiajacy uzna za skuteczne wylacznie w sytuacji kiedy
Wykonawca oprocz samego zastrzezenia, jednoczesnie wykaze, iz dane informacje stanowia
tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

11.10. Wykonawca w szczegolnosci nie moze zastrzec w ofercie informacji:
11.10.1.0dczytywanych podczas otwarcia ofert, o ktorych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp,
11.10.2.ktére sg jawne na mocy odrebnych przepisow,

11.10.3.cen jednostkowych stanowigcych podstawe wyliczenia ceny oferty.
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11.11. Wszelkie negatywne konsekwencje mogace wynikna¢ z niezachowania powyzszych wymagan
beda obcigzaly Wykonawce.

12. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKELADANIA I OTWARCIA OFERT

12.1. W przypadku ofert w wersji papierowej oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajgcego
w punkcie przyjecia przesylek. Ze wzgledu na sytuacje epidemiczng zaleca sig, aby nie sktadac¢
ofert na ostatnig chwilg.

12.2.  Oferty w wersji elektronicznej sktadane sg za posrednictwem Formularza do ztoZenia, zmiany,
wycofania oferty dostepnego na ePUAP 1 udostgpnionego réwniez na miniPortalu
(https://miniportal.uzp.gov.pl/) z zachowaniem postaci elektronicznej w jednym
z nastepujacych formatéw danych: .pdf, .doc, .docx, .rtf, .xps, .odt, i podpisana
kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Sposob zlozenia oferty w tym zaszyfrowania
oferty opisany zostal w Regulaminie korzystania z miniPortalu. Oferte nalezy zlozy¢
w oryginale. Klucz publiczny niezbedny do zaszyfrowania oferty przez Wykonawce jest
dostepny dla wykonawcow na miniPortalu.

12.3.  Dokumenty sktadane w wersji elektronicznej nalezy przekazaé w postaci elektronicznej
opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Wykonawca zamierzajacy zlozyé
oferte w postaci elektronicznej, musi posiada¢ konto na ePUAP. Wykonawca posiadajacy
konto na ePUAP ma dostgp do formularzy: ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku
oraz do formularza do komunikacji.

12.4.  Wymagania techniczne i organizacyjne wysylania i odbierania dokumentow elektronicznych,
elektronicznych kopii dokumentow i o$wiadczen oraz informacji przekazywanych przy ich
uzyciu opisane zostaly w Regulaminie korzystania z miniPortalu oraz Regulaminie ePUAP.

12.5. Maksymalny rozmiar plikow przesytanych za posrednictwem dedykowanych formularzy do:
ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz do komunikacji wynosi 150 MB (dotyczy
MiniPortalu oraz ePUAP). Maksymalny rozmiar wiadomosci przesytanych za posrednictwem
poczty elektronicznej wynosi 10 MB.

12.6. Za datg przekazania oferty w wersji elektronicznej, wraz z zatgcznikami, przyjmuje si¢ date
ich przekazania na ePUAP.

12.7. Za datg¢ przekazania wnioskdéw, zawiadomien, dokumentow elektronicznych, o§wiadczen lub
elektronicznych kopii dokumentéw lub o$wiadczen oraz innych informacji przyjmuje si¢ date
ich przekazania drogg elektroniczna.

12.8. Identyfikator postgpowania i klucz publiczny dla danego postepowania o udzielenie
zamoOwienia dostgpne sa na LiScie wszystkich postgpowan na miniPortalu oraz zostat
zamieszczony na stronie internetowej Zamawiajacego. Zamawiajacy zaleca zapoznanie si¢

z Zalacznikiem nr 10 do SIWZ, ktéry jest Skrocona instrukcja przygotowania i ztozenia oferty

na miniPortalu.
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12.9. Dokumenty elektroniczne, o§wiadczenia lub elektroniczne kopie dokumentdéw lub o§wiadczen
sktadane sg przez Wykonawce za posrednictwem Formularza do komunikacji jako zataczniki.
Zamawiajacy dopuszcza rowniez mozliwos¢ sktadania dokumentéw elektronicznych,
o$wiadczen lub elektronicznych kopii dokumentow lub o$wiadczen za pomocag poczty
elektronicznej, na wskazany adres email. Sposéb sporzadzenia dokumentéw elektronicznych,
o$wiadczen lub elektronicznych kopii dokumentow lub o$wiadczen musi by¢ zgody
z wymaganiami okreslonymi w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 27 czerwca
2017 r. w sprawie uzycia srodkow komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego oraz udostgpniania i przechowywania dokumentéw elektronicznych
oraz rozporzadzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow
dokumentow, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia.

12.10.Obowiazkiem Wykonawcy jest zapoznaé si¢ z Regulaminem korzystania z miniPortalu oraz
Regulaminem ePUAP. W zwigzku z powyzszym zlozenie ofert w sposdb niezgodny
z Regulaminem (np. podwojne zaszyfrowanie) moze spowodowac brak mozliwo$ci odczytania
oferty, za co odpowiedzialno$¢ ponosi Wykonawca. W takim przypadku Zamawiajacy
potraktuje oferte jako nie ztozong skutecznie.

12.11.Urzad Zamoéwien Publicznych zaleca, zeby Wykonawca zwracal uwage na to, czy ID
postepowania, ktore wpisuje do aplikacji do szyfrowania, zgadza si¢ z kluczem publicznym.

12.12. W celu prawidlowego uzycia pary kluczy do szyfrowania i deszyfrowania, oferta musi zostac¢
zaszyfrowana tylko jeden raz. Podczas szyfrowania oferty system generuje hash pliku
potaczony z wygenerowanymi kluczami. W momencie podwdjnego zaszyfrowania oferty,
system miniPortal dostaje informacj¢ o hashu pliku wylacznie zaszyfrowanego pliku po raz
ostatni, ktory jest wysytany poprzez formularze do ztozenia, wycofania lub zmiany oferty. Przy
odszyfrowaniu Aplikacja ,,sczytuje” tylko ten ostatni hash pliku. W zwiazku z powyzszym
brak jest mozliwos$ci otwarcia podwdjnie zaszyfrowanej oferty.

12.13.Termin sktadania ofert uptywa dnia 16 listopada 2020 r. o godz. 10:00. Oferty otrzymane
przez Zamawiajacego po tym terminie zostang zwrocone.

12.14.Decydujace znaczenie dla oceny zachowania terminu sktadania ofert w wersji papierowej ma
data i godzina wptywu oferty do Zamawiajgcego, a nie data jej wystania przesytka pocztowa
czy kurierska.

12.15.Otwarcie ofert nastapi w dniu, w ktorym uplywa termin ich sktadania tj. 16 listopada 2020 r.
0 godz. 11:00 w siedzibie Zamawiajacego.

12.16. Wykonawca zgodnie z art. 84 ust. 1 ustawy PZP moze przed uptywem terminu do sktadania
ofert zmieni¢ lub wycofac oferte.

12.17.Wykonawca o wprowadzeniu zmian lub zamiarze wycofania oferty powiadamia
Zamawiajgcego pisemnie, w przypadku oferty sktadanej w wersji papierowe;j.

12.18.Pismo informujace o zmianie lub wycofaniu oferty nalezy ztozy¢ (przed terminem sktadania
ofert), zgodnie z opisem podanym w pkt. 11 oznaczajac dodatkowo: ,,ZMIANA OFERTY” lub
»WYCOFANIE OFERTY”.
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12.19.Do pisma o wycofaniu lub zmianie oferty musi by¢ zalagczony dokument, z ktdrego wynika
prawo osoby podpisujacej informacj¢ do reprezentowania Wykonawcy.

12.20. Wykonawca moze przed uplywem terminu do sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte
w wersji elektronicznej za posrednictwem Formularza do zlozenia, zmiany, wycofania oferty
lub wniosku dostepnego na ePUAP i udostepnionych réwniez na miniPortalu. Sposéb zmiany
i wycofania oferty zostat opisany w Instrukcji uzytkownika dostepnej na miniPortalu.

12.21.0 zlozeniu oferty po terminie skladania ofert Zamawiajacy niezwlocznie zawiadomi
Wykonawce oraz zwréci oferte po uptywie terminu do wniesienia odwotania. (art. 84 ust. 2
ustawy PZP).

12.22.Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwotg, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zaméwienia. Podczas otwarcia ofert podaje si¢ nazwy (firmy) oraz adresy
wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zaméwienia, okresu
gwarancji i warunkéw ptatnosci zawartych w ofertach, zgodnie z art. 86 ust. 4 ustawy PZP.

12.23.Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy zamie$ci na stronie www.bip.ncbr.gov.pl
informacje dotyczace:

12.23.1. kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia;
12.23.2. firm oraz adreséw wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie;
12.23.3. ceny, terminu wykonania zamowienia, warunkéw platnosci zawartych w ofertach;

12.24.W toku dokonywania badania i oceny zlozonych ofert Zamawiajacy moze zadaé od
Wykonawcow wyjasnien dotyczacych ich tresci.

12.25.Oferty, ktére nie zostang odrzucone, zostang poddane procedurze oceny zgodnie z kryterium
oceny ofert okreslonym w punkcie 15 niniejszej SIWZ.

12.26.Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w ustawie PZP oraz w SIWZ, a ponadto uzyska najwicksza liczbe
punktow zgodnie z przyjetym kryterium oceny ofert.

13. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

13.1. Cena oferty brutto jest cena obejmujaca wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z realizacja
zamowienia (w tym m.in. podatek VAT, ewentualne upusty i rabaty).

13.2. Wykonawca w Formularzu oferty stanowiacym zatacznik nr 2 do SIWZ poda usredniong cene
jednostkowa oraz cen¢ za wykonanie catosci zamdwienia.

13.3. Wszystkie ceny nalezy poda¢ w zlotych polskich. Wykonawca okresli ceny za wszystkie
elementy zamowienia, wypelniajac odpowiednio wszystkie pola Formularza oferty.

13.4. Wszystkie ceny okreslone przez Wykonawce zostang ustalone na okres obowigzywania umowy
i nie beda podlegaty zmianom ani waloryzacji w okresie realizacji umowy.

13.5. Ceny jednostkowe i wszystkie wymienione warto$ci nalezy poda¢ z doktadnoscia do dwoch
miejsc po przecinku.
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13.6. Cena oferty musi zosta¢ wyrazona cyfrowo i stownie. W przypadku rozbieznosci przyjmuje si¢
cene wyrazong stownie. W formularzu oferty nalezy podac:

13.6.1. usredniong cen¢ jednostkowa netto wraz z ceng za weryfikacje 390 iteracji weryfikacji
wnioskow - bez podatku VAT,

13.6.2. usredniong ceng jednostkowa brutto wraz z ceng za weryfikacje 390 iteracji weryfikacji
wnioskow — lacznie z podatkiem VAT,

13.6.3. stawke podatku VAT.
13.7. Ustalenie prawidtowej stawki podatku VAT lezy po stronie Wykonawcy.

13.8. Zamawiajacy nie uzna za oczywistag omytke i nie poprawi blednie ustalonej stawki podatku
VAT.

13.9. Jezeli w postgpowaniu ztozona bedzie oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania
u Zamawiajacego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaroéw i ustug,
Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od
towarow 1 ushug, ktoéry miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. W takim
przypadku Wykonawca, skladajac oferte, jest =zobligowany poinformowaé
Zamawiajacego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego
obowiazku podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub ushugi, dostaw ktoérych
Swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazaé ich warto$¢ bez kwoty
podatku.

14. INFORMACJE DOTYCZACE WALUT OBCYCH, W JAKICH MOGA BYC
PROWADZONE ROZLICZENIA MIEDZY ZAMAWIAJACYM A WYKONAWCA

14.1. W zwiazku z wykonaniem umowy w sprawie zamdwienia publicznego w przedmiotowym
postepowaniu Zamawiajacy nie przewiduje prowadzenia rozliczen z Wykonawca w walutach
obcych.

14.2. Rozliczenia pomigdzy Zamawiajagcym a Wykonawcg bedg dokonywane w ztotych polskich.

15. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW
I SPOSOBU OCENY OFERT

15.1. Zamawiajacy dokona oceny ofert, ktore nie beda podlegaly odrzuceniu. Przy ocenie ofert
zostang uwzglednione nast¢pujace kryteria:
15.1.1. Cena oferty brutto - waga kryterium 60%,

15.1.2. Liczba weryfikacji dodatkowych iteracji wnioskow o ptatnos¢ ponad minimalne wymagania -
waga kryterium 40%.

jeden % = jeden pkt.

15.2. Zamawiajacy oceni oferty przyznajac punkty w ramach kryteriow oceny ofert, przyjmujgc zasade,
ze 1% = 1 punkt. Zamawiajacy dokona wyliczenia punktéw dla danej oferty do dwoch miejsc po
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przecinku i wybierze oferte z najwyzszg liczbg punktéw ogotem, sposrdd ofert nie podlegajacych
odrzuceniu.

Punkty za kryterium: Cena oferty brutto zostang przyznane kazdej z ofert wg. wzoru:

cena brutto oferty najtanszej

Liczba przyznanych punktow = x 60

cena brutto oferty badane;j

Punkty w kryterium ,,Cena oferty brutto” zostang zaokraglone do dwdch miejsc po przecinku.

Wykonaweca za kryterium ,,Cena oferty brutto” moze uzyska¢ maksymalnie 60 pkt.

15.3. Punkty w kryterium ,,Liczba weryfikacji dodatkowych iteracji wnioskow o ptatnos¢ ponad
minimalne wymagania.” — waga 40%.

,Liczba weryfikacji dodatkowych iteracji wnioskow o platnos¢ ponad minimalne
wymagania do 4 grudnia 2020r.” — waga 3 mate punkty

,Liczba weryfikacji dodatkowych iteracji wnioskow o ptatnos¢ ponad minimalne
wymagania do 31 grudnia 2020r.” — waga 1 maty punkt

Punkty zostana przyznane, przez komisje przetargowa w skali od 0 do 40 punktow na
podstawie oceny informacji zawartych przez Wykonawce w ,,Formularzu oferty” w Tabeli
nr 1. ,Liczba weryfikacji dodatkowych iteracji wnioskéw o ptatnos¢ ponad minimalne
wymagania ”.

Wykonawca w Formularzu oferty bedzie mogh oswiadczy¢, ze zweryfikuje od 0 do 292
iteracji wnioskow o ptatno$¢ ponad minimalne wymagania do 4 grudnia 2020 r., za$ do 31
grudnia 2020 r. wykonawca begdzie mogt oswiadczy¢, ze zweryfikuje od 0 do 194 iteracji
wnioskow o ptatno$¢ ponad minimalne wymagania.

W przypadku, gdy wykonawca o$§wiadczy, ze zrealizuje 292 iteracji wnioskow o ptatnos¢
ponad minimalne wymagania do 4 grudnia 2020 r. uzyska w calym kryterium maksymalna
liczbg punktow.

Punkty beda liczone wedlug nast¢pujacego wzoru:

Suma iloczynéw matych punktéw= 3 x liczba dodatkowych iteracji wnioskow o ptatnosé
ponad minimalne wymagania do 4 grudnia 2020 r. + 1 x liczba dodatkowych iteracji
wnioskow o ptatnos¢ ponad minimalne wymagania do 31 grudnia 2020 .

3 — waga przeliczeniowa dla liczby dodatkowych iteracji wnioskow o ptatnos¢ ponad
minimalne wymagania do 4 grudnia 2020 r.

1- waga przeliczeniowa dla liczby dodatkowych iteracji wnioskow o platnos¢ ponad
minimalne wymagania do 31 grudnia 2020 r.

W ramach kryterium ,,Liczba weryfikacji dodatkowych iteracji wnioskoOw o platno$¢ ponad
minimalne wymagania ” punkty (warto$¢ punktowa oferty) Zamawiajgcy przyzna w skali od 0
do 40 w nastepujacy sposob:
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Punkty za kryterium: Liczba weryfikacji dodatkowych iteracji wnioskéw o ptatnos¢ ponad
minimalne wymagania zostang przyznane kazdej z ofert wg. wzoru:

suma iloczynow matych punktow w ofercie badane;j

Liczba przyznanych punktéw = x 40%

najwyzsza suma iloczynéow matych
punktow sposrod badanych ofert

Punkty w kryterium ,,Liczba weryfikacji dodatkowych iteracji wnioskow o platnosé
ponad minimalne wymagania” zostang zaokraglone do dwoch miejsc po przecinku.

15.4. Tlos¢ punktéw przyznanych ofercie za poszczegdlne jej elementy zostanie zsumowana przez
Zamawiajacego i na tej podstawie zostanie obliczona indywidualna ocena oferty w kryterium
»cena” i kryterium ,liczba weryfikacji dodatkowych iteracji wnioskow o ptatnos¢ ponad
minimalne wymagania.”.

Po ocenie ofert, o ktorej mowa powyzej, poszczegdlne oferty otrzymujg ilo§¢ punktow wyliczona
wedtug ponizszej formuty:

00=CO+LK

Gdzie:

0O - oznacza ilo$¢ punktow przyznanych ocenianej ofercie;

CO - oznacza ilo$¢ punktow przyznanych ocenianej ofercie za kryterium cena;

LK — oznacza ilo$¢ punktow przyznanych ocenianej ofercie w ramach kryterium ,,liczba weryfikacji
dodatkowych iteracji wnioskow o ptatnos¢ ponad minimalne wymagania.”.
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15.5. Zamawiajacy dokona oceny ofert, ktore nie beda podlegaty odrzuceniu.
15.6. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:
15.6.1. jest niezgodna z ustawa;
15.6.2. jej tres¢ nie odpowiada tresci SIWZ, z zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy PZP;

15.6.3. jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

15.6.4. zawiera razaco niska cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamowienia;
15.6.5. zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu;
15.6.6. zawiera bledy w obliczeniu ceny lub kosztu;

15.6.7. Wykonawca w terminie 3 dni od dnia dorgczenia mu zawiadomienia nie zgodzi si¢ na
poprawienie omylki, o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy PZP;

15.6.8. Wykonawca nie wyrazil zgody, o ktorej mowa w art. 85 ust. 2 ustawy PZP,
na przedtuzenie terminu zwigzania oferta;

15.7. Jezeli nie mozna bedzie wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawi taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteridéw oceny ofert, Zamawiajacy sposrod
tych ofert wybierze oferte z najnizszg ceng lub najnizszym kosztem, a jezeli zostaty zlozone
oferty o takiej samej cenie lub koszcie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te
oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

16. POPRAWIENIE OMYLEK W OFERCIE
16.1. Zamawiajacy poprawi w ofercie, w szczegdlnosci:

16.1.1. oczywiste omytki pisarskie — bezsporne, nie budzace watpliwosci omytki dotyczace
wyrazow, np.. widoczna mylna pisownia wyrazu, ewidentny biad gramatyczny,
niezamierzone opuszczenie wyrazu lub jego czeSci, ewidentny btad rzeczowy np.: 31
kwietnia 2013 r., rozbiezno$¢ pomiedzy ceng wpisang liczbg i stownie;

16.1.2. oczywiste omylki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek — omytki dotyczace dziatan arytmetycznych na liczbach, np.:
bledny wynik dzialania matematycznego wynikajacy z dodawania, odejmowania,
mnozenia i dzielenia;

16.1.3. inne omylki - polegajace na niezgodnosci oferty z SIWZ niepowodujace istotnych
zmian w tresci oferty.

16.2. O poprawieniu omytek w ofercie Zamawiajacy niezwlocznie zawiadomi Wykonawce, ktdrego
oferta zostata poprawiona.
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17. INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY O ZAMOWIENIE PUBLICZNE
ORAZ INFORMACJE ZAWARTE W ART. 92 UST. 1 USTAWY PZP

17.1.

17.2.

17.3.

17.4.

17.5.

17.6.

17.7.

Umowa w sprawie wykonania zamoéwienia publicznego, ktérego przedmiot zostat okreslony
w niniejszej SIWZ, zawarta zostanie z uwzglednieniem postanowien wynikajacych z tresci
niniejszej SIWZ oraz danych zawartych w ofercie.

Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawca, ktory przedlozy najkorzystniejsza oferte
z punktu widzenia kryteriow przyjetych w niniejszej SIWZ.

Zamawiajacy informuje niezwlocznie wszystkich wykonawcow o:

17.3.1. wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imi¢ i nazwisko, siedzibe albo
miejsce zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalno$ci
wykonawcy, ktorego oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo
miejsca zamieszkania 1 adresy, jezeli sg miejscami wykonywania dziatalnosci
wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznana ofertom w kazdym
kryterium oceny ofert i taczng punktacje,

17.3.2. wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni,

17.3.3. wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone, powodach odrzucenia oferty,
a w przypadkach, o ktorych mowa w art. 89 ust. 4 1 5, braku rownowaznosci lub braku
spetniania wymagan dotyczacych wydajnosci lub funkcjonalnosci,

17.3.4. wykonawcach, ktorzy ztozyli oferty niepodlegajace odrzuceniu, ale nie zostali zaproszeni
do kolejnego etapu negocjacji albo dialogu,

17.3.5. dopuszczeniu do dynamicznego systemu zakupow,
17.3.6. nieustanowieniu dynamicznego systemu zakupow,
17.3.7. uniewaznieniu postepowania — podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

Zamawiajacy okresli date 1 miejsce podpisania umowy. Termin podpisania umowy nie bedzie
krétszy niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli
zawiadomienie to zostato przestane przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, albo 10
dni — jezeli zostato przestane w inny sposob. Przed podpisaniem umowy Wykonawca jest
zobowiazany do wypehienia i przekazania Zamawiajacemu Arkusza weryfikacji podmiotu
przetwarzajgcego dane osobowe, stanowiacego Zalacznik nr 8 do SIWZ.

Przed podpisaniem umowy wybrany Wykonawca przekaze Zamawiajacemu informacje
dotyczace wskazania 0sob podpisujacych umowe oraz osoby upowaznione do kontaktéw
w sprawach realizacji umowy;

W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢
o udzielenie zamowienia, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zadania, przed podpisaniem
umowy w sprawie udzielenia zamowienia publicznego, umowy regulujacej wspolprace tych
Wykonawcow.

terminie 1 miejscu podpisania umowy Zamawiajacy poinformuje wybranego Wykonawce
odrebnym pismem lub droga mailowa.
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17.8. Umowa zostanie zawarta w formie pisemne;.

17.9. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego Zamawiajacy moze wybra¢ oferte¢ najkorzystniejsza sposrod
pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

18. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA
UMOWY

Zamawiajacy nie wymaga whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

19. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO
TRESCI UMOWY

19.1. Istotne dla Stron postanowienia zostaly zawarte we wzorze umowy. Wzor umowy stanowi
Zatacznik Nr 7 SIWZ.

19.2. Zlozenie oferty jest jednoznaczne z akceptacja wszystkich warunkow zawartych we wzorze
umowy.

20. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH
WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

20.1. Kazdemu Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu
danego zamoOwienia oraz poniost lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez
Zamawiajgcego przepisow ustawy PZP przystuguja Srodki ochrony prawnej przewidziane
w dziale VI ustawy PZP jak dla trybu przetargu nicograniczonego o wartosci nieprzekraczajacej
139 000 euro.

20.2. Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia o zaméwieniu oraz SIWZ przystuguja réwniez
organizacjom wpisanym na list¢, o ktorej mowa w art. 154 pkt 5 ustawy PZP.

21. PODWYKONAWSTWO
21.1. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie cze¢$ci zamowienia podwykonawcy.

21.2. W przypadku powierzenia wykonania czesci zamoéwienia podwykonawcy, Zamawiajacy zada

wskazania przez Wykonawce w ofercie (Formularzu Ofertowym) cze$ci zamowienia, ktorych

wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom, oraz podania przez Wykonawce nazw (firm)

podwykonawcow.

21.3. Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby
Wykonawca powolywat si¢, na zasadach okreslonych w art. 22a ust. 1 ustawy, w celu wykazania
spetniania warunkow udzialu w postepowaniu, Wykonawca jest obowigzany wykazaé
Zamawiajgcemu, ze proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spetnia
je w stopniu nie mniejszym niz podwykonawca, na ktorego zasoby wykonawca powotywat si¢
w trakcie postepowania o udzielenie zamdwienia.
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21.4. Powierzenie wykonania czesci zamodwienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy

z odpowiedzialnos$ci za nalezyte wykonanie zamowienia.

22. OBOWIAZEK INFORMACJI

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych

i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informujg,

ze:

1.

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Narodowe Centrum Badan i Rozwoju,
ul. Nowogrodzka 47a 00-695, Warszawa

kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych w Narodowym Centrum Badan i Rozwoju
mozna uzyskac pod adresem:

inspektorochronydanychosobowych@ncbr.gov.pl*;

3.

8.1.
8.2.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgdg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postegpowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego na ustuga wsparcie procesu
oceny wnioskow standardowych oraz weryfikacja wraz z analizg poglebiong, w charakterze tzw.
,pierwszej pary oczu”, wnioskow o ptatnos$¢ rozliczajacych wydatki kwalifikowane poniesione
przez beneficjentow w ramach projektow POWER w trybie przetargu nicograniczonego;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bgda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 z p6zn. zm.),
dalej ,,ustawa Pzp”;

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres
4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;

obowiazek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem ustawowym okreSlonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem
w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych
danych wynikajg z ustawy Pzp;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:
na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych™;

8.3. na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania

danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO

kekok.
H
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8.4. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

9. nie przystuguje Pani/Panu:
9.1. wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;
9.2. prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

9.3. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

23. INNE INFORMACJE
Nie przewiduje sie:
23.1. zawarcia umowy ramowej;
23.2. ustanowienia dynamicznego systemu zakupow;

23.3. wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektroniczne;.

Wykaz Zalacznikow do niniejszej SIWZ.:

1. Zatacznik 1 — Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia;

2. Zatacznik 2 — Formularz ofertowy wraz z plikiem excel dotyczacym kryterium opisanego w pkt
15.3. SIWZ;

3. Zakacznik 3 — Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia;

4. Zalacznik 4 — Os$wiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy

kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy PZP;

Zakacznik nr 5 — Wykaz nalezycie wykonanych ustug;

Zatacznik nr 6 — Wykaz o0sob, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia;
Zakacznik nr 7 — Wzo6r Umowy;

Zatacznik nr 8 — Arkusz weryfikacji podmiotu przetwarzajacego dane osobowe;

Y o =N

Zakacznik nr 9 — Skrocona instrukcja przygotowania i ztozenia oferty.

Strona 25 z 62



Zalgcznik nr 1 do SIWZ

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

ZAKRES ZAMOWIENIA:

1) Przygotowanie 390 iteracji weryfikacji wnioskow o ptatnos¢ o charakterze ,,pierwszej pary

oczu”, w szczegbdlnosci w zakresie:

a.
b.
c.
d.
e.

f.

Postepu rzeczowego,

Postepu finansowego,

Uczestnikow projektu (Formularz monitorowania uczestnikow),
Bazy personelu,

Harmonogram ptatnosci,

Zamowien publicznych.

2) Przeprowadzenie analizy pogtebionej dokumentow zrodlowych (jezeli dotyczy i wynikad
bedzie z przeprowadzonej weryfikacji wniosku w charakterze ,,pierwszej pary oczu”) wraz

z przygotowaniem listy sprawdzajacej do analizy poglebionej do wniosku o platnos¢ w

zakresie:

a.

Wydatkow — dokumenty zroédlowe dotyczace danego wydatku/kosztu, w tym
zaangazowanie personelu, produkty powstate w toku realizacji projektu,

b. Weryfikacji zamoéwien, w tym zamowien publicznych — dokumenty zrédlowe
dotyczace wyboru wykonawcy, prowadzenie i biezaca aktualizacja zestawienia
weryfikowanych zaméwien. W przypadku natozenia korekty finansowej na
weryfikowane zamowienie lub niekwalifikowania wydatkow na podstawie
przeprowadzonej weryfikacji — przygotowanie wkladu przy rozpatrywaniu ew.
zastrzezen Beneficjenta,

c. Uczestnikow projektu — dokumenty potwierdzajace kwalifikowalno$¢ uczestnikow
projektu pod katem prawidtowosci rekrutacji do projektu.

ZALOZENIA PODSTAWOWE:

1.

Na potrzeby postepowania przyjmuje si¢, ze:

a) ,Analiza poglebiona" oznacza weryfikacje skanow dokumentow zroédlowych przekazywanych

elektronicznie przez beneficjenta zgodnie z wymaganiami i terminami okreslonymi przez
Zamawiajacego w Umowie jaka zostanie podpisana w wyniku postgpowania (dalej: Umowa)
oraz w zgodzie z dokumentami programowymi, w zakresie listy sprawdzajacej do analizy

poglebionej i listy sprawdzajacej do weryfikacji wniosku o ptatnos¢;

b) ,,Wykonanie jednej analizy poglgbionej" dotyczacej wybranego przez Zamawiajacego wniosku
o platno$¢ oznacza dokonanie wszystkich wymaganych wlasciwymi procedurami czynnosci

w ramach ztozonego Wniosku o platno$¢ i w celu weryfikacji:
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prawidlowosci rozliczen finansowych w ramach projektu - weryfikacja
kwalifikowalnosci i prawidtowos$¢ ponoszenia wydatkow w ramach projektu pod katem
ich zgodnosci z zapisami Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020,

kwalifikowalnosci wydatkéw dotyczacych angazowania personelu projektu -
weryfikacja pod katem zgodno$ci z zapisami m.in. Wytycznych w zakresie
kwalifikowalno$ci wydatkbw w ramach FEuropejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata
2014-2020, wniosku o dofinansowanie projektu i dokumentacji konkursowej,

prawidlowego stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych,

prawidtowego stosowania zasady konkurencyjnosci - weryfikacja pod katem zgodnosci
z zapisami Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkow w ramach
Europejskiego  Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020,

poprawno$ci przeprowadzenia i udokumentowania rozeznania rynku w przypadku
zamowien, do ktorych nie majg zastosowania zapisy ustawy Pzp i zasady
konkurencyjnosci,

poprawnos$ci wykonania produktéw/opracowan/ekspertyz na rzecz projektu,
w szczegolno$ci powstatych, jako efekty uméw cywilnoprawnych zawartych
w projekcie,

zapewnienia réwno$ci szans i niedyskryminacji zgodnie z zapisami Wytycznych
w zakresie realizacji zasady rownosci szans 1 niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla
0s0b z niepelnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i m¢zczyzn w ramach
funduszy unijnych na lata 2014-2020, wniosku o dofinansowanie projektu,
dokumentacji konkursowej i umowy o dofinansowanie;

zapewnienia wlasciwej Sciezki audytu - poprzez sprawdzenie, czy poszczegdlne
obszary realizowanego projektu udokumentowane sa w sposob pozwalajacy na
przesledzenie przebiegu danego procesu i jego oceny;

oraz sporzadzenie listy sprawdzajacej do analizy poglebionej lub listy sprawdzajacej do

weryfikacji Wniosku o ptatnos¢ w zakresie punktow wskazanych przez Zamawiajacego zgodnie

z wymaganiami i dokumentami programowymi.

C.

»Wniosek o platnos¢" oznacza dokument skladany przez beneficjenta realizujacego
projekt w celu zawnioskowania o pierwszg transz¢ dofinansowania w formie zaliczki,
sprawozdania realizacji projektu, rozliczenia wydatkéw poniesionych z dotychczas
otrzymanego dofinansowania w formie zaliczki oraz zawnioskowania o wyplate
kolejnej transzy $rodkéw finansowych, po spelnieniu okreslonych w umowie
warunkow;

SL.2014 — aplikacja gléwna centralnego systemu teleinformatycznego;
SOWA - System Obstugi Wnioskow Aplikacyjnych;

SZOB — System Zarzadzania Obstuga Beneficjenta;
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h. PPO — pierwsza para oczu,
1. DPO - druga para oczu;

] »Weryfikacja wnioskow w charakterze ,,pierwszej pary oczu”(PPO)” — weryfikacja
zgodnie z Porozumieniem w sprawie realizacji Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwdj z dnia 13 stycznia 2015 r. (ze zm,), 13cznie z:

- przygotowaniem dokumentdéw dotyczacych procesu weryfikacji wnioskow o ptatnosé;
- wprowadzeniem wyniku weryfikacji wniosku o ptatno$¢ w systemie SL.2014;

- prowadzeniem korespondencji z beneficjentem w zakresie weryfikowanego wniosku
0 platnos¢;

oraz sporzadzenie listy sprawdzajacej do weryfikacji Wniosku o ptatnos¢ zgodnie
z wymaganiami i dokumentami programowymi, informacji o weryfikacji wniosku o platnosé¢
(jezeli dotyczy) oraz zapotrzebowania do realizacji wyplaty transzy dofinansowania (jezeli
dotyczy). Korespondencja musi zosta¢ obstuzona (odpowiedz na wiadomo$¢ od Beneficjenta
oraz odklikanie odpowiedniej ikonki w systemie SL2014) w ciggu 5 dni roboczych od dnia
rozpoczecia weryfikacji wniosku lub wptywu korespondencji przekazanej poprzez SL2014,
o czym weryfikujacy wniosek jest informowany takze przez system SZOB.

k. ,Etap ustugi” - etap wykonywania przedmiotu zamowienia,

1. iteracja weryfikacji wnioskow z projektu III osi Priorytetowej Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwdj (iteracja weryfikacji wnioskow) - sporzadzenie listy lub list
sprawdzajacych z weryfikacji o charakterze ,pierwszej pary oczu” wniosku o ptatnos$¢ lub
pakietu wnioskow o ptatnos¢ dotyczacych jednego projektu III osi Priorytetowej Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj niezaleznie od konieczno$ci wykonania do wniosku
analizy poglebionej oraz ilosci wersji wnioskow.

m. Umowa — Umowa jaka zostanie podpisana pomi¢dzy Zamawiajagcym a Wykonawca w
wyniku postepowania
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WYKONYWANIE WERYFIKACJI W CHARAKTERZE ,,PIERWSZEJ PARY OCZU”

1)

2)

3)

4)

a.

Zamawiajacy wskazuje rodzaj weryfikacji wniosku o ptatnos¢: standardowg lub pogiebiona
zarbwno w zakresie weryfikacji wydatkéw jak iuczestnikéw wykazanych w Formularzu
monitorowania uczestnikow (zaktadka S1.2014).

Zamawiajacy, przekaze Wykonawcy zlecenie za posrednictwem SZOB lub za posrednictwem
poczty elektronicznej. Za moment udostgpnienia dokumentéw Strony uznajg dzien, w ktérym
Zamawiajacy przekazal grupe wnioskdw (z czego pierwsza transza to minimum 98 iteracji
weryfikacji wnioskow o ptatnos$¢ po podpisaniu umowy) w SZOB lub za posrednictwem poczty
elektronicznej koordynatorowi ze strony Wykonawcy.

Zamawiajacy wyznaczy probe pozycji z wniosku o ptatnos¢ i pozyska odpowiednie dokumenty
niezbedne do weryfikacji wydatkdéw/kwalifikowalnos$ci uczestnikow.

Proba 5% pozycji wydatkow znajdujacych sie w zestawieniu wydatkéw stanowi nie mniej niz
3 inie wigcej niz 10 pozycji wykazanych we Wniosku o platnos$¢, przy czym w przypadku
wykazania mniej niz 3 pozycji, weryfikacji podlegaja wszystkie pozycje wykazane we wniosku
o platnos¢. W sytuacji, gdy w trakcie weryfikacji przez wykonawce wykryto powazne
nieprawidtowosci (np. wydatki niekwalifikowalne, blednie opisane dokumenty zrédltowe),
W porozumieniu z Zamawiajagcym, moze zosta¢ odpowiednio zwigkszona proba dokumentacji
finansowej podlegajacej weryfikacji.

Na potrzeby weryfikacji wydatkow/kwalifikowalnos$ci uczestnikéw wybranych w prébie do
weryfikacji wniosku o platno$¢ w charakterze ,,pierwszej pary oczu” Wykonawca zobowiazuje si¢
korzysta¢ z:

obowigzujacego na moment poniesienia wydatkdw przez beneficjenta wniosku
o dofinansowanie projektu wraz z ewentualng korespondencjg dotyczacg danego wydatku
(jezeli zmiany nie zostaty wprowadzone do wniosku o dofinansowanie). W tym celu zostang
dane dostgpy do SOWA oraz SL2014,

umowy o dofinansowanie projektu. W tym celu zostang nadane dostgpy do zasobow NCBR
(dysk wewnetrzny) oraz SL.2014 w zakresie umow o dofinansowanie (aby mozliwa byta
weryfikacja wersji /aneksow /umowy),

Regulaminéw konkursow dostepnych na stronie internetowej Zamawiajgcego

Whioskow o platno$¢ projektu (w SL2014).
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5)

6)

7)

8)

9)

Weryfikacja wniosku o ptatno$¢ w charakterze ,,pierwszej pary oczu” polega na weryfikacji
wszystkich wersji Wniosku o ptatnos¢ zlozonych przez Beneficjenta. Zamawiajacy nie
przewiduje weryfikacji wigcej niz 3 wersji Wniosku o ptatnos¢.

Od momentu zlecenia weryfikacji Wniosku o ptatnos¢ w kwestiach zwigzanych z jego realizacja
kontakt z beneficjentem prowadzony jest wylacznie za posrednictwem SL2014.

Wszystkie dokumenty zwigzane z przeprowadzeniem weryfikacji Wniosku o platnosé
w charakterze ,,pierwszej pary oczu” sa przekazywane przez beneficjenta za posrednictwem
SL.2014.

Wszelkie dokumenty, w jakiejkolwiek formie otrzymane od Zamawiajacego, nalezy zwrocic,
na kazdorazowe zadanie Zamawiajgcego, w terminie 7 dni roboczych od ztozenia takiego
zadania, z zastrzezeniem punktu ponizej .

Wykonawca zobowigzany jest bez wezwania trwale 1 nieodwracalnie usuna¢ ze wszystkich
no$nikow, na jakich ja zapisat dokumentacje, dotyczaca danego Etapu ustugi w terminie 10 dni
roboczych liczonych od podpisania protokotu odbioru danego Etapu ustugi .

WYKONYWANIE ANALIZY POGLEBIONEJ (jesli dotyczy)

1) Probe pozycji z zestawienia wydatkow do Analizy poglebionej dla kazdego Wniosku
o ptatno$¢ wybiera Zamawiajacy i pozyskuje odpowiednie dokumenty niezbedne do weryfikacji
zestawienia wydatkow. Proba 5% pozycji wydatkow znajdujacych si¢ w zestawieniu wydatkow
stanowi nie mniej niz 3 i nie wigcej niz 10 pozycji wykazanych we Wniosku o ptatnosc¢, przy
czym w przypadku wykazania mniej niz 3 pozycji, weryfikacji podlegaja wszystkie pozycje
wykazane we Wniosku o ptatnos¢. W sytuacji gdy w trakcie weryfikacji wykryto powazne
nieprawidlowosci (np. wydatki nickwalifikowalne, btgdnie opisane dokumenty Zrodlowe), w
porozumieniu z Zamawiajacym, Wykonawca moze odpowiednio zwigkszyé probe
dokumentacji finansowej podlegajacej weryfikacji.

2) Zamawiajacy okre$la dokumenty, jakie beda niezbedne do weryfikacji wydatkow
wskazanych w probie do analizy pogltebionej. Dokumentami mogg by¢ w szczegdlnosci:

a. dokumentacja dotyczaca rozliczen finansowych (m. in. skany dowodow ksiggowych,
dowody zaptaty i inne dokumenty potwierdzajace fakt zakupu zaméwionych towardw
i ushug, protokoty odbioru),

b. dokumentacja dotyczaca personelu projektu (m. in. akta oso6b zatrudnionych na
potrzeby projektu, ewidencje godzin pracy osob zaangazowanych),

c. dokumentacja potwierdzajaca realizacj¢ zadan/ushug, ktorych dotycza przedstawione
we Wniosku o platnos¢ wydatki (m.in. protokoty odbioru, listy obecnosci, karty czasu
pracy, dzienniki stazu),

d. dokumentacja dotyczaca stosowania ustawy Prawo Zamowien Publicznych
(w szczegblno$ci: ogloszenie o wszczeciu zamowienia, SIWZ/zaproszenie do
negocjacji, protokot z postepowania, dokumentacja dotyczaca ewentualnych srodkow
ochrony prawnej, oferty ztozone przez wykonawcow, protokot z postgpowania, umowa
z wykonawcg),
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e. dokumentacja dotyczaca stosowania zasady konkurencyjnos$ci (w szczegodlnosci
zapytanie ofertowe, potwierdzenie upublicznienia zapytania ofertowego w Bazie
Konkurencyjnosci, oferty wykonawcow, protokot postgpowania o udzielenie
zamowienia, informacje¢ o wyniku postepowania, umowa z wykonawcg),

f. dokumentacja dotyczaca przeprowadzenia rozeznania rynku.

3) Zamawiajacy, po skompletowaniu dokumentéw do proby, przekaze Wykonawcy zlecenie za
posrednictwem SZOB lub za posrednictwem poczty elektronicznej. Za moment zlecenia Strony
uznaja dzien, w ktorym Zamawiajacy przekazal grupge wnioskow w SZOB Ilub za
posrednictwem poczty elektronicznej koordynatorowi ze strony Wykonawcy (zlecenie).

4) Na potrzeby weryfikacji wydatkéw wybranych w probie do Analizy poglebionej Wykonawca
zobowiazuje si¢ korzystac z:

a. obowigzujagcego na moment poniesienia wydatkow przez beneficjenta wniosku
o dofinansowanie projektu wraz z ewentualng korespondencja dotyczaca danego
wydatku (jezeli zmiany nie zostaly wprowadzone do wniosku o dofinansowanie).
W tym celu zostang dane dostepy do SOWA oraz SL2014,

b. umowy o dofinansowanie projektu. W tym celu zostana nadane dostepy do zasobow
NCBR (dysk wewnetrzny) oraz SL2014 w zakresie umoéw o dofinansowanie (aby
mozliwa byta weryfikacja wersji /aneksow /umowy),

¢. Regulaminéw konkurséw dostepnych na stronie internetowej Zamawiajacego,
d. Wnioskow o ptatnos¢ projektu (udostgpnionych w SL2014),

5) Analiza poglgbiona w ramach jednego Wniosku o ptatno$¢ polega na weryfikacji wszystkich
wersji Wniosku o platno$¢ ztozonych przez Beneficjenta. Zamawiajacy nie przewiduje
weryfikacji wigcej niz 3 wersji Wniosku o ptatnosc.

6) Od momentu zlecenia realizacji Etapu ustugi w kwestiach zwigzanych z jego realizacja

kontakt z beneficjentem prowadzony jest wylgcznie za posrednictwem SL2014.

7) Wszystkie dokumenty i wyjasnienia zwigzane z przeprowadzeniem analizy poglebionej sa
przekazywane przez beneficjenta za posrednictwem SL2014.

8) Wszelkie dokumenty, w jakiejkolwiek formie otrzymane od Zamawiajacego, nalezy zwrocic,
na kazdorazowe zgdanie Zamawiajgcego, w terminie 7 dni roboczych od zlozenia takiego
zadania, z zastrzezeniem punktu ponize;j.

9) Wykonawca zobowiazany jest bez wezwania trwale i nieodwracalnie usuna¢ ze wszystkich
no$nikow, na jakich ja zapisat dokumentacje, dotyczaca danego Etapu ustugi w terminie 10 dni
roboczych liczonych od podpisania protokotu odbioru danego Etapu ustugi.

LISTY SPRAWDZAJACE DO WERYFIKACJI WNIOSKOW O PLATNOSC W CHARAKTERZE
»PIERWSZEJ PARY OCZU”
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1) Werytikacja wniosku o ptatno§¢ w charakterze ,,pierwszej pary oczu” dokonywana bg¢dzie na
podstawie i w ramach obowiazujgcych: Listy sprawdzajacej do weryfikacji wniosku o ptatnosc,
,Informacji o weryfikacji wniosku o ptatnos¢”, ktore sa w SZOB oraz wzoru zapotrzebowania
do wyptaty zaliczki, ktory Zamawiajacy przekaze przed przystgpieniem do realizacji zadan.

2) Po wykonaniu kazdej weryfikacji wniosku o ptatno$¢ w charakterze ,,pierwszej pary oczu”,
sporzadzona zostanie w SZOB lista sprawdzajagca do weryfikacji wniosku o platnos¢ wraz
z Informacja o weryfikacji wniosku o ptatno$¢ i zapotrzebowanie (jesli dotyczy), zgodnie
z obowigzujacymi wzorami.

3) W sytuacji wykrycia nieprawidlowosci lub uchybien w weryfikowanych dokumentach,
nieprawidlowos$ci te musza zosta¢ wykazane w liscie sprawdzajacej do weryfikacji Wniosku
o platnos¢ i1 Informacji o pozytywnej weryfikacji wniosku o platnos¢, wraz ze wskazaniem
naruszonego przepisu prawa powszechnie obowigzujacego lub zapisu dokumentow
programowych wraz z uzasadnieniem.

LISTY SPRAWDZAJACE DO ANALIZY POGLEBIONEI (jesli dotyczy)

1) Analiza poglebiona dokonywana bedzie na podstawie i w ramach obowigzujgcych: listy
sprawdzajacej do Analizy poglebionej lub listy sprawdzajacej do weryfikacji Wniosku
o ptatnos¢, ktore sg automatycznie generowane w SZOB. Informacje przedstawione w liScie
sprawdzajacej do Analizy poglebionej beda stuzyly Wykonawcy do uzupelnienia listy
sprawdzajacej do weryfikacji Wniosku o ptatnos¢ w zakresie punktow wskazanych przez
Zamawiajacego oraz do uzupetnienia tej listy przez Zamawiajacego.

2) Po wykonaniu kazdej Analizy poglebionej, sporzadzona zostanie lista sprawdzajaca do
Analizy poglebionej oraz lista sprawdzajaca do weryfikacji Wniosku o ptatnos¢ w zakresie
punktéw wskazanych przez Zamawiajacego zgodnie z obowigzujacymi wzorami. Wykonawca
zobowiazuje si¢ stosowac aktualne wzory w SZOB, chyba Ze Strony postanowig inaczej.

3) W sytuacji wykrycia nieprawidlowosci lub uchybien w weryfikowanych dokumentach,
nieprawidlowo$ci te musza zosta¢ wykazane w liscie sprawdzajacej do Analizy poglebionej
oraz liscie sprawdzajacej do weryfikacji Wniosku o ptatnos$¢, w zakresie punktow wskazanych
przez Zamawiajacego wraz ze wskazaniem naruszonego przepisu prawa powszechnie
obowiazujacego lub zapisu dokumentéw programowych wraz z uzasadnieniem.

Ustugi moga by¢ realizowane w pehlni zdalnie przy wykorzystaniu dedykowanych systemow
informatycznych (SL2014, SZOB, SOWA).

ZASADY MONITOROWANIA PRAC:

Weryfikacja wnioskow o platnosé:
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1. Maksymalny termin na przeprowadzenie weryfikacji wniosku o ptatno§¢ w charakterze
,pierwszej pary oczu”(PPO) w ramach pierwszej wersji wniosku o ptatno$¢ wynosi 7 dni
roboczych przy weryfikacji standardowej wydatkoéw, analizie standardowej i poglebionej
uczestnikow oraz 8 dni roboczych przy weryfikacji poglebionej wydatkow od momentu
przekazania zlecenia.

2. Maksymalny termin na sporzadzenie weryfikacji wniosku o ptatnos¢ w charakterze
,pierwszej pary oczu” (PPO) w ramach kazdej kolejnej wersji wniosku o ptatnos¢ wynosi
odpowiednio 5 dni roboczych w przypadku weryfikacji standardowej, analizie standardowej
1 poglebionej uczestnikow oraz 5 dni roboczych analizie poglebionej od momentu przekazania
zlecenia.

3. Do terminu na przeprowadzanie weryfikacji wniosku o platnos$¢ w charakterze ,,pierwszej
pary oczu” nie wlicza si¢ czasu oczekiwania Wykonawcy na przestanie przez beneficjenta
dokumentow do weryfikacji.

4. Jezeli w trakcie wykonywania weryfikacji zaistnieje konieczno$¢ uzyskania wyjasnien od
beneficjenta lub uzupetienia dokumentacji, Wykonawca wystapi do beneficjenta o ich ztozenie
i zaraportuje odpowiedni status w systemie SZOB. Do terminu na przeprowadzanie weryfikacji
wniosku o ptatno$¢ w charakterze ,,pierwszej pary oczu” nie wlicza si¢ czasu oczekiwania
Wykonawcy na przestanie przez beneficjenta wyjasnien lub uzupetienia dokumentow.

5. W przypadku, gdy przekazane Wykonawcy uzupetnione dokumenty, o ktorych mowa w pkt
4, beda niekompletne lub beneficjent nie udzieli wyjasnien, o ktoérych mowa w pkt. 4,
wykonujacy weryfikacje zwrdci sie do beneficjenta o uzupetnienie i wskaze brakujace
dokumenty lub wyjasnienia i zaraportuje odpowiedni status w systemie SZOB. Do terminu na
przeprowadzanie weryfikacji wniosku o ptatno$§¢ w charakterze ,,pierwszej pary oczu” nie
wlicza si¢ czasu oczekiwania Wykonawcy na przestanie przez beneficjenta dodatkowych
wyjasnien lub uzupetnienia dokumentow.

6. Terminy, o ktérych mowa w pkt 1-2, dla poszczegdlnych weryfikacji wnioskéw o ptatnosé
w charakterze ,,pierwszej pary oczu” biegng rownolegle (moga pokrywac si¢ ze soba).

7. Wykonawca przekaze w SZOB Zamawiajacemu, po wykonaniu kazdej weryfikacji wniosku
o ptatnos¢ w charakterze ,,pierwszej pary oczu” nastgpujace dokumenty: List¢ sprawdzajaca do
weryfikacji wniosku o platnos¢ i Informacje o weryfikacji wniosku o platnos¢ (w przypadku
zatwierdzenia Wniosku o platno$¢) oraz deklaracje bezstronnosci oraz przesle poczta
elektroniczng wersje zapotrzebowania do realizacji wyplaty transzy dofinansowania
(w przypadku wnioskowania danym wnioskiem o zaliczke), najpdzniej w terminach, o ktorych
mowa w pkt 1-2.

8. Wykonawca przekaze w systemie SZOB dokumenty wskazane w pkt. 7 dla wniosku
o ptatno$¢ do weryfikacji przez ,,druga pare oczu” wybierajac status w SZOB ,,Przekazano do
weryfikacji DPO”, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zgloszenia w trybie roboczym, uwag
lub zastrzezen do tych dokumentéw w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania wersji
elektronicznych. W sytuacji koniecznosci dokonania kolejnych korekt terminy wskazywane sg
przez Zamawiajacego.
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9. Wykonawca przekaze Zamawiajacemu poprawione w SZOB wersje elektroniczne Listy
sprawdzajgcej do weryfikacji wniosku o ptatnos¢, Informacji o weryfikacji wniosku o ptatnosc¢
w terminie 2 dni roboczych od otrzymania uwag lub zastrzezen w systemie SZOB poprzez
wybieranie przez Zamawiajacego statusu ,,Zwrocono przez DPO do poprawy PPO”. Procedura
zglaszania uwag lub zastrzezen bgdzie trwata do momentu ostatecznego zaakceptowania przez
Zamawiajacego list sprawdzajacych, jednakze w przypadku kolejnego zgloszenia przez
Zamawiajacego uwag lub zastrzezen w systemie SZOB poprzez wybieranie statusu ,,Zwroécono
przez DPO do poprawy PPO” Wykonawca zaptaci kar¢ umowng w postaci 10% warto$ci
ustalonego wynagrodzenia za tg pracg.

10. Wykonawca, podczas weryfikacji wniosku o ptatno$¢ ma mozliwos¢ korzystania z porad
Eksperta ds. standardu i kontroli jakosci, wystepujacego ze strony Zamawiajacego, poprzez
korzystanie z modutu ,,Pytanie do standardu” dost¢pnego w Liscie sprawdzajacej w SZOB.

11. Wykonawca wys$le Zamawiajacemu ostateczng wersje listy sprawdzajacej podpisang przez
PPO podpisem elektronicznym w terminie 2 dni roboczych od dnia akceptacji przez
Zamawiajacego, co zostanie dokonane poprzez wybranie statusu w SZOB ,,Zakonczono
weryfikacje przez DPO”.

12. Wszystkie prace beda wspolnie monitorowane z uzyciem SZOB, gdzie pracownicy
Wykonawcy beda codziennie raportowac postep prac nad wnioskami oraz wprowadzac rezultat
pracy w postaci list sprawdzajacych do wnioskow.

13. Ustugi musza zosta¢ zrealizowane w zgodzie zprzepisami prawa powszechnie
obowigzujacego oraz dokumentami programowymi, w szczegdlnosci z:

- Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj;

- Ustawg z dnia 11 lipca 2014 roku o zasadach realizacji programow w zakresie polityki
spojnosci finansowania w perspektywie finansowej 2014 — 2020, ze zm.;

- Ustawg z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych;
- Ustawg z dnia 26 czerwca 1974 roku Kodeks pracy;
- Ustawg z dni 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych;

- Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spojnosci na lata 2014 — 2020, zamieszczonymi na stronie internetowej Instytucji
Zarzadzajacej;

- Wytycznymi w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow

operacyjnych na lata 2014 — 2020;

- Wytycznymi w zakresie warunkow gromadzenia i przekazywania danych w postaci
elektronicznej na lata 2014 — 2020;

- Wytycznymi w zakresie zasady rownos$ci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci
dla 0so6b niepelnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i mgzczyzn w ramach

funduszy unijnych na lata 2014 — 2020 zamieszczonymi na stronie internetowej instytucji
zarzadzajacej.

Strona 34 z 62



DODATKOWE POSTANOIWNEIA DOTYCZACE USLUG:

. Wykonawca zapewni podpisanie przed rozpoczgciem weryfikacji wnioskow o ptatnosé o
charakterze ,,pierwszej pary oczu” przez kazdego zczlonkow zespolu weryfikujacego Deklaracji
bezstronnosci, ktorej wzor zostanie przekazany przed przystapieniem do realizacji zadan wynikajgcych
z Zamowienia. W przypadku zmiany wzoru tego dokumentu przez Instytucje Zarzadzajaca POWER
Wykonawca zobowigzuje si¢ stosowa¢ wzory przekazane przez Zamawiajgcego. Podpisane oryginaly
Deklaracji bezstronnosci muszg by¢ dostarczone Zamawiajacemu wraz dokumentami potwierdzajgcymi
realizacje danej ustugi w zakresie przeprowadzenia analizy poglebionej i weryfikacji wnioskéw o
platnos¢ i umieszczone w odpowiednim systemie.

. Kazdorazowo w terminie 10 (dziesigciu) dni roboczych, od dnia przekazania dokumentow za
kazdy etap ukonczonych prac, Strony sporzadza Protokédt etapu odbioru ustug. Odbioru etapu ustugi
dokona osoba, wyznaczona w Umowie. Protokét etapu odbioru ustug ma zawiera¢ min. oznaczenie
NCBR i1 Wykonawcy; wskazanie Umowy; date i miejsce jego sporzadzenia; stwierdzenie nalezytego
wykonania Umowy tj. list¢ wnioskow o platnos¢, ktorych weryfikacja zostata zakonczona poprzez
akceptacje listy sprawdzajacej do analizy poglebionej (jezeli dotyczy danego wniosku o ptatnosc) i listy
sprawdzajacej do weryfikacji Wniosku o ptatnos¢ w charakterze ,,pierwszej pary oczu” albo okreslenie
w jakim zakresie Przedmiot Umowy (Zamoéwienia) nie zostal wykonany lub zostal wykonany
nienalezycie wraz ze wskazaniem sposobu postepowania; podpisy 0s6b upowaznionych do odbioru
etapu ustugi.

. Zastrzezenia do wykonania etapu ustugi Zamawiajacy zglosi w protokole etapu, jezeli stwierdzi,
ze ushuge wykonano w sposob niezgodny w Umowa.

. W przypadku stwierdzenia zastrzezen co do wykonania ustugi Wykonawca usunie wady
i przekaze poprawiona dokumentacj¢, w terminie 3 dni roboczych. Po uzupehlieniu dokumentow
zostanie sporzadzony protokot odbioru etapu ushugi. Potwierdzenie przez Zamawiajgcego usunigcia
przez Wykonawce wad bedzie stanowito podstawe do sporzadzenia protokotu odbioru etapu ustugi bez
zastrzezen.

. W terminie do 7 (siedmiu) dni roboczych od dnia zakonczenia realizacji Przedmiotu
Zamowienia, t.j. podpisania bez zastrzezen protokotu etapu (wykonanych prac do 15 stycznia 2021 r.)
osoby wyznaczone od strony Zamawiajgcego i Wykonawcy podpisza protokédt odbioru catego
Zamowienia (Protokot Koncowy).

e Protokot zawiera w szczegdlnosci: oznaczenie NCBR i Wykonawcy; wskazanie Umowy; date
i miejsce jego sporzadzenia; stwierdzenie nalezytego wykonania Umowy tj. liste wnioskow
o ptatnos¢, ktorych weryfikacja zostala zakonczona poprzez akceptacje listy sprawdzajacej do
Analizy poglebionej (jezeli dotyczy danego wniosku o ptatnos¢) i listy sprawdzajacej do weryfikacji
wniosku o ptatno$¢ w charakterze ,,pierwszej pary oczu” albo okreslenie w jakim zakresie Przedmiot
Umowy nie zostal wykonany lub zostal wykonany nienalezycie, w szczegodlnosci jakie wady
i zastrzezenia stwierdzono wraz ze wskazaniem sposobu postepowania; podpisy o0soéb
upowaznionych do odbioru Przedmiotu Umowy.

e Zastrzezenia i wady, o ktorych mowa w punkcie powyzej, NCBR zglosi w Protokole, jezeli
stwierdzi, ze Przedmiot Umowy albo jego czg$¢ wykonano w sposob niezgodny z Umowa lub
umowionym przez Strony.

e W razie zgloszenia zastrzezen lub wad w Protokole, NCBR pisemnie wyznaczy Wykonawcy
stosowny termin, nie dluzszy jednak niz 7 (siedem) dni kalendarzowych, do usunigcia
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stwierdzonych Protokotem wad Przedmiotu Umowy. Termin, o ktérym mowa w zdaniu
poprzedzajacym, liczony bedzie od dnia przekazania Protokotu z zastrzezeniami na adres mailowy
osoby wskazanej w Umowie do kontaktow pomiedzy Stronami, do nadzoru, do podejmowania
biezacych ustalen zwigzanych z realizacja Umowy oraz do podpisania Protokotu odbioru Etapu i
Protokotu odbioru koncowego. Wykonawca zobowiazuje si¢ usungé wady w wyznaczonym przez
NCBR terminie, bez prawa do odrebnego wynagrodzenia z tego tytuhu.

Stwierdzenie przez NCBR usunigcia przez Wykonawce wad w wykonaniu Przedmiotu Umowy,
bedzie stanowi¢ podstawe do sporzadzenia Protokotu bez zastrzezen.
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piecze¢ firmowa Wykonawcy

Zalgcznik Nr 2 do SIWZ
FORMULARZ OFERTY
dla Narodowego Centrum Badan i Rozwoju
PELNA NAZWA WYKONAWCY
ADRES Z KODEM POCZTOWYM
E-MAIL
NIP REGON

IMIONA I NAZWISKA OSOB UPOWAZNIONYCH DO REPREZENTOWANIA
I SKEADANIA OSWIADCZEN WOLI W IMIENIU WYKONAWCY

Oferta na usluge wsparcia procesu oceny wnioskéw standardowych oraz weryfikacja wraz
z analiza poglebiona, w charakterze tzw. ,,pierwszej pary oczu”, wnioskow o platnos¢
rozliczajacych wydatki kwalifikowane poniesione przez beneficjentow w ramach projektow
POWER, nr postepowania 54/20/PN/P

Nawigzujac do otrzymanej Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia, zwanej dalej SIWZ, do
postgpowania prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego na ustuge wsparcia procesu oceny
wnioskow standardowych oraz weryfikacja wraz z analiza pogl¢biong, w charakterze tzw. ,,pierwszej
pary oczu”, wnioskow o platno$§¢ rozliczajagcych wydatki kwalifikowane poniesione przez
beneficjentow w ramach projektow POWER (54/20/PN/P), oferujemy wykonanie przedmiotu
zamoOwienia w pelnym rzeczowym zakresie ujetym w SIWZ zamowienia za ceng:
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1. USredniona cena jednostkowa za iteracje weryfikacji wnioskéw w charakterze ,,pierwszej
pary oczu” w sklad, ktorej wchodzi: weryfikacja standardowa pojedynczego wniosku albo
weryfikacja poglebiona pojedynczego wniosku albo weryfikacja pakietu wnioskow
(maksymalnie 3 wnioski weryfikacji mieszanej) niezaleznie od iloSci wersji wnioskow z
danej iteracji weryfikacji wnioskow zlozonej przez beneficjenta:

UsSredniona cena jednostkowa Netto: .......o.viriiiii i e e
Stownie ZEotyCh: ... s
Wysokos¢ stawki podatku VAT ......... %

Usredniona cena jednostkowa DIUttO: ........oviriniitiiii e e e e e

stownie ZEotyCh DIUttO: .. .o

Warto$¢ oferty netto (usredniona cena jednostkowa netto x 390):

stownie ZotyCh: ... .o
Wysokos¢ stawki podatku VAT ......... %
Cena oferty brutto (usredniona cena jednostkowa brutto x 390):

stownie ZEotyCh DIUtto: ... ..o s

Tabela nr 1. Kryterium oceny - Liczba wervfikacji dodatkowych iteracji wnioskow o platnosé

ponad minimalne wymagania zgodnie z SIWZ

Liczba weryfikacji
dodatkowych iteracji
Pkt SIWZ kryterium wnioskow o ptatnosé¢
ponad minimalne

wymagania

Liczba weryfikacji dodatkowych iteracji wnioskéw o

153 ptatnos¢ ponad minimalne wymagania do 4 grudnia 2020r.

Liczba weryfikacji dodatkowych iteracji wnioskow o
ptatno$¢ ponad minimalne wymagania do 31 grudnia
2020r.

W przypadku, gdy Wykonawca nie uzupelni powyzszej tabeli Zamawiajacy zalozy, ze wykonawca

nie zrealizuje dodatkowych iteracji wnioskow o platnos¢ ponad minimalne wymagania .

Wskazane liczby weryfikacji wynikaja z zalaczonego excela. Plik excel nie podlega uzupelnieniu.

W przypadku rozbieznosci pomiedzy tabela a danymi wskazanymi w pliku excel Zamawiajacy

bedzie bral pod uwage dane wskazane w pliku excel.

Oswiadczamy, ze:
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10.

11.

Nie wnosimy zadnych zastrzezen do tresci SIWZ oraz zalacznikéw bedacych integralng czgscia
SIWZ.

Spetniamy wszystkie wymagania zawarte w SIWZ 1 w zalacznikach bedacych integralng czgscia
SIWZ.

Ztozona przez nas oferta jest zgodna z treScig SIWZ i zalacznikami bedacymi integralng cze$cia
SIWZ.

Akceptujemy wzor umowy, warunki platnosci oraz termin realizacji przedmiotu zamdwienia
podany przez Zamawiajacego w SIWZ i zalagcznikach .

Uwazamy si¢ za zwigzanych niniejsza ofertg 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert.
Oswiadczam(-y), iz realizacje przedmiotu zamowienia:

W ZAKT S .ottt

powierzg(-my) podwykonawey(-0m), ...........ceeeeiiiiiiiiiniinnns (nazwa podwykonawcy),po
zawarciu stosownej umowy.

Oferta zostala ztozona na ... stronach, ponumerowanych od nr ... do nr ...

Oswiadczam, ze wypehitem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO
wobec 0s0b fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu
ubiegania si¢ o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym postepowaniu?.

Wyrazam zgode¢ na przetwarzanie moich danych osobowych przez Narodowe Centrum
Badan i Rozwoju (dalej NCBR) z siedziba w Warszawa 00-695, Nowogrodzka 47a,
i przyjmuje¢ do wiadomosci, Ze moje dane imi¢ i nazwisko, adres, adres poczty elektronicznej
beda przetwarzane w celu zwigzanym z niniejszym postepowaniem.

Oswiadczam, ze mam $wiadomos¢, iz podanie danych jest dobrowolne, oraz ze zgoda moze by¢
cofnigta w kazdym czasie. Zapoznalem(-am) si¢ z trescig klauzuli informacyjnej, w tym
z informacja o celu i sposobach przetwarzania danych osobowych oraz prawie dostepu do tresci
swoich danych i prawie ich poprawiania.

Zalacznikami do niniejszej oferty stanowigcymi jej integralng cze$¢ sa nastgpujace dokumenty:

* Jezeli Wykonawca zamierza powierzy¢ czes¢ prac podwykonawcy(-om) powinien wpisaé powierzony zakres prac. W przypadku braku

miejsca sporzadzi¢ stosowna informacje w postaci zatacznika do sktadanej oferty. Jezeli Wykonawca nie zamierza powierzy¢ czesci prac

podwykonawcy(-om) punktu tego moze nie wypetnia¢ lub wpisa¢ nie dotyczy lub skresli¢.

 rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne

rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wylaczenie
stosowania obowiazku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci o§wiadczenia wykonawca nie sktada
(usunigcie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).
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miejscowos¢, data podpis, imi¢ i nazwisko

lub podpis na pieczeci imiennej

Pouczenie o odpowiedzialnosci karnej Art. 297 § 1 Kodeksu karnego (Dz. U. Nr 88 poz. 553 z pézn. zm.):

»Kto w celu uzyskania dla siebie lub kogo innego, od banku lub jednostki organizacyjnej prowadzacej podobng
dzialalno$¢é gospodarcza na podstawie ustawy albo od organu lub instytucji dysponujacych $rodkami publicznymi —
kredytu, pozyczki pieni¢znej, poreczenia, gwarancji, akredytywy, dotacji, subwencji, potwierdzenia przez bank
zobowigzania wynikajacego z poreczenia lub z gwarancji lub podobnego $Swiadczenia pieni¢znego na okreslony cel
gospodarczy, elektronicznego instrumentu platniczego lub zamoéwienia publicznego, przedklada podrobiony,
przerobiony, poSwiadczajacy nieprawde albo nierzetelny dokument albo nierzetelne, pisemne o§wiadczenie dotyczace
okolicznosci o istotnym znaczeniu dla uzyskania wymienionego wsparcia finansowego, instrumentu platniczego lub

zamoOwienia, podlega karze pozbawienia wolnosci od 3 miesiecy do lat 5.”
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Zatgcznik nr 3 do SIWZ

Nazwa Wykonawcy, w imieniu ktorego skladane jest oSwiadczenie:

OSWIADCZENIE *

Dotyczy: postepowania o udzielenie zamowienia publicznego na ustuge wsparcia procesu oceny wnioskow
standardowych oraz weryfikacja wraz z analizq poglebiong, w charakterze tzw. ,,pierwszej pary oczu’,
wnioskow o platnosc¢ rozliczajgcych wydatki kwalifikowane poniesione przez beneficjentow w ramach projektow
POWER (oznaczenie sprawy 54/20/PN/P)

Niniejszym oswiadczam(-my), iz

1. spetniam(-my) warunki udzialu w postepowaniu na usluge wsparcia procesu oceny wnioskow
standardowych oraz weryfikacja wraz z analizg poglebiona, w charakterze tzw. ,,pierwszej pary
oczu”, wnioskéw o platno$¢ rozliczajagcych wydatki kwalifikowane poniesione przez
beneficjentéw w ramach projektéw POWER dotyczace posiadania zdolno$ci technicznej oraz
zawodowej okreslonej w art. 22 ust. 1b pkt 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 z p6zn. zm.), zwanej dalej ,,uPzp”, wskazane w pkt 5.3. 1
SIWZ;

2. nie podlegam(-my) wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego na usfuge
wsparcia procesu oceny wnioskow standardowych oraz weryfikacja wraz 7 analizqg poglebiong,
w charakterze tzw. ,pierwszej pary ociu”, wnioskow o platnos¢ rozliczajgcych wydatki
kwalifikowane poniesione przez beneficjentow w ramach projektow POWER na podstawie art. 24

ust. 1 iust. 5 pkt 1 uPzp;
lubf
o$wiadczam, ze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postegpowania na podstawie

) uPzp (podaé majgcqg zastosowanie podstawe wykluczenia sposrod

* Pouczenie o odpowiedzialnosci karnej Art. 297 § 1 Kodeksu karnego (Dz. U. Nr 88 poz. 553 z p6zn. zm.):

,.Kto w celu uzyskania dla siebie lub kogo innego, od banku lub jednostki organizacyjnej prowadzacej podobna dziatalno$¢ gospodarcza na podstawie
ustawy albo od organu lub instytucji dysponujacych srodkami publicznymi — kredytu, pozyczki pieni¢znej, porgczenia, gwarancji, akredytywy, dotacji,
subwencji, potwierdzenia przez bank zobowigzania wynikajacego z porgczenia lub z gwarancji lub podobnego §wiadczenia pieni¢znego na okreslony cel
gospodarczy, elektronicznego instrumentu platniczego lub zamoéwienia publicznego, przedktada podrobiony, przerobiony, poswiadczajacy nieprawde
albo nierzetelny dokument albo nierzetelne, pisemne o$wiadczenie dotyczace okolicznosci o istotnym znaczeniu dla uzyskania wymienionego wsparcia
finansowego, instrumentu platniczego lub zamowienia, podlega karze pozbawienia wolnos$ci od 3 miesigcy do lat 5.”

 Niepotrzebne skresli¢
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wymienionych w art. 24 ust. 1 pkt 13-14, 16-20 lub art. 24 ust. 5 pkt 1 uPzp) Jednocze$nie oswiadczam, ze

w zwigzku z ww. okolicznos$cia, na podstawie art. 24 ust. 8 uPzp podjatem nastgpujace srodki naprawcze:

3. Os$wiadczam, ze nastgpujacy/e podmiot/y, na ktorego/ych zasoby powotuje si¢ w niniejszym

postepowaniu, tj.:

(podac petng nazwe/firme, adres, a takze w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)

nie podlega/ja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamowienia.

data, podpis i piecze¢ imienna, jesli Wykonawca lub osoba(-y)
uprawniona(-e) do wystgpowania w imieniu Wykonawcy sig nig
postuguje lub w przypadku jej braku czytelny podpis Wykonawcy lub
osoby (0sob) uprawnionej(-ych) do wystepowania w imieniu
Wykonawcy
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Zatqgcznik Nr 4 do SIWZ

Nazwa Wykonawcy w imieniu ktorego skladane jest oswiadczenie:

Dotyczy: postepowania o udzielenie zamowienia publicznego na usfuge wsparcia procesu oceny wnioskow
standardowych oraz weryfikacja wraz z analizq poglebiong, w charakterze tzw. ,,pierwszej pary oczu”,
wnioskow o platnosé rozliczajgcych wydatki kwalifikowane poniesione przez beneficjentow w ramach projektow
POWER (oznaczenie sprawy 54/20/PN/P)

OSWIADCZENIE *#

w zakresie okreSlonym w art. 24 ust. 11 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
(t.j. Dz. U. 2 2019 r. poz. 1843 z p6zn. zm.), zwanej dalej ,,uPzp”

Niniejszym o$wiadczam(-my), iz 2
[ nie naleze(-my) do grupy kapitalowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 uPzp

O nalezg(-my) do grupy kapitalowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 uPzp i w zalaczeniu
przedstawiam dowody, Ze powigzania z innym wykonawcq nie prowadza do zaklécenia
konkurencji w postepowaniu o udzielenie zaméwienia.

data, podpis, imie i nazwisko lub podpis na pieczeci imiennej

? Pouczenie o odpowiedzialnosci karnej Art. 297 § 1 Kodeksu karnego (Dz. U. Nr 88 poz. 553 z p6zn. zm.):

., Kto w celu uzyskania dla siebie lub kogo innego, od banku lub jednostki organizacyjnej prowadzqcej podobng dzialalnosé¢ gospodarczq na podstawie
ustawy albo od organu lub instytucji dysponujgcych srodkami publicznymi — kredytu, pozyczki pienigznej, poreczenia, gwarancji, akredytywy, dotacyi,
subwencji, potwierdzenia przez bank zobowigzania wynikajqcego z poreczenia lub z gwarancji lub podobnego swiadczenia pienigznego na okreslony cel
gospodarczy, elektronicznego instrumentu platniczego lub zaméwienia publicznego, przedklada podrobiony, przerobiony, poswiadczajgcy nieprawde
albo nierzetelny dokument albo nierzetelne, pisemne oswiadczenie dotyczqgce okolicznosci o istotnym znaczeniu dla uzyskania wymienionego wsparcia
finansowego, instrumentu platniczego lub zamowienia, podlega karze pozbawienia wolnosci od 3 miesigcy do lat 5.”

2 Nalezy zakre$li¢ odpowiedni kwadrat
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Pieczg¢ firmowa Wykonawcy

Zalgcznik nr 5 do SIWZ

WYKAZ USLUG

w zakresie niezbednym do wykazania spetnienia warunku wiedzy i do§wiadczenia, o ktérym mowa w pkt 5.4.1.
SIWZ, w okresie ostatnich 3 (trzech) lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia

dziatalno$ci jest krotszy — w tym okresie.

Wymaganie Zamawiajacego$ - weryfikacji co najmniej 100 wnioskow o ptatnos¢ w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozw¢j, przy czym kazdy zweryfikowany wniosek powinien zwierac:
1) przygotowanie dokumentow dotyczacych procesu weryfikacji wnioskow o ptatnosé;
2) wprowadzenie wyniku weryfikacji wniosku o ptatno$¢ w systemie SL2014;
3) prowadzenie korespondencji z beneficjentem w zakresie weryfikowanego wniosku o ptatnosé.

Lp. Wykonana ustuga
1. | Nazwaizakres ushugl |
tj. usluga polegajaca na przeprowadzeniu ........ (1losc)
............................ weryfikacji wnioskow o ptatnosé
Ustuga byla wykonana =z zachowaniem zasady
bezstronnosci, tj. byliSmy podmiotem zewngtrznym w
stosunku do podmiotu dla ktérego zostalty wykonane
weryfikacje wnioskow o platno§¢ w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj, przy czym kazdy
zweryfikowany wniosek powinien zwierac:
1) przygotowanie dokumentéw dotyczacych procesu
weryfikacji wnioskow o platnosc;
2) wprowadzenie wyniku weryfikacji wniosku o
ptatno$¢ w systemie SL.2014;
3) prowadzenie korespondencji z beneficjentem w
zakresie weryfikowanego wniosku o ptatnos¢.
Data wykonania
(nalezy podac date rozpoczecia o B Y SRR
i zakoriczenia wskazanej uslugi) R A
(dzien / miesigc / rok)
§ WtabelWaae‘z";gsgram}}/g;cie informacje, pozwalajqce jednognaczyie stwierdzic:czy WykZmeJZPs}Ié?nz&%pM%YrDQQMkWEJILnM%%n
o zamdwieniu i SIWZ. Do kazdej wskazanej w wykazie ustugi,|o dmginomgtaﬂa Sl ﬁﬁf@?’w&i@éyw@iga@éﬂakuwntwat}ﬁeﬁ@aj@bc@é ustug
oo skoscons wiodcona et Wokonanea g SRS A SRR ST R
zalqczgnie do oferty referencji z czasu jeszcze trwajgcej ustugi. WW@/pW@B@WCMﬁW@pWh vﬁpo@hﬂ&arm&md@eiwm@)hjymjﬂn
Jjeden z Wykonawcow.

va

MR
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$wiadczenie ustug

Odbiorca (podmiot, ktory zlecal | ...
wykonanie uslugi)

Dokument potwierdzajacy nalezyte | Nr strony oferty - ...........cocoiiiiiiiiiiiiiinn..
wykonanie wyZej wymienionej
uslugi

2. | Nazwaizakres ushugi |

tj. usluga polegajaca na przeprowadzeniu ........ (ilos¢)
............................ weryfikacji wnioskéw o ptatnosé

Ustuga byla wykonana =z zachowaniem zasady
bezstronnosci, tj. byliSmy podmiotem zewnetrznym w
stosunku do podmiotu dla ktérego zostaly wykonane
weryfikacje wnioskéw o platno§¢ w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj, przy czym kazdy
zweryfikowany wniosek powinien zwierac:

4) przygotowanie dokumentéw dotyczacych procesu
weryfikacji wnioskow o platnosc;

5) wprowadzenie wyniku weryfikacji wniosku o
ptatnos¢ w systemie SL.2014;

6) prowadzenie korespondencji z beneficjentem w
zakresie weryfikowanego wniosku o ptatnos¢.

Data wykonania

(nalezy podac date rozpoczecia od oo/ i,
i zakorczenia wskazanej ustugi) 4 [ S Y S
(dzien / miesigc / rok)
Wartos¢ ustugi | Ll zt brutto (w przypadku, jezeli wartos§¢

ustugi zostala w umowie wyrazona w walucie obcej —
wyrazona w zlotych réwnowarto$¢ tej kwoty w przeliczeniu
wg $redniego kursu NBP z dnia zawarcia umowy o
$wiadczenie ustug

Odbiorca (podmiot, ktory zlecal | .. ... ..
wykonanie ushugi)

Dokument potwierdzajacy nalezyte | Nrstrony oferty - .............cooiiiiiiiiiinnn...
wykonanie wyzej wymienionej
ushugi
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EES

Do powyzszego wykazu zataczam dowody potwierdzajace, ze wskazane w nim ustugi, o ktérych mowa w pkt
5.4.1. SIWZ, zostaly wykonane nalezycie.

miejscowos¢, data podpis, imi¢ i nazwisko

lub podpis na pieczeci imiennej

" W przypadku wigkszej liczby ustug nalezy powieli¢ tabele
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Zalgcznik nr 6 do SIWZ

Pieczg¢ firmowa Wykonawcy

Skladajacy oferte:

Pelna nazwa Wykonawcy/uczestnicy konsorcjum

Narodowe Centrum Badan i Rozwoju
ul. Nowogrodzka 47A
00-659 Warszawa

Dotyczy: zamdwienia publicznego, ktoérego przedmiotem jest usluga wsparcia procesu oceny wnioskow
standardowych oraz weryfikacja wraz z analiza poglgbiona, w charakterze tzw. ,,pierwszej pary
oczu”, wnioskow o platno$¢ rozliczajacych wydatki kwalifikowane poniesione przez beneficjentow

w ramach projektow POWER.

WYKAZ OSOB, KTORE BEDA UCZESTNICZYC W WYKONYWANIU ZAMOWIENIA

Osobanr1

Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj, przy czym kazdy zweryfikowany wniosek zwieral:
—-przygotowanie dokumentow dotyczacych procesu weryfikacji wnioskow o platnos¢;
—-wprowadzenie wyniku weryfikacji wniosku o platno$é w systemie SL2014;

-prowadzenie korespondencji z beneficjentem w zakresie weryfikowanego wniosku o platnos¢.

Posiada doswiadczenie w weryfikacji co najmniej 2 wnioskéw o platno$¢ w ramach Programu

(imig i nazwisko)

w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj:

TAK/NIE*

*nalezy skresli¢ niewlasciwe

Os$wiadczam, ze powyzsza osoba posiada doswiadczenie w weryfikacji co najmniej 2 wnioskow o ptatnos¢

Informacja o podstawie do dysponowania wyzej wymieniong osobg
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Osoba nr 2
Posiada doswiadczenie w weryfikacji co najmniej 2 wnioskow o platnos¢ w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj, przy czym kazdy zweryfikowany wniosek zwieral:
—-przygotowanie dokumentow dotyczacych procesu weryfikacji wnioskow o platnosé;
—-wprowadzenie wyniku weryfikacji wniosku o ptatno$¢ w systemie SL.2014;
-prowadzenie korespondencji z beneficjentem w zakresie weryfikowanego wniosku o platnos¢.

(imig i nazwisko)

Oswiadczam, ze powyzsza osoba posiada doswiadczenie w weryfikacji co najmniej 2 wnioskow o ptatnosé
w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj:

TAK/NIE*

*nalezy skresli¢ niewlasciwe

Informacja o podstawie do dysponowania wyzej wymieniong osoba

Osoba nr 3

Posiada doswiadczenie w weryfikacji co najmniej 2 wnioskéw o platno$¢ w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj, przy czym kazdy zweryfikowany wniosek zwieral:
—-przygotowanie dokumentéw dotyczacych procesu weryfikacji wnioskow o platnos¢;
—-wprowadzenie wyniku weryfikacji wniosku o platno$§é w systemie SL.2014;

-prowadzenie korespondencji z beneficjentem w zakresie weryfikowanego wniosku o ptatno$

(o

(imig i nazwisko)

Oswiadczam, ze powyzsza osoba posiada doswiadczenie w weryfikacji co najmniej 2 wnioskow o ptatnos¢
w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj:

TAK/NIE*

*nalezy skresli¢ niewtasciwe

Informacja o podstawie do dysponowania wyzej wymieniong osoba

Osoba nr 4
Posiada doswiadczenie w weryfikacji co najmniej 2 wnioskéw o platno$¢ w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj, przy czym kazdy zweryfikowany wniosek zwieral:
—-przygotowanie dokumentéow dotyczacych procesu weryfikacji wnioskow o platnosé;
—-wprowadzenie wyniku weryfikacji wniosku o ptatno$¢ w systemie SL2014;
-prowadzenie korespondencji z beneficjentem w zakresie weryfikowanego wniosku o ptatnos$¢.

(imie i nazwisko)
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Os$wiadczam, ze powyzsza osoba posiada doswiadczenie w weryfikacji co najmniej 2 wnioskow o ptatnos¢
w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj:

TAK/NIE*

*nalezy skresli¢ niewlasciwe

Informacja o podstawie do dysponowania wyzej wymieniong osobg

Osoba nr 5
Posiada doswiadczenie w weryfikacji co najmniej 2 wnioskow o platno$¢ w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj, przy czym kazdy zweryfikowany wniosek zwieral:
—-przygotowanie dokumentow dotyczacych procesu weryfikacji wnioskow o platnos¢;
—-wprowadzenie wyniku weryfikacji wniosku o platno$é w systemie SL2014;
-prowadzenie korespondencji z beneficjentem w zakresie weryfikowanego wniosku o ptatno$

o

(imig i nazwisko)

Oswiadczam, ze powyzsza osoba posiada doswiadczenie w weryfikacji co najmniej 2 wnioskow o ptatnosé
w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj:

TAK/NIE*

*nalezy skresli¢ niewlasciwe

Informacja o podstawie do dysponowania wyzej wymieniona osoba

Osoba nr 6
Posiada doswiadczenie w weryfikacji co najmniej 2 wnioskow o platnos¢ w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj, przy czym kazdy zweryfikowany wniosek zwieral:
—-przygotowanie dokumentéow dotyczacych procesu weryfikacji wnioskow o platnosé;
—-wprowadzenie wyniku weryfikacji wniosku o ptatno$¢ w systemie SL2014;
-prowadzenie korespondencji z beneficjentem w zakresie weryfikowanego wniosku o platnos¢.

(imig i nazwisko)

Oswiadczam, ze powyzsza osoba posiada doswiadczenie w weryfikacji co najmniej 2 wnioskow o ptatnosé
w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj:

TAK/NIE*

*nalezy skresli¢ niewlasciwe

Informacja o podstawie do dysponowania wyzej wymieniona osoba
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Osoba nr 7
Posiada doswiadczenie w weryfikacji co najmniej 2 wnioskow o platnos¢ w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj, przy czym kazdy zweryfikowany wniosek zwieral:
—-przygotowanie dokumentow dotyczacych procesu weryfikacji wnioskow o platnosé;
—-wprowadzenie wyniku weryfikacji wniosku o ptatno$¢ w systemie SL.2014;
-prowadzenie korespondencji z beneficjentem w zakresie weryfikowanego wniosku o platnos¢.

(imie i nazwisko)

Oswiadczam, ze powyzsza osoba posiada doswiadczenie w weryfikacji co najmniej 2 wnioskow o ptatnosé
w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwd;j:

TAK/NIE*

*nalezy skresli¢ niewlasciwe

Informacja o podstawie do dysponowania wyzej wymieniong osoba

Osoba nr 8
Posiada doswiadczenie w weryfikacji co najmniej 2 wnioskow o platnos¢ w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj, przy czym kazdy zweryfikowany wniosek zwieral:
—-przygotowanie dokumentow dotyczacych procesu weryfikacji wnioskow o platnosé;
—-wprowadzenie wyniku weryfikacji wniosku o platno$§¢ w systemie SL2014;
-prowadzenie korespondencji z beneficjentem w zakresie weryfikowanego wniosku o platnos¢.

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

(imie i nazwisko)

Oswiadczam, ze powyzsza osoba posiada doswiadczenie w weryfikacji co najmniej 2 wnioskow o ptatnosc
w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwd;j:

TAK/NIE*

*nalezy skresli¢ niewlasciwe

Informacja o podstawie do dysponowania wyzej wymieniong osobg

Osoba nr 9
Posiada doswiadczenie w weryfikacji co najmniej 2 wnioskow o platnos¢ w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj, przy czym kazdy zweryfikowany wniosek zwieral:
—-przygotowanie dokumentow dotyczacych procesu weryfikacji wnioskow o platnosé;
—-wprowadzenie wyniku weryfikacji wniosku o platno$¢ w systemie SL2014;
-prowadzenie korespondencji z beneficjentem w zakresie weryfikowanego wniosku o platnos¢.

(imie i nazwisko)
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Os$wiadczam, ze powyzsza osoba posiada doswiadczenie w weryfikacji co najmniej 2 wnioskow o ptatnos¢
w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj:

TAK/NIE*

*nalezy skresli¢ niewlasciwe

Informacja o podstawie do dysponowania wyzej wymieniong osobg

Osoba nr 10
Posiada doswiadczenie w weryfikacji co najmniej 2 wnioskow o platno$¢ w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj, przy czym kazdy zweryfikowany wniosek zwieral:
—-przygotowanie dokumentow dotyczacych procesu weryfikacji wnioskow o platnos¢;
—-wprowadzenie wyniku weryfikacji wniosku o platno$é w systemie SL2014;
-prowadzenie korespondencji z beneficjentem w zakresie weryfikowanego wniosku o ptatno$

o

(imig i nazwisko)

Oswiadczam, ze powyzsza osoba posiada doswiadczenie w weryfikacji co najmniej 2 wnioskow o ptatnosé
w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj:

TAK/NIE*

*nalezy skresli¢ niewlasciwe

Informacja o podstawie do dysponowania wyzej wymieniona osoba

Osoba nr 11
Posiada doswiadczenie w weryfikacji co najmniej 2 wnioskow o platnos¢ w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj, przy czym kazdy zweryfikowany wniosek zwieral:
—-przygotowanie dokumentéow dotyczacych procesu weryfikacji wnioskow o platnosé;
—-wprowadzenie wyniku weryfikacji wniosku o ptatno$¢ w systemie SL2014;
-prowadzenie korespondencji z beneficjentem w zakresie weryfikowanego wniosku o platnos¢.

(imig i nazwisko)

Oswiadczam, ze powyzsza osoba posiada doswiadczenie w weryfikacji co najmniej 2 wnioskow o ptatnosé
w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj:

TAK/NIE*

*nalezy skresli¢ niewlasciwe

Informacja o podstawie do dysponowania wyzej wymieniona osoba
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Osoba nr 12
Posiada doswiadczenie w weryfikacji co najmniej 2 wnioskow o platnos¢ w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj, przy czym kazdy zweryfikowany wniosek zwieral:
—-przygotowanie dokumentow dotyczacych procesu weryfikacji wnioskow o platnosé;
—-wprowadzenie wyniku weryfikacji wniosku o ptatno$¢ w systemie SL.2014;
-prowadzenie korespondencji z beneficjentem w zakresie weryfikowanego wniosku o platnos¢.

(imie i nazwisko)

Oswiadczam, ze powyzsza osoba posiada doswiadczenie w weryfikacji co najmniej 2 wnioskow o ptatnosé
w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwd;j:

TAK/NIE*

*nalezy skresli¢ niewlasciwe

Informacja o podstawie do dysponowania wyzej wymieniong osoba

Osoba nr 13
Posiada doswiadczenie w weryfikacji co najmniej 2 wnioskow o platnos¢ w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj, przy czym kazdy zweryfikowany wniosek zwieral:
—-przygotowanie dokumentow dotyczacych procesu weryfikacji wnioskow o platnosé;
—-wprowadzenie wyniku weryfikacji wniosku o platno$§¢ w systemie SL2014;
-prowadzenie korespondencji z beneficjentem w zakresie weryfikowanego wniosku o platnos¢.

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

(imie i nazwisko)

Oswiadczam, ze powyzsza osoba posiada doswiadczenie w weryfikacji co najmniej 2 wnioskow o ptatnosc
w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwd;j:

TAK/NIE*

*nalezy skresli¢ niewlasciwe

Informacja o podstawie do dysponowania wyzej wymieniong osobg

Osoba nr 14
Posiada doswiadczenie w weryfikacji co najmniej 2 wnioskow o platnos¢ w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj, przy czym kazdy zweryfikowany wniosek zwieral:
—-przygotowanie dokumentow dotyczacych procesu weryfikacji wnioskow o platnosé;
—-wprowadzenie wyniku weryfikacji wniosku o platno$¢ w systemie SL2014;
-prowadzenie korespondencji z beneficjentem w zakresie weryfikowanego wniosku o platnos¢.

(imie i nazwisko)
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Os$wiadczam, ze powyzsza osoba posiada doswiadczenie w weryfikacji co najmniej 2 wnioskow o ptatnos¢
w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj:

TAK/NIE*

*nalezy skresli¢ niewlasciwe

Informacja o podstawie do dysponowania wyzej wymieniong osobg

Osoba nr 15
Posiada doswiadczenie w weryfikacji co najmniej 2 wnioskow o platno$¢ w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj, przy czym kazdy zweryfikowany wniosek zwieral:
—-przygotowanie dokumentow dotyczacych procesu weryfikacji wnioskow o platnos¢;
—-wprowadzenie wyniku weryfikacji wniosku o platno$é w systemie SL2014;
-prowadzenie korespondencji z beneficjentem w zakresie weryfikowanego wniosku o platno$

o

(imieg i nazwisko)

Oswiadczam, ze powyzsza osoba posiada doswiadczenie w weryfikacji co najmniej 2 wnioskow o ptatnosé
w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj:

TAK/NIE*

*nalezy skresli¢ niewlasciwe

Informacja o podstawie do dysponowania wyzej wymieniong osoba

Osoba nr 16
Posiada doswiadczenie w weryfikacji co najmniej 2 wnioskow o platnos¢ w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj, przy czym kazdy zweryfikowany wniosek zwieral:
—-przygotowanie dokumentow dotyczacych procesu weryfikacji wnioskow o platnos¢;
—-wprowadzenie wyniku weryfikacji wniosku o platno$é w systemie SL2014;
-prowadzenie korespondencji z beneficjentem w zakresie weryfikowanego wniosku o ptatno$

o

(imig i nazwisko)

Oswiadczam, ze powyzsza osoba posiada doswiadczenie w weryfikacji co najmniej 2 wnioskow o ptatnosé
w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj:

TAK/NIE*

*nalezy skresli¢ niewlasciwe

Informacja o podstawie do dysponowania wyzej wymieniona osoba
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Osoba nr 17
Posiada doswiadczenie w weryfikacji co najmniej 2 wnioskow o platnos¢ w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj, przy czym kazdy zweryfikowany wniosek zwieral:
—-przygotowanie dokumentow dotyczacych procesu weryfikacji wnioskow o platnosé;
—-wprowadzenie wyniku weryfikacji wniosku o ptatno$¢ w systemie SL.2014;
-prowadzenie korespondencji z beneficjentem w zakresie weryfikowanego wniosku o platnos¢.

(imie i nazwisko)

Oswiadczam, ze powyzsza osoba posiada doswiadczenie w weryfikacji co najmniej 2 wnioskow o ptatnosé
w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwd;j:

TAK/NIE*

*nalezy skresli¢ niewlasciwe

Informacja o podstawie do dysponowania wyzej wymieniong osoba

Osoba nr 18
Posiada doswiadczenie w weryfikacji co najmniej 2 wnioskow o platnos¢ w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj, przy czym kazdy zweryfikowany wniosek zwieral:
—-przygotowanie dokumentow dotyczacych procesu weryfikacji wnioskow o platnosé;
—-wprowadzenie wyniku weryfikacji wniosku o platno$§¢ w systemie SL2014;
-prowadzenie korespondencji z beneficjentem w zakresie weryfikowanego wniosku o platnos¢.

(imig i nazwisko)

Oswiadczam, ze powyzsza osoba posiada doswiadczenie w weryfikacji co najmniej 2 wnioskow o ptatnosé
w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj:

TAK/NIE*

*nalezy skresli¢ niewtasciwe

Informacja o podstawie do dysponowania wyzej wymieniong osoba

Osoba nr 19
Posiada doswiadczenie w weryfikacji co najmniej 2 wnioskéw o platno$¢ w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozw6j, przy czym kazdy zweryfikowany wniosek zwieral:
—-przygotowanie dokumentéw dotyczacych procesu weryfikacji wnioskow o platnos¢é;
—-wprowadzenie wyniku weryfikacji wniosku o platno$§é w systemie SL.2014;
-prowadzenie korespondencji z beneficjentem w zakresie weryfikowanego wniosku o ptatno$

o

(imig i nazwisko)
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Os$wiadczam, ze powyzsza osoba posiada doswiadczenie w weryfikacji co najmniej 2 wnioskow o ptatnos¢
w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj:

TAK/NIE*

*nalezy skresli¢ niewlasciwe

Informacja o podstawie do dysponowania wyzej wymieniong osobg

Osoba nr 20
Posiada doswiadczenie w weryfikacji co najmniej 2 wnioskow o platno$¢ w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj, przy czym kazdy zweryfikowany wniosek zwieral:
—-przygotowanie dokumentow dotyczacych procesu weryfikacji wnioskow o platnos¢;
—-wprowadzenie wyniku weryfikacji wniosku o platno$é w systemie SL2014;
-prowadzenie korespondencji z beneficjentem w zakresie weryfikowanego wniosku o platnos¢.

(imieg i nazwisko)

Oswiadczam, ze powyzsza osoba posiada doswiadczenie w weryfikacji co najmniej 2 wnioskow o ptatnosé
w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj:

TAK/NIE*

*nalezy skresli¢ niewlasciwe

Informacja o podstawie do dysponowania wyzej wymieniong osoba

Osoba nr 1
posiada uprawnienia spelniajace wymogi okreslone w art. 286 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009
r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. 2019 poz. 869). Osoba ta bedzie odpowiadaé¢ za kontrole
realizacji weryfikacji wnioskow.

(imig i nazwisko)

Posiadane uprawnienia
TAK/NIE*

*nalezy skresli¢ niewtasciwe

Informacja o podstawie do dysponowania wyzej wymieniong osobg

Osoba nr 2
posiada uprawnienia spelniajace wymogi okreslone w art. 286 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009
r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. 2019 poz. 869). Osoba ta bedzie odpowiadaé¢ za kontrole
realizacji weryfikacji wnioskéw.
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(imieg i nazwisko)

Posiadane uprawnienia
TAK/NIE*

*nalezy skresli¢ niewlasciwe

Informacja o podstawie do dysponowania wyzej wymieniong osobg

Osoba wyznaczona do koordynacji wykonania przedmiotu zaméwienia (osoba nr 3)

(imig i nazwisko)

Informacja o podstawie do dysponowania wyzej wymieniong osoba

miejscowos¢, data podpis, imi¢ i nazwisko

lub podpis na pieczeci imiennej
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Zalacznik nr 7 do SIWZ

Wz6r Umowy
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Zalgcznik nr 8 do SIWZ

ARKUSZ WERYFIKACJI PODMIOTU PRZETWARZAJACEGO DANE OSOBOWE

Lp. Pytanie Odpowiedz Uwagi
1 Czy podmiot przetwarzajacy dane *
osobowe planuje - tak zaplanowano wyznaczenie
wyznaczy¢/wyznaczyt Inspektora
- tak
Ochrony Danych Osobowych (I0D)? aK Wyznaczono
- nie zaplanowano wyznaczenia
(uzasadnienie: np. nie jest wymagane
przepisami prawa)
- zaplanowano wyznaczenie (kiedy: podac
przewidywang date)
2 Jezeli nie zostat wyznaczony 10D to
prosze o wskazanie innej osoby do Osoba do kontaktu. ...,
kontaktu w kwestiach zwigzanych z stanowisko/funkcja...., numer tel.
ochrong danych osobowych.
3 Czy podmiot przetwarzajacy dane *
osobowe wprowadzit srodki TAK/NIE/INNE
techniczne i organizacyjne, ktore beda
spetniaty wymogi RODO oraz innych
aktow regulujacych legalne
przetwarzanie danych osobowych?
4 Czy podmiot przetwarzajacy dane *
osobowe korzysta z dalszych TAK/NIE
przetwarzajacych dane osobowe w
procesie przetwarzania danych
osobowych na zlecenie administratora
danych osobowych?
5 Czy dane osobowe beda przekazywane | *
poza Europejski Obszar Gospodarczy? | TAK/NIE

*Wiasciwe podkresli¢/uzupetnic
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Oswiadczenie:

W imieniu podmiotu przetwarzajacego dane osobowe /nazwa podmiotu/, oswiadczam, ze powyzej przekazane
informacje sa zgodne z prawda. W przypadku zmiany ktoéregokolwiek z ww. elementéw, zobowigzuje si¢
niezwlocznie (nie poézniej niz w terminie 7 dni od wystgpienia zdarzenia) powiadomié¢ o tym Narodowe Centrum
Badan i Rozwoju.

Ocena Inspektora Ochrony Danych w Narodowym Centrum Badan i Rozwoju
Wypetnia IOD NCBR:

Rekomenduje¢/nie rekomendujg¢ zawarcie umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych.

U ZASAANIEINIE: ...ttt et e e e e
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Zalgcznik nr 9 do SIWZ
SKROCONA INSTRUKCJA PRZYGOTOWANIA 1 ZLOZENIA OFERTY

Jezeli jestes Wykonawca, ktory chce ztozy¢ oferte:

1. Upewnij si¢, Ze dysponujesz kontem na Platformie ePUAP. Jesli nie — zal6z konto dla podmiotu
skladajacego oferte. Konto to bedzie potrzebne do przestania oferty do Zamawiajacego za pomocg
narzedzia do skladania ofert czyli tzw. miniPortalu. Adres Platformy ePUAP
https://epuap.gov.pl/wps/portal;

2. Upewnij sie¢, Ze osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy, czyli te, ktéore beda

podpisywaly ofert¢ dysponuja waznym kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Bedzie on
niezbedny do podpisania oferty i innych of§wiadczen oraz dokumentéw skladanych
w postepowaniu.

3. Wypelnij formularz oferty, koniecznie w formie elektronicznej, czyli na komputerze (nie
odrecznie).
4. Podpisz wypelniony formularz oferty (plik elektroniczny) kwalifikowanym podpisem

elektronicznym os6b upowaznionych do reprezentowania wykonawcy.

Procedura podpisu - wybierasz jeden lub wiecej plikow (mozesz od razu podpisa¢ wszystkie pliki do ztozenia
w postepowaniu), klikasz na przycisk uruchamiajacy procedure podpisu i podajesz PIN, ktory ustanowite$ dla
swojego podpisu.

Na koniec powinienes otrzymac¢ komunikat, czy rzeczywiscie procedura podpisu zakonczyta si¢ powodzeniem.
Mozesz tez samodzielnie zweryfikowaé podpisane pliki, czy rzeczywiscie zostaty podpisane.

Zazwyczaj podpis elektroniczny pojawia si¢ jako dodatkowy plik w folderze, w ktérym widnieje podpisywany
dokument. Pamietaj, ze sam dokument bez pliku podpisu nie zostanie odczytany jako podpisany przez Ciebie.
Potrzebujesz i pliku z dokumentem, i pliku z podpisem do tego dokumentu.

W przypadku formatu PDF podpis zazwyczaj jest zapisywany w samym pliku. Oznacza to, ze nie pojawi Ci si¢
dodatkowy plik z podpisem, lecz jest on dodany juz do samego pliku PDF. Taki podpis jest tez widoczny
standardowo przy kazdym otworzeniu takiego pliku.

5. Podpisany plik formularza oferty — zalacznik nr 2 do SIWZ, podpisany plik o$wiadczenia zalacznik
nr 3 do SIWZ. OczywiScie jesli uwazasz, ze konieczne jest dolaczenie do oferty innej zawartoSci jest
to zawsze mozliwe.

6. Spakuj pliki elektroniczne skladajace si¢ na oferte do jednego folderu skompresowanego (pliku)
zarchiwizowanego w formacie ZiP.

Zaznacz wszystkie plik sktadane zamawiajacemu — wszystkie sktadane pliki dokumentow oraz pliki podpisu
tych dokumentow.

Kliknij na jeden z tych zaznaczonych plikoéw prawym przyciskiem myszy — otworzy Ci si¢ menu z wyborem
polecen.
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Wybierz ,,Wyslij do”, a nastepnie ,,Folder skompresowany (zip)” — pojawi si¢ nowy plik w formacie ZIP
zawierajacy wszystkie zaznaczone przez Ciebie pliki (polecenia Windows 8, w innych wersjach tego systemu
figurujg one pod zblizonymi nazwami).

2

Zmien nazwe swojego pliku ZIP na jaka$ czytelng dla Ciebie np. ,,podpisana oferta ........... .

Na etapie przesylania oferty bedziesz mial mozliwos¢ zataczenia tylko jednego pliku — stad konieczno$é
stworzenia pliku ZIP — o rozmiarze do 150 MB.

7. Jesli jeszcze nie dysponujesz, pobierz i zainstaluj aplikacje do szyfrowania ofert. Aplikacje mozesz
pobra¢ tu: https:/miniportal.uzp.gov.pl/AplikacjaSzyfrowanie.aspx

8. Folder skompresowany (plik) zawierajacy skladniki oferty, czyli minimum formularz oferty,
formularz JEDZ i dokument potwierdzajacy wniesienie wadium, zaszyfruj za pomocg aplikacji do
szyfrowania. Bedziesz potrzebowal do tego identyfikator postepowania i klucz publiczny. Klucz
publiczny zamawiajacy dolaczyl do dokumentéw postepowania. Dodatkowo informacje te
znajdziesz i pozyskasz na LiScie postepowan miniPortalu
https://miniportal.uzp.gov.pl/ListaPostepowan.aspx (klucz publiczny i identyfikator post¢powania
w szczegoltach dotyczacych postepowania).

Uwaga! Nie otwieraj sam pliku z kluczem publicznym. Moze ona woéwczas zosta¢ zapisany w zmienionym

formacie 1 juz go nie wykorzystasz do szyfrowania. W razie takich probleméw pobierz po prostu klucz
ponownie.

Uruchom aplikacje szyfrujaca Miniportalu, a nastgpnie wybierze opcje¢: ,,Wykonawca (szyfrowanie ofert)”.
W celu zaszyfrowania oferty podaj aplikacji identyfikator postepowania oraz wybierz swoj plik z oferta, a takze
wybierz miejsce na dysku, gdzie zapisale$ klucz publiczny postepowania. Kliknij przycisk ,,szyfruj”.

Nastepnie wyskoczy Ci okno, w ktérym bedziesz mogt wybraé, gdzie cheesz zapisac plik z zaszyfrowang oferta
oraz bedziesz musiat wpisa¢ jego nazwe. To wazne. Wpisz nazwe, z ktorej bedzie wynikato, ze plik jest juz

E3]

zaszyfrowany np. ,,zaszyfrowana ofertana .................. .

Powiniene$ otrzyma¢ informacje¢ o poprawnym zaszyfrowaniu pliku, a nowy plik ZIP pojawi si¢ w wybranej
przez Ciebie lokalizacji.

Oferta jest juz gotowa do zlozenia. Pozostalo jedynie przekazanie jej zamawiajgcemu.

9. Wejdz na strone https://obywatel.gov.pl/nforms/ezamowienia i wybierz ,,Formularz do zlozenia,
zmiany, wycofania oferty lub wniosku”. Wypelnienie formularza i przeslanie go wraz z oferta
bedzie wymagalo konta na ePUAP. Nie musi to by¢ konto podmiotu skladajacego oferte, ale trzeba
byé przygotowanym, ze zamawiajacy mogl przewidzie¢ dalsze prowadzenie korespondencji
W postepowaniu przy pomocy platformy ePUAP, wiec konto to musi by¢ dla Ciebie dostepne.

Na platformie ePUAP musisz wykona¢ nastgpujace czynnosSci:

Poda¢ dane identyfikacyjne postgpowania — numer ogloszenia znajdziesz na ogloszeniu o zamowieniu, ale
réwniez na stronie postepowania na Miniportalu.

Uzupehi¢ dane formularza, czyli swoje dane oraz nazwe skrzynki ePUAP zamawiajacego.
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W kolejnym kroku formularza dodac¢ jako zatacznik swoja zaszyfrowana oferte. Nie musisz wpisywac swoich
uwag.

Ostatni krok formularz to podglad wniosku. Sprawdz wszystkie informacje, a nastgpnie wyslij wniosek.

Powiniene$ zosta¢ przekierowany do strony z potwierdzeniem ztozenia oferty. Widnieje na niej identyfikator
potwierdzenia ztozenia oferty. Skopiuj sobie ten numer. Bez niego nie uda Ci si¢ zmieni¢ lub wycofa¢ oferty w
przypadku takiej potrzeby.

Pamigtaj, ze Twoja zaszyfrowana oferta jest od razu przekazywana zamawiajgcemu. Tym samym zamawiajacy
widzi, ze otrzymat ofert¢ w postepowaniu, z jakiej skrzynki zostata wystana oraz jaka jest nazwa pliku z oferta.

UWAGA

W celu prawidlowego uzvcia pary kluczy do szvfrowania i deszyfrowania, oferta musi zostaé
zaszyfrowana tylko jeden raz. Podczas szyfrowania oferty system generuje hash pliku polaczony
z wygenerowanyvmi kluczami. W momencie podwojnego zaszyfrowania oferty, system miniPortal dostaje

informacje o hashu pliku wylacznie zaszvfrowanego pliku po raz ostatni, ktory jest wysylany poprzez
formularze do zlozenia, wycofania lub zmiany oferty. Przy odszvfrowaniu Aplikacja ..sczytuje” tylko ten
ostatni hash pliku. W zwiazku z powyzszym brak jest mozliwosci otwarcia podwoéjnie zaszyvfrowanej

oferty.
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