REGIONALNA DYREKCJA OCHRONY SRODOWISKA W WARSZAWIE

Wydziot Administracyjno-Kadrowy

Warszawa, dnia 27.07.2023 r.

znak sprawy: WAK.261.23.2023.KT.3

ZAPYTANIE OFERTOWE

na: ,,dostawe materialéw piSmienno — biurowych oraz drobnego sprzetu biurowego”

I. Informacje ogolne:
Niniejsze zapytanie ze wzgledu na jego warto$¢ nie podlega ustawie z dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo Zamowien Publicznych (t.j.: Dz. U. z 2022 r., poz. 1710 ze zm.).

I1. Nazwa i adres Zamawiajgcego:

Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Warszawie
ul. Henryka Sienkiewicza 3, 00-015 Warszawa

Dni i godziny pracy Zamawiajacego:

poniedzialek - pigtek (dni robocze) w godz. 8.00 - 16.00

II1. Przedmiot zaméwienia:
1. Przedmiotem zamowienia jest zakup i dostawa materiatow pismienno — biurowych oraz

drobnego sprzetu biurowego do siedziby Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska
w Warszawie oraz Wydzialow i Oddziatow Spraw Terenowych zlokalizowanych
w Siedlcach, Ostrotece, Ciechanowie, Ptocku 1 Radomiu.

2. Szczegoly przedmiotu zamoéwienia znajduja si¢ w formularzu cenowym stanowigcym
Zalacznik nr 1a do formularza ofertowego.

Kod CPV: 30190000-7 R6zny sprzet i artykuty biurowe

IV. Wymagane warunki realizacji:
Dostawa bedzie realizowana w terminie od daty zawarcia umowy do dnia 31.08.2024 r.

V. Opis kryteriow stosowanych przy wyborze oferty:
1. Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty:
e Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ kryteriami:

Kryterium wyboru Waga Zasady oceny
Cena (C) 90 % Cena najtanszej oferty
o x 90 pkt
Cena badanej oferty
Jakos¢ (J) 10 % Jako$¢ badanej oferty
= e x 10 pkt
Maksymalna jakosé
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Zamawiajagcy Wymaga aby Wykonawca, wraz z oferta dostarczyl probki artykulow,
wymienionych ponizej, ktore bedg oceniane w kryterium jakos¢ (J). Zamawiajacy oceni
artykuty wedtug nastepujacych zasad:
1) Cienkopis czarny, pozycja nr 3 Formularz ofertowego — mozliwos$¢ otrzymania max. 3
pkt (tak — 1 pkt, nie — 0 pkt):
a) mechanizmy produktu dziatajg sprawnie, zatyczka tatwo si¢ otwiera i zamyka, tak/nie;
b) tusz nie przerywa, nie robi plam, jest szybkoschnacy, tak/nie;
¢) produkt wykonany z materiatdéw trwatych, odpornych na pgkniecia, tak/nie;
2) Dhlugopis o trwalej obudowie, pozycja 7 Formularza ofertowego — mozliwosé
otrzymania max. 3 pkt (tak — 1 pkt, nie — 0 pkt):
a) mechanizmy produktu dziatajg sprawnie, tak/nie;
b) tusz nie przerywa, nie robi plam, jest szybkoschnacy, tak/nie;
¢) produkt wykonany z materiatéw trwatych, odpornych na pgknigcia, tak/nie;
3) Klej biurowy w sztyfcie, pozycja 32 Formularza ofertowego — mozliwos$¢ otrzymania—
max. 3 pkt (tak — 1 pkt, nie — 0 pkt):
a) klej nie marszczy papieru, tak/nie;
b) szybkoschnacy, tak/nie;
c) trwale taczy powierzchnie klejone o roznych gramaturach papieru, tak/nie;
4) Klipsy archiwizacyjne plastikowe, pozycja 33 Formularza ofertowego — mozliwosé
otrzymania max. 1 pkt (tak — 1 pkt, nie — 0 pkt):
a) dlugos$¢ wasow przynajmniej 8,5 cm, tak/nie;
5) Marker zwykly czarny ze Scigta koncowka, pozycja 63 Formularza ofertowego —
mozliwos¢ otrzymania max. 4 pkt (tak — 1 pkt, nie — 0 pkt):
a) produkt nie sprawia trudnosci w uzytkowaniu, zatyczka tatwo si¢ otwiera i zamyka,
tak/nie;
b) tusz nie przerywa, nie rozmazuje si¢, jest szybkoschnacy, tak/nie;
c) tatwo pisze po powierzchniach takich jak: plastik, papier, laminat, tak/nie;
d) produkt wykonany z materiatdéw trwatych, odpornych na pegkniecia, tak/nie;
6) Teczka wigzana kartonowa biata, pozycja 138 Formularza ofertowego — mozliwos¢
otrzymania max. 4 pkt (tak — 1 pkt, nie — 0 pkt):
a) rozmiar zgodny z opisem, tak/nie;
b) posiada atest ISO, tak/nie;
C) poszczegdlne elementy sg potgczone trwale i estetycznie, tak/nie;
d) dlugosc¢ klap ponad 10 cm tak/nie;
7) Teczka wigzana kartonowa biata, pozycja 139 Formularza ofertowego — mozliwos¢
otrzymania max. 4 pkt (tak — 1 pkt, nie — 0 pkt):
a) rozmiar zgodny z opisem, tak/nie;
b) posiada atest ISO, tak/nie;
C) poszczegdlne elementy sg potgczone trwale i estetycznie, tak/nie;
d) rozmiary klap przynajmniej 8x16 cm, tak/nie;
8) Teczka wigzana kartonowa biata, pozycja 142 Formularza ofertowego — mozliwo$¢
otrzymania max. 4 pkt (tak — 1 pkt, nie — 0 pkt):
a) rozmiar zgodny z opisem, tak/nie;
b) posiada atest ISO, tak/nie;
C) poszczegodlne elementy sg potgczone trwale i estetycznie, tak/nie;
d) rozmiary klap przynajmniej 12x16 cm, tak/nie;
9) Teczka na dokumenty biata, pozycja 143 Formularza ofertowego — mozliwosé
otrzymania max. 4 pkt (tak — 1 pkt, nie — 0 pkt):
a) rozmiar zgodny z opisem, tak/nie;
b) posiada atest ISO, tak/nie;
C) poszczegodlne elementy sa potaczone trwale i estetycznie, tak/nie;
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d) dlugos¢ klap przynajmniej 10 cm, tak/nie;
10) Pudto archiwizacyjne typu kopertowego, pozycja 144 Formularza ofertowego —
mozliwos¢ otrzymania max. 3 pkt (tak — 1 pkt, nie — 0 pkt):
a) rozmiar zgodny z opisem, tak/nie;
b) uzyty materiat — lita tektura, tak/nie;
C) poszczegdlne elementy sg potgczone trwale i estetycznie, tak/nie;
11) Zszywacz biurowy, pozycja 170 Formularza ofertowego — mozliwos$¢ otrzymania
max. 3 pkt. (tak — 1 pkt, nie — 0 pkt):
a) produkt wykonany z materialow trwatych, odpornych na pgkniecia, tak/nie;
b) trwale zszywanie 8 kartek, tak/nie;
C) ergonomiczny ksztalt bez ostrych krawedzi, tak/nie;
12) Zszywacz biurowy, pozycja 171 Formularza ofertowego — mozliwos$¢ otrzymania
max. 3 pkt (tak — 1 pkt, nie — 0 pkt):
a) produkt wykonany z materiatdéw trwatych, odpornych na peknigceia, tak/nie;
b) trwate zszywanie 25 kartek, tak/nie;
€) ergonomiczny ksztalt bez ostrych krawedzi, tak/nie.
Probki te zostang przez Zamawiajacego poddane weryfikacji zgodno$ci z wymaganiami
stawianymi przez Zamawiajgcego. Wykonawca otrzyma maksymalnie 10 pkt, ocena oferty
w kryterium jakos$¢ bedzie obliczona w nastepujacy sposob:

Jakosé badanej oferty
J = e x 10 pkt

Maksymalna jakos¢
gdzie
Jakos¢ badanej oferty - suma punktéw przyznanych badanej ofercie za wymienione
powyzej artykuty.
Maksymalna jakos¢ — maksymalna ilo§¢ punktéw przyznana w tym kryterium.

2. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzsza ilo§¢ punktow,
zgodnie z ponizszym wzorem:
P=C+J
Gdzie:
P — oznacza ilo$¢ punktow, jakie otrzyma badana oferta,
C — oznacza ilo$¢ punktow, jakie otrzyma badana oferta za kryterium cena,
J — oznacza ilo$¢ punktow, jakie otrzyma badana oferta za kryterium jakos$¢.

VI. Termin i sposob skladania ofert:

Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu ofertowym stanowigcym Zalgcznik nr 1 do zapytania
w siedzibie Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Warszawie lub przestaé¢ mailem
(skan lub dokument w postaci elektronicznej) na adres zampub@warszawa.rdos.gov.pl do
dnia 18.08.2023 r. Do oferty nalezy dotaczy¢ probki artykutow, wymienionych w pkt. V. 1.
Liczy si¢ data wptywu oferty oraz probek artykutow.

Oferty ztozone po terminie lub niepetnie nie beda uwzglednione w postepowaniu.

V1I. Osoby uprawnione do kontaktu:

Osobg uprawniong do kontaktu ze strony Zamawiajacego jest:
Kamil Tomaszewski, kamil.tomaszewski@warszawa.rdos.gov.pl
tel. 22-278-02-16.
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VIII. Warunki udzialu w post¢powaniu:

Zamawiajacy wykluczy z postegpowania Wykonawce w stosunku do ktorego zachodza
przestanki okre§lone w art. 7 ust. 1 ustawy o szczegoélnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (t.j.: Dz. U. z 2023 r., poz. 129 ze zm.).

IX. Sposob przygotowania oferty:

a) Wykonawca pozostanie zwigzany ofertg przez okres 30 dni.

b) Ztozona oferta powinna zawiera¢ wypekiony formularz ofertowy zgodnie z zataczonym
wzorem (Zalacznik nr 1 do zapytania).

¢) Do oferty nalezy dotaczy¢ probki artykutow (wymienionych w pkt. V. 1.).

d) Oferta musi by¢ podpisana przez osobe lub 0soby uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy.

X. Istotne postanowienia umowne:
Wzor umowy stanowi Zalaceznik nr 2 do zapytania.

XI. Pozostale postanowienia:

a) Zawiadomienie o wyborze oferty nie stanowi przyj¢cia oferty.

b) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:
= odwolania postgpowania, uniewaznienia go w catosci lub czesci,
= zamknigcia postgpowania bez dokonania wyboru oferty,

* zmiany termindw wyznaczonych w ogloszeniu,

= 7adania szczegdtowych informacji 1 wyjasnien od Wykonawcow na kazdym etapie
postepowania,

= prowadzenia negocjacji z wybranymi Wykonawcami.

C) Zamawiajacy informuje, ze z uwagi na finansowanie zamowienia ze $rodkow
publicznych wszelkie informacje przekazane przez Wykonawcoéw sg jawne. Nie ujawnia
si¢ jedynie informacji stanowiacych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie
sktadania ofert zastrzegl, Ze nie moga by¢ one udostgpniane oraz wykazal dlaczego
zastrzezone informacje stanowig tajemnic¢ prawnie chroniong.

d) W przypadku skorzystania przez Zamawiajacego z ktoregokolwiek uprawnienia

wskazanego w pkt b) Wykonawcom nie przystuguje zadne roszczenie z tytulu udziatu
W postepowaniu.

e) Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty nie jest ogltoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo

zamoOwien publicznych.

Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Warszawie wdrozyla system zarzadzania

srodowiskowego zgodny z wymogami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(WE) nr 1221/2009 z dnia 25 listopada 2009 r. w sprawie dobrowolnego udzialu organizacji
w_systemie ekozarzadzania i audytu we Wspdlnocie (EMAS) oraz uzyskata wpis do rejestru
EMAS. W zwiazku z powyzszym od Wykonawcy oczekujemy zapoznania z Polityka
Srodowiskowa naszego urzedu dostepna na serwisie internetowym Regionalnej Dyrekcii
Ochrony _Srodowiska w_Warszawie, a w__trakcie realizacii umoéw _respektowanie

obowiazujacych przepisow stuzacych ochronie $rodowiska.
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Zalaczniki:
1. Zalacznik nr 1 - Formularz ofertowy;
2. Zalacznik nr 2 - Wz6r umowy.
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XII. Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i1 ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepbywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, zwanego dalej ,,RODO”) informuje, ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Regionalny Dyrektor Ochrony Srodowiska
w Warszawie. Z Administratorem mozna kontaktowac si¢ za pomocg poczty tradycyjnej na
adres ul. H. Sienkiewicza 3, 00-015 Warszawa, za posrednictwem faxu pod numerem (22)
556-56-02, lub za posrednictwem poczty elektronicznej: warszawa@rdos.gov.pl

2) Kontakt z inspektorem ochrony danych w Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska
w Warszawie nastepuje za pomocg adresu e-mail: abi.warszawa@rdos.gov.pl

3) Pani/Pana dane osobowe sa przetwarzane w celu realizacji obowigzkow wynikajacych
Z przepisOw prawa, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO, tj. w oparciu o niezb¢dnos¢ do
wypelnienia obowigzku prawnego cigzacego na Administratorze.

4) Pani/Pana dane osobowe moga by¢ udostgpniane przez Regionalng Dyrekcje Ochrony
Srodowiska w Warszawie innym odbiorcom:

— na podstawie przepisOw prawa powszechnie obowigzujacego,

— zuwagi na obowigzek prawny cigzacy na Administratorze,

— o ile przetwarzanie jest niezb¢dne do wykonania zadania realizowanego w interesie
publicznym,

— w ramach sprawowania wladzy publicznej powierzonej Administratorowi;

5) Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji
migdzynarodowe;.

6) Podane przez Panig/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres przez okres
niezbedny do realizacji celu przetwarzania, w tym réwniez obowigzku archiwizacyjnego
wynikajacego z przepisOw prawa lub przez okres niezbgdny do ustalenia, dochodzenia lub
obrony roszczen.

7) Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania,
usunigcia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia
sprzeciwu;

8) Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

9) Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem prawnym. Jest Pani/Pan
zobowigzana do ich podania, a konsekwencja niepodania danych osobowych bedzie brak
mozliwos$ci procedowania w sprawie;

10) Pani/Pana dane nie beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany w tym rowniez w
formie profilowania.
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