Znak spr.: $.270.2.2.2023 Zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego

WZOR UMOWY
NR

Na sprzatanie budynku biurowego siedziby Nadlesnictwa oraz kompleksowe utrzymanie
czystosci i pielegnacja sieleni wokét siedziby Nadle$nictwa.

zawarta w dniu ... w Lutéwku pomiedzy Skarbem Pahstwa Panstwowym
Gospodarstwem Le$nym Lasy Panstwowe Nadle$nictwem Lutéwko, Lutéwko18, 89-407
Lutéwko, NIP: 555-000-77-31, reprezentowanym przez:

Nadle$niCzego = ...coereresereney ZWANYM W dalszej tresci umowy ,Zleceniodawca”,

a

.............. 7 siedziba W .........,; NIP:, wpisana do Centralnej Ewidencjii Informacji Gospodarczej
Rzeczypospolitej Polskiej / KRS, reprezentowang przez ... , Zwanym

w dalszej tresci umowy ,Zleceniobiorca”.

Niniejsza umowa zostaje zawarta w wyniku przeprowadzonego przez Zleceniodawce
postepowania 0 zamoéwienie publiczne w trybie zapytania ofertowego, na podstawie
Zarzadzenia nr 34/2022 Nadleéniczego Nadlesnictwa Lutéwko z dnia 13 wrzeénia 2022 1.
w sprawie zasad zamawiania dostaw, ustug i robot budowlanych przez Nadle$nictwo
Lutéwko o wartosci szacunkowej ponizej progu okreélonego w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z 11
wrzeénia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (tekstjedn.: Dz. U.z 2022 r. poz. 1710 z pozn.
zm.) w zwigzku z wyborem najkorzystniejszej oferty Zleceniobiorcy Nr........ Z dNid o
(ktéra stanowi integralng cze$¢ niniejsze] umowy).

§1
Przedmiot i zakres Umowy
1. Przedmiotem umowy jest swiadczenie ustug polegajacych na kompleksowym sprzgataniu
pomieszczen biurowych oraz utrzymaniu porzadku i pielegnowaniu zieleni wokot
budynku biura Nadlesnictwa.
2. Szczegdtowy zakres éwiadczonych ustug oraz ich czestotliwo$¢ okreslone zostaly
w zapytaniu ofertowym oraz harmonogramie prac stanowigcymi zataczniki do umowy.

3. Zakres przedmiotowy i podmiotowy moze ulec zmianom w okresie trwania umowy,
o czym Zleceniobiorca zostanie poinformowany przez Zleceniodawce na piSmie.

§2
Obowiazki Zleceniodawcy
*aceniodawca wskaze miejsca wykonania 1 obowigzujacy zakres prac zgodny
“aniem ofertowym.
-ca udostepni nieodplatnie 7leceniobiorcy pomieszczenie na parterze
‘atracyjnego nadlesnictwa do przechowywania sprzgtu i $rodkow

M ) iej w pierwszym dniu roboczym realizacji umowy.
v \ Strona1z9
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10.

11.

12.

13.

Zleceniodawca zapewni korzystanie z energii elektrycznej oraz wody dla prac objetych
umowa.

Zleceniodawca nie bedzie dostarcza¢ zadnych elementéw potrzebnych do realizacji
zamOwienia z wyjatkiem prac wystepujacych sporadycznie (nasadzanie krzewow,
kwiatéw itp.).

Najpézniej w pierwszym dniu roboczym realizacji umowy Zleceniodawca przekaze
Zleceniobiorcy klucze do budynku biurowego oraz pozostatych pomieszczen (za
wyjatkiem archiwum, kasy, kancelarii niejawnej, magazynu broni i serwerowni).

§3

Obowigzki Zleceniobiorcy
Zleceniobiorca przed podpisaniem umowy przedtozy Zleceniodawcy do akceptacji liste
0s6b bioracych udziat przy realizacji przedmiotu umowy.
Zleceniobiorca zobowiazuje sie wykonywac przedmiot umowy za pomocg oséb
fizycznych, ktére nie zostaly skazane za przestgpstwa lub wykroczenia przeciwko
mieniu lub w stosunku co do ktérych postepowanie karne dotyczace przestepstw
przeciwko mieniu nie zostato warunkowo umorzone.
Kazdorazowa zmiana oséb bioracych udziat w realizacji umowy wymaga zlozenia
pisemnego wniosku ze strony Zleceniobiorcy w terminie 3 dni przed planowana zmiang
0sob biorgcych udziat w realizacji zobowiazan umowy.

Kazda nowa osoba wprowadzona do realizacji umowy wymaga uzyskania akceptacji
ze strony Zleceniodawcy. W razie braku akceptacji Zleceniobiorca ma obowigzek
przedtozenia innej osoby do akceptacji. Zleceniodawca ma réwnies prawo wycofania
akceptacji w trakcie realizacji umowy.

Na zadanie Zleceniodawcy, w przypadku uporczywego, nienalezytego wykonywania

powierzonych prac, Zleceniobiorca zmieni osobe sprzatajaca.

Zleceniobiorca o$wiadcza, ze wszystkie osoby, ktére zostang zatrudnione przy
wykonywaniu ustug bedg posiadaty przeszkolenie bhp i ppoz.

Srodki czystosci oraz sprzet i urzadzenia wykorzystywane do realizacji ustugi
zabezpiecza Zleceniobiorca w swoim zakresie.

Wyposazenie w materialy sanitarno - higieniczne jak: papier toaletowy, reczniki
papierowe, mydto w ptynie, ptyn do mycia naczyn, tabletki do zmywarki, gabki do mycia,
srodki zapachowe, kostki toaletowe, zapewnia Zleceniobiorca.

Zleceniobiorca na wiasny koszt czysci i pierze obrusy.

Srodki czystoéci wykorzystywane do wykonania ustug muszg posiadac atesty
higieniczne oraz $wiadectwa dopuszczajace ich stosowania, o delikatnym i przyjemnym
zapachu (niedraznigce).

Zleceniobiorca uzupetnia na biezaco $rodki sanitarno - higieniczne w pomieszczeniach
sanitarnych w celu zapewnienia ich ciagtej dostepnosci.

Ustuga realizowana bedzie z nalezyty starannoscig, zgodnie z potrzebami
Zleceniodawcy.

W przypadku stwierdzenia niestarannego lub nienalezytego wykonywania zobowiazan
umowy, Zleceniobiorca po pisemnym wezwaniu niezwtocznie usunie nieprawidtowoSci.
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14. Zleceniobiorca zobowiazuje sie do zachowania w poufnosci wszelkich dotyczacych
Zleceniodawcy danych i informacji uzyskanych w zwigzku z wykonywaniem niniejsze;j
umowy. Dotyczy to réwniez informacji i dokumentéw, ktére stanowig tajemnice
wynikajace z przepisdéw prawa powszechnie obowigzujgcego.

§4
Zakres odpowiedzialnosci

1. Zleceniobiorca zobowiazany jest do przestrzegania zasad bezpieczenstwa przy
wykonywaniu prac zleconych umowa.

2. W zakresie odpowiedzialno$ci za mienie Zleceniodawcy w przypadku stwierdzenia
nieprawidtowosci (braki w majatku Zleceniodawcy), zniszczenie lub uszkodzenie
wwyniku m.in. nieprawidlowego wykonywania czynnosci prowadzone bedzie
postepowanie wyjasniajace, ktorego wyniki beda podstawg do materialnego
wyrownania szkody.

3. Zleceniobiorca bierze na siebie pelna odpowiedzialno$¢ za wszelkie szkody
spowodowane przez siebie i swoich pracownikéw w trakcie realizacji Umowy.

4. Zleceniobiorca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za nalezyte zabezpieczenie pomieszczen
biurowych przed dostepem oséb postronnych podczas sprzatania oraz po zakonczeniu
prac.

§5
Postanowienia ogo6lne

1. Strony postanawiajg, ze osobami odpowiedzialnymi za realizacje przedmiotu
zamoéwienia s3:

z ramienia Zleceniodawcy: Daniel Zbilski, daniel.zbilski@torun.lasy.gov.pl, tel. 52 388 47
22 i/lub Barbara Szmidt, barbara.szmidt@torun.lasy.gov.pl
z ramienia Zleceniobiorcy: ..........

2. Ustanowieni w ust. 1 przedstawiciele stron umowy comiesigcznie potwierdzaja
wykonanie zobowigzan wynikajacych z umowy celem uruchomienia zaplaty
wynagrodzenia, podpisujac protokét odbioru robét.

3. Podczas sprzatania zabrania sie Korzystania ze sprzetu biurowego (komputery, ksera
itp.) oraz przebywania na terenie pomieszczen nadle$nictwa oséb trzecich.

4. Protokolarny odbiér robot bedzie podpisany przez przedstawiciela Zamawiajgcego.

§6
Okres realizacji Przedmiotu Umowy
Umowa zostaje zawarta na okres od dnia 01.04.2023 r. do dnia 31.03.2024 r.

§7
Odstapienie od Umowy
1. Zleceniodawca moze odstgpi¢ od umowy w przypadku, gdy Zleceniobiorca zaprzestat
wykonywania czynnosci okreslonych umowg lub nastgpito 3-krotne naliczenie kary za
niestaranne i nienalezyte wykonywanie zobowigzan umowy. Oswiadczenie
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0 odstgpieniu moze zosta¢ wystosowane w terminie 14 dni od dnia powziecia
wiadomosci o zaistnieniu powyzej wskazanej przyczyny. W takim przypadku
Zleceniobiorcy przystuguje wynagrodzenie nalezne z tytutu wykonania cze$ci umowy.
Odstapienie od umowy powinno by¢ ztozone na pi$émie i musi zawiera¢ uzasadnienie.
W razie powstania sporu zwigzanego z wykonaniem umowy Zleceniobiorca
zobowigzany jest wyczerpa¢ droge postepowania reklamacyjnego, kierujgc swe
roszczenia do Zleceniodawcy.

Niedopuszczalne jest pod rygorem niewazno$ci wprowadzanie takich zmian
i postanowien, jezeli przy ich uwzglednieniu nalezatoby zmieni¢ tre$¢ oferty na
podstawie, ktérej dokonano wyboru Zleceniobiorcy, chyba, ze koniecznosé
wprowadzenia takich zmian wynika z okolicznosci, ktérych nie mozna byto przewidzieé¢
w chwili zawarcia umowy.

§8
Wynagrodzenie
Zleceniobiorcy przystuguje wynagrodzenie miesieczne brutto w kwocie ....... zt (stownie
ztotych: ...... 90/100¢r., wynikajgcego z wynagrodzenia ogétem za 12 miesiecy tj. z kwoty
.o Z1 Drutto.
-Ryczattowa stawka miesieczna za przedmiot zamdwienia A wynosi: ........... + VAT;
-Ryczattowa stawka miesieczna za przedmiot zaméwienia B wynosi: ........... + VAT;

Zleceniodawca o$wiadcza, Ze jest podatnikiem Podatku VAT NIP 555-000-77-31
i upowaznia Zleceniobiorce do wystawiania Faktur VAT w zakresie wynikajacy
Z niniejszej umowy.

Wynagrodzenie regulowane bedzie comiesiecznie po potwierdzeniu wykonania bez
zastrzezen prac objetych umowa (protokét odbioru robét).

Nalezno$¢ ptatna bedzie przelewem na konto Zleceniobiorcy wskazane w fakturze,
w terminie 14 dni od dnia dostarczenia faktury Zleceniodawcy.

§9

Kary umowne

Strony ustalajg nastepujgce kary umowne:

1.

Zleceniobiorca zaptaci Zleceniodawcy za odstgpienie od umowy z powodu okolicznosci,
za ktére odpowiada Zleceniobiorca w wysokosci 20 % wartosci ogélem przedmiotu
umowy.

W przypadku odstgpienia od umowy Zleceniobiorcy przystuguje wynagrodzenie za
wykonang cze$¢ umowy.

Za niestaranne i nienalezyte wykonywanie comiesiecznej ustugi Zleceniobiorca zaptaci
Zleceniodawcy kare w wysokosci 5 % miesiecznego wynagrodzenia.

Zleceniobiorca wyraza zgode na potracanie kar z przystugujgcego mu wynagrodzenia.
Strony postanawiajg, ze mogg dochodzi¢ odszkodowan przewyzszajgcych kary umowne.



§10
Zmiana Umowy

1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewazno$ci.
We wszystkich sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie zastosowanie majg
przepisy Kodeksu Cywilnego.

3. Zleceniobiorca ma obowigzek informowania Zleceniodawce o wszelkich zmianach
statusu prawnego swojej firmy, a takze o wszczeciu postepowania upadtosciowego,
uktadowego i likwidacyjnego.

4. Ewentualne spory powstate na tle wykonywania przedmiotu umowy strony rozstrzygac
beda polubownie. W przypadku nie doj$cia do porozumienia w terminie 21 dni, spory
rozstrzygane bedg przez wtasciwy miejscowo dla Zleceniodawcy sad powszechny.

§11
Ochrona danych osobowych

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Nadle$nictwo Lutéwko, Lutéwko 18,
89-407 Lutéwko, telefon: 52 388 47 22 mail: lutowko@torun.lasy.gov.pl Pani/Pana dane
osobowe beda przetwarzane przez Administratora w celu realizacji niniejszej umowy na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. b Ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych (RODO).
Wigcej informacji, na temat przetwarzania danych osobowych przez Administratora oraz
opis przystugujacych Pani/Panu praw z tego tytutu, sg dostepne na stronie internetowe;
www.lutowko.torun.lasy.gov.pl lub na tablicy informacyjnej siedzibie Administratora.

§12
Postanowienia koncowe
Umowe sporzgdzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednej dla kazdej ze
stron.

Integralng cze$¢ niniejszej umowy stanowi:
1. Oferta Zleceniobiorcy.

2. Harmonogram wykonania prac.

3. Mapa z obszarem pielegnacji i sprzatania terenu w otoczeniu budynku.

4. Protokdt odbioru robot - ustug sprzatania.

5. Protokot zdawczo-odbiorczy - przekazania kluczy.

6. Protokdt zdawczo-odbiorczy - przekazania pomieszczenia sanitarnego.
ZLECENIODAWCA ZLECENIOBIORCA
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Zatgcznik nr4 do umowy nrS.......... 2023
ZANI8 s i s v QO T

PROTOKOL ODBIORU ROBOT
- USLUG SPRZATANIA

 miesiac/rok
Wykonanych przez Wykonawce:

(Dotyczy wykonania ustug sprzatania budynku biurowego siedziby Nadle$nictwa oraz
kompleksowego utrzymania czystosci i pielegnacji zieleni wokét siedziby Nadlesnictwa —
na podstawie umowy nrS................... 2022 Z dnia o.iv0s000 2023 r.)

. KOMISJA w skladzie:

1. Przedstawiciel Zamawiajgcego: ..........ccccevivviveeeevennnnnn.

2. Przedstawiciel Zamawiajgcego™: ..................oocoiiinn

9, Przedstawiciel YWYKONAWEY! ...uwmmsemmss s wsmmmmmmsss itms

na podstawie codziennych, biezacych kontroli jakosci wykonanych prac, zgodnie
z harmonogramem wykonania prac — stanowigcym zatacznik nr 2 do umowy oraz opisem
przedmiotu zamowienia — stanowigcym zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego - dokonata

odbioru kompleksowych ustug sprzatania.

Il. Komisja w wykonanych pracach stwierdza:

A. Kompleksowe utrzymanie czystosci w budynku biurowym (zastrzezenia / nie wnosi

B. Kompleksowa pielegnacja i sprzatanie terenu w otoczeniu budynku biurowego

nadlesnictwa (zastrzezenia / nie wnosi uwag’):

' Niepotrzebne skresli¢



Podpis przedstawiciela Zamawiajgcego data Podpis przedstawiciela Wykonawcy



Zatagcznik nr 5 do umowy nr S.  .2023
-1 | 31 [CRRRNARPMPS— - || 17.1 Y

Protokdt zdawczo-odbiorczy
- przekazania kluczy

Przekazujacy:
Nadlesnictwo Lutowko, Lutowko18, 89-407 Lutéwko, NIP: 555-000-77-31,
reprezentOWane PrZez: . .......cooooiiiiieie e

Przejmujacy:
i-?-éb-rezentowany PIRZRE: . cvunmrvinisnstunneus pamwmikemassss i o ssdsvass
Dnia ........................ Przejmujacy przejmuje klucze w ilosci ........ w celu realizacji
UmowynrS........ P40 il 17| - (R — 2023 r.
Wykaz kluczy:
1 P TN L A0 OO L S SO el Y
P e e s e e e e e s e e T
< T SN NN ST SO DU SO O SO LN S S-S L S I
7 LS S NNU N YN YO S SR S NS LI
I T 1 S O T £ O LI [N
A U S SO oS ATt RS- YO0 S S
7 A S S H U S S N WS S SR AU DTN SR
""" Przekazujacy " Przejmujacy



Zatgcznik nr6 doumowy nrS..............2023
zdnia ........................ 2023,

Protokoét zdawczo-odbiorczy
- przekazania pomieszczenia sanitarnego

Przekazujacy:
Nadles$nictwo Lutéwko, Lutéwko18, 89-407 Lutéwko, NIP: 555-000-77-31,
reprezentoWane Przez: ...........c.ccooiiiiiiiie i e

Przejmujacy:
Reprezentowany przez: .............coooieie e,
Dnia ...........cooooeninil. Przejmujacy przejmuje pomieszczenie na parterze budynku
administracyjnego nadlesnictwa do przechowywania sprzetu i $rodkéw czystosci o
powierzchni ............ —w celu realizacji Umowy nrS................ 2023 zdnia ........ 2023
I

Przekazujacy Przejmujacy
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