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Elektroniczne zarzadzanie dokumentacja
z wykorzystaniem systemu
teleinformatycznego

Warszawa, 19 pazdziernika 2023 r.




EZD PUW i EZD RP- wiodqgce systemy polskiej
administracji/ dlaczego warto i nalezy
wdrazaé systemy klasy EZD _l




Czym jest EZD i czy to wytqgcznie system teleinformatyczny?

?
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Dlaczego nalezy wdrazac¢ EZD

— Iwiekszenie ergonomii pracy

v' elekironizacja spraw/minimalizacja dokumentacji papierowej/brak koniecznosci wydruku naturalnych dokumentéw
elektronicznych

automatyczna weryfikacja podpisu elektronicznego
mozliwos¢ integracii systemow z innymi systemami
wykorzystanie formularzy pism

automatyczna archiwizacja/ przekazanie paczek archiwalnych do ADE

N N NN

szybkie i skuteczne zarzgdzanie informacjq (wyszukiwarka, rejestry, raport, statystyki)

v Optymalizacja i automatyzacja proceséw wewnetfrznych

— Lgodnie z projektowanqg nowelizacjq ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach planuje sie, aby od
stycznia 2026 r. wszystkie podmioty realizujace zadania publiczne miaty obowigzek wdrozenia elekironicznego
zarzqgdzania dokumentacjq

- Obowiqgzek doreczen elekironicznych:

v' PURDE

v PUH

NASK



Ustawa o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach

Art. 6

Organy panstwowe oraz panstwowe jednostki orgadnizacyjne, organy jednostek samorzgdu
terytorialnego oraz samorzgdowe jednostki orgariizacyjne obowigzane sq zapewnic

odpowiedniqg ewidencje, przechowywanie or

badz vtratq:
1) powstajgcej w nich dokumentaciji,
rozstrzygania spraw;

ochrone przed uszkodzeniem, zniszczeniem

sposob odzwierciedlajgcy przebieg zatatwiania i

2) nadsytanej i sktadanej do nich dokumentacji, w sposéb, o kiérym mowa w pkt 1.

NASK

1 a. Zadania, o ktérych mowa w ust. 1, moga byec
realizowane w ramach elektronicznego zarzadzania
dokumentacjg, bedacego systemem wykonywania
czynnosci kancelaryjnych, dokumentowania przebiegu
zatatwiania i rozstrzygania spraw, gromadzenia i
tworzenia dokumentacji w postaci elektronicznej z
wykorzystaniem systemu teleinformatycznego, o ktorym
mowa w przepisach wydanych na podstawie art. 5 ust. 2b.

Planowana
nowelizacja



Planowany obowiqgzek stosowania systemow klasy EZD od 1 stycznia 2026 r.

Art. 6.

1b. Organy panstwowe oraz panstwowe jednostki organizacyjne, organy jednostek samorzgdu
terytorialnego oraz samorzgdowe jednostki organizacyjne sgq obowigzane do prowadzenia systemu
elektronicznego zarzqgdzania dokumentacijaq.

2) po ust. Ta dodagje sie ust. 1b w brzmieniu:

» 1. Organy i kierownicy jednostek organizacyjnych, o ktérych mowa w ust. 1, mogg wskazac w
przepisach wydanych na podstawie ust. 2, 2e i 2f, przypadki, dla ktorych dokumentowanie przebiegu
zatatwiania i rozstrzygania spraw nie odbywa sie w postaci elektronicznej z wykorzystaniem systemu
teleinformatycznego, o ktorym mowa w przepisach wydanych na podstawie art. 5 ust. 2b.”.

Projekt ustawy o zmianie niektérych ustaw w zwigzku z rozwojem e Administracji:

hitps://legislacja.rcl.gov.pl/projekt/12358950/katalog/12872819#12872819




Dlaczego nalezy wdrazac¢ EZD

— Iwiekszenie ergonomii pracy

v' elekironizacja spraw/minimalizacja dokumentacji papierowej/brak koniecznosci wydruku naturalnych dokumentéw
elektronicznych

automatyczna weryfikacja podpisu elektronicznego
mozliwos¢ integracii systemow z innymi systemami
wykorzystanie formularzy pism

automatyczna archiwizacja/ przekazanie paczek archiwalnych do ADE

N N NN

szybkie i skuteczne zarzgdzanie informacjq (wyszukiwarka, rejestry, raport, statystyki)

v Optymalizacja i automatyzacja proceséw wewnetfrznych

— Igodnie z projektowang nowelizacjq ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach od stycznia 2026 r.
wszystkie podmioty realizujgce zadania publiczne bedqg miaty obowigzek wdrozenia elekironicznego zarzqdzania
dokumentacjqg

- Obowiqgzek doreczen elekironicznych:

v" PURDE

v PUH

NASK



A\

Integracja z EZD umozliwi¢ powinna m.in.:

1.

W N

automatyzacje w ewidencji i obstudze korespondencii
wptywajgcej

bezposredni dostep do BAE (z ustugqg wyszukiwarki)

.o

generowanie korespondenciji wychodzgcej na dostosowanych
do wymogow operatora szablonach

Wysytke korespondenciji z akt sprawy i ewidencje w rejestrze
korespondencji wychodzqgcej

automatyczne dotgczanie dowoddw doreczenia do akt
sprawy

w przypadku spraw elektronicznych brak wydruku



Operator EZD - Oddziat NASK w Biatymstoku

Elektroniczne RP
Zarzadzanie :2 ! )

Dokumentacja

Operator EZD zapewnia:

wsparcie wdrozeniowe i utrzymaniowe systemow EZD PUW i EZD RP,
dostosowywanie EZD RP do zmian prawnych i technologicznych,

utrzymanie chmury NASK SaasS EZD RP,

|
[ |
m aktualizacje systemu EZD RP, dokumentacji wdrozeniowej i uzytkowej,
[ |
m doradztwo, asysta powdrozeniowa i audyty

NASK

NASK




Perspektywa czasowd

EZD"F Rozpoczecie hurtowych
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Szczegoty dotyczace EZD PUW dostepne sq pod adresem:

hitps://ezd.gov.pl/www/ezd/wspolpraca

FUNDAMENTALNE ZASADY | ETAPY WSPOLPRACY PRZY
WDROZENIU SYSTEMU EZD PUW

Fundamentalne zasady i etapy wspdtpracy przy wdrozeniu systemu EZD PUW

—  SFORMALIZOWANIE WSPOtPRACY

o Podmioty zainteresowane korzystaniem z systemu do elektronicznego zarzadzania dokumentacjy EZD PUW
autorstwa Podlaskiego Urzedu Wojewddzkiego w Biatymstoku powinny wystapié z wnioskiem do Wojewody
Podlaskiego.{Wniosek o udostepnienie systemu EZD PUW)

o System EZD PUW jest udostepniany nieodptatnie na mocy porozumiena jednostkom Skarbu Paristwa lub na mocy
umowy podmiotom, wymienionym w art. 13a Ustawy o informatyzacji dziatalnosci podmiotdw realizujacych zadania
publiczne (Wzaér umowy i porozumienia), (Wzér umowy i porozumienia z jednostkami organizacyjnymi).

o Protokét odbioru oprogramowania systemu elekironicznego zarzadzania dokumentacjs Podlaskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Biatymstoku (Wzér protokotu odbioru do podpisu odrecznega), (Wzdr protokotu odbioru do podpisu
elektranicznego).

NASK

Elektroniczne
Zarzadzanie

Dokumentacja



Materiaty wdrozeniowe zwigzane z EZD PUW dostepne sg po

zalogowaniu na portalu

EZD CRM » &

Dokumenty i pliki

Agnieszka Kolakowska ( Nazwa

Ly .. PAKIET STARTOWY

) Gléwna strona / 3 Portal zgloszen [ e-learning %5 Kon

A Komunikaty

NASK

25.01.2023.pdf

Akceptacja Polityki Bezpieczenistwa
EZD przez ABW.pdf

- ; : TR Architektura systemu EZD. pdf
i Podmioty Komunikaty Dokumenty i pliki asy P
2% Kontakty Naswia Bita Rosriker Ksiega Identyfikacji Wizualnej.pdf
Szanowni Paristwo, Partnerzy EZD PUW, W zwiazku z duzym Podrecznik uzytkownika systemu EZD
|£3 strefa uzytkownika zainteresowaniem dokumentacjy oraz materialami e-leamingowymi EZD PUW B Dokumentacja wdrozeniowa 2021-08-27 0.19 GB PUW.pdf
na portalu ezd.gov.pl zostala udostepniona ushuga umozliwiajaca korzystanie z _ _
S Strefa administratora tych materialow uzytkownikom systemu EZD PUW - pracownikom instytucji - B8 Konferencje 2021 2021-12-20 8.29 MB Polityka Bezpieczeristwa EZD.pdf
Partnerom Wojewody Podlaskiego. Dostep do materialow e-learningowych jest ) .
Oy Elearning przewidziany wylacznie dla zainteresowanych pracownikéw jednostek. ktére I MATERIALY Z KONFERENC)I 122022 2022-12-21 4.34 MB Rejestry dostepne w systemie EZD
korzystaja z autorskiego systemu Podlaskiego Urzedu Wojewddzkiego. Nie i i ; PUW.pdf
- udostepniamy e-leamingu EZD PUW osobom prywatnym lub podmiotom, ktére  [gg  Materiaty z konferencji technicznej | -06- 5 ) o )
3% Zgloszenia EZD PUW nie korzysta 2 EZD PUW, z ktérymi Wojewoda Podlaski nie zawarl merytorycznej 2023-06:27 00568 Scenariusz dziatan przygotowania do
. porozumienia lub umowy na udostepnienie aplikacjl. W celu pozyskania ,‘ , K Kownik P, G wdrozenia systemu EZD PUW.doc
3% Zgloszenia EZD RP dostepu do platformy -learni j systemu EZD PUW nalezy zglosié adces = Nowa instrukcja uzytkownika 2023-04-27 0.33GB . . .
domeny pocztowej instytucii, w ktérej zostaly zarejestrowane stuzbowe adresy B Szkolenia 2023-06-19 16.76 MB Scenariusz szkolenia F)I'a(OWI'IIkDW
Lo SPRTIE p Az h.pdf
< Statystykl skrzynek pocztowych. Materialy e-learningowe systemu EZD PUW powinny byé merytorycznych.p
wykorzystywane wylacznie do wewnetrznych celdw szkoleniowych | nie mogy Dokumentacja wdrozeniowa.zip 2023-02-21 0186e ¥ i i 1
by¢ kopiowane i przekazywane osobom trzecim. AR . Sposob wnioskowania o certyfikat
Nowe licencjonowanie EZD PUW i opis 3 ePUAP.doc
2022-11-25 222 MB -
portalu CRM 1.9.pdf T .
Wymagania i przygotowanie
Opis uprawnien systemu EZD PUW 20230127 o067MB ¥ srodowiska do instalacji systemu

EZD.pdf
Wzdr dekretacji zastepczej.png

Zgodnosd kopii z dokumentem

Alaktramicrsnuss mao

hitps://ezd.gov.pl
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Szczegoly dotyczgce EZD RP dostepne sq pod adresem:
www.ezdrp.gov.pl

— publiczne udostepnienie repozytoriow EZD RP
planowane jest we wrzesniu/pazdzierniku 2023 r.

- aktualnie na Sciezke wdrozeniowg Operatora R p
EZD przyjmowane sq wytgcznie podmioty
administracji rzgdowej

- We wrzesniu uruchomione zostanie Forum EZD RP

z moderacjqg Operatora EZD; NASK

- Dostawcy mogq JUZ oferowac Saas EZD RP

— jesienig planowany jest pilotaz Programu dla
Ekspertow EZD (instalacja, konfiguracja,
uzywanie)

— piaskownica API EZD RP umozliwia integracije z
inNnymi systemami

NASK


http://www.ezdr.gov.pl/

Mozliwosci i warunki przystapienia do wdrozenia
oraz proces formalny

Q Analiza dokumentéw dostepnych tu:

hitps://www.gov.pl/web/ezd-rp/wymagania-i-rekomendacije

» Rekomendowanie wymagania sprzetowe i programowe oraz scenariusze implementaciji systemu EZD RP

V » Rekomendowane wymagania dla stacji roboczych oraz wyposazenia stanowisk uzytkownikoéw EZD RP
v — > Rekomendacje bezpieczenstwa dla dostepu do ustugi SaaS EZD RP
V |

0 Wybér modelu wdrozenia ( on-premise, SaaS EZD RP) - zaproszenie do wdrozenia
EZD RP w modelu Saa$S. Podmioty zainteresowane wdrozeniem na wiasnej
infrastrukturze zaprosimy w kolejnych kwartatach 2023r.

@ EZD Kancelaria Prezesa PROJEKT FINANSOWANY
Rady Ministréw I ZE SRODKOW MINISTRA CYFRYZACJI


https://www.gov.pl/web/ezd-rp/wymagania-i-rekomendacje

Mozliwosci i warunki przystapienia do wdrozenia
oraz proces formalny

O Dokumenty zwiqgzane z procesem formalnym

https://www.gov.pl/web/ezd-rp/licencja-i-regulaminy

« == R/ Analiza przedwdrozeniowa + oswiadczenie kierownika jednostki o gotowosci do wdrozenia
«/ == Qv Przekazanie dokumentdéw z danymi do przygotowania dokumentéw do podpisu
« == [|v Podpisanie dokumentéw i ich odestanie

v' Przekazanie harmonogramu wdrozenia systemu

Aby przystgpi¢ do wdrozenia nalezy wypetni¢ ponizsze ankiety:

» zgtoszenia podmiotu do wdrozenia EZD RP
hitps://form.govtech.qgov.pl/ankieta/894388/zgloszenie-podmiotu-publicznego-do-wdrozenia-ezd-rp.hitml

» autoweryfikacji oraz oswiadczenie, ktorego ztozenie przez Kierownika Jednostki bedzie

potwierdzeniem przystgpienia jednostki do wdrozenia systemu EZD RP.
https://form.govtech.gov.pl/ankieta/905347/analiza-przygotowania-organizacji-do-wdrozenia-ezd-rp.html

@ EZD E:g;""\'mg fr;,e;esa PROJEKT FINANSOWANY
- ZE SRODKOW MINISTRA CYFRYZACJI


https://form.govtech.gov.pl/ankieta/894388/zgloszenie-podmiotu-publicznego-do-wdrozenia-ezd-rp.html
https://form.govtech.gov.pl/ankieta/905347/analiza-przygotowania-organizacji-do-wdrozenia-ezd-rp.html

Warunki techniczne wdrozenia systemu: Saa$S EZD RP, On-premise

SaaSl EZD RP

» Rekomendowane wymagania dla stacji roboczych oraz wyposazenia

stanowisk uzytkownikow EZD RP
https://www.gov.pl/web/ezd-rp/wymagania-dla-stacji-roboczych

g J » Rekomendacje bezpieczenstwa dla dostepu do ustugi SaaS EZD RP

https://www.gov.pl/web/ezd-rp/bezpieczenstwo-dostepu-do-uslugi-saas-ezd-rp

» Jednostka posiada staty adres IP
> Jednostka posiada urzgdzenie pozwalajgce na zestawienie potgczenie VPN IPSec Site-2-Site dla SaaS EZD RP

> Kazdy pracownik, ktory ma by uzytkownikiem systemu ma dostep do sprzetu komputerowego,
> Wszyscy pracownicy posiadaqjg stuzbowe imienne adresy e-mail i nie sg one zatozone na darmowych

serwerach pocztowych

@ EZD E:g;"m_:ﬁ; frro,e;esa PROJEKT FINANSOWANY
- ZE SRODKOW MINISTRA CYFRYZACJI


https://www.gov.pl/web/ezd-rp/wymagania-dla-stacji-roboczych
https://www.gov.pl/web/ezd-rp/bezpieczenstwo-dostepu-do-uslugi-saas-ezd-rp

Demo EZD RP

RP
% EZD Biuro EZD RP B » A A% Dyekor(y
NASK : 1!

Biuro Dyrektora Generlanego (BGD)

Konta testowe

&
o

Zadania
® A P .
ZADANIA & AR & WAZNE KOMUNIKATY
Nowe Zatéz sprawe Dodaj plik z dysku Wapdtpracownicy Schematy . -
_ 0 © wmomn Pracownicy kancelarii
realizacji pine .
. AP UWAGAI Na tym koncie moze pracowat wigcej riz jedna osobal PR,
) Nowe KALENDARZ deied tydzien  miesiac « Zofia Slaska {|Ogln_ zofias)
realizowane © 2023-05-31
< i > P
- 7 czerwiec 2023 Nisktrey pracoviricy majaskonfgurowane e « Zofia Podkarpacka (login: zofiap)
1 aw pt| sb | nd wil (& Praetacz sie Kikajac na nazwisko powryze].
@ Biurko ~ pe terminie < 15 16 17 18 20 21 ’ © 2023-05-31 . .
W toku Demo nie jest potaczone z ePUAP. Pracownlcy meryto ryczni
SPRAWY
© 2023-05-31 H H s
- + Roman Mazowiecki (login: ramanm
Wspéidzielone Wiecej o Demo EZD RP znajdziesz na www.ezdrp.gov.pl. ( 8 )
. .
Odiozone © wz0s2e o Aleksandra Dolnoslaska (login: aleksandrad)
Korzystajac 2 Demo EZD RP akceptujesz jego regulamin. Sprawds
; Brak
Zawieszone resEany ponizej w sekgji Przydatne linki.
Zakoriczone Klerownlcy
P — « Dorota Wielkopolska (login: dorotaw)
TY ZASTEPUIESZ ~ ZASTEPUIA CIEBIE +
r_cx)z Pulpit Kierownika STATYSTYKI INSTYTUCII Lud, oo Licab o
ata obowigzywania iczba spraw i zadan . .
. Hasto dla wszystkich kont: EzdTest1!
% pis spraw 4000 -169% 23000 -16% 2023-01-31 - nieokredlona @ dostepne 0/0
Spis pism niestanowiacych zarejestrowanych spraw w zarejestrowanych Mazowiecki  Specjalists ds. (BIT)
& ciagu ostatnich 30 dni korespondendi w diagu Roman Bezpieczeristwa IT
akt sprawy _ R
ostatnich 30 dni
or_?:'u Procesy
Rejestry PRZYDATNE LINKI
N NOTATKI +
(& Raporty
é} Dodatkowe aplikacje towarzyszace
Wyszukiwanie . . . 3 5
Q UWAGAINatym kongie  Pilnie wystat st do Cdwofaé spotkanie & nstrukeja korzystania 2 Demo 7D P
moze pracowad wiecej niz ministerstwa podsumowujace
jedna osobal zaplanowane na 22 05

& Podrecznik uzytkownika EZD RP

& Regulamin Demo EZD RP

hitps://demo.ezdrp.gov.pl/

NASK



Podrecznik uzytkownika EZD RP

NASK

F EZ2D"

Portal EZD RP Piaskownica API Filmy instruktazowe Wzory i szablony

Podreczmk uzytkovvmka EZD RP

Podstawy uzytkowania

Elementy interfejsu i czynnoéci niezbedne do realizacji
zadan podczas codziennej pracy z systemem

Ekran startowy

Nawigacja w systemie
Korzystanie z panelu uzytkownika
Zarzadzanie zastepstwam

Importowanie kontaktow

Zaawansowane opcje EZD RP

Funkcje zwiekszajgce efektywnosd pracy i umozliwiajgce
hurtows realizacje wybranych operacji

Tworzenie zadar grupowych

Wystawianie | podejmowanie zadan grupowych
Anonimizacja dokumentdw

Wysytanie korespondencji przez e-Doreczenia

Zamawianie raportow w systemie

Obstuga kancelarii i sekretariatu

Czynnosci kancelaryjne zwigzane z obstugg korespondencji
i przesytek oraz pracy z rejestrami

Rejestracja przesylek wphywajacych

Uzupeinianie metadanych przesylek wplywajacych
Skanowanie dokumentdw za pomocg QuickScan
Praca z rejestrem korespondencji wplywajacej

Rejestrowanie dokumentdw w skladzie chronologiczmm

https://podrecznik.ezdrp.gov.pl/




Filmy szkoleniowe

Szkolenie
administracyjne z EZD RP

EZD RP

6 filmow 96 wyswietlenn Ostatnia aktualizacja: 27 kwi.

= @

Zobacz, jak skonfigurowac podstawowe moduty
administracyjne EZD RP. Naucz si¢ poruszac w
Katalogu Ustug i Podmiotow (KUiP), budowac i
wdrazac strukture organizacyjnaf -

dodawac uzytkownikow i zarzgdzi

Dzigki szkoleniu dowiesz sie rown

zintegrowac EZD RP z ePUAP-em.

>3 Losowo

NASK

G

Szkolenie pracownikow i
koordynatorow - moduty i funkcje...

EZD RP

8 filmow 146 wyswietleri Ostatnia aktualizacja: 27 kwi...

= =

Podczas szkolenia poznasz funkcje, ktore
znajdujg sie na stronie gtéwnej EZD RP i
zrozumiesz, od czego zalezy dostep do roznych
modutéw systemu. Ponadto dowiesz sig, jak

>3 Losowo

Szkolenie pracownikow -
modut Kancelaria EZD RP

EZD RP

4 filmy 63 wyswietlenia Ostatnia aktualizacja: 27 kwi

=

Dowiedz sig, jak rejestrowac korespondencije
wplywajgcg do podmiotu, odwzorowywac i
opisywac dokumenty oraz obstuzyc

>3 Losowo

hitps://www.youtube.com/@ezdrp

przypisane pracownikom merytorycznym.

zarzadzanie bazg kontaktow oraz skiadem
chronologicznym.

Szkolenie kierownikow -
moduty i funkcje EZD RP

etlen Ostatnia aktualizacja: 27 kwi 2023

>4 Losowo

Jako dyrektor, kierownik czy menedzer
decydujesz o tym, ktore dokumenty i sprawy trafig
do pracownikow. Dzieki szkoleniu dowiesz sie, w
=" -—--0b zlecac zadania i monitorowac

: spraw w module Pulpit kierownika.

z sie tez akceptowac, edytowac i
podpisywac pisma, a takze poznasz inne opcje
dostepne w EZD RP, ktdre sg przydatne w
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Dziekuje za Panstwa uwage
i zapraszam do wspotpracy.

magdalena.sawicka@nask.pl tel. 502 693 313

-
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ZASTOSOWANIE PODPISOW
ELEKTRONICZNYCH
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Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014
Zz dnia 23 lipca 2014 r. w sprawie identyfikaciji elekironicznej i ustug
zaufania w odniesieniu do transakciji elekironicznych na rynku
wewnetrznym oraz uchylajgce dyrekitywe 1999/93/WE

Definicja w art. 3:

»podpis elektroniczny” oznacza dane w postaci elektronicznej, ktére sg dotgczone lub logicznie powigzane
z innymi danymi w postaci elektronicznej i ktore uzyte sq przez podpisujacego jako podpis;

Podpis elektroniczny jest stosowany do podpisywania i nadawania mocy prawnej dokumentom wszelkiego
rodzaju, ktdre wystepujg w wersji elektroniczne;.

Jesl moéwimy o podpisie elektronicznym, skutkiem jego zastosowania sg podpisane dokumenty elektroniczne,
ktore mozna przechowywac, kopiowac, doreczac czy wyswietlac.
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Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014
Zz dnia 23 lipca 2014 r. w sprawie identyfikaciji elekironicznej i ustug
zaufania w odniesieniu do transakciji elekironicznych na rynku
wewnetrznym oraz uchylajgce dyrekitywe 1999/93/WE

Art. 3 pkt 35

~dokument elekironiczny” oznacza kazdg fres¢ przechowywang w postaci
elektronicznej, w szczegodlnosci tekst lub nagranie dzwiekowe, wizualne lub
audiowizualne.

Dokument elektroniczny w aspekcie prawnym - wymagania dla dokumentu
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Kodeks postepowania adminisiracyjnego
Art. 14.§ 1a

Sprawy nalezy prowadzi¢ i zatatwiac na pismie utrwalonym w postaci papierowej lub
elektronicznej. Pisma utrwalone w postaci papierowej opatruje sie podpisem
wtasnorecznym. Pisma utrwalone w postaci elektronicznej opatruje sie
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym allbbo podpisem
osobistym lub kwalifikowang pieczeciq elektroniczng organu administracji publicznej
ze wskazaniem w tresci pisma osoby opatrujgce] pismo pieczeciq.
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Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotow realizujgcych zadania publiczne

Art. 3 ust. 2

dokument elektroniczny — stanowigcy odrebng catos¢ znaczeniowq zbidr danych uporzgdkowanych w okreslonej
strukturze wewnetrznej i zapisany na informatycznym nosniku danych;

Dokument elekironiczny to plik w okreslonym formacie, np. DOCX, DOC, PDF, RTF, stanowigcy informacje
obiektywnie zrozumiatg dla cztowieka i zapisany np. na dysku komputera czy pendrivie.
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Rozporzgdzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r.

w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow
akt oraz instrukcji w sprawie organizaciji i zakresu dziatania
archiwow zaktadowych

Podziatl dokumentéw ze wzgledu na sposéb wygenerowania:

Dokument elekironiczny — niezaleznie, czy wygenerowany wytqgcznie komputerowo czy odwzorowany cyfrowo
dokument papierowy.

Naturalny dokument elekironiczny — dokument bedqgcy od poczgtku swojego istnienia zbiorem zapisanym
w postaci elekironicznej, mozliwym do odczytania wytqgcznie za posrednictwem odpowiednich urzgdzen
elektronicznych, nieposiadajgcy pierwowzoru w postaci nieelektroniczne.

Odwzorowanie cyfrowe — dokument elekironiczny bedqgcy kopiqg elekironiczng dowolnej tresci zapisanej w postaci
innej niz elekironiczna, umozliwiajgcy zapoznanie sie z tq tresciq i jej zrozumienie, bez koniecznosci
bezposredniego dostepu do pierwowzoru.

Skan a odwzorowanie cyfrowe
dokumentu w postaci papierowej jest dokumentem elektronicznym.

Dokument elekironiczny, naturalny dokument elekironiczny, odwzorowanie cyfrowe mogqg by¢ opaftrzone
podpisem elekironicznym.
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Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014
Zz dnia 23 lipca 2014 r. w sprawie identyfikaciji elekironicznej i ustug
zaufania w odniesieniu do transakciji elekironicznych na rynku
wewnetrznym oraz uchylajgce dyrekitywe 1999/93/WE

Art. 25
Skutki prawne podpisow elekironicznych

1. Podpisowi elekironicznemu nie mozna odmowic skutku prawnego ani
dopuszczalnosci jako dowodu w postepowaniu sgdowym wytgcznie z tego powodu,
ze podpis ten ma postac elektroniczng lub ze nie spetnia wymogow dla
kwalifikowanych podpisdow elektronicznych.

2. Kwalifikowany podpis elektroniczny ma skutek prawny rownowazny podpisowi
wtasnorecznemu.

Stosowanie odpowiednich formaty podpisdw kwalifikowanych (np. PDF - pades,
Xades - do XML, wyjagtkowo do WORD).
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@ podpis otoczony.xml

podpis otoczony.xml.xades
[ podpis otoczajacy.docx.xades
podpis zewnetrzny.docx
podpis zewnetrzny.docx.xades
podpis wewnetrzny.pdf
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Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzaciji dziatalnosci
podmiotow realizujgcych zadania publiczne

Podpis zaufany moze byc¢ stosowany do podpisywania dokumentow w komunikacji z
administracjg publiczng.

Art. 20ae.
2. Dane w postaci elektronicznej opatrzone podpisem zaufanym sg rownowazne pod

wzgledem skutkdw prawnych dokumentowi opatrzonemu podpisem wtasnorecznym,

chyba ze przepisy odrebne stanowiq inacze.
3. Nie mozna odmowic waznosci i skutecznosci podpisowi zaufanemu tylko na tej
podstawie, ze istnieje w postaci elektronicznej.
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Co daje podpis elekironiczny?

- integralnosc¢

- zrodto pochodzenia — wiarogodne potwierdzenie tozsamosci podpisujgcego

Weryfikacja podpisu elekironicznego

1) Tozsamos$¢ osoby podpisujgce;
2) Integralnos¢ - czy dane w dokumencie zostaty zmienione po podpisaniu podpisem elektronicznym

3) Ustalenie czasu ztozenia podpisu - Czy czas ztozenia podpisu zostat pobrany z komputera osoby podpisujgcej dokument? Czy
zostat wykorzystany znacznik czasu?

4) Waznosc¢ certyfikatu - Czy certyfikat kwalifikowany byt wazny w momencie sktadania podpisu?

Co oznacza negatywna weryfikacja podpisu elektronicznego?

1) Dane w dokumencie zostaty zmienione po podpisaniu podpisem elektronicznym.

2) Certyfikat, ktorym podpisano dokument utracit waznos$¢, a sam podpis nie zostat ztozony z wykorzystaniem znacznika czasu, ktéry
zapewnia tzw. date pewna.
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Wyrok Sagdu Najwyzszego z 26 listopada 2014 roku
(1l CSK 254/13)

Kserokopia moze zostac ztozona do akt sprawy i uznana za dowdd w sprawie, jesli
jest to odpis poswiadczony za zgodnosc z oryginatem.

Uwierzytelnienie dokumentow sprowadza sie do potwierdzenia zgodnosci kopii
Z oryginatem.
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Kopia a odpis
Kopia dokumentu to doktadne odiworzenie oryginatu.

Kopia dokumentu jest zgodna nie tylko z frescig oryginatu, ale rowniez odzwierciedla
jego uktad graficzny.

Odpisem jest dokument, w ktérym oddana jest tfres¢ dokumentu oryginalnego, nie
zas caty uktad, wtgcznie z grafikg. Odpis dokumentu odnosit sie bedzie do
przepisania tekstu oryginalnego z wiernym zachowaniem zgodnosci co do tresci tego
tekstu z tekstem oryginalnym.

Odpis to kopia lub przepisany tekst oryginalnego dokumentu.
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Rozporzgdzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 14 wrzesnia 2011 r.
w sprawie sporzadzania i doreczania dokumentow elekironicznych
oraz udostepniania formularzy, wzorow i kopii dokumentéw
elekironicznych

§ 2 pkt 5

kopia dokumentu elekironicznego — kazde, niezaleznie od sposobu utrwalenia,
powielenie catosci tfresci dokumentu elektronicznego niezapewniajgce integralnosci
(niezmiennosci) z pierwowzorem

Kazda kopia prawidtowo podpisanego pliku kwalifikowanym podpisem
elektronicznym jest zawsze oryginatem tego dokumentu.

Jezeli w obrocie funkcjonuje dokument elekironiczny podpisany kwalifikowanym
podpisem, to nie ma potrzeby go uwierzytelniac, poniewaz za kazdym razem mamy
do czynienia z oryginatem dokumentu.
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Kopie dokumentow elektronicznych

Kopia elekironiczna powstaje na skutek powielenia pliku, np. opcja kopiuj-wklej
powstaje nowy identyczny plik. Powielony plik nie fraci cech oryginatu, nawet jezeli
zmienimy mu nazwe. Jesli plik nie jest zmieniany, to ciggle mamy do czynienio

Z oryginatem, niezaleznie od tego na ilu nosnikach dokument zostat zapisany.

Kopia papierowa dokumentu elekitronicznego — wydruk.
Kopia elekironiczna dokumentu papierowego — odwzorowanie cyfrowe, skan.
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Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014
Zz dnia 23 lipca 2014 r. w sprawie identyfikaciji elekironicznej i ustug
zaufania w odniesieniu do transakciji elekironicznych na rynku
wewnetrznym oraz uchylajgce dyrekitywe 1999/93/WE

Art. 3 pkt 5

~uwierzytelnianie” oznacza proces elektroniczny, ktéry umozliwia identyfikacje elektroniczng osoby (fizycznej lub
prawnej), lub potwierdzenie pochodzenia oraz integralnosci weryfikowanych danych w postaci elektroniczne;j;

Uwierzytelnianie jest procesem, w ktérym system teleinformatyczny lub strona internetowa weryfikuje, czy osoba
probujgca uzyskac dostep do konta jest faktycznie tg osobq, za ktdrg sie podaje. Zgodnie z rozporzgdzeniem
chodzi o procedure uwierzytelnienia uzytkownika w systemie, ktory swiadczy ustugi online.

Nie powinno sie stosowaé w przepisach prawa sformutowania, ze dokument zostat uwierzytelniony podpisem
elekironicznym. Zgodnie z eIDAS dokument elekironiczny moze by¢ podpisany, opatrzony podpisem lub zawieraé
dotaczony podpis, ale nie moze by¢ uwierzytelniony.

NASK

35



Rozporzgdzenie Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 27 maja
2019 r. w sprawie szczegotowego sposobu oraz szczegdétowych
warunkéw przekazywania skargi wraz z aktami sprawy

i odpowiedzig na skarge do sgdu administracyjnego

§ 7

5. Zgromadzone w paczce eADM odwzorowania cyfrowe uwierzytelnia sie w sposob,

o ktérym mowa w § 3 ust. 4.
6. Paczke e ADM przed przekazaniem do sgdu uwierzytelnia sie w sposob, o ktorym

mowa w § 3 ust. 4.

§3ust. 4

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 3, kopie skargi lub odpowiedzi na skarge,
w formie dokumentu elektronicznego uwierzytelnia sie kwalifikowang pieczeciq
elektronicznqg, kwalifkowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym.
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Ustawa z dnia 30 sierpnia 2002 r.
Prawo o postepowaniu przed sgdami administracyjnymi

Art. 37 § 1a

Jezeli odpis petnomocnictwa lub odpisy innych dokumentdw wykazujgcych
umocowanie zostaty sporzgdzone w postaci elektronicznej, ich uwierzytelnienia [...]
dokonuje sie z wykorzystaniem kwalifikowanego podpisu elektronicznego, podpisu
zaufanego albo podpisu osobistego.
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Skany pism w postaci papierowej - Ordynacja podatkowa

Art. 194a

§ 2a. Jezeli odpis dokumentu zostat sporzgdzony w postaci elektronicznej, poswiadczenia jego zgodnosci
z oryginatem, o ktorym mowa w § 2, dokonuije sie przy uzyciu kwalifikowanego podpisu elekironicznego, podpisu
zaufanego lub podpisu osobistego.

§ 3. Zawarte w odpisie dokumentu poswiadczenie zgodnosci z oryginatem przez wystepujgcego w sprawie
petnomocnika strony bedgcego adwokatem, radcqg prawnym lub doradcqg podatkowym ma charakter
dokumentu urzedowego.

Przytoczone przepisy Ordynacji podatkowej moéwig o przypadku sporzgdzenia odpisu petnomocnictwa w formie
dokumentu elekironicznego, ktdrego postacig pierwotng byt dokument podpisany w formie fradycyjnej
(papierowej).

Skan takiego dokumentu jest dokumentem elektronicznym.

Aby skan mogt byc¢ stosowany np. w postepowaniu podatkowym, musi byC potwierdzony za zgodnosc
z oryginatem przez petnomocnika bedgcego radcg prawnym lub adwokatem.
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Kodeks postepowania adminisiracyjnego

Art. 76a

§ 2. Zamiast oryginatu dokumentu strona moze ztozy¢ odpis dokumentu, jezeli jego
zgodnosc z oryginatem zostata poswiadczona przez notariusza albo przez
wystepujgcego w sprawie petnomocnika strony bedgcego adwokatem, radcg
prawnym, rzecznikiem patentowym lub doradcqg podatkowym.

§ 2a. Jezeli odpis dokumentu zostat sporzgdzony na pismie utrwalonym w postaci
elektronicznej, poswiadczenia jego zgodnosci z oryginatem, o ktéorym mowa w § 2,
dokonuje sie przy uzyciu kwalifkowanego podpisu elektronicznego, podpisu
zaufanego lub podpisu osobistego. Odpisy dokumentow poswiadczane
elektronicznie sporzgdzane sg w formatach danych okreslonych w przepisach
wydanych na podstawie art. 18 pkt 1 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalnosci podmiotow realizujgcych zadania publiczne.
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Rozporzgdzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 27 czerwca 2017 r.

w sprawie uzycia srodkow komunikacji elektronicznej

w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego

oraz vudostepniania i przechowywania dokumentow elekironicznych

Opatrzenie elektronicznej kopii dokumentu sporzgdzonego pierwotnie w postaci
papierowej, kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez wykonawce jest
rownoznaczne z poswiadczeniem elekironicznej kopii dokumentu lub za zgodnosc z
oryginatem.
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Obowiqgzki organu

Podmioty dziatajgce w ramach EZD muszg pamietac, ze:

« W przypadku ostatecznej akceptacii pisma przeznaczonego do wysytki w postaci elektronicznej akceptujgcy
podpisuje pismo podpisem elekironicznym;

« wszystkie pisma, w powinny byC podpisane elekironicznie odpowiednim podpisem elekfronicznym,
np. kwalifikowanym podpisem elekironicznym, podpisem zaufanym, bez wzgledu na to,
czy zostang wystane w postaci papierowej czy elektronicznej;

« pismo podpisane elekironicznie zachowuje sie w aktach sprawy prowadzonej elektronicznie.

Nieprawidtowe jest przekazywanie drogqg elekironiczng odbiorcom skanu pisma podpisanego wiasnorecznie,
poniewaz jest to przekazanie elekironicznej kopii pisma papierowego.
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Rozporzgdzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r.

w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow
akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwow zaktadowych

Podczas prowadzenia spraw w EZD na podstawie skandw dokumentow papierowych nalezy pamietac, ze:

« zatatwia sie sprawy odwzorowan cyfrowych, czyli kopii cyfrowych dokumentdw na nosniku papierowym,
umozliwiajgcych zapoznanie sie z fresciqg bez koniecznosci bezposredniego dostepu do pierwowzoru;

* PO naniesieniu na przesytke na nosniku papierowym identyfikatora wykonuje sie petne odwzorowanie cyfrowe,
to jest wszystkich stron wraz zatgcznikami i ewentualnie kopertq, z wytgczeniem przesytek, ktdrych sie nie
skanuje (np. ze wzgledu na duzq liczbe stron czy format);

« odwzorowanie cyfrowe sporzgdza sie z nalezytq starannosciq i jakoscig techniczng umozliwiajgcg zapoznanie
sie z tresciqg bez potrzeby siegania do pierwowzoru papierowego.
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Projekt ustawy o zmianie ustawy o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach

« uregulowanie statusu odwzorowan cyfrowych wykonanych dla dokumentacji w postaci papierowe;,
sporzgdzanych przez jednostki organizacyjne uzywajgce systemow elekironicznego zarzgdzania dokumentacjq
klasy EZD, poprzez nadanie odwzorowaniom cyfrowym dokumentacii sporzgdzonej w postaci innej niz
elektroniczna wartosci archiwalnej, a takze dowodowe;j;

« uregulowanie sposobu postepowania z dokumentacjg sporzgdzong w postaci innej niz elektroniczna
gromadzong w sktadach chronologicznych, w tym ich brakowania;

« okreslenie warunkow, pod jakimi odwzorowania cyfrowe dokumentacji papierowej bedg mogty jg zastepowac
i by¢ z nig rownowazne, miedzy innymi w obrocie prawnym (zrbwnanie wartosci prawnej dokumentacii
sporzgdzonej w postaci innej niz elektroniczna i jej odwzorowania cyfrowego jest mozliwe pod warunkiem
wykonania tego odwzorowania zgodnie ze sposobem opisanym w instrukcjach kancelaryjnych, opatrzenia go
kwalifikowanym podpisem elekitronicznym lub kwalifikowang pieczeciq elekitronicznq oraz jego
zewidencjonowania i przechowywania w systemie EZD).
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Wydruki dokumentow elekironicznych

« pismo wydane w formie dokumentu elektronicznego, opatrzone kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym,
doreczane jest co do zasady za pomocq srodkow komunikacji elekironiczne;j;

jesli strona nie wnosita o doreczanie pism za pomocg srodkow komunikacji
elektronicznej lub nie wyrazita zgody na doreczanie pism w taki sposdb, a pismo
takie na potrzeby prowadzenia sprawy w postaci elektronicznej zostato

sporzgdzone w postaci elektronicznej, wowczas mozna doreczyC wydruk pisma
odzwierciedlajgcego jego tresc.
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Wydruki dokumentow elekironicznych -
Kodeks postepowania administracyjnego

Art. 393. § 1. W przypadku pism wydanych przez organ administracji publicznej w postaci elektronicznej przy
wykorzystaniu systemu feleinformatycznego, ktdére zostaty opatrzone kwalifikowanym podpisem elekironicznym,
podpisem zaufanym albo podpisem osobistym, zaawansowanq pieczeciq elekironiczng albo kwalifikowang
pieczeciqg elekironiczng, doreczenie moze polegaé na doreczeniu wydruku pisma uzyskanego z tego systemu
odzwierciedlajgcego fres¢ tego pisma.

§ 2. Wydruk pisma, o ktérym mowa w § 1, zawiera:

1) informacje, ze pismo zostato wydane w postaci elektronicznej i podpisane kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym, ze wskazaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska
stuzbowego osoby, ktdra je podpisata, albo opafrzone zaawansowang pieczeciq elekironiczng albo
kwalifikowanq pieczeciq elektroniczng;

2) identyfikator tfego pisma, nadawany przez system teleinformatyczny, za pomocg ktdérego pismo zostato
wydane.

§ 3. Wydruk pisma, o ktorym mowa w § 1, moze zawiera¢ mechanicznie odtwarzany podpis osoby, ktdra
podpisata pismo.

§ 4. Wydruk pisma, o ktorym mowa w § 1, stanowi dowdd tego, co zostato stwierdzone w pismie wydanym
w postaci elektroniczne;.
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Wydruki dokumentow elekironicznych -
Ordynacja podatkowa

Art. 144b.

§ 1. W przypadku pism utrwalonych w postaci elektronicznej, ktére zostaty opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym, doreczenie moze polegac na doreczeniu
wydruku pisma odzwierciedlajgcego fresc¢ tego pisma.

§ 2. Wydruk pisma, o ktérym mowa w § 1, zawiera:

1) informacje, ze pismo zostato utrwalone w postaci elektronicznej i podpisane kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym, ze wskazaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska
stuzbowego osoby, ktora je podpisata;

2) identyfikator tego pisma, nadawany przez system teleinformatyczny.
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Wyrok NSA z 27 maja 2022 r. (sygn. akt | FSK 217/22)

 tylko wydruk pisma zawierajgcy elementy, o ktérych mowa w art. 144b § 2 Ordynacji podatkowej, uzyskuje
moc dokumentu urzedowego i korzysta z domniemania zgodnosci z prawdq zawartych w nim twierdzen;

« wydruk musi zawierac obligatoryjne elementy, w szczegdlnosci identyfikator nadawany przez system
teleinformatyczny;

« jesli wydruk nie zostat sporzgdzony zgodnie z przepisami Ordynacji podatkowej, o nie korzysta z domniemania
autentycznosci oraz domniemania zgodnosci z prawdg;

+ w konsekwencji niezamieszczenie identyfikatora pisma stanowi brak formalny przesgdzajgcy o nieskutecznym
doreczeniu decyzji organu | instancji; to z kolei oznaczaq, ze decyzja nie zostata wprowadzona do obrotu
prawnego.
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Podpisywanie zatacznikow do e-pisma -
Uchwata NSA z é grudnia 2021 r. (sygn. akt | FPS 2/21)

Pytanie: Czy elektroniczne podpisanie pisma sporzgdzonego w formularzu
dokumentu elektronicznego platformy ePUAP jest wystarczajgce dla uznaniq, ze
podpis ten obejmuje stanowigcg zatgcznik do tego pisma skarge oraz inne
zatgczone dokumentye

Skarge stanowiqcq zatgcznik do formularza pisma ogdlnego, podpisanego
podpisem zaufanym, przestanego przez platforme ePUAP, nalezy uzna¢ za
podpisanq jedynie wowczas, gdy zostatla ona odrebnie podpisana podpisem
kwalifikowanym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym.

Brak podpisania skargi stanowi brak formalny, w kazdym przypadku uzasadnigjgcy
wezwanie strony do uzupetnienia skargi.
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Podpisywanie zatacznikow do e-pisma -
Uchwata NSA z é grudnia 2021 r. (sygn. akt | FPS 2/21)

« Uznanie, ze skarga jest zatgcznikiem do formularza pisma ogolnego
niewymagajgcym odrebnego podpisu, stanowi odwrdcenie zasad
obowiqgzujgcych w postepowaniu przed sgdem administracyjnym i interpretowanie
ich przez pryzmat warunkow technicznych platformy ePUAP, co jest zabiegiem
nieuprawnionym w swietle powotanych norm prawnych.

« Skarga powinna by¢ samodzielnym dokumentem elektronicznym opatrzonym
wymaganym podpisem, mozliwym do odtgczenia od formularza pisma ogdlnego
W celu przekazania pozostatym uczestnikom postepowania.
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Funkcje systemu EZD usprawnigjgce prace
audytora wewnetrznego

Rozporzgdzenie Ministra Finansow z dnia 4 wrzesnia 2015 r. w sprawie audytu wewnetrznego oraz informacji o
pracy i wynikach tego audytu:

§ 16. 1. W programie zadania zapewniajgcego audytor wewnetrzny okresla w szczegdlnosci:

1) temat zadania;

2) cel zadania;

3) zakres podmiotowy i przedmiotowy zadania;

4) istotne ryzyka w obszarze dziatalnosci jednostki objetym zadaniem;

5) sposdb zrealizowania zadania, w szczegdinosci opis doboru préby do badania oraz technik badania;
6) uzgodnione kryteria oceny, o ktérych mowa w § 14 ust. 1 pkt 3;

/) date rozpoczecia i zakonczenia zadania.
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Naukowa Ewa

Otworzono Dostep administratora (97). Kod dostepu: Administrator

21.09.2023 14:57:09

Kucharska Syliwa

Zakoriczono

02.01.2023 12:56:01

Kucharska Syliwa

Zapisano uwagi. Tresc:

02.01.2023 12:56:01

Kucharska Syliwa

Odebrano

02.01.2023 12:55:55

Szymariska Dorota

Otworzono Dostep administratora (97). Kod dostepu: Administrator

12.01.2022 16:27:08

Szymariska Dorota

Zaakceptowano zawartos¢ dokumentu. Odp dla JN w sprawie wouip nt. floty samochodowej.docx, wersja 1.2 (526)

12.01.2022 16:26:02

Szymarska Dorota

Aktualizacja zatacznika: '0dp dla JN w sprawie wouip nt. floty samochodowej .docx (id: 471) zastapiono '0dp dla JN w sprawie wouip nt. floty
samochodowej.docx’ (id: 526)

12.01.2022 16:25:59

Szymariska Dorota

Aktualizacja zatacznika: ‘Cwiczenie nr 3 wniosek o udos info publi nt. floty samochodowej Joanna Nowak’ {id: -1) zastapiono 'wniosek o udos
info publi nt floty samochodowej Joanna Mowak.pdf (id: 525)

12.01.2022 16:25:51

Szymariska Dorota

Otworzono Dostep administratora (97). Kod dostepu: Administrator

12.01.2022 16:25:42

Szymariska Dorota

Przekazano do: Kucharska Syliwa. Dekretacja: Do akceptacji. Do podpisu.

12.01.2022 09:27:12

Szymariska Dorota

Zaakceptowano zawartos¢ dokumentu. Odp dla JN w sprawie wouip nt. floty samochodowej .docx, wersja 1.1 (471)

12.01.2022 09:26:48

Szymariska Dorota

Wiaczono monit zatacznika. Odp dla JN w sprawie wouip nt. floty samochodowe] .docx(471)

12.01.2022 09:26:46

Szymariska Dorota

Aktualizacja zatacznika: '0dp dla JN w sprawie wouip nt. floty samochodowej .docx’ {id: 470) zastapiono 'Odp dla JN w sprawie wouip nt. flaty
samochodowe] .docx' (id: 471) (AddIn)

12.01.2022 09:26:41

Szymariska Dorota

Odezytano zatacznik: Odp dla JN w sprawie wouip nt. floty samochodowej .docx (470)

12.01.2022 09:26:17

Szymariska Dorota

Imieniono metadane. Dokument: Odp dla JN w sprawie wouip nt. floty samochodowej .docx (410). Poprzednie metadane: dostep: , rodzaj: ,
typ: , tytut:. Nowe metadane: dostep: Niepubliczny, rodzaj: Pismo, typ: Text, tytut: Odp dla JN w sprawie wouip nt. floty samochodowej

12.01.2022 09:25:44

Szymarska Dorota

Dodano nowy niepodpisany zatacznik: Testowy Urzad Szablon dokumentu .docx (id: 410,470)

12.01.2022 09:24:56

Szymariska Dorota

Otworzono Dostep administratora (97). Kod dostepu: Administrator

12.01.2022 09:24:24

Szymariska Dorota

Dodano do spisu spraw WP-1.1331.7.2022

12.01.2022 09:24:23

Szymariska Dorota

Zmieniono metadane. Dokument: Cwiczenie nr 3 wniosek o udos info publi nt. floty samachodowej Joanna Nowak (355). Poprzednie metadane:
dostep: , rodzaj: , typ: , tytul:. Nowe metadane: dostep: Niepubliczny, rodzaj: Wniosek, typ: Text, tytul: Cwiczenie nr 3 wniosek o udos info
publi nt. floty samochodowe]j Joanna Nowak

12.01.2022 09:24:13

Szymarska Dorota

Edycja wpisu w rejestrze przesytek wptywajacych RPW/37/2022, Data wptywu: 11.01.2022

12.01.2022 09:24:13

Szymariska Dorota

Zarejestrowano dokument w sktadzie chronologicznym. Dokument przetwarzany w trybie wsadowym

12.01.2022 09:24:08
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