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Szczeqotowy Opis Przedmiotu Zamoéwienia (SOPZ)

| Przedmiot zamowienia

Przedmiotem zamowienia jest wykonanie ustugi polegajgcej na organizacji i realizacji obstugi
gastronomiczno-hotelowej szkolenia wyjazdowego dla maksymalnie 90 pracownikow
Departamentu Programéw Wsparcia Innowacji i Rozwoju, zwanych dalej ,uczestnikami
szkolenia”.

55120000-7 — Ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji

Il Termin realizacji

3 —4 czerwca 2024 r.

Il Informacje o szkoleniu

1)

2)

3)

Szkolenie bedzie trwato dwa dni.

Uczestnicy szkolenia

Maksymalna liczba uczestnikow szkolenia to 90 os6b. Zamawiajgcy zastrzega sobie
mozliwos¢ zmniejszenia planowanej liczby uczestnikébw o 10%. Ostateczna liczba
uczestnikbw szkolenia zostanie potwierdzona na 4 dni kalendarzowe przed
planowanym terminem wyjazdu.

Ramowy harmonogram organizacji szkolenia
Dzien |

8:00 zbidérka na parkingu przy ul. Wspdlnej

8:30 -10:30 przejazd na miejsce szkolenia

10:30 - 11:00 zakwaterowanie

11:00 — 13:00 | czes¢ szkolenia (po stronie Zamawiajgcego)
13:00 — 14:00 obiad

14:00 — 16:30 Il cze$¢ szkolenia (po stronie Zamawiajgcego)
15:30 — 16:00 przerwa

16:00 — 18:00 Il czes¢ szkolenia (po stronie Zamawiajgcego)
18:00 — 19:00 czas wolny

19:00 — 01:00 kolacja podsumowujgca

Dzien Il

9:15 — 10:15 $niadanie

10:15 - 11:00 wymeldowanie

11:00 — 15:00 IV czes¢ szkolenia (po stronie Zamawiajgcego)
15:00 — 15:40 obiad

15:40 — 17:40 powrét do Warszawy



Fundusze Evropejskie Rreczpospolita  Dofinansewane preez Ministerstwo Funduszy
i dla Mowocretne] Gospodarki - Polska Unig Emropejiky | Polityld Regionalne

4) Miejsce szkolenia

Zagwarantowane przez Wykonawce — hotel o standardzie co najmniegj
trzygwiazdkowym, zgodnie z Rozporzadzeniem z dnia 19 sierpnia 2004 r. Ministra
Gospodarki i Pracy w sprawie obiektéw hotelarskich i innych obiektow, w ktérych sg
Swiadczone ustugi hotelarskie zlokalizowany w odlegtosci nie wiekszej niz 170 km
z bazg konferencyjna, umozliwiajgca realizacje programu szkolenia, potozony z dala
od ruchliwych ciggdw komunikacyjnych. Odlegto$¢ musi by¢ podana na podstawie
Google Maps w oparciu o trasy faktycznych i funkcjonujgcych ciggéw
komunikacyjnych.

Miejsce realizacji zadania musi spetnia¢ kryterium dostepnosci, zgodnie ze
~otandardami dostepnosci dla polityki spéjnosci 2014-2020”, ktére stanowig zatgcznik
nr 2 do ,Wytycznych w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminaciji,
w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans
kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020".

Wykonawca  przedstawi dwie  propozycie miejsca___szkolenia. Miejsce
zakwaterowania wszystkich uczestnikéw szkolenia, sala, w ktorej bedg podawane
positki, miejsca, w ktdérych bedg organizowane przerwy kawowe i sala szkoleniowa
muszg znajdowacé¢ sie w tym samym budynku lub kompleksie. Ostateczne miejsce
sposrod wskazanych Zamawiajgcy wskaze po wyborze Wykonawcy sposréd dwoch
wskazanych w Ofercie. Oba miejsca muszg miesci¢ sie w tej samej ofercie cenowe;j.

IV Obowiazki Wykonawcy po zawarciu Umowy

1. Zapewnienie jednego noclegu dla maksymalnie 90 oséb w pokojach z tazienkami
oraz dostepem do bezprzewodowego Internetu. Nocleg musi by¢ zapewniony w
tym samym os$rodku, w ktérym odbywaé bedzie sie szkolenie, w 4 pokojach
jednoosobowych lub dwuosobowych do pojedynczego wykorzystania i 43
pokojach dwuosobowych z mozliwoscig jednoosobowego  wykorzystania.
Ostateczna liczba pokoi zostanie potwierdzona przez Zamawiajgcego w terminie 4
dni przed dniem rozpoczecia szkolenia.

2. Zapewnienie niezbednej infrastruktury do przeprowadzenia szkolenia oraz
wyktadu, w tym co najmniej jednej sali szkoleniowej z mozliwoscig podzielenia na
mniejsze przestrzenie umozliwiajgce prace w matych grupach dla maksymalnie 90
0sO6b wraz z wyposazeniem: nagtosnienie, laptop, rzutnik kompatybilny z
laptopem, sprzet multimedialny, mikrofon, flipchartem, 2z dostepem do
bezprzewodowego Internetu, z obstugg umozliwiajgcg sprawne przeprowadzenie
szkolenia.

Ponadto, sale szkoleniowe powinny by¢é wyposazone w:

o klimatyzacje (dajgcg mozliwos¢ utrzymania statej temperatury w sali
szkoleniowej i jej regulacji w zaleznosci od potrzeb uczestnikow);
dzienne oswietlenie z mozliwoscig zaciemnienia okien, np. roletami, zaluzjami;
nagtosnienie
zaplecze sanitarne.

Wykonawca musi zapewni¢ obstuge techniczng sali szkoleniowej. Sala nie mniejsza
niz 500 — 600 m2.

Miejsce szkolenia musi oferowa¢ réwniez tereny zielone na terenie obiektu
umozliwiajgce realizacje czeSci zaje¢ szkoleniowych w przestrzeni otwartej,
zapewniajgcej uczestnikom intymnoS¢ i odosobnienie na ternie obiektu. W celu
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dokumentac;ji nalezy dotgczy¢ zdjecie zielonych terendw.

4. Zapewnienie transportu wszystkim uczestnikom szkolenia w obie strony minimum
jednym klimatyzowanym i odpowiednio oznakowanym autokarem (z Warszawy, ul.
Wspdlna 2/4 do hotelu, w ktéorym odbedzie sie spotkanie oraz z powrotem). Pojazd
musi spetniaC wymogi bezpieczehstwa dotyczgce przewozu osob, a takze nie byc
starszy niz 10 lat i wyposazony w sprawne pasy bezpieczenstwa. Wykonujacy ustuge
transportowg musi posiada¢ aktualng licencie na przewdz krajowy osoéb oraz
wymagane prawem aktualne ubezpieczenia. W przypadku awarii pojazdu,
uniemozliwiajgcego dalszg jazde, Wykonawca zobowigzuje sie niezwlocznie
podstawi¢ nowy pojazd zastepczy o tym samym standardzie.

5. Zapewnienie obstugi cateringowej dla maksymalnie 90 oséb:

ciggtych przerw kawowych w trakcie pierwszego i drugiego dnia szkolenia - napoje
gorgce i zimne (herbata — co najmniej trzy rodzaje, Swieza kawa z ekspresu, soki — co
najmniej dwa rodzaje, minimum 1 | dla kazdej osoby, woda mineralna
gazowana/niegazowana — co najmniej 1 |. dla kazdej osoby, mleko do kawy i
herbaty), kanapki, ciasta, swieze owoce;

dwoch obiadéw w postaci stotu szwedzkiego w trakcie pierwszego i drugiego dnia
szkolenia sktadajgcego sie z dwéch zup do wyboru (obie wegetarianskie), dwoch
goragcych dan gtownych do wyboru (w tym jednego wegetarianskiego), minimum
dwoch dodatkéw skrobiowych, minimum dwéch dodatkéw warzywnych, minimum
dwoch deseréw do wyboru, napojow gorgcych (herbata — co najmniej trzy rodzaje,
Swieza kawa z ekspresu), soki — co najmniej dwa rodzaje minimum 0,5 |. dla kazdej
osoby, woda mineralna gazowana/niegazowana — co najmniej 0,5 I. dla kazdej osoby;

jednej kolacji zasiadanej sktadajgcej sie z minimum dwéch rodzajow przystawek do
wyboru (w tym minimum jedna wegetarianska), dwoch dan gorgcych: dwéch zup do
wyboru (obie wegetarianskie) oraz minimum 3 rodzajéow cieptych dah gtéwnych do
wyboru (w tym jedna potrawa wegetarianska i jedna weganska), minimum 2 dodatki
skrobiowe, minimum 2 rodzaje dodatkéw warzywnych w postaci suréwki/warzyw na
parze, deser ztozony z minimum dwoch propozycji do wyboru, minimum napoje
gorgce (herbata — co najmniej trzy rodzaje, swieza kawa z ekspresu), soki — co
najmniej dwa rodzaje minimum 0,5 I. dla kazdej osoby, woda mineralna
gazowana/niegazowana — co najmniej 0,5 |. dla kazdej osoby;

jednego bufetu szwedzkiego z daniami typu finger foods serwowanego po godzinie
21:30 w postaci minimum trzech réznych finger foods na osobe (w tym minimum dwa
finger foods wegetarianskie), minimum napoje gorgce (herbata, swieza kawa z
ekspresu), soki — co najmniej dwa rodzaje minimum 0,5 |. dla kazdej osoby, woda
mineralna gazowana/niegazowana — co najmniej 0,5 . dla kazdej osoby;

jednego s$niadania w formie bufetu szwedzkiego z cieptymi i zimnymi daniami i
napojami (w tym herbata, kawa z zaparzacza lub ekspresu; soki — co najmniej 0,5 I.
dla kazdej osoby; woda mineralna gazowana/niegazowana — co najmniej 0,5 I. dla
kazdej osoby, mleko do kawy i herbaty).

Menu bedzie podlegato wyborowi i akceptacji Zamawiajgcego. Propozycje menu
Wykonawca przedstawi Zamawiajagcemu do wyboru i akceptacji w terminie 4 dni
kalendarzowych przed datg rozpoczecia szkolenia.

6. Opracowanie koncepcji i realizacja dodatkowych aktywnosci w trakcie kolacji
majgcej na celu integracje uczestnikow szkolenia. Wykonawca musi przedstawic
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propozycje atrakcji towarzyszgcych kolacji i pozwalajacych spedzi¢ czas wolny w
sposOb sprzyjajgcych integracji i budowaniu dobrych relacji. Zaproponowana
koncepcja powinna polega¢ na zaproponowaniu, aranzacji takich rozwigzan, ktére
angazujgc uczestnikow pozwolg réwnoczesnie spedzi¢ czas w sposéb sprzyjajgcy
relaksowi i swobodnej komunikacji miedzy uczestnikami szkolenia. Wykonawca
zapewni rowniez zaplecze techniczne do realizacji zaproponowanych przez siebie
aktywnosci. Wykonawca musi zapewni¢ obstuge techniczng i organizacyjng tej czesci
szkolenia.

V Warunki udzialu Wykonawcy

O udziat w zamoéwieniu mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg tacznie
nastepujgce warunki:

1) w ciggu ostatnich 4 lat przed terminem sktadania ofert, lub jeSli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy to w tym okresie, zrealizowali co
najmniej 3 szkolenia wyjazdowe od strony logistycznej dla min. 60
uczestnikow (z zapewnieniem noclegéw, sali szkoleniowej, cateringu).

2) Dysponuje lub bedzie dysponowac¢ osobami o odpowiednich kwalifikacjach
zawodowych, doswiadczeniu i wyksztatceniu niezbednych do prawidiowej
realizacji zamowienia, tj. co najmniej 1 osoba:

a) Koordynatorem - osoba, ktéra w ciggu ostatnich 4 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert lub jesli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy
to w tym okresie, nadzorowata realizacje co najmniej 3 ustug polegajacych
na organizacji pobytu co najmniej 60-osobowej grupy szkoleniowej wraz z
koordynacjg zaplecza technicznego dla szkolenia oraz aktywnosci
majgcych na celu zbudowanie dobrych relacji miedzy uczestnikami
szkolenia.



