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Warszawa, dnia 12 grudnia 2024 r.

ZAPYTANIE O WYCENE SZACUNKOWA

Narodowe Centrum Badan i Rozwoju (NCBR), z siedzibg w Warszawie (00-801 Warszawa), adres:
ul. Chmielna 69 (NIP: 701-007-37-77, REGON: 141032404) planuje wszczecie postepowania o udzielenie

zamowienia publicznego, ktérego przedmiotem jest ustuga organizacji Gali ,,LIDER”.

I. Przedmiot zamowienia (opis):
Organizacja i realizacja Gali ,LIDER” (dalej: ,Gala” lub ,Wydarzenie”) w zwigzku z ogtoszeniem wynikéw

konkursu w ramach XV edycji programu LIDER.

Celem organizacji Wydarzenia jest uroczyste ogtoszenie wynikdw konkursu w ramach XV edycji programu
LIDER oraz uhonorowanie jej laureatéw — ok. 60 osdb (szacowana liczba laureatéw to min. 40 — max. 60).
Podczas Gali — mtodym naukowcom — laureatom XV edycji programu LIDER zostang wreczone certyfikaty
oraz symboliczne czeki. Gala bedzie trwa¢ maksymalnie 4 godziny, odbedzie sie w godzinach
popotudniowo-wieczornych np. 16°°—20% (ostateczne godziny zostang ustalone w ramach realizacji

umowy).

Gala (wydarzenie jednodniowe) odbedzie sie w formule stacjonarnej w obiekcie zlokalizowanym
w Warszawie, zaproponowanym przez Wykonawce. Wydarzenie planowane jest w czerwcu 2025 roku
(jeden dzien roboczy). Zamawiajgcy przewiduje udziat minimum 70 oséb, maksimum 200 oséb. Gala bedzie

sie odbywata w jezyku polskim.

Do zadan Wykonawcy nalezeé bedzie m.in.:
1. wynajem miejsca na organizacje Gali,
2. wykonanie aranzacji i scenografii, w tym sceny z zabudowg i ekranem, meblami, oswietleniem,

nagtosnieniem, wyposazeniem technicznym i obstugg techniczng, transportem, aranzacja

pomieszczenia dla gosci VIP, montazem/demontazem itp.,

przygotowanie otwarcia Gali,

przygotowanie prezentacji multimedialnej,

zapewnienie wystepu artystycznego uatrakcyjniajgcego Wydarzenie (zamowienie opcjonalne),
przygotowanie materiatéw informacyjno-promocyjnych w wersji elektronicznej lub drukowanej,

zapewnienie osoby prowadzacej,

© N o U~ W

przygotowanie i realizacja materiatu filmowego z wreczania nagrod (relacji) wraz z obstuga techniczng

i postprodukcjg oraz dostosowaniem do potrzeb osdb z niepetnosprawnosciami,
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9. zapewnienie koordynatora-rezysera do kompleksowej obstugi technicznej i organizacyjnej wydarzenia,
10. pozostate koszty (np. ubezpieczenie, hostessy/hosci, serwis sprzatajgcy, oprawa muzyczna, ochrona

iinne),

11. zapewnienie ustugi cateringowej i kelnerskiej,
12. przygotowanie napiséw rozszerzonych (w jezyku polskim) na zywo (zamowienie opcjonalne),
13. zapewnienie profesjonalnych ttumaczy Jezyka Migowego (zamdwienie opcjonalne),

14. zapewnienie petliindukcyjnej (zamdéwienie opcjonalne).

Harmonogram Gali: cze$¢ oficjalna, podczas ktérej odbeda sie przemdwienia Ministra oraz Dyrektora NCBR,
wreczenie nagrdd laureatom XV edycji programu LIDER oraz cze$¢ artystyczna np. z pokazem
multimedialnym w tle, bedzie trwac do 2—-2,5 godzin. Choreografia i multimedia nawigzujace do
przedstawionej przez Wykonawce koncepcji kreatywnej. Zamawiajacy preferuje, aby czes¢ artystyczna byta
przerywnikiem w trakcie wreczania nagréd laureatom (np. w potowie) i trwata nie dtuzej niz 20 minut.
Zamawiajacy na cze$é bankietowa przeznacza: 1-1,5 godziny.

W razie potrzeby, np. gdy goscie VIP (np. Minister, goscie specjalni) bioracy udziat w Gali lub dany
laureat/laureaci XV edycji programu LIDER nie bedg mieli mozliwosci uczestniczenia stacjonarnie,
Wykonawca zrealizuje tgczenia zdalne lub nagra wypowiedzi danych oséb oraz wyemituje je podczas
trwania Gali.

Podstawowe informacje nt. dziatalnosci Narodowego Centrum Badan i Rozwoju oraz programu LIDER

znajduja sie na stronie internetowej Zamawiajgcego:

https://www.gov.pl/web/ncbr

https://www.gov.pl/web/ncbr/lider-xv

Logotypy — Narodowe Centrum Badan i Rozwoju:

https://www.gov.pl/web/ncbr/logotypy

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany lub zamieszczenia w materiatach i scenografii réwniez

innych logotypdw, np. logotypu Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyzszego.

Il. Szczegbtowe zadania Wykonawcy w ramach przedmiotu zamdwienia

1. Wynajem miejsca na organizacje Gali

Wykonawca zapewni miejsce organizacji Gali w obiekcie, ktéry musi by¢ zlokalizowany na terenie miasta
stotecznego Warszawy w promieniu (linia prosta) 2,5 km od Dworca Warszawa Centralna (al. Jerozolimskie
54, 00-019 Warszawa), mierzonej za pomocg Google Maps oraz zaaranzowane w oryginalnym,

reprezentacyjnym i prestizowym obiekcie z dostepem do parkingu. Zamawiajacy preferuje miejsce
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zwigzane z nauka. Wykonawca zapewni co najmniej 3 miejsca parkingowe, ktérych koszt wliczony zostanie
w oferte. Gtéwna sala, w ktdrej odbywac sie bedzie czes¢ oficjalna, musi uwzgledniaé ustawienie w niej:
sceny z zabudowag, 200 krzeset (Zamawiajgcy nie dopuszcza przestrzeni z krzestami/fotelami umocowanymi
,ha state” w ustawieniu kaskadowym) oraz niezbednego wyposazenia technicznego. Zamawiajgcy wyklucza
organizacje Gali w obiekcie hotelowym (tj. na dzien sktadania oferty — w obiekcie zaszeregowanym, jako
hotel na podstawie obowigzujgcych klasyfikacji obiektéw budowlanych, wydanych przez wtasciwe organy
w przedmiotowej sprawie), na stadionie oraz w centrum konferencyjnym znajdujgcym sie na stadionie

i w hali wystawienniczej lub sportowej.

W budynku, w ktérym odbywac sie bedzie Gala, w poblizu gtéwnej sali, Wykonawca zapewni: osobne
pomieszczenie dla maksymalnie 10 gosci VIP, miejsce na garderobe oraz osobne lub wydzielone miejsce na
catering dla uczestnikéw (minimalnie 70 oséb, maksymalnie 200 osdb). W miejscu organizacji Gali muszg
znajdowac sie toalety oraz szatnia dla osdb uczestniczgcych w Wydarzeniu wraz z obstugg w liczbie
adekwatnej do liczby uczestnikdéw przez caty czas trwania Wydarzenia. Ubiér obstugi powinien by¢ jednolity

i adekwatny do charakteru wydarzenia.

W wynajmowanej przestrzeni muszg by¢ zapewnione przystosowania do potrzeb oséb z
niepetnosprawnoscia.

Zamawiajacy zastrzega, ze moze poprosi¢ Wykonawce o zorganizowanie wizji lokalnej w zaproponowanym
miejscu.

W przysztym postepowaniu Wykonawca przedstawi w formularzu oferty miejsce, w ktérym zostanie

zorganizowana Gala odpowiadajgce powyzszemu opisowi.

Wykonawca odpowiada za przygotowanie miejsca organizacji Gali zgodnie z najwyzszymi standardami
higieny, ktére musi by¢ adekwatne do aktualnych wymogdw sanitarnych obowigzujgcych na terenie

Rzeczypospolitej Polskiej.

2. Wykonanie aranzacji i scenografii, w tym sceny z zabudowg3 i ekranem, meblami, oswietleniem,
nagtosnieniem, wyposazeniem technicznym i obstuga techniczng, transportem,

montazem/demontazem itp.

2.1. wykonanie aranzacji (oprawy) oraz scenografii gtéwnej sali, przestrzeni prowadzgcych do
gtdéwnej sali oraz recepcji. Wszystkie elementy dekoracji i scenografii gtdwnej sali oraz
pozostatych przestrzeni powinny tworzy¢ spdjng kompozycje nawigzujgcy do uroczystego
i innowacyjnego charakteru Wydarzenia. Aranzacja sali (w tym scena z zabudowg) powinna:
e nawigzywad do uroczystego i innowacyjnego charakteru Gali, by¢ nowoczesna

i atrakcyjna;

str. 3

K1-Informacja Opublikowana (Public)



NCER"»

Narodowe Centrum Badan i Rozwaoju

2.2,

2.3.

2.4.

PW_3.7.2-1/F5 Zapytanie 0 wycene szacunkowg

e uwzglednia¢ umieszczenie logotypow NCBR (Zamawiajacy na etapie realizacji zaméwienia
moze zdecydowac o umieszczeniu dodatkowego/ych logotypu/éw np. Ministerstwa Nauki
i Szkolnictwa Wyzszego, w zwigzku z czym Wykonawca powinien uwzgledni¢ na to miejsce

w scenografii);

zapewnienie maksymalnie 2 maszyn GOBO wraz z produkcjg blaszek do emisji np. logo
Ministerstwa, NCBR i/lub URL gov.pl/ncbr (wyswietlanie np. w gtéwnej sali, bez uzycia
kolorowego $wiatta). Zamawiajgcy potwierdzi Wykonawcy wyswietlane elementy w trybie

roboczym;

wykonanie odpowiedniej wielkosci sceny dostosowanej do przestrzeni, w ktérej bedzie
ustawiona oraz multimedialnej scenografii wraz z ekranem wbudowanym w scenografie (ekran
dostosowany wielkoscig do sceny i scenografii), na ktérej odbedzie sie czesc¢ oficjalna
(przemowienia Ministra i Dyrektora, wreczenie nagréd i wystep artystyczny). Scena (z ekranem,
schodkiem/schodkami umozliwiajgcymi tatwe i bezpieczne wejscie na scene) utrzymana

w eleganckim i innowacyjnym stylu, z zastosowaniem nowoczesnych i oryginalnych elementow,
wykonana w estetyczny sposdb z wysokiej jakosci materiatdéw. W zwigzku z ogtoszeniem
laureatéw programu LIDER, Zamawiajgcy oczekuje od Wykonawcy kreatywnego

i innowacyjnego projektu aranzacji sceny wraz z ekranem. Scena (podest pokryty hipsem)

o minimalnym rozmiarze: 5 m gtebokosci i 10 m dtugosci powinna by¢ na tyle duza, zeby
zmiescita sie na niej méwnica, miejsce na wystep artystyczny. W przypadku zastosowania
niestandardowego ksztattu sceny, minimalna powierzchnia powinna by¢ poréwnywana

i jednoczesnie na tyle duza aby zmiescity sie na niej elementy wymienione w poprzednim
zdaniu. Maksymalny rozmiar sceny bedzie dostosowany do rozmiaru sali, w ktdrej odbedzie sie
czesc oficjalna. Zamawiajacy dopuszcza zmiane rozmiaru sceny zgodnie z przedstawionym przez
Wykonawce projektem uwzgledniajgcym rozmiar gtdéwnej sali, warunki architektoniczne,
wymiary ekranu oraz wyposazenie. Ekran lub dioda (min. P3) o min. proporcjach 16x9

i adekwatnych do rozmiaru sceny i sali, na ktérym prezentowane bedg sylwetki Liderdw,
umozliwiajgcy wszystkim uczestnikom spotkania swobodne i komfortowe sledzenie
wyswietlanych na ekranie materiatow (np. prezentacji multimedialnej) z kazdego miejsca sali.
Ekran wbudowany w scenografie/zabudowe sceny, zgodnie z koncepcjg kreatywng
Wykonawcy. Wykonawca zapewni odpowiednie oswietlenie sceny, ktore bedzie spdjne

z elementami scenografii sceny oraz koncepcjg aranzacji sali. Scena z ekranem musi by¢

widoczna z kazdego punktu gtéwnej sali;

zapewnienie nowoczesnej i efektownej mownicy (standardowa lub multimedialna)
z mikrofonem ,,gesia szyja”, wyglagdem dostosowanej do aranzacji sceny. Mdwnica oznaczona
logo NCBR (propozycja mownicy bedzie przedstawiona do akceptacji Zamawiajacego;

Zamawiajgcy pozostawia sobie prawo wprowadzenia uwag lub nieodptatnej zmiany
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w propozycji méwnicy). Wykonawca zapewni rowniez mikrofon bezprzewodowy za ucho

(mikroport) dla osoby prowadzacej Gale;

zapewnienie krzeset dla wszystkich uczestnikéw Gali (maksymalnie 200), ktére zostang
ustawione na sali w ukfadzie teatralnym. Zamawiajgcy dopuszcza zastosowanie nowoczesnych
krzeset bez pokrycia lub krzeset z nakryciami, w kolorach nawigzujgcych do kolorystyki logo
NCBR i/lub spéjnych z projektem aranzacji gtéwnej sali i sceny (propozycja krzeset bedzie
przedstawiona do akceptacji Zamawiajgcego). Krzesta nie mogg nosi¢ widocznych sladéw

uzytkowania, tj. by¢ zabrudzone lub uszkodzone;

zapewnienie stolika/kubika przy/na scenie wkomponowanego w scenografie, do wyfozenia
czekéw i certyfikatow, ktére beda podawane przez hostessy/hostéw osobom wreczajgcym
nagrody;

wykonanie i ustawienie przed salg 2 kubikéw recepcyjnych z umieszczonymi na frontach
ekranami, umozliwiajgcymi wyswietlanie tresci/grafik wskazanych przez Zamawiajacego.
Wykonawca zapewni proste w formie i efektowne kubiki, wyposazone w oswietlenie LED, co
doda lekkosci i wyrdzni stanowisko recepcyjne w zaciemnionych pomieszczeniach. Kubiki
wykonane z materiatu np. MDF, hips lub plexi (Zamawiajgcy dopuszcza wykorzystanie innego
niz ww. materiat pod warunkiem, ze wykorzystane elementy bedg estetyczne, nowoczesne,
dopasowane do charakteru Gali oraz spdojne z innymi elementami scenografii). Wymiary:
dtugos¢ min. 60 cm, szerokos¢ min. 50 cm, wysokos$¢ min. 110 cm. Zamawiajgcy dopuszcza inne
wymiary kubikéw zgodnie z koncepcjg aranzacji Gali przez Wykonawce. Projekt kubikéw bedzie
przedstawiony do akceptacji Zamawiajgcego. Zamawiajgcy pozostawia sobie prawo
wprowadzenia uwag lub nieodptatnej zmiany w projekcie kubikéw. W razie potrzeby
(zgtoszenia udziatu osoby/o0séb z niepetnosprawnoscig ruchowg) Wykonawca zapewni

W przestrzeni recepcji miejsce dostosowane dla oséb poruszajgcych sie na wdzkach

inwalidzkich;

zapewnienie efektownego oswietlenia sceny oraz sali, w ktdrej odbedzie sie Gala, w tym
oswietlenie architektoniczne wnetrza i przestrzeni przeznaczonych na cze$¢ bankietowg, holu
kierujgcego do sali (np. ledowe/punktowe, podswietlenie z dotu oraz wieksze oswietlenie osdb
na scenie). Oswietlenie bedzie spdjne z koncepcjg aranzacji gtéwnej sali i poszczegdlnych
przestrzeni;

zapewnienie nagtos$nienia oraz pozostatego niezbednego sprzetu technicznego

i multimedialnego, umozliwiajgcego prawidtowg realizacje Gali, w ilosSci i jakoSci zapewniajgcej
nalezytg realizacje Wydarzenia (np. komputer z odpowiednim oprogramowaniem do
odtwarzania prezentacji, mikrofony bezprzewodowe ze statywem, itp.). Przez caty czas trwania
Gali Wykonawca zapewni obstuge techniczng Wydarzenia. Dodatkowo, w przypadku

koniecznosci potacznia on-line z wybranymi uczestnikami Gali (np. Ministrem, gos¢mi
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specjalnymi, laureatami XV edycji Programu LIDER), Wykonawca zrealizuje zdalnie tgczenia lub

nagra wypowiedzi i wyemituje je na ekranie.

UWAGA!

Oswietlenie i nagtosnienie powinno by¢ adekwatne do pomieszczen, celem zapewnienia wysokiej jakosci

obrazu oraz dzwieku. Zamawiajgcy nie dopuszcza sytuacji, w ktorej styszalne bedq zaktocenia dZwieku,

szumy, przester. Wszelkie okablowanie powinno byc¢ niewidoczne dla uczestnikdw Wydarzenia, np. kable

od mikrofonu ,,gesia szyja” nie mogq by¢ widoczne na scenie, tylko schowane pod sceng, oraz

zamontowane w sposob estetyczny i nieutrudniajqcy realizacji oraz korzystania z zajmowanej

przestrzeni. Sprzet niezbedny do realizacji Wydarzenia (np. konsolety, stoty mikserskie itp.) powinny by¢

umieszczone w sposob umozliwiajgcy ich prawidtowg obstuge, jednoczesnie nieprzeszkadzajgcy

w przebiegu Gali. Ewentualne wydzielenie takiego miejsca powinno zosta¢ wykonane w sposob

estetyczny i spéjny z aranzacjq Sali;

2.10.

2.11.

zapewnienie osobnego pomieszczenia dla maksymalnie 10 gosci VIP, m.in. Ministréw,
Dyrektora, gosci specjalnych. Pomieszczenie musi by¢ umeblowane, np. kanapy, fotele, stoliki,
aby umozliwi¢ swobodng rozmowe. W pomieszczeniu, na pét godziny przed rozpoczeciem Gali
oraz podczas jej trwania, bez ograniczen beda zapewnione: $wiezo parzona kawa z ekspresu
ci$nieniowego i herbata (minimum 4 rodzaje herbat w torebkach), mleko, cukier (biaty

i brgzowy), stodzik, cytryna, napoje zimne, w tym woda gazowana i niegazowana bez limitu oraz
soki owocowe 100% (3 rodzaje minimum 0,2 | kazdego rodzaju na osobe). Wykonawca zapewni
automatyczny ekspres do kawy z funkcjg gorgcej wody oraz zadba o jego biezgcg obstuge

podczas trwania Gali oraz dekoracje kwiatowe;

zapewnienie transportu do miejsca organizacji Gali oraz montazu i demontazu niezbednego
sprzetu oraz elementéw aranzacji i scenografii uzytych do organizacji Gali (np. sceny, recepcji,
krzeset itd.), a takze materiatéw (np. broszur, czekéw, certyfikatow itp.). Dodatkowo, przed
Galg, w terminie uzgodnionym z Zamawiajgcym, Wykonawca dostarczy do siedziby NCBR
certyfikaty do podpisu, a nastepnie odbierze je od Zamawiajgcego, oprawi w ramki i dostarczy
na Gale. Wszystkie niewykorzystane materiaty Wykonawca dostarczy do siedziby

Zamawiajgcego w ciggu 5 dni roboczych od dnia zakoriczenia Gali.

3. Przygotowanie otwarcia Gali

Wykonawca zapewni w ramach wydarzenia na jego rozpoczecie krétki (maks. 3-minutowy) pokaz

,Z efektem wow” z wykorzystaniem nowoczesnych form przekazu i efektow specjalnych, np. pokaz

laserowy, hologramy. Pokaz ten musi by¢ potgczony z jinglem bedgcym intro wydarzenia. W przypadku

efektow dodatkowych, np. dymienia, nalezy uzyskac zgody administratora budynku, w ktérym odbedzie sie

Gala.
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Na etapie realizacji umowy Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu trzy roznego rodzaju propozycje

otwarcia konferencji, z ktérych Zamawiajacy wybierze jedna.

4. Przygotowanie prezentacji multimedialne;j

Wykonawca odpowiedzialny bedzie za przygotowanie prezentacji multimedialnej (spdjnej z projektami
materiatow drukowanych) oraz wyswietlenie jej podczas wreczania Liderom symbolicznych czekéw

i certyfikatéw. Prezentacja powinna w atrakcyjny sposéb przedstawiac sylwetki wszystkich laureatéw XV
edycji programu LIDER, reprezentujgcych dziedziny nauki, np. nauki inzynieryjne i techniczne, przyrodnicze,
rolnicze, medyczne i nauki o zdrowiu. Prezentacja multimedialna musi mie¢ dynamiczng, ciekawg

i innowacyjng formute m.in. dzieki zastosowaniu najnowszych technik audiowizualnych i multimedialnych,
np. potgczeniu elementdéw graficznych, animacji itp. Wykonawca, na podstawie otrzymanej od
Zamawiajgcego listy dofinansowanych projektéw, przygotuje prezentacje zawierajgcg m.in. imie i nazwisko,
tytut projektu, kwote dofinansowania, logo/logotypy i/lub inne elementy wskazane przez Zamawiajgcego.
Wykonawca przygotuje réwniez materiaty audiowizualne do zastosowania podczas Gali, tj. intro i outro,
ktore muszg byc¢ atrakcyjne wizualnie, dynamiczne, nowoczesne oraz spdjne z charakterem i tematem Gali.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do naniesienia uwag oraz wskazania kierunku zmian w ww. materiatach

audiowizualnych, ktére Wykonawca bedzie musiat uwzglednié.

5. Zapewnienie wystepu artystycznego uatrakcyjniajgcego Wydarzenie (zamdwienie opcjonalne)

Zapewnienie w trakcie Gali lekkiego w odbiorze, rozrywkowego wystepu artystycznego, trwajacego ok. 15 —
20 minut, dostosowanego do charakteru i rangi Wydarzenia. Choreografia i multimedia nawigzujgce do
przedstawionej przez Wykonawce koncepcji kreatywnej. Zamawiajgcy preferuje, zeby wystep artystyczny
byt przerywnikiem w trakcie wreczania symbolicznych czekow i certyfikatow laureatom XV edycji programu
LIDER, dzielgc te czes¢ np. na dwie czesci oraz zawierat rowniez pokaz multimedialny w tle. Do obowigzkéw
Wykonawcy nalezy zapewnienie sprzetu niezbednego do prawidtowej realizacji wystepu artystycznego oraz
pokrycie wszelkich danin cywilno-prawnych zwigzanych z wystepami artystdw podczas Gali. Wykonawca
ureguluje takze wszelkie zobowigzania zwigzane z utrwaleniem, wykorzystaniem i upowszechnianiem
wizerunku artystow oraz obowigzkiem informacyjnym, o ktérym mowa w RODO. Podczas Wydarzenia,

w miejscu, w ktédrym odbywac sie bedzie Gala, Wykonawca zapewni pomieszczenie przeznaczone na
garderobe dla artystow.

Zamawiajgcy wymaga przedstawienia trzech zréznicowanych propozycji wystepu artystycznego, ktore
wpiszg sie w charakter Gali, w terminie 7 dni kalendarzowych od zawarcia umowy. Zamawiajacy wybierze
jedna z przedstawionych propozycji wystepu artystycznego nie pdzniej niz 14 dni kalendarzowych od daty

podpisania umowy.
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ZamoOwienie wybranego wystepu artystycznego bedzie realizowane jako opcjonalne i zostanie zgtoszone

Wykonawcy na minimum 21 dni kalendarzowych przed Wydarzeniem, w zwigzku z czym Zamawiajgcy moze

w ogodle nie skorzystac z tej ustugi.

6. Przygotowanie materiatéw informacyjno-promocyjnych oraz druk

Wykonawca wykona projekty graficzne, ustuge sktadu, tamania oraz druku materiatéw informacyjnych

i promocyjnych: broszura, czeki, certyfikaty, zaproszenia (personalizowane zaproszenia tylko w wersji
elektronicznej). Projekty materiatdw powinny by¢ estetyczne, eleganckie i przejrzyste, dostosowane do
charakteru i rangi Wydarzenia. Projekty nw. materiatéw powinny by¢ ze sobg spdjne wizualnie oraz
nawigzywac do tematyki innowacyjnosci, nauki, rozwoju, postepu technicznego, a takze by¢ spdjne

z projektem prezentacji multimedialnej. Zamawiajgcy przesle Wykonawcy wktad merytoryczny potrzebny
do opracowania projektdw nw. materiatow, tj. teksty, zdjecia, logotypy oraz inne materiaty. Wykonawca
powinien posiadaé w swoje]j bazie zdjecia, ktére bedzie mozna wykorzystaé przy tworzeniu projektow
graficznych.

6.1. Wykonawca wyprodukuje i dostarczy nw. materiaty:

e broszura w wersji papierowej prezentujgca sylwetki laureatéw XV edycji programu LIDER i statystyki

konkursu - specyfikacja:

> liczba stron: ok. 84 strony z oktadkg (Zamawiajgcy zastrzega, ze liczba stron bedzie

dostosowana do liczby przedstawionych sylwetek Lideréw)

» srodek: papier spulchniony sora matt 150 g/m? (Zamawiajacy dopuszcza inny rodzaj papieru

o zblizonych parametrach)
» oktadka: papier kreda matowa 300 g/m? z folig matowa
» format: 23,5 x 16,5 cm

» druk kolorowy: 4+4, dwustronne drukowanie z elementami graficznymi, zdjeciami,

logotypami
» oprawa klejona wzdtuz dtuzszej krawedzi z grzbietem
» liczba: minimum 100 szt. - maksimum 200 szt.
Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu réwniez wersje elektroniczng broszury (pdf).

e broszura w wersji elektronicznej (pdf) dostosowana do potrzeb osdb z niepetnosprawnosciami —

wersja ,,czysty” pdf z alternatywnymi opisami w jezyku polskim.

Wykonawca jest zobowigzany do realizacji broszury zgodnie z:

V', Wytycznymi dotyczgcymi realizacji zasad réwnosciowych w ramach funduszy unijnych na lata
2021-2027", w szczegblnosci okreslonymi w Zataczniku nr 2 do ww. wytycznych — ,Standardy
dostepnosci dla polityki spéjnosci 2021-2027” (dostepne na Portalu Funduszy Europejskich
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-na-lata-2021-
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2027/prawo-i-dokumenty/wytyczne/wytyczne-dotyczace-realizacji-zasad-rownosciowych-w-

ramach-funduszy-unijnych-na-lata-2021-2027/)

v Zasadami adaptacji materiatéw dydaktycznych do potrzeb 0séb stabowidzgcych

http://pzn.org.pl/category/baza_wiedzy/edukacja/zasady-adaptacji-materialow-dydaktycznych/

(Publikacja zamieszczona na stronie Polskiego Zwigzku Niewidomych),

e zaproszenie w wersji elektronicznej — Wykonawca przygotuje 250-350 elektronicznych,

spersonalizowanych zaproszen z programem, na podstawie bazy osdb przekazanej przez
Zamawiajgcego, w formacie przystosowanym do wystania drogg mailowa — np. pdf. lub jpg.

Wysytka zaproszen oraz zbieranie zgtoszen lezy po stronie Zamawiajacego,

e zestawy materiatow: czek i certyfikat w liczbie minimalnie 40 sztuk, maksymalnie 60 sztuk.

czek - specyfikacja:
» wymiary: 63 x 30 cm
» materiat: pianka o grubosci 5-6 mm
» druk: kolorowy jednostronny 4+0

certyfikat - specyfikacja:

> papier ozdobny w kolorze biatym
» gramatura papieru: 250 g/m?
» format: A4
» druk: kolorowy jednostronny 4+0
» oprawiony w ozdobng ramke (aluminiowg) do powieszenia

Ostateczna liczba zestawdw zostanie potwierdzona przez Zamawiajacego w terminie uzgodnionym
z Wykonawcg. Wynagrodzenie zostanie obliczone na podstawie faktycznej liczby wyprodukowanych

zestawow: czekow i certyfikatow.

7. Zapewnienie osoby prowadzacej

Zapewnienie obstugi konferansjerskiej Gali. Konferansjerem powinna by¢ osoba znana -
dziennikarz/dziennikarka ogdlnopolska lub aktor/aktorka, z co najmniej 5-letnim doswiadczeniem

w prowadzeniu wydarzen o podobnym do Gali charakterze i randze, charyzmatyczna, o nienaganne;j
prezencji i dobrym kontakcie z publicznosciag. Wykonawca zorganizuje przed Galg co najmniej jedno
spotkanie robocze przedstawicieli Zamawiajgcego i konferansjera celem omdwienia scenariusza i innych
szczegotdéw organizacyjnych. Wykonaweca ureguluje wszelkie zobowigzania zwigzane z utrwaleniem,
wykorzystaniem i upowszechnianiem wizerunku konferansjera.

Do obowigzkéw Wykonawcy nalezeé bedzie uregulowanie wszelkich danin cywilno-prawnych zwigzanych
z obstugg konferansjerskg podczas Gali, zobowigzan zwigzanych z utrwaleniem, wykorzystaniem

i upowszechnieniem wizerunku konferansjera oraz obowigzkiem informacyjnym, o ktérym mowa w RODO.
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Wykonawca przedstawi propozycje 4 oséb, ktdre mogtyby poprowadzi¢ uroczystos¢ w ciggu 2 dni

roboczych od zawarcia umowy. Zamawiajgcy wybierze jedng propozycje nie pdzniej niz 14 dni

kalendarzowych od daty podpisania umowy.

8. Przygotowanie i realizacja nagrania materiatu filmowego z wreczania nagrod (relacji) wraz

z obstugg techniczng i postprodukcjg oraz dostosowaniem do potrzeb oséb

z niepetnosprawnosciami

8.1.

Przygotowanie i realizacja nagrania w postaci materiatu filmowego o dtugosci 2-3 min. (relacji)
z wreczania nagrod oraz nagranie setek (wypowiedzi kilku oséb — ok. 2-4), sciezkg dZzwiekows,
przygotowaniem intro i outro, belek z podpisami. Wykonawca przedstawi zmontowany
materiat filmowy do akceptacji Zamawiajgcego w ciggu maksymalnie 2 dni roboczych od Gali.
W przypadku zgtoszenia uwag przez Zamawiajgcego, Wykonawca zobowigzany jest do ich
uwzglednienia w ciggu maksymalnie 2 dni roboczych. Film przygotowany bedzie w uzgodnieniu
z Zamawiajgcym, Wykonawca zastosuje wszelkie wskazowki i wytyczne NCBR dot. sposobu
realizacji. Wykonawca przedstawi propozycje scenariusza filmu do akceptacji Zamawiajacego na
minimum 3 dni przed wydarzeniem. Montaz musi by¢ dynamiczny, zgodny z nowoczesnymi
standardami, a materiat musi prezentowaé najwazniejsze i najciekawsze momenty z Gali.
Wykonawca podda materiat postprodukcji oraz przekaze do akceptacji NCBR. W materiale
filmowym wykonawca uwzgledni logotypy oraz tresci wskazane przez Zamawiajgcego.
Elementy graficzne zastosowane w materiale filmowym, np. belki z podpisami, into, outro,
powinny wpisywac sie w key visual wydarzenia. Przed Galg, w trakcie jej trwania i po niej
Wykonawca zapewni obstuge techniczng oraz operatorsko-montazowg oraz poniesie koszty

wynagrodzenia tych oséb.

Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu autorskie prawa majgtkowe, a takze prawa zalezne do utworu

w postaci materiatu filmowego.

Wykonawca pozyska niezbedne pozwolenia na obstuge filmowg na terenie obiektu, w ktérym odbywac sie

bedzie Gala.

Pozyskanie zgdd wizerunkowych od oséb pojawiajgcych sie w nagraniach lezy po stronie Zamawiajgcego.

Do zadan Wykonawcy nalezy przygotowanie i realizacja nagrania materiatu filmowego, w tym:

= zapewnienie niezbednego sprzetu umozliwiajgcego wtasciwg realizacje nagrania materiatu

filmowego wraz z jego obstuga:

v

zapewnienie niezbednej liczby kamer, mikrofondw oraz oséb technicznych realizujgcych
nagranie,
oswietlenie, nagtosnienie,

mikrofony nagtowne lub krawatowe lub inne w zalezno$ci od potrzeb realizacyjnych,
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v' oraz inny niezbedny sprzet do realizacji zadania, a nieuwzgledniony powyzej,
=  brak usterek obrazu i dZzwieku,

= prawidtowa synchronizacja obrazu i dzwieku.

8.2. Wykonawca dostosuje film do potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami, w tym:

a) przygotuje i przekaze Zamawiajgcemu napisy w jezyku polskim ktdre bedg zsynchronizowane

z nagraniem (napisy rozszerzone przygotowane w pliku srt.), zgodnie z ponizszg specyfikacja:

e czcionka wykonanych napiséw musi by¢ czytelna (bezszeryfowy font, zawsze ten sam — np. Arial,

Verdana itp.),
e musi by¢ zachowany odpowiedni kontrast napiséw do tta (czarne tto, jasny font),
e napisy nie moga zastania¢ innych elementdw obrazu, zamieszczone w dolnej czesci ekranu,

e wyswietlanie tekstu powinno trwaé min. 3 sek. i powinno by¢ zsynchronizowane z obrazem
(zamawiajacy dopuszcza, zeby pojedynczy napis wyswietlany byt nie krécej niz 1 sekunde i nie dtuzej
niz 7 sekund. Czas wyswietlania powinien by¢ dopasowany do dtugosci tekstu i pozwala¢ na wygodne
odczytanie),

e napisy musza by¢ wyswietlane w formacie dwuwiersza, przy czym jeden wiersz nie powinien miec
wiecej niz 40 znakow,

e napisy powinny sktadacd sie ze zdan pojedynczych, tj. jedna mysl w jednym zdaniu, nie nalezy rozbija¢
zwigzkéw miedzywyrazowych,

® napisy rozszerzone zawierajgce wszystkie wypowiedzi ustne oraz informacje o dzwiekach istotnych
dla zrozumienia tresci, kwestie dialogowe poprzedzane sg mysinikiem,

e jezeli z obrazu nie da sie wywnioskowac, kto wypowiada dang kwestie, osobe oznacza sie
odpowiadajgcym mu kolorem lub identyfikuje w inny sposéb (imie, pseudonim, postac), korekta
stylistyczna i gramatyczna napisow,

e tekst powinien by¢ poprawny pod wzgledem stylistycznym i gramatycznym — korekta tekstu,

b) przygotuje i przekaze Zamawiajgcemu transkrypcje oraz deskrypcje lub audiodeskrypcje do filmu

w zaleznosci od jego formy.

9. Zapewnienie koordynatora-rezysera do kompleksowej obstugi technicznej i organizacyjnej

wydarzenia

Wykonawca zapewni gtdwnego koordynatora-rezysera, ktory bedzie odpowiedzialny za kompleksowg

skoordynowanie catosci prac zwigzanych z przygotowaniem technicznym i organizacjg Gali.
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Koordynatorem-rezyserem musi by¢ osoba z doswiadczeniem w koordynowaniu-rezyserowaniu duzych

konferencji/wydarzen/forum/gal, z uwzglednieniem realizacji materiatéw wideo.

Koordynator musi by¢ dostepny przez caty okres realizacji umowy oraz na miejscu podczas realizacji Gali,
a takze czynnie uczestniczy¢ w spotkaniach roboczych z Zamawiajgcym. Koordynator nie moze petnic¢ zadnej

innej funkcji na miejscu podczas realizacji, z wyjgtkiem rezysera.
Koszty wynagrodzenia ww. osoby ponosi Wykonawca.

We wspétpracy z Zamawiajgcym Wykonawca przygotuje szczegdtowy scenariusz Gali, tzw. szpigiel,
uwzgledniajgcy wszystkie punkty programu, z podaniem czasu ich trwania, w tym m.in. wystgpienia
otwierajgce, prezentacje sylwetek Liderdw i wreczanie im nagrdd, wystep artystyczny itp. W scenariuszu
przedstawione zostang réwniez pozycje zwigzane z udZzwiekowieniem oraz materiatami prezentowanymi

na ekranie itp. Scenariusz przygotowany zostanie w formacie umozliwiajgcym Zamawiajgcemu jego edycje.

Wykonawca zobowigzany bedzie do przekazania Zamawiajgcemu finalnej wersji scenariusza w terminie nie

krotszym niz 2 dni robocze przed Gala.

10. Pozostate koszty (np. ubezpieczenie, hostessy/hosci, serwis sprzatajacy, oprawa muzyczna,

ochronaiinne)

10.1. zapewnienie serwisu sprzgtajgcego w petnym zakresie przed Galg, w trakcie jej trwania i po jej
zakonczeniu, w tym wyniesienie wszystkich sprzetéw i elementdw aranzacji po Wydarzeniu.
Serwis sprzgtajgcy musi dotyczy¢ zaréwno przestrzeni, w ktérej realizowana bedzie ustuga

cateringowa, jak i pozostatej wynajmowanej powierzchni;

10.2. zapewnienie obstugi 5 oséb (hostessy i hosci), ktérych zadaniem bedzie m.in.: podawanie
symbolicznych czekdéw, certyfikatéw, obstuga stanowiska recepcyjnego, udzielanie uczestnikom
informacji dotyczacych organizacji Gali. Wykonawca odpowiada za ustalenie pracy oséb
obstugujacych recepcje i realizujgcych pozostate zadania podczas Gali, tak aby przebiegaty one
w sposob prawidtowy i sprawny. Hostessy i hosci powinni mie¢ jednolite, eleganckie, schludne
stroje, odpowiednie do rangi Wydarzenia oraz prezentowac wysoki poziom kultury osobistej.
Wybrany Wykonawca, w ramach realizacji zaméwienia, przedstawi do akceptacji
Zamawiajacego propozycje strojéw dla hostess i hostéw;

10.3. zapewnienie petnego ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej imprez (OC) o sumie
ubezpieczenia minimum 400 000 PLN, waznego w trakcie wykonywania ustugi oraz
ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkdéw dla wszystkich uczestnikéw Gali
(NNW);

10.4. zapewnienie ustugi ochrony (3-4 kwalifikowanych pracownikéw ochrony) w celu zapewnienia

bezpieczenstwa i ochrony podczas wydarzenia;
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zapewnienie oprawy muzycznej w trakcie trwania bankietu (muzyka w tle) oraz podczas
uroczystosci wreczania symbolicznych czekdw i certyfikatéw laureatom XV edycji programu
LIDER (jingle). Repertuar powinien by¢ dostosowany do charakteru i rangi Wydarzenia, muzyka

niedominujaca, przyjemna dla ucha, umozliwiajgca swobodne prowadzenie konwersacji;

Wykonanie wszelkich innych czynnosci, ktére okazg sie niezbedne do nalezytego
zorganizowania oraz realizacji Gali i dziatan jej towarzyszacych, ustalanych w trybie roboczym
miedzy Stronami. W razie potrzeby Wykonawca odpowiednio oznaczy przestrzen, np. zapewni

potykacze/kierunkowskazy/ekrany.

11. Zapewnienie ustugi cateringowej i kelnerskiej

11.1.

Zapewnienie ustugi cateringowej dla minimalnie 70 uczestnikdw, maksymalnie 200 uczestnikow
Gali jednoczesnie. Ostateczna liczba oséb korzystajacych z cateringu zostanie potwierdzona
przez Zamawiajgcego nie pdzniej niz 7 dni kalendarzowych przed Galg, w zwigzku z czym

wynagrodzenie zostanie obliczone na podstawie faktycznej liczby uczestnikéw.

Na etapie realizacji umowy, w terminie uzgodnionym z Zamawiajgcym, Wykonawca przedstawi
do wyboru Zamawiajacego trzy propozycje firm realizujgcych ustugi cateringowe, chyba, ze
obiekt w ktérym realizowane bedzie wydarzenie nie dopuszcza mozliwosci skorzystania

z innych niz odgédrnie ustalona firma swiadczacg ustugi cateringowe.

Ustuga musi zostac¢ zrealizowana zgodnie z ponizszym opisem.

stata przerwa kawowa, sktadajgca sie z nielimitowanych napojéw tj.: Swiezo parzona kawa

z ekspresu cisnieniowego i herbata (minimum 4 rodzaje herbat w torebkach) wraz

z nielimitowanymi dodatkami, tj. mleko, sSmietanka do kawy, cukier (biaty i brgzowy), cytryna;
napoje zimne: woda gazowana i niegazowana (minimum 0,2 | kazdego rodzaju na osobe) oraz
soki owocowe 100% (co najmniej 2 rodzaje; minimum 0,2 | kazdego rodzaju na osobe);
przekaski zimne typu finger food (co najmniej 3 rodzaje, w tym jedna wegetarianska) i ciastka
(co najmniej 3 rodzaje, np. buteczki z ciasta francuskiego, drozdzéwki, babeczki), owoce

(2 rodzaje).

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ serwowania drobnych przekasek przez kelneréw;

uroczysty bankiet w formie szwedzkiego stotu zawierajgcego, co najmnie;j:

» przystawke na zimno (do wyboru 2 rodzaje, w tym wegetarianska, nie mniej niz 150 g
na osobe),

» zupe (1 rodzaj, nie mniej niz 250 ml na osobe),

> danie gtdwne na gorgco (3 rodzaje dan gtéwnych, w tym 1 danie miesne z wytgczeniem

wieprzowiny, 1 danie rybne oraz 1 danie jarskie — w proporcjach: miesne/rybne do jarskie,
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wynikajgcych z informacji o liczbie uczestnikéw. Dla umozliwienia uczestnikom wyboru,
Wykonawca zapewni zwiekszong o 10% liczbe dan miesnych/rybnych oraz o 20% liczbe dan
jarskich),

> ciepte dodatki do dan na goraco (2 rodzaje do wyboru, np. ziemniaki opiekane, gotowane,

ryz, warzywa gotowane, makaron itp. nie mniej niz 600 g na 1 zestaw),
> zimne dodatki (2 rodzaje do wyboru, np. suréwka, satatka, nie mniej niz 150 g na osobe),

> desery: tj. ciasta krojone (jedna porcja na osobe) oraz deser podawany w pucharku,
np. mus, galaretka, krem, satatka owocowa (1 pucharek na osobe), nie mniej niz 150 g

na osobe,

> napoje: $wiezo parzona kawa, herbata, woda mineralna (gazowana i niegazowana,
minimum 0,2 | kazdego rodzaju na osobe) oraz soki owocowe 100% (co najmniej 2 rodzaje
minimum 0,2 | kazdego rodzaju na osobe), mleko lub $mietanka do kawy, cukier (biaty
i brgzowy), stodzik, cytryna.
Uwaga!

Zaleca sie, aby kawa do przygotowania serwisu kawowego posiadata certyfikat Fairtrade lub inny
réwnowazny certyfikat, ktéry potwierdza, ze drobni producenci/rolnicy otrzymali przynajmniej cene
minimalng zapewniajgcq im zwrot kosztéw produkcji i godziwe wynagrodzenie, wyptacona zostata im
roczna premia Fairtrade lub rownowazna premia na projekty rozwojowe wspierajgce spotecznos¢
lokalng, zapewniona jest mozliwos¢ udzielania prefinansowania zakupu kawy przez grupe producenckg,
zapewnijone sq odpowiednie warunki socjalne zgodnie z Konwencjami Miedzynarodowej Organizacji
Pracy (ochrona praw kobiet i przeciwstawianie sie ich dyskryminacji, zakaz pracy przymusowej

i niewykorzystywanie pracy dzieci, wolnos¢ zrzeszania sie, bezpieczeristwo i ochrona zdrowia) oraz
przestrzegane sq standardy srodowiskowe (producent ocenia swoje oddziatywanie na srodowiskowo

i tworzy plan jego minimalizacji, stopniowe ograniczanie uzycia w rolnictwie srodkéw chemicznych, zakaz
stosowania GMO, stopniowe wdrazanie zrownowazonych systemow zagospodarowania odpadow,

zapobieganie pozarom laséw).

Wymogi dotyczgce ustug cateringowych:

=  Wykonawca zapewni wyposazenie do organizacji cateringu: podgrzewacze, naczynia, zastawe
stotowa, szklanki, filizanki, sztuéce, serwetki, srodki dezynfekujace i higieny oraz inne przedmioty
niezbedne do realizacji ustugi, tak, aby w szczegdlnych przypadkach (zaginiecia, zniszczenia etc.)
Wykonawca mégt w kazdej chwili dany przedmiot zastgpi¢ innym, bez szkody dla jakosci
Swiadczonej ustugi;

=  Wszystkie naczynia do positkéw powinny by¢ szklane, porcelanowe lub ceramiczne, a sztuéce
metalowe. Zamawiajacy nie dopuszcza uzycia zastawy z plastiku oraz naczyn i sztuécéw

jednorazowych;
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Wykonawca bedzie odpowiedzialny za rozstawienie i biezgcg wymiane naczyn, dbatos¢ o estetyke
miejsca, wytworny i elegancki sposéb podawania positkdw, a takze biezgce usuwanie i utylizacje
odpadkéw i Smieci w trakcie Wydarzenia;

Wykonawca wydrukuje karteczki/bileciki z nazwami produktow/potraw w jezyku polskim oraz
umiesci je przy positkach;

Wykonawca wydrukuje karteczki/bileciki z oznaczeniem darn weganskich i umiesci je przy

odpowiednich positkach;

Wykonawca, najpdzniej do 10 dni kalendarzowych przed Wydarzeniem, przedstawi do akceptacji
Zamawiajgcego propozycje menu. W przypadku uwag lub zastrzezen zgtoszonych przez
Zamawiajgcego w terminie jednego dnia od otrzymania menu, Wykonawca uwzgledni wskazane
uwagi i ponownie przedtozy Zamawiajgcemu poprawione menu w terminie jednego dnia
roboczego;

Wszystkie serwowane dania muszg spetnia¢ najwyzsze kryteria w zakresie smaku i wygladu, w tym
odpowiadac standardowi positkéw serwowanych na spotkaniach z udziatem delegacji na szczeblu

ministerialnym i dyrektorskim, muszg by¢ podane w sposéb elegancki i wytworny.

11.2. Zapewnienie obstugi kelnerskiej (kelneréw i kelnerek)

Obstuga kelnerska musi spetniaé¢ nastepujace wymagania:

doswiadczenie w zakresie realizacji ustug kelnerskich,

dobry stan zdrowia,

wysoki poziom kultury osobistej, punktualnos¢, dyscyplina i obowigzkowosé,
niekaralnosg,

ukonczone 18 lat,

obstuga kelnerska bedzie ubrana w jednolite uniformy tj. stréj o charakterze oficjalnym, dopasowany
do rangi i charakteru Wydarzenia. Stréj dla kelneréw/kelnerek zgodny ze standardami ustug

cateringowych,

liczba osdb obstugi kelnerskiej musi by¢ dostosowana do liczby uczestnikow wydarzenia oraz formy

serwowania cateringu.

UWAGA: Przerwa kawowa oraz bankiet powinny znalez¢ sie w odrebnej przestrzeni tego samego

miejsca, jednak w niedalekiej odlegtosci od sali, w ktérej odbywac sie bedzie czes¢ oficjalna oraz czesé

artystyczna. Zamawiajgcy dopuszcza ustawienie cateringu w wydzielonej przestrzeni tego samego

miejsca, jednak w sposdb niezakidcajgcy przebiegu czesci oficjalnej Gali. Zamawiajgcy nie dopuszcza

przearanzowania sali, w ktorej odbedzie sie czes¢ oficjalna oraz cze$é artystyczna, na potrzeby bankietu.
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Wykonaweca dostarczy i przygotuje stoty cateringowe oraz stoliki koktajlowe w liczbie dostosowanej
do liczby uczestnikow Gali wraz z nakryciami (skirtingi i/lub obrusy). Uzyte nakrycia muszg by¢
czyste, wyprasowane i nieuszkodzone oraz jednolite, w kolorystyce uzgodnionej z Zamawiajgcym.
Zamawiajgcy dopuszcza zastosowanie stolikow koktajlowych bez nakryé po uprzednim uzyskaniu
akceptacji Zamawiajgcego. W przypadku uczestnictwa w Gali oséb z niepetnosprawnosciag ruchowg,

Wykonawca zapewni adekwatng liczbe miejsc dostosowang dla tych osdéb.

Wykonaweca zapewni symboliczne dekoracje kwiatowe ze swiezych kwiatdw na kazdy ze stotow

koktajlowych oraz na stotach cateringowych.

12. Przygotowanie napiséw rozszerzonych (w jezyku polskim) na zywo (zamdwienie opcjonalne)
Ustuga obejmuje przygotowanie napisow (w jezyku polskim) na zywo — napisy rozszerzone (symultaniczny
przekaz tekstowy)!:
v wykonanie napiséw na zywo i wy$wietlenie ich na ekranie na sali w formie tekstu symultanicznego
realizowanego z moderacjg;
v zapewnienie niezbednego sprzetu (ekrany, okablowanie itp.) oraz oséb z doswiadczeniem

(w ttumaczeniach symultanicznych i realizacji napisow na zywo z moderacj3);

v' korekta stylistyczna i gramatyczna tekstu.

Wykonawca w ramach przygotowania napisow zastosuje system do tworzenia napiséw na zywo
z wykorzystaniem metody respeakingu i wyswietlanie napiséw na ekranach. Metoda wykorzystuje program

przektadajgcy mowe na tekst za posrednictwem lektora (moderacja tekstu przed jego wyswietleniem).

13. Zapewnienie profesjonalnych ttumaczy Jezyka Migowego (zamowienie opcjonalne)
Wykonawca zapewnieni profesjonalnych ttumaczy Polskiego Jezyka Migowego wraz z ustugg wykonania
ttumaczenia na zywo podczas Gali, ktéra bedzie prowadzona w jezyku polskim.

v" Wykonawca zapewni dwéch ttumaczy polskiego jezyka migowego,

v' ttumacz z biegtg znajomoscia Jezyka Migowego posiadajacy certyfikat Polskiego Zwigzku
Gtuchych lub réwnowazny posiadajgcego doswiadczenie w zakresie ttumaczenia podczas
konferencji,

v' strdj ttumacza dostosowany do realizacji nagran (np. stosowny stréj bez znakéw firmowych;

bez stosowania bizuterii, elementéw ozdobnych rozpraszajgcych uwage, itp.),

1 Wykonawca zapewni do stworzenia napiséw na zywo zesp6t ztozony z minimum 2 o0sdb z doswiadczeniem
w ttumaczeniach symultanicznych i realizacji napisow dla niestyszacych z doswiadczeniem w realizacji napisow na
zywo z moderacjg do transmisji online lub telewizji. W przypadku potwierdzenia przez Zamawiajgcego koniecznosci
wykonania tejze ustugi, Wykonawca moze potwierdzi¢, ze ustuga realizowana bedzie przez ten sam zespo6t (jesli nie
wplynie to na jako$¢ wykonywanych ustug), ktéry przedstawiony zostat przez Wykonawce w ofercie lub przedstawi do
akceptacji Zamawiajacego nowy 2 osobowy zespdét o powyzszym doswiadczeniu.
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v' w przypadku zapewnienia ttumacza migowego — miejsce wyznaczone dla ttumacza na jezyk
migowy powinno by¢ wczesniej przygotowane i dobrze oswietlone (oswietlenie punktowe),

tak aby byt on dobrze widoczny i sam dobrze styszat,

14.  Zapewnienie petli indukcyjnej (zamdwienie opcjonalne)

Zapewnienie petli indukcyjnej wg. zapotrzebowania Zamawiajgcego — w ramach tego zadania Wykonawca
zapewni petle indukcyjng, jej montaz i demontaz, w miejscu realizacji Wydarzenia, tak aby osoby gtuche

i stabostyszace mogty z niej skorzystaé. Po stronie Wykonawcy jest rowniez dbatosé o funkcjonowanie
wysokiej jakosci ww. petli podczas trwania Wydarzenia (na miejscu musi by¢ osoba techniczna, ktéra

zareaguje w sytuacji gdy petla indukcyjna zaprzestanie poprawnie funkcjonowad).

Zamowienie ustug wymienionych w pkt. 12 — 14 bedzie realizowane jako opcjonalne i zostanie zgtoszone

Wykonawcy (na minimum 7 dni kalendarzowych przed Wydarzeniem) tylko w sytuacji zapotrzebowania

zgtoszonego podczas rejestracji uczestnikdw na Gale, w zwigzku z czym Zamawiajgcy moze w ogodle nie

skorzystad z tych ustug.

Podstawowe zasady wspoétpracy:

1. Wykonawca dostarczy do siedziby Zamawiajgcego w ciggu 5 dni roboczych od dnia zakoriczenia Gali

wszystkie niewykorzystane materiaty, w tym materiaty drukowane.

Uwaga! Informujemy, iz z uwagi na ograniczenia architektoniczne strefy dostaw w siedzibie
Zamawiajgcego, mozliwy jest wjazd jedynie samochoddw nieprzekraczajacych wysokosci 3,20 m.

2.  Wykonawca wyznaczy jedng osobe do ogdlnej koordynacji realizacji zadania, ktéra bedzie
wspotpracowata z osobami wskazanymi przez Zamawiajgcego. W trakcie realizacji zamoéwienia
Wykonaweca bedzie na biezgco wspoétpracowat z Zamawiajgcym lub innymi osobami wskazanymi przez
Zamawiajacego, niebedacymi pracownikami Zamawiajgcego.

3. Wykonawca bedzie posiadat aktualng polise OC wazing przez caty okres obowigzywania umowy i NNW
w ramach wykonywanej przez siebie dziatalnosci.

4. Koszty wynagrodzenia wszystkich oséb z obstugi technicznej oraz zaangazowanych w realizacje
poszczegdlnych ww. swiadczen w ramach przedmiotu zamdwienia, w zwigzku z realizacjg zamdwienia,
ponosi Wykonawca.

5. W trakcie realizacji zamoéwienia Wykonawca bedzie na biezgco wspétpracowat z Zamawiajgcym lub
innymi osobami wskazanymi przez Zamawiajgcego, niebedgcymi pracownikami Zamawiajgcego.

6. Wszystkie projekty graficzne, materiaty i elementy aranzacji, ktdre zostang zaprojektowane (powstang)
w trakcie realizacji zamowienia muszg by¢ przedstawione do ostatecznej akceptacji Zamawiajgcego
przed wyprodukowaniem. Ewentualne poprawki i zmiany Zamawiajacy bedzie zgtaszat w formie

elektronicznej w ciggu 3 dni roboczych (przez dni robocze Zamawiajgcy rozumie dni nastepujace
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kolejno po sobie od poniedziatku do pigtku z wytgczeniem swigt). Wykonawca bedzie zobowigzany do
wprowadzenia poprawek réwniez w ciggu 3 dni roboczych.
7. Materiaty przygotowane specjalnie na Gale (np. elementy aranzacji z wytagczeniem ekranu) przechodza
na wytgczng wtasnos¢ Zamawiajgcego i beda przez niego wykorzystywane w nieograniczonym miejscu
i czasie. Zamawiajgcy moze nie skorzystac z tej mozliwosci informujgc o tym wybranego Wykonawce.
8. Wykonawca zobowigzuje sie do realizowania Przedmiotu zamdwienia zgodnie z , Wytycznymi
dotyczqcymi realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027"
w szczegdlnosci okreslonych w Zatgczniku nr 2 do ww. wytycznych — ,Standardy dostepnosci dla
polityki spojnosci 2021-2027” w szczegdlnosci w zakresie materiatéw multimedialnych i specjalnych

potrzeb uczestnikow podczas wydarzenia.

Il. Termin realizacji zamdwienia

Termin realizacji umowy: marzec — czerwiec 2025 r.

Ill. Warunki realizacji przysztego zamdwienia:

Umowa z Wykonawcg zamodwienia zostanie zawarta z zastosowaniem wtasnego szablonu umowy
stosowanego w NCBR i bedzie w szczegdlnosci zawierac zapisy o zastosowaniu kar umownych w wypadkach
nienalezytego wykonania umowy, opdZnienia, warunki odstgpienia oraz zmian umowy.

W przysztym zamdwieniu Zamawiajgcy okresli warunki udziatu w postepowaniu dotyczgce zdolnosci
technicznej lub zawodowe;j.

Wykonawca przeniesie na Zamawiajgcego cato$é autorskich praw majgtkowych a takze prawa zalezne do
utworow i wszystkich jego czesci, do utwordw powstatych w wyniku realizacji Umowy, bez zadnych
ograniczen czasowych i terytorialnych, na wszelkich znanych w chwili zawarcia Umowy polach eksploatacji,
w tym okreslonych w art. 50 oraz art. 74 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach
pokrewnych), a w szczegdlnosci w zakresie:

1. utrwalania, kopiowania, wprowadzania do pamieci komputeréw i serweréw komputerowych;

2. utrwalania i zwielokrotniania utworu — wytwarzanie okre$long technika egzemplarzy utworu, w tym
technika drukarskg, reprograficzng, zapisu magnetycznego oraz technika cyfrows;

3. wystawiania na publiczng prezentacje (na ekranie), w tym podczas seminariow i konferencji, a takze
publicznego udostepniania w taki sposdb, aby kazdy mdgt mie¢ dostep w miejscu i w czasie przez
siebie wybranym;

4. wykorzystywania w materiatach wydawniczych oraz we wszelkiego rodzaju mediach
audiowizualnych i komputerowych;

5. prawa do korzystania z utwordw w catosci lub z czesci oraz ich tagczenia z innymi utworami,

opracowania poprzez dodanie rdznych elementdow, uaktualnienie, ttumaczenie na inne jezyki;
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6. obrotu oryginatem albo egzemplarzami, na ktérych utwér utrwalono — wprowadzanie do obrotu,
uzyczenie lub najem oryginatu albo egzemplarzy;

7. rozpowszechniania utworu w sposéb inny niz okreslony w pkt 6 — publiczne wykonanie,
wystawienie, wysSwietlenie, odtworzenie oraz nadawanie i reemitowanie, a takze publiczne
udostepnianie utworu w taki sposéb, aby kazdy mégt mie¢ do niego dostep w miejscu i w czasie
przez siebie wybranym;

8. tworzenia nowych wersji i adaptacji, w szczegdlnosci ttumaczenie, przystosowywanie, zmiana
uktadu lub dokonywanie jakichkolwiek innych zmian lub przerébek w utworach, w najszerszym
dopuszczalnym prawnie zakresie, a takze dokonywanie przedrukéw catosci albo czesci, oraz
rozporzadzanie i korzystanie z takich opracowan na wszystkich lub wybranych polach eksploatacji,

jak tez eksploatacje utwordéw z innymi utworami, wybranymi przez Zamawiajgcego (prawa zalezne);

9. wykorzystywania utworéw do celdw marketingowych lub promocji, w tym reklamy, sponsoringu,
promocji sprzedazy, a takze do oznaczenia lub identyfikacji produktéw i ustug oraz innych

przejawdw dziatalnosci, a takze dla celéw edukacyjnych lub szkoleniowych.

IV. Wymagany zesp6t w zakresie realizacji ustug/dostaw specjalistycznych?.

Nie dotyczy

V. Istotne informacje dotyczace wyceny:

Wycena powinna byé wyrazona w ztotych polskich z uwzglednieniem naleznego podatku VAT.

Wycene nalezy podac z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku (zt/gr).

Wycena powinna obejmowacd petny zakres prac okreslonych w zapytaniu oraz uwzglednia¢ wszystkie koszty
z nimi zwigzane. Wycena powinna obejmowac wycene kosztu cyklu zycia produktu.

Ztozenie zapytania o wyceneg, jak tez otrzymanie w jego wyniku odpowiedzi nie jest réwnoznaczne

z udzieleniem zamowienia przez NCBR (nie rodzi skutkow w postaci zawarcia umowy).

Powyzsze zapytanie nie stanowi oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego.

Przy wycenie nalezy uwzgledni¢ ww. informacje jak réwniez to, ze w przysztym zaméwieniu w przypadku
nienalezytego wykonania przedmiotu zamdwienia lub jakiejkolwiek jego czesci, Zamawiajacy zastrzega
sobie mozliwos$¢ zgdania od Wykonawcy zaptaty kary umownej, ktérej wysokosc zostanie okreslona

w istotnych postanowieniach umowy.

2 Dotyczy 0s6b posiadajacych szczegdine kompetencje lub uprawnienia niezbedne przy wykonywaniu przedmiotu zaméwienia.
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VI. Informacje o mozliwosci zadawania pytan

Wykonawcy majg mozliwo$¢ zdawania pytan do tresci zapytania o wycene. Odpowiedz na pytanie
wykonawcy przekazuje sie wszystkim wykonawcom analogicznie do wystania zapytania, bez podawania

informacji o wykonawcy zadajgcym pytanie.

VIl. Miejsce oraz termin przedtozenia informacji o koszcie ustug/dostaw:

W celu oszacowania wartosci zamowienia Zamawiajgcy zwraca sie z prosbg o udzielenie informacji na
temat ceny ztotych netto oraz brutto, do dnia 30.12.2024 r. do godz. 23:59, poprzez przestanie jej na adresy

email: monika.markiewicz@ncbr.gov.pl oraz katarzyna.szymczak@ncbr.gov.pl

VIII. Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych w ramach zapytania o wycene

szacunkowg zamdwienia

Realizujac obowigzek informacyjny w zwigzku z wymaganiami art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1 z pézn. zm.), w skrécie RODO informujemy, ze:

1. Administratorem danych osobowych jest Narodowe Centrum Badan i Rozwoju (dalej: ,NCBR").

2. Z administratorem danych moze Pan/Pani skontaktowacd sie w nastepujgcy sposob:

a) listownie na adres siedziby administratora: Narodowe Centrum Badan i Rozwoju, ul. Chmielna
69, 00-801 Warszawa;

b) telefonicznie pod numerem: 22 39 07 401;

c) za posrednictwem poczty elektronicznej: kancelaria@ncbr.gov.pl;

d) przez elektroniczng skrytke podawczg ePUAP na adres skrytki: /NCBiR/SkrytkaESP
3. Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym moze sie Pan/Pani skontaktowac
W nastepujgcy sposob:

a) za posrednictwem poczty elektronicznej: iod@ncbr.gov.pl;

b) listownie na adres siedziby administratora: Narodowe Centrum Badan i Rozwoju, ul. Chmielna
69, 00-801 Warszawa.
Z inspektorem ochrony danych moze Pan/Pani kontaktowac sie we wszystkich sprawach
zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych w NCBR oraz z wykonywaniem praw
przystugujgcych Panu/Pani na mocy RODO.
4. Pana/Pani dane osobowe przetwarzane bedg w zwigzku z udzieleniem przez Pana/Panig

odpowiedzi na zapytanie o wycene szacunkowg przedmiotu zamdwienia, na podstawie art. 6 ust. 1
lit. c RODO, w zwigzku z

e ustawq z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny,

e ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,
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e ustawq z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych,

e ustawg z dnia 19 grudnia 2008 r. o partnerstwie publiczno-prywatnym,

e procedurg NCBR PW_3.7.2-1 Zamédwienia Publiczne,

e wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkédw w ramach programéw finansowanych ze
Srodkow europejskich.

5. Odbiorcami do ktérych mogg by¢ przekazywane dane osobowe Wykonawcy sg podmioty
uprawnione do ich przetwarzania na podstawie prawa lub na podstawie umowy zawartej
z Administratorem, w szczegdlnosci podmiotami, ktérym mogg by¢ ujawnione dane Wykonawcy
sg podmioty uprawnione do obstugi doreczen (np. Poczta Polska, kurierzy), podmioty $wiadczgce
ustugi doreczania przy uzyciu sSrodkéw komunikacji elektronicznej (np. ePUAP) podmioty
wspierajgce Administratora w wypetnianiu uprawnien i obowigzkéw oraz swiadczeniu ustug, w tym
zapewniajgcych asyste i wsparcie techniczne dla uzytkowanych w NCBR systemoéw
informatycznych, m.in. NCBR+ Sp. z 0.0.

6. Dane osobowe Wykonawcy przetwarzane bedg do czasu zakonczenia zapytania o wycene
szacunkowag. Dane bedg nastepnie przechowywane w celach archiwalnych, przez okres 5 lat,
zgodnie z Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt Narodowego Centrum Badan i Rozwoju.

7. Na zasadach okreslonych przepisami RODO przystuguje Panu/Pani prawo zgdania od
Administratora:

a) dostepu do swoich danych;
b) sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;
c) ograniczenia przetwarzania danych osobowych.

8. Gdy uzna Pan/Pani, ze przetwarzanie Pana/Pani danych osobowych narusza przepisy o ochronie
danych osobowych przystuguje Panu/Pani prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym
jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych (Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych, 00-
193 Warszawa, ul. Stawki 2, tel. 22 531 03 00).

9. Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do udzielenia
odpowiedzi na zapytanie o wycene szacunkowa.

Ewelina Dadasiewicz
Dyrektor Dziatu Komunikacji i Marketingu

/podpisano elektronicznie/
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FORMULARZ WYCENY SZACUNKOWEJ
PEENA NAZWA PODMIOTU: ittt ettt ettt ettt st ettt st s st esbee e s
ADRES Z KODEM POCZTOWYME: ..ctiiiiieteeeiee ettt ettt st site st st esbeesaneesbeesaeesaee e
TELEFON: oot
ADRES E-MAIL: .coiiiiiiiiieeeiteeieeeeee e
NUMER NIP: oottt
NUMER REGON: ....ceiiiiiiiiiieeiee e
Nawigzujgc do zapytania o wycene wykonania przedmiotu zamdwienia (wedtug zatgczonych dokumentow)

szacujemy warto$¢ wykonania przedmiotu zamoéwienia, w petnym rzeczowym zakresie ujetym w zapytaniu,

na kwote:
................................................ ztotych netto

(stownie) ....cecoereeeceecnrcceceenns ztotych netto

*Szczegdtowa wycena wykonania przedmiotu zamdwienia zostata przedstawiona w formularzu kosztéw

—zgodnie z zatgcznikiem.

Oswiadczamy, ze:
1. Nie wnosimy/wnosze zadnych zastrzezen do zapytania o wycene.
2. Przyjmujemy/przyjmuje do wiadomosci, ze:

a) Ztozenie zapytania o wycene, jak tez otrzymanie w jego wyniku odpowiedzi nie jest
réwnoznaczne z udzieleniem zamowienia przez Narodowe Centrum Badan i Rozwoju (nie rodzi
skutkow w postaci zawarcia umowy).

b) Powyisze zapytanie nie stanowi oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego.

3. Oswiadczam, ze wypetnilismy/wypetnitem/-am obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub
art. 14 RODO*) wobec o0sdb fizycznych, od ktdorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio

pozyskatem w celu ztozenia wyceny w niniejszym zapytaniu o wycene szacunkowg zamowienia**.

Akceptacja

*rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

** w przypadku, gdy \Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi

wytaczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO, tresci oswiadczenia
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