INSTRUKCJA “Sorir.

Instrukcja sporzadzania harmonogramu ptatnosci do umowy
o dofinansowanie projektu w ramach Dziatania 5.2 Wzmocnienie
potencjatu administracji samorzgdowej

. Harmonogram ptatnosci nalezy sporzadzaé¢ na obowigzujagcym wzorze, ktéry znajduje sie w Zasadach

Finansowania Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 26 listopada 2010 r.

. Harmonogram ptatnosci powinien by¢ sporzadzony w ujeciu maksymalnie kwartalnym, na podstawie informacji

zawartych w budzecie ogolnym wniosku zatwierdzonego po negocjacjach przez IP2.

Harmonogram jako zatacznik do umowy o dofinansowanie realizacji projektu zawiera cztery kolumny oraz
nieograniczong liczbe wierszy w ktérych Beneficjent przedstawia informacje o wysokosci i terminach
wyptaty/rozliczenia transz prognozowanych dla danego projektu. Wzoru formularza harmonogramu ptatnosci nie
mozna modyfikowa¢ (dodawac kolejnych kolumn, komorek, zmienia¢ formatowania tabeli etc.)

Ponizszy wzér harmonogramu dotyczy wytacznie projektow wytonionych do dofinansowania w ramach
Poddziatania 5.2.1 PO KL (konkursy nr: 1/POKL/5.2.1/2008, 2/POKL/5.2.1/2008, 3/POKL/5.2.1/2008,
2/POKL/5.2.1/2009, 2/POKL/5.2.1/2010).

HARMONOGRAM PLATNOSCI — (WZOR)

Okres za jaki sktadany Kwota planowanych
Kwota transzy . . . . P
Nr transzy . bedzie wniosek o pfatnosc catkowitych wydatkow do
dofinansowania . .
(od...do...) rozliczenia

Transza 1

Transza 2

Transza n

Objasnienia do tabeli:

[Nr transzy] — nalezy poda¢ liczbe kolejno numerowanych transzy (kwartalnych) o ktére bedzie ubiegat sie
beneficjent. Ostatni wiersz harmonogramu zawierajacy informacje o kwocie ostatniego wniosku o ptatnos¢
nie powinien by¢ numerowany, poniewaz w tym przypadku wartos¢ transzy dofinansowania wynosi 0 zt.

[Kwota transzy dofinansowanial nalezy poda¢ wytacznie kwoty dofinansowania sumujace sie do
wielkosci przyznanego dofinansowania (kwota bez wkiladu wtasnego), a nie catg warto$¢ projektu. Kwota
dofinansowania zapisana jest we wniosku w budzecie projektu w pkt. 4.4 Whnioskowane dofinansowanie
(wartos¢ ogdtem). W przypadku wnioskéw, ktérych okres realizacji jest dtuzszy niz 1 rok, suma kwot
poszczegolnych transz dotacji rozwojowej, nie moze przekroczy¢ wartosci planowanych wydatkdéw na dany
rok (w poszczegodlnych latach realizacji projektu) ujetych w zaakceptowanym przez P2 wniosku
o dofinansowanie (poréwnaj obszar zaznaczony elipsg w przyktadzie nr 1).

[ Okres za jaki sktadany bedzie wniosek o pfatnosc (od ... do ...) ] nalezy wypei¢ podajac daty za
jaki okres rozliczeniowy sktadany bedzie wniosek wg formuty od dd-mm-rrdo dd-mm-rr.
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V.

Uwagi

[Kwota planowanych wydatkow do rozliczenial — nalezy poda¢ kwoty dofinansowania wraz
z wktadem wiasnym Beneficjanta (wnoszonym przez JST). Suma kwot wskazana w kolumnie IV powinna
by¢ réwna wartosci kosztéw ogdétem zapisanych w pkt. 4.1 budzetu projektu, we wniosku o dofinansowanie.
W celu uzyskania kolejnej transzy Beneficjent ma obowigzek rozliczenia min. 70% przekazanych srodkéw.
Rozliczeniu podlega zaréwno kwota dotacji jak i wktad wiasny.

dodatkowe:

Pierwsza transza srodkdéw na realizacje projektu jest wyptacana Beneficjentowi w wysokosci i terminie

okreslonym w harmonogramie. Wyptata srodkdéw w ramach pierwszej transzy dokonywana jest na

podstawie umowy o dofinansowanie. W zwigzku z powyzszym w celu jej otrzymania nie jest wymagane
ztozenie przez Beneficjenta wniosku o pfatnos¢ (pole: Kwota planowanych wydatkéow do rozliczenia jest
szare). W polu Okres za jaki sktadany bedzie wniosek o ptatnos¢ nalezy podac¢ nastepujace zapisy:

- dla Beneficjentdw bedacych jednostkami sektora finanséw publicznych (zwolnionych z obowigzku
sktadania zabezpieczeh zgodnie z art. 209 UFP): ,, Termin przekazania $rodkéw — 10 dni roboczych od
daty podpisania umowy”

- dla pozostatych: ,Termin przekazania $rodkéw — 10 dni roboczych od daty ztoZzenia zabezpieczenia o ktérym
mowa w §15 umowy o dofinansowaniu projektu w ramach PO KL”

W przypadku gdy prognozowany termin podpisania umowy nastgpi przed terminem rozpoczecia realizacji
projektu okreslony we wniosku o dofinansowanie, informacje zawarta w polu ,,Okres za jaki sktadany bedzie
wniosek o ptatnosc¢” nalezy uzupetni¢ po przecinku o nastepujacy zapis:

.-+, Nie wczesniej jednak niz dzien rozpoczecia realizacji projektu’”.

Po podpisaniu umowy, w przypadku ewentualnej koniecznosci zaktualizowania harmonogramu ptatnosci,
w kolumnie nr 3 w wierszu 1 tabeli nalezy podac, zamiast tresci ww. zapisow, rzeczywistg date otrzymania
pierwszej transzy z tytutu podpisania umowy. Zgodnie z zapisami Zasad finansowania POKL ,harmonogram
ptatnosci w uzasadnionych przypadkach moze byc aktualizowany takze poza wnioskiem o pfatno$c.
Kazdorazowo jednak zmiana harmonogramu ptfatnosci wymaga zgody IP/IW (IP2) bedacej stronq umowy
o dofinansowanie projektu. W szczegdlnosSci w przypadku otrzymania transz dofinansowania z op6znieniem
uniemozliwiajgcym rozliczanie wydatkéw w projekcie w terminie lub na okreslone kwoty, w celu unikniecia
koniecznosci naliczenia odsetek zgodnie z art. 189 ust. 3 ustawy o finansach publicznych, beneficjent ma
prawo wnioskowac o zmiane harmonogramu ptatnosci...”

Przekazanie kolejnej transzy uzaleznione jest od rozliczenia we wnioskach o pfatnos¢ co najmniej 70%
tacznej kwoty dotychczas otrzymanych $rodkéw w ramach dotacji rozwojowej, tj. wykazanie przez
Beneficjenta wydatkow kwalifikowanych co najmniej w tej wysokosci we wniosku o pfatnos¢ i ich
zatwierdzenie przez IP2. Termin przekazania Bankowi Gospodarstwa Krajowego zlecenia ptatnosci kolejnej
transzy srodkéw o ktore wnioskuje Beneficjent skfadajgc wniosek o ptatnos¢ wynosi maksymalnie 5 dni
roboczych od dnia zatwierdzenia przez IP2 poprawnej wersji wniosku o pfatnos¢. Weryfikacja formalno-
rachunkowa oraz merytoryczna wniosku o pftatnos¢ odbywa sie w terminie do 20 dni roboczych od daty jego
otrzymania (poréwnaj art. 9 i 10 Minimalnego wzoru umowy o dofinansowaniu projektu POKL).

Harmonogram pfatnosci moze podlegac aktualizacji we wniosku o ptatnosé przed przekazaniem kolejnej
transzy $rodkoéw, pod warunkiem akceptacji zmienionego harmonogramu przez instytucje bedacq strong
umowy. Zmiana harmonogramu w tym trybie nie wymaga formy aneksu do umowy o dofinansowanie
projektu.

W przypadku watpliwosci co do poprawnosci sporzgdzonego harmonogramu, Wnioskodawca powinien
przed przestaniem wypetnionego zatacznika w dwoch egz. do IP2, przesta¢ go pocztg elektroniczng do
opiekuna projektu w celu konsultacji. Harmonogram przesytany do IP2 w dwdch egz. powinien byé
podpisany oraz opieczetowany przez osobe/osoby uprawnione/upowaznione do podejmowania decyzji
wigzacych w imieniu Beneficjenta (w przypadku jednostek sektora finanséw publicznych wymagana jest
takze kontrasygnata Skarbnika/Gtéwnego Ksiegowego instytucji).
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Przyktad 1. Zatozenia:

e Okres realizacji projektu: od 1.01.2009 do 28.02.2010 (4 kwartalne transze + 2 mies.),
e \Wymagany wktad wiasny dla przyktadu = 5% wartosci kosztow kwalifikowalnych ogétem projektu,
¢ Beneficjentem jest instytucja szkoleniowa (np. spotka kapitatowa)

Budzet projektu (we wniosku o dofinansowanie):

Kategoria 2009 2010 Ogoétem
4.1 Koszty ogétem (100%) 3 964 429,00 122 465,00 4 086 894,00 zt
4.3 Wkiad wiasny (min. 5%) 205 520,00 0,00 205 520,00 zt
44 Winloskowane (max. 95%) 3 758 909,00 122 465,00 3 881 374,00 zt

Harmonogram ptatnosci projektu: (tytut p’;ojektu), nazwa Be_.r';eficjenta, numer projektu w KSI

Objasnienia:

Okres za jaki skladan
Kwota transzy aJaxi y KWOt? planowaflych .
. bedzié wniosek o wydatkow do rozliczania
Nr transzy dofinansowania iy
(PLN) ¢ platnos¢ (PLN)
fod... do...)
i Do rozliczenia min. 70 % z
L ; -
"""""""""""" ' Termin przekazania $rodkéw — 1213 209,00 zt
S e, 10 dni roboczych od daty ztozenia
Transza 1 "1zabeaplegzenia o ktérym mowa w §15
1213 209,00 umowy o dofitransewaniu projektu V
i w ramach PO KL rreeeenn |,
1100 000,00
/ + wkiad wiasny 167 460,00
ok 1 231 980,00
+ wkitad wtasny 0,00
450 520,00
Transza 4 01 260,0(.)-._‘._.:" ::_.-' Od 01.07.2009 do 30.09.2009 | “w t_yﬁf Jofinansowanie 412 460,00
e ‘,.-"' + wkiad wtasny 38 060,00
Transza 5 4 901 260,00
122 465,00 0Od 1.10.2009 do 31.12.2009 "W t_yFn? dofinansowanie 901 260,007
+ wkiad wiasny 0,00
_____________ 403 134,00
0,00 0Od 1.01.2010 do 28.02.2010 | "W tym: dofinansowanie 403 134,00~
___________________________ + wktad wiasny 0,00 _ _ _ _ _
3 881 374,00 zt 4 086 894,00 zt

- Pola oznaczone na zétto zawierajg wyjasnienie sposobu kalkulacji kwot dotaciji i wktadu wtasnego stanowigcych facznie wydatki
planowane do rozliczenia (pola pomocnicze do przyktadu - w standardowym harmonogramie nie nalezy ich podawac),

- Pola oznaczone na pomaranczowo, otoczone linig przerywang zawierajg podsumowanie kosztéw dotacji oraz wydatkéw

do rozliczenia (pola pomocnicze do przykfadu - w standardowym harmonogramie nie muszg by¢ podawane).
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