ZARZADZENIE NR 46
Nadlesniczego Nadlesnictwa Lesko
z dnia 23.08.2021

w sprawie organizacji i funkcjonowania Biuletynu Informacji Publicznej w
Nadlesnictwie Lesko

(Znak sprawy:Z2G.0172.14.2021)

Na podstawie art. 34 ustawy z dnia 28.09.1991r. o lasach (tekst jedn. Dz.U. nr 45 z 2005r.,
poz.435, z pézn.zm.), § 17 Statutu Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe,
stanowigcego Zatgcznik do Zarzadzenia Nr 50 MOS,ZNiL z dnia 18.05.1994r. w sprawie
nadania statutu PGL Lasy Panstwowe oraz Zarzgdzenia Nr 8 Dyrektora Generalnego Laséw
Panstwowych z dnia 27 stycznia 2010r. w sprawie ustalenia zasad i trybu udostepniania
informaciji przez Panstwowe Gospodarstwo Lesne Lasy Panstwowe (znak: GD-013/C/1/10),
ustalam co nastepuje:

§ 1

1. Za zamieszczanie i aktualizacje informacji na stronie wyodrebnionej BIP Nadlesnictwa
Lesko odpowiada Nadlesniczy Nadlesnictwa Lesko.

2. Zakres funkcjonowania poszczegdlnych menu przedmiotowych w BIP Nadle$nictwa Lesko
okresla Zatgcznik nr 1 do zarzgdzenia.

§ 2

1. W celu realizacji zadan, o ktérych mowa w Rozdziale 5, § 18, ust. 1 - 4 Zarzgdzenia
nr 8 DGLP z dnia 27.01.2010r. - wyznaczam w biurze Nadlesnictwa Lesko:

1) osobe upowazniong do udostepniania informacji o srodowisku, ktorg jest
Specjalista SL ds. ochrony, a przypadku nieobecno$ci osoba zastepujgca.

(zakres osoby upowaznionej do udostepniania informacji o Srodowisku i jego ochronie
okre$la § 5 Zasad udostepniania informacji przez jednostki organizacyjne Lasow
Panstwowych — Zatgcznik do Zarzgdzenia nr 45 DGLP z dnia 25 czerwca 2021 r.).

2) redaktoréow wprowadzajacych BIP Nadlesnictwa Lesko, ktorymi sg pracownicy
komorek organizacyjnych, a w przypadku ich nieobecnos$ci osoby ich zastepujgce —
wg wykazu zastepstw, w biurze Nadlesnictwa Lesko zajmujgcy stanowiska pracy, na
ktorych wytwarzane sg informacje podlegajgce upublicznieniu na stronie
wyodrebnionej BIP Nadlesnictwa Lesko - wyznaczeni przez kierownikow dziatow oraz
zgodnie z zakresami czynnosci.

(zakres zadan redaktora wprowadzajgcego BIP Nadlesnictwa Lesko okresla § 6 Zasad
udostepniania informacji przez jednostki organizacyjne Lasow Parnstwowych —
Zatgcznik do Zarzgdzenia nr 45 DGLP z dnia 25 czerwca 2021 r.)

a) Redaktor wprowadzajgcy moze wprowadza¢ wytgcznie dokumenty wytwarzane
w jego wydziale lub zajmowanym stanowisku pracy.



3) redaktora zatwierdzajgcego BIP Nadlesnictwa Lesko — w osobach:

— Zastepca Nadle$niczego,
— Sekretarza Nadlesnictwa,
— Administratora SILP.

(zakres zadan redaktora zatwierdzajgcego BIP Nadlesnictwa Lesko okre$la §7 Zasad
udostepniania informacji przez jednostki organizacyjne Lasow Panstwowych —
Zatgcznik do Zarzgdzenia nr 45 DGLP z dnia 25 czerwca 2021 r.).

4) administratora strony wyodrebnionej BIP Nadlesnictwa Lesko — w osobie
Administratora SILP Nadlesnictwa Lesko

(zakres zadan redaktora zatwierdzajgcego BIP Nadlesnictwa Lesko okre$la §8 Zasad
udostepniania informacji przez jednostki organizacyjne Lasow Panstwowych -
Zatgcznik do Zarzgdzenia nr 45 DGLP z dnia 25 czerwca 2021 r.).

2. Nadzér i odpowiedzialnosc¢ za realizacje zadan, wyszczegolnionych w ust. 1 petnic¢ beda:

a) w zakresie zadan osoby upowaznionej do udostepniania informacji o sSrodowisku
— Zastepca Nadlesniczego.
b) w zakresie zadan redaktoréw wprowadzajgcych BIP Nadlesnictwa Lesko
— Kierownicy komorek organizacyjnych, a w przypadku o0soOb zajmujgcych
samodzielne stanowiska pracy — Nadlesniczy Nadle$nictwa Lesko.
c) w zakresie zadan redaktora zatwierdzajgcego BIP Nadlesnictwa Lesko
— Nadlesniczy Nadlesnictwa Lesko.
d) w zakresie zadan administratora strony wyodrebnionej BIP Nadlesnictwa Lesko
— Zastepca Nadlesniczego.
e) W zakresie zadan wymienionych w Rozdziale 1 w §3, pkt 4, ust. 7 dotyczacych
wystagpien, komunikatow i ogtoszen
— Rzecznik prasowy Nadlesnictwa Lesko.

§ 3
Zakres odpowiedzialno$ci pracownikow za realizacje zadan dotyczgcych udostepniania
informacji winien zosta¢ zawarty w zakresach czynnosci wiasciwych pracownikow.

§ 4

W pozostatym zakresie udostepniania informacji publicznych i informacji o srodowisku majg
zastosowanie przepisy Zarzadzenia nr 45 DGLP z dnia 25.06.2021r. w sprawie ustalenia
zasad i trybu udostepniania informacji przez PGL Lasy Panstwowe.



§ 5

Traci moc Zarzadzenie nr 41 Nadlesniczego Nadlesnictwa Lesko z dnia 24 czerwca 2021
roku w sprawie ustalenia zasad i trybu udostepniania informac;ji przez PGL LP.

§ 6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

tgczki, dnia 23.08.2021

Nadlesniczy
Nadlesnictwa Lesko

Zbigniew Pawtowski

/podpisano elektronicznie/

Zatgczniki:

- Zatgcznik nr 1 Menu przedmiotowe strony wyodrebnionej BIP Nadle$nictwa Lesko



Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 46
Nadlesniczego Nadlesnictwa Lesko
z dnia 23.08. 2021 r.

Menu przedmiotowe
strony wyodrebnionej BIP Nadlesnictwa Lesko

1) O podmiocie

a) schemat organizacyjny Nadle$nictwa Lesko

— Sporzgdza i umieszcza pracownik zajmujgcy samodzielne stanowisko pracy ds.
pracowniczych.

b) regulamin organizacyjny Nadlesnictwa Lesko
— Sporzgdza i umieszcza samodzielne stanowisko pracy ds. pracowniczych
c) Finanse i Majgtek.
— Ssporzgdza i umieszcza Gtowny Ksiegowy lub wyznaczony pracownik z Dziatu
Finansowo-Ksiegowego.
d) Rejestr nieruchomosci lesnych Nadlesnictwa Lesko

— pracownik zajmujgcy sie stanem posiadania Nadle$nictwa Lesko.
e) ustawa o lasach

— umieszcza i aktualizuje wyznaczony Redakcja BIP.
f) statut PGL LP

— umieszcza i aktualizuje wyznaczony Redakcja BIP.
2) Zamoéwienia publiczne

Informacje o zamowieniach publicznych, pogrupowane w foldery odpowiadajgce
poszczegodlnym postepowaniom o udzielenie zamoéwienia (aktualizacja na biezgco)

— umieszcza wyznaczy pracownik z Dziatu Administracyjno-Gospodarczego.

2) Praca

Oferty pracy

— Sporzgdza i umieszcza pracownik zajmujgcy samodzielne stanowisko pracy
ds. pracowniczych.

3) Co robimy

1) Rozpatrywanie spraw - Sposoby zatatwiania spraw w Nadlesnictwie Lesko z
podziatem na najczes$ciej zatatwiane typy spraw oraz procedury i terminy w nich
stosowane, a takze kontakty uzyteczne w zatatwianiu poszczegoélnych typéw spraw.

— sporzgdzajg i umieszczajg pracownicy zajmujgcy stanowiska pracy, na ktorych
wytwarzane sg informacje podlegajgce upublicznieniu na  stronie
wyodrebnionej BIP Nadlesnictwa Lesko - wyznaczeni przez kierownikOw
dziatéw oraz zgodnie z zakresami czynnosci.



b)

Plan urzadzenia lasu Dokumenty przewidziane do publicznej konsultacji w procesie
tworzenia PUL zgodnie z zarzgdzeniem nr 12/2009 Dyrektora Generalnego Laséw
Panstwowych.

— umieszcza wyznaczony pracownik z Dziatu Gospodarki Le$nej.

Wykaz dokumentéw zawierajgcych informacje o srodowisku - Wykaz, o ktérym mowa
w art. 21-24 ustawy o udostepnianiu informacji o  Srodowisku
i jego ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach
oddziatywania na srodowisko z dnia 3 pazdziernika 2008r.

— umieszcza wyznaczony pracownik z Dziatu Gospodarki Le$nej.

Archiwa - Wykaz zbioréw archiwalnych w Nadle$nictwie Lesko - ogolne wskazanie
rodzaju archiwum oraz sposob korzystania z niego.

— umieszcza wyznaczony pracownik z Dziatu Administracyjno-Gospodarczego.
Informacja o kontrolach:

a. zakonczone kontrole wewnetrzne (bez kontroli funkcjonalnej), w tym co najmniej:
e termin kontroli,
e organ kontrolujgcy,
e zakres kontroli,
e wyniki kontroli (jesli niemozliwe jest ich umieszczenie - odnosnik do wniosku

o udostepnienie informacji publicznej niezamieszczonej w BIP Nadlesnictwa
Lesko);

b. zakonczone kontrole zewnetrzne, w tym co najmniej:

termin kontroli,

organ kontrolujgcy,

zakres kontroli,

wyniki kontroli (jesli niemozliwe jest ich umieszczenie - odnosnik do wniosku

o udostepnienie informaciji publicznej niezamieszczonej w BIP Nadlesnictwa
Lesko).

— Ssporzgdza i umieszcza pracownik zajmujgcy samodzielne stanowisko pracy ds.
pracowniczych.

2) Wystgpienia, komunikaty i ogtoszenia - Komunikaty, do publikowania ktérych

Nadlesnictwo Lesko jest zobligowane prawem, bgdz inne, ktére mogag by¢ przydatne
obywatelom

— Sporzgdzajg i umieszczajg pracownicy zajmujgcy stanowiska pracy, na ktorych
wytwarzane sg informacje podlegajgce upublicznieniu na  stronie
wyodrebnionej BIP Nadlesnictwa Lesko - wyznaczeni przez kierownikow
dziatow oraz zgodnie z zakresami czynnoSci.



e) Petycje

— Sporzgdzajg i umieszczajg pracownicy zajmujgcy stanowiska pracy, na ktorych
wytwarzane sg informacje podlegajgce upublicznieniu na  stronie
wyodrebnionej BIP Nadle$nictwa Lesko - wyznaczeni przez kierownikow
dziatow oraz zgodnie z zakresami czynnosci.

f) Informacje nieopublikowane w BIP Nadle$nictwa Lesko. Informacja o mozliwosci
uzyskania innych informacji publicznych wraz z wnioskiem o udostepnienie informaciji
publicznej.

— umieszcza i aktualizuje Redakcja BIP.
g) Ponowne wykorzystanie informaciji publicznej

— umieszcza i aktualizuje Redakcja BIP.
4) Kontakt

a) Dane teleadresowe zawierajgce informacje o osobach kierujgcych Nadle$nictwem
Lesko i poszczegoIinymi komorkami organizacyjnymi - w uktadzie:
e imie i nazwisko,

wydziat / samodzielne stanowisko pracy,

czym zajmuje sie wydziat / samodzielne stanowisko pracy,

telefon,

e-mail,

nr pokoju.

— umieszcza i aktualizuje wyznaczony pracownik z Dziatu Administracyjno-
Gospodarczego.

b) Redakcja BIP - Imie i Nazwisko, numer telefonu, faksu i adres e-mail: redaktora
zatwierdzajgcego i administratora BIP Nadlesnictwa Lesko. Adres Nadlesnictwa
Lesko: miejscowosc¢, kod pocztowy, ulica, numer budynku i lokalu.

— umieszcza i aktualizuje Administrator BIP Nadlesnictwa Lesko.
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