Zarzadzenie Dyrektora Generalnego Lédzkiego Urzedu
Wojewodzkiego w todzi

z dnia 8 stycznia 2025 r.

zmieniajagce Zarzadzenie Nr 21/2024 Dyrektora Generalnego tédzkiego
Urzedu Wojewddzkiego w todzi z dnia 12 wrzesnia 2024 r. w sprawie
przeprowadzenia inwentaryzacji srodkéw trwalych, pozostalych srodkéw
trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych w tédzkim Urzedzie

Wojewddzkim w todzi

Na podstawie art. 25 ust. 10 w zwigzku z ust. 4 pkt 1 lit. e ustawy z dnia 21 listopada
2008 r. o stuzbie cywilnej (Dz. U. z 2024 r. poz. 409), art. 68 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1530, 1572,
1717, 1756), art. 26 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
22023 r. poz. 120, 295, 1598, z 2024 r. poz. 619, 1685.) oraz § 11 ust. 1 pkt 3 i § 21
pkt 1 lit. a) Instrukcji przeprowadzania Inwentaryzacji w tdédzkim Urzedzie
Wojewddzkim w todzi stanowigcej zatgcznik do Zarzadzenia Nr 6/2022 Dyrektora
Generalnego todzkiego Urzedu Wojewddzkiego w todzi z dnia 10 marca 2022 r.,
w sprawie ustalenia Instrukcji przeprowadzenia inwentaryzacji w todzkim Urzedzie

Wojewodzkim w todzi zarzgdza sie, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu Nr 21/2024 Dyrektora Generalnego to6dzkiego Urzedu
Wojewddzkiego w todzi z dnia 12 wrzesnia 2024 r. w sprawie przeprowadzenia
inwentaryzacji srodkéw trwatych, pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych w £.édzkim Urzedzie Wojewodzkim w todzi, zmienionym
Zarzgdzeniem Nr 37/2024 z dnia 4 grudnia 2024 r.", zatgcznik Nr 1 do Zarzgdzenia

otrzymuje brzmienie:

Etap | — przygotowanie do inwentaryzacji

Czynnos¢é Osoba odpowiedzialna

Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej ze sktadu Komisji | Inwentaryzacyjnej
Inwentaryzacyjnej do dnia 16 pazdziernika 2024 r.

1. Okreslenie pol spisowych i powotanie zespotu spisowego przez | Przewodniczacy Komisji

2. Zapoznanie wszystkich o0s6b biorgcych udziat w pracach | Przewodniczgcy Komisji

1 Zarzadzenie Nr 37/2024 Dyrektora Generalnego todzkiego Urzedu Wojewddzkiego w todzi z dnia z 4 grudnia
2024 r. zmieniajgce Zarzadzenie Nr 21/2024 Dyrektora Generalnego tédzkiego Urzedu Wojewddzkiego w todzi
z dnia 12 wrzesnia 2024 r. w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji sSrodkéw trwatych, pozostatych srodkéw
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych w todzkim Urzedzie Wojewddzkim w todzi



Czynnos¢é

Osoba odpowiedzialna

Komisji oraz zespotéw spisowych z trescig Instrukcji? do dnia
16 pazdziernika 2024 r.

Inwentaryzacyjne;j

. Szkolenie cztonkéw zespotdéw spisowych do dnia 16 pazdziernika

Przewodniczgcy Komisji

2024 r. Inwentaryzacyjnej
. Przeprowadzenie szkolenia dla pracownikow uczestniczgcych | Przewodniczgcy Komisiji
w spisie z natury do dnia 16 pazdziernika 2024 r. Inwentaryzacyjnej

. Uzgodnienie stanéw z ewidenc;ji ksiegowej ze stanami wynikajgcymi
z programu ewidencji majgtku ,Optiest” do dnia 16 pazdziernika

Gtéwny Ksiegowy Urzedu /
pracownik OWU

2024 r.

Etap Il - dokonywanie spiséw z natury oraz ustalenie stanu maj

atku

Czynnosé

Osoba odpowiedzialna

. Rozpoczecie inwentaryzacji w dniu 17 pazdziernika 2024 r.

Przewodniczgcy Komisji
Inwentaryzacyjnej

. Zakonczenie spisu sktadnikéw majgtku do dnia 13 grudnia 2024 r.

Przewodniczgcy Komisji

Inwentaryzacyjnej
. Sporzadzenie protokotu weryfikacji roznic inwentaryzacyjnych | Przewodniczacy Komisji
(podlega zaopiniowaniu przez Gtéwnego Ksiegowego Urzedu | Inwentaryzacyjnej
i radce prawnego, podpisaniu przez dyrektora wydziatu, w ktérym
wystgpity roznice, akceptacji Dyrektora Biura Administracji
i Logistyki i zatwierdzeniu przez Dyrektora Generalnego Urzedu) do
dnia 10 stycznia 2025 r.
Etap Ill — wycena ustalonych w wyniku inwentaryzacji stanéw majatku oraz

rozliczenie réznic inwentaryzacyjnych

Czynnosé

Osoba odpowiedzialna

. Ujecie w urzadzeniach ksiegowych zatwierdzonych roznic

inwentaryzacyjnych do dnia 15 stycznia 2025 r.

Gtéwny Ksiegowy Urzedu

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

DYREKTOR GENERALNY URZEDU

Aleksandra Sowinska-Banaszkiewicz

2 Instrukcja przeprowadzania inwentaryzacji w £6dzkim Urzedzie Wojewddzkim w todzi, stanowigca zatgcznik
do Zarzadzenia Nr 6/2022 Dyrektora Generalnego todzkiego Urzedu Wojewddzkiego w todzi z dnia 10 marca
2022r.
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