Z Ministerstwo Funduszy Unia Europejska

Fundusze .
E Europejskie Rzeczpospolita Polityki Regionalnej

Infrastruktura i $rodowisko - Polska

Fundusz Spéjnosci

ZAPYTANIE OFERTOWE

. Przedmiot zadania i termin jego realizacji

Przedmiotem zadania jest kompleksowa organizacja spotkania w dniu 27
pazdziernika 2023 r., dla pracownikbw Departamentu Programoéw
Infrastrukturalnych Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej, zwanego dalej
~Spotkaniem” dla maksymalnej liczby 140 oséb, zwanych dalej ,uczestnikami
spotkania”.

1. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania
oceny ich spetniania

O udzielenie zamowienia mogg sie ubiega¢ Wykonawcy, ktérzy spetniajg
nastepujgce warunki udziatu w postepowaniu dotyczgce:

1. Uprawnienia do wykonywania okreslnej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania - Zamawiajacy nie
precyzuje wymagan w tym zakresie.

2. Wiedzy i doswiadczenia Wykonawcy i jego potencjatu kadrowego.
Zamawiajacy uzna spetnienie ww. warunku jezeli Wykonawca wykaze, ze
w ciggu ostatnich 5 lat przed terminem sktadania ofert wykonat co
najmniej 3 ustugi polegajgce na kompleksowej organizacji wydarzenia
(spotkania/ szkolenia/ konferencji/ konwentu/ kongresu/ zjazdu/
sympozjum, itp.) w ramach ktérej zapewniono sale konferencyjng oraz
ustugi cateringowe dla minimum 100 oséb. Do oferty nalezy dotgczy¢
wykaz wykonanych ustug, zgodnie z wzorem znajdujgcym sie w
zatgczniku nr 5 do Zapytania ofertowego.

3. Potencjat techniczny - Zamawiajacy nie precyzuje wymagan w tym
zakresie.

4. Sytuacja ekonomiczna i finansowa - Zamawiajgcy nie precyzuje wymagan
w tym zakresie.
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lll.  Kryteria oceny ofert wraz z informacja o wagach przypisanych do
poszczegdlnych kryteriow oceny ofert oraz opisem sposobu
przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny ofert

1. Nadsytane oferty bedg oceniane wg ponizszych kryteriow:
Cena: 100 %.
2. Sposo6b dokonania oceny wedtug kryterium ,,Cena” (C)
cena brutto oferty najtanszej

gdzie: C=100X --

cena brutto oferty badanej

Za kryterium ,Cena” mozna maksymalnie uzyska¢ 100 punktéw. taczna
mozliwa do uzyskania liczba punktow to 100 punktow.

IV. Termin skiadania ofert oraz informacje kontaktowe

Oferte nalezy przestaé w formie elektronicznej na adres e-mail:
rozeznaniaDPI@mfipr.gov.pl, w terminie do dnia: 22 wrzesnia 2023 r.

Osoby do kontaktu:

Marta Szczechowicz

Departament Programéw Infrastrukturalnych
Wydziat Projektow Witasnych

Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalne;j

tel.: +48 22 273 81 60; email: marta.szczechowicz@mfipr.gov.pl

V. Informacje na temat dokumentéw, ktérych Zamawiajacy wymaga
wraz z ofertag

Wraz z ofertg (zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego) Wykonawcy muszg
ztozyc:
e Oswiadczenie, ze Wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu,

sktada oferte niezaleznie i bez konsultacji, komunikacji, porozumien lub
uzgodnien z innymi wykonawcami, ktérzy uczestniczyli w rozeznaniu

Strona2z5



VI.

Ministerstwo Funduszy Unia Europejska

Fundusze .
Rzecz lita
eczpospolit i Polityki Regionalnej

Europejskie
Infrastruktura i $rodowisko - Polska

Fundusz Spéjnosci

rynku na przedmiotowe wydarzenie albo oSwiadczenie, ze Wykonawca
sktada oferte we wspotpracy lub w konsultacjach lub w porozumieniu lub
w uzgodnieniu z innym wykonawcg Ilub wykonawcami, ktérzy
uczestniczyli w rozeznaniu rynku na przedmiotowe wydarzenie. W takim
wypadku Wykonawca dodatkowo wskaze pisemnie wykonawcéw, z
ktérymi prowadzone byty takie dziatania i wyjasni charakter tej
wspotpracy, konsultacji, porozumienia lub uzgodnienia. Zamawiajgcy jest
uprawniony do zadania od Wykonawcy w wyznaczonym przez siebie
terminie przedtozenia dodatkowych pisemnych wyjasnien i dokumentéw
lub korespondencji na potwierdzenie wyjasnien. Oswiadczenie zgodnie z
wzorem z zatgcznika nr 3 do Zapytania ofertowego.

Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania, zgodnie
z wzorem z zatgcznika nr 4 do Zapytania ofertowego.

Wykaz ustug (zatgcznik nr 5 do Zapytania ofertowego) na potwierdzenie
spetniania warunku, o ktérym mowa w pkt 11.2.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte zawierajacg jeden formularz
cenowy, nalezy wskaza¢ w nim termin, w ktérym Wykonawca zwigzany
jest oferta.

Informacje na temat wykluczenia w przypadku wystagpienia
konfliktu intereséw

W przypadku wystgpienia konfliktu intereséw, tj. powigzania kapitatowego lub

osobowego, co oznacza w szczegoélnosci, ze pracownicy Zamawiajgcego

realizujgcy niniejszg procedure ubiegajg sie o zamowienie;

pozostajg z Wykonawcami, ktérzy ztozyli oferte w przedmiotowym
postepowaniu w zadnym zwigzku faktycznym lub prawnym, ktory
mogtby budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do ich bezstronnosci,

sg wspolnikiem spoétki cywilnej lub osobowej (spétki jawnej, spotki
partnerskiej, spotki komandytowej i spétki komandytowo - akcyjnej)
Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferte w przedmiotowym postepowaniu
i prowadzg dziatalno$¢ gospodarczg w formie spoétki cywilnej lub
osobowej;
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e posiadajg co najmniej 10% udziatoéw lub akcji Wykonawcow, ktorzy ztozyli
oferte w przedmiotowym postepowaniu;

e petnig funkcje cztonka organu nadzorczego Ilub zarzgdzajgcego,
prokurenta, petnomocnika Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferte w
przedmiotowym postepowaniu;

e pozostajg w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa Ilub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub
powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli w stosunku do Wykonawcow, ktérzy
ztozyli oferte w przedmiotowym postepowaniu;

Zamawiajgcy wykluczy Wykonawce, ktérego dotyczy wyzej wskazany konflikt
interesdw z prowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia.

VIl. Warunki zmiany umowy

Zmiany termindéw posiedzen wskazanych w pkt | jest mozliwe w przypadku
dziatania sity wyzszej rozumianej jako zdarzenie nagte, poza kontrolg zaréwno
Zamawiajgcego, jak i Wykonawcy, gdy w chwili zawarcia Umowy niemozliwe
byto przewidzenie tego zdarzenia i jego skutkow, ktére wptynety na zdolnosc
strony do wykonania Umowy, oraz gdy niemozliwe byto unikniecie samego
zdarzenia lub przynajmniej jego skutkéw. Strony Umowy zobowigzujg sie
do wzajemnego powiadamiania o zaistnieniu sity wyzszej idokonania
stosownych ustalen celem wyeliminowania mozliwych skutkéw dziatania sity
wyzszej. Powiadomienia, o ktérych mowa, nalezy dokonac¢ pisemnie lub w inny
dostepny sposéb, niezwtocznie po fakcie wystgpienia sity wyzsze,.

Zmiany termindw spotknia w odniesieniu do terminow wskazanych w pkt
| muszg zosta¢ zaakceptowane przez Zamawiajgcego i Wykonawce.

VIIl. Informacje o udzieleniu wykonawcy wytonionemu w trybie
konkurencyjnosci zaméwien publicznych uzupetniajgcych

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamdwien uzupetniajgcych.
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Informacje dodatkowe

W celu zapewnienia porownywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajgcy
zastrzega sobie prawo do skontaktowania sie z wiasciwymi
Wykonawcami w celu uzupetnienia lub doprecyzowania ofert.

Zamawiajacy nie przewiduje prowadzenia negocjacji z Wykonawcami.

Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej zawiera umowy na
podstawie wiasnych wzoréw umoéw stosowanych w Ministerstwie.

Niniejsza oferta nie stanowi oferty w mysl| art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak
rébwniez nie jest ogtoszeniem w rozumieniu przepisow ustawy Prawo
zamowien publicznych.

Zamawiajgcy zastrzega, ze informacja dotyczaca ceny, nazwy firmy oraz
adresu Wykonawcy stanowi informacje publiczng w rozumieniu Ustawy
o dostepie do informacji publiczneji w przypadku zastrzezenia jej przez
Wykonawce jako tajemnicy przedsiebiorstwa lub  tajemnicy
przedsiebiorcy jego oferta zostanie odrzucona.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zamowienia bez
wyboru ktérejkolwiek ze ztozonych ofert.

ZALACZNIKI:

Zatgcznik nr 1 - Opis przedmiotu zadania

Zatgcznik nr 2 - Formularz ofertowy

Zatgcznik nr 3 - Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu

Zatgcznik nr 4 - OSwiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z udziatu

W postepowaniu

Zatgcznik nr 5 - Wykaz ustug

Zatgcznik nr 6 - Istotne postanowienia umowne
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