|. Szczegotowy zakres prac dla zadania:

Realizacja dostaw i ustug na sprzatanie i konserwacje pomieszczen biurowca,
otwieranie i zamykanie budynku, sprzatanie terenéw zewnetrznych, odsniezanie,
pielegnacja terenow zielonych wokot biurowca Nadlesnictwa, oraz pielegnacja
terenow zielonych przy Kancelarii Sierakéw i Redziny.

Przedmiot zamdwienia obejmuje nastepujacy zakres prac:

1. Biurowiec Nadlesnictwa,
1.1 Sprzatanie i konserwacja pomieszczen biurowych i gospodarczych
Nadles$nictwa,— pow. 642,38 m?, Kancelarii Le$nictwa topian — pow. 30,46 m?
Kancelarii Le$nictwa Lubliniec — pow. 27,35 m?, Kancelarii Le$nictwa Solarnia
— pow. 27.35 m? Punktu Alarmowo-Dyspozycyjnego PAD — pow. 9,00 m?
1.2 Sprzatanie terenow zewnetrznych, oraz zamykanie i otwieranie budynku
1.3 Pielegnacja terenow zielonych w okresie 01 kwiecieh do 31 pazdziernik
1.4 Odsniezanie chodnikoéw w okresie 01 listopad do 31 marzec
1.5 Odsniezanie parkingéw i chodnikéw

2. Kancelaria Le$nictw Sierakow i Redziny, adres: ul. Dobrodzienska 5 46-380
Dobrodzien — Redzina - Pielegnacja terendw zielonych w okresie 01 kwiecien
do 31 pazdziernik.

ZAKRES SPRZATANIA POMIESZCZEN
POMIESZCZENIA BIUROWE

1. Czynnos$ci wykonywane codziennie:

1.1. odkurzanie wyktadzin podtogowych,

1.2. zmywanie twardych powierzchni podtogowych,

1.3. czyszczenie i wycieranie kurzu z powierzchni biurek, szaf. krzeset, foteli i innego
sprzetu biurowego, a takze z parapetow, pulpitow, listew Sciennych itp .

1.4. oprdznianie i czyszczenie koszy na smieci oraz wyposazenie ich w worki na
Smieci (wymiana workdw w miare potrzeb).

1.5. dezynfekcja pomieszczen, klamek

1.6 biezgce uzupetnianie ptynéw do dezynfekcji

2. Czynnosci wykonywane raz w tygodniu:

2.1. odkurzanie i czyszczenie grzejnikbéw centralnego ogrzewania,

2.2. odkurzenie i czyszczenie aparatow telefonicznych, obudéw komputeréw,
monitorow drukarek, kserokopiarek, niszczarek itp.,

2.3. odkurzanie i mycie drzwi wejsciowych do pomieszczen biurowych (dwustronnie),
2.4. usuwanie pajeczyn, czyszczenie lamp, luster, ram reprodukcji i obrazéw, sprzetu
RTV, sprzetu komputerowego z wyjatkiem klawiatury i ekranu komputera,

3. Czynnosci wykonywane raz w miesiacu:




3.1. czyszczenie i konserwacja mebli Srodkami konserwujgcymi,

3.2. dezynfekcja aparatéw telefonicznych,

3.3. uzupetnianie srodkéw zapachowych — na biezgco, ale nie rzadziej niz raz na
miesigc /elektroniczny odswiezacz powietrzal/,

3.4. mycie i dezynfekcja lodowek,

3.5. mycie i dezynfekcja zmywarek.

4. Czynnosci wykonywane raz na kwartat:

4.1. gruntowne mycie lamperii, paneli Sciennych, boazerii i ptyt petnigcych role
boazerii,

4.2. mycie otworow okiennych (szyb i ram okiennych od wewnatrz i z zewnatrz),
4.3. czyszczenie na sucho zaluzji pionowych oraz rolet.

5. Czynnosci wykonywane raz w roku:

5.1. czyszczenie tapicerki meblowej metodg ekstrakcyjng (krzesta, fotele).

TOALETY

1. Czynnosci wykonywane codziennie:

1.1. zmywanie posadzki ptynami o wtasciwosciach dezynfekujgcych,

1.2. mycie i czyszczenie muszli ustepowych, bidetow, pisuaréw, umywalek i armatury
w tym ich dezynfekowanie i usuwanie nalotéw,

1.3. usuwanie rdzy i kamienia z urzgdzenh sanitarnych,

1.4. biezgce zabezpieczenie wszystkich toalet na terenie budynku w papier toaletowy
i w mydfo w ptynie, oraz srodki do dezynfekcji

1.5. uzupetnianie srodkéw zapachowych ( kostka wc, odswiezacz powietrza ) —

na biezgco, ale nie rzadziej niz raz na tydzien

1.6. czyszczenie i wycieranie kurzu z powierzchni parapetow,

1.7. czyszczenie luster,

1.8. oprdznianie i czyszczenie koszy na smieci oraz wyposazenie ich w worki na
Smieci (wymiana workdw w miare potrzeb).

2. Czynnosci wykonywane raz w tygodniu:

2.1. odkurzanie i czyszczenie grzejnikdw centralnego ogrzewania,
2.2. odkurzanie i mycie drzwi wejsciowych do toalet i kabin (dwustronnie),
2.3. mycie glazury ptynami o wiasciwosciach dezynfekujgcych.

3. Czynnosci wykonywane raz na kwartat:

3.1. mycie otworow okiennych (szyb i ram okiennych od wewnatrz i z zewnatrz).
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SCHODY, KLATKI SCHODOWE, KORYTARZE, SZATNIA

1. Czynnosci wykonywane codziennie:

1.1. zmywanie twardych powierzchni,

1.2. czyszczenie i wycieranie kurzu z powierzchni parapetow, balustrad, krat i
poreczy,

1.3. oproznianie i czyszczenie koszy na smieci oraz wyposazenie ich w worki na
Smieci (wymiana workéw w miare potrzeb).

2. Czynnosci wykonywane raz w tygodniu:

2.1. odkurzanie i czyszczenie grzejnikow centralnego ogrzewania,
2.2. odkurzanie i mycie drzwi wejsciowych do pomieszczen,
2.3. usuwanie pajeczyn, czyszczenie lamp, luster, ram reprodukciji i obrazéw itp.

3. Czynnosci wykonywane raz w miesiacu:

3.1. czyszczenie i konserwacja mebli Srodkami konserwujgcymi,
3.2. gruntowne mycie lamperii, paneli sciennych, boazerii i ptyt petnigcych role
boazerii.

4. Czynnosci wykonywane raz na kwartat:

4.1. mycie otworow okiennych (szyb i ram okiennych od wewnatrz i z zewnatrz).

ZAKRES PRAC DODATKOWYCH

1. Czynnosci wykonywane dodatkowo wg potrzeb:

1.1. Obstuga konferencji,

1.2. Zmywanie naczyn,

1.3. Zgtaszanie wszelkich zauwazanych usterek,

1.4. Pranie i prasowanie poscieli i flag,

1.5. Znoszenie kubkow z biurek,

2. Czynnosci wykonywane dodatkowo dwa razy w roku:

2.1. sprzatanie pomieszczen gospodarczych tj. magazyndéw, w tym pomieszczenia
gospodarcze lesnictw (3 garaze o powierzchni 16,50 m2), sktadnica akt — 0k.200 m2.
ZASTOSOWANIE UZYTYCH SRODKOW

1. Srodek do biezgcego mycia i konserwaciji paneli — $rodek typu, podobny do BUZIL

Laminatreiniger G270



2.Srodek do biezgcego mycia powierzchni kauczukowej, PCV, do $cian wylozonych
ceramikg, PCV- $rodek typu, podobny do BUZIL Blitz citro, Ceramika: — srodek typu,
podobny do: BUZIL Metapol

3.Srodek do biezgcego mycia ptytek— $rodek typu, podobny do BUZIL Erol

4.Srodek do mycia ptyt meblowych — $rodek typu, podobny do BUZIL finesse, BUZIL
Blitz orange 10

5.Srodek do mycia powierzchni szklanych - — $rodek typu, podobny do CLIN
6.Srodek do czyszczenia i dezynfekcji urzadzen sanitarnych — $rodek typu,
podobny do Tytan, BUZIL Bukalex

7.Worki foliowe na odpady o grubosci minimum 31 mikronéw

8.Papier toaletowy /biaty, minimum dwuwarstwowy, rolka/,

9.Recznik papierowy,

10.Kostki wc z koszyczkiem,

11.Mydto w ptynie glicerynowe,

12.Srodek do klawiatury B— $rodek typu, podobny do UZIL Reso clean
13.Elektroniczny odswiezacz do powietrza , — srodek typu, podobny do TORK

14 Wktady do odswiezacza— srodek typu, podobny do TORK

Il. Szczegbtowy zakres prac dla zadania:

Catoroczne utrzymanie terenéw zewnetrznych przy budynku administracyjnym
Nadlesnictwa Lubliniec
Przedmiot zamdwienia obejmuje nastepujacy zakres prac:
1. Sprzatanie terendw zewnetrznych, oraz zamykanie i otwieranie budynku
biurowca.
2. Pielegnacja terendw zielonych w okresie 01 kwiecien do 31 pazdziernik
3. Odsniezanie chodnikéw i likwidacja zimowej Sliskosci
w okresie 01 listopada do 31 marca
4. Odsniezanie parkingdw i likwidacja zimowej Sliskosci na zgdanie

Zamawiajgcego.



A. Sprzatanie terendw zewnetrznych, oraz zamykanie i otwieranie budynku,

Zamykanie i otwieranie, kodowanie i
rozkodowywanie alarmu w budynku
biurowym nadlesnictwa

Kontrola pomieszczen  biurowych
dotyczaca otwartych okien, oraz
kontrola urzadzen elektrycznych.

Ustuga Okres Czestotliwo$¢ wykonywania
wykonywania
- Zamykanie i otwieranie. Caty rok Otwieranie:

- w dni robocze (poniedziatek-pigtek): o godzinie
6:30 do godziny 7:00 lub do przybycia osoby
uprawnionej do przebywania w obiekcie w celu
otwarcia obiektu (w tym rozbrojenie alarmu)

- w dni pozostate (soboty, niedziele i swigta): o
godzinie 8:30 do godziny 9:00 lub do przybycia
osoby uprawnionej do przebywania w obiekcie w
celu otwarcia obiektu (w tym rozbrojenie alarmu)

Zamykanie:

' - w dni robocze (poniedziatek-piatek): o godzinie
18:00 (sezon zimowy) do 21:00 (sezon wiosenny,

| letni, jesienny) lub do opuszczenia ostatniej osoby




| Zamkniecie

uprawnionej do przebywania w ohiekcie w cell
zamknigcia obiektu (w tym uzbrojenie alarmu)
obiektu  ustalane  kaidorzzow:
telefonicznie w zaleznosci od diugodei dyzun
ppoz.

- w dni pozostate (soboty, niedziele i fwieta): ¢
godzinie 18:00 {sezon zimowy) do 21:00 (sezor
wicsenny, letni, jesienny) lub do opuszczeni
ostatnie] osoby uprawnionej do przebywania w
obiekcie w celu zamkniecia obiektu (w tym
uzbrojenie alarmu). Zamkniecie obiektu ustalane
kaidorazowo telefonicznie w  zaleinodc  od

| diugosci dyiuru ppoz.

Spr:qta-nie terenu
(chodniki, parkingi,
| tereny zielone)

place, drogi,

-Zbieranie  wszelkich  nieczystodci
($mieci, odpady, grabienie lisci) — wraz
z ich wywozem poza teren naleigcy
do Zleceniodawey i
sposdb zgodny z przepisami prawa,

-Opréznianie koszy  na
zlokalizowanych W cbrebie
nisruchomosch  (kosze na  émiec
powinny byé wyposaione  przez
Zlzceniobiorce w foliowe warki), wraz
i wywozem Smieci  poza  teren
naleizcy do  Zleceniodawey | ich
utylizaciy w sposcb  zgodny :
przepisami prawa.

zewnetrzn egn; '

utylizacjy w |

Emieci |

Caty rok

Codziennie

Utrzymywanie w czl.-;tcﬁci adwodnien
liniowych, oraz koszy znajdujgcych sie

we wpustach kanalizacji deszcrowej, |

w  tym niezwtoczne  informowanie
Zleceniodawey o ewentualnych
brakach  widocznych  elementdw
kanalizacji deszczowej, W

szczegdlnodc pokryw studzienek.

Caty rok

Codziennie

Utrzymanie w czystosci zewnetrznych
parapetdw, oraz skrzynek
praytaczeniowych.

Caty rok

Codziennie

| Usuwanie obcoych ogloszen z budynkuy,
oraz elementdw terendw
ewngtrznych nalezgeych de
Zleceniodawcy (stupy™ ogtoszeniowe,

| Caty rok

Codziennie



tablice, kosze na Smieci)

Konser';uacja elewacji drewnianej na | 1 raz wraku
budynku Nadlesnictwa, oraz instalacji
mate] architektury drewniangj {fawki
w arboretrum i przy nadlednictwie,
wiata, stojaki rowerowe, tablice) i
betonowych -  murki  ozdobne |
[ewentualne murale/grafitti) w
arboretrum, cIyszcIenie tablic |
pamigtkowych znajdujgcych sie na
dwach kamieniach,

Wg potrzeb

Cz',rszczénie rynien i rur spustowych Caty rok

We potrzeb .

B. Pielegnacja terendw zielonych

Usiuga - | Okres

wykonywania

Czestotliwoss wykonywania

Pielegnacja terenéw zielonych przy 01.04-31.10
Madleénictwie i w arboretrum

| Koszenie trawnikdw, wywdz pokosu
| Pielenie rabat (usuwanie chwastdw)
Przycinanie krzewdw

Wertykulacja | aeracja trawnika

Odchwaszczanie nawierzchni
utwardzonych, w tym w arboretum.

Mawoienie trawnika i krzewdw
Oprysk na dwuliscienne trawnika

Oprysk trawnika, drzew | kriewow
preparatami graybobgjczymi

Przygotowanie cgrodu do sezonu i
zimowania

' Usuwanie,  wywaz i utylizacja
materiatu roslinnego

Uzupetnianie kory

Podlewanie terendw riglonych
[trawniki, krzewy, Zywoptoty)

| Zabezpieczanie  terenu  przed

2 x w miesigeu, lub w miarg potrzeb

2 x w miesigeu, lub w miare potrzeb
1 % w migsigcy, interwencyjnie

| 1xwsezonie

1 » w miesigeu, lub w miare potrzeb

1 % w miesigcu

1 % w miesigcu

1 xw miesigcu

W miare potrzeb

W miare potrzeb

W miare potrzeb

W miare potrzeb

W miarg potrzeb




| zwierzyna — (np. HUKINOL)

L=
C. Odsniezanie chodnikow
Ustuga Okres Czestotliwos¢ wykonywania
wykonywania
Odsniezanie. 01.11-31.03 Bez koniecznosci wezwania przez Zleceniodawce.

 -Biezace odéniezanie chodnikéw i

usuwanie Sliskosci z maksymalnym
czasem zalegania $niegu w ciagu dnia
nie przekraczajacym 3 godzin

-Strefa wejscia do budynku najpéiniej
do godziny okreslonej w zataczniku
(godzina otwarcia) Zleceniobiorca jest
zobowigzany do usuniecia $liskosci z
powierzchni utwardzonych wraz z ich
posypywaniem sola.

-W  godzinach otwarcia biezgce
odéniezanie chodnikéw na terenie
przynaleznym oraz wszystkich
chodnikéw przyleglych do posesii
Zleceniodawcy wraz z  biezacym
usuwaniem $liskosci oraz
posypywaniem solg,

-Poza godzinami otwarcia biezace
odsniezanie chodnikéw przyleglych do
posesji  Zleceniodawcy wraz 2z
biezagcym usuwaniem $liskosci oraz
posypywaniem solg

-Usuwanie sniegu i lodu blokujacego
drzwi ewakuacyjne i drogi
ewakuacyjne, usuwanie sopli, oraz
nawiséw snieznych z budynku oraz
stupow oswietleniowych

-Usuwanie $liskosci powstatych na
skutek zmiany temperatury

Dodatkowo, w pozostatym okresie na kaide
wezwanie Zleceniodawcy, oraz za kazdym razem,
gdy zajdzie taka potrzeba.



D. Odsniezanie parkingéw — prace interwencyjne

Ustuga Okres Czestotliwo$¢ wykonywania
wykonywania
Odsniezanie parkingow 01.11-30.03 Na kazde wezwanie Zleceniodawcy.

Po wezwaniu odsniezanie parkingu
wraz z biezacym usuwaniem sliskosci
oraz posypywaniem solg

Odsniezanie drog komunikacyjnych,
miejsc parkingowych wraz z biezgcym

usuwaniem Sliskosci oraz
posypywaniem solg

-Wywo6z  zalegajacego  $niegu  w
przypadku braku miejsca

wyznaczonego do jego sktadowania

Usuwanie S$liskosci powstatych na
skutek zmian temperatury.




