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Dyrektor Powiatowej Stacji Sanitarno- Epidemiologicznej w Goldapi
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY
MLODSZY ASYSTENT
w Powiatowej Stacji Sanitarno- Epidemiologicznej w Goldapi

ul. Wolnosci 11, 19-500 Goldap

I. Wymagania niezbedne:

1.

L % N o U

Obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej lub innego panstwa, ktérego obywatelom, na podstawie
umoéw miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspdlnotowego, przystuguje prawo podjecia zatrudnienia na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

Petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych.

Biegta znajomosc¢ pakietu MS Office.

Wyksztatcenie wyzsze techniczne: budownictwo, inzynieria Srodowiska, inzynieria sanitarna, ochrona lub
pokrewne.

Niekaralno$¢ za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe.

Stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku.

Umiejetnosé obstugi komputera (pakiet Office) oraz urzadzen biurowych.

Wymagany staz pracy dla stanowiska mtodszy asystent — minimum 1 rok.

Znajomosc i umiejetnosc wiasciwej interpretacji uregulowan prawnych z zakresu:

e przepiséw prawnych majacych zastosowanie w Panstwowej Inspekcji Sanitarnej
e przepisow ustawy kodeksu postepowania administracyjnego
e przepiséw Prawa budowlanego
e rozporzadzenia w sprawie warunkéw technicznych jakimi powinny odpowiadaé¢ budynki i ich usytuowanie
e ustawy o ochronie danych osobowych
e rozporzadzenia w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji
W sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych

[l. Wymagania dodatkowe — preferowane:

e doswiadczenie w pracy w administracji, doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku,

e umiejetnos¢ analitycznego myslenia, pozyskiwania informacji oraz przeprowadzania analiz,

e umiejetno$¢ sprawnej organizacji pracy i samodzielnego wykonywania zadan oraz umiejetnos$¢ pracy w zespole,

e dyspozycyjnosé, odpowiedzialnos$é, sumiennosé, rzetelnosé, kreatywnosé, systematycznosé, dyskrecia,
odpowiedzialnos¢ i komunikatywnosé,

e umiejetno$¢ pracy pod presjg czasu,

e umiejetno$c radzenia ze stresem w sytuacjach konfliktowych,

e samodzielno$¢ podczas rozwigzywania problemow i podejmowania decyzji,

e praca w systemie Elektronicznego Obiegu Dokumentow EZD.

11I. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

Wymiar czasu pracy: 1/2 etat, pierwsza umowa o prace na czas okreslony z mozliwoscig przedtuzenia na czas
nieokreslony.

Miejsce pracy: stanowisko pracy miesci sie na Il pietrze w budynku dwukondygnacyjnym bez windy.
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Stanowisko pracy: stanowisko pracy zwigzane jest z pracg przy komputerze oraz z wykonywaniem obowigzkow
stuzbowych poza siedzibg Jednostki -wykonywanie czynnosci kontrolnych w terenie.

[V. Gtdwne zadania na stanowisku:

— opiniowanie dokumentédw wymagajgcych przeprowadzenia strategicznej oceny oddziatywania na srodowisko,

— nadzdér nad przestrzeganiem przepiséw okreslajgcych wymagania higieniczne i zdrowotne- uzgodnienie
projektéw planéw zagospodarowania przestrzennego, miejscowych plandw zagospodarowania przestrzennego,
studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania terenu pod wzgledem wymagan higienicznych
i zdrowotnych

— uzgadnianie warunkdéw zabudowy i zagospodarowania terenu oraz lokalizacji inwestycji celu publicznego pod
wzgledem wymagan higienicznych i zdrowotnych

— uzgadnianie dokumentacji projektowej pod wzgledem wymagan higienicznych i zdrowotnych dotyczacych
budowy oraz zmiany sposobu uzytkowania obiektow budowlanych, nowych materiatdw i procesow
technologicznych przed ich zastosowaniem do produkcji lub budownictwie

— prowadzenie kontroli zwigzanych z wydawaniem opinii sanitarnej o pomieszczeniach przeznaczonych na
prowadzenie dziatalnosci bedgcej pod nadzorem Panstwowej Inspekcji Sanitarnej

— sporzadzanie opinii, ocen, sprawozdan okresowych i tematycznych oraz materiatéw statystycznych z zakresu
biezgcego nadzoru sanitarnego

— przestrzeganie dyscypliny pracy oraz przepiséw bhp i przeciwpozarowych

V. Wymagane dokumenty:

e podpisany list motywacyjny

e podpisany CV (zyciorys) z opisem przebiegu pracy zawodowe;j

e kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie ewentualnie inne kopie dodatkowych dokumentow
Swiadczace o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach (kopie zaswiadczen o ukonczonych kursach,
szkoleniach, itp.)

Dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny oraz CV powinny by¢ opatrzone klauzula:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z
Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(RODO).

V1. Termin i miejsce sktadania dokumentdéw:

a) osoby zainteresowane prosimy o sktadanie ofert osobiscie w siedzibie PSSE w Gotdapi lub listownie na adres:
Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Gotdapi ul. Wolnosci 11, 19-500 Gotdap,

b) oferty muszg znajdowac sie w zamknietych kopertach opatrzonych dopiskiem: ,Nabdr na wolne stanowisko pracy —
mtodszy asystent”,

¢) wymagane dokumenty winny by¢ przez kandydata wtasnorecznie podpisane,

d) termin skfadania ofert: 29 listopada 2024 r. (liczy sie data stempla pocztowego),

)
d) dokumenty, ktére wptyng do PSSE po uptywie ww. terminu nie bedg rozpatrywane,
e) dokumenty mozna sktada¢ rowniez drogg mailowg na adres: psse.goldap@sanepid.gov.pl

f) ztozone oferty beda badane pod wzgledem kompletnosci i spetniania przez kandydatéw wymagan formalnych na
wskazane stanowisko. Osoby, ktére spetnig wymagania formalne okreslone w ogtoszeniu i zakwalifikujg sie do dalszego
postepowania, zostang zaproszone do kolejnego etapu naboru,

g) oferty odrzucone zostang komisyjnie zniszczone,

h) data zatrudnienia: styczer 2025 r.,

i) PSSE w Gotdapi jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sg rozwazane z réwng uwagg bez wzgledu na
pteé, wiek, niepetnosprawnosé, rase, narodowosé, przekonania polityczne, przynaleznos¢ zwigzkowa, pochodzenie
etniczne, wyznanie, orientacje seksualng czy tez jakgkolwiek ceche prawnie chroniona.

j) Informacja o wyniku naboru zostanie upowszechniona w Biuletynie Informacji Publicznej pod adresem:

www.gov.pl/web/psse-goldap oraz na tablicy ogtoszen w Powiatowe] Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Gotdapi.
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