
 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

1. Nazwa i adres Zamawiającego 

Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej 

Departament Partnerstwa Publiczno – Prywatnego 

Ul. Wspólna 2/4 

00 – 926 Warszawa 

2. Przedmiot zamówienia 

Przedmiotem zamówienia jest opracowanie metodyczne i techniczne szkolenia e-learningowego 

Zarządzanie umową PPP na podstawie Wytycznych wydanych przez Zamawiającego tj. 

Wytycznych PPP. Tom IV: Zarządzanie umową PPP. 

3. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi załącznik nr 2 

4. Termin realizacji zamówienia 

Czas trwania współpracy – od momentu podpisania umowy  do 30 czerwca 2022 r. 

5. Warunki udziału w postępowaniu  

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy łącznie spełnią następujące 

warunki: 

a) W zakresie „zdolności technicznej lub zawodowej” Wykonawca zobowiązany jest 

wykazać, że w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a 

jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy, to w tym okresie, wykonał co najmniej 

2 usługi, gdzie wartość każdej z usług wynosiła co najmniej 20 000,00 zł, a przedmiotem 

usług było opracowanie metodyczne oraz programistyczno-multimedialne szkoleń e- 

learningowych.  

b) skieruje do realizacji zamówienia publicznego następujące osoby, które będą 

uczestniczyć w realizacji zamówienia: 

• co najmniej jedną osobę, która będzie pełniła funkcję Specjalisty ds. metodyki 

szkoleń e learningowych (Metodyk) i zajmowała się: doborem właściwej formy; 

metody dydaktycznej oraz przygotowaniem scenariuszy technicznych szkoleń e 

learningowych w co najmniej dwóch usługach opracowywania metodycznego 

oraz programistyczno-multimedialnego szkoleń e-learningowych, w okresie 

ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, gdzie wartość każdej 

z usług wynosiła co najmniej 20 000,00 zł; 

• co najmniej jedną osobę, która będzie pełniła funkcję Specjalisty ds. 

technicznego opracowania szkoleń e-learningowych (Developer) i zajmowała się 

przełożeniem treści scenariusza technicznego szkoleń e-learningowych na 

szkolenie e-learningowe gotowe do zamieszczenia na Platformie i udostępnienia 

użytkownikom Platformy w co najmniej dwóch usługach opracowywania 

metodycznego oraz programistyczno-multimedialnego szkoleń e learningowych, 

w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, gdzie 

wartość każdej z usług wynosiła co najmniej 20 000,00 zł; 

• co najmniej jedną osobę, która będzie pełniła funkcję Specjalisty ds. grafik i 

animacji (Grafik) i zajmowała się przygotowaniem grafik wektorowych i 

rastrowych oraz animacji do szkoleń e-learningowych w co najmniej dwóch 

usługach opracowywania metodycznego oraz programistyczno-multimedialnego 



 

 

szkoleń e-learningowych, w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu 

składania ofert, gdzie wartość każdej z usług wynosiła co najmniej 20 000,00 zł. 

c) Wykonawca, w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, może 

polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych innych podmiotów, niezależnie 

od charakteru prawnego łączących go z nim stosunków prawnych.  

d) W odniesieniu do warunków dotyczących doświadczenia Wykonawcy i kwalifikacji 

zawodowych osób, Wykonawcy mogą polegać na zdolnościach innych podmiotów, jeśli 

podmioty te zrealizują usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane. 

e) Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe podmiotu, na potencjale którego wykonawca 

polega, nie potwierdzają spełnienia przez Wykonawcę warunków udziału w 

postępowaniu, lub zachodzą wobec tych podmiotów podstawy wykluczenia o których 

mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-22 uPzp Zamawiający żąda, aby Wykonawca w terminie 

określonym przez Zamawiającego: 

• zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub 

• zobowiązał się do osobistego wykonania odpowiedniej części zamówienia, jeżeli 

wykaże zdolności techniczne lub zawodowe. 

6. Kryteria oceny ofert 

1) Kryterium cena – 40% (0 – 40 pkt.) 

Punkty za kryterium  „cena” zostaną obliczone według wzoru: 

 

Cena oferty z najniższą ceną brutto 

-------------------------------------------------  x 40 = liczba punktów oferty ocenianej  

Cena brutto oferty ocenianej  

 

2) Kryterium „próbka-demo” – 60 % (0 – 60 pkt.) 

a) Próbka szkolenia e-learningowego musi zostać przygotowana: 

• przez osoby posiadające wiedzę i doświadczenie potrzebne przy realizacji tego typu 

projektów; 

• na podstawie przykładowego wkładu merytorycznego znajdującego się w Załączniku 

nr 3 Stanowiącym Przykładowy wkład merytoryczny 

b) Zamawiający będzie oceniał dostarczoną próbkę szkolenia e-learningowego zgodnie z 

poniższymi podkryteriami: 

b1) Micro-learning – Zamawiający będzie oceniał, czy treść merytoryczna próbki 

szkolenia e-learningowego została przeredagowana, tj.: 

• przedstawiona w sposób przejrzysty z zachowaniem logicznej ciągłości 

przedstawienia treści (za brak spełnienia tego elementu próbka uzyska 0 pkt, za 

spełnienie tego elementu próbka uzyska 5 pkt); 

• skrócona do niezbędnego minimum, ale z zachowaniem wartości merytorycznej, 

bez błędów dotyczących przedmiotu zagadnienia (za brak spełnienia tego 

elementu próbka uzyska 0  pkt, za spełnienie tego elementu próbka uzyska 5 

pkt).  

Za spełnienie tego podkryterium próbka szkolenia e-learningowego może uzyskać od 0 

do 10 punktów. 

c) Zastosowanie interakcji, elementów gier, symulacji, itp. . 



 

 

• Zamawiający będzie oceniał, czy w próbce szkolenia e learningowego został 

zastosowany komponent interakcji z użytkownikiem, pozwalający na jego 

większe zaangażowanie i zachowanie tzw. stanu flow, czyli fazy całkowitego 

oddania się/skupienia na danej czynności (za brak spełnienia tego elementu 

próbka uzyska 0 pkt, za spełnienie tego elementu próbka uzyska 10 pkt.); 

d) Wygląd szkolenia e-learningowego  – Zamawiający będzie oceniał, czy: 

• interfejs próbki szkolenia e-learningowego jest spójny wizualnie z 3 

wcześniejszymi szkoleniami e-learningowymi zamieszczonymi pod adresem 

https://pppszkolenia.gov.pl/?redirect=0 (za brak spełnienia tego elementu 

próbka uzyska 0  pkt, za spełnienie tego elementu próbka uzyska 5 pkt.);  

• próbka szkolenia e-learningowego jest estetyczna wizualnie – czytelność, 

przejrzystość, kolorystyka i proporcje ekranu e-szkolenia (za brak spełnienia tego 

elementu próbka uzyska 0  pkt, za spełnienie tego elementu próbka uzyska 5 

pkt.);   

• zastosowane materiały multimedialne są unikatowe (wyjątkowe, oryginalne), tj. 

czy materiały multimedialne zostały przygotowane samodzielnie przez 

Wykonawcę lub autorsko zmodyfikowane przez niego (za brak spełnienia tego 

elementu próbka uzyska 0  pkt, za spełnienie tego elementu próbka uzyska 10 

pkt.); 

Za spełnienie tego podkryterium, próbka e-szkolenia może uzyskać od 0 do 20 punktów. 

e) Punkty dla każdego z podkryterium z osobna zostaną zsumowane.   

f) Wykonawca udostępni Zamawiającemu do oceny próbkę szkolenia e learningowego w 

postaci pliku HTML bądź innego formatu, który będzie możliwy do uruchomienia na 

urządzeniach takich jak komputer, tablet, smartfon, wraz z ofertą. Próbka ma być 

przygotowana w sposób uniemożliwiający zapoznanie się z jej zawartością przed 

podjęciem decyzji o wyborze Wykonawcy. 

g)  Próbka powinna być dostępna on – line i zabezpieczona hasłem. 

 

7. Sposób przygotowania oferty 

Ofertę należy przygotować na formularzu oferty, stanowiącym Załącznik nr 1. 

 

8. Termin i sposób składania ofert 

 

Ofertę należy przesłać drogą elektroniczną do dnia 4 marca 2022 r. do godz. 16.00 na adres: 

marta.rudzka@mfipr.gov.pl w temacie wiadomości wpisując „Opracowanie metodyczne i 

techniczne szkolenia e-learningowego”. 

 

9. Pozostałe postanowienia 

1) Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w myśl art. 66 KC; 

2) Niniejsze zapytanie nie stanowi zobowiązania Zamawiającego do udzielenia zamówienia; 

3) Pod uwagę będą brane jedynie oferty Wykonawców spełniających warunki udziału w 

postępowaniu; 

4) Zamawiający zastrzega sobie prawo do odrzucenia ofert nieodpowiadających treści 

zapytania i jego załączników 

https://pppszkolenia.gov.pl/?redirect=0
mailto:marta.rudzka@mfipr.gov.pl


 

 

5) Zamawiający zastrzega sobie prawo do skontaktowania się z Wykonawcami w celu 

uzupełnienia lub doprecyzowania przysłanych dokumentów; 

6) Z wybranym Wykonawcą zostanie zawarta umowa , zgodnie z wzorem stosowanym przez 

Zamawiającego; 

7) Zamawiający zastrzega sobie prawo do odrzucenia oferty, jeżeli zawiera błędy w 

obliczeniu ceny lub kosztu; 

8) Zamawiający zastrzega sobie prawo do odrzucenia oferty, jeżeli jej złożenie stanowi czyn 

nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji; 

9) Zamawiający zastrzega sobie prawo do poprawienia w ofercie oczywistych omyłek 

pisarskich lub rachunkowych. 

10) Jeżeli w ofercie Wykonawca podaje informacje, które stanowią tajemnicę 

przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, musi 

wskazać te informacje i oddzielić je od pozostałej części oferty. 

 

10. Informacja dotycząca przetwarzania danych osobowych 

W przypadku przekazywania Zamawiającemu danych osobowych w sposób inny niż do osoby, 

której dane dotyczą (np. gdy Wykonawca wskazuje osoby w wykazie osób wyznaczonych do 

wykonywania zamówienia). Wykonawca zobowiązany jest do podania osobie, której dane 

dotyczą informacji, o których mowa w art. 14 rozporządzenia 2016/679 , znajdujących się w 

informacji dotyczącej przetwarzania danych osobowych. 

11. Załączniki do niniejszego zapytania ofertowego 

1. Załącznik nr 1 Formularz oferty 

2. Załącznik nr 2 OPZ 

3. Załącznik nr 1 do OPZ – uszczegółowienie 

4. Załącznik nr 2 do OPZ – standardy dostępności 

5. Załącznik nr 3 Przykładowy wkład merytoryczny 

6. Załącznik nr 1 do Formularza ofertowego -Brak powiązań 

7. Załącznik nr 2 do Formularza ofertowego  - Oświadczenie Wykonawcy 

8. Załącznik nr 3 do Formularza ofertowego – Informacja dotycząca przetwarzania danych 

osobowych 


