
 
 

 
 

                                                                                       
 

Zachodniopomorski Urząd Wojewódzki w Szczecinie 
Wydział Spraw Obywatelskich i Cudzoziemców 

Wały Chrobrego 4, 70-502 Szczecin 
tel. 91 43 03 400 

www.szczecin.uw.gov.pl, e-mail: so@szczecin.uw.gov.pl 

Szczecin,  11 września 2023  r. 

Znak:  SO-1.431.13.2023.PK 
 

WYSTĄPIENIE POKONTROLNE 
 

dotyczy: kontroli przeprowadzonej 20 czerwca 2023 r. Urzędzie Miasta Wałcz (adres: Plac Wolności 1,  
78-600 Wałcz) 
 
ZAKRES  

 
Kontrolą objęto realizację w 2022 r. przez Burmistrza Miasta Wałcza zadań na podstawie ustawy  
z 24 września 2010r. o ewidencji ludności  (Dz. U. 2022 r., poz. 1191 ze zm.) – zwanej dalej ustawą.  
 
UCZESTNICY  
 
Kierownikiem komórki do spraw kontroli jest Małgorzata Neumann Dyrektor Wydziału Spraw 
Obywatelskich i Cudzoziemców  w Zachodniopomorskim Urzędzie Wojewódzkim. 
 
Kontrolujący : Jadwiga Pokora  - główny specjalista w Wydziale Spraw Obywatelskich i Cudzoziemców         
Zachodniopomorskiego Urzędu Wojewódzkiego w Szczecinie 

 
Wyjaśnień udzielała Pani Beata Jędrowska –  Zastępca Naczelnika Wydziału Spraw Obywatelskich oraz Pani 
Danuta Kowalska – inspektor ds. obywatelskich. 
 
PODSTAWA 

 
Upoważnienie Wojewody Zachodniopomorskiego nr 13/2023  z 6 czerwca 2023 roku. 
 
Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w książce kontroli Urzędu Miasta Wałcza pod nr 8 z 2023 roku. 
 
 
WYNIK KONTROLI  
 
Ocena pozytywna z uchybieniami  1 
 
 

U S T A L E N I A 
1. Zagadnienia ogólne:   
 
Burmistrzem Miasta Wałcz jest Pan Maciej Żebrowski. 
 

 
1 * Skala ocen:  
    pozytywna, pozytywna z uchybieniami, pozytywna z nieprawidłowościami, negatywna  
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Sprawami ewidencji ludności w Urzędzie Miasta w zajmuje się Pani Beata Jędrowska – Zastępca Naczelnika 
Wydziału Spraw Obywatelskich oraz Pani Danuta Kowalska – inspektor ds. obywatelskich. Osoby te 
wzajemnie się zastępują. 
/dowód: dokumentacja kontroli karta nr  21,23-28, 30 i 36/ 
 
Sprawy ewidencji ludności prowadzone są w jednym pomieszczeniu biurowym, które zlokalizowane jest na  
parterze budynku Urzędu Miasta Wałcza (wejdzie od ul. Kilińskiego 65). W tym pomieszczeniu wykonywane 
są czynności materialno-techniczne z zakresu spraw meldunkowych oraz prowadzone są postępowania 
administracyjne. Interesanci przyjmowani są za ladą i nie mają dostępu do dokumentów.  
 
W kontrolowanym okresie: 
-  nie było skarg i wniosków w zakresie ewidencji ludności; 
-  nie było zmiany nazwy ulic lub numeracji domów; 
-   odnotowano 49 przypadków nadania nr PESEL na wniosek.  
/dowód: dokumentacja kontroli karta nr 21, 32 i 36/ 
 
2. Zameldowania i wymeldowania: 

 
W 2022 roku na terenie Miasta Wałcz na pobyt stały zameldowało się 529 osób, a 223 osoby wymeldowały 
się z pobytu stałego. Na pobyt czasowy zameldowały się 184 osoby.  
 
Na dzień 31 grudnia 2022 r. na terenie Miasta Wałcz  zameldowanych było 22 778 osób, natomiast na dzień 
20 czerwca 2023 r. na terenie Miasta Wałcza zameldowane były 22 683 osoby. 
/dowód: dokumentacja kontroli karta nr 31/ 
 
W 2022 roku w Urzędzie Miasta Wałcz przyjęto 43 zgłoszenia zameldowania cudzoziemca na pobyt czasowy 
trwający do 3 miesięcy oraz powyżej 3 miesięcy.  
/ dowód: dokumentacja kontroli karta nr 32/ 
 
Skontrolowano formularze meldunkowe przyjęte w miesiącu styczniu, maju i sierpniu 2022 r. pod kątem 
właściwego ich wypełniania.   
Kontrola tych formularzy wykazała, że są one przyjmowane prawidłowo, druki są czytelnie wypełnione  
i właściwie podpisane. 
 
Stwierdzono jedynie następujące uchybienia: 
 

1.  Na 2 formularzach dot. osób o numerze PESEL (…) i (…) złożono nieczytelny podpis.  
2.  Na 3 formularzach dot. osób o nr PESEL (…), (…) i (…) wpisano dane rodzica dziecka w rubryce 

pełnomocnik. Zgodnie z art. 96 kodeksu cywilnego umocowanie do działania w cudzym imieniu 
może opierać się na ustawie (przedstawicielstwo ustawowe) albo na oświadczeniu 
reprezentowanego (pełnomocnictwo). W opisanych przypadkach formularze meldunkowe złożone 
zostały przez rodziców dzieci, czyli przez ich przedstawicieli ustawowych. Zatem rubryka dot. 
pełnomocnika powinna pozostać pusta. 
 
W trakcie kontroli poinformowano pracowników o sposobie wypełniania formularza dot. 
pełnomocników oraz o konieczności egzekwowania czytelnego podpisywania formularzy. 

/dowód: dokumentacja kontroli karta nr 34/ 
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3. Postępowania administracyjne w sprawach meldunkowych: 
 

W kontrolowanym okresie wszczęto 32 postępowania administracyjne w sprawach meldunkowych. 
W tym czasie wydano 40 decyzji administracyjnych, dotyczyły one również postępowań wszczętych  
w 2021 r. .   
Kontrola 8 postępowań administracyjnych o nr SO.5343.2.(…).2022, SO.5343.2.(…).2022, 
SO.5343.2.(…)2022, SO.5343.2.(…).2022, SO.5343.2.(…)2022, SO.5343.2.(…).2022; SO.5343.2.(…).2022 i 
SO.5343.2.(…).2022 wykazała, że były one prowadzone prawidłowo.  
Ustalano strony postępowania i informowano je o zaplanowanych czynnościach dowodowych,  
o przedłużeniu terminu trwania postępowania, jak również o przysługujących stronom prawach.  
W przypadku braku możliwości zawiadomienia strony o toczącym się postępowaniu występowano do Sądu 
o ustanowienie kuratora dla osoby nieobecnej. Wydane decyzje zawierały wszystkie prawidłowe elementy. 
 
Kontrola  postępowań wykazała jedynie następujące uchybienia: 

 
1. W sprawie nr SO.5343.2.(…).2022 wysłano do świadka wezwanie do stawiennictwa  

nie wyznaczając mu konkretnej daty i godziny stawiennictwa, lecz 7-dniowy termin, nie 
poinformowano też stron postępowania o planowanym przesłuchaniu świadka. 

2. W protokole przesłuchania świadka w sprawie SO.5343.2.(…).2022 nie zamieszczono informacji,  
że brała w tym przesłuchaniu udział strona postępowania. Strona uczyniła jedynie dopisek  
na protokole, że nie ma pytań do świadka i pod tym oświadczeniem złożyła podpis. Taki sposób 
sporządzania protokołu narusza przepisy art. 68 Kpa. 

 
Uchybienia te zostały omówione podczas kontroli 
/dowód: dokumentacja kontroli karta nr  21,32, 34 i 36/ 
 
4.  Udostępnianie danych osobowych :  

 
W kontrolowanym okresie do organu gminy wpłynęło 215 wniosków o udostępnienie danych z rejestru 
PESEL oraz rejestru mieszkańców. 

 
W tym czasie wydano 12 decyzji w przedmiocie odmowy udostepnienia danych jednostkowych z rejestru 
PESEL i rejestru mieszkańców. Kontrola 3  decyzji wykazała, że są one prawidłowe.   

 
Kontrola 18 wniosków o udostępnienie danych nie wykazała nieprawidłowości i uchybień co do sposobu ich 
rozpoznania.  
/dowód: dokumentacja kontroli karta nr 32  i 34/ 
 
Na tym zakończono kontrolę w zakresie realizacji zadań zleconych na podstawie ustawy o ewidencji 
ludności. 

 
Przedkładając niniejsze wystąpienie pokontrolne nie zgłaszam uwag, wniosków oraz zaleceń 

pokontrolnych. 
 
Od wystąpienia pokontrolnego nie przysługują środki odwoławcze. 

 
z upoważnienia 

WOJEWODY ZACHODNIOPOMORSKIEGO 
 

Mateusz Wagemann 
    II WICEWOJEWODA ZACHODNIOPOMORSKI 
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